Relagio de documentos do EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS 02/2016

PROEX - SECRETARIA

Resolucdo (copia). Preservar enquanto vigora, depois eliminar.

Solicitagdo de servico a PCU (coOpia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Ata do Conselho Académico (cOpia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Ata do Conselho Universitario (copia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Ata do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (copia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.
Pedido de alteracdo orcamentaria (copia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Pedido de empenho (cdpia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Listagem de controle de ligagOes interurbanas. Preservar por 2 anos e depois eliminar.

Ata da Comisséo Interdisciplinar de apoio as atividades de Extensdo (cOpia). Preservar enquanto vigora,
depois elimina.

Pauta de reunido da Camara de Extensdo. Eliminar apds 1 ano

E-mail emitido pela Pro-reitora de Extensdo. Eliminar ap6s 2 anos

E-mail recebido pela Pro-reitora de Extensdo. Eliminar apds 2 anos

Guia de correspondéncia EBCT. Eliminar ap6s 6 anos

Guia de envio de processo. Eliminar apds 1 ano

PROEX - Divisao de Projetos

Nota de empenho (c6pia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Processo de inscricdo de alunos para participacdo em projetos e programas de Extensao. Eliminar ap6s 5
anos.

E-mail emitido referente ao projeto de extensdo. Eliminar apds 5 anos

E-mail recebido referente ao projeto de extensao. Eliminar ap6s 5 anos

Ficha de controle de cadastramento de projeto de extensdo. Eliminar. Nao é mais produzido

Formulario de inscri¢do de alunos em bolsas de extensdo e/ou substituicdo de bolsista. Preservar enquanto
vigora o projeto e depois elimina.

Certificado de participacdo em projeto de extensdo. Eliminar ap6s 1 ano

Relacdo de pagamento e listagem preparatdria para remessa bancaria referente a bolsa de extenséo e outras.
Eliminar apds encerramento da bolsa.

Remessa bancaria referente a bolsa de incluséo social e extensdo e outras. Eliminar ap6s encerramento da
bolsa

Livro de registro e protocolo para retirada de certificados de alunos. Eliminar. N&o é mais elaborado.
E-mail emitido pela Divisdo de projetos da Pro-reitoria de Extensdo. Eliminar ap6s 1 ano

E-mail recebido pela Divisao de projetos da Pro-reitoria de Extensdo. Eliminar ap6s 1 ano



Memorando emitido pela Diviséo de Projetos da Pro-reitoria de Extenséo. Eliminar apos o término do
projeto.
Memorando recebido pela Divisao de Projetos da Pro-reitoria de Extensdo. Eliminar apds o término do

projeto.

PROEX - Diviséo de Eventos

Solicitacao de servigo a PCU (cdpia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Solicitacao de servigos gréaficos (copia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Pedido de alteracdo orcamentaria (copia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Nota de empenho (cOpia) — Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Pedido de empenho (cdpia) - Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Solicitacao de servigo de transporte da UEL (cdpia) - Preservar enquanto vigora, depois elimina.
Requisicao de compra de material permanente (copia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.
Requisicao de compra direta de material permanente (copia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.
Requisicdo de compra de material de consumo (cépia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.
Autorizacdo para refeicdo de convidados participantes em cursos e eventos. Preservar enquanto vigora,
depois elimina.

Requisicao de hospedagem e restaurante para convidados (copia). Preservar enquanto vigora, depois
elimina.

Requisicdo de passagem terrestre para convidados (copia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.
Boleto bancario de recebimento de certificados. Eliminar apds 1 ano

Certificado de curso e evento de extensdo (ndo retirados). Eliminar apés 3 anos

PROEX - Divisdo de Integracdo Comunitaria
Solicitacdo de servico de transporte da UEL (copia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.
Cracha para realizacao dos eventos de extensao promovidos pela PROEX — Preservar enquanto vigora,

depois elimina.

PROEX - Divisao de Apoio aos Projetos

Portaria or¢camentaria (copia). Preservar enguanto vigora, depois elimina.

Pedido de alteracdo orcamentéria (copia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Nota de empenho (copia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Pedido de empenho (cbpia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.

Planilha de empenho para controle de saldo (copia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.
Solicitagdo de servico de transporte da UEL (cOpia). Preservar enquanto vigora, depois elimina.
Relatdrio de dados de bens patrimoniais por localizagdo (copia). Eliminar ap6s 1 ano

Relatdrio de transferéncia de bens (cdpia). Eliminar apds 2 anos



Listagem de controle de ligac6es interurbanas. Eliminar ap06s 2 anos

PROAF - Divisdo de Contabilidade

Processo de adiantamento. Eliminar apds 5 anos

Dossié de empenhos e notas fiscais de pagamento. Eliminar apos 5 anos

Comprovantes de seguro de viagens de docentes, discentes e funcionarios. Eliminar apos 5 anos
Processo de autorizacdo de concessao de diarias/taxi. Eliminar ap6s 5 anos

Requisicdo de passagem. Eliminar ap6s 5 anos

Requisicdo de passagem terrestre para convidados. Eliminar ap6s 5 anos

HU - Diviséo de Reprografia
Recibo de arrecadacdo de reprografia. Eliminar ap6s 1 ano
Relatdrio de arrecadacdo de reprografia. Eliminar apds 1 ano

Requisicdo de fotocopia. Eliminar apos 1 ano

HU - Divisao de Servicos de Nutrigdo e Dietética

Solicitacdo de servico (copia). Eliminar apds 3 anos

Servico terceirizado da empresa COAN (copia). Eliminar ap6s 5 anos

Formulério de justificativa de auséncia de registro do servidor (copia). Eliminar ap6s 1 ano
Requerimento de solicitacdo de licenca especial (cpia). Eliminar apés 1 ano

Requerimento de férias (cdpia). Eliminar apds 1 ano

Solicitacdo de hora extra ao servidor (copia). Eliminar apds 1 ano

Requisicao farméacia diluicéo (copia). Eliminar apds 1 més

Requisicdo para o almoxarifado (cdpia). Eliminar ap6s 2 meses

Formulario com pedido de refeicdo. Eliminar ap6s 1 ano

Laudo médico para solicitacdo de dieta enteral. Eliminar ap6s 1 ano

Parecer técnico para aquisicao de género-pregao, carta convite de compra (cépia). Preservar enguanto
vigora, depois elimina.

Memorando para liberacao de refei¢do para funcionario. Eliminar apds 6 meses

HU - Diviséo de Hemocentro
Carteirinha de doadores de sangue do hemocentro. Eliminar apds 1 ano
Listagem de inaptos definitivos do hemocentro. Eliminar ap6s 2 meses

Exames de imunohematologia de pacientes (copia). Eliminar apés 20 anos



