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APRESENTAGAO

Cada vez mais faz-se necessario nas instituicdes publicas brasileiras a
implantagdo de uma politica de gestdo documental, j& amparadas pela lei n° 8.159, de
08 de janeiro de 1991, que esclarece: “cabem a administragao publica, na forma da lei,
a gestdo da documentagcdo governamental e as providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem.” (BRASIL, 1991).

Na Universidade Estadual de Londrina a politica de gestdo de
documentos foi implementada a partir da criacdo do Sistema de Arquivos da UEL
(SAUEL) pela Resolugédo C.U. n°® 76/2005 de 10 de maio de 2005 (UEL, 2005)
contemplando a gestdo dos arquivos corrente, intermediario e permanente, para
subsidiar a geréncia de informagcdo da UEL, como também, a preservagao,
compartilhamento, transparéncia, agilidade no acesso a informagbes geradas pelas
relagdes internas e externas da instituigao.

Sendo assim, a Politica de Gestdo Documental apresenta-se como um
passo fundamental para a melhoria dos procedimentos administrativos e de salvaguarda
do patriménio documental histérico da UEL.

E importante destacar também que as inUmeras atividades
desenvolvidas pelas universidades, assim como a tomada de decisbes, sao
comprovadas e efetivadas, respectivamente, pelos documentos custodiados em
arquivos. Porém, ndo sao instituicbes pequenas e faceis de administrar; portanto é
fundamental que haja uma gestdo de documentos, assim como um sistema de arquivos
cujo objetivo seja possibilitar a comunicacéo entre os diversos setores viabilizando a
gestao dos documentos e, consequentemente, uma administragao eficiente e eficaz em
suas funcdes essenciais.

O presente Manual tem como objetivo apresentar os instrumentos
fundamentais de gestdo documental, ou seja, Plano de Classificagdo de Documentos,
Tabela de Temporalidade de Documentos e Glossario de Espécies da UEL, como
também instruir o gerenciamento dos documentos produzidos e acumulados em
decorréncia das fungdes das atividades da instituigao.

Os instrumentos de gestdo de documentos do presente manual foram

desenvolvidos tendo como base as experiéncias anteriores



publicadas pelo Sistema de Arquivos do Estado de Sdo Paulo — SAESP, Instituicdes
Federais de Ensino Superior — IFES e Secretaria do Estado da Saude do Parana — SESA.

Vale ressaltar, que o conhecimento do amanhd pertence as
descobertas do passado, sendo assim precisamos investir na guarda dos nossos
registros.
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INTRODUGAO

Para que a organizagédo alcance sucesso no processo de tomada de
decisdo, ela necessita de informagbes uteis, corretas, entregues na hora certa e as
pessoas certas. Assim sendo, as informag¢des precisam ser gerenciadas da mesma
forma que os outros recursos. Faz-se necessario estabelecer politicas e programas de
organizacgao e tratamento para que elas se apresentem com mais eficacia.

As instituicdes, publicas ou privadas, sé&o criadas para atingir um
determinado fim; sdo compostas por pessoas que estdo alocadas nos varios setores e
necessitam do fluxo de informagdes internas e externas, para exercerem as suas fungdes
e atividades. Essas informacdes, que subsidiam as acdes administrativas, quando
registradas em um suporte, produzem documentos arquivisticos, que diferenciam-se dos
outros tipos de documentos, porque tém relagdo organica entre si. A informagao contida
em um documento complementa a informacg&o existente em outro. O acumulo destes
documentos quando organizados e ordenados, formam os arquivos da instituicao
(Carvalho, 2001).

Os arquivos constituem-se em um centro ativo de informacdes, e
precisam estar devidamente organizados e estruturados para atingirem seus obijetivos,
que sao atender a administracao, evitar erros e repeticbes desnecessarias, produzir
conhecimento para assessorar as tomadas de decisao e dar continuidade aos trabalhos
das instituicoes.

Nas universidades, os arquivos onde ficam reunidos os documentos
geralmente ndo estao providos de metodologias arquivisticas, por vezes, armazenando-
se, indiscriminadamente, todos os documentos produzidos e recebidos, enquanto outras
vezes sado eliminados documentos sem critério de avaliacdo, selecdo e descarte,
correndo-se o risco de perder registros que tém valor permanente, contendo informagdes
de relevancia para a administracdo, ou até mesmo fatos historicos.

Na Universidade Estadual de Londrina - UEL, a questdo documental
sempre foi enfocada pelos responsaveis por arquivos das unidades e pelos docentes do
curso de Arquivologia da UEL, assim, tentativas foram feitas para a conscientizagao
sobre a necessidades de implantagao de uma Politica de Gestdao Documental.

Como iniciativa, foi constituida uma Comissao, por meio da Portaria n°
005663 de 23 de setembro de 2002, encarregada de fazer um diagnéstico dos acervos

documentais e propor uma politica documental para a instituicio.
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Como metodologia de trabalho, a Comissdo optou por efetuar um
levantamento bibliografico sobre politica documental/informacional em universidades ou
instituicbes congéneres e identificar se, na UEL, tinha havido algum tipo de iniciativa de
gestdo documental. Apds essa busca de subsidios por meio de leituras e discussdes do
grupo, entendeu-se necessario um momento de reflexdo com especialista da area de
Arquivologia.

Preocupada com a Gestdo Documental na Universidade Estadual de
Londrina a servidora do entdo Nucleo de Processamento de Dados (atualmente
Assessoria de Tecnologia de Informagéo - ATI) Elizabeth Ledo de Carvalho defendeu,
em 2001, dissertagao de mestrado intitulada “Informagao Organica: recurso estratégico
para tomada de decisdo pelos membros do Conselho de Administragdo (CA) da
Universidade Estadual de Londrina” que trouxe subsidios importantes na area em
questao.

Com o objetivo de avaliar o uso das informagdes organicas
(administrativas) pelo Conselho de Administragdo da UEL, essa pesquisa identificou a
necessidade informacional desse Conselho; os tipos de documentos consultados para
subsidiar suas decisdes; seu acesso; o0s tipos de documentos considerados
imprescindiveis e os ja existentes nos arquivos consultados. Identificou, também, como
principais caracteristicas do processo decisério na UEL: a consonancia entre o uso das
informacdes organicas e as diretrizes da instituicao; a falta de informagdes para subsidiar
as tomadas de decisio; que os documentos considerados imprescindiveis sdo aqueles
gerados, recebidos e enviados no ambito da organizagao; e a inexisténcia de padrbes
arquivisticos no tratamento desses documentos. Sugeriu-se, ao final, a implantacéo de
uma politica de gestao de informagdes para a UEL, subsidiada por uma politica de gestao
documental. A politica de gestao documental seria representada pela implantagdo de um
sistema integrado de arquivos, contemplando a gestdo dos arquivos corrente,
intermediario e permanente, para subsidiar a geréncia de informacdo da UEL. Nesse
sistema os documentos seriam administrados desde a sua geragao ou recepgao até seu
destino final, dando-se énfase a preservacao, compartilhamento e disseminagao das
informagdes geradas pelas relagdes internas e externas da instituigao.

Todas as iniciativas relacionadas acima apontaram, por um lado, para a
existéncia de uma preocupacido com a questdao documental da Instituicdo anterior aos
trabalhos daquela Comissao, e por outro, para a necessidade da incorporacao de tarefas
importantes ja realizadas nessa area para a continuidade das atividades relativas a
organizagao dos arquivos documentais da UEL.
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Com o intuito de resolver os problemas relacionados a questao
documental da UEL, visando o gerenciamento da produgdo, racionalizagdo e
conservagao da documentagao arquivistica da instituicao, foi criado pela Resolugao C.U.
n°® 76/2005 de 10 de maio de 2005 (UEL, 2005) o Sistema de Arquivos da Universidade
Estadual de Londrina — SAUEL.

O SAUEL, Orgao de Apoio da Administracéo da UEL tem como objetivo
promover a interacdo e a interdependéncia dos diversos setores responsaveis pela
custodia de documentos, estabelecendo uma politica de gestdo documental para a UEL,
subsidiada pelo Departamento Estadual de Arquivo Publico do Parana — DEAP.

A finalidade do referido 6rgdo € proporcionar a todas as unidades
administrativas e académicas da UEL as condi¢cbes para que as demandas internas da
universidade e as dos demais cidadaos, relacionadas a prestagao de informacgdes, sejam
atendidas de forma agil e correta como previsto na Lei n. 12.527, de 18 de novembro de
2011 (Brasil, 2011a), em seu Art. 5°, que regulamenta o direito de acesso a Informacéo:
“E dever do Estado garantir o direito de acesso & informagdo, que sera franqueada,
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem
de facil compreensao” (Brasil, 2011a).

A criacdo do SAUEL, também foi fundamental, porque, a partir dele,
implementou-se efetivamente a gestdo de documentos. O SAUEL é o conjunto de inter-
relagdes de funcdes e servicos no ambito do qual é implementada a politica arquivistica
institucional.

S&o objetivos do SAUEL.:

e Desenvolver uma politica de aperfeicoamento das atividades
arquivisticas, compativel com as necessidades de agilizagdo da
informacéo e de eficiéncia administrativa;

« Promover a interacdo e interdependéncia dos diversos setores
responsaveis pela custdédia de documentos, considerando a
integracao das diferentes fases da gestao documental;

o Estabelecer politica de conservacado, preservacido e acesso ao
patriménio documental de modo a assegurar os interesses da
Universidade, os direitos da comunidade e a memodria institucional;

e Proteger o acervo arquivistico da Universidade, permitindo que seja
possivel sua utilizagdo como fonte de referéncia, informagéo, prova

ou para novas pesquisas; e
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e Assegurar o cumprimento de normas e legislagdo vigentes

relacionadas a area arquivistica.

Integram o SAUEL.:

e Diretoria

Compete o planejamento e controle de todas as atividades.

e Secretaria Executiva

Unidade de apoio técnico-administrativo da Diretoria, a qual esta
subordinada.

e Comissao Permanente de Avaliagcao de Documentos

Compete a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos
elaborar e acompanhar, juntamente com as Comissdes Setoriais de Avaliagao de
Documentos, o processo de avaliagdo de Documentos da Universidade.

Composta pelo Diretor do SAUEL (Presidente); secretario do SAUEL; o
responsavel pela Divisdo de Arquivo Intermediario; o responsavel pela Divisdo de
Arquivo Permanente; o responsavel pela Divisdo de Protocolo e Comunicagao; o
responsavel pela Divisdo de Apoio Tecnologico; um docente indicado pelo Departamento
de Histéria; um docente do Curso de Arquivologia indicado pelo Departamento de
Ciéncia da Informac&o; um profissional de O & M indicado pela Pré-Reitoria de

Planejamento; um advogado da Procuradoria Juridica e responsaveis pelo DEAP.

e Conselho Técnico:

Compete ao Conselho Técnico o estabelecimento de diretrizes € normas
do SAUEL.

Composto pelo Diretor do SAUEL (Presidente); um representante
docente de cada uma das seguintes areas, indicado pelos respectivos Diretores:
Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas, Ciéncias Humanas, Ciéncias Sociais Aplicadas e
Ciéncias Biomédicas; um representante da Pro-Reitoria de Planejamento; o responsavel
pelo Arquivo Intermediario; o responsavel pelo Arquivo Permanente; o responsavel pela
Divisao de Protocolo e Comunicagao; o responsavel pela Divisdo de Apoio Tecnolégico;
o advogado que integra a Comissdo de Avaliagdo de Documentos; um docente
representante do Curso de Arquivologia; e, um Analista de Sistemas representante da
ATI.

e Divisao de Arquivo Intermediario
Divisdo encarregada da orientagdo técnica aos Arquivos Setoriais e da custodia de

documentos semiativos.
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e Divisao de Arquivo Permanente

Divisdo encarregada da gestao de documentos permanentes, recolhidos
pelo Arquivo Central.

e Divisao de Protocolo e Comunicagao

Divisdo encarregada do recebimento, registro, classificagao, distribui¢cao
e tramitagcao de documentos.

e Divisdao de Apoio Tecnoldgico

Divisdo encarregada do planejamento, supervisdo, realizagdo e
otimizacdo das atividades através da digitalizagdo, microfimagem e outros meios,
visando a preservacgao e divulgagao do acervo arquivistico da UEL.

Visando o gerenciamento dos documentos, no intuito de administrar a
producdo documental da instituicdo, desde a sua geragao ou recepgao até seu destino
final, o SAUEL desenvolveu junto com a Assessoria de Tecnologia de Informagao (ATI)
e Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN) o Sistema Informatizado de Gestao
Arquivistica de Documentos (SigaDoc) da UEL, de Junho/2010 a Junho/2011 com base
na estrutura do projeto Reorganizagao e Otimizagao das Informagdes Administrativas da
UEL (Infomapping)' e Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao
Arquivistica de Documentos — e-ARQ Brasil elaborado no ambito da Camara Técnica de
Documentos Eletrénicos (CTDE) do Conselho Nacional de Arquivos, que tem como
objetivo:

[...] orientar a implantacdo da gestdo arquivistica de documentos
arquivisticos digitais e nao digitais, fornecendo especificagbes técnicas e
funcionais, além de metadados, para orientar a aquisicdo e/ou a
especificagdo e desenvolvimento de sistemas informatizados de gestéao
arquivistica de documentos (Brasil, 2011b, p. 16).

O sistema visou o mapeamento de todas as fungdes, subfuncoes,
atividades, documentos, temporalidade, destinagao, legislagdo e armazenamento. Com
base na legislagdo e documentos normativos foram identificadas e cadastradas as
funcdes, subfungdes, atividades e espécies documentais da instituicao, estabelecendo-
se uma classificacéo. Foi desenvolvido um médulo para que os Orgaos da Universidade
pudessem informar os documentos produzidos ou recebidos e relaciona-los a uma

funcéao, subfuncao e atividade, gerando os relatérios, como também o Plano de

" Projeto desenvolvido por Elizabeth Ledo de Carvalho junto a Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduagao
(PROPPG), ano de 2005, para gerenciar recursos informacionais da instituicao.
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Classificacao e a Tabela de Temporalidade da UEL, ferramentas imprescindiveis para
uma eficaz gestdo documental.

Cabe aqui ressaltar, que foi criado um campo no SigaDoc, onde cada
unidade da instituicdo € identificada juntamente ao numero do seu Centro de Custo. Isso
vem possibilitando a todas as unidades da instituicdo alimentar as informacgdes
referentes a cada tipologia documental no sistema e elaborar sua prépria Tabela de
Temporalidade e Plano de Classificacdo, antes de encaminhar para avaliagdo da
Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD)/SAUEL.

Realizou-se entdo, um treinamento junto as Comissées Setoriais para
apresentar o SigaDoc, para isso, foi feito um levantamento das fungdes, subfungdes,
atividades e temporalidade dos documentos cadastrando-se os dados coletados no
sistema, gerando assim o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de
Documentos, instrumentos fundamentais para subsidiar o gerenciamento dos
documentos.

No presente Manual de Gestdo de Documentos da UEL Atividades Fim,
estao explicitadas as normas de gestao de documentos a serem aplicadas nas unidades
administrativas e académicas da universidade. Nele, as Comissdes Setoriais € 0s
produtores de documentos por meio do Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade serdo orientados a tratar os documentos, criados ou recebidos, desde a
sua geragao até a sua destinagao final. Serdo informados o processo de avaliagao,
selecao e eliminacdo dos documentos, bem como, os prazos de vida dos documentos e
sua destinagdo (guarda temporaria ou permanente, eliminagdo e/ou reproducdo), de
acordo com seus valores? primarios (administrativos e probatérios) e secundarios
(testemunhais e histéricos).

Dessa maneira, com a incorporagao desses instrumentos de gestao
documental na rotina administrativa e académica da instituigdo, sera possivel assegurar
a conservacgao, preservacao e acesso ao patrimoénio documental, “atendendo, assim, aos

interesses da Universidade, ao direito da sociedade e a memoria institucional”.

2 Segundo Jardim e Fonseca (1998, p. 382), o valor primario refere-se aos aspectos gerenciais do
documento e a demanda de uso que este recebe por conta da administragao que o produziu. O valor
secundario diz respeito as possibilidades de utilizagdo do documento por usuarios que procuram por
razdes distintas e posteriores aquelas do seu produtor.
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1 GESTAO DE DOCUMENTOS

A globalizacdo e o rapido progresso das Tecnologias da Informagéao e
Comunicagao (TICs), mudaram radicalmente os habitos vigentes durante algumas
décadas. As TICs trouxeram novos suportes aos documentos, desenvolvimento de
softwares de gerenciamento eletrébnico de documentos, bem como informagdes
virtualmente veiculadas nas redes internas e externas da instituicdo. Com isso torna-se
necessario ao profissional da informacido conhecer e aprender a utilizar essas
ferramentas proporcionadas pelas TICs.

Deve-se, para tanto, buscar formas de gerenciar o fluxo de informacéo
nos diversos suportes apresentados, intervir nos processos de producdo documental,
organizando-os segundo as técnicas arquivisticas, e elaborar corretamente instrumentos
de pesquisa a fim de proporcionar rapidez nas informacdes tanto para tomada de
decisdo, como para obter eficacia administrativa.

Gerenciar os documentos dentro das organizagdes vem se tornando um
desafio, uma vez que a produgdo documental cresce em uma progressao geomeétrica.
Muitas vezes os funcionarios ao produzirem documentos arquivisticos nao tém
parametros nem conhecimentos arquivisticos, para definir o seu valor, duplicando-os ou
descartando-os sem critérios, acarretando, assim, problemas para a instituicéo.

Para isso, os arquivistas tém buscado na Gestdo de Documentos
solucbes para racionalizar o crescimento da massa documental acumulada nas
organizagdes, visando o controle efetivo dos documentos desde sua producgao e uso, até
sua destinacéo final.

No Brasil, conforme Lei n° 8.159 de 08 de janeiro de 1991 (Brasil, 1991)
que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, define no seu artigo
3°:

Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e
operacgdes técnicas referentes a sua produgao, tramitacao, uso, avaliagao

e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminacao ou recolhimento para a guarda permanente (Brasil, 1991).

O Estado do Parana elaborou, através do Departamento Estadual de
Arquivo Publico - DEAP, um Manual de Gestdao de Documentos do Estado do Parana
(1998), relativos as atividades meio do Poder Executivo Estadual, como instrumento
normalizador das atividades de classificacdo, arquivamento dos documentos
acumulados (produzidos e recebidos) pelos 6érgdos da administracdo direta do Estado
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do Parana e dando-lhes a devida destinagdo. Esse Manual define gestao de documentos

como:

Um conjunto de procedimentos técnicos e operacionais referentes as
atividades de producdo, tramitacdo, classificacdo, avaliagdo e
arquivamento dos documentos nas fases corrente e intermediaria,
visando a sua eliminagdo ou recolhimento ao Arquivo Permanente, e
apresenta os seguintes objetivos:

e Organizar, de modo eficiente, a producdo, administragao,
gerenciamento, manutencao e destinagdo dos documentos.

e Agilizar a eliminagdo de documentos que tenham valor administrativo,
fiscal, legal, historico ou cientifico.

e Garantir o uso da informagédo governamental quando e onde se fizer
necessaria ao governo e cidadaos.

e Garantir a preservacdo e o acesso dos documentos de carater
permanente, reconhecidos por seu valor historico e cientifico (Parana,
2007, p. 8).

Como explicita Lopes (1997), a partir do pos-guerra, cresceu nos EUA o
interesse pelo tratamento técnico dos arquivos setoriais e gerais da organizagao,
nascendo consequentemente uma nova profissdo: o records manager, gestor de
documentos, sendo hoje também conhecido como information manager, gestor de
informagdes, o qual trabalha nas organizacbes e ordena arquivos correntes e
intermediarios. A partir do exercicio pratico dessas atividades surgiram, segundo o
referido autor, algumas solugdes bastante renovadoras e eficazes, em especial, no

campo da avaliagao, armazenamento e busca de informagdes nos arquivos, como:

o O estabelecimento de programas globais de gestdo da informacgéao
arquivistica no seio das organizagoes;

e O entendimento do tratamento da informacdo arquivista na fase
corrente e intermediaria como questao estratégica, vinculada aos
centros de decisdo;

¢ O estabelecimento da classificagao, avaliacao e descricao pensada no
momento da criagdo dos documentos, levando a gestao da criagéo e
manutencao dos relatdrios, correspondéncias, formularios, arquivos
eletrébnicos etc.;

e A concepcao de que parte das atribuicbes dos setores de O&M (tal
como concebida na Europa e na América Latina) passariam a ser dos
“informations managers”;

e A valorizagcdo da avaliagdo, do descarte criterioso, das tabelas de
temporalidade feitas na origem e do arquivamento intermediario, como
solucdo barata e pragmatica;

e A proposicao de que podem existir documentos vitais, isto €, aqueles
que se desaparecerem, 0s prejuizos serao muito grandes e, por isso,
devem receber tratamento e atencéo especiais;

e A definicdo de planos de prevengdo de desastres, contendo
informacdes basicas para evita-los em casos de necessidade;

¢ Alinclusdo da analise meticulosa das caracteristicas das organizagdes
como base das decisdes a serem tomadas;
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¢ O uso da teoria das trés idades, normalmente, agora denominada ciclo
de vida dos documentos/informagdes, a partir de uma visdo
organicista que se basearia nas fases de criagdo, de manutengéo da
vida e do uso, de destinagao aos arquivos histéricos e de morte
(descarte/eliminagao);

e A autonomia, nao-claramente assumida, do records informations
management frente a arquivista tradicional e a localizagdo funcional
de suas areas politico-administrativas-gerenciais das organizacoes.
(Lopes, 1997).

Outro procedimento adotado pelos arquivistas para gerenciar os
documentos € a elaboragdo de tabelas de temporalidade, que sédo instrumentos de
destinacdo, aprovado por autoridade competente e que determinam prazos
precaucionais e legais, para transferéncia, recolhimento, eliminacado e reprodugao de
documentos, racionalizando a produ¢cdo documental e proporcionando maior espaco

fisico para armazenar os documentos.

1.1 FASES DA GESTAO

As principais atividades e fungdes de um programa de Gestao

Documental para alcancgar eficacia e economia, segundo Fonseca (1998, p.38) sao:

= produgao: concepgao e gestdo de formularios, preparagao e gestao
de correspondéncias, gestdo de informes e diretrizes, fomento de
sistemas de gestdo da informacado e aplicagcdo de tecnologias
modernas a esses processos;

= utilizagdo e conservagao: criacdo e melhoramento dos sistemas de
arquivos e de recuperacdo de dados, gestdo de correio e
telecomunicagdes, selegdo e uso de equipamento reprografico,
analise de sistemas, producdo e manutengdo de programas de
documentos vitais e uso de automacdo e reprografia nestes
processos;

= destinagdo: a identificagcdo e descricdo das séries documentais,
estabelecimento de programas de avaliacdo e destinagcdo de
documentos, arquivamento intermediario, eliminagdo e recolhimento
dos documentos de valor permanente as instituicdes arquivisticas.

Na fase de producdo, devem ser definidas normas de criagao visando
nao s6 a racionalizagdo de recursos materiais para o registro das informagdes, mas
principalmente a manutencao da integridade, autenticidade, fidedignidade e unicidade
do documento de arquivo. A utilizacdo envolve o controle, uso, acesso e armazenamento
de documentos necessarios ao desenvolvimento das atividades de uma organizagéo.
Refere-se ao fluxo percorrido pelos documentos para cumprir as competéncias, funcoes

e atividades administrativas do 6rgao. A fase de destinacdo envolve decisdes sobre quais
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documentos devem ser preservados ou eliminados, referindo-se a analise e fixagao de
prazos de guarda dos documentos.

Para uma maior compreensao, Bernardes (2008, p. 9) argumenta que
podem-se incluir as seguintes atividades no processo de Gestdo de Documentos:

= Tramitagdo: estudo das instancias de decisdo, padronizacdo e
controle do fluxo documental (workflow);

= Organizagao e arquivamento: de acordo com os critérios definidos no
Plano de Classificacao;

= Reproducgdo: Duas razdes para a reproducao: 1. reprodugao visando
a preservacao do documento original de guarda permanente e, 2.
reprodugdo visando a substituicdo do documento em papel pelo
microfilme. O documento em papel de guarda temporaria podera ser
eliminado e o microfilme devera ser preservado pelo prazo indicado na
Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo;

= Classificacao: recupera o contexto de produgdo dos documentos, isto
é, a fungao e a atividade que determinou a sua producéo e identifica
os tipos/séries documentais;

= Avaliagao: trabalho multidisciplinar que consiste em identificar valores
para os documentos e analisar seu ciclo de vida, com vistas a
estabelecer prazos para sua guarda e destinagao (eliminagao ou
guarda permanente).

O conceito de gestdao de documentos incluiria, entdo, todo o ciclo vital
dos documentos, desde sua criagdo ou recebimento por qualquer entidade até sua
eliminacao (quando ndo forem mais necessarios para a administragcdo de uma empresa,
organizagao ou instituicdo) ou guarda permanente (quando possuir valor testemunhal ou
histdrico). A analise final para destinacdo de um documento baseia-se na avaliagao de
seu valor historico e frequéncia de uso, podendo seu destino ser a transferéncia para um
arquivo permanente, doacdo a uma instituicdo, reproducdo antes da eliminacdo ou

imediata destruicao.

1.2 A GESTAO E O CICLO DE VIDA DOS DOCUMENTOS

A gestao documental € um mecanismo de intervenc&o nas “idades” dos
documentos, estas que, por sua vez sao definidas pela “Teoria das Trés Idades” segundo
a qual, sao estabelecidos os prazos de vida dos documentos e sua destinagao (guarda
temporaria ou permanente, eliminagao e/ou reprodugao), de acordo com seus valores
primarios (administrativos e probatérios) e secundarios (testemunhais e historicos).

No Brasil, a Lei n° 8.159, consideram:

Documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentagao, constituam objeto de consultas frequentes; documentos
intermediarios aqueles que, ndo sendo uso corrente nos 6rgaos
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produtores, por razbes de interesse administrativo, aguardam a sua
eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente e documentos
permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico, probatorio
e informativo que devem ser definitivamente preservados (Brasil, 1991,
grifo nosso)

Em relagao a teoria das trés idades, “esta preconiza que os documentos
arquivisticos passam por periodos distintos de acordo com a frequéncia e tipo de uso
dos mesmos” (Brasil, 2014, p. 31).

A gestdo documental assegura o cumprimento de todas as fases do
documento (Quadro 1). Nesse sentido, garante o efetivo controle do documento desde
sua produgao até sua destinagao final: eliminagdo ou guarda permanente e permite a

localizagao dos documentos e acesso rapido as informagdes (Bernardes, 2008).

Quadro 1 — As trés fases dos documentos
12 Idade Documentos vigentes e

Arquivo Corrente
Fase Corrente frequentemente consultados

Final de vigéncia. Aguardam

prazo e prescricdo, raramente
22 |dade

s&o consultados e aguardam Arquivo Intermediario
Fase Intermediaria

destinacao final: eliminagdo ou

guarda permanente.

Documentos que perderam a
3?2 Idade vigéncia administrativa, porém Arquivo Permanente ou

Fase Permanente sao promovidos de valor Historico

secundario ou histérico-cultural.

Fonte: Bernardes (2008, p. 10).

Os arquivistas canadenses Rousseau e Couture (1998) abordam a
importancia do ciclo de vida dos documentos, baseando-os nos valores administrativos
e de informacgéao histérica. Os arquivos correntes guardariam os documentos utilizados
frequentemente, os quais dao suporte imediato a administracido, podendo passar
diretamente para o arquivo definitivo, sem obrigatoriamente passar pelo arquivo
intermediario. Nos arquivos intermediarios, os documentos que nao sao utilizados
comumente, mas s6 por motivos administrativos, legais ou financeiros, precisam ser
guardados por um tempo maior, podendo também retornar, por razbes diversas, ao
periodo de atividade. Por fim, os arquivos definitivos ou do periodo de inatividade
recolhem os documentos que sdo eliminados ou conservados, caso possuam valor

secundario.
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Os supracitados arquivistas inovam a abordagem dos fundamentos
tedricos da Arquivistica Tradicional, propondo uma Arquivistica Integrada, dando énfase
a gestdo da informacdo como subsidio a gestdo dos documentos e valorizando os
conteudos informacionais. Quanto ao principio da proveniéncia, os autores classificaram-
no em dois graus o primeiro considerando o fundo de arquivo como uma entidade
distinta, composto por documentos que contém valores primarios e secundarios ja o
segundo exigindo que a ordem original seja respeitada, proporcionando ao arquivista a
possibilidade de classificar os documentos posteriormente (Carvalho, 2001).

A arquivistica integrada defende que o documento deve ser tratado
desde a sua origem, ja no momento de sua produgéo, justificando os principios e a Teoria
das Trés ldades, para a resolugdao dos problemas contemporaneos, consequéncia do
aumento exponencial da quantidade e qualidade das informacbes e documentos.
Reconhece também a importancia do principio de respeito aos fundos na classificacao e
ordenacgédo fisica dos documentos qualquer que seja o suporte e a recuperagdo dos
documentos por assunto (Carvalho, 2001).

A gestdo documental assegura o efetivo controle dos documentos em
todo seu ciclo e vida, desde a sua origem até sua destinacgao final. Assim, deve-se ter
consciéncia da importancia dessa atividade para a efetiva administragao e transparéncia
das instituicées publicas.

1.3 AVALIACAO E TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

Avaliar para a teoria e pratica arquivistica significa analisar o uso dos
documentos de arquivo para poder definir (ou estabelecer) os prazos de guarda nas
fases corrente e intermediaria dos arquivos, bem como na destinacdo final dos
documentos, definindo também quais serdo preservados para fins administrativos ou de
pesquisa e, em que momento poderdo ser eliminados ou recolhidos ao arquivo
permanente, segundo o valor e o potencial de uso que apresentam para a administragao
que 0s gerou e para a sociedade (Indolfo, 2012).

Sendo assim, a avaliacio € o processo de analise da documentacao de
arquivos, visando estabelecer a sua destinacdo, de acordo com seus valores
informativos ou probatérios, ao passo que a destinacdo € a decisdo, com base na
avaliagdo, quanto ao encaminhamento de documentos para guarda permanente,
descarte ou eliminacao.

Por fim, a avaliagao consiste, fundamentalmente, em “identificar valores

e definir prazos de guarda para os documentos de arquivo” (Bernardes, 1998, p. 14).
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Essa operacdo determina que o dispensavel seja eliminado em prazos
determinados, sem prejuizo, reduzindo as massas documentais acumuladas, ja que

essas temporalidades definidas s&o respaldadas por legislagao especifica.

1.3.1 Avaliacdo de Documentos na UEL

Na UEL a Divisdo de Arquivo Intermediario (DAI/SAUEL) é o Orgao
encarregado da custddia de documentos semiativos, proporcionando orientagdo técnica
aos Arquivos Setoriais, levantando suas necessidades e encaminhando os instrumentos

necessarios para avaliagao (Figura 1).

Figura 1 — Fluxograma SAUEL

CSAD SAUEL SAUEL CSAD
SAUEL ) L. :
Visita e Preenche a Analisa e Gera relatorio Emite o
. ficha e envia insere no de parecer para
i o:mlerr:;(rer‘] " M| a0 SAUEL |™=) Sistema - temporalidade - corregao e =)
pree Cf. © SigaDoc dos tipos ciéncia da
o da ficha documentais CPAD
junto aos para CSAD do
setores setor original
CPAD SAUEL SAUEL CA SAUEL
Analisa e Encaminha Apos Publicagao
determina a a0 aprovagéo do m) Apreciagéo e da TTD -
noaiess |mb| oEpare [ DA sbete | ) Capoacto || s
e junto ao analise e ; .
SAUEL aprovagso chgzmhado e Site UEL

Fonte: UEL ([2018]).

A seguir serdo apresentados os passos do processo de avaliagdo
documental na UEL.:

a) O SAUEL/DAI visita as Comissbes Setoriais de Avaliagdo (CSAD)
de Documentos para orientagcdo no preenchimento da Ficha de Caracterizagcédo do Tipo
Documental,

b) A CSAD analisa junto aos setores as principais caracteristicas do
documento conforme o que se pede na Ficha de Caracterizacdo do Tipo Documental e
preenche seguindo o Manual de Instrugdes (Anexo l);
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Figura 2 — Ficha de Caracterizagao do Tipo Documental

|
FICHA DE CARACTERIZAGCAO DO TIPO DOCUMENTAL

COD. DEAP: | ORGAO: UNIDADE: SUBUNIDADE CENTRO DE CUSTO:
FUNCAO: | SUBFUNGCAO

1. Atividade:

2. Espécie:

2. A Tipo documental:

3. Produzido { ) Recebido () - Original () Cépia( ) - Incluido em processo: Sim () Nio( )
4. Frequéncia de busca/consulta apos a finalizacdo da fase do Arquivo Corrente
Diaria (_ ) Semanal ( ) Quinzenal { ) Mensal ( ) Trimestral ( ) Anual ( ) Raramente ( )
5. Qual o tempo de arquivamento na unidade? Arquivo Corrente - Quanto tempo?
Arguivo Intermediario - Quanto tempo?
6. ApGs a finalizacdo da atividade o documento deve ser. (. ) eliminado ( ) preservado
7. Legislac&o: n® Tipo: Resolugdo () Lei( ) Portaria( ) Decreto ()
QOutros [ ) especificar. Ambito: Federal ( ) Estadual ( ) UEL( ) Data da Publicacdo __ /[
8. Qual o suporte de armazenamento atual do documento?
Papel () Microfilme () CD({ ) DVD( ) Pen-drive () HD do Computador () Sistema UEL (Ex Sice) ()
Jaqueta ( ) Volume encademado () HD Externo () Rede UEL (ex: drive g7, 5~ k) (_ )  Outros Quais? :
9. Ordenacdo: Alfabética () Numérica () Cronologica () Geografica ()
10. Valor do Documento: Informativo () Probatorio () Historico/Cultural ()

11. Quantidade: Caixa-arquivo [ ) Pasta A-Z( ) Pasta suspensa ( ) Outros (), quais?
Obs_: Colocar a quantidade de "caixa-arquivo”, “pasta” efou outra forma de acondicionamento da tipologia documental analisada nesta ficha.
12. Observacao

Londrina, ! i/ MNome do entrevistado:

Preenchido por Ramal Visto SAUEL:
Obs.: Davidas, contatar o SAUEL por meio dos ramais 4858/Secretaria Geral; 5999/Diviséo de Arquivo Intermediario ou pelo e-mail: sauel@uel.br

Fonte: UEL ([2018]).

c) ApoOs preenchimento e analise pelas CSAD os tipos documentais
séo enviados ao SAUEL que analisa as informagdes para dirimir possiveis duvidas;

d) O tipo documental coletado é classificado dentro de suas respectivas
funcbes, subfungbes, atividades, documento, temporalidade, legislacéo,
armazenamento é inserido no Sistema SigaDoc.

Para inserir os documentos no SigaDoc, o usuario deve entrar na pagina

principal do Sistema UEL e acessar a op¢ao SAUEL,;

Figura 3 — Sistemas UEL

cbemas UEL - Mena Principal - (MOMEN01]

L o x|

Sistemas UEL

PRO-RETTORIAS OUTROS SISTEMAS
TEReAr T ADMINISTRATIVO | HOSPITAL VETERINARIO |
PROEX | ALl - INTERNO I Pou ‘
PROGRAD | BIBLIOTECA | SAUEL |
PROPLAN CONTROLE DE AGESSO | sEBEC
g n T T [Chama o Menu dos Sistemns do SEHEC]
PROPPG | EAA | sicon
PRORH | SOLICITAGAD DE SERVIGO

Moseacorta de Tecnolagia de Informas o - DO

Fonte: Sistema Informatizado de Gestdo Documental — SigaDoc.
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e) Ao selecionar a opgao SAUEL o sistema mostrara a tela com todos
os sistemas desenvolvidos no SAUEL,;

Figura 4 — Sistemas SAUEL
[ o =]

Sistemas SAUEL

i Sistemas UEL - Menu Sisternas SAUEL - [SAMENO1]

['Conftrolo de Processos

iy

- Correspondéncia '

D T
,fﬁw‘ P e s ;
CHR . aakn 1 -ﬂﬂirﬁ Microfilmagem ———
& L

Gestiio Documental
23185 Documentl

Fonte: Sistema Informatizado de Gestdo Documental — SigaDoc.

f) Deve-se clicar na opgao Gestdao Documental onde serdo mostrados

os campos “Cadastro”, “Movimentacao”, “Consultas” e “Relatorios”;

Figura 5 — Sistema de Gestdo Documental

UMIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA - SISTEMA DE GESTAC DOCUMENTAL

Cadastros Movimentacdo Consultas Relatorios Utilitarios Window

Temporalidade

Levantamento > Atividades 1= m __i—
Documentos M enu Sar

Universidade

|
F Esmdugl d_E LondRrinA

Gestao Documental

Fonte: Sistema Informatizado de Gestdo Documental — SigaDoc.
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g) Deve-se clicar no campo “Movimentagdo” e a seguir no campo
Levantamento;

h) Na tela de “Levantamento”, o usuario deve clicar na opgao
“Atividade” e inserir a “Unidade”, “Centro de Custo”, “Func¢ao”, “Subfuncéo” e a
“Atividade”.

i) O sistema mostrara a Tela Levantamento—Atividade e Documentos

por Unidade onde serdo inseridas as atividades referentes aos documentos levantados;

Figura 6 — Levantamento — Atividade e Documentos por Unidade
@ UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA - 5ISTEMA DE GESTAQ DOCUMENTAL - [GDCATO1]
Window

B KN EA A
E sclui Lirmpa Salva Fecha

Levantamento - Atividades e Documentos por Unidade

Subunidade: [22 FROGRAD [PRO-REITORIA DE GRADUAGAD
€ Custo: 30100 |DCCC DIVISAQ DE COLEGIADO DE CURSOS E CURRICULOS
Funcdo:|3 [EMSING DE GRADUAGAD
Subfungo: |2 [COMNCEPGAQ, ORGANIZAGAD E FUNCIONAMENTD DO CURS0O DE GRADUAGAD
Atividades Exclui?
| 24 |ELEIGAQDE COLEGIADO DE CURSO | - [ovoc)] -
| 170 [CRIACAD E IMPLANTAGCAD DE CURSO. | | poC
| | T " poc
| | | 2]
| | | E
| | | L
| | | B
| [ [ E
| | | r
[ | 5 £

Fonte: Sistema Informatizado de Gestdo Documental — SigaDoc.

j)  Com as atividades ja cadastradas e salvas no sistema, o proximo

passo é clicar em cada atividade e inserir seus respectivos documentos;



Figura 7 — Levantamento — Documentos por Atividade
@ UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA - SISTEMA DE GESTAQ DOCUMENTAL - [GDCADO1]
Window
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= g
Exclui Salva

A
Fecha

Levantamento - Documentos por Atividade

Subunidade: |22  |PROGRAD [PRO-REITORIA DE GRADUAGAD

C.Custo: (307100 bcce [DIvISAQ DE COLEGIADO DE CURSOS E CURRICULOS

Fung3o: [3 [EMSIMNO DE GRADUACAD

Subfunco: |2 |CONCEPCAO, ORGAMNIZACAD E FUNCIONAMENTO DO CURS0 DE GRADUACAD

Atividade: |4 ELEICAD DE COLEGIADO DE CURSD

Documento [SAUEL] Documento [Usuario]

625 ATO EXECUTIG REFERENTE AS EL|

Exclui?

—

TRHP| - |

626 |PROCESSO DE ELEICDES INTERME |

B2g |PROCESSO DE ELEIZOES DE COLE(l AN

Fonte: Sistema Informatizado de Gestdo Documental — SigaDoc.

e E e e

TEMP
TEMP

k) Com todos os documentos ja cadastrados clicar no campo

Temporalidade, que aparece na mesma linha do documento; nela, sera mostrada a tela

“Temporalidade-Temporalidade dos Documentos”;
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Figura 8 — Levantamento — Temporalidade dos Documentos
@ UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LOMDRIMA - SISTEMA DE GESTAQ DOCUMENTAL - [GDCADO2)
Window
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Fonte: Sistema Informatizado de Gestdo Documental — SigaDoc.

)  Apds o preenchimento das tipologias e suas caracteristicas como
mostrado na Figura 8, o SAUEL podera gerar dois tipos de relatérios: Temporalidade dos
Documentos (Geral) e Levantamento da Temporalidade dos Documentos por

subunidade;
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Figura 9 — Emissao de Relatérios
s
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@ Universidade
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o de Gestdo Documental — SigaDoc.
Figura 10 — Relatério Temporalidade dos Documentos (Geral)
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Temporalidade dos Documentos (Geral)

Fungéo: 2 - ESTRUTURA, ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
Subfungdo: 1-LEGISLAGAO E REGULAMENTAGAO

Atividade: Elaboragao e revisdo de ato normativo (154)
Prazos de guarda Bt
Bt FASE CORRENTE | FASE INTERMEDIARIA Final Ghsaats

Ato Executivo (157) Tempo Indeterminado 3 anos Preservar

Instrugdo de servigo (548) Tempo Indeterminado 3 anos Preservar

Portaria (909) Tempo Indeterminado 3 anos Preservar Originais serdo preservados pelo Gabinete da Reitoria

Resolucdo (Conselho de Administracdo, Conselho de Tempo Indeterminado 3 anos Preservar O Gabinete da Reitoria tem fotocdpia de todas as Resolucdes da

Ensino, Pesquisa e Extensdo, Conselho Universitario) Universidade Estadual de Londrina, em volumes encadernados,

(90) desde a sua criacdo. As originais sdo de responsabilidade da
Secretaria Geral dos Qrgdos Colegiados Superiores - SGOCS

Subfungdo: 6 - COMUNICAGAO ADMINISTRATIVA EXPEDIENTE

Atividade: Comunicacéo oficial da Secretaria Executiva (36)

Prazos de guarda Bt
Sctieiits FASE CORRENTE | FASE INTERMEDIARIA Final Observagio

E-mail (234) 2 anos 3 anos Preservar Deverdo ser preservados os e-mails com informacdes referentes
as atividades do setor.

Oficio Emitido - Chefe de Gabinete (1553) 5 anos 2 anos Preservar

Oficio Recebido - Externo (1554) 5 anos 2 anos Preservar Documento fisico devera ser preservado permanentemente. Apds
5 anos podera ser transferido ao Arguivo Central.

Oficio Recebido - Ministério Publico (1552) 5 anos 2 anos Preservar Documento fisico devera ser preservado permanentemente. Apos
5 anos podera ser transferido ao Arguivo Central.

Oficio Recebido - Tribunal de Contas (1549) 5 anos 2 anos Preservar Documento fisico devera ser preservado permanentemente. Apos
5 anos podera ser transferido ao Arquivo Central.

Oficio Recebido - Orgéos Estaduais (1550) 5anos 2 anos Preservar Documento fisico devera ser preservado permanentemente. Apds
5 anos podera ser transferido ao Arguivo Central.

Oficio emitido (66) 5anos 2 anos Preservar Documento fisico devera ser preservado permanentemente. Apds
5 anos podera ser transferido ao Arquivo Central.

Oficio recebido (371) 5anos 2 anos Preservar Documento fisico devera ser preservado permanentemente. Apos

5 anos podera ser transferido ao Arguivo Central.

Fonte: Sistema Informatizado de Gestdo Documental — SigaDoc.
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Figura 11 — Relatério Levantamento da Temporalidade dos Documentos
GDCADS51: Previewer
File View Help
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Subunidade: 22 - PROGRAD (PRO-REITORIA DE GRADUAGAO)
C.Custo: 30100 - DIVISAO DE COLEGIADO DE CURSOS E CURRICULOS {DCCC)
Fungo: 3 -ENSINO DE GRADUACAQ
Subfungéio: 2 - CONCEPGAO, ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO DO CURSO DE GRADUAGAQ

Atividade: | 4  Eleicdo de Colegiado de Curso (24)

Documento: 1  Ato executivo referente as eleicées para Colegiado de Cursos de Graduacdo (625)

incluido| ARQUIVO CORRENTE [INTERMEDIARIO
Proc.? | Freq.Busca Arquiv. Prazo Prazo Destinagio Legislagio Observagio Armaz. Ordenagio
Recebido Sim Raramente Enguanto vigora Janos Preservar Preservar apenas o HD Interno
Copia original em papel na Papel
SGOCS.
Documento: 3 Processo de eleigdes de Colegiado de Cursos de Graduacdo (628)
incluido| ARQUIVO CORRENTE [INTERMEDIARID
Proc.? | Freq.Busca Arquiv. Prazo Prazo Destinagio Legislagio Observagio Armaz. | Ordenagéo
Produzide Sim Raramente Enguanto vigora 5anos Preservar Contém: Oficio; Portaria; Papel 1 - Cronologica
Ato executivo; (preserval 2 - Numérica

Criginal
9 o original na SGOCS)

atas das eleicbes;
(preservar); Lista de
presenca; Resultado das
eleicies; Ordem de

Servico.
Documento: 2 Processo de eleigdes intermedidrias (626)
ARQUIVO CORRENTE INTERMEDIARIO
Proc.? | Freq.Busca Arquiv. Prazo Prazo Destinagio Legislagio Observagio Armaz. | Ordenagéo
Produzido Sim Raramente Enguanto vigora 5anos Preservar Contém - Oficio ; Ordem Papel

de servico; Resultado
das eleiciies; (preservar)
Ata; (preservar) Lista de
presenca; Portaria; Ato
executive (preservar os
originais na SGOCS).
Serdo preservados
apenas 08 resultados da

Criginal

cleicies e as atas.
Fy
Vigencia durante o

mandato do Colegiado.

Fonte: Sistema Informatizado de Gestdo Documental — SigaDoc.

m) O SAUEL recebe o relatério com as corre¢cdes e encaminha a
Comissédo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) para avaliagéo;

n) A CPAD avalia os tipos documentais e define o prazo de guarda de
cada tipologia;

o) O SAUEL providencia no sistema UEL as corre¢des definidas pela
CPAD;

p) ApoOs receber os relatérios das subunidades €& gerado o relatério
Temporalidade dos Documentos (Geral) (Figura 10);

g) Com os relatorios ja finalizados é feita abertura do processo do
relatério e encaminhado ao Gabinete da Reitoria para ciéncia do Conselho de
Administragao (CA);

r) Apds receber os relatérios e aprovagdo das tabelas pelo CA o
processo retorna ao SAUEL, onde sao separados os dados da Tabela de Temporalidade

Atividades Fim e Atividades Meio no SigaDoc;
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s) Os tipos de documentos produzidos ou recebidos pela instituicdo
referentes a Tabela de Temporalidade Atividades Fim serdo inseridos no Manual de
Gest&do de Documentos da UEL,;

t) Os tipos de documentos produzidos ou recebidos pela instituicao
que nao constam no Manual de Gestao de Documentos do Estado do Parana, Atividades
Meio serao inseridos no SigaDoc dentro de suas fungdes, subfungdes e atividades.

Cabe aqui explicitar que existem dois modos de alimentar os dados da
Ficha de Caracterizagado da Tipologia Documental (Quadro 1) no sistema SigaDoc. O
primeiro como colocado no item 2.3.1 e o segundo onde os dados sao alimentados pelo
usuario.

Para isso, foi desenvolvida no SigaDoc uma interface (Fig. 7) que
permite o Orgao alimentar os dados da Ficha de Caracterizagéo da Tipologia Documental
das suas referidas unidades. Para ter acesso ao SigaDoc faz-se necessario que o
responsavel solicite uma senha a ATl para liberagdo do usuario. Diante disso, na
interface Levantamento — Documento por Atividade no campo Documento (Usuario) o
responsavel podera preencher online os dados, atrelando o documento produzido ou
recebido a sua fungao, subfuncao e atividade por estrutura, contemplando também sua

temporalidade, destinacao e legislagéo, apds avaliagao de sua CSAD.

1.4 FUNDAMENTOS LEGAIS DA GESTAO DE DOCUMENTOS

Relagdo da legislagdo arquivisticas presente neste Manual de

Documentos da Universidade Estadual de Londrina — Atividades Fim.

1.4.1 Legislacao Federal

BRASIL. Céamera dos Deputados. Lei n°® 8.159, de 08 de janeiro de 1991. Dispbe sobre
a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias. Diario
Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, p. 455, 9 jan. 1991. Disponivel em:
https://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/1991/lei-8159-8-janeiro-1991-322180-norma-
pl.html. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Conselho Federal de Odontologia. Resolugdo CFO n° 91, de 20 de agosto
de 2009. Aprova as normas técnicas concernentes a digitalizagédo, uso dos sistemas
informatizados para a guarda e manuseio dos documentos dos prontuarios dos
pacientes, quanto aos Requisitos de Seguranga em Documentos Eletrénicos em
Saude. [S. I]: CFO, 2009 Disponivel em:
https://sistemas.cfo.org.br/visualizar/atos/RESOLU%c3%87 %c3%830/SEC/2009/91.
Acesso em: 18 ago. 2022.
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BRASIL. Lein° 12 682, de 9 de julho de 2012. Dispbe sobre a elaboragao e o
arquivamento de documentos eletromagnéticos. Diario Oficial da Uniao: secéo 1,
Brasilia, DF, p. 1, 10 jul. 2012. Disponivel em:
https://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/2012/lei-12682-9-julho-2012-613529-
publicacaooriginal-136940-pl.html. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Lei n° 8.560, de 29 de dezembro de 1992. Regula a investigacao de
paternidade dos filhos havidos fora do casamento e da outras providéncias. Diario
Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, p. 18417, 29 dez. 1992. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8560.htm. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da
educacédo nacional. Diario Oficial da Uniao: secéo 1, Brasilia, DF, ano 131, n. 248, p.
27833, 23 dez. 1996.Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I9394.htm. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Educagao. Decreto n° 6.425, de 4 de abril de 2008. Dispde
sobre o censo anual da educacéao. Diario Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, p. 3,
7 abri. 2008. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-
2010/2008/decreto/d6425.htm. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Educagao. Lei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008. Institui a
Rede Federal de Educacéo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, cria os Institutos
Federais de Educagéao, Ciéncia e Tecnologia, e da outras providéncias. Diario Oficial
da Unido: secdo 1, Brasilia, p. 1, 30 dez. 2008. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/1ei/111892.htm. Acesso em: 18
ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Fazenda. Lei n® 4.119, de 27 de agosto de 1962. Dispde sobre
os cursos de formagao em psicologia e regulamenta a profisséo de psicélogo. Diario
Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, p. 9253, 5 set. 1962. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/1950-1969/14119.htm. Acesso em: 18 ago.
2022.

BRASIL. Ministério da Justica. Lei n° 13.787, de 27 de dezembro de 2018. Dispde
sobre a digitalizagéo e a utilizagédo de sistemas informatizados para a guarda, o
armazenamento e o manuseio de prontuario de paciente. Diario Oficial da Uniao:
secao 1, Brasilia, DF, n. 249, p. 3, 28 dez. 2018. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/1ei/L13787.htm. Acesso em:
18 ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Justica. Lei n° 8.501, de 30 de novembro de 1992. Dispde sobre
a utilizacdo de cadaver nao reclamado, para fins de estudos ou pesquisas cientifica e
da outras providéncias. Diario Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, 01 dez. 1992.
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8501.htm. Acesso em: 18 ago.
2022.

BRASIL. Ministério da Previdéncia Social. Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991. Dispde
sobre a organizagao da Seguridade Social, institui Plano de Custeio, e da outras
providéncias. Diario Oficial da Uniao: sec¢édo 1, Brasilia, DF, p. 14801, 27 jul. 1991.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8212cons.htm. Acesso em: 18
ago. 2022.
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BRASIL. Ministério da Saude. Portaria Interministerial n° 424, de 30 de dezembro de
2016. Estabelece normas para execugao do estabelecido no Decreto n°® 6.170, de 25
de julho de 2007, que dispde sobre as normas relativas as transferéncias de recursos
da Unido mediante convénios e contratos de repasse, revoga a Portaria Interministerial
n° 507/MP/MF/CGU, de 24 de novembro de 2011 e da outras providéncias. Diario
Oficial da Uniao: se¢éo 1, Brasilia, DF, n. 1, p. 25, 2 jan. 2017. Disponivel em:
https://www.in.gov.br/materia/-
/asset_publisher/KujrwOTZC2Mb/content/id/20457541/do1-2017-01-02-portaria-
interministerial-n-424-de-30-de-dezembro-de-2016-20457287. Acesso em: 18 ago.
2022.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n°® 1.095, de 25 de outubro de 2018. Dispde
sobre a expedicdo e o registro de diplomas de cursos superiores de graduagao no
ambito do sistema federal de ensino. Diario Oficial da Unido: secao 1, Brasilia, DF, n.
207, p. 32, 26 out. 2018.Disponivel em: https://www.in.gov.br/materia/-
/asset_publisher/KujrwOTZC2Mb/content/id/47330359/do1-2018-10-26-portaria-no-1-
095-de-25-de-outubro-de-2018-47330016. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n° 1.353, de 13 de junho de 2011. Aprova o
Regulamento Técnico de Procedimentos Hemoterapicos. Diario Oficial da Uniao:
secao 1, Brasilia, DF, p. 1, 14 jun. 2011. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2011/prt1353_13_06_2011.html. Acesso
em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n°® 158, de 4 de fevereiro de 2016. Redefine o
regulamento técnico de procedimentos hemoterapicos. Diario Oficial da Unido: secao
1, Brasilia, DF, n. 25, p. 37, 5 fev. 2016. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2016/prt0158 04 02 2016.html. Acesso
em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Saude. Resolugédo RDC n° 17, de 16 de abril de 2010. Dispde
sobre as Boas Praticas de Fabricacdo de Medicamentos. Diario Oficial da Uniao:
secao 1, Brasilia, DF, 16 abr. 2010. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/anvisa/2010/res0017_16_04 _2010.html.
Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Resolugao n° 61, de 1° de dezembro de 2009. Dispde sobre o funcionamento
dos Laboratdrios de Histocompatibilidade e Imunogenética que realizam atividades
para fins de transplante e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido: secio 1,
Brasilia, DF, n. 230, p. 122, 2 dez. 2009. Disponivel em:
https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/servlet/INPDFViewer?jornal=1&pagina=122&data=0
2/12/2009&captchafield=firstAccess. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Resolu¢gdo RDC n° 56, de 16 de dezembro de 2010. Dispde sobre o
regulamento técnico para o funcionamento dos laboratérios de processamento de
células progenitoras hematopoéticas (CPH) provenientes de medula éssea e sangue
periférico e bancos de sangue de cordao umbilical e placentario, para finalidade de
transplante convencional e da outras providéncias. Diario Oficial da Uniao: secao 1,
Brasilia, DF, 16 dez. 2010. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/anvisa/2010/res0056_16_12_2010.html.
Acesso em: 18 ago. 2022.
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BRASIL. Tecnologia de Servigos de Saude. Resolugdo ANVISA/RDC n° 302, de 13 de
outubro de 2005. Dispde sobre regulamento Técnico para funcionamento de
Laboratérios Clinicos. Diario Oficial da Uniao: secéo 1, Brasilia, DF, p. 1-17, 14 out.
2005. Disponivel em: https://pncq.org.br/wp-content/uploads/2020/05/RDC-302-
2005.pdf. Acesso em: 18 ago. 2022.

1.4.2 Legislacado Estadual

PARANA. Decreto n° 10763, de 11 de abril de 2022. Dispde sobre a designacao de
Comissoes Permanentes de Avaliagcdo de Documentos - CPAD e estabelece normas
para a transferéncia ou recolhimento de acervos publicos e privados para o
Departamento de Arquivo Publico da Secretaria de Estado da Administragao e da
Previdéncia em ambito estadual. [S. I]: Leis Estaduais, 2022. Disponivel em:
https://leisestaduais.com.br/pr/decreto-n-10763-2022-parana-dispoe-sobre-a-
designacao-de-comissoes-permanentes-de-avaliacao-de-documentos-cpad-e-
estabelece-normas-para-a-transferencia-ou-recolhimento-de-acervos-publicos-e-
privados-para-o-departamento-de-arquivo-publico-da-secretaria-de-estado-da-
administracao-e-da-previdencia-em-ambito-estadual. Acesso em: 18 ago. 2022.

PARANA. Decreto n° 10764, de 11 de abril de 2022. Promove alteragdes no Decreto n°
7.304, de 13 de abril de 2021. Diario Oficial [do Estado] do Parana: Curitiba, 11 abr.
2022. Disponivel em: https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=430288. Acesso em:
18 ago. 2022.

PARANA. Decreto n° 12.029, de 01 de setembro de 2014. Regulamenta a Lei n°
11.504, de 6 de agosto de 1996, que dispde sobre os servigos e atividades de defesa
sanitaria animal no Estado do Parana. Diario Oficial [do Estado] do Parana: Curitiba,
2 set. 2014. Disponivel em: https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=274311.
Acesso em: 18 ago. 2022.

PARANA. Decreto n° 3.575, de 22 de dezembro de 2011. Dispde sobre a designacao
de Comissdes Setoriais de Avaliagao de Documentos. Diario Oficial [do Estado] do
Parana: Poder Executivo, Curitiba, ano 98, n. 8615, p. 3, 22 dez. 2011. Disponivel em:
https://www.documentos.dioe.pr.gov.br/dioe/consultaPublicaPDF.do?action=pgLocaliza
r&enviado=true&numero=&datalnicialEntrada=22%2F12%2F2011&dataFinalEntrada=2
2%2F12%2F2011&search=&diarioCodigo=3&submit=Localizar&localizador=. Acesso
em: 18 ago. 2022.

PARANA. Decreto n° 7304, de 13 abril de 2021. Aprova o regulamento do Sistema
Integrado de Documentos - eProtocolo. Diario Oficial [do Estado] do Parana:
Curitiba, 13 abr. 2021. Disponivel em:
https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=412774. Acesso em: 18 ago. 2022.

PARANA. Lei n° 10.692, de 27 de dezembro de 1993. Altera os dispositivos que
especifica, da Lei 6174, de 16 de novembro de 1970. [S. I]: Leis Estaduais, 2008.
Disponivel em: https://leisestaduais.com.br/pr/lei-ordinaria-n-10692-1993-parana-altera-
os-dispositivos-que-especifica-da-lei-no-6174-de-16-de-novembro-de-1970. Acesso
em: 18 ago. 2022.

PARANA. Resolugdo n° 3.107, de 25 de setembro de 1995. Define o Departamento
Estadual de Arquivo Publico como 6rgao central da organizagédo de Arquivos do
Parana. In: MANUAL de gestao de documentos do Estado do Parana. Curitiba: O
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Arquivo, 2007. p. 99-102. Disponivel em:
http://www.gestaoescolar.diaadia.pr.gov.br/arquivos/File/pdf/manual_gestao_document
os.pdf. Acesso em: 18 ago. 2022.

1.4.3 Legislacao Interna da UEL

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Ato Executivo n° 23, de 10 de
mar¢o de 2021. Expede o regime eleitoral para as seguintes elei¢cdes: 1)
Representantes Docentes das Comissdes Coordenadoras dos Cursos de Pos-
Graduagao Lato Sensu/Residéncia; 2) Coordenadores e Vice Coordenadores de
Cursos de P6s-Graduagao Lato Sensu/Residéncias [...]. Londrina: UEL, 2021.
Disponivel em: https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/ATO-
EXECUTIVO/2021/23.pdf. Acesso em: 18 ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 008, de 21 de
mar¢o de 2012. Estabelece normas para a execugao de Programas de atendimento a
Sociedade — PAS, por meio de Convénio celebrado entre Universidade Estadual de
Londrina e as Fundagdes, Institutos e Outros Organismos. Londrina: UEL, 2012.
Disponivel em: https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2012/8.pdf.
Acesso em: 18 ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 0122, de 15 de
dezembro de 2010. Regulamenta o Servigo Voluntario na Universidade Estadual de
Londrina — UEL. Londrina: UEL, 2010. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2010/122.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 018, de 07 de
margo de 2018. Estabelece as diretrizes, critérios, normas e procedimentos para
utilizacao das dependéncias e equipamentos do Cine Teatro Universitario Ouro Verde e
dispde sobre outras providéncias. Londrina: UEL, 2018. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2018/18.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 0242, de 26
novembro de 2009. Estabelece diretrizes financeiras para os Cursos/Programas de
Pds-Graduacgao e Residéncias, ofertados diretamente pela Universidade Estadual de
Londrina ou por meio de convénio firmados com Fundagdes, Institutos e Outros
Organismos. Londrina: UEL, 2009. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2009/242.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 028, de 18 de
abril de 2012. Regulamenta O auxilio-viagem a estudantes para participagédo em
atividades extracurriculares. Londrina: UEL, 2012. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2012/28.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 057, de 25 de
agosto de 2021. Altera a Resolugédo CA 008/2012, que passa a Estabelecer normas
para a execugéo de Programas de atendimento a Sociedade — PAS, por meio de
instrumento juridico celebrado entre Universidade Estadual de Londrina e as
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Fundagdes, de Apoio. Londrina: UEL, 2021. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2021/57 .pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 163, de 12 de
dezembro de 2012. Institui o Programa de recuperacéo de Crédito (PROCRED) e
estabelece regras para promover a regularizagédo de créditos da Universidade Estadual
de Londrina, decorrentes de débitos relativos as atividades de prestacédo de servicos a
comunidade e da outras providéncias. Londrina: UEL, 2012. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2012/163.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 339, de 07 de
dezembro de 2005. Estabelece e normaliza os eventos de extensdo na Universidade
Estadual de Londrina. Londrina: UEL, 2005. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2005/339.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA/CU n° 079, de 01
de outubro de 2021. Reformula a regulamentagao que dispde sobre o NAC — Nucleo
de acessibilidade da UEL. Londrina: UEL, 2021. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2021/79.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE 0093, 23 de
setembro de 2010. Altera o Regulamento de Estagio em P6s-Graduacgéo da UEL.
Londrina: UEL, 2010. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2010/93.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE 0097, de 28 de
maio de 2009. Reestrutura o Programa de Iniciagdo Cientifica (PROIC) da
Universidade Estadual de Londrina. Londrina: UEL, 2009. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2009/97 .pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 019, de 17
de abril de 2017. Dispde sobre normas e procedimentos gerais de tramitacao de
processos de solicitagdo de revalidagédo de diplomas de graduagao estrangeiros
expedidos por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior. Londrina: UEL, 2017.
Disponivel em: https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2017/19.pdf.
Acesso em: 18 ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 040, de 29
de maio de 2014. Fixa normas e vagas para o processo Seletivo Vestibular 2015 para
ingresso nos Cursos de Graduacgao da Universidade Estadual de Londrina. Londrina:
UEL, 2014. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2014/40.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.
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UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolu¢cao CEPE n° 0051, de 08
de junho de 2010. Regulamenta a criagdo de cursos na mobilidade a distancia na
UEL. Londrina: UEL, 2010. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2010/51.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 0146, de 30
de agosto de 2007. Regulamenta procedimentos académicos e administrativos para
os Cursos de Graduacao da Universidade Estadual de Londrina. Londrina: UEL, 2007.
Disponivel em:
http://www.uel.br/prograd/docs_prograd/resolucoes/resolucao_146_07.pdf. Acesso em:
18 ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 0156, de 23
de outubro de 2008. Regulamenta a concessao de certificados de honra ao mérito aos
estudantes concluintes do Cursos de Graduacao da UEL. Londrina: UEL, 2008.
Disponivel em: https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2008/156.pdf.
Acesso em: 18 ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolug¢ao CEPE n° 0186, de 16
de dezembro de 2008. Dispde sobre a revalidagao de diplomas de Curso de
Graduagao expedidos por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior na UEL.
Londrina: UEL, 2008. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2008/186.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 0198, de 14
de dezembro de 2007. Dispde sobre a transferéncia interna de turno e de permuta
para estudantes de graduacé&o da Universidade Estadual de Londrina. Londrina: UEL,
2007. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2007/198.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 030, de 26
de abril de 2018. Institui normas para projetos de pesquisa e projetos integrados com
énfase em pesquisa na UEL. Londrina: UEL, 2018. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2018/30.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 033, 29 de
maio de 2014. Altera o Regulamento dos Cursos de Pds-graduacéo Lato sensu.
Londrina: UEL, 2014. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2014/33.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 037, de 29
de julho de 2019. Estabelece o numero de vagas na Universidade Estadual de
Londrina para atender ao Programa Estudantes — Convénio de Graduagao — PEC-G,
do Ministério das Relagbes Exteriores e do Ministério da Educagao. Londrina: UEL,
2019. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2019/37.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.
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UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 047, de 29
de junho de 2017. Regulamenta os procedimentos referentes aos estudantes de
graduacgéo participantes de Programas de Mobilidade Académica. Londrina: UEL, 2017.
Disponivel em: https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2017/47 .pdf.
Acesso em: 18 ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 070, de 28
de junho de 2012. Estabelece normas e procedimentos especificos para projetos de
Pesquisa em Ensino de Graduacédo, Pesquisa, Extensao e Integrados. Londrina: UEL,
2012. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2012/70.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 097, de 26
de julho de 2012. Regulamenta o Processo Seletivo de Transferéncia Externa para
Cursos de Graduacéao da Universidade Estadual de Londrina. Londrina: UEL, 2012.
Disponivel em: https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2012/97 .pdf.
Acesso em: 18 ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 142, de 27
de setembro de 2012. Da nova regulamentagao ao Programa de Formacéao
Complementar no Ensino de Graduagao da Universidade Estadual de Londrina.
Londrina: UEL, 2012. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2012/142.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 180, de 07
de novembro de 2002. Cria os Programas de Extens&o e aprova as diretrizes gerais e
o regulamento. Londrina: UEL, 2002. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2002/180.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 2.915, de
13 de dezembro de 1995. Cria Bolsa-Ensino destinada a discentes participantes de
Projetos de Ensino na Universidade Estadual de Londrina. Londrina: UEL, 1995.
Disponivel em:

http://www.uel.br/prograd////docs_prograd/resolucoes/resolucao_2915 95.pdf. Acesso
em: 18 ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolucao CEPE/CA n° 160, de
14 de setembro de 2005. Estabelece as diretrizes para a execug¢ao do Cursos de
Extensao na Universidade Estadual de Londrina. Londrina: UEL, 2005. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2005/160.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE/CA n° 0004,
de 10 de fevereiro de 2010. Da nova redagao a Resolugao 2.884/95 que cria a Bolsa
de Extensdo. Londrina: UEL, 2010. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2010/4.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.
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UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE/CA n° 001, de
20 de fevereiro de 2019. Reformula o Grupo de Estudos de Praticas em Ensino
(GEPE) junto a Pro-reitora de Graduagao (PROGRAD) DA Universidade Estadual de
Londrina (UEL). Londrina: UEL, 2019. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2019/1.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CU n° 0140, de 16 de
agosto de 2007. Regulamenta a solenidade de formatura na Universidade Estadual de
Londrina. Londrina: UEL, 2007. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2007/140.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CU n° 80, de 21 de
agosto de 1997. Aprova as diretrizes gerais e regulamenta as Atividades de
Prestacao de Servigos. Londrina: UEL, 1997. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/1997/80.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CU/CA n° 0138, de
17 de julho de 2009. Cria o Proene — Nucleo de Acessibilidade da UEL, vinculada a
Pro-reitora de Graduacéo. Londrina: UEL, 2009. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2009/138.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

1.5 INSTRUMENTOS DA GESTAO DE DOCUMENTOS

Figura 12 — Instrumentos Fundamentais de Gestdo Documental

INSTRUMENTOS FUNDAMENTAIS
DE GESTAO DOCUMENTAL

CLASSIFICAGAO AVALIAGAO

PLANO DE CLASSIFICAGAO TABELA DE TEMPORALIDADE

-~

REQUISITOS ’
SISTEMAS INFORMATIZADOS DE GESTAQ DOCUMENTAL

Fonte: Bernardes (2008, p. 11).
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1.5.1 Plano de Classificacao

Classificagao € um conjunto de operagdes intelectuais e fisicas que visa
representar os documentos de arquivo de acordo com as estruturas, atividades e fungdes
do organismo produtor. Através dela € possivel visualizar a ligagdo dos documentos com
as respectivas atividades e fungdes que lhes deram origem. Por isso a classificagao é
l6gica.

O Plano de Classificagao de Documentos € o instrumento de Gestao de
Documentos, que consiste na organizagao hierarquica dos documentos de arquivo dos
respectivos orgaos produtores, dentro de sua fungao, subfungéo e atividade, bem como
os métodos estrutural, funcional e por assunto.

A classificagdo funcional € a representacdo légica das funcgdes,
subfungdes e atividades do organismo produtor. Por isso, ela independe da estrutura e
de suas mudancgas no decorrer do tempo. A classificagdo funcional € a mais apropriada
para 6rgaos publicos que sofrem frequentes alteracbes em sua estrutura. Apesar de mais
complexa, a classificacdo funcional € mais duradoura.

Considerando-se que as estruturas podem mudar com alguma
frequéncia e que as funcgdes e atividades, em geral, permanecem estaveis, o Plano de
Classificagao funcional permite atualizagbes periddicas sem comprometer os cddigos
numéricos de classificagdo atribuidos aos tipos/séries documentais (BERNARDES,
2008).

1.5.2 Atividades Meio

A atividade meio € a agao, encargo ou servigo que um orgao leva a efeito
para auxiliar e viabilizar o desempenho de suas atribuicdes especificas e que resulta na
producao e acumulagao de documentos comuns nos varios 6rgaos e entidades.

No Estado do Parana foi elaborado um Manual de Gestdo de
Documentos para nortear os 6rgaos publicos no desenvolvimento das atividades meio,
como instrumento normalizador das atividades de classificagcdo, arquivamento e
destinacdo de documentos produzidos e recebidos.

Sendo assim, todo processo administrativo devera ser classificado e
arquivado de acordo com o Cddigo de Classificagao de Documentos do Arquivo Publico

das Atividades Meio, estabelecido pelo DEAP.
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1.5.3 Atividades Fim

A atividade fim é a agdo, encargo ou servigo que um érgao leva a efeito
para o efetivo desempenho de suas atribuicbes especificas e que resulta na produgao e
acumulacdo de documentos tipicos, de carater substantivo e essencial para o seu
funcionamento.

Na UEL optou-se pela classificagdo funcional para o desenvolvimento do
Plano de Classificacdo das Atividades Fim, também chamada de Atividade Finalistica.

Para a construgdo do Plano de Classificagdo da UEL seguiu-se o
seguinte roteiro:

1) Identificou-se as atribuicbes e atividades da unidade, consultando

Atos Legais (Portarias, Deliberagdes, Resolugbes, Regimento e

Estatuto);

2) Relacionou-se e organizou-se as informagdes encontradas;

3) Buscou-se no “Sistema de Gestdo Documental” a fungéo e

subfunc&o que enquadra as atribuicées (competéncia) levantadas;

4) Classificou-se as atividades de acordo com a subfungao

relacionada;

5) ldentificou-se os tipos de documentos que sao produzidos e

recebidos no cumprimento de cada atividade.

Num primeiro momento, com base na legislagdo e documentos
normativos foram levantadas e alimentadas no sistema as fungdes, subfuncoes,
atividades e espécies documentais da instituigdo. Iniciou-se uma numeragao para cada
funcao, subdividindo-se suas respectivas subfungdes. Para as atividades e espécies
documentais foi iniciada uma nova numeragao, permitindo assim o estabelecimento de
uma classificagao.

Num segundo momento, foi desenvolvida uma interface (tela) no sistema
computacional da instituicdo, Sistemas UEL (Fig. 3), no Sistemas SAUEL (Fig. 4),
permitindo a cada unidade através de uma senha ter acesso ao seu centro de custo e
atrelar o documento produzido ou recebido a sua fungao, subfuncdo e atividade por
estrutura, contemplando também sua temporalidade, destinacdo e legislagéo.

Para validac&o do instrumento, foram eleitas como piloto a Pr6 Reitoria
de Extensdao e Pré Reitoria de Graduagao, pretendendo-se apds analise,

contextualizacdo e organizagédo das informagdes coletadas elaborar o Plano de
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Classificacao e a Tabela de Temporalidade dessas unidades e iniciar a fase de avaliagao
e destinacdo dos documentos.

Num terceiro momento foram treinadas as Comissbes Setoriais de
Avaliacdo de Documentos de cada unidade para identificar os tipos de documentos que
sao produzidos e recebidos no cumprimento de cada atividade e apresentar os passos

para o processo de avaliagdo de documentos como ja descrito no item 2.3.1.

Figura 13 — Plano de Classificagao Atividades Fim

Pag. 001/ 048
U N iVERSidACl E 13/07/2022 16:52
= Esiadual de Londrina

Plano de Classificacao - Atividades-Fim

90-1 ENSINO DE GRADUAGAO
Esta fungdo compreende as diretrizes e orientagdes para agdes da Universidade relativas as
atividades desenvolvidas pela Pré- Reitoria de Graduacg&o.

90-1.1 Normatizagao. Regulamentacao

Esta subfuncgéo refere-se aos documentos relativos a normatizagéo, regulamentacéo e

diretrizes dos cursos de Graduagao.
90-1.1.1 Elaboracao e revisao de ato normativo (154)

Incluem-se documentos referentes ao estatuto, regimento, regulamento, organograma e
demais atos que impliqguem em alteragao, transformacgao, ampliagdo, fusdo e extingédo do
6rgdo efou entidade.

90-1.1.1.1 Deliberagdo da Camara de Graduagdo (405)

90-1.1.1.2 Instrugao de servigo (548)

90-1.1.1.3 Livro de pareceres referente a8 Graduagao (130)

90-1.1.1.4 Minuta de ato executivo referente & Graduagao (259)

90-1.1.1.5 Minuta de deliberagao referente a Graduagao (132)

90-1.1.1.6 Minuta de instrugdo de servigo referente a Graduacao (134)

90-1.1.1.7 Minuta de resolugdo referente 4 Educacgio Especial (273)

90-1.1.1.8 Minuta de resolugao referente a Graduagao (131)

90-1.1.1.9 Portaria Académica referente a8 Graduagao (133)

90-1.1.1.10 Resolugdo para disciplinar politicas institucionais referente a portadores de necessidades
especiais (270)

90-1.2 Concepgao, Organizacgao e Funcionamento do Curso de Graduagao

Esta subfuncgao refere-se aos documentos relativos a concepgao do ensino e aprendizagem
dos cursos contendo a definicdo das caracteristicas gerais do projeto, os fundamentos
tedrico-metodolégicos, os objetivos, o tipo de organizagéo e as formas de implementacio e

avaliagao.
90-1.2.1 Atribuicao relativa a Projeto de pesquisa em ensino de graduagao (225)

Incluem-se documentos referentes a concepgéo do ensino e aprendizagem dos cursos
contendo a definigdo das caracteristicas gerais do projeto.

90-1.2.1.1 Processo de projeto de pesquisa em ensino de graduagao (437)

90-1.2.1.2 Relatdrio final dos estudantes como colaboradores e bolsistas referente a participagao em projeto
de ensino de graduacao (460)

Fonte: Sistema Informatizado de Gestao Documental - SigaDoc
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1.6 TABELA DE TEMPORALIDADE

Outro procedimento adotado pelos arquivistas para gerenciar os
documentos € a elaboracdo de tabelas de temporalidade, que s&o instrumentos de
destinacdo, aprovado por autoridade competente e que determinam prazos
precaucionais e legais, para transferéncia, recolhimento, eliminagcado e reprodugéao de
documentos, racionalizando a producdo documental e proporcionando maior espaco
fisico para armazenar os documentos.

A Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo € a
representacao grafica do plano de classificagdo de documentos das atividades meio ou
fim, em que constam os prazos estabelecidos para a guarda de documentos nos arquivos
corrente, intermediario e permanente e a respectiva destinacdo dos documentos —
eliminagdo ou guarda permanente.

A oficializagao e efetiva aplicacéo da Tabela de Temporalidade permitira
ao orgao ou entidade preservar os documentos que possuam valor probatério e
informativo relevantes e que sejam considerados de guarda permanente, ou ainda,
eliminar com seguranga, de acordo com os procedimentos técnicos e legais, aqueles
documentos desprovidos de valor, sem que haja prejuizo a administragdo ou a sociedade
(Bernardes, 2008).

Em se tratando de documentos publicos ou considerados de interesse
publico, a Tabela de Temporalidade devera ser encaminhada para aprovacido da
instituicdo arquivistica publica em sua esfera de competéncia, de acordo com o que
determina o artigo 9.° da Lei Federal n.° 8.159/1991 (Brasil, 1991), pois a eliminagéo de
documentos produzidos por instituicdes publicas e de carater publico devera ser
realizada mediante autorizagdo da instituicdo arquivistica publica, na sua especifica
esfera de competéncia.

Na UEL, a Tabela de Temporalidade de Documentos finalistica é gerada
a partir da alimentacédo dos dados, no sistema SigaDoc, referente a cada tipologia
documental resultante da avaliagdo dos documentos em suas unidades produtoras.

Cabe aqui ressaltar que, no presente momento o SAUEL junto a ATl esta
migrando o SigaDoc para WEB.

Sendo assim, os relatérios gerados pelo SigaDoc terdo uma nova versao
das apresentadas neste manual, como no exemplo de Tabela de Temporalidade dos

Documentos ja demonstrada (Figura 14).
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Figura 14 — Tabela de Temporalidade Atividades Fim

Universidade
= FEsiadual de Londrina

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS - ATIVIDADES-FIM

Pdg. 0017075
1300712022 17:04

ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE | INTERMEDIARIO | AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVACAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-1 ENSINO DE GRADUAGAO

90-1-1 Normatizagao. Regulamentacéo i i
90-1-1-1 Elaborac#o e revisdo de ato normativo (154) = ® i
90-1-1-1-1 Deliberago da Camara de Graduagao (154/405) EV Janos AP Guarda Permanente | Preservar os originais gerados em papel até o
ano de 2004 pela SGOCg.
90-1-1-1-2 Instrucso de servigo (154/548) EV Janos AP Guarda Permanente
90-1-1-1-3 Livio de pareceres referente a Graduagao (154/130) EV 3 anos AP Guarda Permanente
90-1-1-1-4 Minuta de ato executivo referente 4 Graduacio AA - Eliminar
(154/259)
90-1-1-1-5 Minuta de deliberacio referente a Graduagso (154/132) A/ - Eliminar
90-1-1-1-6 Minuta de instrugio de servico referente & Graduagio AA - Eliminar
(154/134)
90-1-1-1-7 Minuta de resolucdo referente a Educagio Especial AA - Eliminar
(154/273)
90-1-1-1-8 Minuta de resolugdo referente 4 Graduagao (154/131) AA - Eliminar
90-1-1-1-8 Portaria Académica referente & Graduaco (154/133) EV 5 anos AP Guarda Permanente
90-1-1-1-10 Resolugdo para disciplinar politicas institucionais EV Janos AP Guarda Permanente Preservar apenas o exemplar do Gabinete da
referente a portadores de necessidades especiais (154/270) Reitoria
90-1-2 Concepegéo, Organizacdo e Funcionamento E G E
do Curso de Graduacéo
90-1-2-1 Atribuigdo relativa a Projeto de pesquisa em ensino de be = =
graduagao (225)
90-1-2-1-1 Processo de projeto de pesquisa em ensino de EV 5§ anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAQ N° 2.915/95
graduagio (225/437) Cria Bolsa-Ensino destinada a discentes
participantes de Projetos de Ensino na
Universidade Estadual de Londrina.
Contém: Projeto; Inclusdo de estudante;
Inclusdo de docente; Relatorio parcial e final;
Pedido de prorrogacdo de prazo. Ate junho/2012
era processo. Preservar os documentos excelo a
inclusdo de estudante.
90-1-2-1-2 Relatorio final dos estudantes como colaboradores e EV 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO N° 2.815/95
bolsistas referente a participagio em projelo de ensino de graduagio Cria Bolsa-Ensino destinada a discentes
(225/460) participantes de Projetos de Ensino na
Universidade Estadual de Londrina.

Siglas: AA - Até aprovagac  AC - Alé aﬁm\zgao de contas  ACE - Até a conclusao das etapas da atividade AEB - Até encerramento da bolsa  AH - Até homol&gaaa.n Al - Até Implantagao
F - Duran

AP - Arquivo Permanente AP
aluno

o vinculo com |

EA - Enquanto estiver ative  EAV - E

o processamento AQD - Até quitagao da divida  ATP - Até término do projeto  CC - Até conclusdo do cursa D
i it EC - Até a emissdo dos cedificados  EV - Enquanto vigora  NE - Nao & mais elaborado  Nu - Nunca

TD - Tempo determinade Tl - Tempo Indeterminado

rante a Gestao

Fonte: Sistema Informatizado de Gestao Documental - SigaDoc
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2INSTRUMENTOS TECNICOS DA GESTAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES
FIM DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA
Apresenta-se na sequéncia os elementos de Gestdao de Documentos
pertinentes as atividades fim da instituicio, como o Plano de Classificacdo de
Documentos (PCD), a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) e o Glossario
dos Tipos Documentais.

2.1 PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES FIM DA
UEL3

90-1 ENSINO DE GRADUAGCAO

Esta funcdo compreende as diretrizes e orientacdes para acdes da Universidade

relativas as atividades desenvolvidas pela Pré- Reitoria de Graduagao.

90-1.1 Normatizagcao. Regulamentacao

Esta subfuncéo refere-se as atividades relativas a normatizagéo, regulamentacéo e
diretrizes dos cursos de Graduacao.

90-1.1.1 Elaboragao e revisao de ato normativo (154)
Incluem-se documentos referentes ao estatuto, regimento, regulamento,
organograma e demais atos que impliquem em alteracdo, transformagao,

ampliacao, fusdo e extingao do érgao e/ou entidade.

90-1.1.11 Deliberacdo da Camara de Graduagéo (405)

90-1.1.1.2 Instrugéo de servigo (548)
90-1.1.1.3 Livro de pareceres referente a Graduagao (130)
90-1.1.1.4 Minuta de ato executivo referente a Graduagao (259)

90-1.1.1.5 Minuta de deliberagéo referente a Graduagao (132)

90-1.1.1.6 Minuta de instrugéo de servigo referente a Graduagao (134)
90-1.1.1.7 Minuta de resolugéo referente a Educagao Especial (273)
90-1.1.1.8 Minuta de resolucéo referente a Graduagao (131)
90-1.1.1.9 Portaria Académica referente a Graduagao (133)

90-1.1.1.10 Resolugdo para disciplinar politicas institucionais referente a portadores de

necessidades especiais (270)

3 Cédigo Universidade Estadual de Londrina. O codigo 90 foi estabelecido pelo Departamento Estadual de Arquivo
Publico (DEAP) para identificar a classificagdo da UEL.
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90-1.2 Concepgao, Organizagao e Funcionamento do Curso de Graduagao

Esta subfuncao refere-se as atividades relativas a concepcdo do ensino e
aprendizagem dos cursos contendo a definicdo das caracteristicas gerais do projeto,
os fundamentos tedrico-metodoldgicos, os objetivos, o tipo de organizagdo e as

formas de implementacgao e avaliacao.

90-1.2.1 Atribuicao relativa a Projeto de pesquisa em ensino de graduagao
(225)

Incluem-se documentos referentes a concepgao do ensino e aprendizagem dos
cursos contendo a definigdo das caracteristicas gerais do projeto.

90-1.2.1.1  Processo de projeto de pesquisa em ensino de graduacéo (437)

90-1.2.1.2 Relatorio final dos estudantes como colaboradores e bolsistas referente a
participagdo em projeto de ensino de graduagéo (460)

90-1.2.1.3 Termo de compromisso e formulario de indicagéo de bolsista (440)

90-1.2.1.4 Termo de compromisso e pedido de cancelamento e/ou substituicao de estudantes

bolsistas de projeto de pesquisa em ensino de graduagéo (439)

90-1.2.2 Avaliagao de Curso (92)

Incluem-se documentos referentes ao processo de avaliacdo dos cursos de
graduagao.

90-1.2.2.1 Dossié de avaliagdo dos cursos de graduagéo. (1135)

90-1.2.3 Criagao e implantagao de curso. Criagao de programa (170)

Incluem-se documentos referentes a criacdo de cursos, conversdo de curso,
autorizacdo, reconhecimento, renovagdo de reconhecimento, desativacido de
cursos e extingdo de cursos. Fundamentos tedrico-metodologicos, os objetivos, o
tipo de organizacéao e as formas de implementacgao e avaliagao.

90-1.2.3.1 Catélogo dos Cursos de Graduagéo (313)

90-1.2.3.2 Processo de reconhecimento e renovagéo de curso (624)

90-1.2.3.3 Projeto a respeito do estudo de ensino a distancia (1310)

90-1.2.3.4 Projeto de criagado/reformulacdo de cursos (627)

90-1.2.3.5 Projeto de Curso (1309)

90-1.2.3.6  Projeto de implantagdo do Curso Campos Avancgado (1308)

90-1.2.3.7 Quadro de evolugéo dos cursos de Graduacao da UEL (472)

90-1.2.3.8 Relatério do Nucleo de Estudos a respeito da Sociedade Contemporanea (963)
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90-1.2.3.9 Termo de convénio de curso a distancia de Pedagogia (620)

90-1.2.4 Eleicao de Colegiado de Curso (24)

Incluem-se documentos referentes ao processo do pleito eleitoral para escolha dos
representantes.

90-1.2.4.1
90-1.2.4.2
90-1.2.4.3
90-1.2.4.4
90-1.2.4.5

Ata de eleigdo dos membros do Colegiado de Ciéncias Sociais (1521)

Ata de reunido do Colegiado (1522)

Ato executivo referente as elei¢gdes para Colegiado de Cursos de Graduagao (625)
Processo de eleigbes de Colegiado de Cursos de Graduagao (628)

Processo de eleigbes intermediarias (626)

90-1.3 Planejamento e Organizacgao Curricular

Esta subfungao refere-se as atividades relativas as alteragbes, mudangas, ajustes e

adaptacgdes efetuadas nos curriculos.

90-1.3.1 Atividade académica complementar (153)

Incluem-se documentos referentes a complementacédo curricular académica do
discente tais como participagdo em projetos, disciplinas especiais, estagio néo
obrigatério, participagdo em eventos.

90-1.3.1.1
90-1.3.1.2
90-1.3.1.3
90-1.3.1.4

90-1.3.1.5

Dossié de programa de formagao complementar (1232)

Ficha de substituicdo de docente (1480)

Processo de Atividade Académica Complementar (AAC) de cursos e eventos (445)
Processo referente ao programa de formagdo complementar no Ensino de
Graduagao (477)

Processo requerendo aproveitamento de participagdo em projetos/programas para
fins de AAC (484)

90-1.3.2 Elaboragao de disciplina: programa didatico (155)

Incluem-se documentos referentes aos conteudos programaticos, ementas das
disciplinas e carga horaria.

90-1.3.2.1
90-1.3.2.2
90-1.3.2.3
90-1.3.24
90-1.3.2.5
90-1.3.2.6
90-1.3.2.7

Cadastro do sistema académico de Graduagao (312)
Edital de resultado de disciplina eletiva (316)

Edital de resultado de disciplina especial (317)

Edital de resultado de disciplina optativa (318)

Edital de resultado de disciplina programada (319)
Horario geral dos Cursos de Graduacgao (331)

Mapa de utilizagdo de sala nos Cursos de Graduagéo (335)
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90-1.3.2.8 Mapa de vagas (oferta de disciplina/turma) nos Cursos de Graduagéo (336)

90-1.3.2.9 Oficio de alteracao de horario nos Cursos de Graduagéo (338)

90-1.3.2.10 Oficio de divisao de turma nos Cursos de Graduagéo (339)

90-1.3.2.11 Oficio de encaminhamento da lista de alunos de disciplina especial (334)

90-1.3.2.12 Oficio de encaminhamento dos relatérios de disciplinas/turmas aos departamentos
e colegiados (341)

90-1.3.2.13 Oficio de encaminhamento para elaboragcao da proposta de horario aos
departamentos e colegiados (399)

90-1.3.2.14 Planilha de cursos e curriculos por série no Curso de Graduacgao (154)

90-1.3.2.15 Plano de atividade académica de disciplina (1101)

90-1.3.2.16 Processo de aproveitamento de estudos — deferidos e indeferidos (equivaléncia)
(357)

90-1.3.2.17 Processo requerendo aproveitamento de carga horéria de disciplina (356)

90-1.3.2.18 Programa de disciplina e plano de atividades académicas (344)

90-1.3.2.19 Proposta de horario geral dos cursos de graduagao (279)

90-1.3.2.20 Relatdrio de composigao de turma do ano letivo dos alunos no Curso de Graduagao
(348)

90-1.3.2.21 Relatério de disciplinas/turmas ofertadas por curso e série do ano letivo dos alunos
de graduacéo (350)

90-1.3.2.22 Relatério de disciplina/turma com docentes por departamento (1108)

90-1.3.2.23 Requerimento de disciplinas especiais/optativas/programadas/eletivas (353) 90-

1.3.2.24 Requerimento de disciplinas eletivas, especiais, programadas e optativas (354)90-

1.3.2.25 Requerimento para oferta de disciplina especial programada (327)

90-1.3.2.26 Requerimento para oferta de disciplinas especiais (328)

90-1.3.2.27 Requerimento para oferta de disciplinas optativas (329)

90-1.4 Planejamento da Atividade Académica
Esta subfuncgéo refere-se as atividades relativas ao planejamento da atividade
académica de Ensino de Graduagao.

90-1.4.1 Determinacao ou Fixacao do Calendario Académico (151)

Incluem-se documentos referentes a determinacdo ou fixacdo do calendario
académico, bem como dos periodos letivos complementares, intermediarios e dos
cursos de férias e de verao.

90-1.4.1.1 Calendario das atividades de ensino dos Cursos de Graduacgéo (276)
90-1.4.1.2 Processo de encaminhamento da minuta da resolugdo do calendario de graduagéo (612)

90-1.4.1.3 Proposta de calendario de atividades de ensino dos Cursos de Graduagao (278)
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90-1.4.2 Organizagao de viagem académica (103)

Incluem-se documentos referentes aos tramites necessarios para a realizagao de

viagem.

90-1.4.2.1
90-1.4.2.2
90-1.4.2.3

Check list referente a documentagéo viagem académica (1116)
Processo referente a viagem académica (1117)

Solicitagao de auxilio-viagem aos estudantes para apresentacao de trabalho (1512)

90-1.5 Vida Académica do Aluno dos Cursos de Graduagao

Esta subfungao refere-se as atividades relativas a vida académica dos alunos

de Graduacéo.

90-1.5.1 Avaliacao académica (162)

Incluem-se os documentos referentes as provas, exames, trabalhos realizados
pelos alunos durante o periodo letivo, bem como os documentos referentes a
revisao, retificagdo das notas e segunda chamada.

90-1.5.1.1
90-1.5.1.2

90-1.5.1.3
90-1.5.1.4

90-1.5.1.5

Edital de resultado de notas e faltas (1128)

Processo relativo a vida académica de assunto diverso dos alunos dos cursos de
Graduagao (158)

Prova de alunos dos cursos de graduacéo (62)

Requerimento de critérios de avaliagdo da Graduagao (documentos e programas)
(153)

Trabalho académico - Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) (63)

90-1.5.2 Elaboragao de diploma (5)

Incluem-se documentos referentes a expedigdo, registro e revalidagdo dos
diplomas, bem como as analises pertinentes a esse processo e a emissao de 22
vias desses documentos.

90-1.5.2.1

90-1.5.2.2
90-1.5.2.3
90-1.5.2.4
90-1.5.2.5
90-1.5.2.6
90-1.5.2.7
90-1.5.2.8

Guia de remessa de devolugao de diploma emitida pela Pré-Reitoria de Graduagéao
(284)

Livro de protocolo de habilitagédo (289)

Livro de protocolo de retirada de diploma revalidado (291)

Livro de protocolo de retirada de diplomas (290)

Livro de registro das habilitagbes registradas (622)

Livro de registro de diplomas da UEL (293)

Livro de registro de diplomas das diversas IES (294)

Livro de registro de revalidagao de diplomas estrangeiros (126)
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90-1.5.2.9 Oficio de encaminhamento de diligéncias (127)

90-1.5.2.10 Oficio de encaminhamento de diplomas da UEL (297)

90-1.5.2.11 Oficio de encaminhamento de diplomas das IES (296)

90-1.5.2.12 Oficio de recebimento de processo para registro de diplomas (298)
90-1.5.2.13 Processo de expedi¢cdo de segunda via de diploma (629)
90-1.5.2.14 Processo de registro de diploma e habilitacées apostiladas (301)
90-1.5.2.15 Processo de registro de diplomas de outras IES (129)

90-1.5.2.16 Processo de revalidagao de diplomas estrangeiros (303)

90-1.5.3 Elaboragao de documentagao académica (108)

Incluem-se documentos referentes aos discentes como histdrico escolar, emissao
de diploma, certificados, dossiés dos alunos e documentos pessoais.

90-1.5.3.1  Certificado de conclusao de estagio de Graduacdo e Ensino Médio (121)

90-1.5.3.2 Diploma dos cursos de graduagéao e diplomas do Plano Nacional de Formagao de
Professores de Educagéo Basica - PARFOR (282)

90-1.5.3.3 Dossié de estudante da Universidade Aberta do Brasil - UAB (124)

90-1.5.3.4 Relatério de estudantes que receberam honra ao mérito (304)

90-1.5.4 Elaboracao de norma para o ingressante (161)

Incluem-se documentos referente ao processo de selegdo, reingresso. Admisséo
de graduado. Portador de diploma. Obtencao de novo titulo, transferéncia, reopgao
de curso, mudanca de curso. Transferéncia interna e outras formas de ingresso.

90-1.5.4.1 Edital de transferéncia externa dos candidatos (deferidas e indeferidas) (521)

90-1.5.4.2 Formulario de inscricdo para alunos do Regime Seriado (1279)

90-1.5.4.3 Oficio emitido no desenvolvimento das atividades de matricula referente aos alunos
de Graduagao(123)

90-1.5.4.4 Oficio recebido referente a matricula dos alunos no Curso de Graduagéo (122)

90-1.5.4.5 Processo de pedido de isencéo de transferéncia externa (1408)

90-1.5.4.6 Processo de transferéncia interna de turno (527)

90-1.5.4.7 Processo requerendo alteragcao de dados (510)

90-1.5.4.8 Quadro de oferta de vagas por curso e série/semestre (528)

90-1.5.4.9 Relatério de conferéncia dos dados do ENADE (Exame Nacional de Desempenho
dos Estudantes) (596)

90-1.5.4.10 Relatério de estudantes em situacao regular junto ao ENADE (Exame Nacional de
Desempenho dos Estudantes) (595)

90-1.5.4.11 Relatério de isencdo de pedido de transferéncia externa (1409)

90-1.5.4.12 Relatorio de transferéncia externa da Coordenadoria de Processos Seletivos -
COPS (529)

,90-1.5.4.13 Relatdrio estatistico de alunos por série para definicdo de vagas (524)
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90-1.5.5 Elaboragao do regime disciplinar do aluno (264)

Incluem-se documentos referente ao regime disciplinar dos alunos: penalidades
(adverténcia ou repreenséo, suspensao e expulsao).

90-1.5.5.1 Portaria de aplicagédo de penalidade disciplinar (258)

90-1.5.6 Monitoria. Estagio ndo Obrigatério. Programa de Iniciagdao a Docéncia
(52)

Incluem-se documentos referentes as solicitagbes de bolsas individuais de

monitorias, em instituicdes de apoio e fomento ao ensino e pesquisa, estagios nao
obrigatérios e programas de iniciagdo a docéncia.

90-1.5.6.1 Carta de cancelamento de estagio de aluno de Graduacéo (882)

90-1.5.6.2 Cartilha com informagdes e procedimentos de intercambio
académico/mobilidade académica (419)

90-1.5.6.3 Cartilha sobre Lei do Estagio (363)

90-1.5.6.4 Contrato de estagio de graduagéo no sistema de biblioteca (613)

90-1.5.6.5 Controle de frequéncia de estagiarios (Graduagdo, Ensino Médio,
Profissionalizante, Bolsa da Secretaria de Estado da Administragao e da
Previdéncia - SEAP) (367)

90-1.5.6.6 Declaragéo de dispensa para a realizagdo do estagio obrigatério (1482)

90-1.5.6.7 Edital de publicagdo de resultados de bolsistas (1483)

90-1.5.6.8 Ficha de acompanhamento de estagiario (587)

90-1.5.6.9 Ficha de atualizagdo de enderegos para estudantes PEC-G (Programa de
Ensino de Estudantes de Graduagao) (325)

90-1.5.6.10 Ficha de dados para cadastro de bolsista no sistema Sicor (1484)

90-1.5.6.11 Ficha de inscricdo para bolsa especial de pratica juridica (1485)

90-1.5.6.12 Formulario com informagdes sobre monitores académicos selecionados (443)

90-1.5.6.13 Formulario de opgéo de estagio (1486)

90-1.5.6.14 Informacgdes e procedimentos de Intercambio académico (426)

90-1.5.6.15 Listagem das universidades conveniadas para mobilidade académica e
intercambio (427)

90-1.5.6.16 Manual do estagiario de Graduagéao (369)

90-1.5.6.17 Pedido de visto PEC-G (Programa de Ensino de Estudantes de Graduagao)
(434)

90-1.5.6.18 Plano de estagio curricular obrigatério (1555)

90-1.5.6.19 Processo de bolsa de estagio de Ensino Médio (372)

90-1.5.6.20 Processo de bolsa de estagio nao obrigatério de Graduagéo (373)

90-1.5.6.21 Processo de convénio de graduagado de mobilidade académica (430)

90-1.5.6.22 Processo de convénio referente ao estagio de Graduagao (379)
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90-1.5.6.23 Processo de estagio de Graduagéao curricular ndo obrigatorio (374)

90-1.5.6.24 Processo de estagio de Graduagéao de outras IES (376)

90-1.5.6.25 Processo de estagio de Graduacgdo no exterior (recebendo e enviando aluno)
(418)

90-1.5.6.26 Processo de intercambio internacional de alunos de Graduagéo e de outras IES
(368)

90-1.5.6.27 Processo de mobilidade académica de alunos de Graduagao da UEL e de outras
IES (417)

90-1.5.6.28 Processo de solicitagéo de certificado de orientador de estégio (370)

90-1.5.6.29 Processo referente a resolugdo de mobilidade académica (431)

90-1.5.6.30 Processo referente a termo aditivo de convénio para estagio de Graduacgao (385)

90-1.5.6.31 Processo solicitando estagio voluntario (429)

90-1.5.6.32 Processo solicitando registro para realizagao de estagio na CEC - Coordenadoria
de Extensdo a Comunidade (428)

90-1.5.6.33 Programa de estagio (1527)

90-1.5.6.34 Programa de iniciagdo a docéncia (125)

90-1.5.6.35 Regulamento de estagio dos Cursos de Graduagéo (online no formato de
Resolugao) (377)

90-1.5.6.36 Relatério de atividades e termo de compromisso de monitoria (454)

90-1.5.6.37 Relatério de pagamento de bolsistas de Graduacgdo, Ensino Médio e
Profissionaliznte (SEAP) (380)

90-1.5.6.38 Requerimento de horario especifico para realizar o estagio (1487)

90-1.5.6.39 Resolugao referente ao Estagio de Graduagéo (617)

90-1.5.6.40 Termo de compromisso do Estagio de Graduagéo Curricular Obrigatério (383)

90-1.5.7 Registro académico de graduagao (157)

Incluem-se documentos referentes ao processo de cadastramento inicial do aluno
para estabelecer sua vinculagao a instituicdo e ao seu respectivo curso.

90-1.5.71 Atestado de matricula referente a situagao académica dos alunos de Graduagao
(500)

90-1.5.7.2 Caderno de anotagdes para processamento da prévia da matricula dos alunos
no Curso de Graduacgao (536)

90-1.5.7.3 Certificado de aluno especial e Pratica Forense (118)

90-1.5.7.4 Comprovante de registro e encaminhamento de documento (544)

90-1.5.7.5 Edital de ajuste do crédito (551)

90-1.5.7.6 Edital de jubilados (257)

90-1.5.7.7 Edital de provaveis jubilados (401)

90-1.5.7.8 Edital de resultado de avaliagédo (554)

90-1.5.7.9 Edital de resultado de rematriculas deferidas (553)

90-1.5.7.10 Edital de resultado de rematriculas indeferidas (552)



90-1.5.7.11
90-1.5.7.12
90-1.5.7.13
90-1.5.7.14

90-1.5.7.15
90-1.5.7.16
90-1.5.7.17
90-1.5.7.18
90-1.5.7.19
90-1.5.7.20
90-1.5.7.21

90-1.5.7.22
90-1.5.7.23
90-1.5.7.24
90-1.5.7.25
90-1.5.7.26
90-1.5.7.27
90-1.5.7.28
90-1.5.7.29
90-1.5.7.30

90-1.5.7.31
90-1.5.7.32
90-1.5.7.33

90-1.5.7.34
90-1.5.7.35
90-1.5.7.36
90-1.5.7.37
90-1.5.7.38

90-1.5.7.39
90-1.5.7.40
90-1.5.7.41
90-1.5.7.42

90-1.5.7.43
90-1.5.7.44
90-1.5.7.45
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Ficha de alteragao de alunos (1481)

Ficha de homologagéo de matricula para optantes cor de pele (557)

Historico escolar dos Cursos de Graduagao (38)

Livro de registro do niumero de processos de alunos que tramitam no Colegiado
(964)

Memorando emitido sobre matricula (638)

Memorando recebido a respeito de matricula (639)

Oficio circular referente a desbloqueios de pautas (680)

Oficio de corregao de nota (498)

Pauta de frequéncia dos alunos de Graduacgao (499)

Pauta de rendimento escolar (501)

Processo de amparo de leis (evento desportivo, saude, gestante, militar,
artistico, cientifico e cultural) (502)

Processo de antecipacao de conclusdo de Cursos de Graduagéo (128)
Processo de aproveitamento de estudos (equivaléncia) (256)

Processo de cancelamento de matricula (567)

Processo de permuta de turno (505)

Processo de recurso do cancelamento de matricula (568)

Processo de rematricula (569)

Processo de renovagéo de matricula fora de prazo (570)

Processo de trancamento de matricula (571)

Quadro de sugestao de horario de aula dos estudantes retidos nos curriculos
das séries desativadas (280)

Relagéo de alunos para entrega da carteira de identificagado (960)

Relatério de alunos ativos com nome e RG iguais (573)

Relatério de alunos ativos com nome e RG iguais comparados com os
desistentes (574)

Relatério de alunos ativos por vestibular (576)

Relatério de alunos por tipo de cota (578)

Relatério de alunos que ndo renovaram a matricula (579)

Relatério de analise curricular dos alunos retidos no Curso de Graduacgéo (307)
Relatério de atualizagdo geral de dados académicos de alunos de Graduagao
(506)

Relatério de candidatos matriculados ou ndo matriculados (580)

Relatério de composi¢ao do aluno por curso/série de pré-matricula (581)
Relatério de conferéncia de atualizagéo do histérico escolar (507)

Relatério de conferéncia de cancelamento de matricula (art.43) dos alunos no
Curso de Graduagao (582)

Relatério de controle de pré-matricula (583)

Relatério de convocados com situagao académica subliminar (584)

Relatério de convocados de cota de vestibular para portadores de diploma de

curso superior (585)
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90-1.5.7.46 Relatério de estudantes ativos por situagdo e nimero de matricula (508)

90-1.5.7.47 Relatério de opcao de habilitagéo (591)

90-1.5.7.48 Relatério de provaveis jubilandos e jubilados (402)

90-1.5.7.49 Relatério de verificagdo de curriculo de pré-matricula dos alunos no Curso de
Graduagao (594)

90-1.5.7.50 Relatério do requerente para emissao de atestados e certificados académicos
dos alunos de Graduagéo (101)

90-1.5.7.51 Relatério estatistico de alunos matriculados por série e sexo no curso de
graduacéo (577)

90-1.5.7.52 Relatério estatistico de forma de ingresso no Curso de Graduagéo (630)

90-1.5.7.53 Relatério estatistico de ingressantes matriculados no vestibular (566)

90-1.5.7.54 Relatério estatistico de matriculados por série e centro dos alunos no Curso de
Graduagao (589)

90-1.5.7.55 Relatério estatistico de matriculados por série (pré matricula) dos alunos no
Curso de Graduagao(302)

90-1.5.7.56 Relatério estatistico de matriculados por série/turno dos alunos no Curso de
Graduagao (287)

90-1.5.7.57 Relatério estatistico de matriculados por sexo e ano de ingresso no Curso de
Graduagao (286)

90-1.5.7.58 Relatério estatistico de renovagéo de matricula no Curso de Graduagéao (598)

90-1.5.7.59 Relatério geral de alunos por curso, turno e nome no Curso de Graduagéo (586)

90-1.5.7.60 Relatério para emisséo de historico escolar (239)

90-1.5.7.61 Relatério por sexo e cota por convocagao dos alunos no Curso de Graduagéo
(300)

90-1.5.7.62 Requerimento de ajuste de matricula no Curso de Graduagéo (599)

90-1.5.7.63 Requerimento de cancelamento de matricula simultanea (605)

90-1.5.7.64 Requerimento de certidao curricular (225)

90-1.5.7.65 Requerimento de critério de avaliagéo (530)

90-1.5.7.66 Requerimento de desbloqueio de pauta eletrénica (513)

90-1.5.7.67 Requerimento de guia de transferéncia (139)

90-1.5.7.68 Requerimento de habilitagdo dos alunos no Curso de Graduacéo (306)

90-1.5.7.69 Requerimento de pré-matricula (607)

90-1.5.7.70 Requerimento de reviséo, vistas e segunda chamada de prova (944)

90-1.5.7.71 Solicitagdo de amparo/luto e evento de alunos (965)

90-1.5.7.72 Termo de compromisso de alunos em séries desativadas (517)

90-1.5.7.73 Termo de compromisso para cotista optante de cor e pele (611)

90-1.6 Politica de Ensino de Graduagao
Esta subfungao refere-se as atividades relativas ao planejamento das atividades

académicas e desenvolvimento de politicas assistenciais.
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90-1.6.1 Atribuigdo do Grupo de Trabalho. Grupo de Estudo (55)

Incluem-se documentos referentes as decisdes tomadas nos encontros dos grupos
de trabalho e de estudo, como atas de reunido, listas de presenca.

90-1.6.1.1 Ata do Grupo de Estudos em Praticas de Ensino - GEPE (633)

90-1.6.1.2 Carta de solicitacédo de desligamento de Grupo de Estudo (1129)

90-1.6.1.3 Folha de frequéncia de reunido do GEPE (Grupo de Estudos em Praticas de
Ensino) (33)

90-1.6.2 Elaboracao de relatério de avaliagdo e acompanhamento de curso
(314)

Incluem-se documentos referentes a avaliagdo e acompanhamento dos cursos.

90-1.6.2.1 Relatério de avaliagdo e acompanhamento dos cursos (1311)
90-1.6.2.2 Relatério de cursos (1312)

90-1.6.3 Exame para alunos de graduagao (297)

Incluem-se documentos referentes aos desempenho dos estudantes e dados
levantados para o MEC e INEP.

90-1.6.3.1 Dossié da avaliagao nacional/internacional-Ranking (1280)
90-1.6.3.2 Dossié do Censo da Educagéo Superior para o MEC e INEP (1284)
90-1.6.3.3 Dossié do Exame Nacional de Desempenho de Estudante-ENADE (1283)

90-1.6.4 Fundo de apoio ao ensino (178)

Incluem-se os documentos referentes as concessodes de apoio aos financiamentos.

90-1.6.4.1 Processo com termo de concessdo de aceitacdo de apoio ao financiamento -
Programa de Formagdo Complementar no Ensino e Projeto de Pesquisa em
Ensino (FAEPE) (361)

90-1.6.4.2 Processo com termo de concessdo e aceitagdo de apoio ao financiamento -

consolidagao dos Cursos de Graduagao (360)

90-1.6.5 Levantamento de dado (169)

Incluem-se documentos referentes aos relatérios de conferéncia dos alunos da UEL
para o censo no curso de graduagéo.

90-1.6.5.1 Relatério de conferéncia dos alunos da UEL para o Censo no Curso de



57

Graduagao (834)

90-1.6.6 Registro das atividades por cota (166)

Incluem-se documentos referentes as atividades por cotas.

90-1.6.6.1
90-1.6.6.2
90-1.6.6.3
90-1.6.6.4
90-1.6.6.5

90-1.6.6.6
90-1.6.6.7
90-1.6.6.8

Ata de reunido da CUIA (469)

Carta de recomendacgao do Cacique (470)

Quadro de inscritos e distribuicdo de vagas por cota-vestibular (475)

Quadro do resultado académico por cota de matricula (488)

Relatério da comissao permanente de acompanhamento e de avaliagédo da
implantagao da politica de cotas (478)

Relatério de acompanhamento com dados dos discentes cotistas (479)
Relatério de homologagéo de matricula - cota cor de pele (480)

Relatério do vestibular dos povos indigenas no Parana (482)

90-1.6.7 Registro de reuniao (121)

Incluem-se documentos referentes aos registros das reunides das Camaras de

Graduacéo.

90-1.6.7.1
90-1.6.7.2
90-1.6.7.3

Ata da reunido das Camaras de Graduacgao (518)
Calendario de reunides das Camaras de Graduagéo (519)

Pauta de reunides das Camaras de Graduacao (520)

90-1.6.8 Selecéao para bolsa/bolsista (20)

Incluem-se documentos referentes a inscricdo do projeto pelo orientador,
plano de orientagdo, metodologia de acompanhamento e de avaliagdo, bem como
a comunicacao do resultado.

90-1.6.8.1
90-1.6.8.2
90-1.6.8.3

Edital de selegcao para bolsa de incluséo social da Fundagéo Araucaria (237)
Processo de bolsa de incluséo social (476)

Relatério de pagamento de bolsistas (bolsa UEL e inclusao social) (618)

90-1.7 Processo Seletivo

Esta subfuncgao refere-se as atividades relativas as etapas do processo de selecio.

90-1.7.1 Elaboragao do processo seletivo para vestibular (127)

Incluem-se documentos referentes a cada etapa do processo de selecdo, tais
como: Editais, Listas, Relatorios, Solicitagdes...

90-1.7.11

Cartao de inscrigao (1150)
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90-1.7.1.2 Cartao resposta (1151)

90-1.7.1.3 Dossié de isengao de taxa de vestibular UEL (1410)

90-1.7.1.4 Dossié referente ao Vestibular (1160)

90-1.7.1.5 Edital de convocacao do vestibular (1161)

90-1.7.1.6 Edital de sele¢do do curso pré vestibular (1411)

90-1.7.1.7 Folha definitiva de resposta de Prova de Habilidades Especificas (PHE) (1152)
90-1.7.1.8 Folha definitiva de respostas de redacgao (1153)

90-1.7.1.9 Folha definitiva de respostas discursivas — 22 Fase (1154)

90-1.7.1.10 Formulario de pedido de isengéo do Vestibular da UEL (120)
90-1.7.1.11 Formulario para inscrigdo do Cursinho Pré Vestibular (119)
90-1.7.1.12 Lista de presenca (1155)

90-1.7.1.13 Mapa de selecao sécioecondémica do cursinho pré vestibular (1412)
90-1.7.1.14 Relatério estatistico com levantamento dos vestibulares antigos (1162)
90-1.7.1.15 Solicitagdo de recurso de prova (1156)

90-1.8 Colagao de Grau. Formatura.
Esta subfuncédo refere-se as atividades relativas a organizagdo da formatura,
solenidade de colagdo de grau, lista de formandos, convite e requerimento para

colagéo de grau.

90-1.8.1 Colagao de grau. Formatura (152)

Incluem-se documentos referentes a organizagao da formatura e da solenidade de
imposi¢cao ou colagdo de grau, lista de formandos e exemplar do convite, bem
como o requerimento para colagao de grau.

90-1.8.1.1 Cartao de congratulagédo enviado para autoridade Estadual, Municipal e Federal
(76)

90-1.8.1.2 Certificado de graduacao de colagao de grau (388)

90-1.8.1.3 Certificado de graduacao de colacéo de grau especial (389)

90-1.8.1.4 Certificado de honra ao mérito (390)

90-1.8.1.5 Discurso do orador geral das formaturas dos Cursos de Graduacéo (70)

90-1.8.1.6 Discurso do paraninfo das formaturas dos Cursos de Graduagéo (71)

90-1.8.1.7 Discurso do Reitor (72)

90-1.8.1.8 Dossié de formaturas conjuntas (391)

90-1.8.1.9 Lista de presenca das reunides das comissdes de formatura (79)

90-1.8.1.10 Lista de previsdo dos formandos (392)

90-1.8.1.11 Lista dos fotografos presentes na formatura da UEL (83)

90-1.8.1.12 Lista dos representantes das turmas dos Cursos de Graduagéo (84)

90-1.8.1.13 Livro de termo de abertura de colagdo de grau (1102)

90-1.8.1.14 Mapa da distribuicdo dos cursos na quadra do Ginasio de Esportes "Moringao"



90-1.8.1.15
90-1.8.1.16
90-1.8.1.17
90-1.8.1.18
90-1.8.1.19
90-1.8.1.20
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(73)

Modelo de convite dos formandos (74)

Modelo de convite enviado as autoridades (75)

Modelo de crachd para fotdgrafos presentes na formatura da UEL (82)

Pauta de presenca das reunides das comissdes de formatura (78)

Processo de colagao de grau especial (394)

Telegrama de congratulagdo enviado para autoridade Estadual, Municipal e
Federal (77)

90-1.9 Atribuicao da Secretaria

Esta subfuncédo refere-se as atividades relativas as atribuicbes das Secretarias

Executivas.

90-1.9.1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165)

Incluem-se documentos referentes as atividades realizadas pela Secretaria.

90-1.9.1.1
90-1.9.1.2
90-1.9.1.3
90-1.9.14
90-1.9.1.5

90-1.9.1.6
90-1.9.1.7
90-1.9.1.8
90-1.9.1.9
90-1.9.1.10

Agenda das Pré-Reitorias (833)

Agenda para reserva da sala de reunido "Ana Ito" (636)

Caderno de protocolo (635)

E-mail emitido e recebido pela Pro-Reitoria de Graduacgéao (34)

Guia de correspondéncia EBCT (Empresa Brasileira de Correios e
Telegraficos) (44)

Listagem de controle de ligagdes telefénicas (634)

Memorando emitido pela Pré-Reitoria de Graduagao (35)

Memorando recebido pela Pré-Reitoria de Graduagao (349)

Oficio emitido pela Pro-Reitoria de Graduagéao (36)

Oficio recebido pela Pro-Reitoria de Graduagéao (351)

90-1.10 Nucleo de Acessibilidade da UEL

Esta subfuncgéao refere-se as atividades relativas aos programas, convénios e projetos

elaborados e desenvolvidos para o fornecimento de condigbes basicas para o

atendimento aos portadores de necessidades especiais como deficiéncia motora,

deficiéncia visual (cegos ou com baixa visao), deficiéncia auditiva, Transtorno de

Asperger (transtorno invasivo de desenvolvimento), transtorno do déficit de atencéo e

hiperatividade,

superdotado.

dislexia (transtorno de aprendizagem), altas habilidades e
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90-1.10.1 Educacao especial (66)

Incluem-se documentos referentes a acessibilidade para a transposicdao dos
entraves e barreiras aos portadores de necessidades especiais.

90-1.10.1.1 Agenda do Nucleo de Acessibilidade - NAC (309)

90-1.10.1.2 Ata de reunides do Nucleo de Acessibilidade (NAC) (308)

90-1.10.1.3 Cartilha de divulgacao de acessibilidade (268)

90-1.10.1.4 Dossié do aluno acompanhado pelo Nucleo de Acessibilidade -NAC (346)

90-1.10.1.5 Folder de divulgagéo de acessibilidade (267)

90-1.10.1.6 Manual de divulgacao de acessibilidade (269)

90-1.10.1.7 Memorando emitido relacionado a educagéo especial (136)

90-1.10.1.8 Memorando recebido relacionado a Educacgéo Especial (305)

90-1.10.1.9 Oficio relacionado a educacgao especial (266)

90-1.10.1.10  Portaria de nomeagao de membros do CODE, PROENE e NAC (355)

90-1.10.1.11  Recortes de jornais com matéria a respeito do PROENE (347)

90-1.10.1.12  Relatério anual dos atendimentos do PROENE e NAC acerca do programa e as
condi¢des dos discentes (274)

90-1.10.1.13  Relatério de atividade de participacdo no Nucleo de Acessibilidade (859)

90-1.10.1.14  Solicitacdo para atendimento educacional especializado indeferida (265)

90-2 ENSINO DE POS-GRADUAGAO
Esta funcido compreende as diretrizes para orientar as agdes da Universidade relativas

as atividades desenvolvidas pela Pro-Reitoria de Pds-Graduacao.

90-2.1 Norma. Regulamentagao. Diretrizes
Esta subfuncgéo refere-se as atividades relativas a normalizagéo, regulamentagao e

diretrizes dos cursos de Pés-Graduagéo.

90-2.1.1 Elaboracgao e revisao de ato normativo (154)

Incluem-se documentos referentes ao estatuto, regimento, regulamento,
organograma e demais atos que impliquem em alteragcdo, transformagao,
ampliagao, fusdo e extingdo do 6rgéo e/ou entidade.

90-2.1.1.1 Deliberacgéao referente a reestruturagéo dos Cursos de Pés Graduagao (179)
90-2.1.1.2 Portaria do Comité de Iniciacdo Cientifica e Etica (556)

90-2.1.1.3 Resolucao de criagao e reestruturagdo de Cursos de Pos-Graduagéo (174)
90-2.1.1.4 Resolugao de numero de vagas nos Cursos de Pds-Graduacgéo (175)

90-2.1.1.5 Resolugao do regimento/regulamento de Cursos de Pés-Graduagao (176)
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90-2.2 Concepgao, Organizagcao e Funcionamento do Curso de Pés-Graduagao

Esta subfuncdo refere-se as atividades relativas a concepcdo do ensino e

aprendizagem dos cursos contendo a definigdo das caracteristicas gerais do

projeto, as areas de concentragao e as linhas de pesquisas, os fundamentos tedrico-

metodoldgicos, os objetivos, o tipo de organizagao e as formas de implementacgao e

avaliacéo.

90-2.2.1 Criagao e implantagao de curso. Criagao de programa (170)

Incluem-se documentos referentes a criagdo de cursos, conversao de curso,
autorizacdo, reconhecimento, renovagao de reconhecimento, desativacdo de
cursos e extingdo de cursos. Fundamentos tedrico-metodoldgicos, os objetivos, o
tipo de organizacéo e as formas de implementagao e avaliagao.

90-2.2.1.1

90-2.2.1.2
90-2.2.1.3
90-2.2.14
90-2.2.1.5
90-2.2.1.6
90-2.2.1.7

90-2.2.1.8

90-2.2.1.9

90-2.2.1.10

90-2.2.1.11

Ata da elei¢do para a comissao coordenadora dos Cursos de Pdés-Graduagéo
(178)

Atestado de homologacao de banca Lato Sensu e reformulagéo de cursos (949)
Cadastro de docente (946)

Cadastro dos Cursos de Pos-Graduagéao (173)

Dossié de bolsa de doutorado Sanduiche - PDSE (947)

Dossié de credenciamento de professores (948)

Lista de presenca de reunides dos colegiados de Cursos de Pés-Graduagao
(180)

Pauta da reunido do colegiado dos Cursos de Pés-Graduacéo (181)

Processo de criagdo de Cursos de Pos-Graduagéo (171)

Processo de reestruturagdo de Cursos de Pos-Graduagao (organizagao
curricular) (172)

Termo de convocacgao para reunido do colegiado dos Cursos de P6s-Graduagéo
(182)

90-2.2.2 Organizagao e Funcionamento do Curso de Pés-Graduagao (246)

Incluem-se documentos referentes aos fundamentos tedrico-metodologicos,
objetivos, tipo de organizagéo e formas de implementagéo e avaliagdo dos cursos
de pds-graduacgéao.

90-2.2.2.1
90-2.2.2.2
90-2.2.2.3

Formulario de oferta de nova turma de Lato Sensu ou Stricto Sensu (950)
Planilha de Custo por aluno (1528)

Processo referente a oferta de nova turma dos Cursos de Pés-Graduagéo (188)
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90-2.3 Planejamento e Organizagao Curricular

Esta subfuncéao refere-se as atividades relativas as alteragdes, mudangas, ajustes e

adaptacgdes efetuadas nos curriculos.

90-2.3.1 Elaboracgao de disciplina: programa didatico (155)

Incluem-se documentos referentes aos conteudos programaticos, ementas das
disciplinas e carga horaria.

90-2.3.1.1
90-2.3.1.2
90-2.3.1.3
90-2.3.14

90-2.3.1.5
90-2.3.1.6

Dossié de estudos avangados (951)

Dossié dos professores de programas didaticos (1106)

Escala dos cursos de especializagdes (1139)

Oficio recebido da CAPES (Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior) (177)

Programa de disciplina (183)

Quadro de horario de disciplinas ofertadas (952)

90-2.5 Vida Académica do Aluno dos Curso de Pés-Graduagao

Esta subfuncao refere-se as atividades relativas a vida académica dos alunos de

Pd6s-Graduacgéo.

90-2.5.1 Avaliagao académica (162)

Incluem-se os documentos referentes as provas, exames, trabalhos realizados
pelos alunos durante o periodo letivo, bem como os documentos referentes a
revisao, retificagdo das notas e segunda chamada.

90-2.5.1.1
90-2.5.1.2
90-2.5.1.3
90-2.5.1.4
90-2.5.1.5
90-2.5.1.6
90-2.5.1.7
90-2.5.1.8

90-2.5.1.9

90-2.5.1.10
90-2.5.1.11
90-2.5.1.12

Ata de defesa de curso (955)

Ata de defesa de qualificagéo de curso (1107)

Dossié de defesa de doutorado (1519)

Dossié de defesa de mestrado (1520)

Dossié de exame de qualificagcéo (956)

Dossié de exame de qualificacao doutorado (1518)

Processo de composigéo de banca examinadora (99)

Processo solicitando esclarecimento sobre reprovagao em Curso de Pos-
Graduagao (104)

Processo solicitando exame de proficiéncia/qualificagao (195)
Processo solicitando exame de qualificagao (103)

Processo solicitando homologagéo de banca examinadora (102)

Processo solicitando prorrogagéo de prazo para entrega de Monografia (105)
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90-2.5.1.14
90-2.5.1.15
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Processo solicitando prorrogagao de prazo para entrega de tese e dissertagao
(100)
Trabalho académico - Dissertacao (397)

Trabalho académico - Tese (398)

90-2.5.2 Elaboragao de documentagao académica (108)

Incluem-se documentos referentes aos discentes como histdrico escolar, emissao
de diploma, certificados, dossiés dos alunos e documentos pessoais.

90-2.5.2.1
90-2.5.2.2
90-2.5.2.3
90-2.5.2.4
90-2.5.2.5
90-2.5.2.6

Certificado de conclusdo do Curso de Pés-Graduacgao (112)

Diploma de Cursos de Pés-Graduagao (114)

Dossié do aluno de Pés-Graduacao (115)

Livro de registro de certificado dos Cursos de Pés-Graduagéo (221)

Livro de registro de diplomas dos Cursos de Pds-Graduagao (199)
Processo de revalidacao de diploma dos Cursos de Pés-Graduagao (222)

90-2.5.3 Elaboragao de norma para o ingressante (161)

Incluem-se documentos referente ao processo de selegdo, reingresso. Admisséo
de graduado. Portador de diploma. Obteng&o de novo titulo, transferéncia, reopgao
de curso, mudancga de curso. Transferéncia interna e outras formas de ingresso.

90-2.5.3.1
90-2.5.3.2
90-2.5.3.3

90-2.5.34
90-2.5.3.5
90-2.5.3.6
90-2.5.3.7
90-2.5.3.8
90-2.5.3.9
90-2.5.3.10
90-2.5.3.11

90-2.5.3.12

Boletim de inclusdo/cancelamento no curso de especializagdo (1517)
Cracha de identificagao estudantil (carteirinha) de alunos (191)

Declaragéo de participagdo em banca de selegao para Cursos de Pds-
Graduagao (187)

Declaragao de participagédo nos cursos (295)

Dossié de processo de selegéo de alunos regulares (954)

Edital de cursos a Distancia (288)

Edital de inscricdo de aluno especial em Programa de P6s-Graduacgéo (186)
Edital de inscricdo de alunos regulares em Programa de Pés-Graduacéo (185)
E-mail emitido de convocagéao para efetivar matricula (106)

Processo solicitando inscrigao como aluno especial (107)

Processo solicitando inscrigdo como aluno especial em Cursos de Pdés-
Graduagao (192)
Requerimento para estudante especial (953)

90-2.5.4 Monitoria. Estagio nao Obrigatério. Programa de Iniciagao a Docéncia

(52)

Incluem-se documentos referentes as solicitagdbes de bolsas individuais de
monitorias, em instituicdes de apoio e fomento ao ensino e pesquisa, estagios nao
obrigatérios e programas de iniciagdo a docéncia.



64

90-2.5.41 Processo referente ao estagio Pds-Doutoral na UEL (190)
90-2.5.4.2 Processo solicitando estagio em Cursos de Pés-Graduagéo (189)
90-2.5.4.3 Termo de compromisso e cadastro de bolsista (184)

90-2.5.5 Registro académico de Pés-Graduagao (160)

Incluem-se documentos referentes ao processo de cadastramento do aluno para
estabelecer sua vinculagdo a instituicdo e ao seu respectivo curso.Termo de
compromisso financeiro, exame de proficiéncia, cancelamento e trancamento de
matricula, requerimento de iseng&o e desconto.

90-2.5.5.1 Atestado de quitagdo de mensalidades dos alunos nos cursos de Pods-
Graduagéo (1016)

90-2.5.5.2 Boletim de inclusdo de alunos no Curso de Pds-Graduacgao (111)

90-2.5.5.3 Comprovante de matricula do Curso de Pés-Graduacgao (113)

90-2.5.54 Comunicado recebido dos Orgdos da UEL referente & informagdo de acerto
financeiro (1008)

90-2.5.5.5 Declaragéo de matricula/conclusao ou frequéncia nos cursos (198)

90-2.5.5.6 E-mail de comunicacdo de emissao de boleto (1007)

90-2.5.5.7 Guia de recolhimento (1015)

90-2.5.5.8 Oficio emitido referente a cobranga de mensalidades dos alunos dos cursos de
P&és-Graduacgao(1009)

90-2.5.5.9 Oficio recebido referente a emisséo de boleto de matricula dos alunos dos cursos
de Pos-Graduagéao (1010)

90-2.5.5.10 Oficio solicitando informagéo referente a outros assuntos académicos (Orgdos
Externos) (223)

90-2.5.5.11 Processo de bolsa dependente de servidor da UEL (1017)

90-2.5.5.12 Processo de equivaléncia/convalidagdo de disciplina dos Cursos de Pés-
Graduagao (108)

90-2.5.5.13 Processo de pedido de bolsa servidor da UEL (1018)

90-2.5.5.14 Processo de requerimento de isengao e desconto de mensalidades de alunos de
P&és-Graduacgao(1011)

90-2.5.5.15 Processo de termo de confissdo de divida e parcelamento (Sistema PROCED)
(1012)

90-2.5.5.16 Processo referente a inadimpléncia de alunos de Pés-Graduagao (1013)

90-2.5.5.17 Processo requerendo justificativa de falta (193)

90-2.5.5.18 Processo requerendo o cancelamento de matricula e compromisso financeiro de
alunos dos Cursos de Pés-Graduagao (197)

90-2.5.5.19 Processo solicitando exame de proficiéncia (109)

90-2.5.5.20 Processo solicitando trancamento/cancelamento de matricula (110)

90-2.5.5.21 Requerimento de matricula do aluno dos Cursos de Pés-Graduacéo (196)
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Termo de compromisso financeiro de comprometimento dos alunos nos cursos
de Po6s-Graduacéao (1014)

90-2.5.6 Selegao para bolsa/bolsista (20)

Incluem-se documentos referentes a inscricdo do projeto pelo orientador,
plano de orientagdo, metodologia de acompanhamento e de avaliagao, bem como
a comunicacao do resultado.

90-2.5.6.1

Prontuario de aluno bolsista CAPES - Stricto Sensu (1516)

90-2.9 Atribuicoes da Secretaria

Esta subfuncido refere-se as atividades relativas as atribuicdes das Secretarias

Executivas.

90-2.9.1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165)

Incluem-se documentos referentes as atividades realizadas pela Secretaria.

90-2.9.1.1
90-2.9.1.2
90-2.9.1.3
90-2.9.14
90-2.9.1.5
90-2.9.1.6
90-2.9.1.7
90-2.9.1.8

E-mail emitido e recebido pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao (546)
Guia de envio de processo (13)

Memorando emitido pela Divisdo de Execugao Financeira/PROPPG (448)
Memorando emitido referente a pesquisa e Pds-Graduacgao (543)

Memorando recebido pela Divisdo de Execugéo Financeira/PROPPG (450)
Memorando recebido referente a pesquisa e Pés-Graduagao (545)

Oficio emitido pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacgao (547)

Oficio recebido pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao (562)

90-3 EXTENSAO UNIVERSITARIA

Esta funcdo compreende as diretrizes da Universidade relativas aos projetos e

cursos desenvolvidos a comunidade Universitaria. Classificam-se os documentos

referentes a concepgao, organizagao e desenvolvimento das agdes de extensao.

90-3.2 Programa de Extensao

Esta subfuncéo refere-se as atividades relativas ao conjunto articulado de acgbes de

extensdo, pesquisa e ensino, tendo carater organico-institucional, clareza de diretrizes

e orientagao para um objetivo comum e execugado a médio e longo prazo.

90-3.2.1 Proposicao. Execucao de programa de extensao (40)

Incluem-se documentos referentes a apresentacdo da proposta, pareceres das
instancias competentes, registro e a aprovagdo do programa de extensao.
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Documentos referentes ao conjunto articulado de agdes de extensao, pesquisa e
ensino.

90-3.2.1.1 Dossié de programa de extenséo (352)

90-3.2.1.2 Formulario de instrumento de triagem dos usuarios do Programa Casa Facil
(1163)

90-3.2.1.3 Planta do projeto Casa Facil (1164)

90-3.3 Projeto de Extensao
Esta subfuncgao refere-se as atividades relativas aos projetos de extensdo, com agéo
processual e continua de carater educativo, social, -cultural cientifico ou

tecnoldgico, com objetivo especifico e prazo determinado.

90-3.3.1 Avaliagao. Resultado do projeto de extensao (44)

Incluem-se documentos referentes aos projetos desenvolvidos como: relatorios
parciais e finais e os produtos resultantes da execucéo do projeto.

90-3.3.1.1 Certificado de participagdo em Projeto de Extensao (324)
90-3.3.1.2 Relatério de participagéo de aluno em projeto de extensao (91)
90-3.3.1.3 Relatério final de projeto de extensao (93)

90-3.3.1.4 Relatério parcial de projeto de extensao (92)

90-3.3.2 Elaboragao de projeto de extensao (43)

Incluem-se documentos referentes a apresentacdo da proposta, objetivos,
justificativa, metodologia, equipe de trabalho, cronograma, orgamentos, pareceres
de aprovagao e autorizagdo dos 6rgaos competentes e registro do projeto de
extensao.

90-3.3.2.1 Cadastro de memodria do Projeto de Extensao (323)
90-3.3.2.2 Dossié de Projeto Rondon (Limoeiro do Norte) (1363)
90-3.3.2.3 Dossié do projeto

90-3.3.2.4 Dossié do projeto de extensao (94)

90-3.3.2.5 E-mail emitido referente ao Projeto de Extenséo (263)

90-3.3.2.6 E-mail recebido referente aos projetos de extensao (283)
90-3.3.2.7 Ficha de controle de cadastramento de Projeto de Extens&o (281)
90-3.3.2.8 Formulario de inclusdo de cadastro de colaborador externo (260)
90-3.3.2.9 Processo de inclusdo de docente em Projeto de Extensao (311)

90-3.3.2.10 Processo de inscrigao de alunos para participagdo em Projetos e Programas de
Extensao (337)

90-3.3.2.11 Processo de projeto de extensdo FAEPE (Fundo de Apoio ao Ensino, Pesquisa
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e Extenséo) (436)
90-3.3.2.12 Processo de projeto de prestagéo de servigo (248)
90-3.3.2.13 Processo de solicitacao de prorrogacao de prazo para Projeto de Extenséo (320)

90-3.3.3 Gerenciamento. Utilizagao de recurso do projeto de extensao (142)

Incluem-se documentos referentes a convénios, planos de trabalho, orcamentos
e recursos financeiros.

90-3.3.3.1 Projeto de agroindustria (1319)

90-3.4 Prestagao de Servigo

Esta subfuncdo refere-se as atividades relativas aos documentos referentes as
atividades de transferéncia a comunidade, do conhecimento gerado, por meio de
assessorias e consultorias, pesquisas encomendadas e atividades contratadas e

financiadas por comunidade ou empresa.

90-3.4.1 Registro de prestacao de servigo (46)

Incluem-se documentos referentes proposicao, avaliagao e resultado da prestacao
de servigo.

90-3.4.1.1 Memorando emitido de comunicacdo de prestador de servigo voluntario (406)
90-3.4.1.2 Memorando recebido de comunicagéo de servigo voluntario (393)
90-3.4.1.3 Processo de cadastro de prestador de servigo voluntario (241)

90-3.5 Evento de Extensao

Esta subfuncao refere-se as atividades de curta duragcdo como seminarios,
exposi¢coes, congressos, foruns, semanas, espetaculos, jogos e competicdes
esportivas, olimpiadas, festivais ou equivalentes que contribuem para a disseminacao

do conhecimento gerado pelas agdes de extensao.

90-3.5.1 Avaliagao. Resultado - evento de extensao (64)

Incluem-se documentos referentes aos eventos realizados como: relatérios parciais
e finais e os produtos resultantes da execucao do evento.

90-3.5.1.1 Certificado de Evento de Extensdo (1531)
90-3.5.1.2 Relatério de Eventos de Extensao (1489)

90-3.5.1.3 Relatério de viagem relacionados a realizagdo de Cursos e Eventos (253)
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90-3.5.2 Divulgagao - evento de extensao (60)

Incluem-se documentos referentes a divulgagado de carater promocional como:
folders, cartazes, jornais, folhetos e anuncios.

90-3.5.2.1 Cartaz de divulgacao do Evento de Extensdo promovidos pela PROEX (410)
90-3.5.2.2 Dossié de eventos dos Colegiados (966)
90-3.5.2.3 Release de servigo ou produto de divulgacdo (412)

90-3.5.3 Emissao de certificado evento de extensao (63)

Incluem-se documentos referentes a expedigéo, registro e controle da entrega do
certificado.

90-3.5.3.1 Boleto bancario de recebimento de certificados (243)

90-3.5.4 Realizagao de evento de extensao (58)

Incluem-se documentos referentes a apresentacdo da proposta, objetivos,
justificativa, metodologia, planejamento e programacao, equipe de trabalho,
cronograma, orgamentos, pareceres de aprovagao e autorizagdo dos Orgaos
competentes, registro do evento de extensdo, regulamentos dos eventos, carga
horaria e numero de vagas.

90-3.5.4.1 Convite de realizacdo dos Eventos de Extensédo promovidos pela PROEX (415) 90-

3.5.4.2 Cracha para realizagdo dos Eventos de Extensao promovidos pela PROEX (421) 90-

3.5.4.3 Dossié de eventos de extensao (945)

90-3.5.4.4 Dossié do Encontro Paranaense de Pos-Graduagdo em Estudos Literarios
(EPPEL) (957)

90-3.5.4.5 Dossié do Seminario de Dissertagdes e Teses em Andamento - SEDA (958)

90-3.5.4.6 Dossié do Seminario de Dissertacdes e Teses em Andamento - SEDATA (959)

90-3.5.4.7 Processo de proposta de Curso e/ou Evento de Extenséo (242)

90-3.6 Programa Institucional de Bolsa de Extensao

Esta subfungéo refere-se as atividades relativas a cada etapa do desenvolvimento
do programa.

90-3.6.1 Inscricao e selecao de bolsista (16)
Incluem-se documentos referentes as inscricbes e selecdo de bolsistas,
termos de compromisso do coordenador e dos bolsistas, bem como os

documentos referentes a substituicdo de bolsistas.
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90-3.6.1.1 Formulario de inscricdo de alunos em bolsa de extensao e ou substituicdo de
bolsista (359)

90-3.6.1.2 Processo referente ao Edital de Bolsa de Extensdo PROEX (IEXT UEL) (375)

90-3.6.1.3 Termo de compromisso referente a editais de Bolsa de Extensao (358)

90-3.6.2 Processo para a selegao de bolsa de extensao (15)

Incluem-se documentos referentes a inscricdo do projeto pelo coordenador, 0s
planos de trabalho, metodologia de acompanhamento, avaliagdo e comunicagao do
resultado.

90-3.6.2.1 Dossié de selegao de recém formado para colaboragdao em Projeto de Extenséo
(1533)
90-3.6.2.2 Relagédo de pagamento e listagem preparatoria para remessa bancaria referente

a Bolsa de Extenséo (330)
90-3.6.2.3 Remessa bancaria referente a bolsa de inclusdo Social e Extenséo e outras (333)

90-3.7 Curso de Extensao

Esta subfuncdo refere-se as atividades relativas aos objetivos, justificativa,
metodologia, equipe de trabalho, cronograma, orgamentos, pareceres de aprovagao
e autorizagdo dos 6érgdos competentes, registro, regulamento do curso, estrutura
curricular, carga horaria, numero de vagas, critérios de selegdo e avaliacdo dos

alunos, apostilas dos cursos de extensao.

90-3.7.1 Emissao de certificado do curso de extensao (31)

Incluem-se documentos referentes a expedigéo, registro e controle da entrega do
certificado.

90-3.7.1.1 Certificado de Cursos de Extenséo (244)
90-3.7.1.2 Livro de registro e protocolo para retirada de certificados de alunos (384)

90-3.7.2 Proposicao - Execugao de Curso de Extensao (23)

Incluem-se documentos referentes a apresentacdo da proposta, objetivos,
justificativa, metodologia, equipe de trabalho, cronograma, orgamentos, pareceres
de aprovacgao e autorizagao dos 6rgados competente e registro.

90-3.7.2.1 Dossié de proposta de curso de formagéo continuada (1534)

90-3.10 Politica de Extensao

Esta subfuncdo refere-se as atividades relativas ao desenvolvimento de politicas
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relativas a Extensao.

90-3.10.1 Atribuicdao da camara de extensao (98)

Incluem-se documentos referentes a comisséao interdisciplinar de apoio as
atividades de extensao.

90-3.10.1.1
90-3.10.1.2

Ata da Comisséo Interdisciplinar de apoio as atividades de Extenséo (240)

Pauta de reunido da Camara de Extenséo (52)

90-3.11 Expediente Referente a Atribuicao da Secretaria

Esta subfuncéo refere-se as atividades relativas as atribuigdes das Secretarias

Executivas.

90-3.11.1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165)

Incluem-se documentos referentes as atividades realizadas pela Secretaria.

90-3.11.1.1
90-3.11.1.2

90-3.11.1.3
90-3.11.1.4

90-3.11.1.5

90-3.11.1.6

90-3.11.1.7
90-3.11.1.8

90-3.11.1.9
90-3.11.1.10

90-3.11.1.11
90-3.11.1.12

90-4 PESQUISA

E-mail recebido pela Secretaria da Pro-Reitoria de Extensao (54)

Memorando emitido de inclusdo de alunos e professores em Projetos e Apoio
Técnico (233)

Memorando emitido pela Secretaria executiva da Pro-Reitoria de Extenséo (230)
Memorando emitido referente a realizagdo dos Cursos e Eventos de Extensao
(228)

Memorando recebido de inclusao de alunos e professores em Projetos e Apoio
(407)

Memorando recebido pela Secretaria Executiva da Pro-Reitoria de Extensédo
(438)

Oficio circular emitido pela Divisao de Projetos da Pré-Reitoria de Extensao (249)
Oficio emitido convidando palestrante para eventos da Pré-Reitoria de Extensao
(232)

Oficio emitido referente a realizacdo dos Cursos e Eventos de Extensdo (227)
Oficio recebido de diversos Orgdos Externos e Internos relacionados a questao
administrativa da Pro-Reitoria de Extensao (231)

Oficio recebido referente a realizagdo dos Cursos e Eventos de Extensao (250)

Relatério estatistico diario/mensal/anual de producao (238)

Esta funcdo compreende as diretrizes e orientagcdes para agcdes da Universidade

relativas a Pesquisa.
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90-4.3 Projeto de Pesquisa

Esta subfungdo refere-se as atividades relativas aos projetos de pesquisa

institucionais, bem como os propostos por pesquisadores, colaboradores com o apoio

da Instituicao.

90-4.3.1 Avaliagao. Resultado de projeto de pesquisa (240)

Incluem-se documentos referentes ao desenvolvimento dos projetos como:
relatorio parcial e final, inclusdo ou substituicdo de docente em projetos.

90-4.3.1.1
90-4.3.1.2

90-4.3.1.3
90-4.3.1.4

Dossié referente ao Relatério Técnico Final de Projeto de Pesquisa (463)
Processo de solicitagdo de certificado de participagdo em projeto de pesquisa
(140)

Processo referente a relatério final de projeto de pesquisa (142)

Relatério de colaborador discente em projeto de pesquisa (150)

90-4.3.2 Captagao de recurso (317)

Incluem-se documentos referentes ao patrocinio e captacdo de recursos para a
realizac&o dos projetos.

90-4.3.2.1

Dossié de projetos de captagao de recursos e/ou patrocinio (922)

90-4.3.3 Proposicao. Execucao de projeto de pesquisa (241)

Incluem-se documentos referentes a apresentacdo da proposta, solicitagdes,
financiamento, pareceres das instancias competentes, registro e a aprovagdo do

projeto.

90-4.3.3.1
90-4.3.3.2
90-4.3.3.3
90-4.3.3.4
90-4.3.3.5
90-4.3.3.6
90-4.3.3.7
90-4.3.3.8
90-4.3.3.9
90-4.3.3.10
90-4.3.3.11

Dossié do projeto (1236)

Edital de chamada publica de projetos (442)

Ficha de abertura de projeto atividade (549)

Processo de alocagado e aumento de carga horaria docente (152)
Processo referente a projeto de pesquisa (141)

Processo solicitando a prorrogagao do projeto de pesquisa (144)
Processo solicitando inclusdo de docente em projeto de pesquisa (151)
Processo solicitando interrupgéo de projeto de pesquisa (143)

Projeto de financiamento externo (1320)

Solicitagdo de inclusdo de discente em projeto de pesquisa (148)
Solicitagdo de reducao de carga horaria docente para participagdo em projeto de
pesquisa (147)
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90-4.4 Iniciagao Cientifica

Esta subfuncgao refere-se as atividades relativas aos programas de bolsas de iniciagao

cientifica, com o apoio do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e

Tecnoldgico (CNPQ) e de instituicbes de pesquisa estaduais, bem como parcerias com

outros 6rgaos de fomento.

90-4.4.1 Atividade Bolsa/Bolsista (50)

Incluem-se documentos referentes aos termos de compromisso do orientador e do
bolsista, bem como os documentos referentes ao cancelamento, suspensao,
substituicdo e reativagao de bolsistas.

90-4.4.1.1
90-4.4.1.2
90-4.4.1.3

90-4.4.1.4

Certificado de Iniciagao Cientifica/Tecnoldgica e de colaborador (1024)
Declaracgéao referente a participagdo em bolsas e projeto de pesquisa (467)
Processo referente a cancelamento e substituicdo da Bolsa de Iniciagdo
Cientifica PIBIC ou Fundagao Araucaria (169)

Relatério final de discente em programa de bolsa de iniciagao cientifica da UEL
(98)

90-4.4.2 Selegao para bolsa/bolsista (20)

Incluem-se documentos referentes a inscricdo do projeto pelo orientador,
plano de orientagdo, metodologia de acompanhamento e de avaliagao, bem como
a comunicacao do resultado.

90-4.4.2.1

90-4.4.2.2

90-4.4.2.3

90-4.4.2.4

90-4.4.2.5
90-4.4.2.6

Edital do Programa FAEPE - Fundo de Apoio ao Ensino Pesquisa e
Extensao/UEL — Resultado homologado (540)

Formulario para apresentagao de proposta do FINEP - Financiadora de Estudos
e Projetos (541)

Processo referente a indicagao de bolsista para o programa de apoio a agdes
afirmativas (97)

Processo referente as inscricbes de discentes em programa de bolsa de
iniciagcao cientifica da UEL (96)

Termo de compromisso em projeto de pesquisa (860)

Termo de concessdo e aceitacdo de apoio ao financiamento de Grupo de
Pesquisa (542)

90-4.5 Etica em Pesquisa

Esta subfuncdo refere-se as atividades relativas de Pesquisa em Seres Humanos,

Pesquisa em Animais e Bioseguranca.
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90-4.5.1 Pesquisa em Animais (238)

- Comité de Etica em Animais: incluem-se documentos referentes a criagdo e
atuagdo como normas, regulamentos, convocagdes, pautas, atas, certificados,
deliberacdes, notas técnicas, pareceres e relatorios.

- Registro da pesquisa: incluem-se documentos referentes a solicitagdo de registro
da pesquisa como projeto e protocolo, equipe e or¢gamento do projeto,
detalhamento dos procedimentos experimentais, laboratoriais e de manutencéao e
destino final do animal, parecer de liberagdo e relatério de conclusdo dos
experimentos realizados, assim como os documentos referentes a utilizacdo de
animais em aulas praticas.

90-4.5.1.1 Parecer do comité de ética animal em projeto de pesquisa (137)

90-4.5.2 Pesquisa em Seres Humanos (237)

- Comité de Etica em Seres Humanos: incluem-se documentos referentes & criacdo
e atuagdo como normas, regulamentos, convocagdes, pautas, atas, certificados,
deliberacdes, notas técnicas, pareceres e relatorios.

- Registro da pesquisa: incluem-se documentos referentes a solicitacdo de registro
da pesquisa como projeto e protocolo, orcamento detalhado do projeto, curriculum
vitae do(s) pesquisador(es), Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE),
concordancia da instituicdo onde a pesquisa sera realizada, roteiro para verificagao
dos documentos e informagbes necessarias a analise do projeto, parecer de
liberagao e relatorio de conclusédo dos experimentos realizados.

90-4.5.2.1 Parecer do comité de ética humana em projeto de pesquisa (138)

90-4.6 Inovagao Tecnoldgica e Propriedade Intelectual

Esta subfuncao refere-se as atividades relativas a gestdo do conhecimento cientifico
produzido na instituicdo como apoio a solicitacdo de pedidos de patentes, a
disseminacao da cultura de propriedade intelectual, as atividades de transferéncia e

de inovagao tecnoldgica e as atividades de empreendedorismo.

90-4.6.1 Atribuigao da Incubadora Tecnolégica (147)

Incluem-se documentos referentes a gestdo do conhecimento cientifico produzido
na instituicdo como apoio a solicitacdo de pedidos de patentes, a disseminacao da
cultura de propriedade intelectual, as atividades de transferéncia e de inovacao
tecnolégica e as atividades de empreendedorismo.

90-4.6.1.1 Plano de agéo (1082)
90-4.6.1.2 Plano de negécio (1083)
90-4.6.1.3 Plano do empreendedor (1094)
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90-4.6.1.4 Plano estratégico (1053)

90-4.6.2 Divulgagao (28)

Incluem-se documentos referentes a divulgacédo e informes dos programas
desenvolvidos pela inovacgéao tecnoldgica.

90-4.6.2.1 Informes de programa (565)

90-4.6.3 Elaboracgao de licenga técnica (282)

Incluem-se documentos referentes a processo de licenciamento.

90-4.6.3.1 Processo de licenciamento (1091)

90-4.6.4 Formalizagao de acordo bilateral (251)

Incluem-se documentos referentes a formalizagado de acordo, contrato, convénio,
termo de cooperagdo, termo de ajuste, termo de parceria, protocolo de
intencdes, aditamento ou outros instrumentos congéneres que ndo aqueles que
se caracterizem como despesas continuadas, mas que tratem ou traduzam acgdes
definidas na politica governamental, no ambito do chefe do executivo estadual.

90-4.6.4.1 Processo com termo de compromisso UEL (86)
90-4.6.4.2 Processo de cooperagao (604)

90-4.6.4.3 Processo de prestacdo de servigo (87)
90-4.6.4.4 Termo de compromisso com o ITEDES (602)

90-4.6.5 Gestao da qualidade (167)

Incluem-se documentos referentes a qualificacdo de potenciais.

90-4.6.5.1 Dossié de Evidéncias da pratica na Qualificagdo de Potenciais Empreendedores
(1092)
90-4.6.5.2 Manual de procedimento Cerne INTUEL (1089)

90-4.6.6 Gestao de projeto (148)

Incluem-se documentos referentes ao edital de convocagao de projetos aprovados.

90-4.6.6.1 Edital de convocacgao dos projetos aprovados (1090)

90-4.6.7 Prevencgao de acidente de trabalho (281)
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Incluem-se documentos referentes a protecao individual dos trabalhadores.

90-4.6.71 Planilha de anuidades de EPI ( Equipamento de Protecao Individual) (1080)
90-4.6.7.2 Planilha de exigéncia de EPI (Equipamento de protegao Individual) (1081)

90-4.6.8 Processo de sele¢ao (136)

Incluem-se documentos referentes a selecdo de empreendedores ingressantes.

90-4.6.8.1 Dossié de banca de avaliagéo para ingressantes na INTUEL (1084)
90-4.6.8.2 Dossié de processo de selecdo de empreendedores na INTUEL (1093)

90-4.6.9 Registro de patente (85)

Incluem-se documentos referentes a solicitagao, registro, deposito, protecdo e
divulgacao da propriedade intelectual produzida na instituicao.

90-4.6.9.1 Dados sumarizado de patentes (1086)
90-4.6.9.2 Dossié de patentes (1087)
90-4.6.9.3 Planilha de banco de dados de patentes (1088)

90-4.6.10 Registro de visitante (149)

Incluem-se documentos referentes ao atendimento do cliente visitante.

90-4.6.10.1 Agendamento e atendimento de cliente (1085)

90-4.6.11 Selecao para bolsa/bolsista (20)

Incluem-se documentos referentes a inscricdo do projeto pelo orientador,
plano de orientagdo, metodologia de acompanhamento e de avaliagao, bem como
a comunicacao do resultado.

90-4.6.11.1 Processo referente as inscricdes de discentes em programa de bolsa de

iniciacdo em desenvolvimento Tecnoldgico e Inovagao (170)

90-4.7 Produgao Cientifica

Esta subfuncgao refere-se as atividades relativas a producgao cientifica do bolsista.

90-4.7.1 Publicagao cientifica (235)

Incluem-se documentos referentes a criagcdo, submissdo e publicagdo do
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conhecimento transversalmente da pesquisa.

90-4.7.1.1 Exemplar unico da Revista SEMINA (95)
90-4.7.1.2 Processo de artigo submetido a publicagdo na Revista Semina aprovado ou
reprovado (149)

90-5 GESTAO DAS CIENCIAS AGRARIAS
Esta fungdo refere-se aos documentos relativos a Agronomia; Clinica Veterinaria;
Medicina Veterinaria Preventiva; Zootecnia; Ciéncias e Tecnologia de Alimentos,

Fazenda-Escola; Hospital Veterinario.

90-5.1 Competéncia Relativa a Agronomia
Esta subfuncdo refere-se as atividades relativas ao estudo, planejamento

e desenvolvimento de tecnologias ligadas a agricultura.

90-5.1.1 Atribuicao da Fazenda Escola (283)

Incluem-se documentos referente aos controles de monitoramento de entrega de
produtos requisicdo para uso da area e anotagao pluviométrica.

90-5.1.11 Controle de entrega de produtos (1190)

90-5.1.1.2 Controle de fornecimento de uniformes (1191)

90-5.1.1.3 Formulario para requisicéo de uso de area da Fazenda Escola (1192)
90-5.1.1.4 Mapa de anotacao Pluviométrica (1193)

90-5.1.1.5 Relatério de Produtos Agropecuario (1292)

90-5.1.2 Atribuicao da jardinagem e paisagismo (346)

Incluem-se documentos referentes a planejamento de paisagismo.

90-5.1.21 Dossié de documentos do Grupo Permanente de Planejamento de Paisagismo
(993)

90-5.2 Competéncia relativa a Veterinaria
Esta subfuncéo refere-se as atividades relativas a assisténcia a saude animal e a

Medicina veterinaria preventiva.

90-5.2.1 Assisténcia a saude animal (194)

Incluem-se documentos referente ao tratamento do animal como: folha de custo,
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prontuario, banco de sangue, pedido de atendimento particular e agenda de

retorno.

90-5.2.1.1 Dossié de pedido para atendimento particular (1205)90-
5.2.1.2 Folha de custo dos procedimentos realizados (1286) 90-
5.2.1.3 Prontuario de animais (1206)

90-5.2.1.4 Prontuario de banco de sangue (1207)

90-5.2.2 Assisténcia veterinaria preventiva (278)

Incluem-se documentos referentes a prevencao de doengas nos animais como:
controle e comprovantes de vacina.

90-5.2.2.1 Comprovante de vacinagao contra febre aftosa (1208)

90-5.2.2.2 Dossié de comprovante de vacinagéo contra febre aftosa (1194)

90-5.2.3 Controle de producgao (284)

Incluem-se documentos referentes ao registro e controle de produgéo.

90-5.2.31 Projeto de producgédo de sais (1295)
90-5.2.3.2 Registro de produgao de ovos (1195)

90-5.2.4 Solicitagao de medicamento (280)

Incluem-se documentos referentes a requisicdo de medicamentos controlados e
materiais.

90-5.2.41 Requisicdo de medicamentos controlados e materiais (1209)

90-6 GESTAO DA EDUCAGAO, COMUNICAGAO E ARTES

Esta fungao refere-se aos documentos relativos a Arte Visual; Ciéncia da
Informacgao;Comunicacgéo; Design; Educacgao; Musica e Teatro.

90-6.5 Expediente Referente a Atribuicao da Secretaria
Esta subfuncéao refere-se as atividades relativas as atribuicdes das Secretarias

Executivas.

90-6.5.1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165)

Incluem-se documentos referentes as atividades realizadas pela Secretaria.
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90-6.5.1.1 Ata de criagdo da Associacao das Artes Educadores - AENP (1119)
90-6.5.1.2 Carta convite para homenagem (1120)

90-6.5.1.3 Carta de solicitagdo de memorial (1127)

90-6.5.1.4 Dossié da eleigdo das comissdes dos Centros (1121)

90-6.5.1.5 Dossié da eleigdo de chefes de departamento (1122)

90-6.5.1.6 Dossié da eleicao de representante docente no Conselho Universitario (1123)

90-6.5.1.7 Dossié da eleigédo de representante docente nos Colegiados (1124)

90-6.5.1.8 Dossié da eleicdo dos representantes agentes universitarios nos Colegiados
(1125)

90-6.5.1.9 Dossié de regulamento das elei¢des nos Centros (1126)

90-6.5.1.10 Lista de previsédo de viagens académicas (1133)
90-6.5.1.11 Lista de Previsdo de viagens docentes (1131)
90-6.5.1.12 Requerimento de autorizagéo para uso de espago (1132)
90-6.5.1.13 Solicitagdo de hora extra ao servidor (252)

90-7 GESTAO DAS CIENCIAS BIOLOGICAS
Esta fungado refere-se aos documentos relativos a Anatomia; Biologia Geral; Biologia
Animal de Vegetal; Ciéncias Fisiologicas; Ciéncias Patoldgicas; Histologia;
Microbiologia; Psicologia e Psicanalise; Psicologia Geral e Analise do Comportamento;
Psicologia Social e Institucional.

90-7.1 Competéncia Relativa a Biologia
Esta subfuncéo refere-se as atividades relativas a Biologia Geral; Biologia Animal e

Vegetal e Biotério.

90-7.1.1 Atribuicao do biotério (134)

Incluem-se documentos referentes ao fornecimento de animais e consumo mensal
por animal.

90-7.1.1.1 Pedido de fornecimento de animais (1104)

90-7.1.1.2 Relatério de consumo mensal por animal (1105)

90-7.1.2 Registro de biologia animal e vegetal (144)

Incluem-se documentos referentes ao registro e controle de herbario.

90-7.1.2.1 Catalogo de animais (1109)
90-7.1.2.2 Ficha de registro do Herbario (1110)

90-7.1.2.3 Guia de remessa para controle do Herbario (1532)
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90-7.4 Competéncia Relativa a Psicologia
Esta subfungdo refere-se as atividades relativas a Psicologia geral e analise

do comportamento; Psicologia e psicanalise e Psicologia social e institucional.

90-7.4.1 Atendimento psicolégico (342)

Incluem-se documentos referentes a atendimento dos clientes para amparo
psicologico.

90-7.4.1.1 Prontuario do cliente (1115)

90-7.5 Competéncia Relativa a Anatomia

Esta subfuncao refere-se as atividades relativas a Anatomia.

90-7.5.1 Processo de compra. Doagao. Permuta. Cessao (38)

Incluem-se documentos referentes a compra, doacéo, permuta e cessao.

90-7.5.1.1 Dossié de doagao do cadaver (1113)

90-7.6 Competéncia Relativa a Histologia

Esta subfuncgé&o refere-se as atividades relativas a Histologia.

90-7.6.1 Atribuicao de laboratério (132)

Incluem-se documentos referentes as atividades desenvolvidas pelos laboratorios
da UEL.

90-7.6.1.1 Dossié do Laboratério de Histotécnica (1114)

90-7.8 Expediente referente as atribuicoes da Secretaria
Esta subfuncéo refere-se as atividades relativas as atribuigdes das Secretarias

Executivas.

90-7.8.1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165)

Incluem-se documentos referentes as atividades realizadas pela Secretaria.

90-7.8.1.1 Dossié dos 25 Anos do Curso de Psicologia da UEL - Confraternizagdo do
Departamento (1111)

90-7.8.1.2 Formulario de reserva de salas (943)
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90-7.8.1.3 Livro de posse de gestores (1100)
90-7.8.1.4 Livro de registro de oficios (1099)

90-7.8.1.5 Livro de visitantes e consulentes (1035)

90-8 GESTAO DAS CIENCIAS EXATAS
Esta funcédo refere-se aos documentos relativos a Bioquimica e Biotecnologia;

Computagao; Estatistica; Fisica; Geociéncias; Matematica; Quimica.

90-8.5 Competéncias Relativas a Bioquimica e Biotecnologia

Esta subfuncgéao refere-se as atividades relativas a Bioquimica e Biotecnologia.

90-8.5.1 Atribuicao de laboratério (132)

Incluem-se documentos referentes as atividades desenvolvidas pelos laboratérios
da UEL.

90-8.5.1.1 Formulario de solicitagao de utilizagdo de equipamentos (1118)

90-9 GESTAO DOS ESTUDOS SOCIAIS APLICADOS
Esta subfungao refere-se as atividades relativas a Administracédo; Ciéncias Contabeis;
Ciéncias Econémicas; Direito Privado; Direito Publico; Servigo Social.

90-9.2 Competéncia Relativa ao Direito

Esta subfuncao refere-se as atividades relativas aos Direito Publico e Direito Privado.

90-9.2.1 Aplicacgao do direito (291)

Incluem-se documentos referentes a Escola de Magistratura.
90-9.2.1.1 Dossié da Escola de Magistratura (1140)

90-10 GESTAO DA EDUCAGAO FiSICA E ESPORTES
Esta funcéo refere-se aos documentos relativos aos Estudos do Movimento Humano;
Ciéncias do Esporte; Educacéo Fisica.

90-10.1 Educacao Fisica

Esta subfungéao refere-se as atividades relativas a Educacao Fisica.
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90-10.1.1 Exercicio fisico (347)

Incluem-se documentos referente as atividades de exercicio fisico.

90-10.1.1.1 Solicitagdo de material para projeto esportivo (1134)

90-11 APLICAGAO DE ASSUNTOS JURIDICOS

Esta funcao refere-se aos documentos relativos ao trabalho social oferecendo o servico
de assisténcia juridica a populagdo economicamente carente de Londrina e seus
distritos, permitindo que estas pessoas tenham acesso a justica e ao exercicio da

cidadania; estagio curricular obrigatério do Curso de Direito da UEL.

90-11.1 Agao Judicial e Administrativa

Esta subfuncao refere-se as atividades relativas as A¢des Judiciais e Administrativas.

90-11.1.1 Triagem (332)

Incluem-se documentos referentes a triagem.
90-11.1.1.1 Escala de triagem (1490)

90-11.2 Competéncia Relativa a Assisténcia Juridica

Esta subfungéao refere-se as atividades relativas a Assisténcia Juridica.

90-11.2.1 Apoio juridico (331)

Incluem-se documentos referentes a distribuicdo de pastas para atendimento
judicial aos clientes.

90-11.2.1.1 Formulario de redistribuicado e substituicao de estagiarios (1494)
90-11.2.1.2 Formulario de redistribui¢cdo geral de pastas por estagiarios atuais (1495)
90-11.2.1.3 Prontuario de documentos juridicos de clientes atendidos pelo EAAJ (1497)
90-11.2.1.4 Relagédo de Pasta com carga de atendimento ao cliente (1496)

90-11.2.1.5 Relatério de redistribuicao geral de agées por alunos (1499)

90-11.2.1.6 Relatério de redistribuicao geral de tipos de agdes por estagiario (1500)
90-11.2.1.7 Remessa de protocolo de recebimento da ficha de opgéo de estagio (1498)
90-11.2.1.8 Solicitagéo de retirada de pasta (1501)

90-11.2.2 Audiéncia judicial (330)

Incluem-se documentos referentes a pauta de audiéncia por periodo e
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agendadas pelo professor.

90-11.2.2.1 Pauta de audiéncia por periodo (1491)
90-11.2.2.2 Relagéo de recebimento de pastas com prazos/audiéncias (1492)

90-11.2.2.3 Relatério de audiéncias agendadas por professor (1493)

90-12 ASSISTENCIA A SAUDE
Esta fungcdo compreende as acdes e diretrizes desenvolvidas pelo Hospital Universitario.
Classificam-se documentos referentes a assisténcia, funcionamento e rotinas de

atendimento ambulatorial e hospitalar.

90-12.1 Administragcao Médico-Hospitalar

Esta subfuncdo refere-se as atividades relativas a assisténcia, funcionamento e
rotinas de atendimento ambulatorial e hospitalar, como tais atividades:
Administracdo e Funcionamento: Incluem-se relatério de movimento de
paciente, demonstrativo de produtividade, agendamento de consultas, entre outros.
Atendimento ao Paciente: incluem-se prontuario de paciente, autorizagcdao de
internamento hospitalar, declaragdo de O6bito, laudo médico, entre outros.
Assisténcia Médica de Alta Complexidade: incluem-se documentos produzidos no
atendimento médico classificado como de alta complexidade, como transplantes de
orgaos, autorizacdo de equipe médica, entre outros. Biossegurancga: incluem-se
documentos relativos ao gerenciamento de residuos, como registro de peso de

residuos, qualificagao, classificagao de residuos infectantes, entre outros.

90-12.1.1 Atendimento em enfermagem (344)

Incluem-se documentos referentes ao prontuario funcional do servidor lotado na
Diretoria de Enfermagem.

90-12.1.1.1 Prontuario funcional do servidor lotado na Diretoria de Enfermagem (1529)

90-12.1.2 Atendimento em hematologia e hemoterapia (249)

Incluem-se documentos referentes a doacado, doadores aptos e inaptos,
transfuséo, autoexclusao de sangue. Extrato sintético de faturamento.

90-12.1.2.1 Carteirinha de doadores de sangue do Hemocentro/HU (365) 90-
12.1.2.2 Comunicado de coleta externa a 172 Regional de saude (812)90-

12.1.2.3 Extrato sintético de faturamento X - Biologistica (811)
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90-12.1.2.4 Ficha de doador de sangue (825)

90-12.1.2.5 Laudo de equipamento para fiscalizagdo sanitaria (713)
90-12.1.2.6 Listagem de inaptos definitivos do Hemocentro/HU (366)
90-12.1.2.7 Relatério de bolsa autoexclusao (693)

90-12.1.2.8 Requisigao de transfusdo de hemocomponentes (788)

90-12.1.3 Atendimento em nutrigao e dietética (130)

Incluem-se documentos referentes a laudo médico para dieta enteral, refeicao
especial para paciente com prescricdo médica, liberacdo para alimentacdo de
funcionario.

90-12.1.3.1 Formulario com pedido de refei¢cdo (838)

90-12.1.3.2 Laudo médico para solicitagéo de dieta enteral (841)

90-12.1.3.3 Lista de nomes que foram utilizados pelo cracha e senha 1000 (849)
90-12.1.3.4 Memorando para liberagéo de refeicao para funcionario (525)

90-12.1.3.5 Parecer técnico para aquisi¢ao de género- pregao, carta convite de compra (839)
90-12.1.3.6 Relatério diario de mamadeiras e dietas da cozinha (848)

90-12.1.3.7 Relatério mensal (840)

90-12.1.3.8 Requisigdo da farmacia diluicao (842)

90-12.1.4 Atendimento médico (345)

Incluem-se documentos referentes ao prontuario médico de paciente.

90-12.1.4.1 Prontuario médico de paciente (1530)

90-12.2 Competéncia relativa a Hematologia e Hemoterapia

- Atendimento Ambulatorial do Hemocentro: refere-se as atividades relativas ao
atendimento especifico em hematologia e hemoterapia.

- Producéo: incluem-se mapa de rotulagem, mapa de apuragao de estatistica, registro
de saida ou descarte de hemocomponentes, relatério de reagao transfusional, entre
outros.

- Controle de Qualidade: incluem-se as atividades relativas ao controle de qualidade
de hemocomponentes, controle de temperatura de equipamentos, entre outros.

- Laboratdrio: incluem-se cadastro e relacdo de doador, resultado de exames,

notificacdo de n&o conformidade, entre outros.

90-12.2.1 Atendimento em imunohematologia de doadores (206)

Incluem-se documentos referentes a tipagem sanguinea de cada receptor e doador.
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90-12.2.1.1 Formulario de controle de testes imunohematolégicos - doadores - FOR. ID. 001
(751)

90-12.2.1.2 Formulario de fenotipagem eritrocitaria - FOR. ID. 004 (753)

90-12.2.1.3 Formulario de protocolo de tipagem sanguinea de doador (756)

90-12.2.1.4 Formulario de resolugéo de discrepancia ABO (tipagem sanguinea) do receptor
e do doador -FOR. ID. 005 (754)

90-12.2.1.5 Formulario de teste de hemolisina - FOR. ID. 002 (752)

90-12.2.1.6 Listagem de envio de sorologia do doador com sistema fora do ar - FOR. ID.

006 (755)

90-12.2.2 Atendimento em imunohematologia de paciente (207)

Incluem-se documentos referentes ao atendimento em imunohematologia de
paciente.

90-12.2.2.1 Declaragéo de transporte de coleta para unidade de Jacarezinho - FOR. IP. 004
(764)

90-12.2.2.2 Formulario de coleta de exames de imunohematologia de pacientes (364)

90-12.2.2.3 Formulario de comprovantes do processo de irradiagdo - FOR. IP. 017 (776)

90-12.2.2.4 Formulario de comunicados de limpeza dos setores - FOR.IP. 015 (775)

90-12.2.2.5 Formulario de controle de estoque de reagentes. (760)

90-12.2.2.6 Formulario de controle de limpeza da cadeia do frio - FOR.IP. 020 (779)

90-12.2.2.7 Formulario de controle de limpeza de bancadas - FOR.IP. 018 (777)

90-12.2.2.8 Formulario de controle de limpeza de equipamentos - FOR. IP. 019 (778)

90-12.2.2.9 Formulario de controle de qualidade externo de imunohematologia (759)

90-12.2.2.10  Formulario de controle de temperatura de transporte - FOR. IP. 002 (762)

90-12.2.2.11  Formulario de controle de temperatura dos equipamentos - FOR. IP. 021 (780)

90-12.2.2.12  Formulario de controle diario dos reagentes - FOR.IP. 003 (763)

90-12.2.2.13  Formulario de fenotipagem eritrocitaria de pacientes - FOR.IP. 007 (767)

90-12.2.2.14  Formulario de prova de compatibilidade referente a sele¢cao de bolsas para
receptores - FOR. IP.008 (768)

90-12.2.2.15 Formulario de resolu¢des de dificuldades transfusionais (parte 2) - FOR.IP. 011
(771)

90-12.2.2.16  Formulario de resolugbes de dificuldades transfusionais (parte1) - FOR. IP. 010
(770)

90-12.2.2.17  Formulario de resolugdes de discrepancia ABO - FOR. IP. 012 (772)

90-12.2.2.18 Listagem de devolugdo de hemocomponentes - FOR.IP. 005 (765)

90-12.2.2.19 Listagem de doagdes para tipagem sanguinea (781)

90-12.2.2.20 Listagem de envio externo de hemocomponentes as unidades de hemoterapia
(782)

90-12.2.2.21  Listagem de recebimento de hemocomponentes externo - FOR.IP. 009 (769)

90-12.2.2.22  Livro de doadores fenotipados (783)
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90-12.2.2.23  Livro de registro de anticorpos irregulares (784)

90-12.2.2.24  Livro de registro de manutencgao de equipamentos (785)

90-12.2.2.25  Livro de registro de material enviado ao Hemepar (786)

90-12.2.2.26  Painel de hemacias de identificagdo de anticorpos irregulares de doadores e
pacientes (787)

90-12.2.2.27  Solicitagdo de empréstimo de hemocomponentes - FOR.IP. 013 (773)

90-12.2.2.28 Solicitagdo de exames de imunohematologia eritrocitéria - FOR. IP. 014 (774)

90-12.2.2.29 Solicitagado de procedimento especial em hemoterapia - FOR. IP. 005 (766)

90-12.2.2.30 Termo de consentimento para transfusdo incompativel - FOR.IP. 001 (761)

90-12.2.3 Atendimento em laboratério de criopreservacgao (203)

Incluem-se documentos referentes a controle de estoque de materiais e
reagentes, criopreservacao de célula tronco hematopoiética.

90-12.2.3.1 Formulario de controle de estoque de materiais e reagentes - FOR. LC. 002 (668)

90-12.2.3.2 Formulario de criopreservagdo de célula tronco hematopoiética - FOR. LC.
001 (667)

90-12.2.3.3 Formulario de registro de limpeza de equipamentos - FOR. LC. 003 (669)

90-12.2.3.4 Formulario de registro de limpeza e descontaminagao do Laboratério - FOR. LC.

004 (670)

90-12.2.4 Atendimento em laboratério de histocompatibilidade (205)

Incluem-se documentos referentes ao atendimento de histocompatibilidade,
cadastro no registro de doadores de medula éssea, controle de estoque de
reagentes no laboratério e analise de resultado de tipificagdo.

90-12.2.4.1 Controle de qualidade externo visando garantir a reprodutibilidade dos
procedimentos (728)

90-12.2.4.2 Ficha de cadastro no Registro de Doadores de Medula Ossea (REDOME) de
doadores voluntario (730)

90-12.2.4.3 Formulario de analise de resultado de estudo do nucleo familiar e busca
estendida - FOR. LH.006 (736)

90-12.2.4.4 Formulario de analise de resultados de tipificagdo HLA (Antigeno Leucocitario
Humano) - FOR.LH.014 (743)

90-12.2.4.5 Formulario de controle de estoque de reagentes do Laboratério (733)

90-12.2.4.6 Formulario de controle de qualidade interno - FOR. LH.009 (739)

90-12.2.4.7 Formulario de controle de temperatura - FOR. LH. 013 (742)

90-12.2.4.8 Formulario de protocolo de Crossmatch para realizagdo de exame - FOR. LH
.001 (731)

90-12.2.4.9 Formulario de protocolo de extragao e amplificagdo de DNA - FOR. LH. 002 (732)

90-12.2.4.10 Formulério de protocolo de titulagdo de complemento e IgG (Imunoglobulina) -
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FOR. LH. 008 (738)

90-12.2.4.11  Formulario de protocolo de Wipe test teste do esfregagco - FOR. LH. 015 (744)

90-12.2.4.12 Formulario de registro de estudo do nucleo familiar - TMO (Transplante de
Medula Ossa) -FOR. LH.005 (735)

90-12.2.4.13  Formulario de registro de limpeza de equipamentos - FOR. LH. 011 (740)

90-12.2.4.14  Formulario de registro de ocorréncia de doacgéo de érgao pelo doador falecido -
FOR. LH.007 (737)

90-12.2.4.15 Formulério de registro de preparo de reagentes - FOR. LH. 004 (734)

90-12.2.4.16  Formulario de registro de soroteca - transplante renal - FOR. LH.012 (741)

90-12.2.4.17  Formulario de registro para transplante de 6rgaos solidos - FOR. LH.017 (745)

90-12.2.4.18 Laudo de cross- match pré- transplante com doador aparentado (747)

90-12.2.4.19  Laudo de cross-match - doador falecido (746)

90-12.2.4.20 Laudo de tipificacdo HLA classe | e Il - doador aparentado (749)

90-12.2.4.21  Laudo de tipificagdo HLA classe | e Il - doador falecido (750)

90-12.2.4.22  Laudo de tipificacdo HLA (locus B) (748)

90-12.2.5 Atribuigao do servigo social (208)

Incluem-se documentos referentes as agdes a serem desenvolvidas pelo servico
social, ata de registro, entrevista de doadores especiais.

90-12.2.5.1 Agenda das agbes a serem desenvolvidas ou ja executadas (789)

90-12.2.5.2 Ata de registro de agbes especificas realizadas - FOR. SS 002 (804)

90-12.2.5.3 Comunicado de coletas externas e especificas do REDOME (792)

90-12.2.5.4 Comunicado interno de definigdo de rotinas ou alteragao do planejamento
efetuado (791)

90-12.2.5.5 Formulario de controle de ligagdes interurbanas para convocagdes de doadores
(793)

90-12.2.5.6 Formulario de registro de colaboradores e coletas de sangue realizadas (802)

90-12.2.5.7 Formulario de relatério de registro de acdes especificas realizadas - FOR. SS
001 (803)

90-12.2.5.8 Formulario de relatério estatistico e avaliativo - FOR. SS 003 (805)

90-12.2.5.9 Guia de correspondéncias expedidas referentes a doadores e colaboradores do
Hemocentro(790)

90-12.2.5.10 Lista de presenga em treinamento - FOR SS 018 (796)

90-12.2.5.11  Listagem de doadores fenotipados para convocacgao (797)

90-12.2.5.12  Manual de procedimentos operacionais padrao (798)

90-12.2.5.13 Memorando emitido de orientagdes de normas (794)

90-12.2.5.14 Memorando recebido de orientagbes de normas (836)

90-12.2.5.15  Oficio emitido de agradecimentos de parcerias (799)

90-12.2.5.16  Plano e projeto de sistematizacdo do planejamento de acées de captagcédo de
doadores (800)

90-12.2.5.17 Publicagdes na midia interna e externa referente a concessao de entrevistas
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(801)
90-12.2.5.18 Roteiro de entrevista de doadores especiais (795)
90-12.2.5.19  Solicitagdo de campanha ou servigo ao hemocentro - FOR. SS 015 (806)
90-12.2.5.20 Solicitacdo de exames pelo REDOME (808)
90-12.2.5.21  Solicitagao de exames pré transplante a pacientes e familiares (807)
90-12.2.5.22 Termo de ciéncia dos setores para comunicagao das atividades programadas -
FOR. SS 014(809)
90-12.2.5.23  Texto informativo para estudos e pesquisa (810)

90-12.2.6 Coleta e transfusao (211)

Incluem-se documentos referentes a escala de atividades, escala de revezamento
de funcionarios e ficha de paciente e doadores de aférese. Formularios, mapas e
relatorio de convénios.

90-12.2.6.1 Check-list dos materiais para coleta externa (675)

90-12.2.6.2 Cronograma da rotina da limpeza diaria da sala de transfusao infantil (690)

90-12.2.6.3 Cronograma da rotina de limpeza diaria da sala de aférese, emergéncia,
transfusdo adulto, posto de enfermagem e sala de coleta (691)

90-12.2.6.4 Escala de atividades do Hemocentro/coleta e transfusao (678)

90-12.2.6.5 Escala de revezamento de funcionarios (679)

90-12.2.6.6 Ficha de doadores de aférese (671)

90-12.2.6.7 Ficha de paciente de aférese (672)

90-12.2.6.8 Formulario de alteracdo de escala de funcionarios (673)

90-12.2.6.9 Formulario de Atribuigcdo de limpeza das salas de coleta e transfusao (674)

90-12.2.6.10  Formulario de controles de devolugdo de hemocomponente (677)

90-12.2.6.11  Formulario de verificagdo de estoque de material da higiene para reposigao (681)

90-12.2.6.12 Mapa de controle de psicotrépico (683)

90-12.2.6.13  Mapa de controle do carrinho de emergéncia (682)

90-12.2.6.14  Mapa de limpeza das geladeira do Hemocentro/coleta e transfusdo (684)

90-12.2.6.15 Mapa de limpeza das salas do Hemocentro/coleta e transfusao (685)

90-12.2.6.16  Mapa de limpeza dos bebedouros do Hemocentro/coleta e transfusao (686)

90-12.2.6.17  Mapa de limpeza mensal do Hemocentro/coleta e transfusao (687)

90-12.2.6.18 Relatério de convénios (688)

90-12.2.6.19 Roteiro de aprovagao de local de coleta externa de sangue (689)

90-12.2.6.20 Solicitagao de material para esterilizagdo do Laboratério e Farmacia (692)

90-12.2.7 Controle de qualidade (202)

Incluem-se documentos referentes a ficha de concentrado de hemacias, ficha de
dosagem de fatores de coagulagédo e formulario de analise de lotes de bolsas de
sangue. Formularios de controle, formularios de analise.
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90-12.2.7 1 Ficha de concentrado de hemacias filtradas - FOR.CQ. 011 (651)

90-12.2.7.2 Ficha de concentrado de hemacias lavadas 01 (uma) vez - FOR. CQ. 022 (660)

90-12.2.7.3 Ficha de concentrado de hemacias lavadas 3 vezes - FOR. CQ. 012 (652)

90-12.2.7.4 Ficha de dosagem de fatores de coagulagéo - FOR.CQ. 014 (653)

90-12.2.7.5 Ficha de limpeza de equipamento - FOR.CQ. 021 (659)

90-12.2.7.6 Formulario de analise de lote do microfix - FOR.CQ. 016 (655)

90-12.2.7.7 Formulario de analise de lotes de bolsas de sangue - FOR. CQ. 018 (656)

90-12.2.7.8 Formulario de analise de lotes de filtros de hemacias - FOR. CQ. 020 (658)

90-12.2.7.9 Formulario de analise de lotes de meio de cultura - FOR.CQ. 019 (657)

90-12.2.7.10  Formulario de controle de temperatura do almoxarifado - FOR. CQ. 015 (654)

90-12.2.7.11  Formulario de controle diario de células residuais - FOR.CQ. 007 (647)

90-12.2.7.12 Formulario de controle diario de concentrado de hemacias (CPDAI) FOR.CQ.
001 (641)

90-12.2.7.13  Formulario de controle diario de concentrado de hemacias filiradas - FOR.CQ.
003 (643)

90-12.2.7.14  Formulario de controle diario de concentrado de hemacias lavadas - FOR. CQ.
004 (644)

90-12.2.7.15 Formulario de controle diario de concentrado de hemacias (Manitol) - FOR. CQ.
002 (642)

90-12.2.7.16  Formulario de controle diario de concentrado de plaquetas - FOR.CQ. 005 (645)

90-12.2.7.17  Formulario de controle diario de concentrado de plaquetas por aférese - FOR.
CQ. 006 (646)

90-12.2.7.18 Formulario de controle diario de crioprecipitado - FOR.CQ. 009 (649)

90-12.2.7.19  Formulario de controles diario de plasma fresco congelado - FOR. CQ. 008 (648)

90-12.2.7.20 Formulario de dosagem de hemoglobina plasmatica - FOR. CQ. 010 (650)

90-12.2.7.21  Formulario de validagdo de centrifuga bolsas duplas e triplas - FOR.CQ. 023
(661)

90-12.2.7.22  Livro de hemocultura (662)

90-12.2.7.23  Registro de reacéo transfusional (663)

90-12.2.7.24  Relatério de concentrado de hemacias de baixo volume (CHBV) (640)

90-12.2.7.25 Relatério de controle diario de verificagdo da viabilidade do hemocomponente
(664)

90-12.2.7.26  Relatdrio de controle mensal e semestral (665)

90-12.2.7.27  Relatério de hemocultura bact-alert (666)

90-12.2.8 Gestao da qualidade (212)

Incluem-se documentos referentes ao auto termo da vigilancia sanitaria, certificado
de calibracédo e validagao do irradiador de sangue, formularios e relatérios.

90-12.2.8.1
90-12.2.8.2

Auto termo da vigilancia sanitaria (723)

Certificado de calibragao e validagao do irradiador de sangue (701)
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90-12.2.8.3 Controle de cépias de entrega de POPs (Procedimento Operacional Padrao)
(703)

90-12.2.8.4 Ficha individual do servidor de comprovagédo de treinamento - FOR. GQ.022
(708)

90-12.2.8.5 Formulario de comprovacéo de treinamento - FOR. GQ.002 (704)

90-12.2.8.6 Formulario de pesquisa de satisfagdo do doador - coleta externa (716)

90-12.2.8.7 Formulario de programagéo de treinamento anual (719)

90-12.2.8.8 Formulario de protocolo de validagao dos procedimentos criticos para o servigo
- FOR. GQ.019(706)

90-12.2.8.9 Lista de verificagdo de auditorias internas - FOR.GQ.003 (705)

90-12.2.8.10 Lista mestre de documentos de gerenciamento dos servigos - FOR.GQ.021 (707)

90-12.2.8.11  Manual de procedimento operacional padrdo executado no servigo (718)

90-12.2.8.12  Planilha detalhada dos indicadores - FOR. GQ.024 (710)

90-12.2.8.13  Planilha detalhada dos indicadores - FOR. GQ.025 (711)

90-12.2.8.14  Plano de acao dos indicadores a vigilancia sanitéria - FOR.GQ.026 (712)

90-12.2.8.15  Portaria ministerial da legislagéo vigente (717)

90-12.2.8.16  Relatério de auditoria Externa dos 6rgéaos fiscalizadores (720)

90-12.2.8.17  Relatério de avaliagéo - Proficiéncia em Hemoterapia (700)

90-12.2.8.18 Relatdrio de avaliagdo de usuario (699)

90-12.2.8.19  Relatério de coleta de dose de irradiagdo do Hemocentro (721)

90-12.2.8.20  Relatdrio de controle médico de saude ocupacional do Hemocentro (722)

90-12.2.8.21  Relatério de ndo conformidade de comprovagédo de gerenciamento de erros e
desvios (724)

90-12.2.8.22  Relatdrio de retrovigilancia do Hemocentro (725)

90-12.2.8.23  Relatério de treinamento externo - FOR.GQ.023 (709)

90-12.2.8.24  Relatério do levantamento radiométrico mensal de hemocomponentes (714)

90-12.2.8.25 Termo de infragdo de inspec¢éo sanitaria anual (727)

90-12.2.9 Producao relativa ao hemocentro (204)

Incluem- se documentos referentes ao controle diario de sorologia,
relagédo de doadores/sorologia e comprovantes de envio de amostras.

90-12.2.9.1 Comprovante de envio de amostras para o NAT (694)
90-12.2.9.2 Controle diario de sorologia (695)

90-12.2.9.3 Listagem de componentes a serem inutilizados (696)
90-12.2.9.4 Relagédo de doadores/sorologia - resultados de sorologia (697)

90-12.2.10 Registro de controle de reagente (209)

Incluem-se documentos referentes ao formulario de reagentes de hemacias para
prova reversa em tubo, formulario de controle de fator rh e formulario de hemacias
para controle de soro de Coombs.
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90-12.2.10.1 Formulario de controle de fator Rh - FOR. CR. 003 (816)

90-12.2.10.2 Formulario de hemacias para controle de soro de Coombs - FOR. CR. 002 (815)
90-12.2.10.3 Formulario de reagentes de hemacias para P.A.l em cartela - FOR. CR.006 (819)
90-12.2.10.4 Formulario de reagentes de hemacias para P.A.l em tubo - FOR. CR. 007 (820)

90-12.2.10.5 Formulério de reagentes de hemacias para prova reversa em cartela - FOR. CR.

004 (817)

90-12.2.10.6 Formulario de reagentes de hemacias para prova reversa em tubo - FOR. CR.
005 (818)

90-12.2.10.7 Formulario de soros de Coombs (anti gama globulina humana ) - FOR.CR. 011
(824)

90-12.2.10.8  Formulario de soros identificadores de antigenos eritrocitarios - Anti A - FOR.CR.
008 (821)

90-12.2.10.9 Formulario de soros identificadores de antigenos eritrocitarios - Anti B -
FOR.CR.009 (822)

90-12.2.10.10 Formulario de soros identificadores de antigenos eritrocitarios - Anti D - FOR.CR.
010 (823)

90-12.2.10.11 Formulario de soros identificadores de antigenos eritrocitarios - FOR. CR
.001 (814)

90-12.3 Competéncia Relativa a Vigilancia em Saude e Pesquisa

Esta subfuncgao refere-se as atividades relativas:

- Vigilancia Sanitaria: incluem-se ficha de controle de infecgdo hospitalar, licenga
sanitaria, roteiro de inspecao, termo de apreensao de amostras, laudo de analise,
entre outros.

- Vigilancia Ambiental: incluem-se estudos e diagnosticos sobre controle de risco na
area de saude ambiental, controle de zoonoses e vetores, saude do trabalhador,
entre outros.

- Informacdo e Diagnéstico em Saude: incluem-se ficha de investigagcao
epidemioldgica, processo de investigagdo de o6bito materno e por acidente de
trabalho, notificagdo de agravo crénico, investigagao de paternidade, entre outros.

- Servigo de Laboratério: Incluem-se resultados de exames, estatisticas de amostras,
laudos de analises de agua, alimentos, medicamentos, correlatos, saneantes,

cosmeéticos e toxicoldgicos, registro de protocolo de amostras, entre outros.

90-12.3.1 Analise e diagnéstico em saude (239)

Incluem-se documentos referentes a investigagdo de vinculo genético de
paternidade e ficha de notificagdo de ocorréncia toxicologica.
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90-12.3.1.1 Dossié de investigagdo de vinculo genético de paternidade (1103)
90-12.3.1.2 Ficha de notificagdo de ocorréncia toxicolégica (1233)

90-12.4 Competéncia Relativa a Produgao e Distribuicao de Medicamento

Esta subfuncgao refere-se as atividades relativas:

referentes ao controle de entrada de produtos farmacéuticos, insumos e correlatos.

Programa de Distribuicdo: saida de produtos farmacéuticos e correlatos como
requisicdo dos medicamentos, guia de remessa, nota de fornecimento de material e
solicitagdo de medicamento excepcional.

- Transporte: distribuicdo de produtos farmacéuticos e correlatos como cronograma
de entrega, croqui de carga e descarga e relatério de viagem.

Monitoramento de Qualidade: laudo do fabricante; registro de alteragdes; produto

vencido e interditado.

90-12.4.1 Servico de laboratério de medicamento (333)

Incluem-se documentos referentes a producdo de medicamento.

90-12.4.1.1 Dossié de produgdo de medicamento (1524)

90-12.5 Competéncia Relativa ao Atendimento Odontolégico

Esta subfuncéao refere-se as atividades relativas ao tratamento odontoldgico.

90-12.5.1 Atendimento em odontologia restauradora (308)

Incluem-se documentos referentes a prontuario odontolégico.

90-12.5.1.1 Prontuario odontolégico (1143)

90-12.5.2 Atendimento odontologico para bebé (279)

Incluem-se documentos referentes a agenda de retorno, agenda de reunido de pais
e prontuario odontoldgico.

90-12.5.2.1 Agenda de retorno (1141)
90-12.5.2.2 Agenda de retorno de pronto socorro (1431)
90-12.5.2.3 Agenda de reunido de pais (1142)

90-12.5.3 Consulta clinica (290)

Incluem-se documentos referentes a prontuario de faturamento.
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90-12.5.3.1 Prontuario de faturamento (1477)

90-12.6 Expediente Referente a Atribuicdo da Secretaria
Esta subfuncéao refere-se as atividades relativas as atribuicdes das Secretarias

Executivas.

90-12.6.1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165)

Incluem-se documentos referentes as atividades realizadas pela Secretaria.

90-12.6.1.1 Ata de reuniées do Hemocentro (698)

90-12.6.1.2 Memorando emitido pela Divisdo de Servigos de Nutricao e Dietética (844)
90-12.6.1.3 Memorando emitido pelo Hemocentro/Apoio Administrativo (813)
90-12.6.1.4 Memorando emitido pelo setor de Coleta e Transfusao (676)

90-12.6.1.5 Memorando emitido pelo Setor de Histocompatibilidade (702)

90-12.6.1.6 Memorando recebido pela Divisdo de Servigos de Nutricio e Dietética (845)
90-12.6.1.7 Memorando recebido pelo Hemocentro/ImunoHematologia de Pacientes (757)
90-12.6.1.8 Memorando recebido pelo Setor de Histocompatibilidade (729)

90-12.6.1.9 Oficio emitido pela Divisdo de Servigos de Nutricdo e Dietética (846)
90-12.6.1.10  Oficio emitido pelo Hemocentro/Apoio Administrativo (826)

90-12.6.1.11  Oficio emitido pelo Hemocentro/Gestao de Qualidade (631)

90-12.6.1.12  Oficio emitido pelo Hemocentro/ImunoHematologia de Pacientes (632)
90-12.6.1.13  Oficio recebido pela Divisao de Servigos de Nutricdo e Dietética (847)
90-12.6.1.14  Oficio recebido pelo Hemocentro/Apoio Administrativo (829)

90-12.6.1.15  Oficio recebido pelo Hemocentro/Gestdo de Qualidade (715)

90-12.6.1.16  Oficio recebido pelo Hemocentro/ImunoHematologia de Pacientes (758)

90-13 GESTAO DE ASSUNTOS CULTURAIS
Esta funcdo compreende as acbes da Universidade relativas as atividades

desenvolvidas pelos Setores que geram os assuntos voltados a Cultura.

90-13.1 Competéncia Relativa a Producgao Artistica Cultural
Esta subfungao refere-se as atividades relativas aos programas projetos e atividades

que implicam na produg¢ao conhecimentos da cultura e artes.

90-13.1.1 Apresentacao musical (326)
Incluem-se documentos referentes a partitura do (coral, orquestra e neuma) e

programa de concerto.



90-13.1.1.1
90-13.1.1.2

Partitura (Coral, Orquestra e Neuma) (1446)

Programa de concerto (1447)

90-13.1.2 Apresentacgao teatral (324)

Incluem-se documentos referentes ao borderé do teatro e dossié de espetaculo.

90-13.1.2.1
90-13.1.2.2

Borderd de teatro (1459)

Dossié de espetaculo (1456)

90-13.1.3 Evento oficial (231)
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Incluem-se documentos referentes a agenda para ensaio, teatro, fotografia de

eventos da Casa de Cultura e processo de cessao do Cine Teatro Ouro Verde.

90-13.1.3.1
90-13.1.3.2
90-13.1.3.3
90-13.1.3.4

Agenda da semana para ensaio (1454)
Agenda do teatro (1455)

Fotografia de eventos da Casa de Cultura (Orquestra e Coral) (1445)

Processo de cessdo do Cine Teatro Universitario Ouro Verde (1458)

90-13.1.4 Exibigdo de filme (325)

Incluem-se documentos referentes ao border6 de exibigdo cinematografica.

90-13.1.4.1

Borderd de exibigdo cinematografica (1457)

90-13.1.5 Exposicéao (310)

Incluem-se documentos referentes a cataldgo de exposicao, folder de exposi¢cao
e livro de registro de exposigao.

90-13.1.5.1
90-13.1.5.2
90-13.1.5.3
90-13.1.5.4

Catéalogo de exposicéo (1448)
Dossié de inscricao em exposigéo (1449)
Folder de exposigéo (1450)

Livro de registro de exposicao (1451)

90-13.2 Competéncia Relativa a Producao Editorial

Esta subfuncao refere-se as atividades relativas ao desenvolvimento de atividades

realizadas na Editora.
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90-13.2.1 Comercializagao (14)

Incluem-se documentos referentes ao controle de vendas, controle de cupom de
venda, planilha de levantamento de precos, nota fiscal de livro impresso pela
grafica.

90-13.2.1.1 Controle das vendas da Editora - EDUEL (1176)

90-13.2.1.2 Controle de cupom de venda emitido no sistema da Livraria (1183)
90-13.2.1.3 Dossié de editoras diversas (1184)

90-13.2.1.4 Nota de consignagéao (1177)

90-13.2.1.5 Nota fiscal de livro impresso pela grafica externa (1178)
90-13.2.1.6 Oficio emitido referente a receita de venda de livros (1179)
90-13.2.1.7 Planilha de controle de recebimento de obras vendidas (1181)
90-13.2.1.8 Planilha de entrada e saida das vendas das obras bibliograficas (1175)
90-13.2.1.9 Planilha de levantamento de pregos (1180)

90-13.2.1.10  Processo de proposta de publicagdes (1168)

90-13.2.1.11  Recibo de cobranga (1185)

90-13.2.1.12 Recibo de venda de livro fisico e/ou e book (1182)

90-13.2.2 Editoragao eletronica (22)
Incluem-se documentos referentes a obras publicadas, cadastro de perecerista e

catalogo.

90-13.2.2.1 Cadastro de parecerista da Editora (1169)
90-13.2.2.2 Dossié de obra publicada (1170)

90-13.2.3 Expedicao (8)

Incluem-se documentos referentes a declaracéo emitida para os autores.

90-13.2.3.1 Declaragéo emitida para os autores (1167)

90-13.2.4 Publicagao cientifica (235)

Incluem-se documentos referentes a criacdo, submissdo e publicacdo do
conhecimento transversalmente da pesquisa.

90-13.2.41 Dossié de publicagao de livro (1535)
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90-13.2.5 Registro de preco (10)

Incluem-se documentos referentes a planilha de preco de cada titulo.

90-13.2.5.1 Planilha de prego de cada titulo (1174)

90-13.3 Competéncia Relativa a Comunica¢ao Educativa e Musical

Esta subfuncéo refere-se as atividades relativas a grade de programacgao e
programacgao musical.

90-13.3.1 Programacao radiofénica (45)

Incluem-se documentos referentes a lista com grade de programacao e lista de
programacgao musical.

90-13.3.1.1 Lista com grade de programacéo (1406)
90-13.3.1.2 Lista de programagéo musical (1407)

90-13.4 Competéncia Relativa a Produgdo Audio Visual
Esta subfuncao refere-se as atividades relativas ao desenvolvimento das atividades

realizadas pela TV UEL.

90-13.4.1 Producao de registro de imagem e som (327)

Incluem-se documentos referentes a pauta de reportagem institucional.
90-13.4.1.1 Pauta de reportagem Institucional da TV/UEL (1509)

90-13.5 Competéncia Relativa ao Acervo Museolégico
Esta subfuncao refere-se as atividades relativas as agdes culturais, educativas e

sociais.

90-13.5.1 Controle de acervo (135)

Incluem-se documentos referentes ao acervo museoldgico, artistico e cultural
como: planilha de tombo de registro de acervo tridimensional, ficha de cadastro de
acervo de indumentaria e planilha de mapas e plantas do acervo do museu.

90-13.5.1.1 Ficha de cadastro de acervo arqueoldégico (1237)
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90-13.5.1.2 Ficha de cadastro de acervo de indumentaria (1238)
90-13.5.1.3 Ficha de cadastro de acervo tridimensional (1239)
90-13.5.1.4 Planilha de controle de acervo em reserva técnica (1240)
90-13.5.1.5 Planilha de mapas e plantas do acervo do Museu (1241)

90-13.5.1.6 Planilha de tombo de registro de acervo tridimensional (1242)

90-13.5.2 Doagao de bem (168)

Incluem-se documentos referentes a doacéo.

90-13.5.2.1 Termo de doagao (1038)

90-13.5.3 Elaboragao de cadastro (288)

Incluem-se documentos referentes a planilha de cadastro de selos e ficha com
cadastro de pioneiro.

90-13.5.3.1 Ficha de cadastro dos pioneiros (1234)
90-13.5.3.2 Planilha de cadastro de selos (1235)

90-13.5.4 Exposigao (310)

Incluem-se documentos referentes a cataldgo de exposicdo, folder de exposi¢cao
e livro de registro de exposigao.

90-13.5.4.1 Livro de registro de visitantes (exposi¢cdes temporarias e permanentes) (1245)

90-13.5.4.2 Termo de empréstimo de exposicgdes itinerantes (1246)

90-13.5.5 Registro de imagem (311)

Incluem-se documentos referentes a planilha de banco de imagens de unidade de
pecas.

90-13.5.5.1 Planilha do banco de imagens de unidade de pegas. (1247)

90-13.5.6 Registro de pesquisador (309)

Incluem-se documentos referentes a ficha de pesquisador do Museu.

90-13.5.6.1 Ficha de pesquisador do Museu (1243)

90-13.5.7 Registro em livro (307)

Incluem-se documentos referentes ao livro tombo.
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90-13.5.7.1 Livro tombo (1244)

90-13.6 Expediente Referente a Atribuicdo da Secretaria
Esta subfuncéao refere-se as atividades relativas as atribuicdes das Secretarias

Executivas.

90-13.6.1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165)

Incluem-se documentos referentes as atividades realizadas pela Secretaria.

90-13.6.1.1 Comprovante de seguro de viagens de docentes, discentes e funcionarios (37)

90-13.6.1.2 Convite para participagdo em eventos (1165)

90-13.6.1.3 Convocagéao de reunido (941)

90-13.6.1.4 Dossié de convénio APDancga - Associagao Profissionais de Danga (1460)

90-13.6.1.5 Dossié de convénio do Festival KINOARTE de Cinema (1462)

90-13.6.1.6 Dossié de convénio UNICANTO de Corais (1461)

90-13.6.1.7 Dossié de projeto de Agéo Cultural (1468)

90-13.6.1.8 Dossié de projeto de construgdo da Casa de Cultura no antigo espacgo (1469)

90-13.6.1.9 Dossié do projeto de apoio para aquisicdo de material conveniados ao ITEDES
(606)

90-13.6.1.10  Dossié estrutural Julio Fuganti (1470)

90-13.6.1.11  Dossié estrutural Ouro Verde (1471)

90-13.6.1.12 Dossié referente a viagem custeada pela FAUEL (80)

90-13.6.1.13 Oficio de autorizacdo de pagamento de material de consumo - FAUEL (1172)

90-13.6.1.14 Oficio de autorizagdo de pagamento de material permanente - FAUEL (1173)
90-13.6.1.15 Oficio por parecerista "ad hoc" (1171)

90-13.6.1.16 Planilha de convénio FAUEL - Receita e despesas (1463)

90-13.6.1.17 Planilha de elaboragéo de plano de trabalho (1467)

90-13.6.1.18 Processo de convénio Filo-Amen (1465)

90-13.6.1.19  Processo de convénio FML/AAFM (Associagdo Amigos do Festival de Musica de
Londrina) (1464)

90-13.6.1.20 Processo de seguro de viagem (516)

90-13.6.1.21  Projeto para cessao de espaco fisico para alunos egressos (1453)

90-13.6.1.22  Recorte/clipping de noticias (939)

90-13.6.1.23  Relatério Casa de Cultura (1466)

90-13.6.1.24  Termo de compromisso de empréstimo de equipamento e material (1452)

90-14 SERVIGO DE BEM ESTAR A COMUNIDADE

Esta funcdo refere-se as atividades relativas aos servigos de saude; medicamentos;
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acidentes de trabalho; moradia estudantil; resturante universitario; secdo de saude
mental; servigo social; servigo especializado em seguranga e medicina do trabalho e
pericia médica.

90-14.3 Competéncia Relativa a Alimentagao

Esta subfuncédo refere-se as atividades relativas ao programa de alimentagéo

do Restaurante Universitario.

90-14.3.1 Divulgacao de cardapio (305)

Incluem-se documentos referentes a lista de programacéao de cardapio diario.

90-14.3.1.1 Lista de programacgao de cardapio diario (1426)

90-14.3.2 Inscrigao de usuario (159)

Incluem-se documentos referentes a usuario especial.

90-14.3.2.1 Dossié de ficha cadastral de usuario especial (1423)

90-14.3.3 Registro da movimentacgao financeira (175)

Incluem-se documentos referentes ao fechamento de caixa e relatério mensal
financeiro.

90-14.3.3.1 Dossié de fechamento de caixa (1421)
90-14.3.3.2 Relatério mensal financeiro (1422)

90-14.3.4 Solicitagao de carne e frios (304)

Incluem-se documentos referentes aos pedidos de carnes e frios para o
Restaurante Universitario.

90-14.3.4 1 Pedido de carne e frios (1425)

90-14.3.5 Solicitagao hortifrutigranjeiro (277)

Incluem-se documentos referentes ao pedido de hotifrutigranjeiros.

90-14.3.51 Pedido diario de hortifrutigranjeiros (1424)

90-14.4 Competéncia Relativa a Educagao Estudantil

Esta subfuncao refere-se as atividades relativas a selegdo para vaga no Centro de



99

Educacao Infantil.

90-14.4.1 Concessao de beneficio e auxilio ao aluno (163)

Incluem-se documentos referentes a concessio de beneficios e auxilios.

90-14.4.1.1 Lista de encaminhamento da carteira de passe escolar (1418)
90-14.4.1.2 Relagéo de entrega de carteira de passe escolar (1419)

90-14.4.1.3 Solicitagdo de carteira de passe escolar (1420)

90-14.5 Competéncia Relativa a Moradia Estudantil

Esta subfuncao refere-se as atividades relativas a moradia estudantil da Universidade.

90-14.5.1 Assisténcia estudantil (76)

Incluem-se documentos referentes ao boletim de crédito de bolsa auxilio moradia,
ficha de identificagdo do aluno e regimento da moradia.

90-14.5.1.1 Boletim de crédito de Bolsa Auxilio Moradia (162)

90-14.5.1.2 Ficha de identificagdo do aluno da Moradia Estudantil (160)

90-14.5.1.3 Livro de registro de visita a Moradia Estudantil (159)

90-14.5.1.4 Manual de orientagdo (168)

90-14.5.1.5 Oficio circular emitido referente ao aviso de desocupacéo do estudante da
Moradia Estudantil(164)

90-14.5.1.6 Oficio referente a assunto dos estudantes da Moradia Estudantil para Orgaos da
UEL (163)

90-14.5.1.7 Regimento da Moradia Estudantil (167)

90-14.5.1.8 Relatério anual de atividades (166)

90-14.11 Competéncia Relativa a Saude e Seguranga do Trabalhador

Esta subfuncgéao refere-se as atividades relativas a saude e seguranga do trabalhador.

90-14.11.1 Saude no trabalho (54)

Incluem-se documentos referentes ao comunicado de acidente de trabalho e dossié
de solicitacdo de medicacdo por acidente de trabalho, pedidos de
insalubridade e periculosidade.

90-14.11.1.1  Comunicado de Acidente de Trabalho - CAT (1404)
90-14.11.1.2  Dossié de convénios médicos (1416)

90-14.11.1.3  Dossié de solicitagdo de medicagao por acidente de trabalho (1417)
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90-14.11.1.4  Processo referente a pedido de pagamento de insalubridade e periculosidade
(24)

90-14.13 Atribuicao da Secretaria
Esta subfuncéao refere-se as atividades relativas as atribuicdes das Secretarias

Executivas.

90-14.13.1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165)

Incluem-se documentos referentes as atividades realizadas pela Secretaria.

90-14.13.1.1  Folha de frequéncia do Patronato (608)

90-14.13.1.2  Memorando emitido (65)

90-14.13.1.3  Memorando recebido (315)

90-14.13.1.4  Oficio de instrugédo de concessao auxilio servidor (1413)
90-14.13.1.5  Oficio emitido (66)

90-14.13.1.6  Oficio recebido (371)

90-14.13.1.7  Pedido de solicitagédo de transporte (1414)

90-14.13.1.8  Relatério anual de atividades (166)

90-14.13.1.9  Relatério de entrega de vale transporte (1415)

90-14.13.1.10 Relatério de planejamento estratégico institucional - PEI (161)
90-14.13.1.11 Solicitagao de servigo a PCU - Prefeitura do Campus da UEL (285)

90-15 GESTAO DE POLITICA AMBIENTAL

Esta funcao refere-se aos documentos relativos a preservacdo do meio ambiente.

90-15.6 Competéncia Relativa a Gestao de Risco Ambiental

Esta subfungao refere-se as atividades relativas a gestao de riscos ambientais.

90-15.6.1 Reciclagem (141)

Incluem-se documentos referentes a reciclagem de materiais.

90-15.6.1.1 Formulario de manifesto de transporte de residuo (994)

90-16 EDUCACAO BASICA E PROFISSIONAL
Esta funcao refere-se as atividades relativas aos estudantes do ensino fundamental

(inclusive) de jovens e adultos.
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90-16.3 Ensino Fundamental (Inclusive Educagao de Jovem e Adulto)

Esta subfuncdo refere-se as atividades relativas a concepgdao do ensino e
aprendizagem, contendo a definigdo das caracteristicas gerais do projeto, os
fundamentos tedrico-metodoldgicos, os objetivos, o tipo de organizacdo e as
formas de implementagcdo e avaliacdo e documentos referentes as alteracoes,

mudangas, ajustes e adaptagdes efetuadas nos curriculos.

90-16.3.1 Avaliagao académica (162)

Incluem-se os documentos referentes as provas, exames, trabalhos realizados
pelos alunos durante o periodo letivo, bem como os documentos referentes a
revisao, retificagdo das notas e segunda chamada.

90-16.3.1.1 Prova especial dos alunos do Colégio de Aplicacao (60)

90-16.3.2 Documentagao de condi¢cao académica (104)

Incluem-se documentos referentes aos documentos pessoais, historico escolar e
certificado e diploma.

90-16.3.2.1 Certidao de nascimento/casamento dos alunos do Colégio de Aplicagao (56)
90-16.3.2.2 Certificado e diploma dos alunos do Colégio de Aplicagao (57)

90-16.3.2.3 Ficha individual dos alunos do Colégio de Aplicacdo (58)

90-16.3.2.4 Historico escolar dos alunos do Colégio de Aplicagao (59)

90-16.3.2.5 Requerimento de matricula dos alunos do Colégio de Aplicagéo (61)
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE | INTERMEDIARIO | AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-1 ENSINO DE GRADUAGAO

90-1-1 Normatizagéo. Regulamentacéo ) ) )
90-1-1-1 Elaboracgao e revisdo de ato normativo (154) ) ) )
90-1-1-1-1 Deliberacéo da Cadmara de Graduagéo (154/405) EV 3 anos AP Guarda Permanente | Preservar os originais gerados em papel até o
ano de 2004 pela SGOCS.
90-1-1-1-2 Instrugao de servigo (154/548) EV 3 anos AP Guarda Permanente
90-1-1-1-3 Livro de pareceres referente a Graduagao (154/130) EV 3 anos AP Guarda Permanente
90-1-1-1-4 Minuta de ato executivo referente & Graduagéo AA - Eliminar
(154/259)
90-1-1-1-5 Minuta de deliberagao referente a Graduagao (154/132) AA - Eliminar
90-1-1-1-6 Minuta de instrugdo de servico referente & Graduacéo AA - Eliminar
(154/134)
90-1-1-1-7 Minuta de resolugéo referente & Educacéo Especial AA - Eliminar
(154/273)
90-1-1-1-8 Minuta de resolugao referente a Graduacao (154/131) AA - Eliminar
90-1-1-1-9 Portaria Académica referente & Graduacao (154/133) EV 5 anos AP Guarda Permanente
90-1-1-1-10 Resolugéo para disciplinar politicas institucionais EV 3 anos AP Guarda Permanente | Preservar apenas o exemplar do Gabinete da
referente a portadores de necessidades especiais (154/270) Reitoria.
90-1-2 Concepgao, Organizagdo e Funcionamento ) ) )
do Curso de Graduacéao
90-1-2-1 Atribuigao relativa a Projeto de pesquisa em ensino de ) ) )
graduacgao (225)
90-1-2-1-1 Processo de projeto de pesquisa em ensino de EV 5 anos AP Guarda Permanente - RESOLUCAO N°2.915/95
graduagao (225/437) Cria Bolsa-Ensino destinada a discentes
participantes de Projetos de Ensino na
Universidade Estadual de Londrina.
Contém: Projeto; Inclusdo de estudante; Incluséo
de docente; Relatério parcial e final; Pedido de
prorrogacao de prazo. Até junho/2012 era
processo. Preservar os documentos exceto a
inclusdo de estudante.
90-1-2-1-2 Relatério final dos estudantes como colaboradores e EV 5 anos AP Guarda Permanente __ RESOLUCAQ N°2.915/95
bolsistas referente a participagdo em projeto de ensino de graduagéo Cria Bolsa-Ensino destinada a discentes
(225/460) participantes de Projetos de Ensino na
Universidade Estadual de Londrina.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéao Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitagcdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao € mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-2-1-3 Termo de compromisso e formulario de indicagdo de EV 1 ano Eliminar - RESOLUCAO N°2.915/95
bolsista (225/440) Cria Bolsa-Ensino destinada a discentes
participantes de Projetos de Ensino na
Universidade Estadual de Londrina.
Eliminar o papel.
90-1-2-1-4 Termo de compromisso e pedido de cancelamento e/ou EV 1ano Eliminar . RESOLUGAQ N°2.915/95
substituigdo de estudantes bolsistas de projeto de pesquisa em ensino de Cria Bolsa-Ensino destinada a discentes
graduagao (225/439) _participantes de Projetos de Ensino na
Universidade Estadual de Londrina.Eliminar o
papel.
90-1-2-2 Avaliagido de Curso (92) ) ) )
90-1-2-2-1 Dossié de avaliagéo dos cursos de graduagao. Tl 3 anos AP Guarda Permanente | Contém: documentos referente a organizagao
(92/1135) didatico-pedagdgica, corpo docente e tutorial e
infraestrutura dos cursos de graduacgéo. Possui
valor Histdrico/Cultural.
90-1-2-3 Criacdo e implantagao de curso. Criagdo de programa ) ) )
(170)
90-1-2-3-1 Catalogo dos Cursos de Graduagéo (170/313) 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente | Deverso ser preservados um exemplar de cada
catalogo impresso até 2006.
90-1-2-3-2 Processo de reconhecimento e renovagao de curso AA 5 anos AP Guarda Permanente Preservar o processo original na PROGRAD.
(170/624) Eliminar as copias existentes nas unidades apos
1 ano.
(170/1310) Regulamenta a criagéo de cursos na modalidade
a distancia na UEL.
Possui valor Informativo e Histérico/Cultural.
Alguns séo abertos processos.
90-1-2-3-4 Projeto de criagao/reformulagéo de cursos (170/627) EV 15 anos AP Guarda Permanente
90-1-2-3-5 Projeto de Curso (170/1309) 2 anos 5 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo e Historico/Cultural.
As vezes incluso em processo.
90-1-2-3-6 Projeto de implantagéo do Curso Campos Avangado 2 anos 3 anos AP | Guarda Permanente | Possuivalor Informativo e Historico/Cultural.
(170/1308) Alguns s&o abertos processos.
90-1-2-3-7 Quadro de evolug&o dos cursos de Graduagéo da UEL 1ano 1ano AP Guarda Permanente Preservar cada edigao.
(170/472)
90-1-2-3-8 Relatério do Nicleo de Estudos a respeito da DG 3 anos AP Guarda Permanente
Sociedade Contemporanea (170/963)
90-1-2-3-9 Termo de convénio de curso a distancia de EV 20 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 0051/2010

Pedagogia (170/620)

Regulamenta a criagdo de cursos na modalidade
a distancia na UEL.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-2-4 Elei¢ao de Colegiado de Curso (24) - - -
90-1-2-4-1 Ata de eleicdo dos membros do Colegiado de DG 3 anos AP Guarda Permanente
CiénciasSociais (24/1521)
90-1-2-4-2 Ata de reunido do Colegiado (24/1522) DG 3 anos AP Guarda Permanente
90-1-2-4-3 Ato executivo referente as eleicdes para Colegiado de EV 3 anos AP Guarda Permanente | Preservar apenas o original em papel na SGOCS
Cursos de Graduagéo (24/625)
90-1-2-4-4 Processo de eleigdes de Colegiado de Cursos de EV 5 anos AP Guarda Permanente |Contém: Oficio; Portaria; Ato executivo; (preservar
Graduacéo (24/628) o original na SGOCS) Atas das eleigbes;
(preservar); Lista de presenca; Resultado das
elei¢cdes; Ordem de Servico.
90-1-2-4-5 Processo de eleigdes intermediarias (24/626) EV 5 anos AP Guarda Permanente Contém — Oficio; Ordem de servigo; Resultado
das eleigdes; (preservar) Ata; (preservar) Lista de
presencga; Portaria; Ato executivo (preservar os
originais na SCOCS). Ser&o preservados apenas
os resultados das elei¢des e as atas. Vigéncia
durante o mandato do Colegiado.
90-1-3 Planejamento e Organizagao Curricular - - -
90-1-3-1 Atividade académica complementar (153) - - -
90-1-3-1-1 Dossié de programa de formagao complementar 1 ano 5 anos Eliminar Possui valor informativo. Para a PROGRAD é
(153/1232) enviado a lista dos alunos e relatério final.
Contém: Controle de frequéncia dos alunos,
cronograma de aulas, lista de presenca e relatorio
final.
90-1-3-1-2 Ficha de substituigdo de docente (153/1480) 1 ano 1 ano Eliminar Possui valor Informativo e Probatério.
90-1-3-1-3 Processo de Atividade Académica Complementar EV 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 142/2012
(AAC) de cursos e eventos (153/445) Da nova regulamentacdo ao Programa
FormagdoComplementar no Ensino
Graduacéo da Universidade Estadual de
Londrina.
90-1-3-1-4 Processo referente ao programa de formagao EV 1 ano AP Guarda Permanente | Contém: Projeto (arquivo em pdf); Relatério
complementar no Ensino de Graduacao (153/477) anual e final; Inclusédo de alunos; Inclusédo de
professores. Até julho de 2012 em papel...
90-1-3-1-5 Processo requerendo aproveitamento de EV 5 anos AP Guarda Permanente

participacdo em projetos/programas para fins de AAC (153/484)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-3-2 Elaboracgao de disciplina: programa didatico (155) ) . )
90-1-3-2-1 Cadastro do sistema académico de Graduagao (155/312) EV 3 anos AP Guarda Permanente ATO EXEC[.JTIVO N°70/2017
Estabelece os procedimentos para o ensalamento
e horario das Atividades Académicas dos Cursos
de Graduacao da UEL
90-1-3-2-2 Edital de resultado de disciplina eletiva 1ano 15 anos Eliminar Passou a ser online a partir de 2000 e arquivado
(155/316) uma cépia impressa para uso interno.
90-1-3-2-3 Edital de resultado de disciplina especial (155/317) 1 ano 15 anos Eliminar Passou a ser online a partir de 2000 e arquivado
uma copia impressa para uso interno.
90-1-3-2-4 Edital de resultado de disciplina optativa (155/318) 1 ano 15 anos Eliminar Passou a ser online a partir de 2000 e arquivado
uma cdpia impressa para uso interno.
90-1-3-2-5 Edital de resultado de disciplina programada 1ano 15 anos Eliminar Passou a ser online a partir de 2000 e
(155/319) arquivado uma copia impressa para uso interno.
90-1-3-2-6 Horario geral dos Cursos de Graduac&o (155/331) 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente ATO EXECUTIVO N° 70/2017
Estabelece os procedimentos para o ensalamento
e horario das Atividades Académicas dos Cursos
de Graduacdo da UEL
i o
90-1-3-2-7 Mapa de utilizagédo de sala nos Cursos de Graduagao 1ano 5 anos Eliminar ATO EXECQTIVO N° 70/2017
(155/335) Estabelece os procedimentos para o ensalamento
e horario das Atividades Académicas dos Cursos
de Graduagédo da UEL
90-1-3-2-8 Mapa de vagas (oferta de disciplina/turma) nos Cursosde 1 ano 2 anos AP Guarda Permanente |Anterior a 2001 os documentos est&o preservados
Graduag&o (155/336) em papel.
90-1-3-2-9 Oficio de alteraco de horario nos cursos de Graduagéo 5 anos Eliminar
(155/338)
90-1-3-2-10 Oficio de divisao de turma nos cursos de Graduag&o 5 anos Eliminar
(155/339)
90-1-3-2-11 Oficio de encaminhamento da lista de alunos de 1ano 5 anos Eliminar
disciplina especial (155/334)
90-1-3-2-12 Oficio de encaminhamento dos relatérios de 5 anos Eliminar
disciplinas/turmas aos departamentos e colegiados (155/341)
5 anos Eliminar

90-1-3-2-13 Oficio de encaminhamento para elaboragéo da proposta
de horario aos departamentos e colegiados (155/399)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-3-2 Elaboracgao de disciplina: programa didatico (155) ) . )
90-1-3-2-14 Planilha de cursos e curriculos por série no Curso de 1 ano Eliminar Guardar até o processamento do proximo ano.
Graduagéo (155/154)
90-1-3-2-15 Plano de atividade académica de disciplina (155/1101) 1ano - Eliminar Original € enviado a PROGRAD.
90-1-3-2-16 Processo de aproveitamento de estudos - deferidos e EV 5 anos AP Guarda Permanente
indeferidos (equivaléncia) (155/357)
90-1-3-2-17 Processo requerendo aproveitamento de carga CcC 5 anos AP Guarda Permanente Toda informagéo que constar no histérico
horaria de disciplina (155/356) escolar deve ter comprovacéo.
90-1-3-2-18 Programa de disciplina e plano de atividades EV 10 anos AP Guarda Permanente | Os documentos em papel produzidos até 2002
académicas (155/344) deveréo ser preservados.
90-1-3-2-19 Proposta de horario geral dos cursos de graduagdo 3 anos - Eliminar
(155/279)
90-1-3-2-20 Relatorio de composicéo de turma do ano letivo dos 1ano Tano Eliminar
alunos no Curso de Graduagao (155/348)
90-1-3-2-21 Relatério de disciplinas/turmas ofertadas por curso 1 ano 1 ano Eliminar
e série do ano letivo dos alunos de graduacgao (155/350)
90-1-3-2-22 Relatoério de disciplina/turma com docentes por 2 anos 4 anos AP Guarda Permanente Preservar no sistema e eliminar o papel.
departamento (155/1108)
90-1-3-2-23 Requerimento de cancelamento de disciplinas 1 ano 5 anos Eliminar Quando estiver fora do prazo abre-se
especiais/optativas/programadas/eletivas (155/353) processo.
90-1-3-2-24 Requerimento de disciplinas eletivas, especiais, 1 ano 5 anos Eliminar
programadas e optativas (155/354)
90-1-3-2-25 Requerimento para oferta de disciplina especial EV 5 anos AP Guarda Permanente Preservar o original no meio eletrénico e
programada (155/327) também a coépia digitalizada com as
anotagdes.
90-1-3-2-26 Requerimento para oferta de disciplinas especiais EV 5 anos AP Guarda Permanente
(155/328)
90-1-3-2-27 Requerimento para oferta de disciplinas optativas EV 10 anos AP Guarda Permanente
(155/329)
90-1-4 Planejamento da Atividade Académica - - -
90-1-4-1 Determinacao ou Fixacao do Calendario Académico
(151)
90-1-4-1-1 Calendario das atividades de ensino dos Cursos de 1 ano - AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 023/2021
Graduagéo (151/276) Estabelece o Calendario das Atividades de
Ensino dos Cursos de Graduacao para o ano
letivo de 2021.
Preservar um exemplar de cada publicacao.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-4-1-2 Processo de encaminhamento da minuta da resolucéo AA 5 anos Eliminar RESOLUCAO CEPE N° 023/2021
do calendario de graduagéo (151/612) Estabelece o Calendario das Atividades de
Ensino dos Cursos de Graduagéao para o ano
letivo de 2021.
90-1-4-1-3 Proposta de calendario de atividades de 1 ano 5 anos Eliminar RESOLUCAO CEPE N° 023/2021
ensino dos Cursos de Graduagéo (151/278) Estabelece o Calendario das Atividades de
Ensino dos Cursos de Graduagio para o ano
letivo de 2021.
90-1-4-2 Organizagao de viagem académica (103) - - -
90-1-4-2-1 Check list referente a documentag&o viagem 4 anos 4 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CA N° 028/2012
académica(103/1116) Regulamenta O auxilio-viagem a estudantes para
participacao atividades extracurriculares.
Eliminar em papel e preservar digital. Possui
valor Informativo e Probatdrio.
90-1-4-2-2 Processo referente a viagem académica (103/1117) EV 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CA N°028/2012
Regulamenta O auxilio-viagem a estudantes
paraparticipagao atividades
extracurriculares.Valor informativo e probatério.
Contém: oficio, relatério, solicitacédo de
transporte,relatorio técnico do professor.
90-1-4-2-3 Solicitagdo de auxilio-viagem aos estudantes para AC - Eliminar RESOLUCAO CA N° 028/2012
apresentacdo de trabalho (103/1512) Regulamenta O auxilio-viagem a estudantes para
participagao atividades extracurriculares.O
documento original € encaminhado para a
PROAF, como prestagéo de contas e para
pagamento do auxilio.
90-1-5 Vida Académica do Aluno dos Cursos de } } -
Graduacgao
90-1-5-1 Avaliagdo académica (162) B B B
90-1-5-1-1 Edital de resultado de notas e faltas (162/1128) 6 meses - Eliminar
90-1-5-1-2 Processo relativo a vida académica de assuntos diversos dos EV 3 anos AP Guarda Permanente
alunos dos cursos de Graduagéo (162/158)
90-1-5-1-3 Prova de alunos dos cursos de graduagao (162/62) 1 ano - Eliminar Sugere-se a devolugdo das provas aos alunos
apos a corregao do professor.
90-1-5-1-4 Requerimento de critérios de avaliacdo da Graduagéo 6 meses - Eliminar RESOLUGCAO CEPE N° 142/2012
(documentos e programas) (162/153) Da nova regulamentagéo ao Programa
Formag&o Complementar no Ensino Graduacgao
da Universidade Estadual de Londrina.
90-1-5-1-5 Trabalho académico - Trabalho de Conclus&o de Curso 1 ano - Eliminar Sugere-se que os melhores trabalhos avaliados
(TCC) (162/63) sejam enviados a Biblioteca Central,
prevalecendo, no entanto, os critérios dos
respectivos colegiados de curso.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-5-2 Elaboracgao de diploma (5) - - -
90-1-5-2-1 Guia de remessa de devolucéo de diploma emitida pela 1ano - Eliminar Documentos produzidos ate o ano de 2008.
Pro-Reitoria de Graduagéo (5/284)
90-1-5-2-2 Livro de protocolo de habilitagio (5/289) EV 3 anos AP | Guarda Permanente
90-1-5-2-3 Livro de protocolo de retirada de diploma revalidado EV 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 0186/2008 Dispoe
(5/291) sobre a revalidag&o de diplomas de Cursos de
Graduagéao expedidos por estabelecimentos
estrangeiros de ensino superior na UEL.
90-1-5-2-4 Livro de protocolo de retirada de diplomas (5/290) EV 3 anos AP Guarda Permanente
90-1-5-2-5 Livro de registro das habilitagdes registradas (5/622) 50 anos 50 anos AP Guarda Permanente
90-1-5-2-6 Livro de registro de diplomas da UEL (5/293) 50 anos 50 anos AP Guarda Permanente | pORTARIA N° 1.095, DE 25 DE OUTUBRO DE
2018
Dispde sobre a expedicéo e o registro de
diplomas de cursos superiores de graduagéo no
ambito do sistema federal de ensino.
90-1-5-2-7 Livro de registro de diplomas das diversas IES (5/294) 50 anos 50 anos AP Guarda Permanente | pPORTARIA N° 1.095, DE 25 DE OUTUBRO DE
2018. Dispbe sobre a expedicao e o registro de
diplomas de cursos superiores de graduag&o no
ambito do sistema federal de ensino.
90-1-5-2-8 Livro de registro de revalidag&o de diplomas 50 anos 50 anos AP Guarda Permanente | RESOLUCAO CEPE N° 019/2021 Dispde sobre
estrangeiros (5/126) normas e procedimentos gerais de tramitaco de
processos de solicitagao de revalidagao de
diplomas de graduacao estrangeiros expedidos
por estabelecimentos estrangeiros de ensino
superior.
90-1-5-2-9 Oficio de encaminhamento de diligéncias (5/127) 1 ano - Eliminar
90-1-5-2-10 Oficio de encaminhamento de diplomas da UEL 1 ano 2 anos Eliminar
(5/297)
90-1-5-2-11 Oficio de encaminhamento de diplomas das IES 1 ano 2 anos Eliminar
(5/296)
_ 90-1-5-2-12 Oficio de recebimento de processo para registro de 1 ano 1 ano Eliminar PORTARIA N° 1.095, DE 25 DE OUTUBRO DE
diplomas (5/298) 2018 Dispde sobre a expedicdo e o registro de
diplomas de cursos superiores de graduagéo no
ambito do sistema federal de ensino.
90-1-5-2-13 Processo de expedi¢cao de segunda via de diploma EV 1 ano AP Guarda Permanente Contém: Requerimento; Histdrico escolar;

(5/629)

Documento de averbagdo do novo nome, quando
for o caso; (preservar) Certidao de
nascimento/casamento; Carteira de identidade;
Cépia do diploma registrado (preservar).

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-5-2-14 Processo de registro de diploma e habilitagdes 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente | poRTARIA N° 1.095. DE 25 DE OUTUBRO DE
apostiladas (5/301) ‘2018

Dispde sobre a expedi¢ao e o registro de

diplomas de cursos superiores de graduagéo no

ambito do sistema federal de ensino.
Contém:Solicitagdo de apostilamento; Cépia da
Identidade; Histérico escolar da habilitagcdo; Copia

do diploma apostilado. Preservar apenas acopia
do diploma apostilado.

90-1-5-2-15 Processo de registro de diplomas de outras IES (5/129) EV Devolver PORTARIA N° 1.095, DE 25 DE OUTUBRO DE
2018

Dispbe sobre a expedi¢ao e o registro de
diplomas de cursos superiores de graduag&o no

ambito do sistema federal de ensino.

Devolver para IES.

Contém: Oficio de encaminhamento do diploma
ara registro érecebldo das |IES); Documentos
iplomado; Diploma; Diligéncias;

essoals do
Histdrico escolar da graduagao; Historico escolar

do ensino médio.
90-1-5-2-16 Processo de revalidagdo de diplomas estrangeiros EV 1 ano AP Guarda Permanente | RESOLUCAO CEPE N° 019/2017 Dispde sobre
(5/303) normas e procedimentos gerais de tramitagédo de
processos de solicitacao de revalidagéo de
diplomas de graduacgao estrangeiros expedidos
por estabelecimentos estrangeiros de ensino
superior.
Contém: Fotocopias autenticadas do diploma
Histdrico escolar, programa de disciplinas; Copia
da carteira de identidade.
90-1-5-3 Elaboracao de documentagao académica (108)
90-1-5-3-1 Certificado de conclusdo de estagio de Graduacéo e EV - Devolver Entregue ao solicitante. Os nao retirados devem
Ensino Médio (108/121) ser preservados.
90-1-5-3-2 Diploma dos cursos de graduagao e diplomas do Plano 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Diplomas dos cursos de graduagao nao
Nacional de Formagéo de Professores de Educagdo Basica - PARFOR registrados até 2002/1 e os registrados a partirde
(108/282) 2002/1 seréo guardados até a retirada. Os
diplomas néo retirados serdo preservados.

Siglas: AA - Até aprovagao AC - Até aprovagéo de contas ACE - Até a concluséo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologacéo Al - Até implantagéo AP - Arquivo

Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

Curso de Graduagéo (161/122)

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-5-3-3 Dossié de estudante da Universidade Aberta do cc 5 anos AP Guarda Permanente Preservar nos mesmos moldes dos alunos
Brasil -UAB (108/124) regulares de graduagéo.
90-1-5-3-4 Relatdrio de estudantes que receberam honra ao mérito EV - Eliminar RESOLUGCAO CEPE N° 0156/2008
(108/304) Regulamenta a concessao de certificados de
honra ao mérito aos estudantes concluintes dos
Cursos de Graduagdo da UEL.
90-1-5-4 Elaboragao de norma para o ingressante (161) - - -
90-1-5-4-1 Edital de transferéncia externa dos candidatos(deferidas EV 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N°097/2012
e indeferidas) (161/521) Regulamenta o Processo Seletivo de
Transferéncia Externa para Cursos de
Graduagédo da Universidade Estadual de
Londrina.
O editais foram encadernados até o ano de 2005
junto com outros editais da PROGRAD e deverao
ser preservados.
90-1-5-4-2 F lario de i ic3 | do Reai 20 anos - Eliminar Possui valor Probatério.
Seriado(161/1279) ermiianio de Inserigao para alinos do Fegime Sao formulérios de Atividade Académica
Complementar (inscrigéo projeto), que era feito
com protocolo em cada periodo.
90-1-5-4-3 Oficio emitido no desenvolvimento das 1 ano - Eliminar Deverao ser preservados aqueles que dizem
atividades de matricula referente aos alunos de Graduagao respeito a vida académica do aluno.
(161/123)
90-1-5-4-4 Oficio recebido referente a matricula dos alunos no 1 ano - Eliminar Deverao ser preservados aqueles que dizem

respeito a vida académica do aluno.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-5-4-5 Processo de ped|d0 de isengéo de transferéncia EAV 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUC’AO CEPE N° 097/2012
externa(161/1408) Regulamenta o Processo Seletivo de
Transferéncia Externa para Cursos de
Graduagédo da Universidade Estadual de
Londrina.
90-1-5-4-6 Processo de transferéncia interna de turno (161/527) cC 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 0198/2007
Dispde sobre a transferéncia interna de turno e
de permuta para estudantes de graduacgéo da
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-5-4-7 Processo requerendo alteragdo de dados (161/510) cc 5 anos AP Guarda Permanente
90-1-5-4-8 Quadro de oferta de vagas por curso e série/semestre 1ano 1ano AP Guarda Permanente
(161/528)
90-1-5-4-9 Relatério de conferéncia dos dados do ENADE (Exame 1ano - Eliminar
Nacional de Desempenho dos Estudantes) (161/596)
90-1-5-4-10 Relatdrio de estudantes em situagdo regular junto ao 1ano 3 anos AP Guarda Permanente
ENADE (Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes) (161/595)
90-1-5-4-11 Relatério de isencéo de pedido de transferéncia EAV 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 097/2012
externa(161/1409) Regulamenta o Processo Seletivo de
Transferéncia Externa para Cursos de
Graduagédo da Universidade Estadual de
Londrina.
O documento serve como informagao para
execucgao das atividades.
90-1-5-4-12 Relatério de transferéncia externa da 1 ano 1 ano Eliminar RESOLUCAO CEPE N° 097/2012
Coordenadoria de Processos Seletivos - COPS (161/529) Regulamenta o Processo Seletivo de
Transferéncia Externa para Cursos de
Graduagéo da Universidade Estadual de
Londrina.
90-1-5-4-13 Relatorio estatistico de alunos por série para 1 ano 1 ano Eliminar
definicdo de vagas (161/524)
90-1-5-5 Elaboragao do regime disciplinar do aluno (264)
EV 20 anos AP Guarda Permanente Sera preservado o original no Gabinete da

90-1-5-5-1 Portaria de aplicagéo de penalidade disciplinar
(264/258)

Reitoria. Trata-se de documento de carater
sigiloso.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO | AP
90-1-5-6 Monitoria. Estagio ndo Obrigatério. Programa de ) ) )
Iniciagao a Docéncia (52)
90-1-5-6-1 Carta de cancelamento de estagio de aluno de 1 ano 1 ano Eliminar O original fica arquivado na PROGRAD.
Graduacéo (52/882)
90-1-5-6-2 Cartilha com informagées e procedimentos de EV 3 anos AP Guarda Permanente Devera ser preservada uma cépia de cada
intercAmbio académico/mobilidade académica (52/419) edico.
90-1-5-6-3 Cartilha sobre Lei do Estagio (52/363) EV - Eliminar DELIBERACAO- CAMARA DE GRADUAGCAO N°
001/2021
Aprova o Regulamento de Estagio Curricular
Obrigatério e Estagio Curricular ndo Obrigatério
do Curso de Graduagdo em Pedagogia.
Eliminar copias em papel.
90-1-5-6-4 Contrato de estagio de graduacgéo no sistema de EV 2 anos Eliminar O original é encaminhado para arquivar na
biblioteca (52/613) PROGRAD.
90-1-5-6-5 Controle de frequéncia de estagiarios EV 5 anos Eliminar
(Graduagéo, Ensino Médio, Profissionalizante, Bolsa da Secretaria
de Estado da Administracéo e da Previdéncia - SEAP) (52/367)
90-1-5-6-6 Declaracdo de dispensa para a realizagéo do estagio 2 anos 2 anos Eliminar Possui valor Informativo e Probatério
obrigatério (52/1482)
90-1-5-6-7 Edital de publicag&o de resultados de bolsistas 1ano 1 ano Eliminar RESOLUCAO CEPE N° 0097/2009
(52/1483) Reestrutura o Programa de Iniciagdo
Cientifica(PROIC) da Universidade Estadual de
Londrina.
Possui valor Informativo e Probatdrio.
Os editais utilizam diversos tipos de resultados,
tais como: alunos selecionados para bolsistas,
classificagao dos alunos nas disciplinas de
estagios, etc.
90-1-5-6-8 Ficha de acompanhamento de estagiario (52/587) 2 anos - Eliminar
90-1-5-6-9 Ficha de atualizagdo de enderegos para estudantes EV 5 anos Eliminar RESOLUCAO CEPE N°037/2019
PEC-G (Programa de Ensino de Estudantes de Graduag&o) (52/325) Estabelece o nimero de vagas na Universidade
Estadual de Londrina para atender ao Programa
Estudantes - Convénio de Graduacgéo - PEC-G,
do Ministério das Relagdes Exteriores e do
Ministério da Educacgéo.
1 ano 1 ano Eliminar RESOLUCAO CEPE N° 0097/2009

90-1-5-6-10 Ficha de dados para cadastro de bolsista no
sistema Sicor (52/1484)

Reestrutura o Programa de Iniciagao Cientifica
(PROIC) da Universidade Estadual de Londrina.
Possui valor Informativo.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-5-6-11 Ficha de inscrigdo para bolsa especial de 1ano 1ano Eliminar RESOLUCAO CEPE N°0097/2009
pratica juridica (52/1485) Reestrutura o Programa de Iniciagéo Cientifica
(PROIC) da Universidade Estadual de Londrina.
Possui valor Informativo.
90-1-5-6-12 Formulario com informagdes sobre monitores 1ano 2 anos Eliminar
académicos selecionados (52/443)
90-1-5-6-13 Formulario de opgao de estagio (52/1486) 1 ano 1ano Eliminar RESOLUCAO CEPE N°0097/2009
Reestrutura o Programa de Iniciagéo Cientifica
(PROIC) da Universidade Estadual de Londrina.
Possui valor Informativo e Probatdrio.
90-1-5-6-14 Informagdes e procedimentos de Intercambio EV 3 anos AP Guarda Permanente
académico (52/426)
90-1-5-6-15 Listagem das universidades conveniadas para EV - Eliminar RESOLUCAO CEPE N°047/2017
mobilidade académica e intercambio (52/427) Regulamenta os procedimentos referentes aos
estudantes de graduacao participantes de
Programas de Mobilidade Académica.

Site ARI enquanto durar o convénio.
90-1-5-6-16 Manual do estagiario de Graduacéo (52/369) EV 3 anos AP Guarda Permanente Enquanto vigente atualizar quando necessério.
90-1-5-6-17 Pedido de visto PEC-G (Programa de Ensino cC 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 037/2019

de Estudantes de Graduacao) (52/434) Estabelece o nimero de vagas na Universidade
Estadual de Londrina para atender ao Programa
Estudantes - Convénio de Graduagéo - PEC-G,
do Ministério das Relagdes Exteriores e do
Ministério da Educacgéo.
Pasta do estudante na DAG.
90-1-5-6-18 Plano de estagio curricular obrigatério 2 anos - Eliminar Original é encaminhado a PROGRAD para
(52/1555) arquivar na pasta do aluno.
90-1-5-6-19 Processo de bolsa de estagio de Ensino EV 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEP/CA N°008/2015

Médio (52/372)

Regulamenta o Estagio dos estudantes do
Ensino Médio do Colégio de Aplicacédo "Professor
José Aloisio Aragao"

Constam neste processo: Plano de estagio;Termo
de compromisso; Comprovante de matricula;
Relatério final.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-1-5-6-20 Processo de bolsa de estagio ndo obrigatério
de Graduagao (52/373)

EV

5 anos

AP

Guarda Permanente

Contém: Plano de estagio; Termo de
compromisso; Termo aditivo do plano de
estagio;Plano aditivo de estagio (quando houver
aumento de carga horaria ou Igrorrogagéo);
Cépia da apdlice de seguro e Relatério final.

90-1-5-6-21 Processo de convénio de graduagéo de mobilidade
académica (52/430)

EV

10 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUGCAO CEPE N° 047/2017
Regulamenta os procedimentos referentes aos
estudantes de graduacéo participantes de
Programas de Mobilidade Académica.

90-1-5-6-22 Processo de convénio referente ao estagio de

Graduagao (52/379)

EV

5 anos

Eliminar

RESOLUCAO CA N° 160/2006
Aprova Instrumentos padréo de convénio entre a
Universidade Estadual de Londrina e entidades
concedentes de estagio.
Deveréao ser preservados aqueles indicados pelos
respectivos Colegiados de Curso.

90-1-5-6-23 Processo de estagio de Graduagéo curricular
ndo obrigatdrio (52/374)

EV

5 anos

AP

Guarda Permanente

Constam neste processo: Plano de estagio;
Termo de compromisso; Termo aditivo do plano
de estagio; Plano aditivo de estagio (quando
houver aumento de carga horaria ou
prorrogacao); Copia da apdlice de seguro;
Relatério semestral de atividades; Relatério
final; Em alguns casos, carta de cancelamento
de estagio (quando for o caso).

90-1-5-6-24 Processo de estagio de Graduagao de outras

IES(52/376)

EV

5 anos

AP

Guarda Permanente

Constam neste processo: Plano de estagio de
outras IES; Termo de compromisso de outras
IES; Carta de apresentacéo da Universidade de
origem; Comprovante de matricula em outras
IES; Relatdrio final; Declaragcéo (caso
solicitado); Antes de 2006 era feito certificado e
nao declaragao.

90-1-5-6-25 Processo de estagio de Graduagé&o no exterior
(recebendo e enviando aluno) (52/418)

EV

5 anos

AP

Guarda Permanente

Preservar os processos dos alunos da UEL e
eliminar os de alunos de fora.

Constam neste processo: Plano de estagio;
Requerimento de estagio no exterior; Cépia do
passaporte; Seguro internacional; Carta de
encaminhamento/carta de aceite (traduzida)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
-1-5-6- i ambio i i EV 5 anos AP Guarda Permanente |Constam neste processo: Alteragoes contratuais
alinos 0 e 25 Frocesso de Iisrcambl Intemacional de de esticos orgnaimente propostos-estudarie
¢ da UEL; Requerimento de intercAmbio; Grade
curricular de destino ou de origem; Copia do
convénio feito pela ARI/PROGRAD; Historico
escolar do aluno; Relatério de situacao
académica; Comprovante de matricula; Carta de
apresentacéo traduzida e original/carta de
aceite;Copia de apdlice de seguro internacional
90-1-5-6-27 Processo de mobilidade académica de alunos de EV 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAO CEPE NO 047/2017
Graduacdo da UEL e de outras |IES (52/417) Regulamenta os procedimentos referentes aos
estudantes de graduacao participantes de
Programas de Mobilidade Académica.
Constam neste processo: Alteragées contratuais
de estudos originalmente propostos-estudante
da UEL ; Requerimento de mobilidade; Grade
curricular de destino ou de origem; Cépia do
convénio feito pela PROGRAD; Histérico escolar
do aluno.
90-1-5-6-28 Processo de solicitagéo de certificado de 6 meses 1ano Eliminar
orientador de estagio (52/370)
90-1-5-6-29 Processo referente a reso|ugé0 de mobilidade EV 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 047/2017
académica (52/431) Regulamenta os procedimentos referentes aos
estudantes de graduacao participantes de
Programas de Mobilidade Académica.
90-1-5-6-30 Processo referente a termo aditivo de convénio EV 5 anos Eliminar
para estagio de Graduagao (52/385)
90-1-5-6-31 Processo solicitando estagio voluntario (52/429) EV 3 anos AP Guarda Permanente Série fechada. Preservar digital e eliminar o
papel.
90-1-5-6-32 Processo solicitando registro para realizagéo de EV 3 anos AP Guarda Permanente Série fechada.
estagio na CEC - Coordenadoria de Extensao a Comunidade (52/428)
EV 3 anos AP Guarda Permanente

90-1-5-6-33 Programa de estagio (52/1527)

Scanear e preservar digital. Primeiro estagio
realizado na Central de Sistemas Micrograficos
(1981).

Documento tem valor Histérico/Cultural

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-5-6-34 Programa de iniciagcao a docéncia (52/125) EV 1 ano AP Guarda Permanente Compoem este programa: Projeto; Inclusdo de
docentes; Inclusdo de discentes; Relatorios.
90-1-5-6-35 Regulamento de estagio dos Cursos de Graduagio EV 1 ano AP Guarda Permanente Devera ser preservado apenas o original da
(online no formato de Resolucéo) (52/377) SGOCS.
90-1-5-6-36 Relatério de atividades e termo de compromisso de EV 5 anos AP Guarda Permanente
monitoria (52/454)
90-1-5-6-37 Relatério de pagamento de bolsistas de 1 ano - Eliminar RESOLUGCAO CEP_E/CA N°008/2015
Graduagao, Ensino Médio e Profissionalizante (SEAP) (52/380) Regulamenta o Estagio dos estudantes do
Ensino Médio do Colégio de Aplicagéo "Professor
José Aloisio Aragao”
As informagdes estéo no site do SEAP/estagio.
90-1-5-6-38 Requerimento de horario especifico para 1 ano 1 ano Eliminar Possui valor Informativo e Probatério..
realizar oestagio (52/1487) As vezes ¢ aberto processo
90-1-5-6-39 Resolucdo referente ao Estagio de Graduacéo EV 3 anos AP Guarda Permanente
(52/617)
90-1-5-6-40 Termo de compromisso do Estagio de Graduagao 2 anos - Eliminar O original & encggg]Gh%(K)DPa"a arquivar na
Curricular Obrigatério (52/383) :
90-1-5-7 Registro académico de graduacéao (157) - - -
90-1-5-7-1 Atestado de matricula referente a situagdo académica APR - Eliminar Deveréo ser preservados os n3o retirados e
dos alunos de Graduagéo (157/500) impressos.
90-1-5-7-2 Caderno de anotagdes para processamento da prévia APR 5 anos Eliminar

da matricula dos alunos no Curso de Graduagéo (157/536)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-5-7-3 Certificado de aluno especial e Pratica Forense 1 ano 5 anos Devolver Busca de dados no Sistema UEL.Preservar
(157/118) eletronico no Sistema UEL.
90-1-5-7-4 Comprovante de registro e encaminhamento de cC 5 anos AP Guarda Permanente
documento (157/544)
90-1-5-7-5 Edital de ajuste do crédito (157/551) 1ano 15 anos Eliminar
90-1-5-7-6 Edital de jubilados (157/257) 1ano 5 anos AP Guarda Permanente | Encaminhado copia do edital para a pasta
do aluno (microfilmado) na Divisao de
arquivo Geral
Primeira via vai para a DAA; Segunda via
vai para a DR. Preservar o papel original.
90-1-5-7-7 Edital de provaveis jubilados (157/401) 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente | Documentos acumulados desde 1975. A 12
via do Edital vai para secretaria geral que
encaminha para a divisédo de A G. Cada
projeto pedagogico tem um prazo. 1) 12 via
para DAA. 2) 22 via vai para DR. 3) Preservar
papel.
90-1-5-7-8 Edital de resultado de avaliagao (157/554) 1ano 15 anos Eliminar
90-1-5-7-9 Edital de resultado de rematriculas deferidas 1 ano 15 anos Eliminar Todos os editais da PROGRAD s&o
(157/553) encadernados.
90-1-5-7-10 Edital de resultado de rematriculas indeferidas 1 ano 15 anos Eliminar Arquivado na DAA.
(157/552)
90-1-5-7-11 Ficha de alterac&o de alunos (157/1481) 1 ano 1 ano Eliminar Possui valor Informativo e Probatério.
A ficha é utilizada para comunicar aos setores, as
alteragdes relacionadas aos alunos, que podem
ser: transferidos de turnos do cursos, novo
numero de matricula. cancelamento de matricula,
inclusdo ou excluséo de aluno nas turmas.
90-1-5-7-12 Ficha de homologagao de matricula para optantes EV 5 anos AP Guarda Permanente
corde pele (157/557)
90-1-5-7-13 Histérico escolar dos Cursos de Graduagao (157/38) 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Até um periodo s6 microfilme. As informagdes

constam no sistema. Preservar os dados no meio
eletrénico. Elimina os confeccionados em papel.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-5-7-14 Livro de registro do numero de processos de alunos 5 anos - Eliminar
que tramitam no Colegiado (157/964)
90-1-5-7-15 Memorando emitido sobre matricula (157/638) 1 ano - Eliminar
90-1-5-7-16 Memorando recebido a respeito de matricula (157/639) 1 ano - Eliminar
90-1-5-7-17 Oficio circular referente a desbloqueios de pautas 1 ano 1 ano Eliminar A primeira via serd encaminhada para a DAAC.
(157/680)
90-1-5-7-18 Oficio de correcdo de nota (157/498) 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente Oficio encaminhado para pasta do aluno na
Divisao de Arquivo Geral. Esse documento é
microfilmado. Preservar até que seja verificado no
sistema a possibilidade de incluir/registrar os
dados.
90-1-5-7-19 Pauta de frequéncia dos alunos de Graduagao EV 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAO CEPE N° 0146/2007
(157/499) Regulamenta procedimentos académicos e
administrativos para os Cursos de Graduagao da
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-5-7-20 Pauta de rendimento escolar (157/501) 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAO CEPE N° 0146/2007
Regulamenta procedimentos académicos e
administrativos para os Cursos de Graduagao da
Universidade Estadual de Londrina.
A partir de 2010 é eletrdnico, ndo ha mais em
papel. Preservar o documento totalmente na rede
eletronica. Microfilmado até 2003 e o restante
estd em processo de microfilmagem.
90-1-5-7-21 Processo de amparo de leis (evento desportivo, salde, 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 0146/2007
gestante, militar, artistico, cientifico e cultural) (157/502) Regulamenta procedimentos académicos e
administrativos para os Cursos de Graduagao da
Universidade Estadual de Londrina.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-5-7-22 Processo de antecipacao de conclusdo de Cursos de 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente
Graduagéo (157/128)
90-1-5-7-23 Processo de aproveitamento de estudos (equivaléncia) 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente
(157/256)
90-1-5-7-24 Processo de cancelamento de matricula (157/567) EV 5 anos AP Guarda Permanente
90-1-5-7-25 Processo de permuta de turno (157/505) cC 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAO CEPE N° 0198/2007
Dispde sobre a transferéncia interna de turno e de
permuta para estudantes de graduacao da
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-5-7-26 Processo de recurso do cancelamento de EV 5 anos AP Guarda Permanente
matricula(157/568)
90-1-5-7-27 Processo de rematricula (157/569) EV 5 anos AP Guarda Permanente Constam neste processo: Requerimento e
relatério de rematricula habilitagéo; prazos.
90-1-5-7-28 Processo de renovagéo de matricula fora de prazo EV 5 anos AP Guarda Permanente
(157/570)
90-1-5-7-29 Processo de trancamento de matricula (157/571) EV 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 133/2006
Regulamenta o Trancamento de matricula para
estudantes de graduagao na Universidade
Estadual de Londrina.
90-1-5-7-30 Quadro de sugestdo de horario de aula dos estudantes| 3 meses 5 anos AP Guarda Permanente
retidos nos curriculos das séries desativadas (157/280)
identificacéo (157/960) dos alunos na relagao e devolve a PROGRAD.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP

90-1-5-7-32 Relatorio de alunos ativos com nome e RG iguais 1 ano - Eliminar
(157/573)

90-1-5-7-33 Relatério de alunos ativos com nome e RG iguais 1ano 1ano Eliminar
comparados com os desistentes (157/574)

90-1-5-7-34 Relatdrio de alunos ativos por vestibular (157/576) 1ano - Eliminar

90-1-5-7-35 Relatdrio de alunos por tipo de cota (157/578) 1ano 1ano Eliminar

90-1-5-7-36 Relatorio de alunos que ndo renovaram a matricula APR 2 anos AP Guarda Permanente Eliminar as copias em papel.
(157/579)

90-1-5-7-37 Relatério de analise curricular dos alunos retidos no 3 meses 3 anos AP Guarda Permanente Eliminar as copias em papel e preservar no
Curso de Graduagéo (157/307) Sistema UEL.

90-1-5-7-38 Relatério de atualizagdo geral de dados académicos 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente Eliminar as copias em papel.
de alunos de Graduagéo (157/506)

90-1-5-7-39 Relatério de candidatos matriculados ou néo 1 ano - Eliminar
matriculados (157/580)

90-1-5-7-40 Relatério de composigéo do aluno por EV 1 ano AP Guarda Permanente Eliminar as cépias em papel.
curso/série de pré-matricula (157/581)

90-1-5-7-41 Relatorio de conferéncia de atualizagéo do 1 ano 1 ano Eliminar
histérico escolar (157/507)

90-1-5-7-42 Relatério de conferéncia de cancelamento de APR 1 ano AP Guarda Permanente Eliminar as copias em papel.
matricula (art.43) dos alunos no Curso de Graduagéo (157/582)

1 ano - Eliminar

90-1-5-7-43 Relatodrio de controle de pré-matricula
(157/583)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP

90-1-5-7-44 Relatério de convocados com situagdo académica 1 ano - Eliminar
subliminar (157/584)

90-1-5-7-45 Relatério de convocados de cota de vestibular para 1 ano - Eliminar
portadores de diploma de curso superior (157/585)

90-1-5-7-46 Relatério de estudantes ativos por situagéo e 1 ano 1 ano Eliminar
numerode matricula (157/508)

90-1-5-7-47 Relatério de opg&o de habilitagéo (157/591) 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Eliminar as copias em papel.

90-1-5-7-48 Relatério de provaveis jubilandos e jubilados 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente Ficam arquivados na Divisao de Diploma.
(157/402)

90-1-5-7-49 Relatorio de verificagao de curriculo de pré- EV 1 ano AP Guarda Permanente Eliminar as cépias em papel.
matricula dos alunos no Curso de Graduagéo (157/594)

90-1-5-7-50 Relatério do requerente para emissao de 2 anos 1 ano Eliminar
atestados e certificados académicos dos alunos de Graduagao
(157/101)

90-1-5-7-51 Relatério estatistico de alunos matriculados 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente Eliminar as copias em papel.
por série e sexo no curso de graduagao (157/577)

90-1-5-7-52 Relatdrio estatistico de forma de ingresso no 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente Eliminar as copias em papel.
Curso de Graduacéo (157/630)

90-1-5-7-53 Relatorio estatistico de ingressantes matriculados no 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente Eliminar as copias em papel.
vestibular (157/566)

90-1-5-7-54 Relatorio estatistico de matriculados por série e centro 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente Eliminar as cépias em papel.
dos alunos no Curso de Graduacao (157/589)

90-1-5-7-55 Relatorio estatistico de matriculados por série (pré 1 ano 1 ano Eliminar
matricula) dos alunos no Curso de Graduagéo (157/302)

90-1-5-7-56 Relatdrio estatistico de matriculados por série/turno 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente Eliminar as copias em papel.
dos alunos no Curso de Graduagao (157/287)

90-1-5-7-57 Relatério estatistico de matriculados por sexo e ano 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente Eliminar as copias em papel.
de ingresso no Curso de Graduagéo (157/286)

90-1-5-7-58 Relatdrio estatistico de renovacéo de matricula no APR 1 ano AP Guarda Permanente Eliminar as copias em papel.
Curso de Graduagéo (157/598)

90-1-5-7-59 Relatério geral de alunos por curso, turno e nome no 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente Eliminar as copias em papel.
Curso de Graduacéo (157/586)

90-1-5-7-60 Relatério para emissao de histérico escolar 1 ano 1 ano Eliminar
(157/239)

90-1-5-7-61 Relatdrio por sexo e cota por convocagao dos alunos 1 ano 1 ano Eliminar
no Curso de Graduacgao (157/300)

90-1-5-7-62 Requerimento de ajuste de matricula no Curso de 1 ano 15 anos Eliminar

Graduagéo (157/599)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-5-7-63 Requerimento de cancelamento de matricula EV 5 anos AP Guarda Permanente
simultanea (157/605)
90-1-5-7-64 Requerimento de certiddo curricular (157/225) 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente
90-1-5-7-65 Requerimento de critério de avaliacdo (157/530) 2 anos 1 ano Eliminar
90-1-5-7-66 Requerimento de desbloqueio de pauta eletronica 1 ano 1 ano Eliminar
(157/513)
90-1-5-7-67 Requerimento de guia de transferéncia (157/139) 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente
90-1-5-7-68 Requerimento de habilitacdo dos alunos no Curso CcC 3 anos AP Guarda Permanente
deGraduacéo (157/306)
90-1-5-7-69 Requerimento de pré-matricula (157/607) cC 5 anos AP Guarda Permanente
90-1-5-7-70 Requerimento de revis&o, vistas e segunda chamada 6 anos - Eliminar RESOLUCAO CEPE N° 0146/2007 -
de prova (157/944) Regulamenta procedimentos académicos e
administrativos para os Cursos de Graduacao da
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-5-7-71 Solicitagédo de amparo/luto e evento de alunos EV - Eliminar Entregue pelo aluno para abonar as faltas.
(157/965)
90-1-5-7-72 Termo de compromisso de alunos em séries APR 5 anos AP Guarda Permanente
desativadas (157/517)
90-1-5-7-73 Termo de compromisso para cotista optante de cor e CcC 5 anos AP Guarda Permanente
pele (157/611)
90-1-6 Politica de Ensino de Graduacéao - - -
90-1-6-1 Atribuicdo do Grupo de Trabalho. Grupo de - - -
Estudo (55)
90-1-6-1-1 Ata do Grupo de Estudos em Praticas de Ensino - EV 10 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE/CA N°001/2019
GEPE (55/633) Reformula o Grupo de Estudos de Praticas em
Ensino (GEPE) junto a Pré-Reitoria de Graduagéo
(PROGRAD) da Universidade Estadual de
Londrina (UEL).
1 ano 1 ano Eliminar RESOLUCAO CEPE/CA N°001/2019

90-1-6-1-2 Carta de solicitagdo de desligamento de Grupo de
Estudo (55/1129)

Reformula o Grupo de Estudos de Praticas em
Ensino (GEPE) junto a Pré-Reitoria de
Graduagao (PROGRAD) da Universidade
Estadual de Londrina (UEL).

Possui valor Informativo.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-6-1-3 Folha de frequéncia de reunido do GEPE (Grupo de 1ano 5 anos Eliminar RESOLUGAO CEPE/CA N°001/2019
Estudos em Praticas de Ensino) (55/33) Reformula o Grupo de Estudos de Praticas em

Ensino (GEPE) junto a Pré-Reitoria de Graduagao
(PROGRAD) da Universidade Estadual de
Londrina (UEL).

90-1-6-2 Elaboragao de relatério de avaliagao e - - -
acompanhamento de curso (314)

90-1-6-2-1 Relatorio de avaliagdo e acompanhamento dos cursos 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente Eliminar o papel e preservar digital.
(314/1311)
90-1-6-2-2 Relatério de cursos (314/1312) 2 anos 5 anos AP Guarda Permanente Eliminar o papel e preservar digital.

90-1-6-3 Exame para alunos de graduacéo (297) - - -

90-1-6-3-1 Dossié da avaliagdo nacional/internacional- 5 anos 5 anos AP Guarda Permanente | LEI N° 11.892, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2008.
Ranking (297/1280) (Vide Decreto n°® 7.022, de 2009)

Institui a Rede Federal de Educagao Profissional,
Cientifica e Tecnologica, cria os Institutos
Federais de Educacao, Ciéncia e Tecnologia, e
da outras providéncias.

Possui valor Informativo, Probatério,
Historico/Cultural
Contém: dados informacionais, resultados e
manual.

[
90-1-6-3-2 Dossié do Censo da Educacéo Superior para o MEC e 5 anos 10 anos AP Guarda Permanente DE&;%LC;O'\;NS':%;EE;“B; Q‘ES&E&E;&OS'

INEP (297/1284) Possui valor Informativo, Probatério,
Historico/Cultural
Esta disponivel no portal do MEC e INEP Contém:
recibo, relatério, manual e oficio.

90-1-6-3-3 Dossié do Exame Nacional de Desempenho de Estudante |  © @N9S 3 anos AP Guarda Permanente | | ej n°9.394, de 20 de dezembro de 1996
-ENADE (297/1283) Estabelece as diretrizes e bases da educagéo
nacional.

Contém: portaria normativa, questinonario do
aluno e professor coordenador, notas técnicas,
resultados, relagdo de alunos e cursos, relatério

de cursos.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP

90-1-6-4 Fundo de apoio ao ensino (178)

90-1-6-4-1 Processo com termo de concessao de aceitagéo de EV 20 anos AP Guarda Permanente RESOLUGAO CEPE E CA N0147/2004 .
apoio ao financiamento - Programa de Formagdo Complementar no Regulamenta o Fundo de Apoio ao Ensino, a
Ensino e Projeto de Pesquisa em Ensino (FAEPE) (178/361) Pesquisa e a EXtegZafo?]%#nnéverSIdade Estadual
FAEPE/UEL, instituido pela Résolugéo CEPE e
CA n® 96/2003.

90-1-6-4-2 Processo com termo de concesséo e aceitagdo deapoio EV 20 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAQ CEPE E CAN°147/2004
ao financiamento - consolidagdo dos Cursos de Graduagéo (178/360) Regulamenta o Fundo de Apoio ao Ensino, a
Pesquisa e a Extens&o da Universidade Estadual
de Londrina.
FAEPE/UEL, instituido pela Resolugdo CEPE e
CA n°96/2003.

90-1-6-5 Levantamento de dado (169) - - -

90-1-6-5-1 Relatério de conferéncia dos alunos da UEL para o 1ano 10 anos AP Guarda Permanente
Censo no Curso de Graduacgao (169/834)

90-1-6-6 Registro das atividades por cota (166) - - -

90-1-6-6-1 Ata de reunizio da CUIA (166/469) EV 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE/CA N° 133/2013
Cria o Ciclo Intercultural de Iniciagdo Académica
para os estudantes indigenas da Universidade
Estadual de Londrina, a ser implantado a partir do
ano letivo de 2014.

90-1-6-6-2 Carta de recomendag&o do Cacique (166/470) EV 5 anos AP Guarda Permanente

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-1-6-6-3 Quadro de inscritos e distribuicdo de vagas por
cota-vestibular (166/475)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO CU N°78/2004
Estabelece a reserva de vagas no Concurso
Vestibular para candidatos oriundos de
Instituigbes Publicas de Ensino e para aqueles
que se autodeclararem negros.

Preservar cada edigao.

90-1-6-6-4 Quadro do resultado académico por cota de
matricula(166/488)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO CU N°78/2004
Estabelece a reserva de vagas no Concurso
Vestibular para candidatos oriundos de
Instituigbes Publicas de Ensino e para aqueles
que se autodeclararem negros.
Preservar cada edigéo.

90-1-6-6-5 Relatério da comissdo permanente de
acompanhamento e de avaliagao da implantagao da politica de cotas
(166/478)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO CU N°78/2004
Estabelece a reserva de vagas no Concurso
Vestibular para candidatos oriundos de
Instituigdes Publicas de Ensino e para aqueles
que se autodeclararem negros.

Devera ser preservada uma cépia de cada edigéo.

90-1-6-6-6 Relatério de acompanhamento com dados dos
discentes cotistas (166/479)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

RESOLUGCAO CU N °78/2004
Estabelece a reserva de vagas no Concurso
Vestibular para candidatos oriundos de
Instituigbes Publicas de Ensino e para aqueles
que se autodeclararem negros.
Preservar cada edicéo.

90-1-6-6-7 Relatério de homologagéo de matricula - cota cor
depele (166/480)

5 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO CU N°78/2004
Estabelece a reserva de vagas no Concurso
Vestibular para candidatos oriundos de
Instituigbes Publicas de Ensino e para aqueles
que se autodeclararem negros.
Preservar o relatério eletronico e ata em papel na
pasta do aluno.

90-1-6-6-8 Relatério do vestibular dos povos indigenas no
Parana(166/482)

EV

5 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUGCAO CEPE/CA N°133/2013
Cria o Ciclo Intercultural de Iniciagdo Académica
para os estudantes indigenas da Universidade
Estadual de Londrina, a ser implantado a partir
do ano letivo de 2014.
Preservar cada edicgéo.

90-1-6-7 Registro de reuniao (121)

90-1-6-7-1 Ata da reunido das Camaras de Graduagéao (121/518)

EV

3 anos

AP

Guarda Permanente

A ata vai para SGOCS, na secretaria mantém so6
os eletronicos. Eletronico a partir de 2006.

90-1-6-7-2 Calendario de reuniées das Camaras de Graduagao
(121/519)

1 ano

Eliminar

90-1-6-7-3 Pauta de reunides das Camaras de Graduagéo(121/520)

1 ano

Eliminar

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-6-8 Selegao para bolsa/bolsista (20) - - -
90-1-6-8-1 Edital de selegao para bolsa de incluséo social da EV - Eliminar RESOLUCAO N°2.915/95
Fundagéo Araucaria (20/237) Cria Bolsa-Ensino destinada a discentes
participantes de Projetos de Ensino na
Universidade Estadual de Londrina. Eliminar o
papel e preservar na rede”J” Edital produzido
pelo SEBEC a partir do Edital da Fundagao
Araucaria.
90-1-6-8-2 Processo de bolsa de inclusdo social (20/476) EV 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAO N°2.915/95
Cria Bolsa-Ensino destinada a discentes
participantes de Projetos de Ensino na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-6-8-3 Relatorio de pagamento de bolsistas (bolsa EV 1 ano AP Guarda Permanente ~_ RESOLUCAQ N°2.915/95
UEL e incluséo social) (20/618) Cria Bolsa-Ensino destinada a discentes
participantes de Projetos de Ensino na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-7 Processo Seletivo ] ) )
90-1-7-1 Elaboragao do processo seletivo para vestibular - - -
(127)
90-1-7-1-1 Cartao de inscrigdo (127/1150) ACE 2 anos Eliminar Os documentos dos candidatos aprovados sé&o
enviados para a PROGRAD
90-1-7-1-2 Cart&o resposta (127/1151) 3 meses 5 anos AP Guarda Permanente Presevar digitalmente no servidor da COPS
Eliminar o papel.
A partir de 2009 até hoje foram digitalizados no
Servidor da Cops
90-1-7-1-3 Dossié de isencdo de taxa de vestibular UEL EV 2 anos Eliminar Contém: ficha de inscrigéo, fotocdpia de

(127/1410)

documentos pessoais e de conta de agua, luz,
carteira profissional e holerites, declaragéo de
situacgao financeira.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
2 anos 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 040/2014

90-1-7-1-4 Dossié referente ao Vestibular (127/1160) Fixa normas e vagas para o Processo Seletivo

Vestibular 2015 para ingresso nos Cursos de
Graduagédo da Universidade Estadual de
Londrina.

Preservar microfilmado. Possui valor informativo
e Probatério.

Contém: Resolugbes; Edital; Material de
divulgacao banner; Formulario de aplicagao;
Relatério; Manual do candidato; Lista de livros;
Instrugao de servigo.

2 anos 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAO CEPE N° 040/2014
Fixa normas e vagas para o Processo Seletivo
Vestibular 2015 para ingresso nos Cursos de
Graduagédo da Universidade Estadual de
Londrina.
Possui valor Histérico/Cultural

90-1-7-1-5 Edital de convocagéo do vestibular (127/1161)

90-1-7-1-6 Edital de selegdo do curso pré vestibular (127/1411) EV 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAO CEPE N° 040/2014
Fixa normas e vagas para o Processo Seletivo
Vestibular 2015 para ingresso nos Cursos de
Graduagédo da Universidade Estadual de
Londrina.
Escanear o papel e eliminar. Preservar o
eletrénico.

O documento serve como informagao para
execugao das atividades.

90-1-7-1-7 Folha definitiva de resposta de Prova de Habilidades ACE 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 040/2014
Especificas (PHE) (127/1152) Fixa normas e vagas para o Processo Seletivo
Vestibular 2015 para ingresso nos Cursos de

Graduagédo da Universidade Estadual de
Londrina.
Possui valor Informativo e Probatdrio

Preservar digitalizado e eliminar papel.
A partir de 2012, com sua implantagéo foram

digitalizados no Servidor da Cops.

90-1-7-1-8 Folha definitiva de respostas de redagéo (127/1153) 3 meses 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAO CEPE N° 040/2014
Fixa normas e vagas para o Processo Seletivo
Vestibular 2015 para ingresso nos Cursos de
Graduagédo da Universidade Estadual de
Londrina.
Preservar digitalmente no servidor da COPS.
Eliminar o papel.
Possui valor Informativo e Probatorio.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-7-1-9 Folha definitiva de respostas discursivas - 2° Fase 3 meses 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUGAO CEPE N°040/2014
(127/1154) Fixa normas e vagas para o Processo Seletivo

Vestibular 2015 para ingresso nos Cursos de
Graduagédo da Universidade Estadual de
Londrina.

Preservar digitalmente no servidor da COPS;
Eliminar o papel; Possui valor Informativo e
Probatdrio.

A partir de 2012 até hoje foram digitalizados no
Servidor da Cops.

90-1-7-1-10 Formulario de pedido de isencdo do Vestibular da UEL 2 anos - Eliminar RESOLUCAO CEPE N° 040/2014

(127/120) Fixa normas e vagas para o Processo Seletivo
Vestibular 2015 para ingresso nos Cursos de
Graduagédo da Universidade Estadual de
Londrina.

O documento serve como informagao para
execucao das atividades.

90-1-7-1-11 Formulario para inscrigdo do Cursinho Pré 2 anos - Eliminar ~ RESOLUGAO CEPE N° 040/2014
Vestibular(127/119) Fixa normas e vagas para o Processo Seletivo
Vestibular 2015 para ingresso nos Cursos de

Graduagédo da Universidade Estadual de
Londrina.

90-1-7-1-12 Lista de presenca (127/1155) ACE 5 anos Eliminar RESOLUCAO CEPE N°040/2014
Fixa normas e vagas para o Processo Seletivo
Vestibular 2015 para ingresso nos Cursos de
Graduagéo da Universidade Estadual de
Londrina.

vestibular (127/1412) Fixa normas e vagas para o Processo Seletivo
Vestibular 2015 para ingresso nos Cursos de
Graduagédo da Universidade Estadual de
Londrina.
Escanear o papel e eliminar. Preservar na rede o
digital.
O documento serve como informagao para
execugao das atividades.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-7-1-14 Relatdrio estatistico com levantamento dos 5 anos 3 anos AP Guarda Permanente Preservar digitalizado
vestibulares antigos (127/1162)
90-1-7-1-15 Solicitag&o de recurso de prova (127/1156) 5 anos - Eliminar
90-1-8 Colacao de Grau. Formatura.
90-1-8-1 Colagao de grau. Formatura (152) ) ) )
. T ]
90-1-8-1-1 Cartédo de congratulagao enviado para autoridade 1ano 2 anos Eliminar R TESOLUCAOI C.lc'; ’:jj 0d1 4]9/2007
Estadual, Municipal e Federal (152/76) egu a'menfta a solenidade de ormgtura na
’ Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-2 Certificado de graduagéo de colagéo de grau EV - Eliminar RESOLUCAO CU N°0140/2007
(152/388) Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-3 Certificado de graduagao de colagao de grau especial EV - Eliminar RESOLUGCAO CU N° 0140/2007
(152/389) Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-4 Certificado de honra ao mérito (152/390) 1 ano - Devolver RESOLUCAO CEPE N° 0156/2008
Regulamenta a concessao de certificados de
honra ao mérito aos estudantes concluintes dos
Cursos de Graduacgdo da UEL
Os certificados que nao forem retirados serédo
preservados.
90-1-8-1-5 Discurso do orador geral das formaturas dos Cursos EV 1 ano AP | Guarda Permanente RESOLUCAO CU N°0140/2007
de Graduagao (152/70) Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-6 Discurso do paraninfo das formaturas dos Cursos de EV 1ano AP Guarda Permanente RESOLUCAO CU N° 0140/2007
Graduagcéo (152/71) Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-7 Discurso do Reitor (152/72) EV 1 ano AP Guarda Permanente RESOLUCAO CU N° 0140/2007
Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-8 Dossié de formaturas conjuntas (152/391) EV 30 anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAO CU N° 0140/2007

Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
Compoem este processo: Relatério dos
representantes de curso; Relatério dos
homenageados dos cursos; Ponto dos
servidores que trabalharam na colagéo; Copia
do cerimonial; Termo de colagéo de grau.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-8-1-9 Lista de presenca das reunides das comissdes de 1 ano 2 anos Eliminar RESOLUGAO CU N° 0140/2007
formatura (152/79) Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-10 Lista de previsdo dos formandos (152/392) 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CU N° 0140/2007
Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-11 Lista dos fotografos presentes na formatura da 1 ano 2 anos Eliminar RESOLUCAO CU N°0140/2007
UEL(152/83) Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-12 Lista dos representantes das turmas dos Cursos de 1 ano 2 anos Eliminar RESOLUCAO CU N° 0140/2007
Graduacao (152/84) Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-13 Livro de termo de abertura de colagdo de grau 1ano 1ano AP Guarda Permanente RESOLUCAO CU N° 0140/2007
(152/1102) Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
Documento possui valor Histérico/Cultural.
90-1-8-1-14 Mapa da distribuigdo dos cursos na quadra do 1 ano 2 anos Eliminar ReguIaRrEErgla_L;%gl(gnci:dUagleo ((j);4f<())|{r2n0aotZra na
inasio de Esportes "Moringao" (152/7
Ginasio de Esportes "Moringdo® (152/73) Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-15 Modelo de convite dos formandos (152/74) 1 ano 2 anos Eliminar RESOLUCAO CU N° 014072007
Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-16 Modelo de convite enviado as autoridades 1 ano 2 anos Eliminar RESOLUCAO C,:U N° 0140/2007
(152/75) Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-17 Modelo de cracha para fotégrafos presentes na 1 ano 2 anos AP Guarda Permanente RESOLUQAO CU N° 0140/2007
formatura da UEL(152/82) Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-18 Pauta de presenca das reunides das comissdes 1ano 2 anos Eliminar RESOLUCAO CU N° 0140/2007
de formatura (152/78) Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
90-1-8-1-19 Processo de colagdo de grau especial (152/394) 1ano - Eliminar RESOLUCAO CU N°0140/2007
Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.
1 ano 2 anos Eliminar RESOLUCAO CU N° 0140/2007

90-1-8-1-20 Telegrama de congratulagdo enviado para
autoridade Estadual, Municipal e Federal (152/77)

Regulamenta a solenidade de formatura na
Universidade Estadual de Londrina.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

(66/308)

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-9 Atribuicao da Secretaria
90-1-9-1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165) - - -
90-1-9-1-1 Agenda das Pro-Reitorias (165/833) DG 1 ano Eliminar Vigéncia durante o mandato do Reitor.
90-1-9-1-2 Agenda para reserva da sala de reuniao "Ana Ito" EV - Eliminar
(165/636)
90-1-9-1-3 Caderno de protocolo (165/635) EV 5 anos Eliminar
90-1-9-1-4 E-mail emitido e recebido pela Pré-Reitoria de 2 anos - Eliminar
Graduacgéo (165/34)
90-1-9-1-5 Guia de correspondéncia EBCT (Empresa Brasileira de 2 anos 3 anos Eliminar
Correios e Telegraficos) (165/44)
90-1-9-1-6 Listagem de controle de ligagdes telefonicas (165/634) 2 anos - Eliminar Rede da UEL drive "J "
90-1-9-1-7 Memorando emitido pela Pro-Reitoria de Graduagao 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
(165/35)
90-1-9-1-8 Memorando recebido pela Pré-Reitoria de Graduac&o 1ano 3 anos AP Guarda Permanente
(165/349)
90-1-9-1-9 Oficio emitido pela Pré-Reitoria de Graduacao (165/36) 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Guardar apenaanE cc;’)pias meressas. Rede
- drive "J".
90-1-9-1-10 Oficio recebido pela Pré-Reitoria de Graduagéo 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
(165/351)
90-1-10 Nucleo de Acessibilidade da UEL
90-1-10-1 Educacéao especial (66) - - -
90-1-10-1-1 Agenda do Nucleo de Acessibilidade - NAC (66/309) DG 1 ano Eliminar RESOLUCAO CA/CU N° 079/2021
Reformula a regulamentagdo que dispde sobre o
NAC - Nucleo de acessibilidade da UEL.
Os documentos sdo de carater sigiloso.
90-1-10-1-2 Ata de reunides do Nucleo de Acessibilidade (NAC) EV 15 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CA/CU N° 079/2021

Reformula a regulamentagéo que dispde sobre o
NAC - Nucleo de acessibilidade da UEL.
Os documentos sao de carater sigiloso.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-10-1-3 Cartilha de divulgagéo de acessibilidade (66/268) EV 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CU/CA N° 0138/2009
Cria o Proene - Nucleo de Acessibilidade da UEL,
vinculada a Pré-Reitoria de Graduagéo.Devera
ser preservada uma copia de cada edigdo.
90-1-10-1-4 Dossié do aluno acompanhado pelo Nucleo cc 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CA/CU N° 079/2021
deAcessibilidade -NAC (66/346) Reformula a regulamentagao que dispGe sobre o
NAC - Nucleo de acessibilidade da UEL.
Os documentos s&o de carater sigiloso. Contém:
Atestado; solicitagao do aluno;oficios relativos ao
aluno; relato do atendimento.
]
90-1-10-1-5 Folder de divulgagéo de acessibilidade (66/267) BV 3 anos AP | A e | o Koo o Accsabhirode da UEL
vinculada a Pro-Reitoria de Graduagéo. Devera
ser preservada uma cépia de cada edigo.
: = o EV - Eliminar RESOLUCAO CU/CA N° 0138/2009
90-1-10-1-6 Manual de divulgagao de acessibilidade (66/269) Cria o Proene - Nicleo de Acessibilidade da UEL,
vinculada a Pro-Reitoria de Graduagao. As
informagdes serdo preservadas na cartilha.
90-1-10-1-7 Memorando emitido relacionado a educagéo 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
especial(66/136)
90-1-10-1-8 Memorando recebido relacionado a Educagéo 1ano 3 anos AP Guarda Permanente
Especial (66/305)
90-1-10-1-9 Oficio relacionado a educacgéo especial (66/266) 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CU/CA N°0138/2009
Cria o Proene - Nucleo de Acessibilidade da
UEL, vinculada a Pro-Reitoria de Graduagéao.
CODE,PROENE e NAC (66/355) Cria o Proene - Nucleo de Acessibilidade da
UEL, vinculada a Pro-Reitoria de Graduagéo.
Preservar apenas o original existente no
Gabinete da Reitoria.
90-1-10-1-11 Recortes de jornais com matéria a respeito do 2 anos 10 anos Eliminar RESOLUCAO CU/CA N°0138/2009

PROENE (66/347)

Cria o Proene - Nucleo de Acessibilidade da
UEL, vinculada a Pro-Reitoria de Graduagéao.
Nao sao mais elaborados.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-1-10-1-12 Relatorio anual dos atendimentos do 5 anos 9 anos AP Guarda Permanente RESOLUGAO CA/CU N° 079/2021
PROENE e NAC acerca do programa e as condi¢des dos Reformula a regulamentagéo que disp6e sobre o
discentes (66/274) NAC - Nucleo de acessibilidade da UEL.
90-1-10-1-13 Relatério de atividade de participacdo no 2 anos 3 anos AP | GuardaPermanente | RESOLUGAO CVCUIW 07812021 '
; il eformula a regulamentagao que dispde sobre o
Nicleo de Acessibilidade (66/859) NAG - Niicleo de acessibildade da UEL.
90-1-10-1-14 Solicitag&o para atendimento educacional EV 3 anos Eliminar Vigéncia até o processamento.
especializado indeferida (66/265)
90-2 ENSINO DE POS-GRADUAGAO
90-2-1 Norma. Regulamentacao. Diretrizes ) ) )
90-2-1-1 Elaboracgao e revisdo de ato normativo (154) ) ) )
90-2-1-1-1 Deliberacao referente a reestruturacdo dos Cursos de EV 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 033/2014
Pos-Graduacao (154/179) Altera o Regulamento dos Cursos Pos-
Graduagéo Lato sensu. Documento Histérico e
Probatdrio.
90-2-1-1-2 Portaria do Comité de Iniciacdo Cientifica e Etica 2 anos - Eliminar O original fica arquivado no GR.
(154/556)
90-2-1-1-3 Resolugao de criacio e reestruturacdo de Cursos de CcC 5 anos AP Guarda Permanente Possui valor Probatério e Histérico/Cultural.
Pés-Graduagéao (154/174)
90-2-1-1-4 Reso|ugéo de numero de vagas nos Cursos de Poés- CcC 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUQAO CEPE N° 033/2014
Graduagcao (154/175) Altera o Regulamento dos Cursos Pos-
Graduacéo Lato sensu.
Possui valor Probatério e Historico/Cultural.
90-2-1-1-5 Resolucdo do regimento/regulamento de Cursos de CcC 5 anos AP Guarda Permanente Possui valor Probatério e Histérico/Cultural.

Pés-Graduagéo (154/176)

90-2-2 Concepgéo, Organizagao e Funcionamento
do Curso de Pos-Graduagao

90-2-2-1 Criagao e implantagao de curso. Criagdao de programa
(170)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-2-2-1-1 Ata da eleigdo para a comiss&o coordenadora dos EV 3 anos AP Guarda Permanente ATO EXECUTIVO N° 23/2021
Cursos de Pos-Graduagao (170/178) Expede o regimento eleitoral para as seguintes
eleicdes: 1) Representantes Docentes das
Comissdes Coordenadoras dos Cursos de Pos-
Graduagéo Lato sensu/Residéncias; 2)
Coordenadores e Vice-Coordenadores de Cursos
de Pés-Graduagédo Lato sensu/Residéncias.
Até o final do mandato preservar impresso.
90-2-2-1-2 Atestado de homologac&o de banca Lato Sensu e EV - Eliminar O original € encaminhado para a PROPPG.
reformulagéo de cursos (170/949)
90-2-2-1-3 Cadastro de docente (170/946) cC 3 anos AP Guarda Permanente Preservar digital.
Contém: Formulario cadastro de docente;
Cadastro de docente participante; Docente |
participante em banca examinadora; E-mail. E
realizado no sistema PROGRAD.
90-2-2-1-4 Cadastro dos Cursos de Pés-Graduagao (170/173) CcC 3 anos AP Guarda Permanente
90-2-2-1-5 Dossié de bolsa de doutorado Sanduiche - PDSE cC - Eliminar Contém: toda documentagao entregue a
(170/947) PROPPG para a selegéo do candidato, conforme
a regulamentagao vigente da CAPES.
90-2-2-1-6 Dossié de credenciamento de professores (170/948) CcC - Eliminar Contém: requerimento do interessado justificando
o interessado; programa da (s) disciplina (s)
proposta (s); curriculo lattes do requerente;
carta/parecer de recomendacdo da linha de
pesquisa pretendida.
Fica no proprio sistema.
90-2-2-1-7 Lista de presenca de reunides dos colegiados de EV 3 anos AP Guarda Permanente Separa por Strictu e Latu sensu criagédo e
Cursos de Pés-Graduagao (170/180) reestruturagdo por ano.
Documento Historico e Probatdrio.
90-2-2-1-8 Pauta da reunido do colegiado dos Cursos de P6s- 1ano - Eliminar Separa por Strictu e Latu sensu criagédo e
Graduagéo (170/181) reestruturagdo por ano.
Documento Historico e Probatdrio.
90-2-2-1-9 Processo de criagdo de Cursos de Pés-Graduagao 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente
(170/171)
2 anos 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAO CEPE N° 033/2014

90-2-2-1-10 Processo de reestruturacéo de Cursos de Pds-
Graduagéo (organizagao curricular) (170/172)

Altera o Regulamento dos Cursos Pés Graduagao
Lato sensu.
Separa por Strictu e Latu sensu criagéo e
reestruturagdo por ano. Possui valor Probatério e
Historico/Cultural. Contém neste processo:

Minuta de Regimento; Planilha orgamentaria.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-2-2-1-11 Termo de convocacgéo para reunido do colegiado 1ano ) Eliminar Separa por Strictu e Latu sensu criagéo e
dos Cursos de Pés-Graduagéo (170/182) _ reestruturagao por ano.
Possui valor Probatério e Histérico/Cultural
90-2-2-2 Organizagao e Funcionamento do Curso de Pés-
Graduacao (246)
90-2-2-2-1 Formulario de oferta de nova turma de Lato sensu ou 1 ano 2 anos Eliminar
Stricto sensu (246/950)
90-2-2-2-2 Planilha de Custo por aluno (246/1528) 2 anos 3 anos Eliminar
90-2-2-2-3 Processo referente a oferta de nova turma dos Cursos 2 anos 5 anos Eliminar Documento probatdrio.
de P6s-Graduagédo (246/188)
90-2-3 Planejamento e Organizagdo Curricular ) ) )
90-2-3-1 Elaboragéao de disciplina: programa didatico (155) ) . )
90-2-3-1-1 Dossié de estudos avangados (155/951) 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente | Preservar eletrdnico e eliminar o papel. Contém:
cartaz com a indicagéo de todas as informagdes
relativas ao Estudo Avangado (area/linha de
pesquisa, professor convidado, coordenador,
data, horario, local, titulo); cépia do programa a
ser ministrado; lista dos alunos matriculados;
cadastro do professor convidado.O registro da
disciplina e dados de quem ministrou com
frequéncia no Site.
90-2-3-1-2 Dossié dos professores de programas didaticos 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Contém: Curriculum Vitae do professor.
(155/1106)
90-2-3-1-3 Escala dos cursos de especializagbes (155/1139) 2 anos - Eliminar Possui valor Informativo.
90-2-3-1-4 Oficio recebido da CAPES (Coordenacéo de cC 1 ano Eliminar Somente Strictu sensu.
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior) (155/177)
90-2-3-1-5 Programa de disciplina (155/183) 5 anos 5 anos AP Guarda Permanente Digitalizado desde 2005. O professor insere na
planilha digital. Enviado 8 PROPPG.
90-2-3-1-6 Quadro de horario de disciplinas ofertadas (155/952) CcC 5 anos Eliminar Preservar no sistema e eliminar o papel.
Contém: quadro de horarios; disciplinas ofertadas
no semestre.
90-2-5 Vida Académica do Aluno dos Curso de Pos- ) ) )
Graduacéao
90-2-5-1 Avaliacao académica (162) ) ) )
90-2-5-1-1 Ata de defesa de curso (162/955) 1 ano - Eliminar O original é encaminhado e preservado pela
PROPPG.
90-2-5-1-2 Ata de defesa de qualificagcdo de curso (162/1107) 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Original é encaminhado para arquivar na
PROPPG.

Sugere-se scanear e guardar digitalizado.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-2-5-1-3 Dossié de defesa de doutorado (162/1519) CC 1 ano Eliminar Contém: ata de defesa; indicagdo da banca de

defesa; cadastro dos professores convidados.
O original é encaminhado a PROPPG.

defesa; cadastro dos professores convidados.
O original é encaminhado a PROPPG.
90-2-5-1-5 Dossié de exame de qualificagcao (162/956) CcC - Eliminar Contém: copia da ata; cadastro dos professores

externos; coépia do parecer a distancia (se
houver); lista de presenca.

90-2-5-1-6 Dossié de exame de qualificagdo doutorado (162/1518) CcC - Eliminar Contém: copia da ata de defesa; indicagéo da
banca de defesa; cadastro dos professores
convidados.
90-2-5-1-7 Processo de composi¢éo de banca examinadora EV 2 anos Eliminar
(162/99)
90-2-5-1-8 Processo solicitando esclarecimento sobre reprovagao EV 2 anos Eliminar

em Curso de Pds-Graduagao (162/104)

90-2-5-1-9 Processo solicitando exame de proficiéncia/qualificacdo CcC 1 ano Eliminar
(162/195)
90-2-5-1-10 Processo solicitando exame de qualificagdo (162/103) EV 2 anos Eliminar
90-2-5-1-11 Processo solicitando homologagéo de banca EV 2 anos Eliminar
examinadora (162/102)
90-2-5-1-12 Processo solicitando prorrogagéo de prazo para EV 2 anos Eliminar Fica na Unidade enquanto matricula vigente.
entrega de Monografia (162/105) Deve permanecer até o aluno concluir o curso.
90-2-5-1-13 Processo solicitando prorrogagao de prazo para EV 2 anos Eliminar
entrega de tese e dissertagdo (162/100)
90-2-5-1-14 Trabalho académico - Dissertacao (162/397) 5 anos - Eliminar
90-2-5-1-15 Trabalho académico - Tese (162/398) 5 anos - Eliminar
90-2-5-2 Elaboracédo de documentagdo académica (108) ) ) )
90-2-5-2-1 Certificado de conclus&o do Curso de Pos-Graduagéo EV 5 anos AP Guarda Permanente
(108/112)
90-2-5-2-2 Diploma de Cursos de Pés-Graduagao (108/114) EV 5 anos AP Guarda Permanente
90-2-5-2-3 Dossié do aluno de P6s-Graduagao (108/115) cC 1 ano Eliminar Devera constar em edital/ficha a informac&o de
que os documentos pessoais serao eliminados
apos o desligamento. Ficam na pasta do aluno
90-2-5-2-4 Livro de registro de certificado dos Cursos de Pds- EV - AP Guarda Permanente
Graduagéo (108/221)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado



ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-2-5-2-5 Livro de registro de diplomas dos Cursos de Pds- EV 3 anos AP Guarda Permanente
Graduagéo (108/199)
90-2-5-2-6 Processo de revalidacéo de diploma dos Cursos AA 2 anos Devolver O diploma ¢ entregue ao solicitante.
de Pés-Graduacgao (108/222)
90-2-5-3 Elaboragao de norma para o ingressante (161) - - -
90-2-5-3-1 Boletim de inclusdo/cancelamento no curso de 1 ano - Eliminar O original € encaminhado a PROPPG e a
especializagao (161/1517) segunda via para o requerente.
90-2-5-3-2 Cracha de identificacdo estudantil (carteirinha) de 1ano 1ano Eliminar
alunos (161/191)
90-2-5-3-3 Declaracéo de participagdo em banca de 1 ano - Eliminar
selec¢do para Cursos de Pdés-Graduagao (161/187)
90-2-5-3-4 Declaragao de participagéo nos cursos 5 anos 10 anos AP Guarda Permanente Possui valor Probatorio.
(161/295)
90-2-5-3-5 Dossié de processo de selecdo de alunos regulares cC - Eliminar Contém: folder; cartaz; informagdes sobre o
(161/954) processo; planilhas de resultados; listas de
presenca das etapas; prova.
90-2-5-3-6 Edital de cursos a Distancia (161/288) 5 anos 10 anos AP Guarda Permanente Possui valor Probatério.
90-2-5-3-7 Edital de inscrigdo de aluno especial em Programa 1 ano - Eliminar
de Pés-Graduagéo (161/186)
90-2-5-3-8 Edital de inscricdo de alunos regulares em Programa de 1 ano 5 anos Eliminar
P6s-Graduagéo (161/185)
90-2-5-3-9 E-mail emitido de convocagéo para efetivar matricula EV 1 ano Eliminar
(161/106)
90-2-5-3-10 Processo solicitando inscrigdo como aluno especial EV 2 anos Eliminar
(161/107)
90-2-5-3-11 Processo solicitando inscrigdo como aluno especial EV 2 anos Eliminar
em Cursos de P6s-Graduagéao (161/192)
90-2-5-3-12 Requerimento para estudante especial (161/953) EV 1 ano Eliminar
90-2-5-4 Monitoria. Estagio nao Obrigatério. Programa de - - -
Iniciagao a Docéncia (52)
1 ano 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 0016/2008

90-2-5-4-1 Processo referente ao estagio Pds-Doutoral na UEL
(52/190)

Dispde sobre as normas e condigbes da
realizagao de Estagio Pés-Doutoral na
Universidade Estadual de Londrina.
Documento probatodrio.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-2-5-4-2 Processo solicitando estagio em Cursos de Pés- EV 5 anos Eliminar RESOLUCAO CEPE N° 0093/2010. Altera o
Graduacso (52/189) Regulamento de Estagio em Pés-Graduacéo da
UEL.
Documento probatdrio.
90-2-5-4-3 Termo de compromisso e cadastro de bolsista 5 anos 10 anos Eliminar RESOLUCAO N°2.915/95
(52/184) Cria Bolsa-Ensino destinada a discentes
participantes de Projetos de Ensino na
Universidade Estadual de Londrina.
90-2-5-5 Registro académico de Pos-Graduagao (160) - - -
90-2-5-5-1 Atestado de quitagdo de mensalidades dos alunos nos 1 ano - Eliminar Até o periodo de 2012 era em papel. Depois
cursos de Pés-Graduagéo (160/1016) eletronico.
90-2-5-5-2 Boletim de inclus3o de alunos no Curso de Pés- EV 5 anos AP Guarda Permanente Os documentos deverao ser preservados em
Graduagéo (160/111) microfilme.
90-2-5-5-3 Comprovante de matricula do Curso de Pos- EV 5 anos AP Guarda Permanente Os documentos deverao ser preservados em
Graduag&o(160/113) microfilme.
90-2-5-5-4 Comunicado recebido dos Orgados da UEL 1 ano - Eliminar Atualmente € via e-mail.
referente & informacao de acerto financeiro (160/1008)
90-2-5-5-5 Declaragdo de matricula/conclusao ou frequéncia nos 1 ano 1 ano Devolver A Declaragéo € emitida e entregue ao
cursos (160/198) solicitante.
90-2-5-5-6 E-mail de comunicacéo de emisso de boleto(160/1007) 1 ano - Eliminar
90-2-5-5-7 Guia de recolhimento (160/1015) 5 anos - Eliminar Até o ano de 2004 em papel. Depois eletrdnico
(sistema UEL).
90-2-5-5-8 Oficio emitido referente a cobranga de mensalidades 1 ano - Eliminar RESOLUCAO CA N° 0242/2009 - Estabelece
dos alunos dos cursos de Pés-graduagao (160/1009) diretrizes financeiras para os
Cursos/Programas de Pés-Graduagéo e
Residéncias, ofertados diretamente pela
Universidade Estadual de Londrina por meio de
Convénio firmados com Fundagdes,Institutos e
Outros.
90-2-5-5-9 Oficio recebido referente a emiss&o de boleto de 1ano - Eliminar RESOLUCAO CA N° 0242/2009 - Estabelece
matricula dos alunos dos cursos de Pés-Graduagéo (160/1010) diretrizes financeiras para os
Cursos/Programasde Pés-Graduagéo e
Residéncias, ofertados diretamente pela
Universidade Estadual de Londrina por meio
de Convénio firmados com Fundagdes,
Institutos e Outros
90-2-5-5-10 Oficio solicitando informagéo referente a outros 1ano 1 ano Eliminar
assuntos académicos (Orgéos Externos) (160/223)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo

Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-2-5-5-11 Processo de bolsa dependente de servidor da
UEL(160/1017)

3 anos

Eliminar

RESOLUCAO CA N° 0242/2009 - Estabelece
diretrizes financeiras para os Cursos/Programas
de Pds-Graduagéao e Residéncias, ofertados
diretamente pela Universidade Estadual de
Londrina por meio de Convénio firmados com
Fundagdes, Institutos e Outros. Contém:
Requerimento de bolsa; folha de parecer;
relatorio situagao financeira do aluno.

90-2-5-5-12 Processo de equivaléncia/convalidagao de
disciplinados Cursos de Pds-Graduagéo (160/108)

EV

2 anos

Eliminar

90-2-5-5-13 Processo de pedido de bolsa servidor da
UEL(160/1018)

3 anos

Eliminar

RESOLUCAO CA N° 0242/2009 - Estabelece
diretrizes financeiras para os Cursos/Programas
de Pds-Graduagéo e Residéncias, ofertados
diretamente pela Universidade Estadual de
Londrina por meio de Convénio firmados com
Fundagdes, Institutos e Outros. Contém:
Requerimento de bolsa; folha de parecer;
relatorio situagao financeira do aluno.

90-2-5-5-14 Processo de requerimento de isengéo e desconto de
mensalidades de alunos de Pés-Graduagéo (160/1011)

EV

1 ano

Eliminar

Contém: carta ou folha; requerimento simples;
folha de parecer;

Informacao funcional; Relatério de situagao
financeira do aluno.

90-2-5-5-15 Processo de termo de confissdo de divida e
parcelamento (Sistema PROCED) (160/1012)

EV

1 ano

Eliminar

RESOLUGCAO CA N° 163/2012 - Institui o
Programa de Recuperagao de Crédito
(PROCRED) e estabelece regras para promover
a regularizagao de créditos da Universidade
Estadual de Londrina, decorrentes de débitos
relativos as atividades de prestagéo de servigos a
comunidade e da outras providéncias.

90-2-5-5-16 Processo referente a inadimpléncia de alunos de Pés-
Graduagéo (160/1013)

5 anos

Eliminar

RESOLUGCAO CA N° 163/2012 - Institui o
Programa de Recuperagéo de Crédito
(PROCRED) e estabelece regras para promover
a regularizagao de créditos da Universidade
Estadual de Londrina, decorrentes de débitos
relativos as atividades de prestacdo de servigos a
comunidade e da outras providéncias.

90-2-5-5-17 Processo requerendo justificativa de falta (160/193)

CcC

2 anos

Eliminar

90-2-5-5-18 Processo requerendo o cancelamento de matricula e
compromisso financeiro de alunos dos Cursos de Pds-Graduagao
(160/197)

EV

2 anos

Eliminar

RESOLUGCAO CA N° 0242/2009 - Estabelece
diretrizes financeiras para os Cursos/Programas
de Pds-Graduagéao e Residéncias, ofertados
diretamente pela Universidade Estadual de
Londrina por meio de Convénio firmados com

Fundagdes, Institutos e Outros.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-2-5-5-19 Processo solicitando exame de proficiéncia EV 2 anos Eliminar
(160/109)
90-2-5-5-20 Processo solicitando trancamento/cancelamento de EV 2 anos Eliminar RESOLUCAO CA N° 0242/2009 - Estabelece
matricula (160/110) diretrizes financeiras para os Cursos/Programas
de Pés-Graduagéao e Residéncias, ofertados
diretamente pela Universidade Estadual de
Londrina por meio de Convénio firmados com
Fundacgdes, Institutos e Outros.
90-2-5-5-21 Requerimento de matricula do aluno dos Cursos de EV - Eliminar
P6s-Graduagéo (160/196)
90-2-5-5-22 Termo de compromisso financeiro de EV 5 anos Eliminar RESOLUCAO CA N° 0242/2009 - Estabelece
comprometimento dos alunos nos cursos de Pos-Graduagéo (160/1014) diretrizes financeiras para os Cursos/Programas
de Pés-Graduagéao e Residéncias, ofertados
diretamente pela Universidade Estadual de
Londrina por meio de Convénio firmados com
Fundagdes, Institutos e outros.
90-2-5-6 Selegdo para bolsa/bolsista (20) ) . )
90-2-5-6-1 Prontuario de aluno bolsista CAPES - Stricto Sensu EA - Eliminar RESOLUGAO CEPE N°0097/2009
(20/1516) Reestrutura o Programa de Iniciagédo Cientifica
(PROIC) da Universidade Estadual de Londrina.
Contém: copia do cadastramento; cépia do termo
de compromisso; copia da declaragao de nao
vinculo empregaticio; copia de comprovantes de
rescisdo de trabalho se houver; quando se tratar
de cancelamento, apenas a copia do formulario.
90-2-9 Atribuicdes da Secretaria ) ) )
90-2-9-1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165) ) ) )
90-2-9-1-1 E-mail emitido e recebido pela Pré-Reitoria de Pesquisa| 2 anos - Eliminar Salvar na rede"J" e eliminar na caixa postal.
e Po6s-Graduacgao (165/546)
90-2-9-1-2 Guia de envio de processo (165/13) 1 ano - Eliminar
90-2-9-1-3 Memorando emitido pela Divisdo de Execugéo 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
Financeira/PROPPG (165/448)
90-2-9-1-4 Memorando emitido referente & pesquisa e Pos- 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo e Probatério
Graduagao (165/543)
90-2-9-1-5 Memorando recebido pela Divisdo de Execucéo 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
Financeira/PROPPG (165/450)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-2-9-1-6 Memorando recebido referente a pesquisa e Pds- 1ano 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo e Probatério
Graduagéo (165/545)
90-2-9-1-7 Oficio emitido pela Pré-Reitoria de Pesquisa e 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Salvar narede "J".
Pés-Graduagéo (165/547)
90-2-9-1-8 Oficio recebido pela Pré-Reitoria de Pesquisa e 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
Pés-Graduagéo (165/562)
90-3 EXTENSAO UNIVERSITARIA
90-3-2 Programa de Extensao - - -
90-3-2-1 Proposigao. Execugao de programa de extensao - - -
(40)
90-3-2-1-1 Dossié de programa de extenséo (40/352) EV 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N.°180/2002
Cria os Programas de Extensao e aprova as
diretrizes gerais e o regulamento. A partir de
2012, passou a ser eletrénico.
Contém: Proposta; oficios de encaminhamento;
memorando; pareceres das Instancias internas e
externas; cadastro de inclusdo de docente,
discentes e colaboradores externos e pedidos de
prorrogacao de prazos.
90-3-2-1-2 Formulario de instrumento de triagem dos usuarios ACE 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CA N° 008/2012
do Programa Casa Facil (40/1163) Estabelece normas para a execugéo de
Programas de Atendimento a Sociedade - PAS,
por meio de Convénio celebrado entre
Universidade Estadual de Londrina e as
Fundagdes, Institutos e outros Organismos.
Possui valor Informativo; Probatério e
Historico/Cultural.
90-3-2-1-3 Planta do projeto Casa Facil (40/1164) 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CA N° 057/2021

Altera a Resolugéo CA 008/2012, que passa a
estabelecer normas para execugao de
Programas de Atendimento a Sociedade PAS,
por meio de instrumento juridico celebrado entre
Universidade Estadual de Londrina e as
Fundagdes de Apoio.

Possui valor Informativo; Probatério e
Historico/Cultural.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-3-3 Projeto de Extensao

90-3-3-1 Avaliagao. Resultado do projeto de extensao (44)

90-3-3-1-1 Certificado de participagdo em Projeto de Extensao
(44/324)

1 ano

Eliminar

RESOLUCAO CEPE N° 070/2012
Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduacéo, Pesquisa, Extenséo e Integrados.
Apds cobra-se a taxa.

90-3-3-1-2 Relatério de participagdo de aluno em Projeto de
Extensao (44/91)

ATP

3 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO CEPE N° 070/2012
Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduacéo, Pesquisa, Extenséo e Integrados.

90-3-3-1-3 Relatodrio final de Projeto de Extensao (44/93)

EV

3 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO CEPE N° 070/2012
Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduacéo, Pesquisa, Extenséo e Integrados.

90-3-3-1-4 Relatério parcial de Projeto de Extensé&o (44/92)

EV

3 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUGCAO CEPE N° 070/2012
Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduacgéo, Pesquisa, Extensédo e Integrados.
Foi submetido a avaliagédo pela Comissao e foi

decidido por preservar.

90-3-3-2 Elaboragao de projeto de extensao (43)

90-3-3-2-1 Cadastro de memoria do Projeto de Extensao (43/323)

5 anos

3 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUGCAO CEPE N° 070/2012
Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduacéo, Pesquisa, Extensao e Integrados.

90-3-3-2-2 Dossié de Projeto Rondon (Limoeiro do Norte)
(43/1363)

2 anos

3 anos

AP

Guarda Permanente

Contém: DARP- Guia de Recolhimento de INSS;
Guia IRRF/ Sindicato; Folha de pagamento,
CAGED:; Contribuigao sindical; oficios; Relagao
de empregado.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-3-3-2-3 Dossié do Projeto de extenséo (43/94)

ATP

3 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO CEPE N° 070/2012
Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduagéo, Pesquisa, Extensédo e Integrados.
Contém: Proposta; Oficios de encaminhamento;
memorando; Pareceres das instancias internas e
externas; Cadastro de inclusdo de docentes,
discentes e colaboradores externos; Pedidos de
prorrogagao de prazos.

90-3-3-2-4 E-mail emitido referente ao projeto de extens&do(43/263)

5 anos

Eliminar

RESOLUCAO CEPE N° 070/2012
Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduacgéo, Pesquisa, Extenséo e Integrados.

Preserva na rede "j"

90-3-3-2-5 E-mail recebido referente aos projetos de extensao
(43/283)

5 anos

Eliminar

RESOLUGCAO CEPE N° 070/2012
Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduagéo, Pesquisa, Extenséo e Integrados.

Preserva na rede "j".

90-3-3-2-6 Ficha de controle de cadastramento de Projeto de
Extensao (43/281)

NE

Eliminar

Este tipo documental ndao é mais produzida.
Sugere-se digitalizar.

90-3-3-2-7 Formulario de inclusdo de cadastro de
colaborador externo (43/260)

Tl

3 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUGCAO CEPE N° 070/2012
Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduagao, Pesquisa, Extenséo e Integrados.

90-3-3-2-8 Processo de inclusdo de docente em Projeto de
Extensao (43/311)

ATP

3 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO CEPE N° 070/2012

Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduagéo, Pesquisa, Extensdo e Integrados.

90-3-3-2-9 Processo de inscri¢gdo de alunos para participacdo em
Projetos e Programas de Extensé&o (43/337)

5 anos

Eliminar

RESOLUGCAO CEPE N° 070/2012
Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduacgéo, Pesquisa, Extenséo e Integrados.
Atualmente existe formulario eletrénico para a
realizagao da inscrigao.

90-3-3-2-10 Processo de projeto de extensédo FAEPE
(Fundo deApoio ao Ensino, Pesquisa e Extensé&o) (43/436)

EV

3 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO CEPE N° 070/2012
Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduacéo, Pesquisa, Extenséo e Integrados.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-3-3-2-11 Processo de projeto de prestagao de servigo ATP 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CU N° 80/97
(43/248) Aprova as diretrizes gerais e regulamenta as
Atividades de Prestagao de Servigos.
Este processo é encaminhado a PROPLAN.
Contém: Plano de trabalho; Minuta de convénio;
Oficio de encaminhamento.
90-3-3-2-12 Processo de solicitagéo de prorrogagdo de prazo EV 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 070/2012
para projeto de extensao (43/320) Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduagéo, Pesquisa, Extensdo e Integrados
Documento produzido até o ano de 2012, em
é)apel.
A partir de 2012, é eletrénico.
90-3-3-3 Gerenciamento. Utilizagao de recurso do - - -
projeto de extensao (142)
90-3-3-3-1 Projeto de agroindustria (142/1319) 2 anos S anos Eliminar RESOLUGAO CEPE N° 070/2012
Estabelece normas e procedimentos especificos
para projetos de Pesquisa em Ensino de
Graduagao, Pesquisa, Extensdo e Integrados.
90-3-4 Prestacao de Servigo
90-3-4-1 Registro de prestacao de servigo (46) - - -
90-3-4-1-1 Memorando emitido de comunicagao de prestador 1 ano 3 anos AP | Guarda Permanente R RESOLUC’AOSCA.NO 81?2/2,0.1 0
d i luntario (46/4 egulamenta o Servigco Voluntario na
eservigo voluntario (46/406) Universidade Estadual de Londrina - UEL.
90-3-4-1-2 Memorando recebido de comunicagio de servico 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CA N°0122/2010
voluntario (46/393) Regulamenta o Servigo Voluntério na
Universidade Estadual de Londrina - UEL.
90-3-4-1-3 Processo de cadastro de prestador de servigo voluntario 5 anos 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAO CA N°0122/2010

(46/241)

Regulamenta o Servigo Voluntario na
Universidade Estadual de Londrina - UEL.
Contém: Edital, ficha de inscrigéo, termo de
adesao e carteirinha.

Ficha de inscrigcao é online.

90-3-5 Evento de Extensao

90-3-5-1 Avaliagdo. Resultado - evento de extensao (64)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-3-5-1-1 Certificado de Evento de Extensao (64/1531) 3 anos - Eliminar
90-3-5-1-2 Relatério de Eventos de Extensao (64/1489) Tano 4 anos AP | Guarda Permanente RESOLUCAO CA N° 339/2005
Estabelece e normatiza os eventos de
extensdo na Universidade Estadual de
Londrina.
90-3-5-1-3 Relatério de viagem relacionados a realizagdo de AC 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUGAO CA N° 339/2005 B
Cursos e Eventos (64/253) Estabelece e normatiza os eventos de extenséo
na Universidade Estadual de Londrina.
Anexa junto com o processo da proposta do
Evento.
90-3-5-2 Divulgacgao - evento de extensao (60) B B B
]
90-3-5-2-1 Cartaz de divulgacio do Evento de Extenséo EV 3 anos AP Guarda Permanente Eetab IRESOLU(;A(_) CAN 339/205)5 )
romovidos pela PROEX (60/410) stabel ece e ngrmatlza os eventos de e?(tensao
P na Universidade Estadual de Londrina.
Preservar um exemplar.
90-3-5-2-2 Dossié de eventos dos Colegiados (60/966) 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CA N° 339/2005
Estabelece e normatiza os eventos de extensao
na Universidade Estadual de Londrina.
Contém: Dossié dos eventos de extenséao
promovidos pelo Colegiado de Ciéncias Sociais;
Feira de Profissdes (2014); XXV Semana de
Ciéncias Sociais (2014).
90-3-5-2-3 Release de servigo ou produto de divulgacao (60/412) EV 1 ano AP Guarda Permanente
90-3-5-3 Emissao de certificado evento de extensao (63) - - -
90-3-5-3-1 Boleto bancario de recebimento de certificados (63/243) 1 ano - Eliminar Encaminha via sistema para PROAF.
90-3-5-4 Realizacao de evento de extensao (58) - - -
Extensdopromovidos pela PROEX (58/415) Estabelece e normatiza os eventos de extenséo
na Universidade Estadual de Londrina. Preservar
um exemplar.
90-3-5-4-2 Cracha para realizagdo dos Eventos de EV - Eliminar RESOLUCAO CA N° 339/2005 .
Extensdopromovidos pela PROEX (58/421) Estabelece e normatiza os eventos de extenséo
na Universidade Estadual de Londrina.
Guardar um exemplar de cada evento.
5 anos 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CA N° 339/2005

90-3-5-4-3 Dossié de eventos de extensdo (58/945)

Estabelece e normatiza os eventos de extensao
na Universidade Estadual de Londrina.
Preservar digital.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-3-5-4-4 Dossié do Encontro Paranaense de Pos-Graduagdo em| 2 anos 2 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CA N° 339/2005
Estudos Literarios ( EPPEL) (58/957) Estabelece e normatiza os eventos de extensao

na Universidade Estadual de Londrina.
Contém: Caderno de resumos; programagao do

evento; cartaz; lista de presenca; alunos

matriculados em Coldquio de Pesquisa.
Guardar um exemplar do caderno de resumo.

90-3-5-4-5 Dossié do Seminario de Dissertagbes e Teses em 2 anos 2 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CA N° 339/2005
Andamento - SEDA (58/958) Estabelece e normatiza os eventos de extensao
na Universidade Estadual de Londrina.
Contém: Caderno de resumos; programacao do
evento; cartaz; lista de presenca - alunos
matriculados em Coldquio de Pesquisa.
Guardar um exemplar do caderno de resumo.

o s . ~ 2 anos 2 anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAO CA N° 339/2005
90-3-5-4-6 Dossié do Seminario de Dissertagdes e Teses em Estabelece e normatiza os eventos de extensao
Andamento - SEDATA (58/959) na Universidade Estadual de Londrina.
Contém: Caderno de resumos; programagao do
evento; cartaz; lista de presenca - alunos
matriculados em Coldquio de Pesquisa.
Guardar um exemplar do caderno de resumo.

90-3-5-4-7 Processo de proposta de Curso e/ou Evento de 5 anos 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE/CA N° 160/2005
Extenséo (58/242) Estabelece as diretrizes para a execugéo dos
Cursos de Extensao na Universidade Estadual de
Londrina.

A partir de 2012, passou a ser eletrénico.
Contém: Relatério de curso ou evento, dossié e

certificados.
90-3-6 Programa Institucional de Bolsa de i i i
Extenséo
90-3-6-1 Inscrigao e selegao de bolsista (16) - - -
90-3-6-1-1 Formulario de inscricdo de alunos em bolsa de ATP - Eliminar , RESOLUGAO CEPE/CA N° 9004/2010
extens&o e ou substituicéo de bolsista (16/359) Da nova redacéo a Resolugéo n°. 2.884/95 que

cria a Bolsa Extenséao.
A partir de 2008 passou a ser eletrénico.

90-3-6-1-2 Processo referente ao Edital de Bolsa de Extensao ATP 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE/CA N° 0004/2010

PROEX (IEXT UEL) (16/375) Dé nova redacdo a Resolugéo n°. 2.884/95
que cria a Bolsa Extenséo.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-3-6-1-3 Termo de compromisso referente a editais de ATP 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE/CA N° 0004/2010
Bolsa de Extens&o (16/358) Da nova redagéo a Resolugéo n°. 2.884/95 que
cria a Bolsa Extensé&o.
Faz parte do processo de inscrigao.
90-3-6-2 Processo para a selecéo de bolsa de extensao (15) - - -
90-3-6-2-1 Dossié de selecdo de recém formado para colaboragéo | 9 anos 3 anos AP Guarda Permanente Contém nesfeoc?csngisi\glggﬁﬂ%?grg?g:referente as
em Projeto de Extens&o (15/1533) inscricdes dos candidatos e do edital.
= ; - imi ©0004/2010
90-3-6-2-2 Relagdo de pagamento e listagem preparatéria AEB 1ano Eliminar . RESOLUGAO CEPE/CAN
para remessa bancaria referente a Bolsa de Extensao (15/330) Da nova redgﬁgoaaBl'\c"lessaoE)((;taecr)]gg.o-Z.884/ 95 que
90-3-6-2-3 Remessa bancdria referente a bolsa de inclus&o AEB Tano Eliminar , RESOLUGAO CEPE/CA N° 0004/2010
Social e Extensao e outras (15/333) Da nova redagéo a Resolugéo n°. 2.884/95 que
.. cria a Bolsa Extenséo.
O original é encaminhado a PROAF.
90-3-7 Curso de Extensao i i i
90-3-7-1- Emissao de certificado do curso de extenséao - - -
(31)
. = 3 3 Elimi RESOLUCAO CEPE/CA N° 160/2005
90-3-7-1-1 Certificado de Cursos de Extenséo (31/244) anos anos iminar Estabelece as diretrizes para a execucas dos
Cursos de Extensdo na Universidade Estadual
de Londrina.
90-3-7-1-2 Livro de registro e protocolo para retirada de NE - Eliminar O documento n&o € mais elaborado.
certificados de alunos (31/384)
90-3-7-2 Proposicgao - Execugao de Curso de Extensao - - -
(23)
90-3-7-2-1 Dossié de proposta de curso de formagédo 5 anos 3 anos AP | Guarda Permanente . . [Possuivalor Probatorio
: Contém: folder, programacao, divulgacao, lista
continuada(23/1534) de presenga,pe-r%ail fichas de ingcﬁgéo.
90-3-10 Politica de Extens&o - - -
90-3-10-1 Atribuicao da camara de extensao (98) - - -
90-3-10-1-1 Ata da Comisséo Interdisciplinar de apoio as EV - AP Guarda Permanente Fica arquivada na SGOCS.
atividades de Extensao (98/240)
90-3-10-1-2 Pauta de reunido da Camara de Extenséo 1 ano - Eliminar
(98/52)
90-3-11 Expediente Referente a Atribuicao da - - -
Secretaria
90-3-11-1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165) - - -
90-3-11-1-1 E-mail recebido pela Secretaria da Pro-Reitoria 2 anos - Eliminar
de Extensao (165/54)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-3-11-1-2 Memorando emitido de inclusao de alunos e 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Preservar o eletrénico na rede "J".
professores em Projetos e Apoio Técnico (165/233)
90-3-11-1-3 Memorando emitido pela Secretaria 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
executiva da Pré-Reitoria de Extenséo (165/230)
90-3-11-1-4 Memorando emitido referente a realizacdo dos 1ano 3 anos AP Guarda Permanente
Cursos e Eventos de Extensé&o (165/228)
90-3-11-1-5 Memorando recebido de incluséo de alunos e 1ano 3 anos AP Guarda Permanente
professores em Projetos e Apoio (165/407)
90-3-11-1-6 Memorando recebido pela Secretaria Executiva da 1ano 3 anos AP Guarda Permanente
Pro-Reitoria de Extenséo (165/438)
90-3-11-1-7 Oficio circular emitido pela Divisdo de Projetos da 1ano 3 anos AP | Guarda Permanente
Pro-Reitoria de Extenséo (165/249)
90-3-11-1-8 Oficio emitido convidando palestrante 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Preservar o eletrénico na rede "J".
para eventos da Pré-Reitoria de Extensao (165/232)
90-3-11-1-9 Oficio emitido referente a realizagdo dos Cursos e 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
Eventos de Extensao (165/227)
90-3-11-1-10 Oficio recebido de diversos Orgaos 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Preservar o emitido eletrénico na rede "J".
Externos elnternos relacionados a questdo administrativa da
Pro-Reitoria de Extenséo (165/231)
90-3-11-1-11 Oficio recebido referente & realizagéo dos Cursos 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Pode ser digitalizado.
e Eventos de Extensao (165/250)
90-3-11-1-12 Relatério estatistico diario/mensal/anual de 2 anos - Eliminar O relatdrio é encaminhado a PROPLAN ou para o
produgéo(165/238) Setor pertinente.
90-4 PESQUISA
90-4-3 Projeto de Pesquisa - - -
90-4-3-1 Avaliacdo. Resultado de projeto de pesquisa (240) - - -
90-4-3-1-1 Dossié referente ao Relatério Técnico Final de 5 anos 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUGCAO CEPE N° 030/2018
Projeto de Pesquisa (240/463) Institui normas para projetos de pesquisa e
projetos integrados com énfase em pesquisa na
UEL.
90-4-3-1-2 Processo de solicitagéo de certificado de EA 5 anos Eliminar Vigéncia até emisséo do certificado.
participagao em projeto de pesquisa (240/140)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-4-3-1-3 Processo referente a relatério final de projeto de ATP 5 anos AP Guarda Permanente 'RESOLUCAO CEPE N° 030/2018
pesquisa (240/142) Institui normas para projetos de pesquisa e
projetos integrados com énfase em pesquisa na
UEL.
Digitalizar ou microfilmar, depois eliminar.
90-4-3-1-4 Relatorio de colaborador discente em projeto de ATP 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUQAO CEPE N° 030/2018
pesquisa (240/150) Institui normas para projetos de pesquisa e
projetos integrados com énfase em pesquisa na
UEL.
90-4-3-2 Captacao de recurso (317) - - -
90-4-3-2-1 Dossié de projetos de captagéo de recursos e/ou ATP 3 anos AP Guarda Permanente | PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 424, DE 30
patrocinio (317/922) DE DEZEMBRO DE 2016.
Estabelece normas para execug¢ao do
estabelecido no Decreto n° 6.170, de 25 de julho
de 2007, que dispbe sobre as normas relativas as
transferéncias de recursos da Unido mediante
conveénios e contratos de repasse.
Contém: oficio recebido e emitido, relatérios
semestrais e de encerramentos e projeto.
90-4-3-3 Proposigdo. Execugio de projeto de pesquisa (241) ) ) )
90-4-3-3-1 Dossié do projeto (241/1236) 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo e Histérico/Cultural.
Para cada depoente existe um dossié. Contém:
perfil do entrevistado, gravagéo do depoente,
fragmentos do depoimento.
90-4-3-3-2 Edital de chamada publica de projetos (241/442) EV 5 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo e Probatério.
90-4-3-3-3 Ficha de abertura de projeto atividade (241/549) 1ano - Eliminar
horariadocente (241/152) Institui normas para projetos de pesquisa e
projetos integrados com énfase em pesquisa na
UEL.
Informagéao consta no sistema com histérico do
projeto. Eliminar os documentos em papel
ATP 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 030/2018

90-4-3-3-5 Processo referente a projeto de pesquisa (241/141)

Institui normas para projetos de pesquisa e
projetos integrados com énfase em pesquisa na
UEL.

Os projetos a partir de 2012 s&o online. Serao
preservados os documentos em papel gerados
até2012. Uma parte documentos foram

microfilmados.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-4-3-3-6 Processo solicitando a prorrogagao do projeto de ATP 5 AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 030/2018
pesquisa (241/144) Institui normas para projetos de pesquisa e

projetos integrados com énfase em pesquisa na
U

Sugere- se digitaliiar o papel e eliminar.

90-4-3-3-7 Processo solicitando inclusdo de docente em projeto de ATP 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 030/2018
pesquisa (241/151) Institui normas para projetos de pesquisa e
projetos integrados com énfase em pesquisa na
UEL.

ATP 2 anos Eliminar RESOLUGCAO CEPE N° 030/2018

90-4-3-3-8 Processo solicitando interrupgéo de projeto de A ! .
Institui normas para projetos de pesquisa e

pesquisa(241/143) . . by >
projetos integrados com énfase em pesquisa na
UEL.
Sugere digitalizar - Eliminar.
90-4-3-3-9 Projeto de financiamento externo (241/1320) 2 anos 5 anos Eliminar RESOLUGCAO CEPE N° 030/2018
Institui normas para projetos de pesquisa e
projetos integrados com énfase em pesquisa na
UEL.
90-4-3-3-10 Solicitagdo de inclusdo de discente em projeto ATP 5 anos AP Guarda Permanente _RESOLUGCAO CEPE N°030/2018
depesquisa (241/148) Institui normas para projetos de pesquisa e
projetos integrados co&ﬁnfase em pesquisa na
90-4-3-3-11 Solicitagao de reducéo de carga horaria docente para ATP 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUGAO CEPE N°030/2018

Institui normas para projetos de pesquisa e
projetos integrados com énfase em pesquisa na
UEL.

participagao em projeto de pesquisa (241/147)

90-4-4 Iniciagéo Cientifica

90-4-4-1 Atividade Bolsa/Bolsista (50) - - -

90-4-4-1-1 Certificado de Iniciaggo Cientifica/Tecnoldgica e 1ano 1ano Eliminar RESOLUGCAO CEPE N° 0097/2009
Reestrutura o Programa de Iniciagao Cientifica

d laborador (50/1024
@ colaborador ( ) (PROIC) da Universidade Estadual de Londrina.
Até o ano de 2012 era em papel e a partir de
2012 somente online.

90-4-4-1-2 Declaragéo referente a participagéo em bolsas e 1ano - Eliminar RESOLUCAO CEPE N° 0097/2009
projetode pesquisa (50/467) Reestrutura o Programa de Iniciagéo Cientifica
(PROIC) da Universidade Estadual de Londrina.

Possui valor informativo.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
Ti o
90-4-4-1-3 Processo referente a cancelamento e substituicdo da ATP 5 anos Eliminar Rees?rﬁti %ngﬁogrgrﬁzge'\lln(i)c(i)ggéiogi%ntiﬁca
Bolsa de Iniciagao Cientifica PIBIC ou Fundagao Araucaria (50/169) (PROIC) da Universidade Estadual de Londrina.
90-4-4-1-4 Relatorio final de discente em programa de bolsa EV 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CEPE N° 0097/2009
de iniciagéo cientifica da UEL (50/98) Reestrutura o Programa de Iniciagao Cientifica
(PROIC) da Universidade Estadual de Londrina.
Digitalizar e preservar. Eliminar o papel.
90-4-4-2 Selegao para bolsa/bolsista (20) - - -
90-4-4-2-1 Edital do Programa FAEPE - Fundo de Apoio ao 4 anos 3 anos AP Guarda Permanente | Contém: Edital FAEPE/UEL, Tabela de Pré-
Ensino Pesquisa e Extensao/UEL - Resultado homologado (20/540) Orientador e Curriculo Lattes.
90-4-4-2-2 Formulario para apresentagdo de proposta do EV 5 anos AP Guarda Permanente R tRItESOLUPQAO CEPdE T°_0_09Z/2%Q9 .
_Fi i ; eestrutura o Programa de Iniciagéo Cientifica
FINEP -Financiadora de Estudos e Projetos (20/541) (PROIC) da Universidade Estadual de Londrina,
TR : EV 5 anos Eliminar RESOLUCAO CEPE N° 0097/2009
o ragn?:c-jti-:soE)rgcaesggsrg‘ﬁ'ﬁg:i?/aasl?g(l)(;;%o de bolsista para o Reestrutura o Programa de Iniciagao Cientifica
prog P ¢ (PROIC) da Universidade Estadual de Londrina.
Contém: (cépia do cadastro do projeto de
pesquisa do orientador ao qual sera vinculada a
bolsa, projeto de iniciagdo Artistica, comprovante
de matricula do estudante indicado, histérico
escolar (exceto para alunos de primeiro ano) na
UEL, cépia do CPF e do RG do estudante.
90-4-4-2-4 Processo referente as inscrigdes de discentes em EV 5 anos Eliminar RESOLUGAO CEPE N°0097/2009
programa de bolsa de iniciac&o cientifica da UEL (20/96) Reestrutura o Programa de Iniciagéo Cientifica
(PROIC) da Universidade Estadual de Londrina.
90-4-4-2-5 Termo de compromisso em projeto de pesquisa 2 anos - Eliminar RESOLUGCAO CEPE N° 0097/2009
(20/860) Reestrutura o Programa de Iniciag&o Cientifica
(PROIC) da Universidade Estadual de Londrina.
90-4-4-2-6 Termo de concessao e aceitagéo de apoio ao EV 5 anos AP Guarda Permanente RESOLUGAO CEPE N00092/2009 »
financiamento de Grupo de Pesquisa (20/542) Reestrutura o Programa de Iniciagéo Cientifica
(PROIC) da Universidade Estadual de Londrina.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-4-5 Etica em Pesquisa - - -
90-4-5-1 Pesquisa em Animais (238) ) . )
90-4-5-1-1 Parecer do comité de ética animal em projeto de ATP 5 anos AP Guarda Permanente |Preservar junto com a pasta do projeto. Arquivado
pesquisa (238/137) em pasta de aluno/servidor.
90-4-5-2 Pesquisa em Seres Humanos (237) - - -
90-4-5-2-1 Parecer do comité de ética humana em projeto de ATP 5 anos AP Guarda Permanente O documento serve como informagao para
pesquisa (237/138) execugao das atividades.
90-4-6 Inovagao Tecnoldgica e Propriedade - - -
Intelectual
90-4-6-1 Atribuicdo da Incubadora Tecnologica ) ) )
(147)
90-4-6-1-1 Plano de agao (147/1082) 1 ano 4 anos Eliminar Possui va~|0rrlnformativo.
Este plano de acado é apresentado um por
semestre durante o tempo que a empresa estiver
incubada na INTUEL.
90-4-6-1-2 Plano de negdcio (147/1083) 1 ano 4 anos Eliminar Possui valor Informativo.
90-4-6-1-3 Plano do empreendedor (147/1094) 1 ano 4 anos Eliminar Possui valor Informativo.
Este plano demonstra as condi¢cdes
apresentadas pelo empreendedor na entrada da
sua empresa na INTUEL e as expectativas que
ele tem quando sair da INTUEL.
90-4-6-1-4 Plano estratégico (147/1053) 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Possui valor Informativo e Histérico/Cultural.
90-4-6-2 Divulgacao (28) - - -
1 ano 1ano AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatorio e

90-4-6-2-1 Informes de programa (28/565)

Historico/Cultural.
O programa é produzido em parceria com a radio
UEL, a qual guarda o original.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-4-6-3 Elaboracgao de licenga técnica (282)

90-4-6-3-1 Processo de licenciamento (282/1091)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

Possui valor Informativo, Probatério e
Histérico/Cultural.

Contém : Planilha de valoragao (custo), contrato
de licenciamento. (este processo refere-se a
cessdo da tecnologia para a empresa com
pagamento de royaltes para a UEL).

90-4-6-4 Formalizagao de acordo bilateral (251)

90-4-6-4-1 Processo com termo de compromisso UEL (251/86)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

Possui valor Informativo, Probatério e
. Histérico/Cultural.
E o contrato da empresa incubada com a
UEL/INTUEL.

90-4-6-4-2 Processo de cooperagdo (251/604)

1 ano

6 anos

AP

Guarda Permanente

Possui valor Informativo, Probatério e
Histoérico/Cultural.

Contém: Parecer, contrato de cooperagéo,
documentos pessoais do professor, documento da
empresa (contrato social, CNPJ, etc.), plano de
trabalho, relatério final.

90-4-6-4-3 Processo de prestagéo de servigo (251/87)

5 anos

3 anos

AP

Guarda Permanente

Possui valor Informativo, Probatério e
Historico/Cultural.

Contém ; Processo de prestagédo de servigos,
documentos especificos referentes a prestagao,
proposta com valores assinada por quem vai
receber a prestagéo de servigos, nota fiscal pela

Unidade: ETT ( Escritorio de Transferéncia de
Tecnologia).

90-4-6-4-4 Termo de compromisso com o ITEDES (251/602)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

Possui valor Informativo e Probatdrio.
Este termo formaliza a prestagéo de servigos.
Este tipo de documento é juntado posteriormente
ao dossié da empresa incubada.

90-4-6-5 Gestao da qualidade (167)

90-4-6-5-1 Dossié de Evidéncias da pratica na Qualificacdo de
Potenciais Empreendedores (167/1092)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

Possui valor Informativo, Probatério e
Histérico/Cultural.
Contém: lista de presencga, power point utilizado

nas aulas e fotos.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-4-6-5-2 Manual de procedimento Cerne INTUEL (167/1089) 1ano 1 ano AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
Historico/Cultural.
Cerne = Programa de Gestéo de Qualidade"ISO".
90-4-6-6 Gestio de projeto (148) ) ) )
90-4-6-6-1 Edital de convocagéo dos projetos aprovados(148/1090) 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
Histoérico/Cultural.
Projetos aprovados para ingresso na INTUEL
90-4-6-7 Prevencao de acidente de trabalho (281) - - -
90-4-6-7-1 Planilha de anuidades de EPI ( Equipamento de 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatorio e
Proteg&o Individual) (281/1080) Historico/Cultural.
90-4-6-7-2 Planilha de exigéncia de EPI(Equipamento de protegao 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatorio e
Individual) (281/1081) Historico/Cultural.
90-4-6-8 Processo de selegio (136) ) ) )
90-4-6-8-1 Dossié de banca de avaliagao para ingressantes 1ano 1 ano AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
na INTUEL (136/1084) Histdrico/Cultural.
Contém: oficio, convite para os componentes da
banca, termo de sigilo, ficha de avaliagéo da
banca.
90-4-6-8-2 Dossié de processo de selegéo de 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
empreendedores na INTUEL (136/1093) Historico/Cultural.
Contém: formulario de inscrigéo (online),
sumario executivo dos projetos (papel), edital
(online), planilha de resultados (notas das fases
do processo de selegdo) também online.
90-4-6-9 Registro de patente (85) ) ) )
90-4-6-9-1 Dados sumarizado de patentes (85/1086) 1 ano 1ano AP | Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatorio e
Historico/Cultural.
Esta "sumarizagao de patentes" é um resumo de
cada patente que é divulgado no site da AINTEC.
90-4-6-9-2 Dossié de patentes (85/1087) 1ano 1ano AP | Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
Historico/Cultural.
Contém: Formulario de declaragéo da invencao,
documentos pessoais dos inventores(copia)
relatério descritivo, reinvindicagéo (delimita o que
vai ser protegido na patente), resumo, desenho
(croqui), procuragao da UEL ( Para a Procuradoria
assinar pela UEL).
1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Possui valor: Informativo e Historico/Cultural.

90-4-6-9-3 Planilha de banco de dados de patentes (85/1088)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-4-6-10 Registro de visitante (149) - - -
90-4-6-10-1 Agendamento e atendimento de cliente (149/1085) 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente | Possui valor Informativo e Histérico/Cultural. Este
tipo de documento s6 sdo guardados aqueles
atendidos cujas propostas de incubagéo de
empresas foram aceitas. As que ndo foram, sdo
eliminadas.
90-4-6-11 Selegéo para bolsa/bolsista (20) ) ) )
i - o
90-4-6-11-1 Processo referente as inscricdes de discentes em ATP 5 anos Eliminar CriaRcI)EgngrJa?nAaolrgtEiti Ei(’)\lnélt)(]ezlég;lsis de
programa de bolsa de iniciagdo em desenvolvimento Tecnoldgico e Iniciacao er% Desenvolvimento Tecnoldgico e
Inovagéo (20/170) Inovacao da Universidade Estadual de Londrina —
PROITI.
Contém: Ficha de Inscri¢ado, Ficha de inscricao de
bolsista, Inscricdo de orientador, plano de
trabalho, cronograma, Declaragéo de
compromisso em nao receber outra bolsa.
90-4-7 Producéo Cientifica i i i
90-4-7-1 Publicacgao cientifica (235) ) ) )
90-4-7-1-1 Exemplar tnico da Revista SEMINA (235/95) lano 5 anos AP | Guarda Permanente
90-4-7-1-2 Processo de artigo submetido & publicagéo na Revista EV 1 ano Eliminar A partir de 2009 a revista esta online. A Biblioteca
Semina aprovado ou reprovado (235/149) Central digitalizou todas as edigdes anteriores.
90-5 GESTAO DAS CIENCIAS AGRARIAS
90-5-1 Competéncia Relativa a Agronomia ) ) )
90-5-1-1 Atribuicdo da Fazenda Escola (283) ) ) )
90-5-1-1-1 Controle de entrega de produtos (283/1190) 1 ano 5 anos Eliminar Documento/comprovante de entrega de produtos
hortifrutigranjeiros da Fazenda Escola para o
Hospital Universitario e para o Restaurante
Universitario.
90-5-1-1-2 Controle de fornecimento de uniformes (283/1191) 1 ano 3 anos AP | Guarda Permanente
90-5-1-1-3 Formulario para requisigdo de uso de area da Fazenda 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Possui valor Informativo e Histérico/Cultural.
Escola (283/1192)
1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Possui valor Informativo; Probatério e

90-5-1-1-4 Mapa de anotagéo Pluviométrica (283/1193)

Histoérico/Cultural.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

(278/1194)

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-5-1-1-5 Relatério de Produtos Agropecuario 2 anos 5 anos AP Guarda Permanente Eliminar o papel e preservar digital.
(283/1292)
90-5-1-2 Atribuigdo da jardinagem e paisagismo (346) ) ) )
90-5-1-2-1 Dossié de documentos do Grupo Permanente 1ano 3 anos AP Guarda Permanente Todos os documentos do GPPP séo
de Planejamento de Paisagismo (346/993) arquivados juntos.
90-5-2 Competéncia relativa a Veterinaria i i i
90-5-2-1 Assisténcia a saude animal (194) ) ) )
90-5-2-1-1 Dossié de pedido para atendimento particular 3 anos 10 anos Eliminar Contém: ficha de pedido particular, lista de
(194/1205) procedimentos executados, termo de eutanasia e
requisicao de materiais e medicamentos
controlados.
Possui valor Informativo.
90-5-2-1-2 Folha de custo dos procedimentos realizados Tl 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatorio e
(194/1286) Historico/Cultural.
Procedimentos e valores do Hospital Veterinario.
90-5-2-1-3 Prontudrio de animais (194/1206) 10 anos 10 anos AP Guarda Permanente Preservar para pesquisa.
Contém: nota promissoéria, lista de medicamento,
ficha de reavaliagao retorno, ficha de tratamento,
ficha de resultado de exame, laudo de resultado
de exame, lista de procedimento, ficha de
tratamento hospitalar, ficha de controle clinico do
paciente internado, ficha de alta hospitalar.
90-5-2-1-4 Prontuario de banco de sangue (194/1207) 10 anos - Eliminar Contém: lista de procedimentos executados,
resultado de exame (hemograma) ficha de
consulta, controle de procedimento.
90-5-2-2 Assisténcia veterinaria preventiva (278) - - -
90-5-2-2-1 Comprovante de vacinagdo contra febre aftosa 5 anos - Eliminar
(278/1208)
o
90-5-2-2-2 Dossié de comprovante de vacinacado contra febreaftosa 5 anos 5 anos AP Guarda Permanente DECRETO N° 12.029/2014

Regulamenta a Lei n® 11.504, de 6 de agosto de
1996, que dispde sobre os servigos e atividades
de defesa sanitaria animal no Estado do Parana,
LEI N° 11504 - 06/08/96.
Dispde que a defesa sanitaria animal, como
instrumento fundamental a produgéo e
produtividade da pecuaria, € competéncia do

Estado.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-5-2-3 Controle de producéao (284) - - -
90-5-2-3-1 Projeto de produgio de sais (284/1295) 2 anos 5 anos Eliminar Possui valor Informativo.
90-5-2-4 Solicitagdo de medicamento (280) ) ) )
5 anos - Eliminar A via original fica no prontuério do animal.

90-5-2-4-1 Requisigao de medicamentos controlados e materiais

(280/1209)

O Tribunal exige que apresente em até 3 anos.

90-6 GESTAO DA EDUCAGAO, COMUNICAGAO E ARTES

90-6-5 Expediente Referenie a Atribuicao da
Secretaria

90-6-5-1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165)

90-6-5-1-1 Ata de criacdo da Associagéo das Artes Educadores - DG 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
AENP (165/1 1 19) Histérico/Cultural.
90-6-5-1-2 Carta convite para homenagem (165/1120) 1ano ) Eliminar Possui valor Informativo.
90-6-5-1-3 Carta de solicitagdo de memorial (165/1127) 1 ano - Eliminar Possui valor Informativo.
90-6-5-1-4 Dossié da eleicdo das comissdes dos Centros DG 4 anos AP Guarda Permanente Contém: Atas, listas de presenca e relagéo de
(165/1121) participantes. Possui valor Informativo, Probatorio
e Historico/Cultural.
90-6-5-1-5 Dossié da eleicio de chefes de departamento DG 4 anos AP Guarda Permanente Contém: Atas, listas de presenca e relacao de
(165/1122) participantes. O documento tem valor
informativo, probatério e histérico/cultural.
90-6-5-1-6 Dossié da eleigao de representante docente no DG 4 anos AP Guarda Permanente | Contém: Atas, listas de presenca e relacéo
Conselho Universitario (165/1123) de participantes. Possui valor Informativo,
Probatérioe Historico/Cultural.
90-6-5-1-7 Dossié da eleigdo de representante docente nos DG 4 anos AP Guarda Permanente | Contém: Atas, listas de presenca e relagao de
Colegiados (165/1124) participantes. Possui valor Informativo,
Probatério e Historico/Cultural.
90-6-5-1-8 Dossié da eleicdo dos representantes agentes DG 4 anos AP Guarda Permanente an'tem: Atas, Ilstqs de presencga e relagdo d'el
universitarios nos Colegiados (165/1125) participantes. Posguwalor Informativo, Probatério
e Historico/Cultural.
DG 4 anos AP Guarda Permanente Contém: Instrucdes de servico. Possui valor

90-6-5-1-9 Dossié de regulamento das eleigbes nos
Centros(165/1126)

Informativo, Probatério e Histérico/Cultural.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-6-5-1-10 Lista de previsao de viagens académicas 1ano . Eliminar
(165/1133)
90-6-5-1-11 Lista de Previsao de viagens docentes (165/1131) 1ano ) Eliminar
90-6-5-1-12 Requerimento de autorizagdo para uso de espaco 1 ano - Eliminar
(165/1132)
90-6-5-1-13 Solicitagdo de hora extra ao servidor (165/252) 1 ano 2 anos Eliminar Possui valor Informativo e Probatério.
90-7 GESTAO DAS CIENCIAS BIOLOGICAS
90-7-1 Competéncia Relativa a Biologia - - -
90-7-1-1 Atribuicao do biotério (134) - - -
90-7-1-1-1 Pedido de fornecimento de animais 3 anos 2 anos Eliminar Autorizag&o para retirada de animais para estudo
(134/1104) em projeto.
90-7-1-1-2 Relatorio de consumo mensal por animal 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente
(134/1105)
90-7-1-2 Registro de biologia animal e vegetal (144) - - -
90-7-1-2-1 Catalogo de animais (144/1109) 1ano 1 ano AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
Historico/Cultural.
90-7-1-2-2 Ficha de registro do Herbario (144/1110) 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente | Ficha eletrnica para registrar dados da planta e
de quem a coleta.
O acervo encontra-se quase na sua totalidade
informatizado e disponivel na pagina
"splink.cria.org.br".
90-7-1-2-3 Guia de remessa para controle do Herbario (144/1532) 1 ano - Eliminar Documento serve para controlar o empréstimo,
permuta ou doagao mensal do herbario.
90-7-4 Competéncia Relativa a Psicologia - - -
90-7-4-1 Atendimento psicolégico (342) - - -
90-7-4-1-1 Prontuério do cliente (342/1115) 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente LEI'N° 4.119, DE 27 DE AGOSTO DE 1962.

Dispde sobre os cursos de formagao em
psicologia e regulamenta a profissdo de
psicologo.
Possui valor Probatodrio.
Contém: Ficha de triagem; contrato; ficha
de controle de estagio; ficha de resumo do
encerramento do caso; declaragéo de
atendimento; relatério do cliente e todo o
material desenvolvido na sessao.

90-7-5 Competéncia Relativa a Anatomia

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-7-5-1 Processo de compra. Doagao. Permuta. Cessao (38)
90-7-5-1-1 Dossié de doagao do cadaver (38/1113) 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente Lei N° 8501/92, de 30 de novembro de 1992
Dispde sobre a utilizagdo de cadaver nao
reclamado, para fins de estudos ou pesquisas
cientifica e da outras providéncias.
Contém: termo de doagéo do cadaver; certidao de
obito; fotos.
90-7-6 Competéncia Relativa a Histologia - - -
90-7-6-1 Atribuicao de laboratério (132) - - -
90-7-6-1-1 Dossié do Laboratério de Histotécnica (132/1114) 2 anos - Eliminar Contém: reforma do laboratério; compras;
informacdes referente aos estagiarios;
especificagédo do seu funcionamento.
90-7-8 Expediente referente as atribui¢cdes da i i i
Secretaria
90-7-8-1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165) ) ) )
90-7-8-1-1 Dossié dos 25 Anos do Curso de Psicologia da UEL - 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Contém: de fitas VHS, fotos, CDs e Dvds.
Confraternizagéo do Departamento (165/1111)
90-7-8-1-2 Formulario de reserva de salas (165/943) EV 2 anos Eliminar Possui valor Probatdrio.
90-7-8-1-3 Livro de posse de gestores (165/1100) 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Possui valor Histérico/Cultural.
90-7-8-1-4 Livro de registro de oficios (165/1099) 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Possui valor Historico/Cultural.
90-7-8-1-5 Livro de visitantes e consulentes (165/1035) 1ano 4 anos AP Guarda Permanente . Valor Histdrico/Cultural. o
Contém: neste livro nome dos alunos dos colégios
em visita ao Museu de Anatomia. O acervo
compdem-se de 20 livros.
90-8 GESTAO DAS CIENCIAS EXATAS
90-8-5 Competéncias Relativas a Bioquimica e i i i
Biotecnologia
90-8-5-1 Atribuigao de laboratério (132) ) ) )
90-8-5-1-1 Formulério de solicitagcao de utilizacdo de equipamentos 2 anos ) Eliminar No forlmlulér_io contém nome do alunq, orientador,
solicitagdo do departamento, equipamento
(132/1118) o : o A
utilizado, periodo e justificativa da solicitagéo.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-9 GESTAO DOS ESTUDOS SOCIAIS APLICADOS
90-9-2 Competéncia Relativa ao Direito i i i
90-9-2-1 Aplicagao do direito (291) - - -
90-9-2-1-1 Dossié da Escola de Magistratura (291/1140) 1 ano - Eliminar Possui valor Informativo Contém: oficio, convite
e folder.
90-10 GESTAO DA EDUCAGAO FiSICA E ESPORTES
90-10-1 Educacao Fisica - - -
90-10-1-1 Exercicio fisico (347) - - -
90-10-1-1-1 Solicitagédo de material para projeto esportivo 2 anos 5 anos Eliminar Formulario de solicitagao para o uso das salas e
(347/1134) materiais para projeto esportivo.
90-11 APLICACAO DE ASSUNTOS JURIDICOS
90-11-1 Agao Judicial e Administrativa ) ) )
90-11-1-1 Triagem (332) ) ) )
90-11-1-1-1 Escala de triagem (332/1490) 1ano 1ano Eliminar Possui valor Informativo
90-11-2 Competéncia Relativa a Assisténcia Juridica ) ) )
90-11-2-1 Apoio juridico (331) ) ) )
90-11-2-1-1 Formulario de redistribuicao e substituicdo de 2 anos 3 anos Eliminar Possui valor Informativo e Probatério.
estagiarios (331/1494)
90-11-2-1-2 Formulario de redistribuigdo geral de pastas porestagiarios| 2 @nos 3 anos Eliminar Possui valor Informativo.
atuais (331/1495)
90-11-2-1-3 Prontuario de documentos juridicos de clientes atendidos|  © @n0S 20 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatdrio e
pelo EAAJ (331/1497) X Hlstprlco/CuIturaI.
Contém: capa; fichas de acompanhamento;
peticdes; documentos pessoais; cartas convites;
A.R; histérico; solicitagdo de documentos; ficha de
triagem; intimacgdes; citagdes; despachos judiciais;
certiddes de cartorios.
90-11-2-1-4 Relagdo de Pasta com carga de atendimento 1 ano 1 ano Eliminar Possui valor Informativo e Probatério.
aocliente (331/1496)
90-11-2-1-5 Relatdrio de redistribuido geral de agdes por alunos 1ano Tano Eliminar Possui valor Informativo.
(331/1499)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-11-2-1-6 Relatério de redistribuico geral de tipos de agdes por 1 ano 1 ano Eliminar Possui valor Informativo e Probatério.
estagiario (331/1500)
90-11-2-1-7 Remessa de protocolo de recebimento da 1 ano 1 ano Eliminar Possui valor Informativo e Probatorio.
ficha de opgao de estagio (331/1498)
90-11-2-1-8 Solicitacéo de retirada de pasta (331/1501) 1 ano 1 ano Eliminar Possui valor Informativo e Probatdrio.

90-11-2-2 Audiéncia judicial (330) B ; B

90-11-2-2-1 Pauta de audiéncia por periodo (330/1491) 1 ano 1 ano Eliminar Possui valor Informativo e Probatdrio.
A vigéncia esgota-se com a realizagao da
audiéncia.
90-11-2-2-2 Relagao de recebimento de pastas com 1 ano 2 anos Eliminar Possui valor Informativo e Probatério.
prazos/audiéncias (330/1492)
90-11-2-2-3 Relatério de audiéncias agendadas por professor 1 ano 1 ano Eliminar Possui valor Informativo e Probatério.
(330/1493) A vigéncia esgota-se com a realizagao da
audiéncia.

90-12 ASSISTENCIA A SAUDE

90-12-1 Administragdo Médico-Hospitalar - - -

90-12-1-1 Atendimento em enfermagem (344) - - -

90-12-1-1-1 Prontuario funcional do servidor lotado na Diretoria de EA 3 anos AP Guarda Permanente Prqntuério_individuais de cada servidor, nas quais
Enfermagem (344/1529) séo arquwados 0s docgme‘ntos (Memorgndp e
oficios) que dizem respeito a atuagéo profissional
do servidor, recebidos das unidades de lotagao,
do servigo de ouvidoria, PRORH, entre outros
setores.

90-12-1-2 Atendimento em hematologia e hemoterapia (249)

90-12-1-2-1 Carteirinha de doadores de sangue do Hemocentro/HU 1ano - Eliminar Guardar um exemplar de amostra.
(249/365)

90-12-1-2-2 Comunicado de coleta externa a 172 Regional de 1 ano - Eliminar
saude (249/812)

90-12-1-2-3 Extrato sintético de faturamento X - Biologistica 1 ano - Eliminar
(249/811)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-12-1-2-4 Ficha de doador de sangue (249/825) 1 ano 20 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de procedimentos
hemoterapicos.
90-12-1-2-5 Laudo de equipamento para 1 ano 2 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
fiscalizagao sanitaria(249/713) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-1-2-6 Listagem de inaptos definitivos do 2 meses - Eliminar
Hemocentro/HU(249/366)
90-12-1-2-7 Relatério de bolsa autoexclusao (249/693) 1 ano 20 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico deprocedimentos
hemoterapicos.
90-12-1-2-8 Requisi¢ao de transfusdo de hemocomponentes 5 anos 20 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
(249/788) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-1-3 Atendimento em nutrigdo e dietética (130) - - -
90-12-1-3-1 Formulario com pedido de refeicéo (130/838) 1 ano - Eliminar Possui valor Informativo.
90-12-1-3-2 Laudo médico para solicitagdo de dieta enteral 1 ano - Eliminar Possui valor Probatério.
(130/841)
90-12-1-3-3 Lista de nomes que foram utilizados pelo cracha 6 meses - Eliminar Possui valor Informativo.
e senha 1000 (130/849)
90-12-1-3-4 Memorando para liberagéo de refeigéo para funcionario | © Meses - Eliminar Possui valor Informativo.
(130/525)
90-12-1-3-5 Parecer técnico para aquisicao de género-pregao,carta 1 ano - Eliminar Possui valor de informagao para execucao das
convite de compra (130/839) atividades.
90-12-1-3-6 Relatério diario de mamadeiras e dietas da 1 més - Eliminar Possui valor Informativo.
cozinha (130/848)
90-12-1-3-7 Relatdrio mensal (130/840) 3 anos 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Historico/Cultural.
90-12-1-3-8 Requisigao farmacia diluigéo (130/842) 1 més - Eliminar Possui valor Informativo.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP

90-12-1-4 Atendimento médico (345) - - -

90-12-1-4-1 Prontuario médico de paciente (345/1530) 5 anos 20 anos AP Guarda Permanente LEI N° 13.787, DE 27 DE DEZEMBRO DE
2018. Dispde sobre a digitalizagéo e a utilizagéo
de sistemas informatizados para a guarda, o
armazenamento e 0 manuseio de prontuario.
Contém: Ficha de atendimento ambulatorial e
internagdo e resumo de alta; evolugao clinica;
prescricdo médica; laudos de exames; avaliagao
de risco do paciente; prescricdo de enfermagem;
evolugao de enfermagem e fisioterapia.

90-12-2 Competéncia relativa a Hematologia e
Hemoterapia

90-12-2-1 Atendimento em imunohematologia de doadores (206)

90-12-2-1-1 Formulario de controle de testes imunohematoldgicos - 2 anos 1 ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE

doadores - FOR. ID. 001 (206/751) 2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-1-2 Formulario de fenotipagem eritrocitaria - FOR. ID. 004 5 anos 15 anos AP Guarda Permanente | PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
(206/753) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos. Preservar
em meio eletronico.

90-12-2-1-3 Formulario de protocolo de tipagem sanguinea de 5 anos 15 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
doador (206/756) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
Registrado no sistema SANGUE ha 02 anos.
preservar no meio eletrénico.

90-12-2-1-4 Formuléario de resolugdo de discrepancia ABO 5 anos 15 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE

(tipagem sanguinea) do receptor e do doador - FOR. ID. 005 (206/754) 2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-1-5 Formulario de teste de hemolisina - FOR. ID. 002 1 ano 20 anos AP Guarda Permanente | pPORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE

(206/752) 2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-12-2-1-6 Listagem de envio de sorologia do doador com 5 anos 15 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
sistema fora do ar - FOR. ID. 006 (206/755) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
Listagem de sorologia: 2001 a 2013 (2003 a 2009
em duplicata), serve como informacgao para
execugdo das atividades e prova.
90-12-2-2 Atendimento em imunohematologia de - - -
paciente (207)
90-12-2-2-1 Declaragéo de transporte de coleta para 1 ano 1 ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
unidade deJacarezinho - FOR. IP. 004 (207/764) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-2-2 Formulario de coleta de exames de 5 anos 15 anos Eliminar RESOLUGAO RDC Ne 302, DE 13 DE
imunohematologiade pacientes (207/364) OUTUBRO DE 2005,
Dispde sobre Regulamento Técnico para
funcionamento de Laboratérios Clinicos.
90-12-2-2-3 Formulario de comprovantes do processo de 1ano 20 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
irradiagéo - FOR. IP. 017 (207/776) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-2-4 Formulario de comunicados de limpeza dos setores - 1 ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
FOR.IP. 015 (207/775) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
Até inspecao.
90-12-2-2-5 Formuario de controle de estoque de 1ano - Eliminar
reagentes.(207/760)
90-12-2-2-6 Formulario de controle de limpeza da cadeia do frio - 1 ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
FOR.IP. 020 (207/779) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
1 ano - Eliminar

90-12-2-2-7 Formulario de controle de limpeza de bancadas -
FOR.IP. 018 (207/777)

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE | INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-12-2-2-8 Formulario de controle de limpeza de equipamentos -
FOR. IP. 019 (207/778)

1 ano -

Eliminar

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico deprocedimentos
hemoterapicos.

90-12-2-2-9 Formulario de controle de qualidade externo de
imunohematologia (207/759)

1 ano 5 anos

Eliminar

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-2-10 Formulario de controle de temperatura de transporte
-FOR. IP. 002 (207/762)

1 ano 1 ano

Eliminar

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

Até inspecgado da Vigilancia Sanitaria.

90-12-2-2-11 Formulario de controle de temperatura dos
equipamentos - FOR. IP. 021 (207/780)

1 ano -

Eliminar

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-2-12 Formulario de controle diario dos reagentes -
FOR.IP.003 (207/763)

1 ano 1 ano

Eliminar

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

Até inspecgdo da vigilancia sanitaria. Documento
serve como informagao para execugao das
atividade e prova.

90-12-2-2-13 Formulario de fenotipagem eritrocitaria de pacientes -
FOR.IP. 007 (207/767)

5 anos 15 anos

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-2-14 Formulario de prova de compatibilidade referente a
selecado de bolsas para receptores - FOR. IP. 008 (207/768)

2 anos 20 anos

Eliminar

PORTARIA N° 1.353, DE 13 DE JUNHO DE
2011

Aprova o Regulamento Técnico de
Procedimentos Hemoterapicos.

90-12-2-2-15 Formulario de resolug¢des de dificuldades
transfusionais (parte 2) - FOR.IP. 011 (207/771)

5 anos 20 anos

Eliminar

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-2-16 Formulario de resolug¢des de dificuldades
transfusionais (parte1) - FOR. IP. 010 (207/770)

5 anos 20 anos

Eliminar

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de

procedimentos hemoterapicos.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-12-2-2-17 Formulario de resolugbes de discrepancia ABO - 5 anos 15 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
FOR. IP. 012 (207/772) 2016
Redefine o regulamento técnico deprocedimentos
hemoterapicos.
90-12-2-2-18 Listagem de devoluggo de 1ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
hemocomponentes -FOR.IP. 005 (207/765) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-2-19 Listagem de doagdes para tipagem sanguinea 1ano 1ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
(207/781) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-2-20 Listagem de envio externo de 1ano 1 ano AP Guarda Permanente | PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
hemocomponentes as unidades de hemoterapia (207/782) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-2-21 Listagem de recebimento de 2 anos 5 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
hemocomponentes externo - FOR.IP. 009 (207/769) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-2-22 Livro de doadores fenotipados (207/783) 1 ano 10 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
Historico/Cultural.
-12-2-2. i i i i 1 ano 10 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatorio e
(207/783()) 12-2-2-23 Livro de registro de anticorpos irregulares Historico/Cultural.
90-12-2-2-24 Livro de registro de manuteng¢ao de equipamentos 1 ano - Eliminar Possui valor Informativo.
(207/785)
(207/783)0-12-2-2-25 Livro de registro de material enviado ao Hemepar 1 ano - Eliminar Possui valor Informativo e Probatério.
90-12-2-2-26 Painel de hemacias de identificacdo de anticorpos 1 ano 20 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
irregulares de doadores e pacientes (207/787) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-2-27 Solicitagdo de empréstimo de hemocomponentes - 1 ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
FOR.IP. 013 (207/773) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-2-28 Solicitagdo de exames de imunohematologia 1 ano 5 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE

eritrocitaria - FOR. IP. 014 (207/774)

2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-12-2-2-29 Solicitagao de procedimento especial em
hemoterapia - FOR. IP. 005 (207/766)

1 ano

Eliminar

90-12-2-2-30 Termo de consentimento para transfusado
incompativel - FOR.IP. 001 (207/761)

2 anos

20 anos

Eliminar

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-3 Atendimento em laboratério de criopreservagao
(203)

90-12-2-3-1 Formulario de controle de estoque de materiais e
reagentes - FOR. LC. 002 (203/668)

1 ano

1 ano

Eliminar

RESOLUCAO ANVISA/DC N° 56 DE 16/12/2010
Dispde sobre o regulamento técnico para o
funcionamento dos laboratérios de
processamento de células progenitoras
hematopoéticas (CPH) provenientes de medula
Ossea e sangue periférico e bancos de sangue
de corddo umbilical e placentario, para finalidade
de transplante convencional e da outras
providéncias.

90-12-2-3-2 Formulario de criopreservagéo de célula
troncohematopoiética - FOR. LC. 001 (203/667)

1 ano

10 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO ANVISA/DC N° 56 DE 16/12/2010
Dispde sobre o regulamento técnico para o
funcionamento dos laboratérios de
processamento de células progenitoras
hematopoéticas (CPH) provenientes de medula
Ossea e sangue periférico e bancos de sangue
de corddo umbilical e placentario, para finalidade
de transplante convencional e da outras
providéncias.

90-12-2-3-3 Formulario de registro de limpeza de
equipamentos -FOR. LC. 003 (203/669)

1 ano

Eliminar

RESOLUCAO ANVISA/DC N° 56 DE 16/12/2010

Dispde sobre o regulamento técnico para o
funcionamento dos laboratérios de
processamento de células progenitoras
hematopoéticas (CPH) provenientes de medula
Ossea e sangue periférico e bancos de sangue
de cordao umbilical e placentario, para finalidade
de transplante convencional e da outras
providéncias.

90-12-2-3-4 Formulario de registro de limpeza e
descontaminagaodo do Laboratério - FOR. LC. 004 (203/670)

1 ano

Eliminar

RESOLUCAO ANVISA/DC N° 56 DE 16/12/2010
Dispde sobre o regulamento técnico para o
funcionamento dos laboratérios de
processamento de células progenitoras
hematopoéticas (CPH) provenientes de medula
Ossea e sangue Feriférico e bancos de sangue de
cordao umbilical e placentario, para finalidadede
transplante convencional e da outras

providéncias.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-12-2-4 Atendimento em laboratoério de
histocompatibilidade(205)

90-12-2-4-1 Controle de qualidade externo visando garantir a
reprodutibilidade dos procedimentos (205/728)

1 ano

5 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009
Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.

90-12-2-4-2 Ficha de cadastro no Registro de Doadores de
Medula Ossea (REDOME) de doadores voluntario (205/730)

1 ano

5 anos

Eliminar

RESOLUCAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009

Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.

Até o doador completar a idade méaxima permitido

por lei.

90-12-2-4-3 Formulario de andlise de resultado de estudo do
nucleo familiar e busca estendida - FOR. LH. 006 (205/736)

5 anos

10 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUGAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009

Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.

Preservar apenas no meio eletronico.

90-12-2-4-4 Formulario de andlise de resultados de tipificagdo HLA
(Antigeno Leucocitario Humano) - FOR. LH.014 (205/743)

1 ano

5 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUGCAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009
Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.
Até o doador completar a idade maxima
permitida por lei. Preservar apenas no meio
eletronico.

90-12-2-4-5 Formulario de controle de estoque de reagentes
doLaboratdrio (205/733)

1 ano

Eliminar

RESOLUGAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009

Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.

Vigéncia até a validade do reagente.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-12-2-4-6 Formulario de controle de qualidade interno - FOR.
LH.009 (205/739)

1 ano

1 ano

Eliminar

RESOLUGCAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009
Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.
Até inspecgao.

90-12-2-4-7 Formulario de controle de temperatura - FOR. LH.
013(205/742)

1 ano

1 ano

Eliminar

RESOLUGAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009

Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.

90-12-2-4-8 Formulario de protocolo de Crossmatch para
realizagdo de exame - FOR. LH.001 (205/731)

5 anos

10 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUGAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009

Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.

Preservar apenas no meio eletrénico.

90-12-2-4-9 Formulario de protocolo de extragado e amplificagdo de
DNA - FOR. LH. 002 (205/732)

EV

5 anos

Eliminar

RESOLUGAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009

Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.

Até o doador completar a idade maxima permitida
por lei. Obs. Compde a ficha do REDOME.

90-12-2-4-10 Formulario de protocolo de titulagao de
complementoe IgG (Imunoglobulina) - FOR. LH. 008 (205/738)

1 ano

20 anos

Eliminar

RESOLUGAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009

Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.

90-12-2-4-11 Formulario de protocolo de Wipe test teste do
esfregago - FOR. LH. 015 (205/744)

1 ano

1 ano

Eliminar

RESOLUGAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009

Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.

Até inspecao.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado




170

ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-12-2-4-12 Formulario de registro de estudo do nucleo familiar -
TMO (Transplante de Medula Ossea) - FOR. LH.005 (205/735)

5 anos

10 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO N° 61, DOEO1° DE DEZEMBRO DE
2009
Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.
Preservar apenas no meio eletronico.

90-12-2-4-13 Formulario de registro de limpeza de equipamentos -
FOR. LH. 011 (205/740)

1 ano

Eliminar

RESOLUCAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009

Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.

90-12-2-4-14 Formulario de registro de ocorréncia de doagéao de
6rgao pelo doador falecido - FOR. LH.007 (205/737)

5 anos

10 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009

Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.

Preservar apenas no meio eletronico.

90-12-2-4-15 Formulario de registro de preparo de reagentes -
FOR. LH. 004 (205/734)

1 ano

Eliminar

RESOLUCAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009

Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.

90-12-2-4-16 Formulario de registro de soroteca - transplante renal-
FOR. LH.012 (205/741)

1 ano

Eliminar

RESOLUCAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009
Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.
Até o receptor vir a 6bito.

90-12-2-4-17 Formulario de registro para transplante de
orgaos sdlidos - FOR. LH.017 (205/745)

5 anos

10 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUGCAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009
Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.
Preservar apenas no meio eletronico.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-12-2-4-18 Laudo de cross-match - doador falecido 5 anos

(205/746)

10 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO N° 61, DOEO1° DE DEZEMBRO DE
2009
Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.
Preservar apenas no meio eletronico.

90-12-2-4-19 Laudo de cross- match pré- transplante com doador 5 anos

aparentado (205/747)

10 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUCAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009
Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.
Preservar apenas no meio eletrénico.

90-12-2-4-20 Laudo de tipificagdo HLA classe | e Il - doador 5 anos

aparentado (205/749)

10 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUGCAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009
Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.
Preservar apenas no meio eletronico.

90-12-2-4-21 Laudo de tipificagdo HLA classe | e Il - doador 5 anos

falecido (205/750)

10 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUGAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009
Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.
Preservar apenas no meio eletrénico.

90-12-2-4-22 Laudo de tipificagdo HLA (locus B) (205/748) 5 anos

10 anos

AP

Guarda Permanente

RESOLUGCAO N° 61, DE 1° DE DEZEMBRO DE
2009
Dispde sobre o funcionamento dos Laboratérios
de Histocompatibilidade e Imunogenética que
realizam atividades para fins de transplante e da
outras providéncias.
Preservar apenas no meio eletronico.

90-12-2-5 Atribuicao do servigo social (208) -

90-12-2-5-1 Agenda das agbes a serem desenvolvidas ou ja 2 anos

executadas (208/789)

2 anos

Eliminar

90-12-2-5-2 Ata de registro de acdes especificas realizadas 1 ano

- FOR.SS 002 (208/804)

5 anos

Eliminar

90-12-2-5-3 Comunicado de coletas externas e especificas 1 ano

do REDOME (208/792)

Eliminar

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-12-2-5-4 Comunicado interna de definigéo de rotinas ou 2 anos 2 anos Eliminar
alteragao do planejamento efetuado (208/791)
90-12-2-5-5 Formulario de controle de ligagdes interurbanas 1 ano - Eliminar
para convocacdes de doadores (208/793)
90-12-2-5-6 Formulério de registro de colaboradores e 1ano 5 anos Eliminar
coletas de sangue realizadas (208/802)
90-12-2-5-7 Formulario de relatério de registro de agdes 1 ano 5 anos Eliminar
especificas realizadas - FOR.SS 001 (208/803)
90-12-2-5-8 Formulario de relatério estatistico e avaliativo - FOR. 1 ano 5 anos Eliminar
SS 003 (208/805)
90-12-2-5-9 Guia de correspondéncias expedidas 2 anos - Eliminar
referentes a doadores e colaboradores do Hemocentro
(208/790)
90-12-2-5-10 Lista de presenga em treinamento - FOR SS 018 1 ano 1 ano Eliminar
(208/796)
90-12-2-5-11 Listagem de doadores fenotipados para 1ano - Eliminar Até o comparecimento do doador.
convocagao (208/797)
90-12-2-5-12 Manual de procedimentos operacionais padrao 1 ano 1 ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
(208/798) 2016
Redefine o regulamento técnico de procedimentos
hemoterapicos.
90-12-2-5-13 Memorando emitido de orientagdes de normas 1 ano 5 anos Eliminar
(208/794)
90-12-2-5-14 Memorando recebido de orientagdes de 1 ano 5 anos Eliminar
normas(208/836)
90-12-2-5-15 Oficio emitido de agradecimentos de parcerias 1 ano 1 ano Eliminar
(208/799)
90-12-2-5-16 Plano e projeto de sistematizagao do 1 ano 5 anos Eliminar
planejamento de a¢des de captacdo de doadores (208/800)
90-12-2-5-17 Publicagdes na midia interna e externa 1 ano 10 anos AP Guarda Permanente
referente a concessao de entrevistas (208/801)
90-12-2-5-18 Roteiro de entrevista de doadores especiais 1 ano 20 anos AP Guarda Permanente Preservar apenas no sistema eletrénico.
(208/795)
90-12-2-5-19 Solicitagéo de campanha ou servigo ao 1 ano 5 anos Eliminar
hemocentro -FOR. SS 015 (208/806)
90-12-2-5-20 Solicitagdo de exames pelo REDOME 1 ano 3 anos Eliminar
(208/808)
90-12-2-5-21 Solicitagdo de exames pré transplante a pacientes e 1 ano 3 anos Eliminar
familiares (208/807)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-12-2-5-22 Termo de ciéncia dos setores para comunicacéo 1 ano - Eliminar
das atividades programadas - FOR. SS 014 (208/809)
90-12-2-5-23 Texto informativo para estudos e pesquisa (208/810) 5 anos 5 anos Eliminar
90-12-2-6 Coleta e transfusao (211) - - -
90-12-2-6-1 Check-list dos materiais para coleta externa (211/675) 6 meses ) Eliminar
90-12-2-6-2 Cronograma da rotina da limpeza diaria da sala de 1ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
transfuséo infantil (211/690) . 2016 .
Redefine o regulamento técnico deprocedimentos
hemoterapicos.
90-12-2-6-3 Cronograma da rotina de limpeza diéria da sala de 1 ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
aférese, emergéncia, transfusdo adulto, posto de enfermagem e sala 2016
decoleta (211/691) Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-6-4 Escala de atividades do Hemocentro/coleta e 1ano - Eliminar
transfusao (211/678)
90-12-2-6-5 Escala de revezamento de funcionarios 1 ano - Eliminar
(211/679)
90-12-2-6-6 Ficha de doadores de aférese (211/671) 1 ano 20 anos AP Guarda Permanente | pORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico deprocedimentos
hemoterapicos.
90-12-2-6-7 Ficha de paciente de aférese (211/672) 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente | pORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-6-8 Formulario de alteragédo de escala de funcionarios 1 ano - Eliminar
(211/673)
90-12-2-6-9 Formulario de Atribuigdo de limpeza das salas de 1ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
coleta e transfuséo (211/674) 2016
Redefine o regulamento técnico de procedimentos
hemoterapicos.
1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Preservar os dados eletronicos.

90-12-2-6-10 Formulario de controle de devolugao de
hemocomponente (211/677)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-12-2-6-11 Formulario de verificagao de estoque de material da 1ano - Eliminar Ate chegar o material do almoxarifado.
higiene para reposicéo (211/681)
90-12-2-6-12 Mapa de controle de psicotropico (211/683) 1ano - Eliminar Eliminar papel, (preservar os dados eletronicos)
verificar se existe um documento com assinatura
na entrega do medicamento, se houver
preservar.
90-12-2-6-13 Mapa de controle do carrinho de emergéncia 5 anos - Eliminar Até confecgdo do novo mapa.
(211/682)
90-12-2-6-14 Mapa de limpeza das geladeiras do 1ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
Hemocentro/coleta e transfusao (211/684) 2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-6-15 Mapa de limpeza das salas do Hemocentro/coleta e 1 ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
transfusao (211/685) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-6-16 Mapa de limpeza dos bebedouros do 1 ano - Eliminar
Hemocentro/coleta e transfusdo (211/686)
90-12-2-6-17 Mapa de limpeza mensal do Hemocentro/coleta e 1ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
transfusao (211/687) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-6-18 Relatério de convénios (211/688) 1 ano - Eliminar
90-12-2-6-19 Roteiro de aprovagéo de local de coleta externa de 1 ano - Eliminar
sangue (211/689)
90-12-2-6-20 Solicitacio de material para esterilizagdo do Laboratério| | @n° - Eliminar Preservar dados eletronicos,documentos em
e Farmacia (211/692) papel sdo eliminados.
90-12-2-7 Controle de qualidade (202) ) ) )
90-12-2-7-1 Ficha de concentrado de hemacias filtradas - FOR.CQ. 1 ano 1ano AP Guarda Permanente | pPORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
011 (202/651) 2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos. Preservar
os dados eletrénicos.

90-12-2-7-2 Ficha de concentrado de hemacias lavadas 01 (uma) 1 ano 1ano AP Guarda Permanente | pPORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE

vez - FOR. CQ. 022 (202/660) 2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-12-2-7-3 Ficha de concentrado de hemécias lavadas 3 vezes - 1ano 1ano AP | Guarda Permanente | PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
FOR. CQ. 012 (202/652) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos. Preservar os
dados eletronicos.
90-12-2-7-4 Ficha de dosagem de fatores de coagulagao - 1ano 1ano AP Guarda Permanente | PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
FOR.CQ. 014 (202/653) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos. Preservar os
dados eletronicos.
90-12-2-7-5 Ficha de limpeza de equipamento - FOR.CQ. 021 1ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
(202/659) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos. Preservar
os dados eletrénicos.
90-12-2-7-6 Formulario de analise de lote do microfix - 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
FOR.CQ.016 (202/655) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-7-7 Formulario de andlise de lotes de bolsas de 1 ano 5 anos AP | Guarda Permanente | PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
sangue -FOR. CQ. 018 (202/656) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-7-8 Formulario de analise de lotes de filtros de hemacias - 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente | pPORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
FOR. CQ. 020 (202/658) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-7-9 Formulario de analise de lotes de meio de cultura - 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente | PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
FOR.CQ. 019 (202/657) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-7-10 Formulario de controle de temperatura do 1 ano 1 ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
almoxarifado - FOR. CQ. 015 (202/654) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-7-11 Formulario de controle diario de células residuais - 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente

FOR.CQ. 007 (202/647)

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos. Preservar os
dados eletrbnicos.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-12-2-7-12 Formulario de controle diario de concentrado de
hemacias (CPDAI) FOR.CQ. 001 (202/641)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
Preservar os dados eletrénicos, eliminar em
papel. Documento acumulado de 2007-2013.

90-12-2-7-13 Formulario de controle diario de concentrado de
hemacias filtradas - FOR.CQ. 003 (202/643)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
Preservar os dados eletrénicos, eliminar em
papel. Documento serve como informagao para
execugao das atividades e prova.

90-12-2-7-14 Formulario de controle diario de concentrado de
hemacias lavadas - FOR. CQ. 004 (202/644)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
Preservar os dados eletrénicos, eliminar em

papel.

90-12-2-7-15 Formulario de controle diario de
concentrado de hemacias (Manitol) - FOR. CQ. 002 (202/642)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE146DE FEVEREIRO DE
20
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
Preservar os dados eletronicos, eliminar em
papel. Documento serve como informagao para
execugao das atividades e prova.

90-12-2-7-16 Formulario de controle diario de concentrado de
plaquetas - FOR.CQ. 005 (202/645)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos. Preservar
os dados eletrénicos,

90-12-2-7-17 Formulario de controle diario de concentrado de
plaquetas por aférese - FOR. CQ. 006 (202/646)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos. Preservar os
dados eletronicos.

90-12-2-7-18 Formulério de controle diario de crioprecipitado
-FOR.CQ. 009 (202/649)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos. Preservar os
dados eletronicos.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

90-12-2-7-19 Formulario de controles diario de plasma fresco
congelado - FOR. CQ. 008 (202/648)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos. Preservar os
dados eletronicos.

90-12-2-7-20 Formulario de dosagem de hemoglobina
plasmatica -FOR. CQ. 010 (202/650)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos. Preservar
os dados eletrénicos.

90-12-2-7-21 Formulario de validagéo de centrifuga bolsas
duplas e triplas - FOR.CQ. 023 (202/661)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-7-22 Livro de hemocultura (202/662)

1 ano

5 anos

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-7-23 Registro de reagao transfusional (202/663)

1 ano

20 anos

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-7-24 Relatério de concentrado de hemacias de baixo
volume (CHBV) (202/640)

1 ano

1 ano

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-7-25 Relatério de controle diario de verificagdo da
viabilidade do hemocomponente (202/664)

1 ano

5 anos

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
Preservar os dados eletrénicos, eliminar em

papel.

90-12-2-7-26 Relatdrio de controle mensal e semestral (202/665)

1 ano

5 anos

AP

Guarda Permanente

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
Preservar os dados eletrénicos, eliminar em

papel.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-12-2-7-27 Relatério de hemocultura bact-alert (202/666) 1ano 5 anos AP Guarda Permanente | PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
Preservar os dados eletrénicos, eliminar em
papel.
90-12-2-8 Gestao da qualidade (212) - - -
90-12-2-8-1 Auto termo da vigilancia sanitaria (212/723) 1 ano 2 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-8-2 Certificado de calibragdo e validagao do irradiador de 1 ano 20 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
sangue (212/701) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-8-3 Controle de copias de entrega de POPs (Procedimento 1 ano 1 ano Eliminar Serve como informag&o para execugao das
Operacional Padréo) (212/703) atividades.
90-12-2-8-4 Ficha individual do servidor de comprovagao de 1 ano 1 ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
treinamento - FOR. GQ.022 (212/708) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-8-5 Formulario de comprovagéo de treinamento - FOR. 1 ano 1ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
GQ.002 (212/704) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-8-6 Formulario de pesquisa de satisfacdo do doador - 1 ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
coleta externa (212/716) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-8-7 Formulario de programacao de treinamento 1 ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
anual (212/719) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-8-8 Formuléario de protocolo de validagéo dos 1ano 1ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
procedimentos criticos para o servigo - FOR. GQ.019 (212/706) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-8-9 Lista de verificagdo de auditorias internas - 1 ano - Eliminar

FOR.GQ.003 (212/705)

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAQAO FINAL OBSERVA(;AO E FUNDAMENTAQAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-12-2-8-10 Lista mestre de documentos de gerenciamento 1ano 1ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
dosservigos - FOR.GQ.021 (212/707) 2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-8-11 Manual de procedimento operacional padrao 1ano 5 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
executado no servigo (212/718) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-8-12 Planilha detalhada dos indicadores - FOR. 1ano 1 ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
GQ.024(212/710) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-8-13 Planilha detalhada dos indicadores - 1ano 1ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE

FOR. GQ.025(212/711) 2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-8-14 Plano de agado dos indicadores a vigilancia 1 ano 1 ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
sanitaria -FOR.GQ.026 (212/712) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-8-15 Portaria ministerial da legislagao vigente 1ano - Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
(212/717) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-8-16 Relatorio de auditoria Externa dos 6rgaos 1 ano 2 anos AP Guarda Permanente | PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
fiscalizadores (212/720) 2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-8-17 Relatério de avaliagado - Proficiéncia em 1ano 2 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE

Hemoterapia (212/700) 2016

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-8-18 Relatério de avaliagdo de usuario (212/699) 1ano 1ano AP Guarda Permanente | PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-8-19 Relatério de coleta de dose de irradiagdo do 1 ano 2 anos AP Guarda Permanente | pORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE

Hemocentro (212/721)

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-2-8-20 Relatério de controle médico de saude 1ano 1ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
ocupacional do Hemocentro (212/722) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-12-2-8-21 Relatorio de néo conformidade de comprovagéo de 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente | pORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
gerenciamento de erros e desvios (212/724) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-8-22 Relatdrio de retrovigilancia do Hemocentro (212/725) 1 ano 20 anos AP Guarda Permanente PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-8-23 Relatério de treinamento externo - 1ano 1ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
FOR.GQ.023 (212/709) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-8-24 Relatério do levantamento radiométrico mensal de 1 ano 2 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
hemocomponentes (212/714) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-8-25 Termo de infragdo de inspegao sanitaria anual 1ano 2 anos AP Guarda Permanente | PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
(212/727) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-9 Producao relativa ao hemocentro (204) - - -
90-12-2-9-1 Comprovante de envio de amostras para o NAT 1ano 5 anos AP Guarda Permanente | pPORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
(204/694) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-9-2 Controle diario de sorologia (204/695) 1ano 5 anos AP Guarda Permanente | PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-9-3 Listagem de componentes a serem inutilizados 1ano 10 anos Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
(204/696) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
Eliminar o papel e preservar no ambiente
eletrénico.
5 anos 20 anos AP Guarda Permanente

90-12-2-9-4 Relagao de doadores/sorologia - resultados de sorologia
(204/697)

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

Redefine o regulamento técnico deprocedimentos

hemoterapicos.

90-12-2-10 Registro de controle de reagente (209)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-12-2-10-1 Formulario de controle de fator Rh 1 ano 1 ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
- FOR. CR. 003(209/816) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-10-2 Formulario de hemécias para controle de 1 ano 1ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
soro de Coombs - FOR. CR. 002 (209/815) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-10-3 Formulario de reagentes de hemacias para 1 ano 1 ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
P.A.l em cartela - FOR. CR.006 (209/819) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-10-4 Formulario de reagentes de 1ano 1ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
hemacias para P.A.l em tubo - FOR. CR. 007 (209/820) _ 2016 ,
Redefine o regulamento técnico de procedimentos
hemoterapicos.
90-12-2-10-5 Formulario de reagentes de hemacias para prova 1ano 1ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
reversa em cartela - FOR. CR. 004 (209/817) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-10-6 Formulario de reagentes de hemacias para prova 1ano 1ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
reversa em tubo - FOR. CR. 005 (209/818) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-10-7 Formulario de soros de Coombs (anti gama 1ano 1 ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
globulina humana ) - FOR.CR. 011 (209/824) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-10-8 Formulario de soros identificadores de antigenos 1 ano 1ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
eritrocitarios - Anti A - FOR.CR. 008 (209/821) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-10-9 Formulario de soros identificadores de antigenos 1 ano 1ano Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
eritrocitarios - Anti B - FOR.CR.009 (209/822) 2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.
90-12-2-10-10 Formulario de soros identificadores de 1 ano 1 ano Eliminar

antigenos eritrocitarios - Anti D - FOR.CR. 010 (209/823)

PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016
Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado



PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

182

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

CORRENTE
1 ano

INTERMEDIARIO

1 ano

AP

Eliminar PORTARIA N° 158, DE 4 DE FEVEREIRO DE
2016

90-12-2-10-11 Formulario de soros identificadores de
antigenos eritrocitarios - FOR. CR.001 (209/814)

Redefine o regulamento técnico de
procedimentos hemoterapicos.

90-12-3 Competéncia Relativa a Vigilancia em
Saude e Pesquisa

90-12-3-1 Analise e diagnéstico em saude (239)

2 meses

10 anos

AP Guarda Permanente

LEI N° 8.560, DE 29 DE DEZEMBRO DE 1992.
Regula a investigagao de paternidade dos filhos

90-12-3-1-1 Dossié de investigagédo de vinculo genético de
paternidade (239/1103)

EV

5 anos

AP Guarda Permanente

havidos fora do casamento e da outras
providéncias.
Contém: Laudo de investigacdo de paternidade;
formulario de identificagdo dos periciados (12
via); cépia dos documentos pessoais;
eletroferograma de cada individuo; ficha de
identificagéo; cépia do processos do Judiciario.

Preservar no suporte eletronico ( Probatério
agrotoxico). Eliminar em suporte papel.

90-12-3-1-2 Ficha de notificagao de ocorréncia
toxicoldgica(239/1233)

As informagdes dessa ficha (grande parte estao

no prontuario do paciente atendido no HU). O

CIT (' vai informacgao por telefone e agenda todo o

parente) . MT, MS. BA, MG, SP, TO, Bolivia,
Paraguai e Argentina.

A partir de 2017 passou a ser digital.

90-12-4 Competéncia Relativa a Producgao e

Distribuicdo de Medicamento
90-12-4-1 Servigo de laboratério de medicamento (333)

5 anos

3 anos

AP

Guarda Permanente
2010

RESOLUGAO RDC N° 17, DE 16 DE ABRIL DE

90-12-4-1-1 Dossié de producdo de medicamento
(333/1524)

Dispde sobre as Boas Praticas de Fabricagédo de
Medicamentos.

Contém: fichas técnicas de producao;

identificagdo; produgéo por equipamentos; ordem

de carimbagem e comunicagéo de produto

acabado.

O material se encontra no Laboratério para

consulta nas atividades académicas do Curso de

Farmacia, devido a extingdo da produgéo.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado



183

ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-12-5 Competéncia Relativa ao - - -
Atendimento Odontoldgico
90-12-5-1 Atendimento em odontologia restauradora B B B
(308)
RESOLUCAO FEDERAL N°91/2009 - A
90-12-5-1-1 Prontuério odontoldgico (308/1143) 20 anos 10 anos AP Guarda Permanente S l}J]grmOas técnicas a digite/ili(z)a(;éo. prova as
Uso dos sistemas informatizados para a guarda e
manuseio dos documentos dos prontuarios dos
pacientes.
Contém: Autorizagdo de atendimento; Ficha
clinica; Radiografia; Declaragao de atendimento
e Termo de compromisso. Possui valor
Informativo, Probatério e Historico/Cultural.
90-12-5-2 Atendimento odontolégico para bebé (279) - - -
90-12-5-2-1 Agenda de retorno (279/1141) 5 anos ) Eliminar
90-12-5-2-2 Agenda de retorno de pronto socorro (279/1431) 5 anos - Eliminar
90-12-5-2-3 Agenda de reunido de pais (279/1142) 5 anos - Eliminar
90-12-5-3 Consulta clinica (290) - - -
90-12-5-3-1 Prontudrio de faturamento (290/1477) 20 anos 10 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatorio e
Historico/Cultural.
90-12-6 Expediente Referente a Atribuicdo da i i i
Secretaria
90-12-6-1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165) ) ) )
90-12-6-1-1 Ata de reunices do Hemocentro (165/698) EV 2 anos AP | Guarda Permanente
90-12-6-1-2 Memorando emitido pela Divisdo de Servicos de 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Pode ser digitalizado.
Nutrigéo e Dietética (165/844)
90-12-6-1-3 Memorando emitido pelo Hemocentro/Apoio 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Documento serve como informagéo para
Administrativo (165/813) execugao das atividades e prova.
90-12-6-1-4 Memorando emitido pelo setor de Coleta e Transfusdo| | @n° 3 anos AP Guarda Permanente
(165/676)
90-12-6-1-5 Memorando emitido pelo Setor de 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
Histocompatibilidade (165/702)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-12-6-1-6 Memorando recebido pela Diviséo de Servigos de 5 anos 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Probatério.
Nutrigdo e Dietética (165/845)
90-12-6-1-7 Memorando recebido pelo 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
Hemocentro/ImunoHematologia de Pacientes (165/757)
90-12-6-1-8 Memorando recebido pelo Setor de 1ano 3 anos AP Guarda Permanente
Histocompatibilidade (165/729)
90-12-6-1-9 Oficio emitido pela Divisao de Servicos de Nutrigéo e 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Probatdrio.
Dietética (165/846)
90-12-6-1-10 Oficio emitido pelo Hemocentro/Apoio 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
Administrativo (165/826)
90-12-6-1-11 Oficio emitido pelo Hemocentro/Gestdo 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
de Qualidade(165/631)
90-12-6-1-12 Oficio emitido pelo Hemocentro/ImunoHematologia 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
de Pacientes (165/632)
90-12-6-1-13 Oficio recebido pela Divisdo de 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Probatdrio.
Servigos de Nutri¢cdo e Dietética (165/847)
90-12-6-1-14 Oficio recebido pelo Hemocentro/Apoio 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Documento serve como informagao para
Administrativo (165/829) execucgao das atividades e prova.
90-12-6-1-15 Oficio recebido pelo 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Probatério.
Hemocentro/Gestao de Qualidade (165/715)
90-12-6-1-16 Oficio recebido pelo 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
Hemocentro/Imuno-Hematologiade Pacientes
(165/758)
90-13 GESTAO DE ASSUNTOS CULTURAIS
,90-13-1 Competéncia Relativa a Produgao - - -
Artistica Culturg?
90-13-1-1 Apresentagao musical (326) - - -
90-13-1-1-1 Partitura (Coral, Orquestra e Neuma) (326/1446) TI 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Histérico/Cultural.
Ficou acordado que o documento deve
permanecer arquivado na Casa de Cultura.
90-13-1-1-2 Programa de concerto (326/1447) T 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Historico/Cultural.A
divulgagéao é feita por folder.
Ficou acordado que o documento deve
permanecer arquivado na Casa de Cultura.
90-13-1-2 Apresentacao teatral (324) - - -
90-13-1-2-1 Borderd de teatro (324/1459) 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente | Possui valor de Probatério Histérico/Cultural.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-13-1-2-2 Dossié de espetaculo (324/1456) 1ano 3 anos AP | Guarda Permanente | Contém: Cartazes © folders de promogao dos
Possui valor Informativo e Histérico/Cultural.
90-13-1-3 Evento oficial (231) ) ) )
90-13-1-3-1 Agenda da semana para ensaio (231/1454) 1 ano - Eliminar A informagao consta no relatério anual.
90-13-1-3-2 Agenda do teatro (231/1455) 1 ano - Eliminar A informagao consta no relatério anual.
90-13-1-3-3 Fotografia de eventos da Casa de Cultura (Orquestra Tl 3 anos AP Guarda Permanente _ Possui valor Historico/Cultural.
Ficou acordado que o documento deve
e Coral) (231/1445) .
permanecer arquivado na Casa de Cultura.
90-13-1-3-4 Processo de cesséo do Cine Teatro Universitario Ouro, 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente RESOLUCAO CA N°018/2018
Verde (231/1458) Estabelece as diretrizes, critérios, normas e
procedimentos para utilizagdo das dependéncias
e equipamentos do Cine Teatro Universitario
Ouro Verde e dispde sobre outras providéncias.
Contém: Oficio ou carta, ficha técnica do evento,
sinopse, parecer interno, comissao de pauta
com aprovagéao ou nao do evento, contrato e/ou
termo de cesséo.
90-13-1-4 Exibicao de filme (325) - - -
90-13-1-4-1 Borderd de exibigio cinematografica (325/1457) 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente Possui valor Probatdrio e Historico/Cultural.
90-13-1-5 Exposicéo (310) - - -
90-13-1-5-1 Catalogo de exposi¢éo (310/1448) 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente Preservar um modelo de cada evento.
90-13-1-5-2 Dossié de inscrigdo em exposigao (310/1449) 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente | Contém: ficha de inscrig&o, curriculum vitae do
autor reprodugdes com copia do material.
Eliminar de acordo com o edital os quais ndo
foram aceitos. Preservar os aprovados.
90-13-1-5-3 Folder de exposi¢do (310/1450) 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente Preservar um modelo de cada evento.
90-13-1-5-4 Livro de registro de exposigio (310/1451) 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Histérico/Cultural.
90-13-2 Competéncia Relativa a Producao i i i
Editorial
90-13-2-1 Comercializagao (14) - - -
90-13-2-1-1 Controle das vendas da Editora - EDUEL (14/1176) EV 5 anos AP Guarda Permanente
90-13-2-1-2 Controle de cupom de venda emitido no sistema da 10 anos - Eliminar N&o possui valor fiscal.

Livraria (14/1183)

Encaminhado para a FAUEL.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-13-2-1-3 Dossié de editoras diversas (14/1184) TI 3 anos AP Guarda Permanente Contém: notas de consignacéo acertos e
devolugbes. Este material deve permanecer por
tempo indeterminado, pois algumas editoras, por
problemas adminstrativos perdem os
comprovantes de pagamento ou devolugdes de
livros e por falta de controle de estoque, geram
divergéncias.
90-13-2-1-4 Nota de consignacgéo (14/1177) AC 5 anos Eliminar
90-13-2-1-5 Nota fiscal de livro impresso pela grafica externa AC 2 anos Eliminar O original € encaminhado & PROAF.
(14/1178)
90-13-2-1-6 Oficio emitido referente a receita de venda de livros 5 anos 3 anos AP Guarda Permanente
(14/1179)
90-13-2-1-7 Planilha de controle de recebimento de obras 5 anos 3 anos AP Guarda Permanente
vendidas(14/1181)
90-13-2-1-8 Planilha de entrada e saida das vendas das obras EV 2 anos AP Guarda Permanente
bibliograficas (14/1175)
90-13-2-1-9 Planilha de levantamento de precgos (14/1180) 5 anos - Eliminar
90-13-2-1-10 Processo de proposta de publicagdes (14/1168) 3 anos - Eliminar Possui valor Informativo.
90-13-2-1-11 Recibo de cobranga (14/1185) 1 ano - Eliminar O recibo é arquivado na FAUEL, ficando apenas
com a 32 via.
90-13-2-1-12 Recibo de venda de livro fisico e/ou e book 4 anos 3 anos AP Guarda Permanente Eliminar o papel e preservar online rede "J".
(14/1182)
90-13-2-2 Editoragao eletrénica (22) - - -
90-13-2-2-1 Cadastro de parecerista da Editora (22/1169) 5 anos 3 anos AP Guarda Permanente
90-13-2-2-2 Dossié de obra publicada (22/1170) TI 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
Historico/Cultural.
Contém: ficha cadastral do autor, pareceres,
correspondéncia emitida da obra publicada,
contrato a prova do livro, CD com arquivo da obra,
termo de compromisso, e original da obra.
90-13-2-3 Expedicao (8) - - N
90-13-2-3-1 Declaragao emitida para os autores (8/1167) 2 anos - Eliminar
90-13-2-4 Publicacao cientifica (235) - - -
90-13-2-4-1 Dossié de publicago de livro (235/1535) 5 anos 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo e Histérico/Cultural.
Contém: capa do livro e autorizagédo de uso de
imagem.
90-13-2-5 Registro de preco (10) - - N
90-13-2-5-1 Planilha de prego de cada titulo (10/1174) 5 anos 3 anos AP Guarda Permanente Eliminar o papel e preservar na Rede UEL.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-13-3 Competéncia Relativa a Comunicacéao i i i
Educativa e Musical
90-13-3-1 Programacao radiofénica (45) - - -
90-13-3-1-1 Lista com grade de programac&o (45/1406) Tl 3 anos AP Guarda Permanente | Possui valor Informativo e Histérico/Cultural. As
informacgdes ficam armazenadas no Google drive.
90-13-3-1-2 Lista de programagao musical (45/1407) TI 3 anos AP Guarda Permanente | Possui: valor Informativo e Historico/Cultural
As informagdes ficam armazenadas no
Google drive.
) 90-13-4 Competéncia Relativa a Producéo ) ) )
Audio Visual
90-13-4-1 Producio de registro de imagem e som (327) ) ) )
90-13-4-1-1 Pauta de reportagem Institucional da TV/UEL 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente | Possui valor Informativo e Historico/Cultural.
(327/1509)
90-13-5 Competéncia Relativa ao Acervo - - -
Museoldgico
90-13-5-1 Controle de acervo (135) ) . .
90-13-5-1-1 Ficha de cadastro de acervo arqueolégico (135/1237) | 2 @nos 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatdrio e
Historico/Cultural.
Cépia do banco de dados Pergamum em Curitiba
-PUC.
90-13-5-1-2 Ficha de cadastro de acervo de 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
indumentaria(135/1238) Histdrico/Cultural.
Copia do banco de dados Pergamum em
Curitiba -PUC.
90-13-5-1-3 Ficha de cadastro de acervo 2 anos 3 anos AP | Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
tridimensional (135/1239) o Historico/Cultural. y
Cépia do banco de dados Pergamum em Curitiba
-PUC.
90-13-5-1-4 Planilha de controle de acervo em reserva técnica 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
(135/1240) Historico/Cultural.
90-13-5-1-5 Planilha de mapas e plantas do acervo do Museu 2 anos 5 anos AP Guarda Permanente | Possui valor Informativo e Historico/Cultural.
(135/1241)
90-13-5-1-6 Planilha de tombo de registro de acervo 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
tridimensional(135/1242) Historico/Cultural.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-13-5-2 Doagao de bem (168) - - -
90-13-5-2-1 Termo de doagao (168/1038) 1 ano 2 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
Historico/Cultural.
90-13-5-3 Elaboragao de cadastro (288) - - -
90-13-5-3-1 Ficha de cadastro dos pioneiros (288/1234) 1ano 5 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo e Historico/Cultural.
90-13-5-3-2 Planilha de cadastro de selos (288/1235) 1 ano 2 anos AP Guarda Permanente [Possui valor Informativo e Histérico/Cultural.
90-13-5-4 Exposigao (310) ) ) )
90-13-5-4-1 Livro de registro de visitantes (exposi¢des temporarias 1 ano 2 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
e permanentes) (310/1245) Historico/Cultural.
90-13-5-4-2 Termo de empréstimo de exposic¢des itinerantes 1 ano - Eliminar Possui valor Informativo.
(310/1246)
90-13-5-5 Registro de imagem (311) ) ) )
90-13-5-5-1 Planilha do banco de imagens de unidade de pegas. 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
(311/1247) Historico/Cultural.
90-13-5-6 Registro de pesquisador (309) - - -
90-13-5-6-1 Ficha de pesquisador do Museu (309/1243) 1 ano 2 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo e Histérico/Cultural.
90-13-5-7 Registro em livro (307) - - -
. 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo e Histérico/Cultural
90-13-5-7-1 Livro tombo (307/1244
Ivro tombo ( ) Depois da década de 1990, o livro tombo deixou
de ser em papel e passou o registro das doag¢des
para uma planilha eletrénica.
90-13-6 Expediente Referente a Atribuicdo da i i i
Secretaria
90-13-6-1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva (165) - - -
90-13-6-1-1 Comprovante de seguro de viagens de AC 5 anos - Eliminar Deve ficar arquiv~ad(') no arquivo setorial da
docentes, discentes e funcionarios (165/37) PROAF. N&o & mais elaborado.
90-13-6-1-2 Convite para participagao em eventos (165/1165) 1ano ) Eliminar
1 ano 1 ano Eliminar

90-13-6-1-3 Convocagao de reuniao (165/941)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado



189

DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

CORRENTE

INTERMEDIARIO

AP

Possui valor Informativo, Probatério e

90-13-6-1-4 Dossié de convénio APDanga - Associagéo
Profissionais de Danga (165/1460)

5 anos

3 anos

AP

Guarda Permanente
Histérico/Cultural.

Convénio com Associacao de Profissionais de

Danga de Londrina e Regiao Norte do
Parana - AP

Contém: convite; folder; cartaz; cépia do termo

de Convénio assinado; copia de documentos

para instrugdo do processo; clipping impresso e

grade da programacao e clipping eletronico.

Possui valor Informativo, Probatério e

90-13-6-1-5 Dossié de convénio do Festival KINOARTE de Cinema
(165/1462)

5 anos

3 anos

AP

Guarda Permanente
Histérico/Cultural.

Convénio com Instituto Kinoarte de Cinema
Contém: Projeto da Mostra inscrito no PROMIC -
Programa Municipal de Incentivo a Cultura;
Relagao dos filmes exibidos e oficinas realizadas;
Documentos da Kinoarte; folder com a
programacao e catélogo da Mostra.

Possui valor Informativo, Probatério e

90-13-6-1-6 Dossié de convénio UNICANTO de Corais (165/1461)

5 anos

3 anos

AP

Guarda Permanente
Histérico/Cultural.

Convénio com a Associagao Coral Unicanto da

Imaculada Conceigéo de Londrina

Contém: Copia do termo de Convénio assinado e

copia de documentos para instrugéo do
Processo.

Guarda Permanente Possui valor Histérico Cultural.

90-13-6-1-7 Dossié de projeto de Ag¢ao Cultural (165/1468)

2 anos

3 anos

AP

Contém: Cépia de documentos diversos, cujos
originais encontram-se na PROEX, Cépias de
oficios, e-mails.Manuscritos diversos (memoria
de organizagao e produgao das atividades do
projeto).
Relagéo dos alunos participantes com horarios e
atribuicbes; listas de presenca; folderes e
cartazes de algumas das atividades dos projetos.

Guarda Permanente Possui valor Histérico/Cultural.

90-13-6-1-8 Dossié de projeto de construgao da Casa de Cultura
no antigo espago (165/1469)

2 anos

2 anos

3 anos

AP

Contém: documento encadernado com o Projeto
Arquitetdnico e Plantas
Projeto enviado ao Ministério da Cultura para
beneficio fiscal;
CD com as plantas; copias de documentos
relacionados ao projeto (programa de
necessidades, avaliagao
do projeto, relacéo das necessidades de
adequacéo e atualizagao do projeto).

Possui valor Informativo.

Eliminar

90-13-6-1-9 Dossié do projeto de apoio para aquisicdo de material

conveniados ao ITEDES (165/606)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado



190

ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-13-6-1-10 Dossié estrutural Julio Fuganti (165/1470) 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente Existem documentos copia e original.
Contém: planta, projeto, memorial descritivo.
Possui valor Historico/Cultural.
90-13-6-1-11 Dossié estrutural Ouro Verde (165/1471) 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente Existem documentos copia e original.Contém:
planta, projeto, memorial descritivo.
Possui valor Historico/Cultural.
90-13-6-1-12 Dossié referente & viagem custeada pela FAUEL 5 anos - Eliminar Contém: oficio, comprovante dos gastos, relatério
(165/80) técnico da viagem.
90-13-6-1-13 Oficio de autorizagdo de pagamento de material de AC 2 anos AP Guarda Permanente
consumo - FAUEL (165/1172)
90-13-6-1-14 Oficio de autorizagdo de pagamento de material AC 2 anos AP Guarda Permanente
permanente - FAUEL (165/1173)
90-13-6-1-15 Oficio por parecerista "ad hoc" (165/1171) 3 anos 1 ano Eliminar Possui valor Informativo.
90-13-6-1-16 Planilha de convénio FAUEL - Receita e despesas 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente | Possui valor Informativo. Convénio a
(165/1463) partir de 2007.
90-13-6-1-17 Planilha de elaboracéo de plano de trabalho 1 ano 5 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo e Histérico/Cultural.
(165/1467)
90-13-6-1-18 Processo de convénio Filo-Amen (165/1465) 5 anos 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
Historico/Cultural.
Convénio com a Associagao dos Amigos da
Educacao e Cultura Norte do Parana AMEN.
Contém: oficio, planilha de custo, memorando
interno, requisi¢cao de servigo, nota fiscal,
requisicao de passagens, instrucdo de servigo,
cd, parecer de Auditoria e folha de parecer.
90-13-6-1-19 Processo de convénio FML/AAFM (Associagao 5 anos 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e
Amigos do Festival de Musica de Londrina) (165/1464) Historico/Cultural.
Convénio com a Associagdo de Amigos do
Festival de Musica de Londrina - AAFML.
Contém: Copia do Termo de convénio
assinado;Copia de documentos diversos
(oficios,anotagdes de reunides); Relatério; Copia
da prestagéo de contas com a despesa de
passagens; Pasta e folder do FML; Programa de
Concerto.
90-13-6-1-20 Processo de seguro de viagem (165/516) 1 ano - Eliminar Original é encaminhado para a PROAF.
90-13-6-1-21 Projeto para cesséo de espaco fisico para alunos 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo, Probatério e

egressos (165/1453)

Histérico/Cultural.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

(163/1419)

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-13-6-1-22 Recorte/clipping de noticias (165/939) 2 anos 3 anos AP Guarda Permanente | Em papel até 2017. Ac\ii%?tratilr de 2018 em suporte
90-13-6-1-23 Relatorio Casa de Cultura (165/1466) 1 ano 10 anos AP Guarda Permanente Possui valor Informativo e Histérico/Cultural.
90-13-6-1-24 Termo de compromisso de empréstimo de 1 ano - Eliminar Esta salvo na Rede UEL "J" desde 2015.
equipamento e material (165/1452)
90-14 SERVICO DE BEM ESTAR A COMUNIDADE
90-14-3 Competéncia Relativa a Alimentagao - - -
90-14-3-1 Divulgacao de cardapio (305) - - -
90-14-3-1-1 Lista de programagso de cardapio diario (305/1426) 5 anos 3 anos AP Guarda Permanente Possui valor Probatdrio e Histérico/Cultural.O
documento deve ser preservado digital.
90-14-3-2 Inscrigao de usuario (159) ) ) )
90-14-3-2-1 Dossié de ficha cadastral de usuario especial 1 ano 1 ano Eliminar Possui valor Probatério.
(159/1423) Contém: copia de documento pessoais, ficha
cadastral; e relagdo de usuarios especiais para
entrega da carteira de identificagéo.
90-14-3-3 Registro da movimentagao financeira (175) ) ) )
90-14-3-3-1 Dossié de fechamento de caixa (175/1421) AC 5 anos Eliminar O original & encaminhado para PROAF.
Contém: cupom de desconto em folha; 12 via do
recibo cartdo de crédito do cliente.
90-14-3-3-2 Relatério mensal financeiro (175/1422) 5 anos 3 anos AP | Guarda Permanente
90-14-3-4 Solicitagdao de carne e frios (304) - - -
90-14-3-4-1 Pedido de carne e frios (304/1425) 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente Eliminar o documento em papel. Preservar na
rede UEL para pesquisa.
Possui valor Informativo, Probatério e
Histdrico/Cultural.
90-14-3-5 Solicitagao hortifrutigranjeiro (277) - - -
90-14-3-5-1 Pedido diario de hortifrutigranjeiros (277/1424) 1 ano 1 ano AP Guarda Permanente | Ejiminar o documento em papel. Preservar na
rede UEL para pesquisa.
Possui valor Informativo, Probatério e
Historico/Cultural.
90-14-4 Competéncia Relativa a ) ) )
Educacgao Estudantil
90-14-4-1 Concessao de beneficio e auxilio ao aluno (163) - - -
90-14-4-1-1 Lista de encaminhamento da carteira de passe EAV 1 ano Eliminar
escolar (163/1418)
90-14-4-1-2 Relagao de entrega de carteira de passe escolar EAV 1 ano Eliminar

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-14-4-1-3 Solicitagédo de carteira de passe escolar (163/1420) EAV 1ano Eliminar
90-14-5 Competéncia Relativa a Moradia - - -
Estudantil
90-14-5-1 Assisténcia estudantil (76) ) ) )
90-14-5-1-1 Boletim de crédito de Bolsa Auxilio Moradia (76/162) 1 ano - Eliminar
90-14-5-1-2 Ficha de identificago do aluno da EV 10 anos AP | Guarda Permanente
Moradia Estudantil(76/160)
90-14-5-1-3 Livro de registro de visita & Moradia Estudantil 1 ano 14 anos Eliminar Até o preenchimento do livro.
(76/159)
90-14-5-1-4 Manual de orientagdo (76/168) EV 1 ano AP Guarda Permanente
90-14-5-1-5 Oficio circular emitido referente ao aviso de 1 ano 2 anos Eliminar
desocupacao do estudante da Moradia Estudantil (76/164)
90-14-5-1-6 Oficio referente a assunto dos estudantes da 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente
Moradia Estudantil para Orgéos da UEL (76/163)
90-14-5-1-7 Regimento da Moradia Estudantil (76/167) 1ano 1ano AP | Guarda Permanente
90-14-5-1-8 Relatorio anual de atividades (76/166) 5 anos 95 anos AP | Guarda Permanente
90-14-11 Competéncia Relativa a ) ) )
Saude e Seguranga do Trabalhador
90-14-11-1 Saude no trabalho (54)
90-14-11-1-1 Comunicado de Acidente de Trabalho - CAT EV 47 anos Eliminar LEI N° 8.212, DE 24 DE JULHO DE 1991
(54/1404) Dispde sobre a organizagdo da Seguridade
Social, institui Plano de Custeio, e da outras
providéncias.
90-14-11-1-2 Dossié de convénios médicos (54/1416) EV - Eliminar Contém: Termo de convénio e contrato.
90-14-11-1-3 Dossié de solicitagdo de medicagao por acidente de EV 3 anos AP Guarda Permanente Contém: Ficha de solicitagdo do acidentado;
trabalho (54/1417) receita médica e parecer autorizado pela dire¢ao.
90-14-11-1-4 Processo referente a pedido de 5 anos 47 anos Eliminar LEI N° 10.692 - 27/12/1993

pagamento deinsalubridade e periculosidade (54/24)

Altera os dispositivos que especifica, da Lei
6174, de 16/11/1970
Se destina a remunerar os servidores que estejam
sujeitos ao exercicio de suas atividade sem
condigbes de insalubridade e periculosidade.
Possui valor Probatério. Pode ser microfilmado.
Caso haja agéo judicial a guarda é por prazo
indeterminado.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO AP
90-14-13 Atribuicdo da Secretaria i i i
(165) 90-14-13-1 Tarefa realizada pela Secretaria Executiva - - -
5
90-14-13-1-1 Folha de frequéncia do Patronato (165/608) 1 ano - Eliminar
90-14-13-1-2 Memorando emitido (165/65) 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Escanear os antigos e preservar digitalmente.
; 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Escanear os antigos e preservar digitalmente.
90-14-13-1-3 Memorando recebido (165/315) Em meio eletrdnico desde 2006.
90-14-13-1-4 Oficio de instrugao de concessao auxilio servidor EV - Eliminar
(165/1413)
90-14-13-1-5 Oficio emitido (165/66) 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente | Escanear os antigos e preservar digitalmente.
Em meio eletrénico desde 2006.
90-14-13-1-6 Oficio recebido (165/371) 1 ano 3 anos AP Guarda Permanente Escanear os antigos e preservar digitalmente.
90-14-13-1-7 Pedido de solicitacdo de transporte (165/1414) AA - Eliminar
90-14-13-1-8 Relatério anual de atividades (165/166) 5 anos 95 anos AP Guarda Permanente | Escanear o papel e preservar digital. E eliminar o
papel.
90-14-13-1-9 Relatério de entrega de vale transporte (165/1415) 2 anos 4 anos Eliminar
90-14-13-1-10 Relatdrio de planejamento estratégico institucional - EV 4 anos Eliminar Possui valor Informativo Eliminar papel e
PEI (165/161) preservar na rede.
90-14-13-1-11 Solicitacao de servigo a PCU - Prefeitura do EV - Eliminar O documento serve como informacgé&o para
Campus da UEL (165/285) execucgdo das atividades.
90-15 GESTAO DE POLITICA AMBIENTAL
. 90-15-b Competéncia Relativa a Gestao de Risco - - -
Ambiental
90-15-6-1 Reciclagem (141) - - -
90-15-6-1-1 Formulario de manifesto de transporte de residuo 5 anos - Eliminar
(141/994)
90-16 EDUCACAO BASICA E PROFISSIONAL
90-16-3 Ensino Fundamental (Inclusive - - -
Educacao de Jovem e Adulto)
90-16-3-1 Avaliagdo académica (162) - - -
90-16-3-1-1 Prova especial dos alunos do Colégio de Aplicagao EV 1ano Eliminar

(162/60)

Guardar o exemplar Unico da prova.

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovacao de contas ACE - Até a conclusédo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologagéo Al - Até implantacdo AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitacdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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ASSUNTO/ TIPO DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGCAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

CORRENTE | INTERMEDIARIO | AP
90-16-3-2 Documentagao de condigdao académica - - -
(104)
90-16-3-2-1 Certiddo de nascimento/casamento dos alunos EV 5 anos AP Guarda Permanente Os documentos deveréo ser preservados em
do Colégio de Aplicagéo (104/56) microfilme.
90-16-3-2-2 Certificado e diploma dos alunos do Colégio de EV 5 anos AP Guarda Permanente Os documentos deverao ser preservados em
Aplicacdo (104/57) microfilme.
90-16-3-2-3 Ficha individual dos alunos do Colégio de EV 2 anos Eliminar
Aplicagéo(104/58)
90-16-3-2-4 Histérico escolar dos alunos do Colégio de Aplicagao EV 5 anos AP Guarda Permanente Os documentos deveréo ser preservados em
(104/59) microfilme.
EV 1 ano Eliminar

90-16-3-2-5 Requerimento de matricula dos alunos do Colégio de
Aplicagao (104/61)

Siglas: AA - Até aprovagéo AC - Até aprovagao de contas ACE - Até a concluséo das etapas da atividade AEB — Até encerramento da bolsa AH - Até homologacéo Al - Até implantacao AP - Arquivo
Permanente APR - Até o processamento AQD - Até quitagcdo da divida ATP - Até término do projeto CC - Até conclus&o do curso DG - Durante a Gestao EA - Enquanto estiver ativo EAV - Enquanto aluno
mantiver o vinculo com Instituicdo EC - Até a emisséo dos certificados EV - Enquanto vigora NE - Nao é mais elaborado Nu — Nunca TD - Tempo determinado Tl - Tempo Indeterminado
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GLOSSARIO DE ESPECIES

ESPECIE TIPO DOCUMENTAL CcODIGO

Agenda Disposicao dos assuntos a serem tratados em uma reuniao.
Livro ou caderno com datas registradas, impressas ou nao, destinados a anotar

compromissos, atividades, despesas etc.

Agenda da semana Para €NSaI0 90-13.1.3.1
AGeNda das Pro-ReiOMiaS 90-1.9.11

Agenda das agbes a serem desenvolvidas ou ja executadas 90-12.2.5.1
Agenda de retorno 90-12.5.2.1
Agenda de retorno de ProNtO SOCOITO 90-12.5.2.2
Agenda de reUNia0 Ae PaiS 90-12.5.2.3
Agenda do Nucleo de Acessibilidade — NAC 90-1.10.1.1
AQENAa DO taMN O 90-13.1.3.2
Agenda para reserva da sala de reuniao "Ana 110" 90-1.9.1.2

Agendamento e atendimento de cliente 90-4.6.10.1

Ata Relato circunstanciado das ocorréncias, resolucbes e decisbes de reunides,

assembleias, eleigdes ou sessdes de colegiados.

Ata da Comissao Interdisciplinar de apoio as atividades de Extensao 90-3.10.11



Atestado

Ato

Ata da eleicdo para a comissao coordenadora dos Cursos de Pés-Graduacéao

Ata da reunido das Camaras de Graduacao

Ata de criacao da Associacao das Artes Educadores — AENP

Ata de defesa de curso

Ata de defesa de qualificacdo de curso

Ata de eleigdo dos membros do Colegiado de Ciéncias Sociais

Ata de registro de a¢des especificas realizadas - FOR. SS 002
Ata de reunido da CUIA

Ata de reunido do Colegiado
Ata de reunifes A0 HemMOCENI O

Ata de reunidées do Nucleo de Acessibilidade (NAC)

Ata do Grupo de Estudos em Praticas de Ensino — GEPE

Declaracao pela qual a autoridade comprova um fato ou situagdo de que tem

conhecimento em razédo do cargo que ocupa ou dafungao que exerce.

Atestado de homologagao de banca Lato Sensu e reformulagao de cursos

Atestado de matricula referente a situacdo académica dos alunos de Graduacao

Atestado de quitacdo de mensalidades dos alunos nos cursos de Pds-Graduagao

Acéo de provimento, expedida por autoridade competente, nomeando ou classificando

no servico publico
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90-2.2.1.1
90-1.6.7.1
90-6.5.1.1
90-2.5.1.1
90-2.5.1.2
90-1.2.4.1
90-12.2.5.2
90-1.6.6.1
90-1.2.4.2
90-12.6.1.1
90-1.10.1.2
90-1.6.1.1

90-2.2.1.2
90-1.5.7.1
90-2.5.5.1



199

Ato executivo referente as eleigbes para Colegiado de Cursos de Graduagao 90-1.24.3

Auto Termo ou narragdo circunstanciada de determinada diligéncia judicial ou
administrativa, escrita e autenticada por tabelido ou escrivdo, passando a constituir

prova, registro ou evidéncia de uma ocorréncia.

Auto termo da VIgilanCia SaNUANIa 90-12.2.8.1
Boletim Resenha noticiosa de operacgdes.

Boletim de crédito de Bolsa AUXIlIO MOradia .......o.oeneeeeeeeeee e e e 90-14.5.1.1

Boletim de inclusao de alunos no Curso de Pés-Gradua¢do ... 90-2.55.2

Boletim de inclusdo/cancelamento no curso de especializa¢ggo_ .~ 90-2.5.3.1
Boleto Um impresso que serve de guia de pagamento e de recibo.

Boleto bancario de recebimento de certificados ...~ 90-3.5.3.1
Borderé Relagao discriminativa dos diversos itens que compdem artigo por artigo, os

pagamentos e recebimentos feitos durante determinado periodo.



Borderd de exibigdo cinematografica

Borderd de teatro

Cadastro Registro sistematico de informagdes sobre entidades, lugares, pessoas e bens.

Cadastro de docente

200

90-13.1.4.1
90-13.1.2.1

90-2.2.1.3

Cadastro de memdria do Projeto de Extensao

Cadastro de parecerista da Editora

Cadastro do sistema académico de Graduacéao

90-3.3.2.1
90-13.2.2.1
90-1.3.2.1

Cadastro dos Cursos de Pos-Graduacgao

Conjunto de paginas em branco que recebem dados em geral manuscritos.

Caderno de anotagdes para processamento da prévia da matricula dos alunos no

Curso de Graduacao

90-2.2.1.4

90-1.5.7.2

Caderno de protocolo

90-1.9.1.3

Calendario Tabela que prioriza os dias e meses de um ano, relacionando atos e eventos por data

de realizagao.

Calendario das atividades de ensino dos Cursos de Graduacéao

Calendario de reunides das Camaras de Graduacéao

90-1.4.1.1
90-1.6.7.2
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Carta Comunicacgao de teor variado entre particulares ou de um particular para uma

autoridade publica.

Carta convite para NOMENAG M 90-6.5.1.2
Carta de cancelamento de estagio de aluno de Graduagéo___ 90-1.5.6.1
Carta de recomendacao do Cacique 90-1.6.6.2
Carta de solicitagdo de desligamento de Grupo de Estudo 90-1.6.1.2
Carta de solicitagéao de memorial 90-6.5.1.3
Cartaz Folha impressa de um so lado prépria para afixagdo em local publico e destinada a
divulgacao
Cartaz de divulgacdo do Evento de Extensdo promovidos pela PROEX ] 90-3.5.2.1

Carteirinha Documento identificativo que associa o seu portador a determinado local ou a

determinada instituicao.

Carteirinha de doadores de sangue do Hemocentro/HU 90-12.1.2.1

Cartilha Conjunto de regras ou de indicacdes a serem seguidas. E um manual didatico e um

instrumento linguistico, que descreve e instrumentaliza a lingua.



Cartao

Catalogo

Certidao

Cartilha com informacdes e procedimentos de intercambio académico/mobilidade académica
Cartilha de divulgagao de acessibilidade

Cartilha sobre Lei do Estagio

Pequeno retangulo de cartolina usado para transmitir mensagens curtas.

Cartao de congratulacao enviado para autoridade Estadual, Municipal e Federal
Cartao de inscricao

Cartao resposta
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90-1.5.6.2
90-1.10.1.3
90-1.5.6.3

90-1.8.1.1
90-1.7.1.1
90-1.71.2

Instrumento de descricdo de objetos, de atividades ou de nomes para efeitos de

divulgacgao.

Catalogo de eXPOSIGAD
Catalogo de animais
Catalogo dos Cursos de GradUaGa0

Declaracido pela qual a autoridade comprova um fato ou situacdo com base em

documento de assentamento.

Certidao de nascimento/casamento dos alunos do Colégio de Aplicagcao

90-13.1.5.1
90-7.1.2.1
90-1.2.3.1

90-16.3.2.1
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Certificado Declaracao pela qual uma instituicdo comprova um fato ou situagao préprios de suas

atividades.
Certificado de CUISOS A& EX NS 0 90-3.7.1.1
Certificado de EVento de EX eNS a0 90-3.5.1.1
Certificado de Iniciacao Cientifica/Tecnoldgica e de colaborador 90-4.4.1.1
Certificado de aluno especial e Pratica Forense ... oo 90-1.5.7.3
Certificado de calibragdo e validacao do irradiador de sangue. ! 90-12.2.8.2
Certificado de conclusao de estagio de Graduacéao e Ensino Médio 90-1.5.3.1
Certificado de conclusdo do Curso de POsS-GraduacGa0. 90-2.5.2.1
Certificado de graduagao de COlaGa0 A& QraU 90-1.8.1.2
Certificado de graduagao de colagao de grau especCial 90-1.8.1.3
Certificado de NONra @0 M 0 ! 90-1.8.1.4
Certificado de participagdo em Projeto de Extensao 90-3.3.11
Certificado e diploma dos alunos do Colégio de ApliCaCa0 90-16.3.2.2

Checklist E um instrumento de controle

Checklist referente a documentagdo de viagem académica 90-1.4.21

Checklist dos materiais para coleta externa 90-12.2.6.1



Comprovante Comprovador, recibo que comprova algum tipo de despesa.

Comprovante de envio de amostras para o NAT

Comprovante de matricula do Curso de Pés-Graduacéao

Comprovante de registro e encaminhamento de documento

Comprovante de seguro de viagens de docentes, discentes e funcionarios

Comprovante de vacinagao contra febre aftosa

Comunicado E uma nota, declaracao ou relatdrio de carater oficial, emitido com o objetivo de levar

a conhecimento publico uma informacgao.

Comunicado de Acidente de Trabalho - CAT

Comunicado de coleta externa a 172 Regional de saude

Comunicado de coletas externas e especificas do REDOME

Comunicado interna de definigao de rotinas ou alteragdo do planejamento efetuado

Comunicado recebido dos Orgéos da UEL referente a informacéo de acerto financeiro

Contrato Acordo entre duas ou mais pessoas ou entidades que transferem entre si algum direito

ou obrigacgao.

Contrato de estagio de graduagao no sistema de biblioteca
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90-12.2.9.1
90-2.5.5.3
90-1.5.7.4
90-13.6.1.1
90-5.2.2.1

90-14.11.1.1
90-12.1.2.2
90-12.2.5.3
90-12.2.5.4
90-2.5.5.4

90-1.5.6.4
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Controle E a funcdo administrativa por meio da qual o desempenho da empresa é avaliado.
Controle das vendas da Editora - EDUEL 90-13.2.1.1
Controle de cupom de venda emitido no sistema da Livraria, 90-13.2.1.2
Controle de cépias de entrega de POPs (Procedimento Operacional Padréo) 90-12.2.8.3
Controle de entrega de PrOAUIOS ! 90-5.1.1.1
Controle de fornecimento de uniformes 90-5.1.1.2

Controle de frequéncia de estagiarios (Graduacgao, Ensino Médio, Profissionalizante, Bolsa da

Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia - SEAP) 90-1.5.6.5

Controle de qualidade externo visando garantir a reprodutibilidade dos procedimentos_____ . | 90-12.2.4.1

Controle diario de SOr0I0GIa 90-12.2.9.2
Convite Solicitagdo da presencga ou participagdo de alguém em algo; convocagao.

Convite de realizacédo dos Eventos de Extensao promovidos pela PROEX 90-3.5.4.1

Convite para participagdgo emeventos 90-13.6.1.2

Convocacao Solicitagdo de comparecimento a depoimento ou a reunido.

Convocacéo de reuniao 90-13.6.1.3



Cracha

Cronograma

Dados

Declaragao

Cartdo com modelos pessoais para fins de identificacdo e/ou controle em eventos e

em locais de trabalho.

Cracha de identificagdo estudantil (carteirinha) de alunos

Cracha para realizacédo dos Eventos de Extensao promovidos pelaPROEX
Quadro em que se distribuem o cumprimento de tarefas, atos ou acontecimentos em

dias, semanas, meses e anos.

Cronograma da rotina da limpeza diaria da sala de transfusdo infantil_______
Cronograma da rotina de limpeza diaria da sala de aférese, emergéncia, transfusao adulto,
posto de enfermagem e sala de Coleta

Sao valores atribuidos a algo. Podem ser medidos ou mensurados por meio de

instrumentos, mas também podem ser atribuidos de forma arbitraria.

Dados sumarizado de patentes

E um documento utilizado quando queremos comprovar algo. Pode ser composta em

primeira ou terceira pessoa, em registro formal.

Declaragao de dispensa para a realizagao do estagio obrigatério
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90-2.5.3.2
90-3.5.4.2

90-12.2.6.2

90-12.2.6.3

90-4.6.9.1

90-1.5.6.6
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Declaracao de matricula/conclus@o ou frequéncia NOS CUrSOS 90-2.5.5.5
Declaracao de participagdo em banca de sele¢ao para Cursos de Pés-Gradua¢édo 90-2.5.3.3
Declaragao de partiCipagao NOS CUISOS 90-2.5.3.4
Declaracao de transporte de coleta para unidade de Jacarezinho - FOR.IP.OO4 90-12.2.2.1
Declarag@o emitida Para 08 AU O T S 90-13.2.3.1
Declaragao referente a participacdo em bolsas e projeto de pesquisa,____ 90-4.4.1.2

Deliberagcao Debate com o objetivo de resolver algum impasse ou tomar uma decis&o

Deliberacdo da Cadmara de Graduagdo 90-1.1.11
Deliberacao referente a reestruturacdo dos Cursos de P6s-Gradua¢ggdo 90-2.1.11
Diploma Titulo com que se confere um cargo, dignidade, privilégio ou se concede a habilitagao

profissional a alguém.

Diploma de Cursos de POs-Graduagao 90-2.5.2.2

Diploma dos cursos de graduagao e diplomas do Plano Nacional de Formagao de Professores

de Educacgao Basica - PARFOR 90-1.5.3.2
Discurso E uma comunicacao dentro de um determinado contexto e diz respeito a quem fala,

para quem se fala e sobre o que se fala.
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Discurso do Reitor_ 90-1.8.1.7

Discurso do orador geral das formaturas dos Cursos de Gradua¢éo .~ 90-1.8.1.5

Discurso do paraninfo das formaturas dos Cursos de Gradua¢gdo.__ 90-1.8.1.6
Dossié Unidade documental que se reunem informalmente documentos de natureza diversa

com uma finalidade especifica.

Dossié da Escola de Magistratura 90-9.2.11
Dossié da avaliagdo nacional/internacional- Ranking 90-1.6.3.1
Dossié da eleicao das comissées dos Centros 90-6.5.1.4
Dossié da elei¢ao de chefes de departamento.........~ 90-6.5.1.5
Dossié da eleicao de representante docente no Conselho Universitario_................... ... 90-6.5.1.6
Dossié da eleicdo de representante docente nos Colegiados__ 90-6.5.1.7
Dossié da eleicéo dos representantes agentes universitarios nos Colegiados ..~~~ 90-6.5.1.8
Dossié de Evidéncias da pratica na Qualificagcao de Potenciais Empreendedores 90-4.6.5.1
Dossié de Projeto Rondon (Limoeiro Ao NOI ) 90-3.3.2.2
Dossié de avaliagdo dos cursos de gradUaCa0. 90-1.2.2.1
Dossié de banca de avaliagdo para ingressantes na INTUEL 90-4.6.8.1
Dossié de bolsa de doutorado SanduiChe - P SE 90-2.2.1.5
Dossié de comprovante de vacinag¢éao contra febre aftosa___._....... 90-5.2.2.2
Dossié de convénio APDanca - Associagéo Profissionais de Danga, 90-13.6.1.4

Dossié de convénio UNICANTO de Corais 90-13.6.1.6



Dossié de convénio do Festival KINOARTE de Cinema

Dossié de convénios médicos
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90-13.6.1.5
90-14.11.1.2

Dossié de credenciamento de professores

Dossié de defesa de doutorado

90-2.2.1.6
90-2.5.1.3

Dossié de defesa de mestrado

Dossié de documentos do Grupo Permanente de Planejamento de Paisagismo

Dossié de editoras diversas

Dossié de espetaculo

Dossié de estudante da Universidade Aberta do Brasil - UAB

Dossié de estudos avancados

Dossié de eventos de extensao

90-2.5.1.4
90-7.5.1.1
90-5.1.2.1
90-13.2.1.3
90-13.1.2.2
90-1.5.3.3
90-2.3.1.1
90-3.5.4.3

Dossié de eventos dos Colegiados
Dossié de exame de qualificagao
Dossié de exame de qualificagao doutorado

Dossié de fechamento de caixa

90-3.5.2.2
90-2.5.1.5
90-2.5.1.6
90-14.3.3.1

Dossié de ficha cadastral de usuario especial

Dossié de formaturas conjuntas

Dossié de inscricdo em exposi¢ao

Dossié de investigacao de vinculo genético de paternidade

Dossié de isengao de taxa de vestibular UEL

Dossié de obra publicada

90-14.3.2.1
90-1.8.1.8
90-13.1.5.2
90-12.3.1.1
90-1.7.1.3
90-13.2.2.2



Dossié de processo de seleg¢ao de alunos regulares

Dossié de processo de selecdo de empreendedores na INTUEL

Dossié de projeto de construgdo da Casa de Cultura no antigo espaco

Dossié de projetos de captagao de recursos e/ou patrocinio
Dossié de proposta de curso de formagéo continuada__

Dossié de publicagao de livro

Dossié de regulamento das eleigdes nos Centros

Dossié de selegédo de recém formado para colaboragdo em Projeto de Extensao

Dossié de solicitacdo de medicacao por acidente de trabalho

Dossié do Censo da Educacao Superior para o MEC e INEP

Dossié do Encontro Paranaense de Pds-Graduag&o em Estudos Literarios ( EPPEL)

Dossié do Exame Nacional de Desempenho de Estudante - ENADE

Dossié do Laboratério de Histotécnica
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90-4.6.9.2
90-5.2.1.1
90-2.5.3.5
90-4.6.8.2
90-12.4.1.1
90-3.2.1.1
90-1.3.1.1
90-13.6.1.7
90-13.6.1.8
90-4.3.2.1
90-3.7.2.1
90-13.2.4.1
90-6.5.1.9
90-3.6.2.1
90-14.11.1.3
90-1.6.3.2
90-3.5.4.4
90-1.6.3.3
90-7.6.1.1
90-3.5.4.5
90-3.5.4.6
90-1.10.1.4
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Dossi€@ do aluno de POS-GraduUaGa0. ! 90-2.5.2.3
DOSSIE O PrO O O 90-4.3.3.1
Dossié do projeto de apoio para aquisicdo de material conveniados ao ITEDES .. 90-13.6.1.9
DOSSI@ dO Projeto e X ONS a0 90-3.3.2.3
Dossié dos 25 Anos do Curso de Psicologia da UEL - Confraternizagdo do Departamento___ 90-7.8.11
Dossié dos professores de programas didatiCoS 90-2.3.1.2
DOoSSI€ estrutural JUO FUGaNY ! 90-13.6.1.10
DOSSI& eStrUtUIal OUIO VIO ! 90-13.6.1.11
Dossié referente ao Relatério Técnico Final de Projeto de Pesquisa. 90-4.3.1.1
Dossi€ referente a0 VestibDUIAr 90-1.7.1.4
Dossié referente a viagem custeada pela FAUEL 90-13.6.1.12
E-mail Um correio eletrénico, € um método que permite compor, enviar e receber mensagens

através de sistemas eletrénicos de comunicagao. O Correio Eletronico é tipicamente

um modo assincrono de comunicagao.

E-mail de comunicagao de emissSa0 de DOltO 90-2.5.5.6
E-mail emitido de convocacao para efetivar matricula, 90-2.5.3.9
E-mail emitido e recebido pela Pro-Reitoria de Graduagao. 90-1.9.1.4
E-mail emitido e recebido pela Pr6-Reitoria de Pesquisa e P6s-Gradua¢éo ..~ 90-2.9.11
E-mail emitido referente ao Projeto de EX eNSa0. 90-3.3.2.4

E-mail recebido pela Secretaria da Pro-Reitoria de Extenséo 90-3.11.1.1



E-mail recebido referente ao Projeto de Exte

Edital Aviso mandado publicar por autoridade competen

nsao

te em d6rgéo oficial de imprensa ou

mandado afixar em lugar publico onde seja facilitada a leitura.

Edital de ajuste do crédito

Edital de chamada publica de projetos

Edital de convocagao dos projetos aprovados

Edital de cursos a Distancia

Edital de inscrigado de aluno especial em Programa de Pés-Graduagéao

Edital de inscricdo de alunos regulares em P
Edital de jubilados
Edital de provaveis jubilados

Edital de publicacio de resultados de bolsistas

Edital de resultado de avaliacao
Edital de resultado de disciplina eletiva___
Edital de resultado de disciplina especial
Edital de resultado de disciplina optativa
Edital de resultado de disciplina programada

Edital de resultado de notas e faltas

rograma de Pés-Gradvagéo

Edital de resultado de rematriculas deferidas

90-3.3.2.5

90-1.5.7.5
90-4.3.3.2
90-1.7.1.5
90-4.6.6.1
90-2.5.3.6
90-2.5.3.7
90-2.5.3.8
90-1.5.7.6
90-1.5.7.7
90-1.5.6.7
90-1.5.7.8
90-1.3.2.2
90-1.3.2.3
90-1.3.2.4
90-1.3.2.5
90-1.5.1.1
90-1.5.7.9
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Edital de resultado de rematriculas indeferidas. 90-1.5.7.10
Edital de seleGca&o do CUISO Pré VeS DU Al 90-1.7.1.6
Edital de selec¢ao para bolsa de inclusao social da Fundacao Araucaria 90-1.6.8.1
Edital de transferéncia externa dos candidatos (deferidas e indeferidas) ... 90-1.5.41

Edital do Programa FAEPE - Fundo de Apoio ao Ensino Pesquisa e Extensao/UEL
- ResSUAdO NOMOIOGaA0 90-4.4.2.1
Escala Quadro designatario de horarios consecutivos para entrada e saida de funcionarios

no desempenho de determinada fungéo.

Escala de atividades do Hemocentro/coleta e transfusédo ... 90-12.2.6.4

Escala de revezamento de funcionarios......... 90-12.2.6.5

ESCala e triagemM 90-11.1.1.1

Escala dos cursos de €SpeCializagles 90-2.3.1.3
Exemplar Arte final de um livro na forma definitiva para ser impresso

Exemplar Unico da Revista SEMINA 90-4.7.1 1
Extrato Resumo de documentos publicado no Diario Oficial.

Extrato sintético de faturamento X - Biologistica 90-12.1.2.3
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Ficha Formato retangular de papel encorpado de tamanho padronizado usado para o

registro de informacgdes sucintas.

Ficha de abertura de projeto atividade 90-4.3.3.3
Ficha de acompanhamento de €S agiario 90-1.5.6.8
Ficha de alteragao de alUNOS 90-1.5.7.11
Ficha de atualizagdo de enderecos para estudantes PEC-G (Programa de Ensino de

Estudantes de GradUaGa0) 90-1.5.6.9
Ficha de cadastro de acervo arqueolOgiCo 90-13.5.1.1
Ficha de cadastro de acervo de iNdUMEN AIIa 90-13.5.1.2
Ficha de cadastro de acervo tridimeN S ONaAl 90-13.5.1.3
Ficha de cadastro oS PIONINOS 90-13.5.3.1

Ficha de cadastro no Registro de Doadores de Medula Ossea (REDOME) de doadores

VOIUN AN O 90-12.2.4.2
Ficha de concentrado de hemacias filtradas - FOR.CQ. O 90-12.2.7.1
Ficha de concentrado de hemacias lavadas 01 (uma) vez - FOR. CQ. 022 90-12.2.7.2
Ficha de concentrado de hemacias lavadas 3 vezes - FOR. CQ. 012 90-12.2.7.3
Ficha de controle de cadastramento de Projeto de EXteNnSa0 90-3.3.2.6

Ficha de dados para cadastro de bolsista no sistema Sicor 90-1.5.6.10
Ficha de doador A& SanQUE 90-12.1.2.4

Ficha de doadores de aférese 90-12.2.6.6
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Ficha de dosagem de fatores de coagulacédo - FOR.CQ. 014 ] 90-12.2.7.4
Ficha de homologacao de matricula para optantes cor de pele . 90-1.5.7.12
Ficha de identificacdo do aluno da Moradia Estudantil 90-14.5.1.2
Ficha de inscricdo para bolsa especial de pratica juridica, 90-1.5.6.11
Ficha de limpeza de equipamento - FOR.CQ. 021 90-12.2.7.5
Ficha de notificagdo de 0COorrencCia tOXiCOIOGICa ! 90-12.3.1.2
Ficha de paciente Ae af€reSe 90-12.2.6.7
Ficha de pesquisador A0 MUSCU 90-13.5.6.1
Ficha de registro Ao Her a0 90-7.1.2.2

Ficha de subStitUICA0 Ae AOCEN e 90-1.3.1.2

Ficha individual do servidor de comprovacao de treinamento - FOR. GQ.022 o 90-12.2.8.4
Ficha individual dos alunos do Colégio de ApliCaCa0 90-16.3.2.3

Folder E um impresso de pequeno porte, constituido de uma s6 folha de papel com uma ou

mais dobras

Folder de divulgagao de acessibilidade 90-1.10.1.5
Folder de exposi¢ao 90-13.1.5.3
Folha Unidade de livro, revista ou jornal cujas faces tém o nome de pagina.

Pedaco de papel de determinado tamanho, formato, espessura ou cor usado para

registros escritos, sejam textuais, sejamiconograficos.
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Folha de custo dos procedimentos realizados........... .~~~ 90-5.2.1.2
Folha de frequéncia de reunidao do GEPE (Grupo de Estudos em Préticas de Ensino) 90-1.6.1.3
Folha de freqUéncia do PatrONatO ! 90-14.13.1.1
Folha definitiva de resposta de Prova de Habilidades Especificas (PHE). 90-1.7.1.7
Folha definitiva de respostas de reAaGa0. 90-1.7.1.8
Folha definitiva de respostas discursivas - 2°Fase ...~ 90-1.7.1.9

Formulario Um modelo de documento, impresso ou digital, com espagos em branco que deverao

ser preenchidos com dados especificos.

Formulario com informagdes sobre monitores académicos selecionados . 90-1.5.6.12
Formulario com pedido e ref iGa0 90-12.1.3.1
Formulario de Atribuicdo de limpeza das salas de coleta e transfusao. 90-12.2.6.9
Formulario de alteracéo de escala de funcionarios ... - 90-12.2.6.8
Formulario de analise de lote do microfix - FOR.CQ. 016 ! 90-12.2.7.6
Formulario de analise de lotes de bolsas de sangue - FOR. CQ. 018 90-12.2.7.7
Formulario de analise de lotes de filtros de hemacias - FOR. CQ. 020 90-12.2.7.8
Formulario de analise de lotes de meio de cultura - FOR.CQ. 01 90-12.2.7.9
Formulario de analise de resultado de estudo do nucleo familiar e busca estendida

- FOR. LH. 006 90-12.2.4.3

Formulario de analise de resultados de tipificagcdo HLA (Antigeno Leucocitario Humano)
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SO R, LH. 01 90-12.2.4.4
Formulario de coleta de exames de imunohematologia de pacientes_ . 90-12.2.2.2
Formulario de comprovantes do processo de irradiagéo - FOR. IP. 017 90-12.2.2.3
Formulario de comprovagao de treinamento - FOR. GQ.002 90-12.2.8.5
Formulario de comunicados de limpeza dos setores - FOR.IP.0O15__ 90-12.2.2.4
Formulario de controle de devolugdo de hemocomponente 90-12.2.6.10
Formulario de controle de estoque de materiais e reagentes - FOR. LC. 002 . 90-12.2.3.1
Formulario de controle de estoque de reagentes. 90-12.2.2.5
Formulario de controle de estoque de reagentes do Laboratorio 90-12.2.4.5
Formulario de controle de fator Rh-FOR.CR.003 .~~~ 90-12.2.10.1
Formulario de controle de liga¢des interurbanas para convocagdes de doadores_ 90-12.2.5.5
Formulario de controle de limpeza da cadeia do frio - FOR.IP.O20 90-12.2.2.6
Formulario de controle de limpeza de bancadas - FOR.IP.0O18_ 90-12.2.2.7
Formulario de controle de limpeza de equipamentos - FOR. IP. 019 90-12.2.2.8
Formulario de controle de qualidade externo de imunohematologia. . 90-12.2.2.9
Formulario de controle de qualidade interno - FOR. LH.000 90-12.2.4.6
Formulario de controle de temperatura - FOR. LH. 013 90-12.2.4.7
Formulario de controle de temperatura de transporte - FOR. IP. 002 90-12.2.2.10
Formulario de controle de temperatura do almoxarifado - FOR. CQ. 015 90-12.2.7.10
Formulario de controle de temperatura dos equipamentos - FOR. IP.02¢__...... .=~~~ 90-12.2.2.11
Formulario de controle de testes imunohematoldgicos - doadores - FOR. ID. 001 . 90-12.2.11

Formulario de controle diario de concentrado de hemacias (CPDAI) FOR.CQ. 001 90-12.2.7.12
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Formulario de controle diario de concentrado de hemacias (Manitol) - FOR. CQ.002 90-12.2.7.15
Formulario de controle diario de concentrado de hemacias filtradas - FOR.CQ.003 90-12.2.7.13
Formulario de controle diario de concentrado de hemacias lavadas - FOR. CQ.004 90-12.2.7.14
Formulario de controle diario de concentrado de plaquetas - FOR.CQ.005 90-12.2.7.16
Formulario de controle diario de concentrado de plaquetas por aférese - FOR. CQ.006__ 90-12.2.7.17
Formulario de controle diario de crioprecipitado - FOR.CQ. 009 90-12.2.7.18
Formulario de controle diario de células residuais - FOR.CQ. 007 90-12.2.7.11
Formulario de controle diario dos reagentes - FOR.IP. 003 90-12.2.2.12
Formulario de controles diario de plasma fresco congelado - FOR. CQ. 008 o . 90-12.2.7.19
Formulario de criopreservacao de célula tronco hematopoiética - FOR. LC.001__ 90-12.2.3.2
Formulario de dosagem de hemoglobina plasmatica - FOR. CQ.010 90-12.2.7.20
Formulario de fenotipagem eritrocitaria - FOR. ID. 004 90-12.2.1.2
Formulario de fenotipagem eritrocitaria de pacientes - FOR.IP. 007 90-12.2.2.13
Formulario de hemacias para controle de soro de Coombs - FOR.CR.002__ 90-12.2.10.2
Formulario de inclusédo de cadastro de colaborador exterro.......~ 90-3.3.2.7
Formulario de inscricdo de alunos em bolsa de extensao e ou substituicdo de bolsista 90-3.6.1.1
Formulario de inscrigdo para alunos do Regime Seriado. 90-1.5.4.2
Formulario de instrumento de triagem dos usuarios do Programa Casa Facil . 90-3.2.1.2
Formulario de manifesto de transporte de residUO 90-15.6.1.1
Formulario de oferta de nova turma de Lato Sensu ou Stricto Sensu___ ] 90-2.2.2.1
Formulario de OpGa0 A €S aGI0. 90-1.5.6.13

Formulario de pedido de isencéo do Vestibular da UEL 90-1.7.1.10



Formulario de pesquisa de satisfacdo do doador - coleta externa
Formulario de programagéao de treinamento anual
Formulario de protocolo de Crossmatch para realizacdo de exame - FOR. LH.001

Formulario de protocolo de Wipe test teste do esfregaco - FOR. LH. 015

Formulario de protocolo de validagao dos procedimentos criticos para o servico - FOR. GQ.019
Formulario de prova de compatibilidade referente a sele¢cao de bolsas para receptores -
FOR. IP. 008

Formulario de reagentes de hemacias para P.A.l em cartela - FOR. CR.006

Formulario de reagentes de hemacias para P.A.l em tubo - FOR. CR. 007
Formulario de reagentes de hemacias para prova reversa em cartela - FOR. CR. 004
Formulario de reagentes de hemacias para prova reversa em tubo - FOR. CR. 005
Formulario de redistribuicdo e substituicdo de estagiarios
Formulario de redistribuicdo geral de pastas por estagiarios atuais
Formulario de registro de colaboradores e coletas de sangue realizadas
Formulario de registro de estudo do nucleo familiar - TMO (Transplante de Medula Ossea)
- FOR. LH.005

Formulario de registro de limpeza de equipamentos - FOR. LC. 003

Formulario de registro de limpeza de equipamentos - FOR. LH. 011

Formulario de registro de limpeza e descontaminagao do Laboratério - FOR. LC. 004
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90-12.2.8.6
90-12.2.8.7
90-12.2.4.8
90-12.2.4.11
90-12.2.4.9
90-12.2.1.3
90-12.2.4.10
90-12.2.8.8

90-12.2.2.14
90-12.2.10.3
90-12.2.10.4
90-12.2.10.5
90-12.2.10.6
90-11.2.1.1
90-11.2.1.2
90-12.2.5.6

90-12.2.4.12
90-12.2.3.3
90-12.2.4.13
90-12.2.3.4



Formulario de registro de ocorréncia de doacao de érgao pelo doador falecido - FOR. LH.007

Formulario de registro de preparo de reagentes - FOR. LH. 004
Formulario de registro de soroteca - transplante renal - FOR. LH.012
Formulario de registro para transplante de 6rgaos sélidos - FOR. LH.017
Formulario de relatorio de registro de agdes especificas realizadas - FOR.SS 001
Formulario de relatorio estatistico e avaliativo - FOR. SS 003

Formulario de reserva de salas

Formulario de resolugao de discrepancia ABO (tipagem sanguinea) do receptor e do doador
- FOR. ID. 005

Formulario de resolu¢des de dificuldades transfusionais (parte 2) - FOR.IP. 011

Formulario de resolugdes de dificuldades transfusionais(parte1) - FOR. IP. 010
Formulario de resolugdes de discrepancia ABO - FOR. IP. 012
Formulario de solicitagdo de utilizagdo de equipamentos
Formulario de soros de Coombs (anti gama globulina humana) - FOR.CR. 011
Formulario de soros identificadores de antigenos eritrocitarios - Anti A - FOR.CR. 008
Formulario de soros identificadores de antigenos eritrocitarios - Anti B - FOR.CR.009
Formulario de soros identificadores de antigenos eritrocitarios - Anti D - FOR.CR. 010
Formulario de soros identificadores de antigenos eritrocitarios - FOR. CR.001

Formulario de teste de hemolisina - FOR. ID. 002

Formulario de validagéo de centrifugas bolsas duplas e triplas - FOR.CQ. 023
Formulario de verificagdo de estoque de material da higiene para reposigao

Formulario para apresentacao de proposta do FINEP - Financiadora de Estudos e Projetos
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90-12.2.4.14
90-12.2.4.15
90-12.2.4.16
90-12.2.4.17
90-12.2.5.7
90-12.2.5.8
90-7.8.1.2

90-12.2.1.4
90-12.2.2.15
90-12.2.2.16
90-12.2.2.17
90-8.5.1.1
90-12.2.10.7
90-12.2.10.8
90-12.2.10.9
90-12.2.10.10
90-12.2.10.11
90-12.2.1.5
90-12.2.7.21
90-12.2.6.11
90-4.4.2.2



Fotografia

Guia
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Formulario para inscricdo do Cursinho Pré Vestibular 90-1.7.1.11

Formulario para requisicao de uso de area da Fazenda Escola 90-5.1.1.3

Imagem obtida por processo de fixagao fotossensivel.

Fotografia de eventos da Casa de Cultura (Orquestra e Coral) 90-13.1.3.3

Documento que acompanha a correspondéncia oficial. Formulario usado em
reparticbes publicas para pagamentos, notificagdes etc.
Comprovante de pagamento, de expedigao de papéis, de transferéncia de alunos, de

encaminhamento médico

Guia de correspondéncia EBCT (Empresa Brasileira de Correios e Telegraficos)

Guia de correspondéncias expedidas referentes a doadores e colaboradores do Hemocentro

Guia de envio de processo

Guia de recolhimento

Guia de remessa de devolugao de diploma emitida pela Pro-Reitoria de Graduacéao

Guia de remessa para controle do Herbario

90-1.9.1.5
90-12.2.5.9
90-2.9.1.2
90-2.5.5.7
90-1.5.2.1
90-7.1.2.3



Historico

Escolar

Horario

Informativo

Informe
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Constitui-se como documento demonstrativo de natureza quantitativa que sugere a

natureza qualitativa do desempenho do(a)estudante durante seus estudos.

Historico escolar dos Cursos de Graduagao

Histérico escolar dos alunos do Colégio de Aplicagao

Relativo a hora: a carga horaria
Horario geral dos Cursos de Graduagéo___ .. .

Que informa ou é destinado a informar ou a noticiar.

Informacgdes e procedimentos de Intercambio académico

90-1.5.7.13

90-16.3.2.4

90-1.3.2.6

90-1.5.6.14

Descricao de fato ou fendmeno tal como foi visto e constatado.

Informes de programa

90-4.6.2.1



Instrucao de
Servigo Espécie de formulario que é utilizado para especificar as tarefas do dia a dia,

fazendo a descricdo ou ilustrando, como se deve realiza-la.

Instrugao de servigo

Laudo Parecer de especialista no qual expde observagdes e estudos a respeito de objeto

sobre o qual Ihe foi solicitada uma pericia.

Laudo de cross- match pré- transplante com doador aparentado

Laudo de cross-match - doador falecido

Laudo de tipificacdo HLA (locus B)

Laudo de tipificagdo HLA classe | e Il - doador aparentado

Laudo de tipificacao HLA classe | e Il - doador falecido

Laudo médico para solicitagao de dieta enteral

Lista E forma de organizacdo através da enumeracdo de dados para melhor visualizagéo

da informacéao.

Lista com grade de programacao

Lista de Previsédo de viagens docentes
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90-1.1.1.2

90-12.2.4.18
90-12.2.4.19
90-12.1.2.5

90-12.2.4.22
90-12.2.4.20
90-12.2.4.21
90-12.1.3.2

90-13.3.1.1
90-6.5.1.11



224

Lista de encaminhamento da carteira de passe escolar 90-14.4.1.1
Lista de nomes que foram utilizados pelo cracha e senha1000___ 90-12.1.3.3
LiSta A DI O G 90-1.7.1.12
Lista de presenca das reunides das comissdes de formatura, 90-1.8.1.9
Lista de presenca de reunides dos colegiados de Cursos de Pés-Graduagéo__ . . 90-2.2.1.7
Lista de presen¢a em treinamento - FORSSO0O18_ ... oo 90-12.2.5.10
Lista de previsao de viagens académicas 90-6.5.1.10
Lista de previsao dos formandos_ .~ 90-1.8.1.10
Lista de programacgao de cardapio QiAo 90-14.3.1.1
Lista de programacCao MUSICAl 90-13.3.1.2
Lista de verificacao de auditorias internas - FOR.GQ.003 90-12.2.8.9
Lista dos fotografos presentes na formatura da UEL 90-1.8.1.11
Lista dos representantes das turmas dos Cursos de Gradva¢go 90-1.8.1.12
Lista mestre de documentos de gerenciamento dos servigos - FOR.GQ.021__ . 90-12.2.8.10
Listagem Elenco ordenado de nomes de pessoas, coisas, quantias ou circunstancias para

finalidades diversas.

Listagem das universidades conveniadas para mobilidade académica e intercambio______ 90-1.5.6.15
Listagem de componentes a serem inutilizados 90-12.2.9.3
Listagem de controle de ligagdes telefonicas. 90-1.9.1.6

Listagem de devolugdo de hemocomponentes - FOR.IP. 005 90-12.2.2.18
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Listagem de doadores fenotipados para CONVOCaGA0 90-12.2.5.11
Listagem de doagdes para tipagem SanQUINCa 90-12.2.2.19
Listagem de envio de sorologia do doador com sistema foradoar-FOR.ID.006._ . .. 90-12.2.1.6
Listagem de envio externo de hemocomponentes as unidades de hemoterapia______ 90-12.2.2.20
Listagem de inaptos definitivos do Hemocentro/HU 90-12.1.2.6
Listagem de recebimento de hemocomponentes externo - FOR.IP. 009 90-12.2.2.21
Livro Conjunto de paginas em branco, em geral encadernado destinado a receber dados.

Livro de doadores feNOt DaTOS 90-12.2.2.22
LiVIO dE MM CURUIE 90-12.2.7.22
Livro de pareceres referente @ GradUaGa0 90-1.1.1.3
LIVIO e POSSE 8 GO O S 90-7.8.1.3
Livro de protocolo de NabilitaGa0 90-1.5.2.2
Livro de protocolo de retirada de diploma revalidado 90-1.5.2.3
Livro de protocolo de retirada de diplomMas 90-1.5.2.4
Livro de registro de anticorpos iIrmeguUIares 90-12.2.2.23
Livro de registro de certificado dos Cursos de POs-Graduagao, 90-2.5.2.4
Livro de registro de diplomas dos Cursos de P&s-Graduagao . 90-2.5.2.5
Livro de registro de EXPOSIGAO 90-13.1.5.4
Livro de registro de manutengao de equipamentos 90-12.2.2.24

Livro de registro de material enviado ao Hemepar 90-12.2.2.25
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Livro de registro de visita @ Moradia EStudantil 90-14.5.1.3
Livro de registro de visitantes (exposicdes temporarias e permanentes) ] 90-13.5.4.1
Livro de registro do numero de processos de alunos que tramitam no Colegiado_____ 90-1.5.7.14
Livro de registro e protocolo para retirada de certificados de alunos____ 90-3.7.1.2
Livro de termo de abertura de Colagao A& Qrau. 90-1.8.1.13
Livro de Visitantes € CONSUIEN S 90-7.8.1.5
VIO OO0 90-13.5.7.1
Livro de
Registro Esse é um documento que registra todas as informacgdes relevantes sobre os
colaboradores de uma organizagao.
Livro de registro das habilitagies registradas 90-1.5.2.5
Livro de registro de diplomas da UE L 90-1.5.2.6
Livro de registro de diplomas das diversas |ES 90-1.5.2.7
Livro de registro de OfiCIOS 90-7.8.1.4
Livro de registro de revalidag&o de diplomas estrangeiros 90-1.5.2.8
Manual Publicagao contendo normas a serem seguidas no cumprimento das rotinas e

atividades de um 6rgao ou de uma area.

Manual de divulgagao de acessibilidade 90-1.10.1.6



Manual de orientagao
Manual de procedimento Cerne INTUEL
Manual de procedimento operacional padrao executado no servigo
Manual de procedimentos operacionais padrao

Manual do estagiario de Graduagao

Mapa Representacdo em superficie plana de um local. Quadro sindptico, grafico ou textual.

Lista descritiva, relacao.

Mapa da distribuicdo dos cursos na quadra do Ginasio de Esportes "Moringao"

Mapa de anotagao Pluviométrica
Mapa de controle de psicotropico
Mapa de controle do carrinho emergéncia
Mapa de limpeza das geladeiras do Hemocentro/coleta e transfusao
Mapa de limpeza das salas do Hemocentro/coleta e transfusao

Mapa de limpeza dos bebedouros do Hemocentro/coleta e transfusao

Memorando Forma de correspondéncia interna usada para assuntos rotineiros.
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90-14.5.1.4
90-4.6.5.2
90-12.2.8.11
90-12.2.5.12
90-1.5.6.16

90-1.8.1.14
90-5.1.1.4
90-12.2.6.12
90-12.2.6.13
90-12.2.6.14
90-12.2.6.15
90-12.2.6.16
90-12.2.6.17
90-1.7.1.13
90-1.3.2.7
90-1.3.2.8
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MEemMOrando EMIITO 90-14.13.1.2
Memorando emitido de comunicacéo de prestador de servigo voluntario_____ . 90-3.4.11
Memorando emitido de inclusao de alunos e professores em Projetos e Apoio Técnico____ . ... .| 90-3.11.1.2
Memorando emitido de orientagles A& MOIMAS 90-12.2.5.13
Memorando emitido pela Divisdo de Execucado Financeira/PROPPG 90-2.9.1.3
Memorando emitido pela Divisao de Servicos de Nutricdo e Dietética ... 90-12.6.1.2
Memorando emitido pela Pro-Reitoria de Gradva¢ggdo.......... 90-1.9.1.7
Memorando emitido pela Secretaria executiva da Pré-Reitoria de Extenséo ..~ 90-3.11.1.3
Memorando emitido pelo Hemocentro/Apoio Administratvo 90-12.6.1.3
Memorando emitido pelo Setor de Histocompatibilidade 90-12.6.1.5
Memorando emitido pelo setor de Coleta e Transfusédo ... 90-12.6.1.4
Memorando emitido referente a realizacdo dos Cursos e Eventos de Extenséo 90-3.11.1.4
Memorando emitido referente a pesquisa € POS-GraduaGa0 90-2.9.1.4
Memorando emitido relacionado @ educagao €SPECIAl 90-1.10.1.7
Memorando emitido SODre MatriCUIa 90-1.5.7.15
Memorando para liberagc&o de refeicao para fUNCIONAIIO 90-12.1.3.4
MM OraNAO TECEDIA O 90-14.13.1.3
Memorando recebido a respeito de matriCula 90-1.5.7.16
Memorando recebido de comunicag¢ao de servico voluntéaro........ 90-3.4.1.2
Memorando recebido de inclusao de alunos e professores em Projetos e Apoio____ . 90-3.11.1.5

Memorando recebido de orientacbes de normas 90-12.2.5.14
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Memorando recebido pela Divisdo de Execugdo Financeira/PROPPG 90-2.9.1.5
Memorando recebido pela Divisdo de Servigos de Nutrigdo e Dietética,____ 90-12.6.1.6
Memorando recebido pela Pré-Reitoria de GraduaGao 90-1.9.1.8
Memorando recebido pela Secretaria Executiva da Pro-Reitoria de Extensdo.___ . 90-3.11.1.6
Memorando recebido pelo Hemocentro/ImunoHematologia de Pacientes_____ . 90-12.6.1.7
Memorando recebido pelo Setor de Histocompatibilidade 90-12.6.1.8
Memorando recebido referente a pesquisa e POs-Graduagao, 90-2.9.1.6
Memorando recebido relacionado a Educacéo Especial 90-1.10.1.8
Minuta Minuta é a primeira redagdo de um documento ou de qualquer escrito. E um rascunho,

um esboco de um texto.

Minuta de ato executivo referente a Gradva¢ggdo ... 90-1.1.1.4

Minuta de deliberacao referente a Gradva¢gdo ...~ 90-1.1.1.5

Minuta de instrugdo de servigo referente @ GraduaGao 90-1.1.1.6

Minuta de resolucéo referente a Educacao Especial . o 90-1.1.1.7

Minuta de resolucao referente a Gradvagdo......... 90-1.1.1.8
Modelo Estrutura formal obrigatéria a ser seguida na elaboracéo de documentos

Modelo de convite dos formandos 90-1.8.1.15

Modelo de convite enviado as autoridades 90-1.8.1.16
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Modelo de cracha para fotografos presentes na formatura da UEL 90-1.8.1.17
Nota Breve comunicag¢ao ou exposicao escrita.

NOta A CONS OGO i, 90-13.2.1.4

Nota fiscal de livro impresso pela grafica X erna, 90-13.2.1.5
Oficio Forma de comunicagao escrita entre subalternos e autoridades e entre os érgaos

publicos e os particulares, em carater oficial.

Oficio circular emitido pela Divisao de Projetos da Pro-Reitoria de Extenséo_ .. 90-3.11.1.7
Oficio circular emitido referente ao aviso de desocupacao do estudante da Moradia Estudantil 90-14.5.1.5
Oficio circular referente a desbloqueios de pautas. 90-1.5.7.17
Oficio de alteragdo de horario nos Cursos de GraduUaGa0, 90-1.3.2.9
Oficio de autorizagdo de pagamento de material de consumo - FAUEL o] 90-13.6.1.13
Oficio de autorizagdo de pagamento de material permanente - FAUEL__ 90-13.6.1.14
Oficio de correcdgodenota_ 90-1.5.7.18
Oficio de divisdo de turma nos Cursos de Graduva¢édo 90-1.3.2.10
Oficio de encaminhamento da lista de alunos de disciplina especial______ 90-1.3.2.11
Oficio de encaminhamento de diliQeNCIas 90-1.5.2.9
Oficio de encaminhamento de diplomasdaVe. ...~~~ 90-1.5.2.10

Oficio de encaminhamento de diplomas das IES 90-1.5.2.11



Oficio de encaminhamento dos relatérios de disciplinas/turmas aos
departamentos e colegiados

Oficio de encaminhamento para elaboracao da proposta de horario aos departamentos e

Oficio de recebimento de processo para registro de diplomas

Oficio emitido
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90-1.3.2.12

90-1.3.2.13
90-14.13.1.4
90-1.5.2.12
90-14.13.1.5

Oficio emitido convidando palestrante para eventos da Pré-Reitoria de Extensao
Oficio emitido de agradecimentos de parcerias
Oficio emitido no desenvolvimento das atividades de matricula referente
aos alunos de Graduagao
Oficio emitido pela Divisao de Servicos de Nutricdo e Dietética
Oficio emitido pela Pro-Reitoria de Graduagéao
Oficio emitido pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao
Oficio emitido pelo Hemocentro/Apoio Administrativo
Oficio emitido pelo Hemocentro/Gestao de Qualidade
Oficio emitido pelo Hemocentro/ImunoHematologia de Pacientes
Oficio emitido referente a cobranga de mensalidades dos alunos dos cursos de Pds-graduagéo
Oficio emitido referente a realizagao dos Cursos e Eventos de Extensao
Oficio emitido referente a receita de venda de livros

Oficio por parecerista "ad hoc"

Oficio recebido

90-3.11.1.8
90-12.2.5.15

90-1.5.4.3
90-12.6.1.9
90-1.9.1.9
90-2.9.1.7
90-12.6.1.10
90-12.6.1.11
90-12.6.1.12
90-2.5.5.8
90-3.11.1.9
90-13.2.1.6
90-13.6.1.15
90-14.13.1.6



Painel

Oficio recebido da CAPES (Coordenacgao de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior)

Oficio recebido de diversos Orgaos Externos e Internos relacionados a

questao administrativa da Pro-Reitoria de Extensao

Oficio recebido pela Divisao de Servicos de Nutricdo e Dietética

Oficio recebido pela Pro-Reitoria de Graduagao

Oficio recebido pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacéao

Oficio recebido pelo Hemocentro/Apoio Administrativo

Oficio recebido pelo Hemocentro/Gestao de Qualidade

Oficio recebido pelo Hemocentro/ImunoHematologia de Pacientes

Oficio recebido referente a emissao de boleto de matricula dos alunos dos

cursos de Pés-Graduacéao

Oficio recebido referente a matricula dos alunos no Curso de Graduacao

Oficio recebido referente a realizacdo dos Cursos e Eventos de Extensao

Oficio referente a assunto dos estudantes da Moradia Estudantil para Orgéos da UEL

Oficio relacionado a educacéao especial

Oficio solicitando informacao referente a outros assuntos académicos (Orgéos Externos)
Dados em painel € um termo utilizado para designar informagdes de varias unidades
amostrais (individuos, empresas etc.) acompanhadas, em geral, ao longo do tempo.
Dessa forma, as observagdes sao consideradas em duas dimensdes, uma delas é a

unidade amostral e a outra é o tempo.
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90-2.3.1.4

90-3.11.1.10
90-12.6.1.13
90-1.9.1.10
90-2.9.1.8
90-12.6.1.14
90-12.6.1.15
90-12.6.1.16

90-2.5.5.9
90-1.5.4.4
90-3.11.1.11
90-14.5.1.6
90-1.10.1.9
90-2.5.5.10
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Painel de hemacias de identificacdo de anticorpos irregulares de doadores e pacientes______ 90-12.2.2.26
Parecer Opinido técnica ou juridica sobre determinado assunto, servindo de base para
deciséo.
Parecer do comité de ética animal em projeto de pesqQUISa, 90-4.5.1.1
Parecer do comité de ética humana em projeto de pesquisa.____ 90-4.5.2.1
Parecer técnico para aquisicao de género-pregao, carta convite de compra______ 90-12.1.3.5
Partitura Disposigao grafica das partes instrumentais e/ou vocais de uma composi¢ao musical

de modo a permitir a sua leitura e execugao.

Partitura (Coral, Orquestra e Neuma) 90-13.1.1.1

Pauta Relacao de itens a serem abordados em uma reunido ou a serem desenvolvidos numa

gestdo administrativa.

Pauta da reunido do colegiado dos Cursos de POs-GraduaGao. . 90-2.2.1.8

Pauta de audiéncia por periodko 90-11.2.2.1
Pauta de frequéncia dos alunos de Graduacdo . 90-1.5.7.19
Pauta de presenca das reunides das comissdes de formatura 90-1.8.1.18

Pauta de rendimento escolar 90-1.5.7.20
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Pauta de reportagem Institucional da TV/UEL. 90-13.4.1.1

Pauta de reuniao da Cdmara de Extenséo_ 90-3.10.1.2

Pauta de reuniées das Camaras de Gradvagdo......_._ 90-1.6.7.3
Pedido O que se solicita; aquilo que se quer pedir.

E uma solicitagdo de materiais e ou matérias primas, informagdes ou servicos, dirigida

a algum setor, 6rgao ou entidade

Pedido de Carne € 108 90-14.3.4.1
Pedido de fornecimento e animais 90-7.1.11
Pedido de solicitaga0 Ae tranS PO e 90-14.13.1.7
Pedido de visto PEC-G (Programa de Ensino de Estudantes de Graduacg&o) ... . o 90-1.5.6.17
Pedido diario de hortifrutigran  ir0S 90-14.3.5.1
Planilha Tabela contendo campos a serem preenchidos com dados.

Planilha de Custo por aluno.. 90-2.2.2.2
Planilha de anuidades de EPI (Equipamento de Prote¢ao Individval) . 90-4.6.7.1
Planilha de banco de dados A€ Paten e 90-4.6.9.3
Planilna de Cadastro A& SEI0S 90-13.5.3.2
Planilha de controle de acervo em reserva técnica 90-13.5.1.4

Planilha de controle de recebimento de obras vendidas 90-13.2.1.7
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Planilha de convénio FAUEL - Receita € AeSpeSas 90-13.6.1.16
Planilha de cursos e curriculos por série no Curso de Graduagao. 90-1.3.2.14
Planilha de elaboragao de plano de trabalne 90-13.6.1.17
Planilha de entrada e saida das vendas das obras bibliograficas____ 90-13.2.1.8
Planilha de exigéncia de EPI (Equipamento de protecdo Individual) 90-4.6.7.2
Planilha de levantamento de pre¢cos 90-13.2.1.9
Planilha de mapas e plantas do acervodoMuseu........ 90-13.5.1.5
Planilha de preco de cada titulo..... .~~~ 90-13.2.5.1
Planilha de tombo de registro de acervo tridimensiONal 90-13.5.1.6
Planilha detalhada dos indicadores - FOR. GQ.024 90-12.2.8.12
Planilha detalhada dos indicadores - FOR. GQ.025 90-12.2.8.13
Planilha do banco de imagens de unidade A€ PeGaS. 90-13.5.5.1
Plano Projeto ou empreendimento com uma finalidade determinada. Projeto de uma agéo a

ser realizada.

Plano de atividade académica de disciplina_____........ .~~~ 90-1.3.2.15
Plano de agéao 90-4.6.1.1
Plano de acao dos indicadores a vigilancia sanitaria - FOR.GQ.026 90-12.2.8.14
Plano de estagio curricular ODrQatorio 90-1.5.6.18
PlaNO A8 NGO CIO 90-4.6.1.2

Plano do empreendedor 90-4.6.1.3



Plano e projeto de sistematizagao do planejamento de agdes de captacédo de doadores

Plano estratégico

Planta Representacgao grafica da projecao horizontal de edificio, de instalagées ou de cidade.

Representacao grafica da posi¢cao exata de um terreno com logradouros vizinhos.

Planta do projeto Casa Facil

Portaria Ato pelo qual as autoridades competentes determinam providéncias de carater
administrativo, impdéem normas, definem situacdes funcionais, aplicam penas

disciplinares e atos semelhantes.

Portaria de nomeacao de membros do CODE, PROENE e NAC
Portaria do Comité de Iniciagdo Cientifica e Etica
Portaria ministerial da legislagao vigente
Processo Unidade documental em que se reunem oficialmente documentos de natureza diversa

no decurso de uma acado administrativa ou judiciaria formando um conjunto

materialmente indivisivel.
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90-12.2.5.16
90-4.6.1.4

90-3.2.1.3

90-1.1.1.9
90-1.5.5.1
90-1.10.1.10
90-2.1.1.2
90-12.2.8.15
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Processo com termo de compromisso UEL 90-4.6.41

Processo com termo de concesséo de aceitagado de apoio ao financiamento - Programa de
Formagao Complementar no Ensino e Projeto de Pesquisa em Ensino (FAEPE) 90-1.6.4.1

Processo com termo de concessao e aceitagao de apoio ao financiamento - consolidacdo dos

Cursos de GraduaGao 90-1.6.4.2
Processo de Atividade Académica Complementar (AAC) de cursoseeventos___ . 90-1.3.1.3
Processo de alocagdo e aumento de carga horaria docente 90-4.3.3.4

Processo de amparo de leis (evento desportivo, saude, gestante,

militar, artistico, ClentifiCo € CURUIAl) 90-1.5.7.21
Processo de antecipagdo de conclusdo de Cursos de GraduaGao. . 90-1.5.7.22
Processo de aproveitamento de estudos (equUIValENCia) 90-1.5.7.23
Processo de aproveitamento de estudos - deferidos e indeferidos (equivaléncia) . . 90-1.3.2.16
Processo de artigo submetido a publicacdo na Revista Semina aprovadooureprovado.__ .. | 90-4.7.1.2

Processo de bolsa de estagio de ENsine MediO 90-1.5.6.19
Processo de bolsa de estagio ndo obrigatorio de GraduaGao. 90-1.5.6.20
Processo de bolsa de INCIUSA0 SOCIAl 90-1.6.8.2

Processo de bolsa dependente de servidor da UELL 90-2.5.5.11
Processo de cadastro de prestador de servigo VOIUN Ao 90-3.4.1.3

Processo de cancelamento de MatriCUIa 90-1.5.7.24
Processo de cessao do Cine Teatro Universitario Ouro Verde 90-13.1.3.4
Processo de Colagao de grau €SP e CIA 90-1.8.1.19

Processo de composicao de banca examinadora 90-2.5.1.7
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Processo de convénio FML/AAFM (Associacao Amigos do Festival de Musica de Londrina) ! 90-13.6.1.19
Processo de ConVeNIo Filo-AMeN 90-13.6.1.18
Processo de convénio de graduacdo de mobilidade académica. 90-1.5.6.21
Processo de convénio referente ao estagio de Graduagao, 90-1.5.6.22
PrOCESSO A8 COOP A0, ! 90-4.6.4.2
Processo de criagdo de Cursos de POsS-GraduaGao. 90-2.2.1.9
Processo de elei¢cdes de Colegiado de Cursos de GraduaGao, 90-1.24.4
Processo de eleiCOes INtermMediarias 90-1.2.4.5
Processo de encaminhamento da minuta da resolug&o do calendario de graduagéo____.._... . ... . . . 90-1.4.1.2
Processo de equivaléncia/convalidacao de disciplina dos Cursos de Pés-Graduagdo 90-2.5.5.12
Processo de estagio de Graduacgao curricular ndo obrigatério . 90-1.5.6.23
Processo de estagio de Graduacgado de outras IES 90-1.5.6.24
Processo de estagio de Graduagao no exterior (recebendo e enviando aluno)_____ . . 90-1.5.6.25
Processo de expedigdo de segunda via de diploma 90-1.5.2.13
Processo de inclusdo de docente em Projeto de Extensao 90-3.3.2.8
Processo de inscrigao de alunos para participagao em Projetos e Programas de Extensédo 90-3.3.2.9
Processo de intercambio internacional de alunos de Graduacgéo e de outrasles__._..........—— 90-1.5.6.26
Processo de licenciamento.. 90-4.6.3.1
Processo de mobilidade académica de alunos de Graduag¢ao da UEL e de outraslES 90-1.5.6.27
Processo de pedido de bolsa servidordaUEL 90-2.5.5.13
Processo de pedido de isengao de transferéncia externa, 90-1.5.4.5

Processo de permuta de turno 90-1.5.7.25
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Processo de prestacao de servico. .~ 90-4.6.4.3
Processo de projeto de extensdo FAEPE (Fundo de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extens&o) 90-3.3.2.10
Processo de projeto de pesquisa em ensino de graduagao 90-1.2.11
Processo de projeto de prestagao de ServiQO 90-3.3.2.11
Processo de proposta de Curso e/ou Evento de EXteNS&0 90-3.5.4.7
Processo de proposta Ae PUDICAG OIS 90-13.2.1.10
Processo de reconhecimento € renovaga0 de CUISO 90-1.2.3.2
Processo de recurso do cancelamento de matricula, 90-1.5.7.26
Processo de reestruturagcédo de Cursos de P6s-Graduacgao (organizagao curricular) 90-2.2.1.10
Processo de registro de diploma e habilitagoes apostiladas 90-1.5.2.14
Processo de registro de diplomas de outras IES ! 90-1.5.2.15
PrOCESSO A8 TeMA T U R 90-1.5.7.27
Processo de renovacao de matricula fora A€ Prazo 90-1.5.7.28
Processo de requerimento de isencéo e desconto de mensalidades de

AlUNOS AE POS-GradUata0 90-2.5.5.14
Processo de revalidacao de diploma dos Cursos de Pés-Gradua¢éo 90-2.5.2.6
Processo de revalidagao de diplomas estrangeiros 90-1.5.2.16
Processo de SEgUIO A€ VIaG M 90-13.6.1.20
Processo de solicitagao de certificado de orientador de estagio 90-1.5.6.28
Processo de solicitagdo de certificado de participagdo em projeto de pesquisa_____ . 90-4.3.1.2
Processo de solicitacdo de prorrogagao de prazo para Projeto de Extensao____ . . 90-3.3.2.12
Processo de termo de confissao de divida e parcelamento (Sistema PROCED) 90-2.5.5.15



Processo de trancamento de matricula

Processo referente a cancelamento e substituicdo da Bolsa de
Iniciac&do Cientifica PIBIC ou Fundagéo Araucaria
Processo referente a inadimpléncia de alunos de Pés-Graduacéao
Processo referente a indicagao de bolsista para o programa de apoio a agdes afirmativas
Processo referente a oferta de nova turma dos Cursos de Pds-Graduagao
Processo referente a pedido de pagamento de insalubridade e periculosidade

Processo referente a projeto de pesquisa

Processo referente a relatério final de projeto de pesquisa

Processo referente a resolugdo de mobilidade académica
Processo referente ao Edital de Bolsa de Extensdo PROEX (IEXT UEL)

Processo referente ao estagio Pés-Doutoral na UEL

Processo referente ao programa de formagao complementar no Ensino de Graduagao

Processo referente a termo aditivo de convénio para estagio de Graduagéo

Processo referente a viagem acad@miCa
Processo referente as inscri¢des de discentes em programa de

bolsa de iniciagdo cientifica da UEL
Processo referente as inscri¢des de discentes em programa de
bolsa de iniciagdo em desenvolvimento Tecnoldgico e Inovagao
Processo relativo a vida académica de assuntos diversos dos alunos dos cursos de Graduagao

Processo requerendo alteracao de dados
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90-1.5.7.29
90-1.5.4.6

90-4.4.1.3
90-2.5.5.16
90-4.4.2.3
90-2.2.2.3
90-14.11.1.4
90-4.3.3.5
90-4.3.1.3
90-1.5.6.29
90-3.6.1.2
90-2.5.4.1
90-1.3.1.4
90-1.5.6.30
90-1.4.2.2

90-4.4.2.4

90-4.6.11.1

90-1.5.1.2
90-1.5.4.7
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Processo requerendo aproveitamento de carga horaria de disciplina______.. 90-1.3.2.17
Processo requerendo aproveitamento de participagdo em projetos/programas para fins de AAC 90-1.3.1.5
Processo requerendo justificativa de falta___ 90-2.5.5.17

Processo requerendo o cancelamento de matricula e compromisso

financeiro de alunos dos Cursos de POS-GraduaGa0. 90-2.5.5.18
Processo solicitando a prorrogagéo do projeto de pesquisa. 90-4.3.3.6
Processo solicitando esclarecimento sobre reprovacédo em Curso de P6s-Graduacado._ . . . 90-2.5.1.8
Processo solicitando estagio em Cursos de POs-GraduaGao . ! 90-2.5.4.2
Processo solicitando eStagio VOIUNIAIIO 90-1.5.6.31
Processo solicitando exame de ProfiCiENCIa 90-2.5.5.19
Processo solicitando exame de proficiéncia/qualificacao. 90-2.5.1.9
Processo solicitando exame de QUalifiCaCa0. 90-2.5.1.10
Processo solicitando homologacao de banca examinadora, 90-2.5.1.11
Processo solicitando inclusdo de docente em projeto de pesquisa. 90-4.3.3.7
Processo solicitando iNSCriGao COmMO aluno €SPECIAI 90-2.5.3.10
Processo solicitando inscricdo como aluno especial em Cursos de Pés-Graduagéo__ . 90-2.5.3.11
Processo solicitando interrupgao de projeto de pesqQUISa 90-4.3.3.8
Processo solicitando prorrogagéo de prazo para entrega de Monografia,___ 90-2.5.1.12
Processo solicitando prorrogacéo de prazo para entrega de tese e dissertagédo____ . . 90-2.5.1.13

Processo solicitando registro para realizagao de estagio na
CEC - Coordenadoria de Extensdo a Comunidade 90-1.5.6.32

Processo solicitando trancamento/cancelamento de matricula 90-2.5.5.20
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Programa Exposi¢cao sumaria de itens conjugados a serem cumpridos em prazo previsto.
Programa de CONCEI O 90-13.1.1.2
Programa de diSCiplina 90-2.3.1.5
Programa de disciplina e plano de atividades académicas 90-1.3.2.18
Programa de €S aAGI0 90-1.5.6.33
Programa de iniCiagao @ AOCNCIa 90-1.5.6.34
Projeto Empreendimento a ser realizado dentro de um determinado esquema que, em geral,

comporta planejamento, pesquisa, preparo e elaboragdo. Pode ser arquiteténico,

educacional, técnico, cientifico, artistico etc.

Projeto a respeito do estudo de ensino a distancia 90-1.2.3.3
PO IO A€ CUIS O 90-1.2.3.5
Projeto de agroiNAUS A 90-3.3.3.1
Projeto de criagao/reformuUlaCa0 A& CUISOS 90-1.2.3.4
Projeto de finanCiamento X e N0 90-4.3.3.9
Projeto de implantagcdo do Curso Campos AvanGado 90-1.2.3.6
Projeto de ProdUGE0 A€ SIS 90-5.2.3.1

Projeto para cesséo de espaco fisico para alunos egressos 90-13.6.1.21
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Prontuario Reunido cumulativa de documentos que acompanham o desempenho dos
interessados na sua atuacgéao profissional, em cursos, estagios, tratamentos médicos e

psicoldgicos, assim como em programas educativos e de lazer.

Prontuario de aluno bolsista CAPES - StrictoSensu......... 90-2.5.6.1
Prontuario de animais 90-5.2.1.3
Prontuario de banCo e SaNQUE 90-5.2.1.4
Prontuario de documentos juridicos de clientes atendidos pelo EAAY. 90-11.2.1.3
ProntUArio de faturamentO 90-12.5.3.1
PrONIUAIIO A0 ClEN e 90-7.4.1.1
Prontuario funcional do servidor lotado na Diretoria de Enfermagem,___ ] 90-12.1.1.1
ProntUario MEAICO A€ PaCION 90-12.1.4.1
ProntUario OdON O OGICO 90-12.5.1.1
Proposta Sugestdo encaminhada a autoridade para que seu conteudo faca parte de uma outra

espécie documental de valor juridico eadministrativo concreto.

Proposta de calendario de atividades de ensino dos Cursos de Graduacéao 90-1.4.1.3

Proposta de horario geral dos cursos de graduagao 90-1.3.2.19



Prova

Publicacao

Quadro

Trabalho escrito para avaliacido de aproveitamento de aluno ou bolsista ou para testar
conhecimentos de candidatos a cargo oufungdes. Primeira revelagdo de um negativo

ou impressao preliminar de um texto.

Prova de alunos dos cursos de graduagao

Prova especial dos alunos do Colégio de Aplicagao

Ato de publicar, de tornar algo de conhecimento publico.

Publicacdes na midia interna e externa referente a concessao de entrevistas_ .~
Superficie lisa, plana ou ligeiramente céncava. Na Instituicdo publica representa cada
uma das categorias de pessoal da fungao publica, definida por seu estatuto: o quadro

dos professores.

Quadro de sugestao de horario de aula dos estudantes retidos

nos curriculos das séries desativadas
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90-1.5.1.3
90-16.3.1.1

90-12.2.5.17

90-1.2.3.7
90-2.3.1.6
90-1.6.6.3
90-1.5.4.8

90-1.5.7.30
90-1.6.6.4



Recibo

Recorte/
Clipping

Regimento

Registro
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Declaragao por escrito de se haver recebido alguma quantia ou alguma coisa.

Recibo de cobrancga 90-13.2.1.11

Recibo de venda de livro fisico e/ou e book 90-13.2.1.12

Parte de jornal ou revista destacado colecionado por assuntos, nomes lugares ou datas. Em geral, sdo coladas em folhas
formandocadernos de clipping.

Recorte/clipping de noticias 90-13.6.1.22

Recortes de jornais com matéria a respeito do PROENE 90-1.10.1.11

Conjunto de normas que regem o funcionamento de uma instituicdo ou departamento.

Regimento da Moradia Estudantil 90-14.5.1.7

Acao de registrar. transcricao, em livro proprio, de documentos, nomes, titulos etc.,

publicos ou privados, como prova deautenticidade.

Registro de produgéo de ovos 90-5.2.3.2

Registro de reacgéao transfusional 90-12.2.7.23
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Regulamento Conjunto de normas que regem o funcionamento de uma subdivisdo hierarquica e

administrativa de uma instituicao.

Regulamento de estagio dos Cursos de Graduagao (online no formato de Resolugao) 90-1.5.6.35

Relatério Exposicdo de ocorréncias, de fatos de despesas, de transagcbes ou de atividades

realizadas por autoridade com finalidade de prestar conta de seus atos a autoridade

superior.
Relatério Casa de Cultura...... 90-13.6.1.23
Relatério anual de atividades 90-14.13.1.8

Relatério anual dos atendimentos do PROENE e NAC acerca do
programa e as condigdes dos discentes 90-1.10.1.12

Relatério da comissao permanente de acompanhamento e de

avaliagao da implantagao da politica de cotas____ 90-1.6.6.5
Relatorio de EVentos de EX NS0 90-3.5.1.2
Relatorio de Produtos AQrODECUAI O 90-5.1.1.5
Relatério de acompanhamento com dados dos discentes cotistas 90-1.6.6.6
Relatério de alunos ativos com nome e RG iguais 90-1.5.7.32
Relatorio de alunos ativos com nome e RG iguais comparados com os desistentes____ 90-1.5.7.33

Relatério de alunos ativos por vestibular 90-1.5.7.34



Relatério de alunos por tipo de cota
Relatério de alunos que nao renovaram a matricula
Relatério de analise curricular dos alunos retidos no Curso de Graduagao

Relatério de atividade de participagcao no Nucleo de Acessibilidade

Relatorio de colaborador discente em projeto de pesquisa

Relatério de coleta de dose de irradiacdo do Hemocentro

Relatério de conferéncia de cancelamento de matricula (art.43)
dos alunos no Curso de Graduacao

Relatério de conferéncia dos alunos da UEL para o Censo no Curso de Graduacgao
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90-1.5.7.35
90-1.5.7.36
90-1.5.7.37
90-1.10.1.13
90-1.5.6.36
90-1.5.7.38
90-12.2.8.16
90-11.2.2.3
90-12.2.8.17
90-12.2.8.18
90-1.6.2.1
90-12.1.2.7
90-1.5.7.39
90-4.3.1.4
90-12.2.8.19
90-1.3.2.20
90-1.5.7.40
90-12.2.7.24
90-1.5.7.41

90-1.5.7.42
90-1.6.5.1



Relatério de conferéncia dos dados do ENADE

(Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes)
Relatério de consumo mensal por animal
Relatério de controle de pré-matricula
Relatorio de controle diario de verificagao da viabilidade do hemocomponente

Relatorio de controle mensal e semestral

Relatério de disciplinas/turmas ofertadas por curso e série do
ano letivo dos alunos de graduagao
Relatorio de entrega de vale transporte
Relatério de estudantes ativos por situagao e numero de matricula
Relatério de estudantes em situagao regular junto ao ENADE
(Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes)
Relatério de estudantes que receberam honra ao mérito
Relatorio de hemocultura bact-alert

Relatério de homologagao de matricula - cota cor de pele

Relatério de isencao de pedido de transferéncia externa

248

90-1.5.4.9
90-7.1.1.2
90-1.5.7.43
90-12.2.7.25
90-12.2.7.26
90-12.2.8.20
90-1.5.7.44
90-1.5.7.45
90-12.2.6.18
90-1.6.2.2
90-1.3.2.22

90-1.3.2.21
90-14.13.1.9
90-1.5.7.46

90-1.5.4.10
90-1.5.3.4
90-12.2.7.27
90-1.6.6.7
90-1.5.4.11



Relatério de ndo conformidade de comprovagao de gerenciamento de erros e desvios

Relatério de opcéo de habilitagao

Relatério de pagamento de bolsistas (bolsa UEL e inclusao social)

Relatério de pagamento de bolsistas de Graduagao, Ensino Médio e Profissionalizante (SEAP)

Relatério de participagao de aluno em projeto de extensao
Relatério de planejamento estratégico institucional - PEI

Relatorio de provaveis jubilandos e jubilados
Relatorio de redistribuicdo geral de agdes por alunos
Relatério de redistribuicdo geral de tipos de agdes por estagiario
Relatério de retrovigilancia do Hemocentro

Relatério de transferéncia externa da Coordenadoria de Processos Seletivos - COPS
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90-12.2.8.21
90-1.5.7.47
90-1.6.8.3
90-1.5.6.37
90-3.3.1.2
90-14.13.1.10
90-1.5.7.48
90-11.2.1.5
90-11.2.1.6
90-12.2.8.22
90-1.5.4.12

Relatorio de treinamento externo - FOR.GQ.023

90-12.2.8.23

Relatério de verificacdo de curriculo de pré-matricula dos alunos no Curso de Graduagao
Relatério de viagem relacionados a realizagdo de Cursos e Eventos

Relatorio diario de mamadeiras e dietas da cozinha

90-1.5.7.49
90-3.5.1.3
90-12.1.3.6

Relatério do Nucleo de Estudos a respeito da Sociedade Contemporanea

Relatério do levantamento radiométrico mensal de hemocomponentes .~~~
Relatério do requerente para emissao de atestados e certificados

académicos dos alunos de Graduacgéao
Relatorio do vestibular dos povos indigenas no Parana
Relatorio estatistico com levantamento dos vestibulares antigos

Relatdrio estatistico de alunos matriculados por série e sexo no curso de graduagao

90-1.2.3.8
90-12.2.8.24

90-1.5.7.50
90-1.6.6.8

90-1.7.1.14
90-1.5.7.51
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Relatério estatistico de alunos por série para definicado de vagas. 90-1.5.4.13
Relatdrio estatistico de forma de ingresso no Curso de Graduagao. 90-1.5.7.52
Relatério estatistico de ingressantes matriculados no vestibular 90-1.5.7.53
Relatério estatistico de matriculados por sexo e ano de ingresso no Curso de Graduagédo___ ... | 90-1.5.7.57

Relatorio estatistico de matriculados por série (pré-matricula)

dos alunos no Curso de Graduagdo 90-1.5.7.55
Relatdrio estatistico de matriculados por série e centro dos alunos no Curso de Graduacdo 90-1.5.7.54
Relatério estatistico de matriculados por série/turno dos alunos no Curso de Graduagédo 90-1.5.7.56
Relatério estatistico de renovacao de matricula no Curso de Gradva¢éo____.. 90-1.5.7.58
Relatério estatistico diario/mensal/anual de produ¢éo ... 90-3.11.1.12
Relatério final de discente em programa de bolsa de inicia¢ao cientificada UEL 90-4.4.1.4
Relatorio final de projeto de extensao 90-3.3.1.3

Relatdrio final dos estudantes como colaboradores e bolsistas

referente a participagcao em projeto de ensino de graduagédo 90-1.2.1.2
Relatorio geral de alunos por curso, turno e nome no Curso de Graduagdo. . 90-1.5.7.59
Relatdrio mensal 90-12.1.3.7
Relatério mensal financeiro........... 90-14.3.3.2
Relatério para emissao de histérico escolar .~~~ 90-1.5.7.60
Relatdrio parcial de projeto A @XIENS a0 90-3.3.1.4

Relatério por sexo e cota por convocagao dos alunos no Curso de Graduacgao 90-1.5.7.61



251

Relagao Elenco ordenado de nomes de pessoas, coisas, quantias ou circunstancias para

finalidades diversas.

Relagédo de Pasta com carga de atendimento ao cliente 90-11.2.14
Relagédo de alunos para entrega da carteira de identificagcéo___ 90-1.5.7.31
Relagcédo de doadores/sorologia - resultados de sorologia__ 90-12.2.94
Relagdo de entrega de carteira de passe €SCOlar 90-14.4.1.2

Relagédo de pagamento e listagem preparatéria para remessa

bancaria referente a Bolsa de EX eNSa0 ! 90-3.6.2.2

Relag&o de recebimento de pastas com prazos/audi@ncCias ] 90-11.2.2.2
Release Texto sobre um evento a ser distribuido a imprensa para divulgagéao.

Release de servigo ou produto de diVUIGaGCa0 90-3.5.2.3
Remessa Ato ou efeito de remeter.

Remessa bancaria referente a bolsa de inclusdo Social e Extens&o e outras 90-3.6.2.3

Remessa de protocolo de recebimento da ficha de opgao de estagio 90-11.2.1.7
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Requerimento Instrumento pelo qual o signatario pede a uma autoridade publica algo rotineiro ou que

Ihe parega justo ou legal.

Requerimento de ajuste de matricula no Curso de Graduagao. . 90-1.5.7.62
Requerimento de autorizacdo parausodeespaco 90-6.5.1.12
Requerimento de cancelamento de disciplinas especiais/optativas/programadas/eletivas 90-1.3.2.23
Requerimento de cancelamento de matricula simulténea_............ . 90-1.5.7.63
Requerimento de certidao curricular_____.... 90-1.5.7.64
Requerimento de critério de avaliaggo 90-1.5.7.65
Requerimento de critérios de avaliagdo da Graduagao (documentos e programas) 90-1.5.1.4

Requerimento de desbloqueio de pauta eletrébnica_ ... 90-1.5.7.66
Requerimento de disciplinas eletivas, especiais, programadas e optativas______ . 90-1.3.2.24
Requerimento de guia de trans e r@NCIa 90-1.5.7.67
Requerimento de habilitagdo dos alunos no Curso de GraduaGao. 90-1.5.7.68
Requerimento de horario especifico para realizar 0 €S agi0 90-1.5.6.38
Requerimento de matricula do aluno dos Cursos de POs-Graduacao, . 90-2.5.5.21
Requerimento de matricula dos alunos do Colégio de ApliCaGao, . 90-16.3.2.5
Requerimento de Pre-MattiCUIa 90-1.5.7.69
Requerimento de revisdo, vistas e segunda chamada de prova, 90-1.5.7.70
Requerimento para eStUdante €SP CIAl 90-2.5.3.12
Requerimento para oferta de disciplina especial programada, 90-1.3.2.25

Requerimento para oferta de disciplinas especiais 90-1.3.2.26
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Requerimento para oferta de disciplinas optativas 90-1.3.2.27

Requisicdo  Pedido ou exigéncia legalmente embasada.

Requisicdo da farmacia diluigdo 90-12.1.3.8
Requisicao de medicamentos controlados e materiais .| 90-5.2.4.1
Requisicado de transfusédo de hemocomponentes ...~~~ 90-12.1.2.8

Resolugao Ato emanado de 6rgao colegiado para estabelecer normas ou para fazer cumprir suas

deliberagoes.
Resolucgao de criagao e reestruturacido de Cursos de Pés-Graduagéo......... 90-2.1.1.3
Resolu¢do de numero de vagas nos Cursos de Pés-Gradua¢édo . 90-2.1.1.4
Resoluc¢do do regimento/regulamento de Cursos de POs-Graduagao. . 90-2.1.1.5

Resolugao para disciplinar politicas institucionais referente a

portadores de necessidades especiais_____ 90-1.1.1.10
Resolugao referente ao Estagio de GraduaGa0 90-1.5.6.39
Roteiro Relagbes dos principais tépicos que devem ser abordados num trabalho, estagio,

numa discussao, visita ou treinamento.
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Roteiro de aprovagao de local de coleta externa de sangue 90-12.2.6.19

Roteiro de entrevista de doadores especiais 90-12.2.5.18

Solicitagao Pedido ou requerimento justificado para que se faga alguma coisa, tome alguma

atitude ou realize algum ato.

Solicitacdo de amparo/luto e evento de alunos 90-1.5.7.71
Solicitagdo de auxilio-viagem aos estudantes para apresentagéo de trabalho 90-1.4.2.3
Solicitacdo de campanha ou servico ao hemocentro - FOR. SS045__._....... | 90-12.2.5.19
Solicitagao de carteira de Passe €SCOI AT 90-14.4.1.3
Solicitacdo de empréstimo de hemocomponentes - FOR.IP.O13 | 90-12.2.2.27
Solicitagdo de exames de imunohematologia eritrocitaria - FOR. IP. 014 90-12.2.2.28
Solicitagao de exames Pelo RED OMEE 90-12.2.5.20
Solicitacdo de exames pré transplante a pacientes e familiares ... 90-12.2.5.21
Solicitagao de hora eXtra a0 SeIVIAO 90-6.5.1.13
Solicitagdo de inclusdo de discente em projeto de PesqQUISa 90-4.3.3.10
Solicitacdo de material para esterilizagédo do Laboratério € Farmacia_____........ 90-12.2.6.20
Solicitagao de material para projeto €SPOMtIVO 90-10.1.1.1
Solicitagcao de procedimento especial em hemoterapia - FOR. IP. 005 90-12.2.2.29
SoliCIHaGA0 e TECUISO A& PrOVA 90-1.7.1.15
Solicitagao de reducéo de carga horaria docente para participacdo em projeto de pesquisa____._ . 90-4.3.3.11

Solicitacdo de retirada de pasta 90-11.2.1.8



Solicitacido de servico a PCU - Prefeitura do Campus da UEL

Solicitagao para atendimento educacional especializado indeferida

Telegrama E uma forma rapida de se enviar a mensagem escrita ou fonada ou via Internet.

Telegrama de congratulagao enviado para autoridade Estadual, Municipal e Federal

Termo Declaragao escrita em processo ou em livro registrando um ato administrativo,

contratual, de ajuste ou uma vontade.

Termo de ciéncia dos setores para comunicagéo das atividades programadas - FOR. SS 014

Termo de compromisso com o ITEDES

Termo de compromisso de alunos em séries desativadas

Termo de compromisso de empréstimo de equipamento e material

Termo de compromisso do Estagio de Graduagao Curricular Obrigatorio

Termo de compromisso e cadastro de bolsista

Termo de compromisso e formulario de indicagao de bolsista

Termo de compromisso e pedido de cancelamento e/ou

substituicdo de estudantes bolsistas de projeto de pesquisa em ensino de graduagao

Termo de compromisso em projeto de pesquisa

Termo de compromisso financeiro de comprometimento dos

alunos nos cursos de Pds-Graduacéao
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90-14.13.1.11
90-1.10.1.14

90-1.8.1.20

90-12.2.5.22
90-4.6.4.4
90-1.5.7.72
90-13.6.1.24
90-1.5.6.40
90-2.5.4.3
90-1.2.1.3

90-1.2.1.4
90-4.4.2.5

90-2.5.5.22



Texto

Trabalho

académico

Termo de compromisso para cotista optante de cor e pele
Termo de compromisso referente a editais de Bolsa de Extenséo
Termo de concessao e aceitacdo de apoio ao financiamento de Grupo de Pesquisa
Termo de consentimento para transfusdo incompativel - FOR.IP. 001
Termo de convocacgao para reunido do colegiado dos Cursos de Pos-Graduagao
Termo de convénio de curso a distancia de Pedagogia
Termo de doacao

Termo de empréstimo de exposigoes itinerantes

Termo de infragao de inspec¢io sanitaria anual

E um conjunto das palavras escritas, em livro, folheto, documento.

Texto informativo para estudos e pesquisa

Resultado dos diversos processos ligados a produgao e transmissao de

conhecimento executados no ambito das instituicbes deensino, pesquisa e extensao

universitaria, formalmente reconhecidas para o exercicio dessas atividades.

Trabalho académico - Dissertagao

Trabalho académico - Tese
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90-1.5.7.73
90-3.6.1.3

90-4.4.2.6

90-12.2.2.30
90-2.2.1.11
90-1.2.3.9
90-13.5.2.1

90-13.5.4.2

90-12.2.8.25

90-12.2.5.23

90-2.5.1.14

90-2.5.1.15

90-1.5.1.5
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ANEXOS
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ANEXO A

MODELOS DE FORMULARIOS
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Universidade
Esiadual de Londrina

| - Ficha de Caracterizagao do Tipo Documental

A ficha de caracterizagcado do tipo de documentos tem por finalidade

permitir a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos da UEL conhecer as

informagdes acerca dos documentos a serem avaliados.

utilizados na

Esse processo € fundamental para que os diversos tipos documentais,

realizacdo das atividades executadas pela Universidade, possam ser

avaliados, classificados e receberem a destinacdo adequada, seja para arquivamento

permanente ou eliminacao.

As fichas devem ser preenchidas e devolvidas ao SAUEL. Solicita-se

também anexar fotocdpia de um exemplar de cada tipo documental.

FICHA DE CARACTERIZAGAO DO TIPO DOCUMENTAL

COD. DEAP: | ORGAQ: UNIDADE: SUBUNIDADE CENTRO DE CUSTO:
FUNCAO: ‘ SUBFUNCAO:

1. Atividade:

2. Espécie:

2. A Tipo documental

3. Produzido () Recebido{ ) - Qriginal () Cohpia () - Incluido em processo: Sim{__) Nao( )
4. Frequéncia de busca/consulta apos a finalizacdo da fase do Argquivo Corrente:
Diaria (_ ) Semanal ( ) Quinzenal { ) Mensal ( ) Trimestral ( ) Anual { ) Raramente ( )
5. Qual o tempo de arquivamento na unidade? Arquivo Corrente - Quanto tempo?

Arquivo Intermediario - Quanto tempo?
6. Apos a finalizac3o da atividade o documento deve ser: [ ) eliminado ( ) preservado
7. Legislacdo: n® Tipo: Resolugdo () Lei( ) Portaria( ) Decreto ()
Qutros {_ ) especificar. Ambito: Federal () Estadual ( ) UEL( ) Data da Publicacdo ___ /[
8. Qual o suporte de armazenamento atual do documento?
Papel ) Microfilme () CD( ) DVD({ ) Pen-drive ( ) HD do Computador () Sistema UEL (gx Siged ()
Jaqueta( ) Volume encademado ( ) HD Externo () Rede UEL (Ex-dnve g~ 5~ k) (_ ) Outros Quais? :
9. Ordenacéo: Alfabética () Numérica () Cronologica () Geografica ()

10. Valor do Documento: Informativo () Probatorio () Histérico/Cultural { )

11. Quantidade: Caixa-arquivo (_ )
Obs. - Colocar a guantidade de “caixa-arquivo”. "pasta” efou outra forma de acondicionamento da tipologia documental analisada nesta ficha.

Pasta A-Z( ) Pasta suspensa () Qutros (), quais?

12. Observacio:

Londrina, ! / Nome do entrevistado:
Preenchido por: Ramal Visto SAUEL:
Obs.: Davidas, contatar o SAUEL por meio dos ramais 4858/Secretaria Geral; 5999/Divis&o de Arquivo Intermediario ou pelo e-mail: sauel@uel.br

Preencher inicialmente os campos destinados a identificagdo do érgao,

unidade e subunidade produtora dos documentos. Os demais itens (Centro de Custo,

Funcao, Subfung¢ao e Campo 1) serdo preenchidos pelo SAUEL.
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Obs.: Os termos técnicos que estdo destacados (em negrito e italico)
caso nao sejam compreensiveis favor verificar o significado no glossario que esta no final
deste texto:

Campo 2 — Informar o nome completo do tipo documental produzido
e/ou acumulado pela Unidade. Exemplo: Ata de reunides, oficio emitido ou recebido,
memorando emitido ou recebido, relatério de atividades, etc.

Campo 3 — Assinalar se o documento é produzido pela Unidade ou
recebido de outras Unidades. Se ele é original ou cépia. E se o documento faz parte de
processo aberto na Divisdo de Protocolo da UEL.

Campo 4 - Informar a frequéncia de busca e/ou consulta do documento
descrito.

Campo 5 — Informar o tempo necessario de arquivamento desse tipo
documental na unidade.

Ressalta-se que Arquivo Corrente é a fase em que os documentos
estdo em vigéncia, ou seja, em tramitagdo ou ndo e que, pela informagéo neles contida,
necessitam de consultas frequentes. Portanto devem ficar préximos do local de trabalho.
Ja o Arquivo Intermediario é a fase em que ficam arquivados os conjuntos de tipos
documentais originarios de arquivos correntes, com uso pouco frequente, que aguardam
destinagao final (se serdo eliminados ou arquivados permanentemente). Informar por
quanto tempo o documento deve ser guardado pela Unidade/Orgdo em cada fase,
levando-se em conta as necessidades de consultas.

Campo 6 - Informar, segundo avaliagdo do setor, qual deve ser o
destino do tipo documental apds a finalizacido da atividade. Se ele deve ser eliminado ou
preservado.

Campo 7 — Informar se ha uma legislagéo especifica no ambito estadual,
nacional ou mesmo da UEL, que regulamenta a atividade geradora do documento e
sempre que possivel colocar o numero da mesma, além do ano e data da publicagao.
Caso nao haja ou ndo tenha conhecimento, deixar em branco.

Campo 8 — Identificar qual o suporte de armazenamento atual do
documento. Neste caso, podera ser assinalada mais de uma op¢ao. Ex.: oficio arquivado
no suporte papel e com cépia no meio digital.

Campo 9 — Assinalar qual a ordem utilizada no arquivo para a guarda do
documento. Neste caso, podera ser assinalada mais de uma op¢do. Enumerando a

ordem da hierarquia.
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Campo 10 — Devera ser informado se o documento € guardado no
arquivo em razao de servir como fonte de informagédo para o setor (informativo); se
constitui prova de atividade executada, assegurando direitos e deveres (probatorio); ou
ainda, se o documento é importante para o registro da memdéria da Universidade
(histérico e/ou cultural). Poderao ser assinaladas mais de uma alternativa.
Campo 11 — Informar a quantidade de caixas, pastas ou outras formas
de arquivamento existentes no setor do documento avaliado.
Campo 12 — Informar neste campo os dados relevantes referentes aos
tipos documentais, que nao foram contemplados nos campos anteriores. Por exemplo:
quais as datas-limite deste acervo (ano do documento ou caixa mais antiga e ano do

documento mais recente). Ex.: (1980-2015).
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Il - Designagao do Conselho Técnico

1” Universidade PARANA @

Estadual de Londrina GOVERNO DO ESTADO

PORTARIA N" 3447 — 18/10/2021

Considerando a Resolugio C.U. N* 76/2005,;

Considerando a Portaria n® 2930, de 30/06/2008, que constituin o
Conselho Técnico — CT, do Sistema de Arguivos da Universidade Estadual de Londrina;

Considerando o Processo n° 9605/2013 e o Oficio 007/2013 -
SAUEL/DIR;

O Reitor da Universidade Estadual de Londrina, no uso de suas
atribuigdes legais,

RESOLVE:

I - Designar para compor a Conselho Técnico — CT, do Sistema de Arguives da
Universidade Estadual de Londrina - SAUEL, os seguintes membros:

IZANGELA MARIA SANSONI TONELLO DE OLIVEIRA - Presidente
IRINEA DE LOURDES BATISTA {(CCE) — Docente da drea de Exatas ¢
Tecnoldgicas - Titular

MARCO ANTONIO NEVES SOARES (CLCH) - Docente da drea de Ciéneias
Humanas — Titular

SUELI FATIMA CONSOLIN (CESA) — Docente da drea de Ciéncias Sociais
Aplicadas - Titular

CARLOS ALBERTO MIQUELOTO (CCB) = Docente da drea de Biomédicas -
Timlar

LUIS FERNANDO CASARIM - Representante da PROPLAN - Titular

CARLOS ALBERTO BIZ - Representante da PROPLAN - Suplente

VALERIA DIATCHUK (SAUEL) - Responsivel pela Arquivo Intermedidrio
ELISA EMIKO SUZUKI MORITA - (SAUEL) - Responsivel do Arguivo
Permanente

MARCIA GABRIELA BILBAO DA VIEJA - Procuradoria Juridica- PIU
ELIANDRO DOS SANTOS COSTA - Docente do Curso de Arguivologia - Titular
ZAQUEL COSTESKI CROSATI (ATI) - Analista de Sistemas

[1-  © mandato dos membros da comissio terd a duragio até a aprovagio do Regimento do
SAUEL.

[V -  Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o, revogando-se as Portatias N%,
203042008, T451/2020, 4636/2011, 4051/201 2359442012, 7712/2012 e 184002013,
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lll - Designagao da Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos

II_T]' Universidade
=i Fsiadual de Londrina

PORTARIA N° 1633 - 17/04/2023

lm Universidade
o Esiadual de Londrin

PORTARIA N° 1633 - 17/04/2023

Gilberto Martins Ayres - Representante do Departamento de Arquivo

Considerando a Resolugdo C.U. N° 76/2005, de 10 dg maio de 2005; Plblico/DEAP - Titular

Considerando a publicagéo do Decreto Estadual N° 10763, de 11 de Denise Cristina Mansur - Representante do Departamento de Arquivo
abril de 2022; Puiblico/DEAP - Titular

Considerando o OF SAUEL/DIR N° 002/2023, de 14 de abril de 2023, Thais Regina Franciscon de Paula - Representante do Departamento de

Considerando a necessidade de substituir a Comissdo Central de A e ST

Avaliacao de Documentos do Sistema de Arquivos da Universidade Estadual de Il- Compate & CPAD, conforme art. 3° do Decreto n° 10.763, de 11 de abril de 2022

Londrina - CCADIUEL; o . 5 = b
a. estabelecer as direfrizes para a implementagao de agdes necessérias as

A Reitora da Universidae Estadual de Londring, no uso ce suas atividaes de arquivo, tratamento & eliminagdo de documentago, de acordo

atribuicdes legais, com as orientagdes técnicas do Departamento de Arquivo Pblico do Parans;

b. elaborar elou atualizar os Cddigos de ClassificagBo de Documentos € as
RESOLVE: Tabelas de Temporalidade de Documentos relatives as Atividades Fim,
submetendo a aprovagao do titular do Orgéc € do titular do DEAP/SEAP;

= o e - ¢. coordenar e orienter as atividades das subcomissdes setorials, quando
|- Institur a Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos da vd

Universitade Estadual de Londrina (CPAD/UEL), que serd composta pelos
sequintes membros: d. elaberar o Edital de Ciéncia e as Listagens de Eliminagao e o Termo de

existentes,

e s T N PG Eliminagao de Documentos e demais agdes pertinentes a Destinagéo Final

dos Documentos;
Marisa Aparecida Ferreira de Oliveira - Secretéria
e. orientar, juntamente com o DEAP/SEAP a aplicacio da Tabela de

Marca Antonio Neves Soares (CLCH) - Docente do Departamanto de Historia Temporaidade Melo & Fim na massa documntal gerada pelo Orgi:

R e Bthes o IV f.a Comisséo poderd convocar chefias efou pessoal técnico/administrativo

Luis Femnando Casarim - Representante da PROPLAN - Suplente para pariciparem das discusses, se a natureza dos documentos assim o
Valéria Diatehuk (SAUEL) - Responsavel pelo Arcuive Intermediario exigi
Il Esla Portaria enfra em vigor na ata de sua publicagdo, revogando-se as

Portarias N°s 3446/2021 ¢ 2830/2022.

Eliandro dos Santos Costa (CECA) - Representantz do Departamento de 'Q{;
Cléncias da Informagdo \ Profa, Dra, Marta Begina Gimenez Favaro

\ Reitora

Eliza Emiko Suzuki (SAUEL) - Respansavel pelo Arquivo Permanente

Mércia Gabriela Bilbao La Vieja - Representante da FJU
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IV — Designagado da Comissao Setorial de Avaliagdao de Documentos

qjl.lmivfnsidadﬁ
= Esiadual de Londrina

PORTARIAN' 20608 1 gz 419

Considerande a implaniagdo da Politica de Gestdo Documental na
Uiiversidade Estadual de Londring gue vem sendo desenvolvida pele SAUEL;

Considerando que o5 Arquives Setoriais integram a rede de arguives da
Universidade. sendo responsdveis pelas atividades de arquivo ativo {corrente) localizados nas
Unidades Administrativas ¢ Académicas:

Considerando que para construgio do Plano de Classificagio e Tabeln de
Temporalidade da Universidade o SAUEL realizard o levantamento das fungdes, atividades e
documentos produzidos ¢ recebidos, bem como sua temporalidade ¢ destinagiio de todas as
Unidades Administrativas ¢ Académicas da UEL;

Considerando o disposto nos Artigos 5", inciso V e Art. 14 da Resolugdo
C.U n® 76/2005 de 10/05/05;

O Reitor da Universidade Estadual de Londrina no uso de suas
atribuigdes legais

RESOLVE:

I - Designar, para compor a Comissdo Seworial de Avaliagio de Documentos, os
membros  das referidas unidades Administrativas ¢ Académicas da Universidade a
sepuir nominados, em atendimento ao Art. 3° ineiso V e Art. 14 da Resolugiio C.U N°
THL005!

GABINETLE DA REITORIA ¢ VICE-REITORIA
Viviane Magda Marques Luiz Manabe

Aurélio Pereira {Membro)

Mareia Ofveira (Membro)

PROCURADORIA JURIDICA
Anderson Sanches (Coordenador)

AGENCIA DE [ND\-"A(;AG TECNOLOGICA DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DE LONDRINA
Prof. Edson Antonio Miura

ASSESSORIA DE AUDITORIA INTERNA
Rosana de Oliveira (Coordenadorn)
Jagueline Marques Luiz de Oliveira (Membra)

ASSESSORIA DE TECNOLOGIA DE INFURMA!;AU
Rosicler Castethon Gimenez { Coordenadora)
Maria Aparecida Vieira (Membro)

ASSESSORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS
Marina Phénlor Lemos {Coordenadora)

HH"P'-_-'. ™

Campin Univeritiie ] Rodovia Oele Darct Crl (PR 4451, K 100« Fag 35004003 Cbtn Pootal 100011 <-CEP BOS0ST-57) - hifered hip Toinon sel be
LOMDEINA - PARANA . BRASIL

Formi Cinigee 1196 - Formos 48 (1 HR2HT]
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V - Etiqueta Padrao

‘ SAUEL
Universidade ~'Sistema de Arquivos da UEL

“=I= Esiadual de Londrina

DIVISAO DE ARQUIVO PERMANENTE

ORIGEM:
CcODIGO:

TIPO DOCUMENTAL:
CONTEUDO:

DATA LIMITE:
N° CAIXA

PRAZO:




VI - Relagao de Transferéncia de Documentos

266

= SAUEL
ﬂ m UNi'UI:' R‘iidAdF ! % < Sisterma de Arguives da UEL

=¥  Esiadual de Londrina

RELACAO DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS PARA A
DivisA0 DE ARQUIVO INTERMEDIARIO - DAI/SAUEL

Unidade: Relacdo n® Ano:
Subunidade:
Folha n®
Cadigo Datas-Limite %‘:“‘idﬂdﬂ
(deixar em Tipo documental (indicar o sno inicizl | 8 *NES | OhsaryagiolJustificativa
branco) P e final do perioda da | ATQUIVO € g
unidade de IRET
descricio) lineares

TOTAL da quantidade de caixas-arquivo e metros lineares

Responsavel pelo preenchimento Coordenador da Comissao Titular da Unidade
Setorial de Avaliacéo

Londrina, [ Londrina, o Londrina, [

Enviado por: Recebido por:

Em: [ Em: [
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VIl — Relagao de Recolhimento de Documentos

< Sivtema de Arguives da UEL

ﬂ Universidade ‘ SAU EL

— Estadual de Londrina

RELACAO DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS PARA A
DivisAo DE ArRQUIVO PERMANENTE - DAP/SAUEL

Unidade: Relacdo n® Ano:
Subunidade: Folha n®
Cadigo Datas-Limite %‘:c"::::e
(deixar em Tipo documental (indicar o ano iniciel woe | ObservagaolJustificativa
brance) ;wﬁnm da l;q:l;\r;e
descricio) lineares

TOTAL da quantidade de caixas-arquivo e metros lineares

Responsavel pelo preenchimento Coordenador da Comissé@o Titular da Unidade
Setorial de Avaliacéo

Londrina, i Londrina, i ! Londrina, [

Enviado por: Recebido por

Em: { ! Em: / /




VIll - Pedido de Eliminagao de Documentos

268

[ N
ﬂ h Universidade S gictema da Arquivos da UEL
== Esiadual de Londrina
PEDIDO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
Listagem N°:
Orgéo: Ano:
0.
Unidade/Subunidade: Falna
Cédigo de (fno%:;?i_;miﬁafs Quantidade
Classificacd ; i | 3 : 2
assiiicagao Tipo documental antigo do documento (ca;ia:;?:gvo Observagdo/Justificativa
e 0 ano mais '."r'elar}
recente) o
Responsavel pelo preenchimento Coordenador da Comiss@o Setorial | Titular do Orgéo
de Avaliacdo de Documentos
Local/Data: Local/Data: Local/Data:
/] () I




IX - Listagem de Eliminagcao de Documentos

g

Universidade
Estadual de Londrina

SAUEL

Elstama de Arguivos da UEL

LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

ORGAO/ENTIDADE: (indicar o nome do érgdo/entidade,
acompanhado das
siglas respectivas)

UNIDADES/SETOR: (indicar o nome da unidade/setor
que eliminara os
documentos refacionados na listagem, acompanhado

ORGADISETOR:
(indicar as siglas)

Listagem n® (indicar
n%ano da listagem)

- : Folha n®
das siglas refrospeclivas) (indicar n° da folhah®
No caso de eliminacdo de drgdos/entidades extintos, Ity 6 Talliasy:
indicar o nome do produtor(a)yacumulador(a) dos
documentos.
Codigo | Assunto/Tipo | Datas/Limite | Quantidade | Observacao/Justificativa
Documental (milinear)
MENSURACAO TOTAL:

{indicar, em metros lineares. o total dos documentos que serdo eliminados)

DATAS-LIMITE GERAIS:

(indicar, em anos, o periodo dos documentos que serdo eliminados)

LOCAL/DATA LOCAL/DATA LOCAL/DATA
Coordenador da Comissao Autoridade do

Responsavel pela Permanente de Avaliacdo de | orgac/entidade a quem

selecdo Documentos compete aprovar

LOCAL/DATA

AUTORIZO:

Titular do Sistema de Arguivo da UEL
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X - Listagem de Eliminagao de Documentos com Prestagao de Contas

Universidade

'.,-" SAUEL

= Estadual de Losdrina

< Sigterny de Arquavos da UEL

LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS COM
PRESTAGAO DE CONTAS

UNIDADES/SETOR. (indicar o nome da unidade/setor
que eliminara os documentos relacionados na listagem,
acompanhado das siglas retrospectivas)

No caso de eliminacao de orgaos/entidades extintos,
indicar o nome do produtor{a)/acumulador(a) dos

ORGAD/SETOR:

ORGAOIENTIDADE: (indicar o nome do 6rgdo/entidade, (indicar as siglas)
acompanhado das sigias respectivas)

Listagem n® {(indicar
n%ano da listagem)

Folha n®:
(indicar n® da folha/i®
total de folhas).

documentos.

Conta(s) do(s) Contais) aprovada(s) pelo Publicacdo no Diario Oficial
exercicio(s) de Tribunal de Contas em: (data, secdo, pagina)
MENSURACAD TOTAL:

{indicar. em mefros lineares, o lotal dos documentos que serao eliminados)
DATAS-LIMITE GERAIS:

(indicar, em anos, o periodo dos documentos que serdo eliminados)

LOCAL/DATA

Responsavel pela
selecdo

LOCAL/DATA

Coordenador da Comissao
Permanente de Avaliacdo
de Documentos

LOCAL/DATA

Autoridade do drgao/entidade
a quem compete aprovar

LOCAL/DATA
AUTORIZOY

Titular do Sistema de Arguivo da UEL

Para a eliminacdo de documentos financeiros de execucdo das despesas ou da
receita, quando houver prestacdo de contas, de acordo com o modelo.
1
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Xl - Edital de Ciéncia de Eliminagao de Documentos

L

Skt de Arginvas da UEL

h UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA !.-jf AUEL
_—
-

)

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

N® i

O{A) Presidente da Comissio Permanente de Avaliagio de
Documentos, designado(a) pela Portartan® de  / /  publicada no
(DIOE, ou nome do penddico oficial ou do boletim interno do drgdo/entidade) de
/. de acordo com a LISTAGEM DE ELIMINACAC DE
DOCUMENTOS N* /[ fl. _ , aprovada pelo titular do Sistema de
Arquivos da Universidade Estadual de Londrina — SAUEL, informa a quem possa
interessar que a partir do 307 a 45° dia subsequente a data de publicacio deste Edital
no (DIOE, ou nome do periddico oficial ou na avséncia dele, o do veiculo de
divulgacdo local), se nio houver oposicdo, ofa) (indicar as referéncias gerais dos
descritores dos codigos de classificagdo dos documentos a serem eliminades), do
periodo de ( indicar as datas-limite gerais), do(a) indicar o nome do(a) érgdo/entidade
produtor(a) ou acumulador(a) dos documentos a serem eliminados).

Oz interessados, no prazo citade, poderdo requerer, as suas expensas e
mediante petic3o dirigida 3 Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos dofa)
(ndicar o nome do(a) érgio/entidade), a retirada ou copias de documentos, avulsos
ou processos, bem como o desentranhamento ou copias de folhas de um processo.
Dirigido a Comissio Permanente de Awaliacio de Documentos da Universidade
Estadual de Londrina.

Local/Data = il

Presmdente da Comissdo Permanente de Avaliacio de Documentos
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Xll - Termo de Eliminagao de Documentos

=i FEsiadual de Londrina

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

N® Ano:

Aos dias do meés de do ano . 0 (3)

{indicar o nome do orgdo responsdvel pela eliminagdao), de

(=]

acordo com o gue comnsta da Listagem de Eliminacio de Documentos nf

. publicados na edigio n° do DIOE de

_—

aprovados  pele  Diretor(a) do  Sistema  de  Argquives da  UEL,
. por intermeédio da Portaria n® 2600/2018, publicada no

DIOE 21/06/2018 edicio n® 10214, procedeu a eliminagio de metros lineares de
documentos integrantes do acervo do (a) (indicar o nome
da drgdo produtor/acumulador), do periodo de findicar a

data [imite dos documentos eliminados, ou seja, 0 ang mais qniige e o ang mais recenie

dos documentos).

{mome g azsinatira do Coordsnador da Comiszde Setorial ds_dvaliapdo de Documentor do drgdo produtor/acumulador).

{noms g azrinanwea do servidor do SALET. gus prarenciou a eliminagdo do docwmenta).
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ANEXO B

LEGISLACAO ARQUIVISTICA
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LEGISLAGAO ARQUIVISTICA

Relacdo da legislagdao arquivisticas presente neste Manual de

Documentos da Universidade Estadual de Londrina — Atividades Fim.

LEGISLAGAO FEDERAL

BRASIL. Camera dos Deputados. Lei n°® 8.159, de 08 de janeiro de 1991. Dispde sobre
a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias. Diario
Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, p. 455, 9 jan. 1991. Disponivel em:
https://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/1991/lei-8159-8-janeiro-1991-322180-norma-
pl.html. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Conselho Federal de Odontologia. Resolugdao CFO n° 91, de 20 de agosto
de 2009. Aprova as normas técnicas concernentes a digitalizagédo, uso dos sistemas
informatizados para a guarda e manuseio dos documentos dos prontuarios dos
pacientes, quanto aos Requisitos de Seguranga em Documentos Eletrénicos em
Saude. [S. I]: CFO, 2009 Disponivel em:
https://sistemas.cfo.org.br/visualizar/atos/RESOLU%c3%87 %c3%830/SEC/2009/91.
Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Lein° 12 682, de 9 de julho de 2012. Dispde sobre a elaboragao e o
arquivamento de documentos eletromagnéticos. Diario Oficial da Uniao: secéo 1,
Brasilia, DF, p. 1, 10 jul. 2012. Disponivel em:
https://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/2012/lei-12682-9-julho-2012-613529-
publicacaooriginal-136940-pl.ntml. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Lei n° 8.560, de 29 de dezembro de 1992. Regula a investigacéo de
paternidade dos filhos havidos fora do casamento e da outras providéncias. Diario
Oficial da Uniao: segao 1, Brasilia, DF, p. 18417, 29 dez. 1992. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8560.htm. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da
educacao nacional. Diario Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, ano 131, n. 248, p.
27833, 23 dez. 1996.Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I9394.htm. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Educagao. Decreto n° 6.425, de 4 de abril de 2008. Dispde
sobre o censo anual da educacao. Diario Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, p. 3,
7 abri. 2008. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-
2010/2008/decreto/d6425.htm. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Educagao. Lei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008. Institui a
Rede Federal de Educacéo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, cria os Institutos
Federais de Educagéao, Ciéncia e Tecnologia, e da outras providéncias. Diario Oficial
da Unido: secdo 1, Brasilia, p. 1, 30 dez. 2008. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/1ei/111892.htm. Acesso em: 18
ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Fazenda. Lei n® 4.119, de 27 de agosto de 1962. Dispde sobre
os cursos de formagao em psicologia e regulamenta a profissdo de psicélogo. Diario
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Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, p. 9253, 5 set. 1962. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/1950-1969/14119.htm. Acesso em: 18 ago.
2022.

BRASIL. Ministério da Justica. Lei n°® 13.787, de 27 de dezembro de 2018. Dispoe
sobre a digitalizag&o e a utilizag&o de sistemas informatizados para a guarda, o
armazenamento e o manuseio de prontuario de paciente. Diario Oficial da Uniao:
secao 1, Brasilia, DF, n. 249, p. 3, 28 dez. 2018. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/1ei/L13787.htm. Acesso em:
18 ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Justica. Lei n°® 8.501, de 30 de novembro de 1992. Dispde sobre
a utilizacdo de cadaver nao reclamado, para fins de estudos ou pesquisas cientifica e
da outras providéncias. Diario Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, 01 dez. 1992.
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8501.htm. Acesso em: 18 ago.
2022.

BRASIL. Ministério da Previdéncia Social. Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991. Dispoe
sobre a organizagao da Seguridade Social, institui Plano de Custeio, e da outras
providéncias. Diario Oficial da Uniao: sec¢do 1, Brasilia, DF, p. 14801, 27 jul. 1991.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8212cons.htm. Acesso em: 18
ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria Interministerial n® 424, de 30 de dezembro de
2016. Estabelece normas para execugao do estabelecido no Decreto n°® 6.170, de 25
de julho de 2007, que dispde sobre as normas relativas as transferéncias de recursos
da Unido mediante convénios e contratos de repasse, revoga a Portaria Interministerial
n° 507/ MP/MF/CGU, de 24 de novembro de 2011 e da outras providéncias. Diario
Oficial da Uniao: sec¢ao 1, Brasilia, DF, n. 1, p. 25, 2 jan. 2017. Disponivel em:
https://www.in.gov.br/materia/-
/asset_publisher/KujrwOTZC2Mb/content/id/20457541/do1-2017-01-02-portaria-
interministerial-n-424-de-30-de-dezembro-de-2016-20457287. Acesso em: 18 ago.
2022.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n°® 1.095, de 25 de outubro de 2018. Dispde
sobre a expedigao e o registro de diplomas de cursos superiores de graduagao no
ambito do sistema federal de ensino. Diario Oficial da Unido: seg¢ao 1, Brasilia, DF, n.
207, p. 32, 26 out. 2018.Disponivel em: https://www.in.gov.br/materia/-
/asset_publisher/KujrwOTZC2Mb/content/id/47330359/do1-2018-10-26-portaria-no-1-
095-de-25-de-outubro-de-2018-47330016. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n° 1.353, de 13 de junho de 2011. Aprova o
Regulamento Técnico de Procedimentos Hemoterapicos. Diario Oficial da Uniao:
secao 1, Brasilia, DF, p. 1, 14 jun. 2011. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2011/prt1353 13 06 _2011.html. Acesso
em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n°® 158, de 4 de fevereiro de 2016. Redefine o
regulamento técnico de procedimentos hemoterapicos. Diario Oficial da Uniao: secao
1, Brasilia, DF, n. 25, p. 37, 5 fev. 2016. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2016/prt0158 04 02_2016.html. Acesso
em: 18 ago. 2022.
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BRASIL. Ministério da Saude. Resolugao RDC n°® 17, de 16 de abril de 2010. Dispde
sobre as Boas Praticas de Fabricacdo de Medicamentos. Diario Oficial da Uniao:
secao 1, Brasilia, DF, 16 abr. 2010. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/anvisa/2010/res0017_16_04 _2010.html.
Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Resolucdo n° 61, de 1° de dezembro de 2009. Dispde sobre o funcionamento
dos Laborat6rios de Histocompatibilidade e Imunogenética que realizam atividades
para fins de transplante e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido: secdo 1,
Brasilia, DF, n. 230, p. 122, 2 dez. 2009. Disponivel em:
https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/servlet/INPDFViewer?jornal=1&pagina=122&data=0
2/12/2009&captchafield=firstAccess. Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Resolu¢gdo RDC n° 56, de 16 de dezembro de 2010. Dispde sobre o
regulamento técnico para o funcionamento dos laboratérios de processamento de
células progenitoras hematopoéticas (CPH) provenientes de medula éssea e sangue
periférico e bancos de sangue de cordao umbilical e placentario, para finalidade de
transplante convencional e da outras providéncias. Diario Oficial da Uniao: secao 1,
Brasilia, DF, 16 dez. 2010. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/anvisa/2010/res0056_16_12_2010.html.
Acesso em: 18 ago. 2022.

BRASIL. Tecnologia de Servigos de Saude. Resolugdo ANVISA/RDC n° 302, de 13 de
outubro de 2005. Dispbe sobre regulamento Técnico para funcionamento de
Laboratérios Clinicos. Diario Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, p. 1-17, 14 out.
2005. Disponivel em: https://pncq.org.br/wp-content/uploads/2020/05/RDC-302-
2005.pdf. Acesso em: 18 ago. 2022.

LEGISLAGAO ESTADUAL

PARANA. Decreto n° 10763, de 11 de abril de 2022. Dispde sobre a designacéo de
Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos - CPAD e estabelece normas
para a transferéncia ou recolhimento de acervos publicos e privados para o
Departamento de Arquivo Publico da Secretaria de Estado da Administracao e da
Previdéncia em ambito estadual. [S. I]: Leis Estaduais, 2022. Disponivel em:
https://leisestaduais.com.br/pr/decreto-n-10763-2022-parana-dispoe-sobre-a-
designacao-de-comissoes-permanentes-de-avaliacao-de-documentos-cpad-e-
estabelece-normas-para-a-transferencia-ou-recolhimento-de-acervos-publicos-e-
privados-para-o-departamento-de-arquivo-publico-da-secretaria-de-estado-da-
administracao-e-da-previdencia-em-ambito-estadual. Acesso em: 18 ago. 2022.

PARANA. Decreto n° 10764, de 11 de abril de 2022. Promove alteracdes no Decreto n°
7.304, de 13 de abril de 2021. Diario Oficial [do Estado] do Parana: Curitiba, 11 abr.
2022. Disponivel em: https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=430288. Acesso em:
18 ago. 2022.

PARANA. Decreto n° 12.029, de 01 de setembro de 2014. Regulamenta a Lei n°
11.504, de 6 de agosto de 1996, que dispde sobre os servigos e atividades de defesa
sanitaria animal no Estado do Parana. Diario Oficial [do Estado] do Parana: Curitiba,
2 set. 2014. Disponivel em: https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=274311.
Acesso em: 18 ago. 2022.
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PARANA. Decreto n° 3.575, de 22 de dezembro de 2011. Dispde sobre a designacéo
de Comissdes Setoriais de Avaliagcdo de Documentos. Diario Oficial [do Estado] do
Parana: Poder Executivo, Curitiba, ano 98, n. 8615, p. 3, 22 dez. 2011. Disponivel em:
https://www.documentos.dioe.pr.gov.br/dioe/consultaPublicaPDF.do?action=pgLocaliza
r&enviado=true&numero=&datalnicialEntrada=22%2F12%2F2011&dataFinalEntrada=2
2%2F12%2F2011&search=&diarioCodigo=3&submit=Localizar&localizador=. Acesso
em: 18 ago. 2022.

PARANA. Decreto n° 7304, de 13 abril de 2021. Aprova o regulamento do Sistema
Integrado de Documentos - eProtocolo. Diario Oficial [do Estado] do Parana:
Curitiba, 13 abr. 2021. Disponivel em:
https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=412774. Acesso em: 18 ago. 2022.

PARANA. Lei n°® 10.692, de 27 de dezembro de 1993. Altera os dispositivos que
especifica, da Lei 6174, de 16 de novembro de 1970. [S. ]: Leis Estaduais, 2008.
Disponivel em: https://leisestaduais.com.br/pr/lei-ordinaria-n-10692-1993-parana-altera-
os-dispositivos-que-especifica-da-lei-no-6174-de-16-de-novembro-de-1970. Acesso
em: 18 ago. 2022.

PARANA. Resolugéo n° 3.107, de 25 de setembro de 1995. Define o Departamento
Estadual de Arquivo Publico como 6rgao central da organizagéo de Arquivos do
Parana. In: MANUAL de gestdo de documentos do Estado do Parana. Curitiba: O
Arquivo, 2007. p. 99-102. Disponivel em:
http://www.gestaoescolar.diaadia.pr.gov.br/arquivos/File/pdf/manual_gestao_document
os.pdf. Acesso em: 18 ago. 2022.

LEGISLAGAO INTERNA — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA - UEL

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Ato Executivo n° 23, de 10 de
margo de 2021. Expede o regime eleitoral para as seguintes elei¢cdes: 1)
Representantes Docentes das Comissdes Coordenadoras dos Cursos de Pos-
Graduagao Lato Sensu/Residéncia; 2) Coordenadores e Vice Coordenadores de
Cursos de Pds-Graduacgao Lato Sensu/Residéncias [...]. Londrina: UEL, 2021.
Disponivel em: . Acesso em: 18 ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 008, de 21 de
margo de 2012. Estabelece normas para a execugao de Programas de atendimento a
Sociedade — PAS, por meio de Convénio celebrado entre Universidade Estadual de
Londrina e as Fundagdes, Institutos e Outros Organismos. Londrina: UEL, 2012.
Disponivel em: https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2012/8.pdf.
Acesso em: 18 ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 0122, de 15 de
dezembro de 2010. Regulamenta o Servigo Voluntario na Universidade Estadual de
Londrina — UEL. Londrina: UEL, 2010. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2010/122.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 018, de 07 de
margo de 2018. Estabelece as diretrizes, critérios, normas e procedimentos para
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utilizacao das dependéncias e equipamentos do Cine Teatro Universitario Ouro Verde e
dispde sobre outras providéncias. Londrina: UEL, 2018. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2018/18.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n°® 0242, de 26
novembro de 2009. Estabelece diretrizes financeiras para os Cursos/Programas de
Pos-Graduacgao e Residéncias, ofertados diretamente pela Universidade Estadual de
Londrina ou por meio de convénio firmados com Fundagdes, Institutos e Outros
Organismos. Londrina: UEL, 2009. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2009/242.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 028, de 18 de
abril de 2012. Regulamenta O auxilio-viagem a estudantes para participagédo em
atividades extracurriculares. Londrina: UEL, 2012. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2012/28.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 057, de 25 de
agosto de 2021. Altera a Resolugao CA 008/2012, que passa a Estabelecer normas
para a execugao de Programas de atendimento a Sociedade — PAS, por meio de
instrumento juridico celebrado entre Universidade Estadual de Londrina e as
Fundagdes, de Apoio. Londrina: UEL, 2021. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2021/57 .pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 163, de 12 de
dezembro de 2012. Institui o Programa de recuperacéo de Crédito (PROCRED) e
estabelece regras para promover a regularizagéo de créditos da Universidade Estadual
de Londrina, decorrentes de débitos relativos as atividades de prestacédo de servigos a
comunidade e da outras providéncias. Londrina: UEL, 2012. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2012/163.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA n° 339, de 07 de
dezembro de 2005. Estabelece e normaliza os eventos de extensdo na Universidade
Estadual de Londrina. Londrina: UEL, 2005. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2005/339.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CA/CU n° 079, de 01
de outubro de 2021. Reformula a regulamentagao que dispde sobre o NAC — Nucleo
de acessibilidade da UEL. Londrina: UEL, 2021. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2021/79.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE 0093, 23 de
setembro de 2010. Altera o Regulamento de Estagio em P6s-Graduagao da UEL.
Londrina: UEL, 2010. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2010/93.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.
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UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE 0097, de 28 de
maio de 2009. Reestrutura o Programa de Iniciagdo Cientifica (PROIC) da
Universidade Estadual de Londrina. Londrina: UEL, 2009. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2009/97 .pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugcao CEPE n° 019, de 17
de abril de 2017. Dispde sobre normas e procedimentos gerais de tramitacao de
processos de solicitagdo de revalidagédo de diplomas de graduagao estrangeiros
expedidos por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior. Londrina: UEL, 2017.
Disponivel em: https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2017/19.pdf.
Acesso em: 18 ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 040, de 29
de maio de 2014. Fixa normas e vagas para o processo Seletivo Vestibular 2015 para
ingresso nos Cursos de Graduacg&o da Universidade Estadual de Londrina. Londrina:
UEL, 2014. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2014/40.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolu¢cao CEPE n° 0051, de 08
de junho de 2010. Regulamenta a criagdo de cursos na mobilidade a distancia na
UEL. Londrina: UEL, 2010. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/files/atonormativo/RESOLUCOES/2010/51.pdf. Acesso em: 18
ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 0146, de 30
de agosto de 2007. Regulamenta procedimentos académicos e administrativos para
os Cursos de Graduacao da Universidade Estadual de Londrina. Londrina: UEL, 2007.
Disponivel em:
http://www.uel.br/prograd/docs_prograd/resolucoes/resolucao_146_07.pdf. Acesso em:
18 ago. 2022.

UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Resolugao CEPE n° 0156, de 23
de outubro de 2008. Regulamenta a concessao de certificados de honra ao mérito aos
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