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RESOLUGAO CA N° 019/2018

Estabelece normas para a realizagéo de cursos
de pés-graduacdo (fato sensu) ofertados
diretamente pela Universidade Estadual de
Londrina (UEL) ou por meio de Convénios
firmados com Fundag&es, Institutos e similares.

CONSIDERANDO a necessidade de reformular

e adequar a atual normativa vigente estabelecida pela Resolugéo CA 032/2013;

CONSIDERANDO as finalidades da

Universidade Estadual de Londrina, previstas no Art. 3° do seu Estatuto;

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO aprovou

e eu, Reitora, sanciono a seguinte Resolucéo:

Art. 1°

§1°

§2°

§3°

Art. 2°

Art. 3°

CAPITULO |
DAS NORMAS GERAIS

Ficam estabelecidas as normas para a realizagdo de cursos de pos-graduagéo
(lato sensu) aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdc por
meio de recursos préprios, propostos diretamente pela UEL, ou de recursos
financeiros externos, administrados por meio de Convénios firmados entre a
UEL e Fundagdes, Institutos e similares.

O curso que para sua execucgédo demandar o uso de equipamentos, instalagdes,
reformas ou alteragdo de ocupagdo do espaco fisico devera informar
previamente a Dire¢do do Centro de Estudos envolvido, que submeterd a
analise e parecer da Pro-Reitoria de Planejamento e Prefeitura do Campus
Universitario.

Os cursos cuja execugdo ocorrer em instalacdes e estruturas de Orgdos
Suplementares vinculados administrativamente a Reitoria, deverdo ser objeto
de apreciacéio pela Diregdio do respectivo Orgao quanto a possibilidade e
viabilidade técnica de utilizagdo das instalagdes e estrutura fisica existente.

Os custos decorrentes das demandas previstas nos § 1° e 2° estaréo a cargo
do préprio curso.

A Coordenagdo do curso cabera a execugdo didatico-pedagbgica e
administrativa do Convénio, inclusive a responsabilidade pela gestdo e
ordenacgao de despesas.

A Coordenacéo podera manter a oferta do curso quando a matricula efetiva for
menor, em até 20% (vinte por cento) do previsto para o minimo, mediante
adequacgéo da planilha pelas Pré-Reitorias de Planejamento e de Pesquisa
Pés-Graduacio.
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Art. 4°

Art. 5°

Art. 6°

Art.7°.

§1°

§2°

§3°

’ CAPITULO I
CURSOS DE POS-GRADUACAO (LATO SENSU) CONVENIADOS
DAS NORMAS GERAIS

Os Convénios para oferta de cursos previstos nesta Resolugio,
acompanhados dos Planos de Trabalho, deverado ter a aprovagéo dos seus
respectivos Conselhos do Departamento e de Centro, com aprovagao final do
Conselho de Administracgéo.

O Convenente devera apresentar o balancete semestral do curso em
andamento a Coordenagéo do curso, até o Gltimo dia do més subsequente.

SECAO Hl - DA DISTRIBUIGAO FINANCEIRA (PLANILHA
ORGAMENTARIA)

Cada convénio sera gerenciado pela Coordenacdo do curso, em atendimento
as diretrizes gerais definidas pela Comisséo Coordenadora.

No demonstrativo de custos de cada curso deverdo ser previstos os seguintes

percentuais e destinagBes, incidentes sobre o valor das mensalidades e

matricula (valor arrecadado), excetuado o valor das inscrigbes:

I. 18% (dezoito por cento) do valor arrecadado a UEL, como forma de
ressarcimento de despesas indiretas;

Il 2,8% (dois virgula oito por cento) do valor arrecadado ao Fundo de Apoio
ao Ensino, Pesquisa e Extensdo da UEL,;

. 3,0% (trés por cento) do valor arrecadado devera ser destinado a aquisicdo
de material de informag&o para o acervo (livros, periddicos, CDs, DVDs,
microfilmes, mapas etc.), sob a supervisdo e anuéncia do Sistema de:
Bibliotecas da UEL, efou ser utilizado para benfeitorias em infraestrutura
do Sistema de Bibliotecas da UEL, mediante requisi¢do de sua diregdo,
devidamente autorizada pela Coordenacéo do curso;

V.  3,3% (trés virgula trés por cento) do valor arrecadado ao Centro de
Estudos proponente, cabendo a diregdio decidir sobre sua aplicacéo,
devendo, porém, apresentar relatério anual ao Conseiho de Centro;

V. 5,0% (cinco por cento) do valor arrecadado ao Convenente.

Os repasses a UEL, constantes dos incisos | e I, ocorrerdo mensalmente de
forma discriminada enquanto que os referentes ao inciso 11l poderao ocorrer até
o final da vigéncia do Convénio.

No caso do inciso |ll a Coordenacéo dos cursos podera optar pela solicitagéio
de compras de material de informagdo para o acervo em substituicdo ao
repasse previsto para o Sistema de Bibliotecas da UEL, respeitando o
procedimento de consulta prévia de disponibilidade de titulos e volumes junto
ao SB/UEL, devendo obrigatoriamente encaminha-lo ao SB/UEL para registro,
processamento técnico e insergdo no acervo, podendo, apds esse tramite, a
Coordenac&o optar pela disponibilizag&o em outros ambientes académicos da
Institui¢ao, mediante Termo de Compromisso a ser firmado entre o SB/UEL, a
Coordenagéo do curso e a Unidade Académica que ficara responsavel por sua
guarda e empréstimo.

Os valores decorrentes do inciso |V serdo depositados em conta vinculada ao
Curso, podendo ser movimentada com autorizagdo da Direcdo do seu
respectivo Centro de Estudos, atendendo a finalidade.
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§4° Os valores arrecadados com as inscri¢des serdo integralizados as receitas dos
cursos e poderdo ser deduzidos do repasse dos cursos a UEL, previsto no
inciso | deste artigo.

59 Os gastos com a divulgacdo dos cursos serdo realizados sob a
g ITH -
responsabllldade da Coordenagéo do curso.

§6° Havendo a participacéo de um Orgéo Suplementar o repasse previsto no inciso
IV podera ser total ou parcialmente destinado ao Orgao conforme deliberagéo
do Consetho de Centro, cabendo a Direcdo do Orgdo decidir sobre a sua
aplicagdo devendo, porém, apresentar relatdrio semestral ao Conselho de
Centro.

Art. 8° O Conselho de Administragdo deliberara sobre a aplicabilidade do Artigo
anterior aos Convénios que recebam recursos oriundos de fundos pablicos ou
privados e doagdes, sendo que o orgamento e a execugéo do Convénio devem
seguir o detalhamento apresentado no plano de aplicagdo aprovado pela
Instituigéo financiadora.

SECAO Ill - DA CARGA HORARIA (PAGAMENTO)

Art. ° Os docentes e técnico-administrativos da UEL que exercerem atividades
remuneradas pelo convénio ndo poderdo desenvolvé-las dentro de sua carga
horéaria contratual.

Art. 10. As atividades docentes, ou seja, aquelas de Coordenacdo, aulas, preparo de
aulas, bancas e orientagbes, devem estar mensuradas em horas e estar assim
previstas na planilha orgamentaria.

Art. 11. O curso podera optar pelo ndo pagamento de pessoal, compensando-o pela
equivaléncia em carga horaria a ser distribuida e assumida pelo
Departamento com aprovagéo do Canselho do Departamento e do Consetho
de Centro respeciivo.

Art. 12. A Coordenagdo de cursos conveniados podera receber, a titulo de pro-labore,
o valor mensal de até 16 (dezesseis) horas-aula, limitado ao demonstrativo
orgamentdrio aprovado pelo Conselho de Administracg&o.

Paragrafo Unico. A Coordenagio do curso podera responder simultaneamente por mais
de um curso ou por duas furmas de um mesmo curso, sendo, entretanto,
vedada a percepcgao simultdnea de valores referentes as coordenacgdes de
mais de um curso ou turma.

Art.13. Os pagamentos efetuados a servidores da Instituicdo deveréo ser realizados
exclusivamente como pagamento de pessoa fisica.

Art.14.  Os servigos remunerados de apoio administrativo e exercidos por servidor da
UEL, que sejam vinculados ou ndo a sua atividade laboral deverdo estar
afetos as atividades complementares fora da carga horaria contratual.

§1° O limite maximo conforme a base de calculo da remuneragéo da atividade de
apoio administrativo para servidores com vinculo na UEL, ndo devera ser
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superior a 50% do valor da referéncia salarial 3S nivel 01 da tabela de
vencimento basico da Carreira Técnica Universitaria — [EES.

§2° Os Coordenadores de cursos de pés-graduagédo lato sensu poderdo se
organizar e estabelecer o pagamento de apoio administrativo para um
conjunto de cursos, desde que o valor a serrepassado aos servidores da UEL
néo ultrapasse o valor citado no paragrafo primeiro.

§3° As regras citadas nos § 1° e 2° ndo se aplicam a servicos de terceiros sem
vinculo institucional.

SEGAO IV - DA GESTAO

Deverdo ser respeitadas as atribuigbes da Coordenacgdo do curso e da
Art. 15. Comissdo Coordenadora, previstas no Regulamento dos Cursos de Pos-
Graduagéo Lato sensu da UEL (Resclugdo CEPE 033/2014).

Art.16. A Coordenacdo do curso indicara ac Convenente as despesas para o
cumprimento do objeto do Convénio de acordo com o Plano de Trabalho
cabendo a Convénente analisar a solicitagéo visando o fiel cumprimento do
chjeto do Convénio.

SECAO V - DAS AQUISIGOES PATRIMONIAIS E SALDOS
OPERACIONAIS

Art. 17.  Os bens materiais adquiridos com recursos provenientes dos. Convénios serdo
disponibilizados a UEL por meio de Termo de Comodate no ato de sua
aquisi¢gda, sendo que, ao final da vigéncia do Convénio, esses bens deveréo
ser incorporados ao patriménio da UEL, mediante Termo de Doagéo.

Art. 18. O saldo operacional, sera aplicado na préxima oferta do Curso e guando for
aplicado em itens de infraestrutura patrimonial, devera ser ouvido o
Departamento, ¢ Centro de Estudos e, quando for o caso, o Orgéo Suplementar
envolvido.

Paragrafo anico. Caso ndo ocorra oferta de turma subsequente ¢ saldc operacional
devera ser recolhido na UEL em favor do Departamento proponente.

Art. 19. O saldo do exercicio anterior referente ao repasse ao Centro de Estudos
podera ser utilizado na proxima turma/convénio com o devido remanejamento
contabil.

Paragrafo Unico. Caso ndo ocorra oferta de turma subsequente o saldo devera ser
recolhido na UEL em favor do Centro.

Art. 20. Alteragdes orgamentarias do curso em execuc¢éo, relativas as despesas
invariaveis, somente poderdo ser propostas com o objetivo de aprimorar
suas atividades académicas e dar-lhe continuidade, devidamente
demanstrada com a adequacéo do Plano de Trabalho, observando-se, neste «
caso, a tramitagdoc prevista no Art. 4° desta Resolugéo.

—

Paragrafo Unico. Aprovada a alteragdo orgamentaria, com adequagdo do Plano de
Trabalho, devera ser firmado um Termo Aditivo ao Convénio para integrar k
as adequagdes do Plano de Trabalho.
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Art. 21.

§1°

§2°

§3°

Art, 22,

Art.23.

Art. 24,

Art, 25.

SECAO VI - DOS RELATORIOS FINAIS |

O Convenente, juntamente com a Comissédo Coordenadora do curso, terd um
prazo de 60 (sessenta) dias apds o término da vigéncia do Convénio para
protocolizar na UEL o Relatério Financeiro Final a Pro-Reitoria de
Planejamento, sendo condigéo obrigatdria para a continuidade da oferta de
novas turmas.

Deverdo ser anexados ao Relatdrio Financeiro Final as copias: do convénio;
do plano de aplicagdo do relatério; de avaliagéo dos cursos; dos registros de
armecadagdo e despesas realizadas; dos comprovantes de repasses
financeiros a UEL; do "Termo de Comodato relacionado & aquisigdo de
equipamentos e das Notas Fiscais ou documentos equivalentes, relacionados
a aquisicdo de materiais de informacgdes, com Termo de Recebimento pela
Biblioteca.

Os documentos fiscais dos cursos deverdo ser preenchidos com o nome do
Convenente, nome do curso e a turma a que se refere.

A Pro-Reitoria de Planejamento analisaréd e emitird parecer sobre o relatorio
final € 0 encaminhara acs seus respectivos Conselhos do Departamento e de
Centro para anélise e aprovag&o para posterior deliberagdo do Conselho de
Administragao.

Os relatérios financeiros finais estardo sujeitos a fiscalizagdo financeira,
contabil, operacional e patrimonial por parte da Assessoria de Auditoria [nterna
da UEL.

DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

QO descumprimento de qualquer disciplinamento estabelecido nesta Resolugao
podera tornar o Convenente impossibilitado temporariamente de firmar novos
Convénios com a UEL até que sejam solucionadas as pendéncias.

) CAPITULO Il )
CURSOS DE POS GRADUAGAO (LATU SENSU) NAO CONVENIADO

Os cursos deveréo apresentar previsdo orcamentaria, para balizar a planilha
de custos do curso, visando seu equilibrio financeiro e o estabelecimento do
valor de ressarcimentos de seus custos e ter sido aprovada no Conselho do
Departamento e no Conselho de Centro respectivo, para posterior aprovagéio
final pelo Conselho de Administrago.

SEGAO | - DA DISTRIBUIGAO FINANCEIRA (PLANILHA
ORCAMENTARIA)

No demonstrativo de custos de cada curso dever&o ser previstos 0s seguintes
percentuais e destinacdes, incidentes sobre o valor das mensalidades e
matricula (valor arrecadado), excetuado o valor das inscrigbes: :

I. 18% ({dezoito por cento), do valor arrecadado pelos cursos seréo
repassados a Universidade Estadual de Londrina, como forma de
ressarcimento de despesas indiretas;
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§1°

§ 2°

§3°

§ 4

Art. 26.

II. 2,8% (dois virgula oito por cento) do valor arrecadado ao Fundo de Apoio
ao Ensino, Pesquisa e Extenséo da UEL,;

. 3,0% (trés por cento) do valor arrecadado devera ser destinado & aquisigéo
de material de informacgédo para o acervo {livios, periddicos, CDs, DVDs,
microfiimes, mapas etc.), sob a superviséo e anuéncia do Sistema de:
Bibliotecas da UEL, efou ser utilizado para benfeitorias em infraestrutura
do Sistema de Bibliotecas da UEL, mediante requisi¢do de sua diregéo,
devidamente autorizada pela Coordenagéo do Curso.

IV. 3,3% (trés virgula trés por cento) do valor arrecadado ao Centro de
Estudos proponente, cabendo a diregdo decidir sobre sua aplicagao,
devendo, porém, apresentar relatério anual ac Conselho de Ceniro,

Os repasses a UEL, constantes nos incisos |, Il, ocorrerdo mensalmente de forma
discriminada enquanto que os referentes ao inciso 1l poderédo ocorrer até o final do
Curso.

No caso do inciso |ll, a coordenagéo dos cursos poderd optar pela solicitagéo de
compras de materiais de informacéo para o acervo em substituicdo ao repasse
previsto para o Sistema de Bibliotecas da UEL, respeitando o procedimento de
consulta prévia de disponibilidade de titulos e volumes junto ao SB/UEL, devendo
obrigatoriamente encaminha-io ao SB/UEL para registro, processamento técnico e
insercéo no acervo do SB/UEL, apds esse trdmite, a Coordenagdo pode optar pela
disponibilizagdo em outros ambientes académicos da UEL, mediante Termo de
Compromisso a ser firmado entre o SB/UEL, a Coocrdenagéo de Curso e a Unidade
Académica que ficara responsavel por sua guarda e emprestimo.

Os gastos com a divulgagéo dos cursos serdo realizados sob a responsabilidade
da Coordenag&o do curso

Havendo a participagdo de um Orgéo Suplementar, o repasse previsto no inciso IV
podera ser total ou parcialmente destinados ao Orgdo conforme deliberagéo do
Conselho de Centro, cabendo a Diregdo do Orgdo decidir sobre sua aplicagio
devendo, porém, apresentar relatorio semestral ao Conselho de Centro.

SEGAO Il - DA CARGA HORARIA
As atividades docentes, ou seja, aquelas de coordenacéo, aulas, preparo

de aulas, bancas e orientagtes, devem estar mensuradas em horas e estar
assim previstas na planilha orgamentaria.

Paragrafo unico. A Coordenagédo do Curso podera responder simultaneamente por

Art. 27.

mais de um curso ou por duas turmas de um mesmo curso.

SECAO Il - DA GESTAO

Deverdo ser respeitadas as atribuigbes da Coordenagéo do Curso e da
Comissdo Coordenadora, previstas no Regulamento dos Cursos de Pos-
Graduagdo Lato Sensu da UEL (Resolugdo CEPE 033/2014).
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Art. 28.

Art. 29.

SECAOQ IV - DAS AQUISIGOES PATRIMONIAIS E SALDOS
OPERACIONAIS

Os bens materiais adquiridos com recursos provenientes dos cursos
deverdo ser incorporados ao patriménio da UEL, no ato de sua aquisigéo

O saldo operacional do curso sera aplicado na préxima oferta do Curso
€ quando aplicado em itens de infraestrutura patrimonial sera ouvido o
Departamento, o Centro de Estudos e, quando for o caso o Orgdo
Suplementar envolvido. :

Paragrafo Onico. Caso ndo ocorra oferta de turma subsequente o saldo operacional

Art. 30,

Art. 31,

Art. 32.

Art. 33.

Art. 34.

Art. 35.

devera ser disponibilizadc ac Departamento proponente do Curso.

SECAO V - DOS RELATORIOS FINAIS

O Coordenador de curso ofertado diretamente pela UEL devera apresentar
relatério financeiro ao seus respectivos Conselhos do Departamento e de
Centro de Estudos.

CAPITULO VI - DAS DISPOSIGOES FINAIS

A execucdo de Cursos de Pods-Graduagdo enquadrados como
Aperfeigoamento observara as diretrizes e regras previstas nesta Resoluggo.

Todos os atos administrativos para a execugéo dos cursos devem seguir os
seguintes principios minimos: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e economicidade.

As Unidades internas da UEL, envolvidas no acompanhamento e execugéo de
cursos de poés-graduacéio fato sensu, poderdo definir normas objetivando a
padronizagdo de procedimentos operacionais.

Os casos omissos serédo apreciados pelo Conselho de Administragao.
Esta Resolugdo entra em vigor para os cursos a serem ofertados a partir de do

segundo semestire do ano de 2018, revogadas as disposigdes em contrario,
especificamente a Resolugdo CA n. 032/2013 e a Resolugdo CA 126/2017.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA, 14 de margo de 2018,
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