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PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGCAO

INSTRUCAO DE SERVICO N° 001/2021

Considerando a necessidade de normatizar os procedimentos
administrativos referentes ao envio de documentagdo entregue para a efetivagao
de matricula quando do ingresso de estudantes nos Cursos/Programas de Pos-
Graduacdao Lato e Stricto sensu da Universidade Estadual de Londrina;

O Pré-Reitor de Pesquisa e P6s-Graduagdo, no uso de suas
atribuicbes

INSTRUI

I. O procedimento de envio a PROPPG da documentagdo completa recebida para
efetivar a matricula para ingresso de estudantes nos Cursos/Programas de
Pés-Graduagéo se dard obedecendo as seguintes fases:

a) Atender ao item "Documentos para a Matricula" do Edital de Resultado e
de Convocagéo para a Matricula, onde o candidato aprovado apresenta ao
Setor de PoOs-Graduagdo ou a Comissdo Coordenadora do
Curso/Programa de PoOs-Graduacdo os documentos solicitados no item
mencionado;

b) O Setor de PO6s-Graduagdo ou a Comissdo Coordenadora do
Curso/Programa de PoOs-graduagdo receberd os documentos verificando,
no Sistema Académico de Po6s-Graduagédo UEL por meio do "Relatério de
Alunos Matriculados na WEB" (APRELO3), se o candidato confirmou a
matricula no Portal do Estudante de Pés-Graduacao;

c) O Setor de Po6s-Graduagdo ou a Comissdo Coordenadora do
Curso/Programa de Po4s-Graduacdo somente devera encaminhar a
documentacdo dos estudantes a PROPPG quando constar na pasta dos
mesmos 0S seguintes documentos:

- copia legivel (frente e verso) da Cédula de Identidade (RG);

- copia legivel do CPF, quando o mesmo nao constar no RG;

- cOpia legivel (frente e verso) da Certiddo de Nascimento para estudantes
solteiros ou da Certiddo de Casamento para estudantes casados;

- cOpia legivel (frente e verso) do Certificado de Reservista para estudantes
do sexo masculino com até 45 anos de idade no ano em que esta se
matriculando;

- cOpia legivel (frente e verso) e autenticada em cartério do Diploma de
Graduagéo.

Obs. Tratando-se de curso de graduagdo concluido na UEL fica
dispensada a obrigatoriedade de autenticacdo do diploma em cartorio.
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d) O envio da documentacdo & PROPPG devera ocorrer somente apos o
Setor de P6s-Graduagdo ou Comissdo Coordenadora do Curso/Programa
de POs-Graduagdo verificar que todos os documentos exigidos em
atendimento ao item C foram entregues. Quando por ocasido da
confirmacdo da matricula o estudante entregar cOpia de atestado ou
certificado de concluséo do Curso de Graduacgao, anteriormente ao envio
da documentacdo a PROPPG, devera ser providenciada a substituicdo por
uma copia do Diploma de Graduacgdo. O envio & PROPPG somente
devera ocorrer quando a documentacdo de todos o0s estudantes do
Curso/Programa estiver completa.

e) Pastas enviadas com a falta de algum documento listado no item C seréo
devolvidas pela PROPPG ao Setor de Pdés-Graduagdo ou Comissao
Coordenadora do Curso/Programa. Somente apds o0 recebimento da
documentacdo completa a PROPPG poderd emitir Histérico Escolar,
Certificado ou Diploma.

I. Esta Instrugé@o de Servi¢o entrara em vigor a partir da efetivagdo das matriculas

dos estudantes regulares e especiais ingressantes no segundo semestre do ano
de 2021.

Lgndrina, 27 de julho de 2021




