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INSTRUCAO DE SERVICO PROPPG N° 06/2023

Considerando a necessidade de se estabelece orientacbes e
procedimentos para oferta de turma e gestdo académico-administrativa dos
Cursos de P6s-Graduacao Lato sensu na modalidade a distancia (EaD).

Considerando o que dispbe a Resolugcdo CA/CU 069/2009 que cria o NEAD
— Nucleo de Educacéo a Distancia da UEL (Art. 3°, § 3°);

Considerando o que dispde a Resolugdo CEPE 033 de 2014, que
regulamenta a oferta de cursos de pdés-graduacdo lato sensu na modalidade
académica;

A Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagéo, no uso de suas atribuicdes
INSTRUI

) Os Projetos pedagégicos dos Cursos de Poés-Graduacdo lato sensu na
modalidade a distancia (EaD) deverdo seguir os tramites contidos na Resolucao
033/2014, e apoOs as aprovacdes nos Departamentos e Centros proponentes,
adicionalmente deverdo ser apreciados tecnicamente pelo NEAD. Em relacdo a
tramitacdo dos Cursos ofertados em Rede via UAB (Universidade Aberta do
Brasil) e/ou UVPR (Universidade Virtual do Parana) o tramite de aprovacao sera
realizado diretamente com a PROPPG e Vice-Reitoria;

II) ApOs as aprovacdes nas instancias citadas, o curso devera ser aprovado em
Colegiado de Pos-Graduacao correspondente, Camara de Pos-Graduacédo, CEPE
(Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo) e CA (Conselho de Administracéo);

[II) Em seguida, na PROPPG o Curso é cadastrado, incluindo toda a organizacéo
curricular, disciplinas e exigéncias quanto aos nameros de créditos e atividades
obrigatérias;

V) Cabe ao NEAD abertura de edital para oferta de turma e suas tramitacbes
administrativas: a) Elaboracdo do Edital; b) Oferta de turma no sistema
académico; c¢) Lancamento das disciplinas no sistema académico, com orientacao
da PROPPG;

V) A Coordenac&o do Curso cabe a realizacdo do Processo Seletivo propriamente
dito, e o envio do Resultado final ao NEAD;

VI) Em etapa subsequente, cabe ao NEAD publicacdo do Edital de Resultado,
com lancamento dos dados no sistema académico, incluindo: a) Classificacdo dos
Candidatos aprovados; b) Geracdo do numero de matricula; c) Recebimento e
conferéncia da documentacdao referente a matricula, com orientacdo da PROPPG;
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VII) Cabe ao Coordenador do Curso coordenar a execucao programatica do
Curso;

VIII) Uma vez que os créditos em disciplinas e outras atividades estejam
cumpridos, cabe ao NEAD a homologac¢éo das Bancas Examinadoras;

IX) Apé6s a avaliagdo da Banca, cabe & PROPPG receber do NEAD a Ata de
avaliacdo e a pasta académica contendo toda a documentacdo do estudante,
exigida anteriormente em Edital;

X) Em seguida, cabe & PROPPG a andlise curricular de cada estudante,
verificando o cumprimento de todos 0s requisitos necessarios para a conclusédo
do curso, e emisséo do certificado de concluséo de curso.

XI) Cabe a PROPPG o arquivamento da documentacédo de todos os estudantes
inicialmente matriculados no Curso (concluintes e ndo concluintes).

Londrina, 03 de julho de 2023.

Y

Profa. Dra Silva Marcia Ferreira Meletti
Pré-Reitora de Pesquisa e Pos-Graduacao
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