Universidade
=LU® Estadual de Londrina

PRO-REITORIA DE EXTENSAO, CULTURA E SOCIEDADE
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
INSTRUGAO DE SERVICO PROEX/PROPLAN - 001/2023

Considerando as atuais normas e procedimentos para apresentaco,
tramite e aprovagdo dos projetos de prestacdo de servicos, regidas pela Lei
Estadual n© 11.500/1996;

Considerando a Lei Estadual n© 20.537/2021 e seu Decreto
Regulamentador de n° 8796/2021;

Considerando a Resolugdo do Conselho Universitario n® 80/1997, do
Conselho de Administragdo n° 008/2012 e a Resolugdo CA n° 057/2021 que
atualiza o Art. 40 da Resolugdo CA n° 008/2012 e a Instrucdo de Servico PROEX
- 001/2017 aprovada pela Camara de Extensdo, Cultura e Sociedade em
25/07/2017, que regulamentam a Prestacdo de Servicos no ambito da
Universidade Estadual de Londrina;

Considerando que € urgente e necessario aprimorar e desburocratizar
o atual fluxo de tramite da Prestagdo de Servigos, com o objetivo de reduzir o
tempo de tramitagao para, no maximo 6 (seis) meses, respeitadas a legislacdo
vigente e as atribuicdes regimentais das instédncias envolvidas;

Considerando trabalho conjunto realizado pela Pro-Reitoria de
Extensdo, Cultura e Sociedade (PROEX) e Pro-Reitoria de Planejamento
(PROPLAN) assessoradas pela Procuradoria Juridica (PJU/UEL), que aprimora e
desburocratiza o atual fluxo de trémite dos projetos de prestacdo de servicos,
consoante os pronunciamentos contidos no processo eProtocolo numero
19.690.602-9;

Os Pro-Reitores de Extensdo, Cultura e Sociedade e de Planejamento,
no uso de suas atribuigdes regimentais,
INSTRUEM:
Art. 10 Fica aprovado o novo fluxo de tramite dos projetos de prestagdo de
servigos, conforme o Anexo I da presente Instrucgdo.
Paragrafo Unico: O fluxo de trémite constante do Anexo I da presente Instrucdo

ampara-se na legislagdo vigente e ndo altera as atribuicbes das
instancias envolvidas no processo de tramite e aprovagéo da prestagdo

de servigos. ; ‘



Art. 20

Art. 30

Art. 50
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As instancias de instrugdo e avaliacdo envolvidas nas andlises descritas
no Anexo I devem atuar visando promover a celeridade ao processo de
tramitagdo dos projetos de prestacdo de servicos.

Os coordenadores de projetos e as Fundacgbes envolvidas deverdo:

I - Dedicar especial atengdo ao cumprimento do prazo, de 6 (seis)
meses de antecedéncia ao término do projeto e do instrumento
juridico, para protocolo de projetos que caracterizem continuidade
da prestagdo de servigos, estabelecido na Instrugdo de Servico
PROEX - 001/2017;

IT - Utilizar o Formulario padrdo para elaboracdo de projetos de
prestacdo de servigo disponibilizado pela PROEX e PROPLAN e o
Instrumento Juridico modelo para Acordo de Cooperagdo e/ou
Convénio estabelecido pela Procuradoria Juridica da UEL.

A presente Instrugdo de Servico entra em vigor na data de sua

publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Londrina (PR), 27 de fevereiro de 20?{3./,/
/
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Profa. Dra. Zilda Aparecida Freitas de Andrade Prof. Dr. Sérgio Ca;lb de Carvalho
Pré-Reitora de Extensédo, Cultura e Sociedade Pro-Reitor de Planéjafnento

V4



Folhan®3

ANEXO I - INSTRUCAO DE SERVICO PROEX/PROPLAN - 001/2023

PRé-REITOR;A DE EXTENSAO, CULTURA E SOCIEDADE
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

FLUXOGRAMA DE TRAMITE PARA PROJETOS DE PRESTAGAO DE SERVICOS

PROPONENTE/ PROVIDENCIAS
INSTANCIA
Proponente 1) Elabora o projeto de prestagdo de servigos (Plano de Trabalho)
de acordo com o modelo estabelecido pela PROEX;
2) Providencia oficio e encaminha o projeto de prestagdo de servicos
(Plano de Trabalho) para a Fundacéo escolhida;
3) Projetos que caracterizem “continuidade” devem @ ser
(1) protocolados pela Fundagdo, com 6 (seis) meses de antecedéncia
ao término do projeto e do instrumento juridico em vigéncia.
Fundacdo 1) Recebe o oficio e o projeto de prestagdo de servigos (Plano de
Trabalho) elaborado pelo proponente em formuldrio préprio da
PROEX;
2) Providencia a minuta do instrumento juridico, anexa o Plano de
(2) Trabalho e o oficio dirigido ao Reitor;
3) Protocola a documentagdo no eProtocolo e envia diretamente
para a Divisdo de Projetos e Iniciagdo Extensionista da PROEX;
4) Projetos que caracterizem “continuidade” devem ser
protocolados com 6 (seis) meses de antecedéncia ao término do
projeto e do instrumento juridico em vigéncia.
Divisdo de Projetos e 1) Analisa o processo e cadastra o projeto no Sistema;
Iniciacdo 2) Instrui o processo, emite parecer e encaminha para a Divisdo de
Extensionista/PROEX Convénios e Acompanhamento da PROPLAN.
(3)
Divisdo de Convénios e 1) Analisa e emite parecer sobre a documentacao pertinente a sua
Acompanhamento/ atribuicdo;
PROPLAN 2) Envia o processo para analise da Divisdo de Custos da Diretoria
de Planejamento e Desenvolvimento Administrativo/PROPLAN.
(4)
Divisdo de 1) Analisa e emite parecer sobre a documentacdo pertinente a sua
Custos/PROPLAN atribuigdo;
2) Envia o processo para a Divisdo de Projetos e Iniciagdo
(5) Extensionista/PROEX.
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Divisdo de Projetos e
Iniciacao
Extensionista/PROEX

(6)

1) Emite parecer e encaminha o projeto para analise e parecer, na
sequéncia, para as seguintes instdncias vinculadas a
Coordenagao, de acordo com a origem da proposta:

I - Propostas oriundas dos Centros de Estudos:

1) Analise e parecer pelas seguintes instancias:
a) Comissao de Extensdo de Departamento;
b) Conselho de Departamento;

c) Comissao de Extensdo de Centro;
d) Conselho de Centro;

2) Providencia, paralelamente ao tramite descrito no item 1, o
envio de cdpia do processo para andlise e parecer pelos demais
Departamentos do mesmo Centro ou de outros Departamentos
e Centros envolvidos, se houver participacao de desses docentes
na equipe do projeto.

IT - Propostas oriundas dos (')rgéos Suplementares ou de Apoio:

1) Analise e parecer pelas seguintes instancias:

a) Comissdo de Extensdao de Departamento;
b) Comissdo de Extensdo de Centro e
d) Conselho Diretor do Org&o proponente;

2) Providencia, paralelamente ao tramite descrito no item 1, o envio
de cépia do processo para andlise e parecer pelos Conselhos de
Departamento e de Centro, se houver participacdo de docentes
na equipe do projeto.

Comissoes de Extensdo
e Conselhos de
Departamento e de
Centro vinculados a
Coordenacdo do
projeto.

(7)

1) Comissdes de Extensdo: analisam e emitem parecer sobre o
mérito académico do projeto;

2) Conselhos de Departamento e de Centro: analisam e emitem
parecer sobre o Plano de Trabalho e o instrumento juridico;

3) Conselho de Centro remete o projeto para a Divisdo de Projetos e
Iniciagdo Extensionista/PROEX.

Demais Conselhos de
Departamento e de
Centro envolvidos, se
houver.

(8)

1) Analisam e emitem parecer sobre o Plano de Atividades e carga
horaria solicitada pelos docentes vinculados aos mesmos;

2) Conselhos de Departamento e de Centro remetem os pareceres
a Divisdo de Projetos e Iniciagdo Extensionista/PROEX.

Dentro do mesmo prazo concedido as instancias do item 7.

PROEX/Divisao de
Projetos e Iniciacao
Extensionista

(9)

1) Recebe o processo remetido pelo Conselho de Centro, verifica os
pareceres de aprovagdo do projeto (Plano de Trabalho) e da
minuta do instrumento juridico pelas 4 (quatro) instancias do
Centro de Estudos;

3) Pauta o projeto e o instrumento juridico para apreciagdo pela
Cémara de Extensdo, Cultura e Sociedade.

4) Ocorrendo atraso de tramite em funcdo da reunido da Cdmara de
Extensdo, Pré-Reitora de Extensdo, Cultura e Sociedade emite
parecer de aprovacdo “ad referendum” do projeto e do
instrumento juridico.

~9
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Camara de Extensdo,
Cultura e Sociedade

(10)

1) Coordenador da Comiss@o de Extensdo do Centro providencia o
Relato do projeto (Plano de Trabalho) na Camara de Extens3o,
Cultura e Sociedade;

2) Camara de Extensdo, Cultura e Sociedade delibera sobre a
aprovacgao do projeto.

PROEX/Divisao de
Projetos e Iniciacdo
Extensionista

(11)

1) Registra o parecer de aprovacdo do projeto pela Camara de
Extensdo, Cultura e Sociedade;

2) Providencia parecer e envia o processo para a Divisdo de
Convénios e Acompanhamento/PROPLAN.

PROPLAN/Divisdo de
Convénios e
Acompanhamento

(12)

1) Analisa e emite parecer sobre a documentacdo pertinente & sua
atribuicao;
2) Envia o processo para a Procuradoria Juridica.

Procuradoria Juridica

1) Analisa e emite parecer sobre a documentagdo pertinente a sua
atribuicao;
2) Envia o processo para o Gabinete do Reitor.

(13)

GR 1) Analisa o processo e, estando apto, encaminha para a pauta do
Conselho de Administrag@o, por meio da Secretaria Geral dos

(14) Orgdos Colegiados Superiores.

GR/Secretaria Geral
dos Orgaos Colegiados
Superiores

(15)

1) Pauta o processo para analise e parecer pelo Conselho de
Administracao;

Conselho de
Administracao

(16)

1) Delibera sobre a aprovacdo do Plano de Trabalho e o Instrumento
Juridico;
2) Processo retorna a SGOCS.

GR/Secretaria Geral
dos Orgaos Colegiados
Superiores

(17)

1) Despacha no processo o parecer emitido pelo Conselho de
Administracao;

2) Envia o processo para a
Acompanhamento/PROPLAN.

Divisao de Convénios e

PROPLAN/Divisdao de
Convénios e
Acompanhamento/

PROPLAN

(18)

1) Adota as providéncias pertinentes a sua atribuicdo para
assinatura do Plano de Trabalho e instrumento juridico pela
Reitora;

2) Envia por e-mail, para a Divisdo de Projetos e Iniciacdo
Extensionista/PROEX, anexando o arquivo referente ao Plano de
Trabalho e instrumento juridico assinado pelo Reitor;

3) Envia o processo para arquivo no SAUEL.
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PROEX/Divisao de
Projetos e Iniciagéo
Extensionista

(19)

1)
2)

3)

4)

Recebe a cépia do Plano de Trabalho e do instrumento juridico
aprovados pelo Conselho de Administracdo;

Langa as informagdes sobre a vigéncia e participantes no Sistema
UEL de projetos;

Envia e-mail ao coordenador do projeto, comunicando a
aprovagao e as orientagdes quanto ao cadastro e participacdo de
estudantes;

Providencia a abertura de pasta no arquivo de projetos.




