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INTRODUGAO

O Sistema tem por objetivo proporcionar aos docentes um meio para
requerer a oferta de disciplina especial através do Portal do Docente.
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EMISSAO DO REQUERIMENTO

O requerimento pode ser emitido por qualquer docente ativo, desde que
esteja dentro do periodo estipulado no Calendario Escolar.

Para emitir o requerimento, acesse o Portal do Docente e no menu
“Graduacgao” clique em “Requerimentos” / “Requerimento de Oferta de Disciplina
Especial” (Figura 1).

24
7\
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> Biblioteca Digital Saraiva

Figura 1 — Navegacao para acessar a pagina do requerimento

Em seguida, sera exibida a pagina inicial do requerimento. Clique em
“Novo” para emitir um novo requerimento (Figura 2).

M > Graduagdo » Requerimentos » Requerimento de Oferta de Disciplina Especial
Requerimento de Oferta de Disciplina Especial
Pagina para emiss#o de requerimento de oferta de disciplina especial.

Instrugdes:

+ Inicialmente s3o exibidos os requerimentos emitidos. Para consultar ou alterar um requerimento, localize-o na lista e clique em "Alterar”;
« Para emitir novo requerimento, clique em "Novo".

e -

Ano Cédigo Nome da Disciplina Opgoes
2022 DIREITO 1I @
2022 4APRID0OS TUTELA JURISD INTERESSES COLETIVOS @
2022 4PRIO09 DIREITO | @
2022 4PRIO08 DIREITO AMBIENTAL It @
2022 APRI00O7 INFORMATICA JURIDICA | @

Figura 2 — Pagina inicial do requerimento
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Na sequéncia, sera exibido o formulario do requerimento. Os campos do
formulario sdo preenchidos em trés passos: “DISCIPLINA”, “PROGRAMA” e

“TURMAS”. Para navegar entre os passos, utilize os botdes na parte inferior da
tela.

Passo 1 — DISCIPLINA: dados da disciplina (Figura 3).

M > Graduagio » Requerimentos » Requerimento de Oferta de Dis aE

Requerimento de Oferta de Disciplina Especial
Pégina para emiss3o de requerimento de oferta de disciplina especial.
Instrugbes:

= Os campos do formulario sdo preenchidos em trés passos: DISCIPLINA, PROGRAMA e TURMAS;

« Para navegar entre os passos, utilize os botdes na parte inferior da tela. Se clicar em "Sair” antes de "Salvar”, dados néo salvos serdo perdidos;
« Para emitir o requerimento, preencha os campos cbrigatérios de todos os passos e clique em "Salvar’;

« Apds emitido, o requerimento serd enviado automaticamente para avaliagdo da chefia do departamento e ndo podera ser alterado;

« Se a chefia devolver o requerimento para alteragdo e 0 mesmo ndo possuir nenhuma turma deferida, os dados da DISCIPLINA e do PROGRAMA podero ser alterados. Caso contrario, somente os
dados das TURMAS poderio ser alterados;

« Novas turmas podero ser adicionadas enquanto estiver dentro do periodo de emissio do requerimento. Neste caso, o requerimento serd submetido novamente para avaliagio da chefia do
departamento;

« Para requerer que uma disciplina existente seja ofertada, clique em REOFERTA. Neste caso, os dados da disciplina, sua carga horéria e Ementa ndo paderio ser alterados. Caso necessite alterar

algum desses dados, devera ser criada uma nova disciplina. Neste caso, clique em NOVA DISCIPLINA e em "Importar Dados”, para obter os dados da disciplina preexistente e efetuar as alteragdes
necessdrias. Apds o processamento, a disciplina serd criada com um novo cédigo;

* Para requerer a oferta de uma nova disciplina, clique em NOVA DISCIPLINA. Caso a nova disciplina seja semelhante a uma outra preexistente, clique em "Importar Dados".

€

Novo Requerimento

DISCIPLINA PROGRAMA

Tipo da Oferta:

(O REOFERTA  (8) NOVA DISCIPLINA @lmponamadoa

Nome Completo da Disciplina *

Nome Abreviado da Disciplina * C.H. Tedrica * C.H. Pritica *

TOPICOS AVANGADOS EM DIREITO CIVIL TOPICOS AVANGADOS EM DIREITO CIVIL 30 0

Justificativa:

Apresentar e discutir as principais mudangas incluidas no novo CPC.

Restando 3933 caracteres.
Ementa: *

A discipli i os idos: Negécio Juridico Processual. Sistema Recursal. Novas Formas de %o de Terceiros: D d o da P lidade Juridica e Amicus
Curiae. Conversio de Agdo Individual para Agdo Coletiva. Agées de Familia. lugio de D Liminar de Improcedé C & Pelo Nio Cumpri ) da
Sentenga. Fundamentag&o das decisdes no Novo CPC. A dit Ho dof li |

ea ¢#o do Principio da Cooperag&o. Poderes do Juiz no novo CPC: Art. 139, IV. Fundamentos da
Tutela Inibitéria. Tutela de Remog&o do llicito. Tutela Inibitéria de Imposigio de Obrigagdes de Fazer e N&o Fazer. O direito & tutela jurisdicional efetiva e o poder do juiz. Sentengas (Técnicas)

Mandamentais e Executivas Lato Sensu. O Microssistema Protetivo Coletivo das Agdes Coletivas. Competéncia nas Agdes Coletivas Legitimidade Ad Causam nas Agdes Coletivas. Coisa Julgada nas
Agées Coletivas. Liquidagéo e Execugdo da Sentenga. Distingées e Conceitos Fund: dos Preced Judiciais. O Sistema de Precedentes Judiciais no Novo CPC. Prerrogativas Processuais da
Fazenda Publica. Prazos para a Fazenda Publica. Reexame Necessario. Antecipag#o de Tutela contra a Fazenda Publica. Fazenda Publica e a Agdo Monitéria. Execugo Fiscal.

Restando 2696 caracteres.

» P Préximo

Figura 3 — Passo 1 — DISCIPLINA

Observacgoes:

¢ Tipo da Oferta: indica se é para criar uma disciplina nova, com novo
cédigo (NOVA DISCIPLINA), ou ofertar uma disciplina ja existente
(REOFERTA). No ultimo caso, ao selecionar a disciplina, seus dados
serao carregados e nao poderao ser alterados, incluindo a Ementa.

¢ Importar Dados: este botdo aparece apenas caso o tipo da oferta seja
NOVA DISCIPLINA, e serve para obter os dados de uma disciplina
preexistente e aproveita-los para a criacdo de uma nova.
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Passo 2 - PROGRAMA: dados do Programa da disciplina (Figura 4).

> Requerimentos > Re
Requerimento de Oferta de Disciplina Especial
Pagina para emiss#o de requerimento de oferta de disciplina especial.

Instrugbes:

0s campos do formulério sdo preenchidos em trés passos: DISCIPLINA, PROGRAMA e TURMAS;

Para navegar entre os passos, utilize os botdes na parte inferior da tela. Se clicar em "Sair" antes de "Salvar”, dados nao salvos serdo perdidos;

p ha os campos cbrigatérios de todos os passos e clique em "Salvar”;

.

Para emitir o

= Apds emitido, o i serd enviado a \ente para o da chefia do departamento e ndo poders ser alterado;
« Se a chefia devolver o requerimento para alterag&o e o mesmo ndo possuir nenhuma turma deferida, os dades da DISCIPLINA e do PROGRAMA poderio ser alterados. Caso contrério, somente os
dados das TURMAS poderfo ser alterados;

= Novas turmas poderdo ser adicionadas enquanto estiver dentro do periodo de emissdo do requerimento. Neste caso, o requerimento serd sub d para avaliagdo da chefia do
departamento;

= Para requerer que uma disciplina existente seja ofertada, clique em REOFERTA. Meste caso, os dados da disciplina, sua carga horaria e Ementa ndo poderdo ser alterados. Caso necessite alterar
algum desses dados, deverd ser criada uma nova disciplina. Neste caso, clique em NOVA DISCIPLINA e em "Importar Dados’, para obter os dados da disciplina p e efetuar as alteragd
n arias. Apés o p a disciplina seré criada com um novo c6digo;

« Para requerer a oferta de uma nova disciplina, clique em NOVA DISCIPLINA. Caso a nova disciplina seja semelhante a uma outra preexistente, clique em "Importar Dados"

co

Novo Requerimento

DISCIPLINA PROGRAMA TURMAS

Objetivos: *

A disciplina envolve o estudo do de temas do Direito Pr I Civil, numa iva critica e i linar. Objetiva-se fazer um estudo aprofundado das teméticas j&

abordadas nas disciplinas de Direito Processual Civil, por meio da qual se busca compreender de forma mais apropriada a origem dos institutos processuais civis, bem como os reflexos destes
institutos nos demais ramos do Direito Processual, tais como o Processo do Trabalho, Eleitoral, Tributério etc. A referida disciplina tem também como meta complementar o estudo de institutos, cujos

conteldos basicos que j& foram absorvidos pelos discentes serfo utilizados para o ap de pontos r d de uma analise mais critica e interdisciplinar.
1) Realizar estudo critico sobre as & , jurispr e doutrindrias dos institutos corr do udo programético da disciplina.
2) Despertar a criticidade nos discentes sobre a aplma;ao dos instil pr e sua utilizagéo na praxis forense.

3) Examinar de forma mais profunda diversos institutos processuais, sem perder de vista os reflexos destes em outros ramos do Direito, bem comeo suas origens na teoria geral do processo.

Restando 6774 caracteres.

Conteudo Programaético: *
1. Mudangas no Novo CPC.
2. Tutela Inibitéria.

3. Processo Coletivo.

4. Precedentes Judiciais.

5. Fazenda Publica em Juizo.

Restando 11877 caracteres.

Procedimentos de Ensino: *

A aula é preponderantemente expositiva. Entretanto, o discente deve ser estimulado & reflexdo critica dos conteldos da disciplina, em consondncia com uma perspectiva horizontal e dindmica do
processo de ensinamento e com a adogéo de praticas que impliquem o reconhecimento de que os alunos também s3o produtores de conhecimento e sujeitos ativos na construgo coletiva do saber.
Para isso, se faz necessario adotar metedologias ativas, por meio das quais o discente deixa de ser mero j nop de ensino-ap i para se tornar também ator principal neste
processo

Restando 7418 caracteres

Cronograma: *

Semana 1. Mudangas no Novo CPC.
Semana 2. Tutela Inibitdria,
Semana 3. Processo Coletivo.
Semana 4. Precedentes Judiciais.
Semana 5. Fazenda Publica em Juizo.

Restando 11842 caracteres.

Critérios de Avaliagao: *
Aavaliagio consistird na aplicagso de provas com questaes objetivas e/ou subjetivas. Nao se pode descurar de uma avaliagdo continua, onde se privilegia o aspecto meritorio; para tanto, serdo

utilizados métodos de iagdo que p a aplicagio deste tipo de averiguagdo de aprendizagem, tais como semindrios, leitura de textos dirigidos e outras atividades julgadas pertinentes pelo
docente neste processo de ensino-aprendizagem.

Restando 7562 caracteres

Bibliografia Basica: *

BRAGA, Paula Sarno; OLIVEIRA, Rafael Alexandria de; DIDIER JR, Fredie.. Curso de Direito Processual Civil: Teoria da Prova, Direito Probatério, Teoria do Precedente, Decisdo Judicial, Coisa Julgada e
Antecipagdo dos Efeitos da Tutela. Salvador: JusPodivm, 2015. V. 2.
DIDIER JR., Fredie. Cursc de Direito Py | Civil: dugéo ao Direito F | Civil e Processo de Conhecil Salvador: JusPodivm, 2015. V. 1.

MARINONI, Luiz Guilherme; MITIDIERO, Daniel; ARENHART, Sérgio Cruz. Novo Curso de Processo Civil: Tutela dos Direitos mediante procedimento comum. S8o Paulo: Revista dos Tribunais, 2015. V. 2

Restando 11386 caracteres

Bibliografia Complementar: *
BUENO, Cassio Scarpinella. cho Cod\go de Processo Civil Anotado. S&o Paulo: Saraiva, 2015.

MARINONI, Luiz Guilh, [o]: érios. S3o Paule: RT, 2013,
MEDINA, José Miguel Garcia. Novo Cédigo de P Civil C: do: Com des e notas p ao CPC/1973. Sio Paulo: Revista dos Tribunais, 2015.
MOREIRA, José Carlos Barbosa. 0 Novo Processo Civil ileiro: exposigdo si ) dop dii Rio de Janeiro: Forense, 2009,

Restando 11545 caracteres.

4 Anterior . » P Proximo

Figura 4 — Passo 2 - PROGRAMA

ATI/DDS/Divisdo de Sistemas Académicos — Ultima atualizagéo em abril de 2022



Tutorial para Requerimento de Oferta de Disciplina Especial — Docente Responsavel

Passo 3 - TURMAS: dados das turmas a serem ofertadas (Figura 5).
> Graduagdo > Requerimentos » Requerimento de Oferta de Disciplina Especial

Requerimento de Oferta de Disciplina Especial

Pagina para emisséc de requerimento de oferta de disciplina especial.

Instrugées

+ 0s campos do formulério s&o preenchidos em trés passos: DISCIPLINA, PROGRAMA e TURMAS;

+ Para navegar entre os passos, utilize os botdes na parte inferior da tela. Se clicar em "Sair” antes de "Salvar”, dados néo salvos serdo perdidos;

« Para emitir o requerimento, preencha os campos obrigatéries de todos os passos e clique em "Salvar';

« Apds emitide, o requerimento sera enviado automaticamente para avaliag#o da chefia do departamento e néc podera ser alterado;

+ Se a chefia devolver o requerimento para alteragio e o mesmo n#o possuir nenhuma turma deferida, os dados da DISCIPLINA e do PROGRAMA poderéo ser alterados. Caso contrério, somente
os dados das TURMAS poderdo ser alterados;

+ Novas turmas poderéo ser adicionadas enquanto estiver dentro do periodo de emissio do requerimento. Neste caso, o requerimento serd submetido novamente para avaliagio da chefia do
departamento;

« Para requerer que uma disciplina existente seja ofertada, clique em REOFERTA. Neste caso, os dados da disciplina, sua carga horéria e Ementa n#o poderéo ser alterados. Caso necessite

alterar algum desses dados, deverd ser criada uma nova disciplina. Neste caso, clique em NOVA DISCIPLINA e em "Importar Dados’, para obter os dados da disciplina preexistente e efetuar as

alteragdes r arias. Apos o mento, a disciplina sera criada com um novo cédigo;

« Para requerer a oferta de uma nova disciplina, clique em NOVA DISCIPLINA. Caso a nova disciplina seja semelhante a uma outra preexistente, clique em "Importar Dados"

6 Sair Q Tutorial Salvar

Novo Requerimento

DISCIPLINA PROGRAMA TURMAS

Turmas
Seq. Semestre N° Min. Vagas N° Max. Vagas Situagdo Opgdes

N&o ha nenhuma turma a ser exibida.

Nova Turma .

4 Anterior

Figura 5 — Passo 3 — Turmas

Inclusao de turma:
e Para adicionar uma turma, clique em “Nova Turma” (Figura 5);
e Preencha os campos da tela e clique em “OK” (Figura 6);
e Aturma passara a constar na lista de turmas (Figura 7);
e Para alterar ou excluir a turma, clique nos respectivos botdes da coluna
“Opcodes”.

A > Graduagio » Requerimentos » Requerimento de Oferta de Disciplina Especial

Requerimento de Oferta de Disciplina Especial

Pagina para emissde de requerimento de oferta de disciplina especial.

Instrugbes:
« Preencha os campos obrigatérios e clique em "OK"; ‘
6 Voltar l Ej Tutorial
Nova Turma
Periodo: N°® Min. Vagas: N°® Max. Vagas:

O anvar (O 1es (O 2°s

Figura 6 — Formuléario de dados da turma
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Novo Requerimento
DISCIPLINA PROGRAMA TURMAS

Turmas

Seq. Semestre N° Min. Vagas N° Max. Vagas Situagio ‘ Opgoes
® 1 ANUAL 10 20 (30|
-

Nova Turma

Horérios da Turma Selecionada

Tipo da Turma Dia Horario Local Opgoes

N&o ha nenhum horario a ser exibido.

Novo Horario .

Cursos da Turma Selecionada

Codigo Nome Turno Série(s) Vagas Reservadas Ofertar? Opgoes
N&o ha nenhum registro a ser exibido.

Novo Curso .

4 Anterior

Figura 7 — Turmaincluida

Inclusao de horario a turma selecionada:

e Para adicionar um horario a turma, clique em “Novo Horario” (Figura 7);

e Preencha os campos da tela e clique em “OK” (Figura 8);

e O horario passara a constar na lista de horarios da turma selecionada
(Figura 9);

e Para alterar ou excluir o horario, clique nos respectivos botdes da coluna
“Opcoes’;

e Caso a disciplina possua carga horaria tedrica e pratica, sera necessario
adicionar pelo menos um horario para a turma teédrica e outro para a
turma pratica.

> Graduagdo » Requerimentos > Requerimento de Oferta de Disciplina Especial

Requerimento de Oferta de Disciplina Especial

Pagina para emisséc de requerimento de oferta de disciplina especial.

Instrugées:

* Preencha os campos obrigatérios e clique em "0OK"; s

(— Voltar E/ Tutorial
&

Tipo da Turma: Dia: Inicio: Término: Local:

Novo Hordrio

v v v v ~

Figura 8 — Formuléario de dados do horério
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Novo Requerimento
DISCIPLINA ~ PROGRAMA  TURMAS

Turmas

Seq. Semestre N° Min. Vagas N° Max. Vagas Situagao Opgoes
® 1 ANUAL 10 20 & @)
R N

Nova Turma

Horérios da Turma Selecionada

Tipo da Turma l Dia Horario Local ' Opgoes

TEGRICA Segunda 07:30 a 08:20 CCA-CCA - 01-TEORICA o
PRATICA Segunda 08:20 2 09:10 CCA-CCA - 02-TEORICA (40|

Novo Horério

Cursos da Turma Selecionada
Codigo Nome Turno Série(s) Vagas Reservadas Ofertar? Opgoes
N&o ha nenhum registro a ser exibido.

Nove Curso

4 Anterior

Figura 9 — Horério incluido

Inclusdo de curso a turma selecionada:
e Para adicionar um curso a turma, clique em “Novo Curso” (Figura 7);
e Preencha os campos da tela e clique em “OK” (Figura 10);
e O curso passara a constar na lista de cursos da turma selecionada
(Figura 11);
e Para alterar ou excluir o curso, clique nos respectivos botdes da coluna
“Opcoes”.
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Requerimento de Oferta de Disciplina Especial
Pdgina para emissdo de requerimento de oferta de disciplina especial.
Instrugdes:

* Preencha os campos obrigatdrios e clique em "OK";

b
é Voltar E Tutorial
~

Novo Curso
Curso:

17 - ADMINISTRACAO (MATUTINO) v
Série(s)*:

E: B O« Os

* Caso o curso possua curriculo SEMESTRAL, a(s) série(s) sera(30) convertida(s) em semestres. Exemplo: a série 2 sera ofertada para os semestres 3 e 4 do curriculo SEMESTRAL.

N° de Vagas Reservadas**:

** Observagdes sobre a Reserva de Vagas:

+ Deixe o campo sem preencher, nas seguintes situagdes:
~ Caso n&o seja necessario reservar vaga ao curso;
o Caso aturma seja ofertada para apenas um curso;
« Caso a turma seja ofertada para mais de um curso, somente um deles poderd ter vagas reservadas;

» Caso seja preenchido, o N°® de Vagas Reservadas deverd ser menor que o N® Max. Vagas da turma.

Figura 10 — Formulério de dados do curso

Novo Requerimento

DISCIPLINA PROGRAMA TURMAS

Turmas

Seq. Semestre N° Min. Vagas N° Max. Vagas Situagao Opgoes

1 ANUAL 10 20 &
® OV

Nova Turma

Horarios da Turma Selecionada

Tipo da Turma Dia

Horario Local Opgoes
TEORICA Segunda 07:30 a 08:20 CCA-CCA - 01-TEORICA & a
PRATICA Segunda 08:20 2 09:10 CCA-CCA - 02-TEORICA Z o

Novo Horério

Cursos da Turma Selecionada

Codigo s Nome Turno Série(s) Vagas Reservadas Ofertar? ‘ Opgoes

17 ADMINISTRAGAQO MATUTINO 2,3 o
Nove Curso

4 Anterior

Figura 11 — Curso incluido
Observacdes:
e Repita as instrugdes acima para adicionar novas turmas, horarios e
CUrsos;

o Cliqgue em “Salvar” para efetivar a emissao do requerimento;

ATI/DDS/Divisdo de Sistemas Académicos — Ultima atualizagéo em abril de 2022
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f>c

sraduag8o » Reguerimentos » Requerimento de Oferta de Disciplina Especia

¢ O requerimento passara a constar na lista de requerimentos emitidos
(Figura 12) e sera encaminhado para avaliagao da chefia do
departamento.

Requerimento de Oferta de Disciplina Especial

Pagina para emisséo de requerimento de oferta de disciplina especial.

Instrugdes:

« Inicialmente s3o exibidos os requerimentos emitidos. Para consultar ou alterar um requerimento, localize-o na lista e clique em "Alterar”;

+ Para

6 Voltar

emitir novo requerimento, clique em "Nove".

5
E

Ano Cadigo Nome da Disciplina Opgoes
2022 TOPICOS AVANGCADOS EM DIREITO CIVIL . @
2022 DIREITO I @
2022 APRID0S TUTELA JURISD INTERESSES COLETIVOS @
2022 4PRI0O0G DIREITO | @
2022 4PRI008 DIREITO AMBIENTAL II @
2022 4PRIOO7 INFORMATICA JURIDICA | @
Figura 12 — Lista de requerimentos emitidos
Observacdes:

o Apds ser emitido o requerimento sera encaminhado para a avaliacdo da
chefia do departamento e ndo podera ser alterado, a menos que seja
devolvido para alteragao;

¢ A chefia do departamento podera deferir ou devolver para alteragao;

e Caso seja deferido, o requerimento sera encaminhado a coordenacéao de
colegiado dos cursos envolvidos, para autorizagao da oferta;

e Caso seja devolvido para alteragao, ao abrir o requerimento sera exibido
o motivo da devolugdo. Os campos dos passos “DISCIPLINA” e
‘PROGRAMA” somente poderao ser alterados se o requerimento nao
possuir nenhuma turma deferida;

¢ Novas turmas poderao ser adicionadas apos o requerimento ser emitido.

Caso ja tenha sido deferido, o requerimento sera encaminhado
novamente a chefia do departamento para avaliagdo das novas turmas.
Se for devolvido para alteragdo, somente as novas turmas poderao ser
alteradas.
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