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INTRODUÇÃO 

O Sistema tem por objetivo proporcionar ao chefe de departamento um 
meio para avaliar os requerimentos de oferta de disciplina optativa através do 
Portal do Docente. 
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AVALIAÇÃO DE REQUERIMENTOS 

Os requerimentos poderão ser avaliados desde que esteja dentro do 
período estipulado no Calendário Escolar. 

Para avaliar os requerimentos, acesse o Portal do Docente e no menu 
“Graduação” clique em “Requerimentos” / “Avaliação de Requerimento de Oferta 
de Disciplina Optativa” (Figura 1). 
 

 
Figura 1 – Navegação para acessar a página de avaliação 

 
Em seguida, será exibida a lista de requerimentos a avaliar. Localize o 

requerimento na lista e clique em “Avaliar” (Figura 2). 
 

 
Figura 2 – Página inicial da avaliação 

 
Na sequência, o requerimento será exibido. Após ser analisado, 

selecione o resultado e clique em “Salvar” (Figura 3). 



Tutorial para Avaliação de Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa - Chefe e Vice-Chefe 
de Departamento 
 

 
ATI/DDS/Divisão de Sistemas Acadêmicos – Última atualização em abril de 2022 

5 

 
Figura 3 – Formulário de avaliação do requerimento 

 
Observações: 

• A avaliação aplica-se à todas as turmas na situação REQUERIDA; 

• Se alguma turma não puder ser deferida, escolha DEVOLVER PARA 
ALTERAÇÃO e solicite que ela seja alterada ou excluída; 

• Caso seja deferido e posteriormente seja incluída nova turma, o 
requerimento aparecerá novamente para que a nova turma seja 
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avaliada. Se for devolvido para alteração, o(a) autor(a) poderá alterar 
somente os dados da nova turma; 

• Após avaliado, o requerimento será enviado automaticamente para 
autorização dos colegiados dos cursos, e deixará de constar da lista 
de requerimentos a avaliar. 

 


