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RESOLUCAO CA N° 012/2011.

Regulamenta o Estagio dos estudantes do
Ensino Médio do Colégio de Aplicagdo
“Professor José Aloisio Aragao”

CONSIDERANDO o processo 18737/2010
que expde motivos e relata atividades do programa estagiarios do Colégio de
Aplicagéo;

CONSIDERANDO a Lei n° 11.788 de 25 de
setembro de 2008 que dispde sobre o estagio de estudantes;

CONSIDERANDO a necessidade de
regulamentar e disciplinar a forma adequada de seleg&o de estagiarios;.

' CONSIDERANDO que o curriculo do Ensino
Médio propde o desenvolvimento de competéncias fundamentais ao exercicio
da cidadania e enfatiza a necessidade da formagdo para o mundo do trabalho,

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO
aprovou e eu, Reitora, sanciono a seguinte Resolugao: »

Capitulo |

Da Finaiidade

Art. 1° O presente Regulamenio de Estagio, é um programa de insergdo do
aluno do ensino médio ao mundo do trabalho e tendo como objetivo
proporcionar aos estudantes do Ensino Médio, experiéncia
administrativa em campo de estagio nos 6rgdos da Universidade

Estadual de Londrina.
§ 1° A Atividade de estagio esta vinculado ao Colégio de Aplicacao.

§ 2° A Atividade de estagio atendera Unica e exclusivamente aos alunos
regularmente matriculados no Colégio de Aplicacao.

Dos Objetivos

Art. 2°. O regulaménto de Estagio visando a importancia da necessidade da
articulagdo entre a educag&o escolar e o mundo do trabalho tem como

objetivo:

| - Integrar as atividades de formagdo entre a Universidade Estadual
de Londrina e Colégio de Aplicagdo, tendo como finalidade
proporcionar aos estudantes uma formag&o pautada no ambito do

L
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mundo do trabalho, visando o desenvolvimento -do- aluno para a
vida cidada.

Il — Estimular nos alunos por meio deste projeto a aproximagéo com as
atividades que d&o suporte ao ensino, pesquisa e extensao.

Il — Proporcionar aos estudantes do ensino médio espaco de relagao
interpessoal e profissional que contribuam com o processo de
inclus&o social.

Da Selecao

Art. 3° O processo de selegdo serd anual, de carater eliminatorio na fase de
avaliagdo do Colégio de Aplicagdo e de carater classificatério na fase de
analise Socioecondmica do SEBEC. Dar-se-a a partir da divuigacdo do
Edital de vagas disponibilizadas, obedecendo os seguintes critérios:

|- Ser aluno assiduo e estar regularmente matriculado no Colégio de
Aplicagéo;

[l - Apresentar bom desempenho académico.

LIl — Apresentar condigdo sécio econdmica compativel com os critérios
estabelecidos pelo SEBEC em conjunto com o Colégio de
Aplicagéo, tendo em vista a preocupagéo com a inclusao social do
aluno;

§1° O aluno interessado preencherd uma ficha de inscricdo que sera
submetida a avaliagdo pela Equipe Pedagégica, considerando
assiduidade, matricula regular e desempenho académico.

§ 2° Na hipdtese do aluno ndo apresentar assiduidade, matricula regular e
bom desempenho académico, sera eliminado do processo seletivo.

§ 3° Finalizada a primeira fase, os candidatos classificados passaréo para a
segunda fase que € a anadlise socioecondmica, estabelecendo deste

modo a classificacao final dos interessados.

§ 4° Finalizada a segunda fase, o estudante sera encaminhado a Pré Reitoria
de Graduacdo, especificamente a Divisdo Central de Estagios e
Intercambios, munidos dos documentos pessoais originais (RG e CPF)
juntamente com o Plano de Estagios para preenchimento do Termo de
Compromisso e tramites de aprovagao.

Das Vagas
Art. 4° As vagas serdo ofertadas da seguinte forma:

|- As vagas em nimero de 30 (trinta) serdo ofertadas de acordo com
as necessidades dos érgdos administrativos da UEL, sendo

aprovadas pela Reitoria.
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- O aumento do nimero de vagas sera definido pela Reitoria em
conjunto com o Colégio de Aplicagdo, a partir do manifesto por
oficio, dos departamentos interessados em novos estagiarios.

Il — A dotagéo orcamentaria, bem como controle de ponto, pagamento
dos dias trabalhados e demais atividades pertinentes, sera de
responsabilidade da Pr6 Reitoria de Graduag&o.

Capitulo Il
Do Supervisor

Art. 5°. O -aluno estagiario terd como Supervisor a Equipe Pedagogica do
Colégio de Aplicacao, e essa devera:

[- Orientar e acompanhar todas as atividades realizadas pelo
‘estudante durante o periodo de estagio;

It- Avaliar as lnstalagoes da parte concedente do estaglo e sua
adequacdo a formagdo académica, cultural e profissional do
estudante; '

[ll- Zelar pelo cumprimento do termo de compromlsso

IV — Avaliar semestralmente o aluno nas diferentes fases do projeto
incluindo a elaboragéo do relatorio final.

V - Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagéo, no
que se refere as atividades desenvolvidas pelos estagiarios, em
concordancia com a direcdo do Colégio de Aplicag&o.

Capitulo Il
Das Atividades

Art. 6°. As atividades dos alunos do projeto Estagiarios do Colégio de Aplicagao
tera como parametro os seguintes aspectos:

|- Exercerdo suas atividades sem qualquer vinculo empregaticio

_ institucional nos érgdos da Universidade Estadual de Londrina.

ll— A carga horéaria a ser desenvolvida pelo aluno estagiario sera de
04 horas didrias e 20 horas semanais, tendo inicio no més de
fevereiro e término no més de dezembro.

lll - Desenvolverdo atividades administrativas sem O6nus a sua
integridade fisica, moral e social.

IV - A qualquer momento, os alunos selecionados ao projeto que nao
desempenharem adequadamente suas atividades e ndo cumprirem
o Termo de Compromisso, poderdo ser desligados do Programa,
mediante solicitagdo motivada dos 6rgdos cedentes e/ou mesmo
da diregdo do Colégio Aplicagéo, com prazo n&o inferior a 5 dias
Uteis.

V — O Termo de compromisso do Estagio sera elaborado com prazo de
vigéncia n&o superior a 12 (doze) meses, sendo possivel sua

e
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renovagao,- por meio de novo Termo de Compromisso, apos a -
andlise do Colégio de Aplicacdo, desde que n&o exceda 24 meses.

VI — O horério de atividades dos estagiarios menores de 18 anos nao
podera ser exercido em periodo noturno ou em local perigoso e
insalubre, conforme Artigo 7 — XXXIIl da Constituigdo Federal do
Brasil. '

Capituio IV
Da parte Concedente

Art. 7°. Cabera ao 6rgao concedente:

|— Somente receber o estudante quando este estiver munido do
Termo de Compromisso assinado pela PROGRAD juntamente com
a folha ponto; - .

Il-  Manter controle de freqiiéncia do estagidrio por meio de assinatura
na Folha ponto;

lll- Encaminhar a folha ponto &8 PROGRAD nos dias determinados na
Folha Ponto para que seja efetuado o controle e cémputo das
horas para pagamento.

Capitulo V
Das atribuigcoes

Art. 8° Compete ao Colégio de Aplicagao:

|- Divulgar entre os seus alunos o Edital de vagas e os critérios de
selecéo;

- Receber o aluno interessado e orienta-lo no preenchimenio da
ficha de inscrigao;

lll- Proceder a avaliacdo, considerando assiduidade, matricula regular
e bom desempenho académico;

IV — Encaminhar ficha cadastral dos pré-selecionados juntamente com
documentos exigidos na Instrugdo de Servigo conjunta entre
Colégio de Aplicagéo e SEBEC;

V- Fazer a distribuicdo das vagas entre os Orgdos (unidades
concedentes) da Universidade Estadual de Londrina e encaminhar
a unidade Ficha de Vaga, conforme modelo anexo 1;

VI — Encaminhar a PROGRAD/DCEI a ficha de vaga para a confecgao
do Plano de estagios;

VIl — Encaminhar o aluno selecionado para a efetivagdo do estagio a
Pro-Reitoria de Graduagdo — Divisdo Central de Estagios e
Intercadmbios, juntamente com o Plano de Estégios da unidade
(modelo anexo 2). '

Art. 9°  Compete ao SEBEC
| — Receber a ficha cadastral com a documentagdo pertinente do aluno
pré-selecionado pelo Colégio de Aplicagdo e emitir parecer

fundamentado na analise s6cio econémica;
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ll-  Encaminhar os pré-selecionados, -apés analise-para o Colégio de
Aplicagéao.

Art. 10. Compete a Prograd/ DCEI

| — Emitir Plano de Estagio conforme dados enviados pelo Colégio de
Aplicagao; '

Il — Receber o aluno selecionado e emitir termos de compromisso
(modelo anexo 3) ;

[l — Incluir o aluno em seguro contra acidentes pessoais na apélice de
seguros da Universidade Estadual de Londrina;

V- Emitir Folha de Frequéncia para o aluno, somente apds a
aprovacao do processo de estagios;

V- Receber a Folha de Frequéncia devidamente comprovada pelo
6rgao concedente;

VI- Efetuar o cobmputo das horas e emitir relatorio de pagamento;

O ' VIl Emitir carteirinha (identificagdo estudantil) ao aluno, para utilizagao
/ _ no RU;

VIII Expedir Certificado de participagdo em estagio, mediante solicitag@o

do estudante, apds o término do periodo do Estagio.

Capitulo Vi
Dos Direitos e Deveres do aluno-estagiario

Art. 11. Os alunos do projeto estagiario deverao:

| - cumprir as atividades conforme descritas no Plano de Estagios;

ll- somente realizar as atividades de estdgio em horarios e dias
diferentes do que constam no Termo de Compromisso € na Folha
de Frequéncia;

Il — entregar na PROGRAD/DCEI a folha de freqiiéncia nos dias e
horarios pré-estabelecidos na Folha de frequéncia.

O

Art. 12 Os alunos do projeto estagiario terdo os seguintes direitos:

| - receber o valor pré-estabelecido pela Universidade Estadual de
Londrina;

Il — auxilio transporte;

lll- E assegurado ao aluno, sempre que o estagio tenha durag&o igual
ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a
ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares; seréo
concedidos de maneira proporcional, nos casos de o estagio ter
duracéo inferior a 1 (um) ano; '

IV — acesso as refeicbes do Restaurante Universitario - RU da UEL,
com valor idéntico estipulado ao grupo Il — adolescente aprendiz;

V - Ser atendido pelo DASC e SEBEC;

VI- Ser liberado uma vez ao més para participar de atividades
promovidas pela Divisdo de Servigo Social do SEBEC.
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Capitulo Vi
Disposicdes Finais

Art. 13. Os casos omissos referentes ao processo de selegdo serdo resolvidos

pelo Colégio de Aplicagdo e SEBEC, outros assuntos terdo o
envolvimento da PROGRAD, ambos com a aprovagao da Reitoria.

Art. 14. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag&o, revogadas as
disposicdes em contrario, em especial a Resolugédo CEPE N° 0202/2007.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA, 16 de margo de 2011.

Y Q
V ///C/Z&Z///V9 .
—Dra. Nadina Aparecida Moreno.

Reitora
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Anexo 1
FICHA DE VAGA n°

1. UNIDADE CONCEDENTE:

2. RESPONSAVEL PELA UNIDADE:

3. CARGO/FUNCAO:

4. TELEFONE(s) DE CONTATO:

5. E-MAIL DE CONTATO:

6. HORARIO DO ESTAGIO:

7. DIAS DA SEMANA:
( )segunda( )terca( )quarta ( )quinta () sexta( )

8. CARGA HORARIA SEMANAL:

9. NOME DO ORIENTADOR DE CAMPO:

10. FUNCAO/CARGO:

11. ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:

Londrina, de 201

Assinatura da Unidade Concedente
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Anexo 2
PLANO DE ESTAGIO
Colégio Esta’dual Prof. José Aloisi~o Aragio
COLEGIO DE APLICACAO
ALUNO (A) : TURNO:
SERIE: TELEFONE DE CONTATO:
E-MAIL DO (A) ALUNO (A):
LOCAL DO ESTAGIO
PERIODO DE ESTAGIO:
HORARIO DO ESTAGIO
NOME DO ORIENTADOR NO CAMPO DE ESTAGIO:
FORMA DE SUPERVISAO: () DIRETA ( ) SEMI-DIRETA
NOME DO RESPONSAVEL DO ALUNO:
FONE DE CONTATO DO RESPONSAVEL DO ALUNO:
ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:
CARIMBO E ASSINATURAS:
ALUNO (A) ORIENTADOR (A)

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO ALUNO

Nome do responsavel:

Responsavel no Colégio de Aplicagdo

A

Campus Universitdrio: Rodovia Celso Garcia Cid (PR 445), Km 380 - Fone (43) 3371-4000 - PABX - Fax 3328-4440 - Caixa Postal 6001 - CEP 86051-980 - Internet http://www.uel.br
LONDRINA - PARANA - BRASIL

Form. Cédigo 11.764 - Formato A4 (210x297)




O

Universidade
Estadual de Londrina

(M

ANEXO 3
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, SEM VINCULACAO EMPREGATICIA.

A UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA por meio da

(nome da unidade do estagio) neste ato Representado(a) por

(nome do responsével pelo estagiério)

telefone ) s doravante denominado(a) CONCEDENTE, e o(a) aluno(a)

RG: CPF: s data de

nascimento: I , regularmente matriculado(a) no(a) série, do Colégio Estadual Prof. José Aloisio Aragio —

COLEGIO DE APLICACAGQ, residente e domiciliado (a) a Rua (Av.:) na

cidade de Estado Parand, telefone ( ) / , doravante denominado(a)

ESTAGIARIO(A), e seu  responmsivel  legal: . telefone ()
/ , celebram o presente Termo de Compromisso, mediante as clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: A CONCEDENTE compromete-se a conceder ao (a) ESTAGIARIO (A) oportunidade de receber
treinamento especifico como estagio. .
CLAUSULA SEGUNDA: O (A) ESTAGIARIO(A), compromete-se a:

I- cumprir o estagio, de acordo com o estabelecido na Clausula Terceira, em jornada compativel com 0 seu horario escolar;

II- cumprir fielmente o programa de estagio, comunicando a CONCEDENTE, em tempo habil sua impossibilidade de
desenvolvé-lo;

I - responsabilizar-se pelas perdas e danos que venham a ser causados, em consequéncia da inobservéncia das Normas Internas

da CONCEDENTE e/ou condigBes constantes do presente Termo;
IV - apresentar, na forma e segundo os padres estabelecidos, relatério sobre as atividades de estégio a INTERVENIENTE.
CLAUSULA TERCEIRA: O estagio sera desenvolvido no(s) seguinte(s) dia(s) da semana e horario(s):
a , no horario das as h, tendo que realizar (0) a ESTAGIARIO (A)

( ) horas por semana.
Paragrafo Primeiro: A CONCEDENTE assegura ao estagiario, conforme a Lei n° 11.788 de 25 de Setembro de 2008, art. 13, perfodo
de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares. Este recesso devera ser remunerado, quando
o estagirio Teceber bolsa ou outra forma de contraprestagdo e ser proporcional nos casos em que o periodo de estdgio seja inferior a
1(um) ano.
Pardgrafo Segundo: Qualquer mudanca em relagfo ao horrio do estégio, estabelecido na Cléusula Terceira, devera resultar de prévio
entendimento entre a CONCEDENTE ¢ o (a) ESTAGIARIO (A), documentado por meio de Plano de Estagio e Termo de
Compromisso aditivos, ficando ressalvada a possibilidade do estagio compreender apenas atividades internas.
Paragrafo Terceiro: A Universidade Estadual de Londrina pagard diretamente ao (a) ESTAGIARIO (A), a importéncia de
RS s ( ) por hora, a titulo de bolsa estagio, e RS N
( i} ) referente ao auxilio transporte mensal.
CLAUSULA QUARTA: O estigio, objeto do presente Termo de Compromisso, terd a duraglo de ___/ /201 a

/ /201__, podendo ser interrompido a qualquer momento pela CONCEDENTE ou pelo (2) ESTAGIARIO(A), mediante
simples comunicagdo por escrito de uma parte & outra, a ser feita com 05 (cinco) dias de antecedéncia, no minimo.
CLAUSULA QUINTA: Na vigéncia do presente Termo de Compromisso de estagio o (a) ESTAGIARIO(A) estara incluido () na
cobertura ¢ Seguro contra Acidentes Pessoais, proporcionada pela apdlice n° 520.82.9.00000051 da Seguradora Previsul sob
responsabilidade do Colégio Estadual Prof. José Aloisio Aragdo.
CLAUSULA SETIMA: Subscreve o presente Termo de Compromisso, como interveniente o Colégio Estadual Prof. José Aloisio
Arag#io, & qual, através de seus professores supervisores cabera a supervisdo do estagio a ser desenvolvido.
CLAUSULA OITAVA: Fica eleito o Foro da Comarca de Londrina, Estado do Parand para dirimir eventuais dividas que
surgirem em decorréncia do presente instrumento, uma vez esgotadas todas as possibilidades de entendimento amigavel entre as partes.
E por estarem de acordo, as partes assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor.

Londrina, de de201 .

ESTAGIARIO (A) CONCEDENTE

INTERVENIENTE B
Colégio Estadual Prof. José Aloisio Aragio —- COLEGIO DE APLICACAO

Assinatura do responsavel
A
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