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INSTRUCAO DE SERVICO PROGRAD N° 003/2026

Estabelece orientagdes e procedimentos referentes aos
pedidos de trancamento de matricula previstos na
Resolugdo CEPE n® 021/2026 e da outras providéncias.

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos
para requerimento de trancamento de matricula, nos termos da Resolu¢gdo CEPE n° 021/2026;

CONSIDERANDO a possibilidade de solicitagdo de cancelamento
de disciplinas concomitantemente ao requerimento de trancamento de matricula, bem como a
necessidade de estabelecimento de prazos;

A PRO-REITORA DE GRADUACAO, no uso de suas atribui¢des
legais, vem pela presente,

INSTRUIR:

Art. 1° O estudante podera requerer o cancelamento de disciplinas antes ou concomitantemente
ao requerimento de tratamento de sua matricula, devendo os prazos destinados as solicita¢Ges
de cancelamento de disciplinas observar os limites estabelecidos para o requerimento de
trancamento de matricula previstos no art. 4° da Resolugdo CEPE n° 021/2026.

§1° Para os cursos de sistema académico anual, o prazo para cancelamento de disciplinas devera
ocorrer até o inicio do 3° (terceiro) bimestre letivo.

§2° Para os cursos de sistema académico semestral, o prazo para cancelamento de disciplinas
devera ocorrer em até 30 (trinta) dias ap6s o inicio do semestre letivo.

§3° Os setores responséveis pela elaboragéo e consolidagéo do Calendério Académico da UEL
deverdo observar a compatibilizagdo dos prazos académicos previstos nesta Instrugdo de
Servigo.

Art. 2° Em se tratando de problema de satde do estudante, com previsdo no inciso I do art. 5°
da Resolu¢do CEPE n° 021/2026, conforme disposto no art. 7° da referida Resolugdo, devera
ser apresentado atestado ou laudo médico legivel, contendo identificagdo do profissional
emitente e respectivo registro no conselho profissional que indique afastamento das atividades
académicas por prazo superior a 60 (sessenta) dias.

Parigrafo tinico. Nos casos em que o afastamento indicado for igual ou inferior a 60 (sessenta)
dias, o estudante devera ser orientado a solicitar amparo académico, observadas as normativas
institucionais vigentes.

Art. 3° No caso de acompanhamento de familiar acometido por problemas de satide ou doenga,
conforme previsdo do inciso III do Art. 5° da Resolu¢do CEPE n° 021/2026, sera exigida a
apresentacdo de:

I - documento médico comprobatério da condigdo de saude do familiar;

II - documento que demonstre a necessidade de acompanhamento direto pelo estudante;
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III - comprovag@o do vinculo familiar, conforme previsto nas alineas do inciso III do art. 5° da
Resolugdo CEPE n° 021/2026;

IV - documentac¢do que indique necessidade de acompanhamento por periodo superior a 30
(trinta) dias.

Paragrafo unico. Nos casos em que a necessidade de acompanhamento for igual ou inferior a
30 (trinta) dias, o estudante devera ser orientado a solicitar amparo académico.

Art. 4° No caso de cumprimento de servigo militar obrigatorio, previsto no inciso II do art. 5°
da Resolugdo CEPE n° 021/2026, devera ser apresentada documentag@o oficial expedida pela
autoridade militar competente, contendo o periodo de convocagdo ou incorporagéo.

Art. 5° Nos casos de problemas profissionais comprovadamente impeditivos da continuidade
das atividades académicas, previstos no inciso IV do art. 5° da Resolugdo CEPE n° 021/2026,
poderdo ser aceitos, isolada ou conjuntamente, os seguintes documentos comprobatorios:

I - declaragdo do empregador informando alteragdo de jornada, transferéncia de cidade,
incompatibilidade de horario ou necessidade de dedicagdo integral as atividades profissionais;
II - cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) contendo registro recente de
contratagdo ou alteragdo contratual;

III - contrato de trabalho;

IV - comprovante de exercicio de atividade profissional auténoma, acompanhado de declaragéo
circunstanciada que demonstre incompatibilidade com a continuidade das atividades
académicas;

V - documentos que comprovem transferéncia funcional, mudanga de municipio ou estado em
razdo da atividade profissional;

VI - outros documentos oficiais que demonstrem situagdo profissional impeditiva da
continuidade regular das atividades académicas.

Paragrafo unico. A mera existéncia de vinculo empregaticio, por si s6, ndo caracteriza hipotese
excepcional para concessdo de trancamento fora do prazo regulamentar.

Art. 6° A andlise documental ndo implica em direito de deferimento automatico do pedido,
podendo a Pré-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD) solicitar documentagio complementar
sempre que julgar necessario.

Art. 7° Os Colegiados de Curso, Divisdes Académicas e demais unidades envolvidas deverdo
orientar os estudantes, prioritariamente, quanto as possibilidades de amparo académico antes
da formaliza¢do de pedidos excepcionais de trancamento de matricula previstos no art. 5° da
Resolugdo CEPE n° 021/2026.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA, 01 de junho de 2026.
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Profa. Dra. Ana Marcia F. Tucci de Carvalho
Pré-Reitora de Graduagido



