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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

INSTRUCAO DE SERVICO PROGRAD N2 008/2008
Estabelece procedimentos relativos ao empréstimo e
devolugio de processos protocolados de assuntos
académicos, arquivados na Divisdo de Arquivo Geral.

CONS]DERA}\TEC a importincia de assegurar a protegﬁo,u a

preservagdo e o0 acesso as informagdes contidas em processos académicos;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o

funcionamento integrado das atividades de arquivo, em especial, as condi¢des de
empréstimos de processos académicos.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO, no uso de suas

atribui¢Ges legais, vem por meio da presente,

Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

INSTRUIR:

Ficam estabelecidos, por meio da presente Instrugdo de Servigo, os procedimentos
para empréstimo e deyvolucfo dos processos académicos, cuja guarda estd a cargo
da Divisdo de Arquivo Geral da Pr6-Reitoria de Graduaggo.

O empréstimo de processo académico sera efetivado mediante solicitacio prévia
de no minimo 30 (trinta) minutos, cujo envio serd por malote ou em méos, via
sistema de protocolo.

A devolugéo do processo académico devera ser feita no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, podendo ser prorrogado por meio de oficio ao Pro-Reitor de Graduagio ou
Diretor de Assuntos Académicos, justificando a necessidade de prorrogacdo pelo
requerente.

A Pré-Reitoria de Graduagfio divulgara a presente Instrugfo de Servigo junto aos
usuarios e prestara orientagdo quanto ao seu cumprimento.

Esta Instrugfio de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢bes em contrario.

Londrina, 11 de julho de 2008.
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