Universidade PARANA
Estadual de Londrina GOVERNOG DO ESTADO

DELIBERAGAO — CAMARA DE GRADUAGAO N° 001/2025

Aprova o Regulamento Geral do Estagio Curricular Obrigatorio
do Curso de Relagdes Publicas.

CONSIDERANDO os pronunciamentos contidos no Processo
n® 23.568.589-2/2025;

A CAMARA DE GRADUACAOQ, em reuniao do dia 18 de margo

de 2025, aprovou a seguinte Deliberagao:

Art. 1°Fica aprovado o Regulamento Geral do Estagio
Curricular Obrigatério do Curso de Relagdes Publicas, constante das folhas de
01 a 09 desta Deliberagao.

Art. 2° Esta Deliberacdo entrard em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA, 18 de margo de 2025.

Profa. Dra. Ama &a‘rcia Fernandes Tucci de _Carvalho
Pré-Reitora de Graduagao
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REGULAMENTO DE ESTAGLO CURRICULAR OBR]GAT()RIO DO CURSO DE
GRADUAGCAO EM RELAGCOES PUBLICAS

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento tem por finalidade normatizar as atividades de
Estagio Curricular Obrigatério do Curso de Graduagdo em Relagbes
Publicas da Universidade Estadual de Londrina (UEL), em conformidade
com o Projeto Pedagogico do Curso vigente a partir do ano letivo de
2023 (Resolugao CEPE/CA n° 004/2023).

Paragrafo unico. O Estagio Curricular Obrigatério devera ser cumprido conforme as
regras estabelecidas neste Regulamento, bem como no Regulamento
Geral de Estagio de Graduagao da Universidade Estadual de Londrina e
na legislagao pertinente em vigéncia. '

Art. 2° O Estagio Curricular Obrigatério do Curso de Graduagdo em Relagbes
Plblicas devera garantir ao estudante a oportunidade de vivenciar
atividades de aprendizagem profissional, cultural e social.

CAPITULO Il
OBJETIVOS E NATUREZA

Art. 3° Séo objetivos do Estagio Curricular Obrigatério de Relagbes Publicas:

|- proporcionar o exercicio do aprendizado comprometido com a realidade
social, cultural, econémica e politica do pais;

Il - propiciar a complementag&o do ensino-aprendizagem, em conformidade
com os principios estabelecidos no Projeto Pedagégico do Curso;

Il - promover a integracdo entre a pratica e os conhecimentos técnicos
adquiridos ao longo do curso;

IV - proporcionar ao estudante o aperfeigoamento técnico-cientifico, cultural
e de relacionamento humano.

Art. 4° O Estagio Curricular Obrigatério de Relagdes Publicas constitui atividade
académica de natureza obrigatoria especial a ser ofertada no terceiro
ano do curso, podendo ser realizada somente pelo estudante
devidamente matriculado nesta e desde que a esteja frequentando.
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AT AN D

§1°

§2°

§3°

Art. 5°

Art. 6°

Art. 7°

A atividade académica de Estagio Curricular Obrigatério possui carga
horaria total de 200 (duzentas) horas, podendo ser realizada com carga
horaria maxima semanal de 30 (trinta) horas.

Em caso de trancamento de matricula, desisténcia temporaria ou
definitiva do Curso de Graduagdo em Relagdes Publicas por parte do
estudante, o estagio sera suspenso imediatamente.

O Estagio Curricular Obrigatério do Curso de Graduag&o em Relagdes
Publicas deve ser cumprido, prioritariamente, no periodo letivo regular,
conforme a seriacdo prevista no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC),
com excecéo daqueles que, pelas suas especificidades e de acordo com
sua natureza, exijam realizacdo em época especifica diferenciada, cuja
aprovacéo ficara a critério do Colegiado do Curso de Relagdes Publicas.

O estagiario devera realizar atividades compativeis com o Curso de
Graduacdo em Relagdes Publicas, sendo expressamente vedado o
exercicio de qualquer outra atividade nao relacionada & sua area de
formacgéo académica.

Exceto o vinculo de estagio previsto neste Regulamento, desde que
observados os requisitos legais, a realizagdo do estagio por parte do
estudante néo acarretara vinculo de qualquer natureza.

CAPITULO i
DESENVOLVIMENTO E REALIZAGAO DO ESTAGI_O
Segao l

- Campos de Estagio

Os Campos de Estagio devem possibilitar a experimentagdo das
técnicas de Relacdes Publicas, sendo considerado Campos de Estagios
os seguintes tipos de organizagbes:

organizagbes privadas que demandem assessoria elou servico de
Comunicagao/Relagdes Publicas;

organizagdes publicas que demandem assessoria e/ou servico de
Comunicagdo/Relagdes Publicas;

organizagdes do terceiro setor que demandem assessoria e/ou servico
de Comunicacdo/Relagdes Publicas, tais como: Organizagoes Nao
Governamentais, Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico
(OSCIPS), Instituices Filantropicas, Associagbes de Classe e de
Bairros, e afins;

agéncias de comunicagao;
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Art. 9°

unidades da Universidade Estadual de Londrina, tais como Pro-reitorias,
Orgéaos Suplementares, Centros de Estudos e outros.

Microempreendedor Individual — MEI.

Os Campos de Estagio devem apresentar condi¢des para:
planejamento e execugéo das atividades de estagio;

aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos no campo
especifico de trabalho;

vivéncia efetiva de situagdes reais de vida e trabalho em um campo
profissional,

avaliagao do estagiario.

A relagédo entre a UEL e as concedentes de campo de estdgio se
estabelecera por convénio firmado diretamente entre as partes ou por
Agentes de Integragao.

Paragrafo Gnico. Caso a concedente de estagio nao tenha convénio firmado com a

Art. 10.

VI -

UEL, o mesmo devera ser providenciado conforme as regras
estabelecidas pelo Regulamento Geral de Estagios da UEL, antes do
inicio do estagio.

Para o estabelecimento do Convénio, serdo considerados, pela
Universidade Estadual de Londrina, em relacdo a concedente do
estagio:

existéncia e disponibilizagao de infraestrutura fisica, de material e de
recursos humanos;

aceitacdo das condigbes de supervisdo e avaliagdo da Universidade
Estadual de Londrina;

anuéncia e acatamento as normas disciplinares dos estagios da
Universidade Estadual de Londrina;

existéncia dos instrumentos juridicos previstos no Regulamento Geral de
Estagio de Graduagao da Universidade Estadual de Londrina;

existéncia, no quadro funcional, de um profissional que atuara como
Orientador de Campo, responsavel pelo acompanhamento das
atividades do estagiario durante a integralidade do periodo de sua
realizagao;

reputacao ilibada, idoneidade moral e condigdes de trabalho adequadas,
que serdo comprovadas segundo as regras de experiéncia comum, a
critério conjunto da Coordenacgado de Estagio e do Colegiado do Curso
de Graduagao em Relag¢des Publicas.
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Art. 11. A oferta inicial de Campos de Estagio e a sua continuidade, por
organizagdes publicas, privadas, terceiro setor, Pessoas Juridicas e em
unidades administrativas ou pedagogicas da Universidade Estadual de
Londrina, estara sujeita a apreciagdo e aprovacéo do Colegiado do
Curso de Graduagdo em Relagdes Publicas, quando necessario.

Secao ll
Instrumentos Juridicos

Art. 12. O Estagio Curricular Obrigatério, independentemente do campo de
estagio no qual sera realizado, devera estar apoiado em instrumentos
juridicos celebrados entre a Universidade Estadual de Londrina, a
concedente do estagio e o estudante.

Art. 13. Constituem documentos indispensaveis para a realizagdo e
aproveitamento do estagio:

|- Termo de Compromisso: celebrado entre o estudante e a parte
concedente, com interveniéncia obrigatéria da UEL, no qual seréo
definidas todas as condigdes do estagio, constando mengéo expressa
ao respectivo convénio;

Il- Plano de Estagio Obrigatério: documento com modelo proprio
disponibilizado pela Coordenacgéo de Estagios do Curso, a ser elaborado
em conjunto pelo estudante e Supervisor de Estagio, com participagéo
da concedente, por meio de seu representante legal e/ou Orientador de
Campo de Estagio, como forma de instrugéo das atividades realizadas;

Il - Relatério de Estagio Obrigatério: documento a ser entregue pelo
estudante ao final do estagio obrigatério, de modelo préprio
disponibilizado pela Coordenagao de Estagios do Curso, no qual devera
constar a descrigdo pormenorizada das atividades realizadas e os
resultados obtidos.

Paragrafo unico. O Termo de Compromisso possui modelo préprio disponibilizado
pela Pro-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD), no entanto, poderao ser
aceitos outros modelos, desde que haja mengéo expressa a Estagio
Curricular Obrigatério e contenha todas as informagdes necessarias,
quais sejam:

| - razao social da unidade concedente;
Il- nome completo do estudante;

Il - data de nascimento;

IV - numero de matricula;

V - numero do CPF;

VI - data de inicio e fim do estagio;
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VIl - carga horaria diaria e semanal;

VIII- horério e dias de realizagéo do estagio;

IX - codigo da disciplina a que o estagio esta vinculado;

X - nome e assinatura do docente responsavel pela disciplina;
Xl - numero de apdlice e nome da seguradora da UEL.

Secao lll
Procedimentos para Aceite e Realizagdo do Estagio

Art. 14. Para realizacdo e validagdo das atividades do Estagio Curricular
Obrigatorio em Relag¢des Publicas, o estudante devera:

| - buscar uma organizacédo de natureza publica ou privada, terceiro setor,
agéncias de comunicagdo, unidade da UEL ou empresas MEI,
concedente de estdgio, que tenha convénio com a Universidade
Estadual de Londrina, bem como um Supervisor de Estagio;

Il - elaborar o Plano de Estagio Obrigatério sob orientagcdo do Supervisor de
Estagio e coletar as assinaturas previstas no documento;

Il - preencher o Termo de Compromisso de Estagio Obrigatdrio, com o
modelo disponibilizado na pagina da PROGRAD, ou formularios
especificos das Unidades Concedentes de Estagios/Agentes de
Integragéo, conveniados a UEL;

IV - coletar a assinatura do representante da unidade concedente, bem como
do estudante e Professor supervisor, e protocolar o Termo de
Compromisso de Estagio Obrigatério junto @ PROGRAD, via e-
Protocolo, dentro do més de inicio do estagio, sendo indeferido o
documento entregue com data retroativa;

V - acessar o protocolo aberto para esta finalidade e encaminhar uma copia
digital deste para a Coordenagao de Estagios, a concedente do estagio
e o Professor Supervisor;

VI - preencher Relatério de Estagio Obrigatério, ao final do periodo de
estagio, com anuéncia do Professor Supervisor e do Orientador de
Campo de Estagio, descrevendo as atividades realizadas e os
resultados obtidos;

§1° O Coordenador de Estagio podera ser autorizado, se solicitado e
mediante delegacéo, a assinar os Termos de Compromisso dos Estagios
Curriculares Obrigatérios que deverdo ser encaminhados a PROGRAD.

§2° O descumprimento das normas previstas neste artigo acarretara o
indeferimento da solicitagdo de estagio, mesmo que esteja protocolizada
na UEL.
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Art. 15. Para analise dos pedidos de Estagio Curricular Obrigatério dos
estudantes do Curso de Graduacéo em Relages Publicas, aléem dos
critérios e deveres ja estabelecidos neste Regulamento, considerar-se-
a ’

|- a proporgdo do numero de profissionais de Relagdes Publicas,
Comunicagéo e areas afins, bem como o nimero de estagiarios;

Il - acomplexidade dos projetos a serem desenvolvidos;

Il - a contribuicdo das atividades para a area de Comunicagéo e Relagdes
Publicas; '

IV- a oportunidade de formagdo técnico-cientifica oferecida pela
organizagao aos estagiarios.

Art. 16.  As organizagbes de natureza privada, publica, terceiro setor, agéncias
de comunicacio, as unidades da UEL e empresas MEI interessadas em
conceder estagio, poderdo, quando necessario, enviar expediente
dirigido ao Coordenador de Estagio informando:

- numero de estudantes requisitados;

Il- descricdo basica das atividades e dos resultados desejados;
Il - periodo minimo e maximo de realizagéo do estagio;

IV- carga horaria semanal;

V- formas preferenciais de selecao.

Art. 17. Serdo igualmente aceitos os pedidos decorrentes da iniciativa de
estudantes, quando a possivel concedente de estagio encaminhar
expediente com a indicagdo nominal do estudante, ou grupo de
estudantes, que tem interesse em aceitar como estagiario(s).

Paragrafo tnico. A aprovagéo dos pedidos previstos no caput deste artigo devera
levar em conta as mesmas exigéncias previstas neste Regulamento para
os demais pedidos.

CAPITULO IV
ORGANIZACAO DlDATICA E ADMINISTRATIVA

Art. 18. Constituem instancias responsaveis pela organizagdo didatica e
administrativa do Estagio Obrigatério de Graduagdo em RelagGes
Publicas:

|- Colegiado de Curso;
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Il - Coordenacgéo de Estagio;
Il - Supervisdo de Estagio.

Secao |
Competéncias do Colegiado de Curso

Art. 19. Compete ao Colegiado do Curso de Relagdes Publicas:

|- estabelecer e definir as diretrizes do Estagio Curricular Obrigatorio de
Graduagao em Relagdes Publicas,

Il - definir o Regulamento de Estagio Curricular Obrigatério e encaminha-lo
a Camara de Graduagéo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
(CEPE) para aprovagao;

Il - aprovar a programagéo do Estagio Curricular Obrigatorio de Graduagao
em Relagdes Publicas;

IV - homologar os Planos e Relatérios de Estagio, quando necessario;
V - zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas para os estagios.

Segao ll
Da Coordenacgao de Estagio

Art. 20. A Coordenagdo de Estagio do Curso de Graduagdo em Relagbes
Publicas & composta pelo Coordenador de Estagios e um Vice-
Coordenador eleitos por seus pares.

§1° Os docentes escolhidos como Coordenador e Vice Coordenador de
Estagio serdo nomeados por Portaria do(a) Reitor(a) para um mandato
de 2 (dois) anos, permitidas recondugdes.

§2° O Coordenador de Estagio e o Vice-Coordenador devem ser docentes
do Curso de Graduagdo em Relagdes Publicas, com formagao
especifica na area, conforme estabelecido pelas diretrizes do curso.

§3° O Coordenador de Estagio sera membro nato do Colegiado do Curso de
Graduacéo em Relagdes Publicas.

§4° O Coordenador de Estagio e o Vice-Coordenador disporao de carga
horaria administrativa, a ser atribuida pelo Colegiado de Curso, para o
cumprimento de suas fungdes.

Art. 21.  Compete a Coordenagéo de Estagio, além das atribuicbes previstas na
Resolugdo Geral de Estagios da Universidade Estadual de Londrina e
na legislagao pertinente em vigéncia,:
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IV -

Vi -

coordenar o planejamento, a execugdo e a avaliagédo das atividades
pertinentes aos estagios, em conjunto com 0s demais professores
supervisores;

promover a divulgagdo do Estagio -Curricular Obrigatério para os
estudantes do Curso de Graduac&o em Relagdes Publicas;

propor ao Colegiado do Curso de Graduagéo em Relagoes Publicas o
sistema de organizagdo e desenvolvimento dos estagios;

orientar os estudantes na escolha da area e campo de estagio;

convocar, sempre que necessario, os Supervisores de Estagio para
discutir questdes relativas ao  planejamento, organizag&o,
funcionamento, avaliacdo e controle das atividades de estagio e analise
de critérios, métodos e instrumentos necessario ao seu
desenvolvimento;

encaminhar ao Colegiado de Curso os planos e relatérios, para fins de
apreciacdo e homologagéo, quando necessario;

V|l - avaliar os relatérios circunstanciados com noticia de indicio de

Vill-

Art. 22.

Art. 23.

desvirtuamento dos estagios, emitidos pelos Supervisores de Estagio e,
ap6s andlise do Curso de Graduagdo em Relagdes Publicas e do
Colegiado de Curso, encaminha-los & PROGRAD para providéncias
cabiveis;

assinar os Termos de Compromisso e Relatério de Estagio Obrigatdrio,
mediante - delegagdo, conforme Resolugdo Geral de Estagio de
Graduacdo da Universidade Estadual de Londrina e na legisla¢ao
pertinente em vigéncia.

Compete ao Vice-Coordenador, colaborar com o Coordenador de
Estagio nas atividades de coordenagéo, bem como substitui-lo em suas
eventuais auséncias e, em caso de vacéncia do cargo, assumir as
fungdes respectivas até que se realizem novas eleicbes.

Secao lll
Da Supervisao de Estagio

A supervisao de estagio consiste na orientagao € 0 acompanhamento do
estudante no decorrer de suas atividades de estagio, de forma a permitir
o melhor desempenho de acgdes pertinentes a realidade da profissao.

Paragrafo Gnico. Somente podem ser Supervisores de Estagio docentes do Curso

Art. 24.

de Graduacgdo em Relagdes Publicas, respeitadas a sua area especifica
de formagao, a experiéncia profissional e as peculiaridades do campo de
trabalho em que se realiza o estagio.

A superviséo de estagio sera desenvolvida pelo Professor Supervisor na
modalidade de Supervisdo Indireta, modalidade esta que requer o
acompanhamento do estagio por meio de contatos esporadicos com 0
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Vi -

VIl -
V-

Art. 26.

§1°

§2°

Art. 27.

estagiario e com o Orientador de Campo de Estagio, exigéncia de
relatorios e, sempre que possivel, visitas ao Campo de Estagio.

Compete ao Supervisor de Estagio:

participar da elaboragao, execugéo e avaliagdo das atividades
pertinentes ao estagio;

participar das reunides convocadas pela Coordenacao de Estagio;
orientar a elaboragao dos Planos de Estagio e dos Relatorios de Estagio.
orientar, acompanhar e avaliar os estagiarios;

realizar contato com o Orientador de Campo de Estagio, para
certificagéo do cumprimento das atividades realizadas pelo estagiario;

emitir relatério circunstanciado quando houver indicio de desvirtuamento
do estagio e encaminha-lo a Coordenagéo de Estagio;

assinar Plano e Relatorio de Estagio, validando a documentagao.
visitar o local de estagio, com ou sem prévio aviso.

Secgao IV
Do Estagiario

O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestagao,
bem como auxilio-transporte, que venha a ser acordada no Estagio
Curricular Obrigatério.

A concessdo da bolsa ou outra forma de contraprestagéo, bem como
auxilio-transporte, devera constar no Termo de Compromisso.

Os valores dos quais trata este artigo deverdo ser acordados entre as
partes, unidade concedente e o estudante, na auséncia de legislagao
especifica.

CAPITULO V
CRITERIOS E METODOLOGIA DE AVALIAGAO

A avalicido do desempenho do estudante na atividade de Estagio
Curricular Obrigatério sera realizada pelo Supervisor de Estagio
mediante a analise da simetria entre as atividades propostas no Plano
de Estagio Obrigatério e as atividades e os resultados registrados no
Relatorio de Estagio Obrigatorio.

Paragrafo unico. O Supervisor de Estagio também devera levar em consideracao

as informacdes apresentadas pelo Orientador de Campo de Estagio.
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Art. 28.

Art. 29.

O Relatorio de Estagio Obrigatério terd modelo proprio disponibilizado
pela Coordenagdo de Estagio e contera, entre outras informacgdes, a
descrigao das atividades realizadas, as comprovagdes e os resultados
obtidos, dados estes que servirdo de critérios para a avalicdo do aluno.

Considerar-se-a aprovado na atividade académica de Estagio Curricular
Obrigatério o aluno que obtiver média final igual ou superior a 6,0 (seis)
e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco porcento) da carga horaria
prevista.

Paragrafo Unico. Nao havera exame final.

Art. 30.

Art. 31.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Durante o periodo de Estagio Curricular Obrigatério, o estudante sera
incluido em apdlice de seguro de acidentes pessoais, pela Universidade
Estadual de Londrina, mediante protocolo eletronico do Termo de
Compromisso do Estagio, desde que devidamente aprovado pela
Coordenacéo de Estagios e validado pela Prograd.

Os casos omissos neste Regulamento seréo resolvidos pelo Colegiado
do Curso de Graduagdo de Relagdes Publicas, Pro-reitoria de
Graduacao e demais instancias competentes.
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