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DELIBERAGAO - CAMARA DE GRADUAGAO N° 035/2017

Aprova o Regulamento do Trabalho de Conclusdo do Curso
de Arquivologia.

CONSIDERANDO os pronunciamentos contidos no Processo
n° 24809, de 01 de dezembro de 2017;

A CAMARA DE GRADUACAO, em reunido do dia 12 de
dezembro de 2017, aprovou a seguinte Deliberago:

Art. 1°Fica aprovado o Regulamento do Trabalho de Conclusdo do Curso de
Arquivologia, conforme folhas anexas desta Deliberagéo.

Art. 2° Esta Deliberagdo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA, 12 de dezembro de 2017.

Prof. Dr. Adrjaho Luiz da Costa Farinasso
Pro-Reitor de Graduacdo em exercicio
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
ARQUIVOLOGIA

TITULO |
TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE ARQUIVOLOGIA
CAPITULO UNICO
CARACTERIZAGAO, NATUREZA E OBJETIVOS

Art. 1° O trabalho de Conclusado do Curso de Arquivologia - TCC é um trabalho de
natureza filoséfica e/ou tecnocientifica elaborado pelo estudante
matriculado no Curso de Arquivologia, propiciando o aprofundamento dos
conhecimentos na area de Ciéncia da Informacéo (Cl).

Paragrafo unico. O TCC do Curso de Arquivologia é realizado ao longo do curso,
por duas disciplinas semestrais e sequenciais, que mantém relacéo de pré-
requisito: TCC | e TCC Il, sendo essenciais e obrigatérias para a concluséo
do Curso.

Art. 2° S&o objetivos do TCC:

I- introduzir o estudante na pratica da investigagéo cientifica;

Il- desenvolver no estudante a capacidade de investigacdo e aplicagéo
dos conhecimentos adquiridos no decorrer do curso;

lll- possibilitar o desenvolvimento da criatividade e do espirito critico do
estudante.

Art. 3° O TCC do Curso de Arquivologia deve preencher os seguintes requisitos:

I- os TCCs poderéo ser provenientes de projeto de pesquisa e projeto de
servigo e serdo desenvolvidos tendo como pré-requisito as disciplinas
especificadas no Projeto Politico Pedagoégico (PPP) vigente;

- o tema deve estar relacionado a Arquivologia e/ou a area de CI,
devendo apresentar consonéncia com os projetos de pesquisa vigentes
do Departamento e seu aceite estara condicionado a pertinéncia, a
compatibilidade com os projetos de pesquisa e a possibilidade de
orientac&o da proposta;

lll- os trabalhos devem ser elaborados na forma escrita, de acordo com as
normas vigentes da ABNT;

IV- os trabalhos devem ser apresentados na qualificagdo em sess&o
fechada e a defesa em sesséo aberta em seminarios como evento de
extensdo, organizados para essa finalidade.

L~

Campus Universitirio: Rodovia Celso Garcia Cid (PR 445), K 380 - Fone (43) 3371-4000 - PABX - Fax 3328-4440 - Caixa Postal 10.01]1 - CEP 86057-970 - Internet http://www.uel.br
LONDRINA - PARANA - BRASIL

Form. Cédigo 11,764 - Fotmato Ad (210x297)




Universidade
Estadual de Londrina

PARANA 3

GOVERNO DO ESTADO

Art. 4°

Art, 5°

Art. 6°

Art. 7°

TITULO Il
ORGANIZAGCAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CAPITULO |
ORGANIZACAO E COORDENACAO

O TCC do Curso de Arquivologia € coordenado por um professor do
Departamento de Cl, eleito pelos pares, com experiéncia na orientagéo de
trabalhos de conclusdo de curso.

O docente eleito como Coordenador do TCC de Arquivologia é nomeado
por portaria do Reitor para um periodo de 2 (dois) anos, podendo ser
reconduzido.

O Coordenador do TCC do Curso de Arquivologia dispde de até 10 (dez)
horas semanais para cumprir suas fungdes, a critério do Colegiado do
Curso de Arquivologia, ouvido o Departamento de Cl.

Compete ao Coordenador do TCC:

I- compor, como membro nato, o Colegiado do Curso;

[l- articular-se com o Colegiado do Curso de Arquivologia e chefia do
Departamento para estabelecer compatibilidade de diretrizes,
organizacéo e desenvolvimento dos trabalhos;

lll- viabilizar a aplicagéo das normas estabelecidas por este Regulamento;

IV- adotar todas as medidas necessarias para que o TCC atinja seus
objetivos;

V- sugerir modificagdes neste Regulamento, visando a sua atualizagéo e
adequacao;

VI- planificar e divulgar em edital os projetos de pesquisas do
Departamento de CI, bem como as areas tematicas investigadas pelos
docentes;

VII- planejar, em conjunto com os orientadores, o desenvolvimento das
atividades pertinentes ao TCC;

Vlll-convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir
questdes relativas a organizagdo, planejamento, desenvolvimento e
avaliagédo das atividades;

IX- organizar, junto & Chefia do Departamento, a listagem de estudantes e
orientadores, encaminha-la a Chefia do Departamento e divulga-la aos
docentes e estudantes;

X- coordenar, quando for o caso, o processo de substituicdo de
orientadores, ouvindo as dareas especificas ligadas ao TCC e ao
Colegiado do Curso de Arquivologia;

XI- coordenar o processo de constituicdo das bancas examinadoras e
definir o cronograma de apresentagdo dos trabalhos a cada ano letivo,

com a homologacéo do Colegiado; W
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Xll- estabelecer um cronograma anual das atividades ligadas ao TCC.

CAPITULO Il

COLEGIADO DO CURSO

Art. 8° Compete ao Colegiado do Curso de Arquivologia:
Art. 9°

I- emitir parecer a respeito do Regulamento do Trabalho de Concluséo do
Curso de Arquivologia, encaminhando-o a Camara de Graduacgéo, para

aprovagéao;
Il- emitir parecer nos casos excepcionais de mudanga de orientadores e
orientandos.
CAPITULO Il
ORIENTAGAO

Art. 10° A orientagdo do TCC, entendida como processo de acompanhamento

§1°

§ 2°

didatico-pedagdgico, é de responsabilidade de docentes lotados no
Departamento de CI.

E possivel a colaboragdo de professores de outros departamentos ou de
outras unidades da UEL caracterizados como coorientadores, conforme
atuagéo no desenvolvimento do trabalho, desde que n&o acarrete 6nus
para a universidade.

Excepcionalmente, pode ser dispensada a titulagdo minima, a critério do
Departamento de Cl, com a devida aprovagdo do Colegiado do Curso de
Arquivologia.

Art. 10.N&o sera permitida a presenga de terceiros e a gravagéo audiovisual da

orientagdo sem prévio consentimento do orientador.

Art. 11.Ao orientador compete:

[- acatar as normas gerais do TCC;

Il- fornecer ao Coordenador do TCC, no inicio de cada ano, uma sinopse
de sua area de atuacéo ou de pesquisa;

Ill- orientar, acompanhar e avaliar o desempenho do trabalho do
orientando em todas as suas fases, definidas no projeto de pesquisa ou
servigo, utilizando a carga horaria regulamentada;

IV- estabelecer o plano e cronograma de atividades, juntamente com o
orientando;

V- acompanhar e registrar o desenvolvimento do plano de trabalho com a
finalidade de avaliagéo;

VI- indicar, junto com o orientando, nomes de convidados para a

composigéo da banca examinadora; %/
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VlI- informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliacao;

Vlll-informar a Coordenagéo do TCC, sempre que solicitado, a situagdo do
trabalho orientado, agendar local e horario para a banca de
qualificacéo do projeto de TCC e de defesa, consultando o orientando e
demais membros de banca;

IX- presidir a banca examinadora do trabalho por ele orientado.

Art. 12.Cabe aos docentes do Departamento de Cl, em reunido conjunta com o
Coordenador do TCC, deliberar sobre os pedidos de orientagdo e
determinar o orientador de cada trabalho.

§ 1° O orientador é escolhido conforme sua afinidade com a tematica do
trabalho respeitando-se a sua disponibilidade, tendo como base a planilha
de carga horaria do Departamento de CI.

§ 2° A carga horaria de orientacdo de cada TCC, de responsabilidade do
orientador estara sempre atrelada aos critérios vigentes para a
determinagéo do Indice de Referéncia para Contratacdo (IRC) de carga
horaria docente. :

§ 3° O orientador pode orientar trabalhos individuais ou em equipes de no
maximo, 2 (dois) estudantes, desde que haja aceite prévio por parte dos
docentes do Departamento de Ciéncia da Informacgéo.

CAPITULO IV
DIREITOS E DEVERES DO ORIENTANDO

Art. 13.S4a0 direitos do orientando:

I- ter um orientador, indicado na forma prevista por este Regulamento,
com conhecimentos na area da tematica escolhida;

II- serinformado sobre o regulamento e cronograma do TCC;

- solicitar, ao Coordenador do TCC, a substituicdo do orientador,
quando houver justificativa plausivel para tal procedimento, até 60 (
sessenta) dias contados, a partir da divulgagdo do orientador;

IV- mudar de tematica e se for o caso, de orientador, apenas uma vez, no
maximo até 60 (sessenta) dias, apds o inicio do periodo letivo.

Paragrafo Unico. A mudanca prevista nos incisos lll e IV depende da
disponibilidade de carga horaria do professor orientador escolhido com
aprovagéo do Coordenador de TCC e Colegiado do Curso.

Art. 14.580 deveres do orientando:

[- definir a tematica do TCC em conformidade com as areas de atuacéo e
projetos de pesquisa existentes no Departamento de Cl;
ll- cumprir as normas e a regulamentacédo do TCC;
—

Campus Universitdrio: Rodovia Celso Garcia Cid (PR 445), Kim 380 - Fone (43) 3371-4000 - PABX - Fax 3328-4440 - Caixa Postal 10511 -VCEP 86057-970 - Intervet http://www.uel.br

LONDRINA - PARANA - BRASIL

Form. Cédigo [1.764 - Formato A4 (210x297)




2¢ PARANA ¢

GOVERNO DO ESTADO

Universidade
stadual de Londrina

M

fl- preencher termo de ciéncia e protocolar entrega das copias do projeto
de pesquisa na secretaria do Departamento de Cl, para cada membro
da banca ao final da disciplina de TCC I;

IV- comparecer em local e data determinado para a qualificagdo do projeto
de pesquisa;

V- estabelecer o calendario e o cronograma de orientacdo em conjunto
com o orientador e cumpri-los, em observancia as determinagdes da
coordenacéo do TCC;

VI- preencher controle de frequéncia e conteldo das orientagdes
presenciais;

VII- indicar, junto com o orientador, nomes de convidados para compor a
banca examinadora;

Vill-manter a ética nas instituicdes, bem como junto aos sujeitos
participantes que servirem de suporte a sua pesquisa;

IX- apresentar uma copia do relatério final a cada membro constituinte da
banca examinadora, ao final da disciplina de TCC I, bem como
preencher termo de ciéncia e protocolar a entrega das cdpias junto a
secretaria do Departamento de Cl;

X- divulgar os resultados finais de seu trabalho nas organizacdes onde foi
realizada a pesquisa, somente apds a anuéncia do orientador.

Paragrafo unico. Nao serdo aceitos projetos €/ou relatdrios finais sem a anuéncia do
orientador, € sem que haja a observincia e cumprimento minimo das
orientacdes estabelecidas no cronograma de orientagdo no inciso 1V do
Art.11, desse regulamento.

TiTULO NIl
AVALIAGAO
CAPITULO UNICO
SISTEMA DE AVALIAGAO E APROVAGAO
Art. 15.A avaliagdo do TCC ¢ feita em duas etapas.

I- a primeira etapa, fechada ao publico, consiste na qualificagdo do
projeto (TCC 1) que ocorre em semana determinada pela coordenagéo
e com a presenga do orientando, do orientador e dos demais membros
da banca;

[I- a segunda etapa (TCC Il) consiste na defesa do relatério final, aberta
ao publico, e ocorre em semana determinada pela coordenagéo e com
a presencga do orientando, do orientador e dos demais membros da
banca.

Art. 16.A banca examinadora sera formada por 3 (trés) membros, todos com
titulagdo minima de especialista ou estudante de programa de Mestrado, e

tera a seguinte composigao: %/
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I- professor orientador — presidente da banca;

II- um docente do Departamento de Cl com afinidade na tematica
desenvolvida pelo trabalho, indicado pelos demais supervisores do
TCC;

lll- um professor do Departamento de Cl ou de outro departamento da
UEL, ou ainda um profissional com reconhecida afinidade na tematica
tratada no TCC, convidado pelo estudante e sob consentimento do
orientador, respeitando-se a anélise de pertinéncia do convite.

Paragrafo Unico. A participacdo de um professor convidado externo ou de
profissional da area, nos termos dos Incisos |l deste artigo, ndo acarretara
6nus a Universidade.

Art. 17.E aprovado o estudante que obtiver a média final igual ou superior a 7,0
(sete) e cumprir a carga horaria curricular prevista para o TCC | e TCC |I.

Art. 18.0 estudante que for indicado pela banca examinadora para refazer o TCC,
nos aspectos observados pela mesma, deve respeitar o prazo estabelecido
no Calendario de TCC do Departamento de Cl.

Art. 19.Cada docente do Departamento de CI participa de no maximo, 6 (seis)
bancas examinadoras, incluindo as de sua responsabilidade como
orientador e como membro participante.

Paragrafo Unico. Na auséncia de 1 (um) membro da banca examinadora ela
devera ser realizada na data prevista, sendo a avaliagdo atribuida pelos
membros presentes.

Art. 20.0s seminarios para apresentacéo dos relatorios finais de TCC tém carater
publico.

Paragrafo unico. O orientando tem, em média, 15 (quinze) minutos para
apresentagdo do seu trabalho e a banca examinadora 20 (vinte) minutos
para arguigao.

Art. 21.A banca examinadora, apds a apresentagdo oral do trabalho e respectiva
arguicéo, dispde de até 15 (quinze) minutos para, em carater privado,
proceder a atribuigdo das notas e o preenchimento da ata de defesa.

§ 1° O presidente da banca deve preencher uma ata contendo as notas
individuais de cada membro referente ao relatério final bem como a
apresentacéo oral.

§ 2° A ata a que se refere o caput desse Artigo deve ser encaminhada pelo
presidente da banca examinadora ao Coordenador do TCC.

-
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TITULO IV
ENTREGA DOS TRABALHOS E DEPOSITO DA VERSAO FINAL DO TCC
CAPITULO UNICO

Art. 22, A data de entrega dos projetos e relatdérios deve ser respeitada
rigorosamente.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais de comprovada gravidade, mediante
oficio da PROGRAD, em que o estudante ndo consiga entregar o trabalho
no periodo estipulado, pode fazé-lo em uma nova data estabelecida pelo
Coordenador de TCC.

Art. 23.0 estudante deve entregar ao orientador, mediante data estabelecida, 03
(trés) copias:

I- do projeto de pesquisa, encadernado em brochura espiral;
ll- do relatério (TCC) encadernado em brochura espiral.

Paragrafo Unico. Apds a avaliagdo pelos membros da banca o estudante devera
fazer as corregdes indicadas, quando houver, e entregar no Departamento
de Ciéncia da Informagédo a versao final do TCC em formato digital junto
com o Termo de Ciéncia sobre Plagio e Termo de Autorizagdo para
publicagdo em ambiente digital.

TiTULO IV
DISPOSIGOES FINAIS
CAPITULO UNICO
Art. 24.0s custos de elaboragéo do TCC ficam a cargo do estudante.
Art. 25.As questdes omissas nesse regulamento séo apreciadas e decididas pelo

Departamento de Cl, Colegiado do Curso de Arquivologia, coordenagéo do
TCC e demais instancias competentes.
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