T Universidade . GOVERNO D
== Fsiadual de Londrina PARANA
DELIBERAGAO — CAMARA DE GRADUACAO N° 006/2010

Aprova o Regulamento Geral do Estagio Curricular n&o

Obrigatério do Curso de Arquivologia.

CONSIDERANDO os pronunciamentos contidos no Processo n®

38.697/2009;

A CAMARA DE GRADUAGAO, em reunido do dia 17 de margo

de 2010, aprovou a seguinte Deliberacéo:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento Geral do Estagio Curricular néo
Obrigatério do Curso de Arquivologia, constante das folhas de 01 a 08

desta Deliberagao.

Art. 2° Esta Deliberagdo entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas

as disposi¢cdes em contrario.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA, 17 de margo de 2010.

’
gtaﬁm L. o
Prof® Dre Fatima Cristina de Sa
Pro-Reitora de Graduacéo
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Universidade DQ
Estadual de LondRrina PARANA

REGULAMENTO GERAL DO ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO DO
CURSO DE ARQUIVOLOGIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA

Art. 1°

) TITULO | ,
ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

CAPITULO |
NATUREZA E OBJETIVOS

O Estégio Curricular ndo Obrigatorio do Curso de Arquivologia deve ser cumprido
obedecendo as normas estabelecidas neste Regulamento, em conformidade com o
Regimento Geral da Universidade e outras condigbes legais.

Paragrafo Unico. O Estégio Curricular ndo Obrigatdrio pode ser considerado como Atividade

Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

§1°

Académica Complementar, a critério do Colegiado do Curso, desde que as
atividades estejam em consonéncia com as diretrizes do Projeto Pedagégico do
Curso.

O Estagio Curricular néo Obrigatério visa proporcionar ao estudante a participagéo
em situagdes reais tipicas de arquivos, reforgando sua formacgédo académica, sob a
responsabilidade da Universidade Estadual de Londrina.

O Colegiado do Curso de Arquivologia deve analisar e aprovar a proposta
apresentada pelo estudante interessado em desenvolver o Estagio Curricular ndo
Obrigatério, que juntamente com a Coordenagio de Estagio julga sua pertinéncia
em relagdo a formagdo profissional, as condicdes de Campo de Estagio e as
possibilidades de supervisdo. '

) TiTULO Il ]
CONDICOES DE DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

CAPITULO |
CAMPOS DE ESTAGIO

O Estagio deve ser cumprido em areas pertinentes ao campo do conhecimento da
Arquivologia, respeitando as caracteristicas e a natureza de cada Estagio.

Constituem campos de estagio os arquivos de toda natureza, tais como: arquivos
de entidades do direito privado, drgdos da administragéo pulblica, museus, centros
de cultura e de memoria, instituigdes de ensino e/ou pesquisa, da comunidade em
geral e das proprias unidades da Universidade Estadual de Londrina.

O estudante néo pode realizar estagio em entidade ptblica ou privada com a qual
tenha vinculo empregaticio, salvo juizo diferenciado do Colegiado do Curso, em
situagbes especiais.

Campus Universitdrio: Rodovia Celso Garcia Cid (PR 445), Km 380 - Fone (43) 3371-4000 - PABX - Fax 3328-4440 - Caixa Postal 6001 - CEP 86051-990 - Internet http://www.uel.br

LONDRINA - PARANA - BRASIL

Form. Cédigo 11.764 - Formato A4 (210x297)



Art. 6° O Campo de Estagio deve oferecer condicdes para:
I- planejamento e execugdo conjuntas das atividades de Estégio:
Il - aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos em campos especificos de
trabalho;
lil - vivéncia efetiva de situagtes reais de vida e trabalho num campo profissional;
IV - avaliagao.

Art. 7° Para o estabelecimento de convénio de estagio devem ser considerados, em

relacéo a entidade concedente do estagio, o seguinte:

|- existéncia e disponibilizacdo de infra-estruturas fisica, material e de recursos
“humanos ;

Il - aceitagéo das condigdes de superviséo e avahagao da Universidade;

Il - ‘anuéncia e acatamento as normas disciplinares de estagios da Universidade
Estadual de Londrina;

[V - existéncia de convénio entre a Universidade e a concedente de estagio, bem
‘como lavratura de Termo de Compromisso, conforme legislagdo vigente;

V- existéncia no quadro de pessoal de profissional que atuard como Orientador de
Campo, que sera o responsavel pelo acompanhamento das atividades do
estudante no local do estagio durante o periodo integral de sua realizagao.

CAPITULOII
INSTRUMENTOS JURIDICOS

Art. 8° O Estagio devem ser formalizado por instrumento juridico, celebrado entre a
Universidade e a entidade concedente do estagio e o estudante.

§1° A realizagéo do Estagio Curricular ndo Obrigatério por parte do estudante néo
acarreta vinculo de qualquer natureza, diverso do previsto neste Regulamento,
mesmo que receba bolsa ou outra forma de contraprestagdo, pago pela empresa
ou instituigéo concedente do estagio nos termos da legislagio vigente.

§2° O convénio para a realizagdo do estagio deve ser celebrado diretamente entre a
Universidade e a entidade concedente do estagio.

§3° A realizag&o do estdgio dar-se-4 mediante Termo de Compromisso celebrado entre
o estudante e a parte concedente, com a interveniéncia obrigatéria da
Universidade, no qual serdo definidas as condigdes para a realizagdo do estégio,
constando meng&o expressa ao convénio respectivo.

Art. 9°  Antes de iniciar o Estagio Curricular ndo Obrigatério, o estudante deve:
| - buscar entidade concedente de estagio conveniada com a Universidade
Estadual de Londrina e um Supervisor de Estagio;
Il - preencher o Termo de Compromisso e o Plano de Estagio;
[T - obter aprovagéo do Plano de Estagio pelo Colegiado de Curso, assinatura no
Termo de Compromisso e no Plano de Estagio pela concedente e encaminhar
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como interveniente; :
IV- 15 (quinze) dias apds protocolizado, refirar no Setor de Atendimento da
Prograd, o Termo de Compromisso assinado pela interveniente para ser
entregue a concedente por ocasiéo do inicio do estagio.

Paragrafo Unico. O descumprimento do estabelecido nos incisos | a IV deste Artigo implica
no indeferimento automético & solicitagdo de estdgio, mesmo que este esteja
protocolado na Instituicdo.

Art. 10. O estudante deve submeter o Plano de Estagio juntamente com o Termo de
Compromisso & aprovagéo do Colegiado de Arquivologia.

Paragrafo Unico. O Termo de Compromisso devera ser instruido com:

I - copia de apolice de seguro de acidentes pessoais a ser feita pela concedente
e/ou pelo estudante cujo nlmero devera estar expresso no Termo de
Compromisso;

Il - quando a concedente for unidade da Universidade Estadual de Londrina ficara
dispensada da exigéncia prevista o inciso | deste Artigo;

- o Plano de Estagio que devera ser elaborado em conjunto pelo estudante e
pelo Supervisor de Estagio, com a participacdo da concedente, por seu
representante legal e Orientador no Campo de Estagio.

Art. 1. Os convénios e o Termo de Compromisso devem explicitar ndo somente os
aspectos legais especificos, como também os aspectos educacionais e de
compromisso com a realidade social, conforme as peculiaridades do Curso de
Arquivologia.

TiTuLom
REALIZAGAO DO ESTAGIO

. CAPITULOI_ ]
CARGA HORARIA E DURAGAO DO ESTAGIO

Art. 12. A carga horaria do Estagio Curricular ndo Obrigatdrio, deve seguir a legislacdo
vigente,

Art. 13 O Estégio Curricular ndo Obrigatério deve ter duragdo de no minimo 01 (um)
semestre letivo, podendo ser prorrogado por igual periodo até trés vezes
consecutivas, desde que ndo exceda 2 (dois) anos contados do inicio do estagio.

Paragrafo (nico. O pedido de prorrogacéo deve ser feito por meio de Termo Aditivo ao Termo
de Compromisso, firmado, no minimo, 15 (quinze) dias antes do final da vigéncia do
estagio, instruido com Plano de Estégio relativo ao novo periodo.
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ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

Art. 14. As atividades de estéagio a serem desenvolvidas pelo estudante incluem:

I~ planejamento, implantagdo, implementagdo, administragdo de arquivos,
sejam 0s seus processos manuais ou automatizados;

I~ planejamento e execugdo de estudos para identificacdo de necessidades de
estruturagdo de acervos documentais;

lll - elaborag&o e implementag&o de politica de descrigdo para arquivos;

IV - tratamento manual ou automatizado da documentagéo em diferentes arquivos;

V - disseminagdo e recuperagdo de informagdo em arquivos, manuais ou

- automatizados;

VI- planejamento, implantagdo e avaliagdo de politicas de preservagio e
restauracdo de documentos;

VII - outras atividades, especificas da area de Arquivologia.

Paragrafo dnico. O desenvolvimento das atividades prévistas neste Artigo devem ser
compativeis com o nivel de formag&o do estudante proponente e devem constar do
Plano de Estagio.

_ TiTULOIV ]
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

CAPITULOI
ORGANIZAGAO DIDATICA

Art. 15. Compete a Prograd: : v

| - manter servigo de assessoria aos estagiarios, cuja organizacdo administrativa e

didatico-pedagégica deve atender as necessidades emergentes do Curso de _
- Arquivologia;

Il- encaminhar as questdes de organizacéo dos estagios as mstanCIas universitarias
competentes;

llt- . participar, quando necessario, de reunido de aval:agao dos estagios;

IV~ promover o intercambio entre Coordenadores de Estagio, visando a solucionar
problemas e a uniformizar procedimentos;

V-~ promover, juntamente com os Coordenadores de Estagio, intercambio com
outras instituiges; '

VI- dar assessoria aos Coordenadores de Estdgio na elaboragdo, tramitagdo e
divulgacéo dos regulamentos especificos dos estagios;

VIl - emitir certificado de Estdgio Curricular ndo Obrigatério;

VIl - assinar, pela Universidade, mediante delegacio, os Termos de Compromisso a
ser firmados entre estudantes e concedentes de estagios;

X~ manter cadastro atualizado de todos os estudantes que estejam realizando
Estagio Curricular ndo Obrigatdrio;

Xl—  receber os relatérios e tomar as prowdencsas cabiveis quanto as possiveis

irregularidades;
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entidades concedentes d
estudantes da Universidade;

Xill - manter cadastro das entidades que constituem Campo de Estagio a partir de
convénios celebrados com a Universidade, na forma exigida pela legislagéo
vigente;

XIV - estabelecer controle de vigéncia dos convénios, analisando-os periodicamente e
verificando a necessidade ou n&o de sua renovagao.

Paragrafo dnico. A emissdo de certificados, referidos no inciso VIl deste Artigo depende da
existéncia do Relatério Final de Estagio, assinado pelo Orientador de Campo do
estagio, aprovado pelo Supervisor de Estagio, Coordenador de Estégio e homologado
pelo Colegiado do Curso. :

Art. 16. Compete ao Departamento de Ciéncia da Informagévo promover apoio logistico para a
formalizagéo e realizagdo dos estagios. '

Art. 17. O Estégio Curricular ndo Obrigatério utiliza-se da mesma estrutura administrativa
existente para atendimento do Estagio Curricular Obrigatério.

Art. 18. Compete ao Colegiado do Curso de Arquivologia:

| — estabelecer e definir direfrizes para os Estagios Curriculares néao
Obrigatorios;

I1—_ definir o regulamento dos estagios e encaminha-lo @ Camara de
Graduag&o para apreciagéo;

I~ homologar os Planos e Relatérios de Estagios Curriculares néo Obrigatérios

~ encaminhados pela Coordenagéo de Estagio;

[V—analisar e, se for o caso, aprovar as solicitagbes de aproveitamento da carga

horaria do estagio, como Atividade Académica Complementar.

Art.19.  Compete & Coordenagéo de Estéagio: :

|- propor ao Colegiado do Curso o sistema de organizacgéo e desenvolvimento dos
estagios;

Il-  elaborar o Regulamento de Estagio, com assessoria da Prograd,
encaminhando-o ao Colegiado de Curso:

Il - definir as diferentes possibilidades de Campo de Estagio, a fim de que sejam
formalizados os convénios para o desenvolvimento de estagios;

IV~ identificar os campos de estagio e providenciar a insercdo dos estudantes nos
mesmos;

V~ coordenar o planejamento, a execugéo e a avaliagdo das atividades pertinentes
aos estagios, em conjunto com os demais Supervisores;

VI orientar os estudantes na escolha da area e Campo de Estagio;

Vil - convocar, sempre que necessario, os Supervisores de Estagio para discutir
questdes relativas ao planejamento, organizagéo, funcionamento, avaliacdo e
controle das atividades de estagio e andlise de critérios, métodos e instrumentos
necessarios ao seu desenvolvimento.
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§2°

§3°

§4°

Art. 21.

§1°

§2°

Art. 22.

Estagios, eleitos entre 0s Superwsores de Estaglo conforme normas
vigentes na UEL

O docente escolhido como Coordenador de Estagio e seu Vice serdo nomeados por
portaria do Reitor por um periodo de 2 (dois) anos, podendo ser reconduzidos por mais
uma vez consecutiva.

O Coordenador de Estagio e seu Vice devem, preferencialmente, atuar como
Supervisores de Estagio, durante a gestéo.

A Coordenagéo de Estagio deve dispor de carga horaria definida pelo Departamento de
Ciéncia da Informag&o, ouvido o Colegiado do Curso.

O Vice-Coordenador deve colaborar com o Coordenador de Estagio, substitui-lo em
suas eventuais auséncias e, em caso de vacéncia do cargo, assumir as fungdes
respectivas até que se realizem novas eleigdes.

CAPITULO Nl
SUPERVISAO DE ESTAGIO

Entende-se por Supervisdo de Estagio a orientagdo e o acompanhamento do estudante
no decorrer de suas atividades de forma a permitir o pleno desempenho de acdes,
principios e valores inerentes a realidade da profissdo em que se processa a vivéncia
prética.

O Supervisor de Estagio deve acompanhar a elaborac;éo do Plano de Estagio, em
sua fase inicial.

Seréo Supervisores de Estagio somente os docentes da UEL, respeitadas a sua 4rea de
formagéo, experiéncia profissional e as peculiaridades do campo de trabalho, em que se
realiza o estagio.

A Supervisdo de Estagio pode ser desenvolvida nas seguintes modalidades:

I- Superviséo Direta: orientacdo e acompanhamento do estudante pelo Supervisor
de Estagio, por meio de observagéo continua e direta das atividades ocorrentes

- no Campo de Estagio ao longo de todo o processo, podendo se complementar
com entrevistas, reunibes e seminarios;

II- Supervisdo Semidireta: orientagdo e acompanhamento do estudante por meio de
visitas sistematicas ao Campo de Estagio, a fim de manter contato com o
Orientador de Campo, além de entrevistas e reunides periodicas com o
estudante;

I - Superwsao Indireta: acompanhamento do estaglo por meio de contatos
esporadicos com o estagiario e com o Orientador de Campo, além de
acompanhamento, por meio de relatérios e, sempre que possivel, visitas ao
Campo de Estagio.
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aserem desenvolwdas a critério do Colegiado do Curso.

Art. 23. Compete ao Supervisor de Estagio:

|- participar da programagéo das atividades pertinentes ao estagio;

It~ participar, se convocado, da elaboragdo do Regulamento Especifico do
Estagio Curricular ndo Obrigatorio;

Il - participar das reunides convocadas pela Coordenacdo de Estagio, para tratar
de questdes relativas aos Estégios;

V- orientar e acompanhar os estagiarios;

V- orientar o estudante na elaboragdo do Plano de Estagio, aprovar o mesmo e
estabelecer as condigdes para sua realizagéo;

VI~ orientar o estudante, quando necessario, na escolha da area ou Campo de
Estagio encaminhando-os ao Coordenador de Estagio para as providéncias
necessarias;

VI - apreciar e aprovar os relatorios de estégio elaborados pelo estagiério

VI - orientar o estudante quanto as assinaturas e encaminhamento & Prograd, do
Plano de Estégio, do Termo de Compromisso-e respectivo relatério:

IX - avaliar o Relatorio Final do Estagio;

X~ encaminhar e tomar outras providéncias necessarias nas questdes relativas ao
Estagio Curricular ndo Obrigatério, visando solucionar problemas de ordem
administrativa e académica.

DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 24. S&o deveres do estagidrio: ,

|- observar o presente Regulamento, assim como, normas complementares
estabelecidas para as areas de Estégio pelos Supervisores de Estagio:

II- tomar ciéncia e firmar Termo de Compromisso relativo as atividades
especificas;

Ill- permanecer no local de Estdgio até o final do tempo regulamentado
comparecendo e retirando-se sempre nos horarios previstos;

IV - cumprir o Plano de Estégio;

V- manter em todas as atividades desenvolvidas, durante o estagio, uma atitude
de ética conveniente ao desempenho profissional.

Art. 25. S&o direitos do estagidrio:
|- receber acompanhamento e orientagédo nas atividades desenvolvidas;
Il- ser avaliado de acordo com as atividades desenvolvidas e seu desempenho
no Estagio Curricular ndo Obrigatorio;
liT- receber cobertura de seguro de acidentes pessoais, pela unidade concedente
do estagio.
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CAPITULO Il
AVALIAGAO

Art. 26. A avaliagdo de desempenho do estudante deve ser feita pelo Supervisor de Estagio,
por meio da atribuigdo de nota, variavel de 0 (zero) a 10,0 (dez) ouvido o Orientador
de Campo da entidade concedente de Estagio Curricular ndo Obrigatério, quando

for o caso.
Paragrafo Unico. Para ser considerado como Atividade Académica Complementar, a nota do
Relatorio Final do Estagio Curricular ndo Obrigatério deve ser igual ou superior a

seis (6,0).

TITULO V
CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 27. Durante o periodo de Estagiario Curricular ndo Obrigatério, o estagiario deve ficar
coberto, obrigatoriamente por apélice de seguro contra riscos de acidentes
pessoais, pela instituicdo concedente de estaglo devendo constar de clausula do
instrumento juridico firmado.

Art. 28. Os casos omissos do presente Regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do
Curso e demais instéancias competentes.

B R R e T e e e
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