Universidade
Estadual de Londrina

DELIBERACAO — CAMARA DE GRADUACAO N° 20/2007

Aprova o Regulamento de Estagio Curricular ndo Obrigatorio

do Curso de Fisica: Habilitagdes Licenciatura e Bacharelado.

CONSIDERANDO os pronunciamentos contidos no Processo
n°® 13785/2007:

A CAMARA DE GRADUAGAO, em reunido do dia 19 de junho

de 2007, aprovou a seguinte Deliberagao:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento de Estagio Curricular n&o
Obrigatério do Curso de Fisica: Habilitagdes Licenciatura e
Bacharelado, constante das folhas de 01 a 10 desta Deliberagéo.

Art. 2° Esta Deliberagdo entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA, 19 de junho de 2007.

(1 Cohe

Prof? Dr® Maria Aparecida Vivan de Carvalho
Pro-Reitora de Graduagéo
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Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

Art. 6°

REGULAMENTO DE ESTAGIOCURRICQLAR NAO OBRIGATORIO
DO CURSO DE FISICA

HABILITACOES: LICENCIATURA E BACHARELADO

TITULO |
CARACTERIZAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO
CAPITULO |

NATUREZA E OBJETIVO

O Estagio Curricular Nao Obrigatério do Curso de Fisica — Habilitagoes:
Licenciatura e Bacharelado deve ser cumprido de acordo com as normas
estabelecidas neste regulamento, em conformidade com o Regulamento Geral
de Estagio de Graduagdo da Universidade Estadual de Londrina e outras

disposicoes legais.

O Estagio Curricular Nao Obrigatorio do Curso de Fisica — Habilitagdes:
Licenciatura e Bacharelado tem como objetivo proporcionar experiéncias ao
estudante, em fisica e nas suas interfaces com outras areas do conhecimento,
visando contribuir para sua formagao profissional.

O Estégio Curricular Nao Obrigatério € oferecido aos estudantes do Curso de
Fisica nas Habilitagdes: Licenciatura e Bacharelado, podendo o mesmo ser
aproveitado como Atividade Académico-Cientifico-Cultural Complementar, de
conformidade com o Regimento Geral da UEL e com o Projeto Pedagdgico do

Curso de Fisica.

Somente pode realizar estagio o estudante regularmente matriculado e
freqlentando efetivamente o Curso de Fisica.

O estagio devera ser realizado em area compativel com o Curso de Fisica,
sendo expressamente vedado o exercicio de qualquer outra atividade n&o
relacionada a sua area de formacao.

A realizagdo do estagio por parte do estudante ndo acarreta vinculo de
qualquer natureza, além do previsto neste Regulamento, mesmo que receba
bolsa ou outra forma de contraprestagdo que venha a ser acordada pela
concedente do estagio.
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Art. 7°

Art. 8°

Art. 9°

TITULO II

CONDIGOES DE DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO
CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

CAPITULO |
CAMPOS DE ESTAGIO

Constituem campos de estagio as entidades de direito privado, os érgaos da
administracdo publica, as instituicbes de ensino e/ou pesquisa, as proprias
unidades da Universidade Estadual de Londrina e a comunidade em geral,
desde que apresentem condigoes para:

|- planejamento e execugdo conjuntos das atividades de estagio;

Il - aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos de campo especifico

de trabalho;: v
[Il - vivéncia efetiva de situagdes reais da vida e trabalho num campo

profissional;
|V - avaliagéo.

Para estabelecimento de convénio de estagio, sera considerado pela

Universidade Estadual de Londrina, em relagdo a concedente do estagio, o

seguinte:

| - existéncia e disponibilizacdo de infra-estruturas fisica, de material e de
recursos humanos;

[l - aceitagdo das condi¢cbes de supervisdo e avaliagdo da Universidade
Estadual de Londrina;

lll - anuéncia e acatamento as normas dos estagios da Universidade Estadual

: de Londrina;

[V - existéncia dos instrumentos juridicos previstos nos Artigos 9° e 10, deste

Regulamento;
V- existéncia, no quadro de pessoal, de profissional que atuara como

Orientador de Campo, que sera o responsavel pelo acompanhamento das
atividades do estagiario no local do estagio durante o periodo integral de
sua realizagao, observada a legislacéo profissional pertinente.

CAPITULO I
INSTRUMENTOS JURIDICOS

Os estagios devem ser formalizados por instrumentos juridicos, celebrados
entre a Universidade, a concedente do estagio e o estudante.

Art. 10. A relagdo entre a Universidade e.as entidades concedentes de campo de

estagio, se estabelecera através de convénio firmado diretamente entre as
partes, com o objetivo de estabelecer campo de estagio para os estudantes da
Universidade.
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Art. 11. A realizacdo do estagio dar-se-a mediante o Termo de Compromisso celebrado
entre o estudante e a parte concedente com interveniéncia obrigatéria da
Universidade, no qual serdo definidas as condigbes para a realizagdo do
estagio, constando mengdo expressa ao convénio respectivo.

§ 1° O Termo de Compromisso devera ser instruido com:
|- copia de apolice de seguro de acidentes pessoais a ser feita pela
concedente e/ou pelo estudante, cujo nimero devera estar expresso no

Termo de Compromisso;
[l- quando a concedente for unidade da Universidade Estadual de Londrina

ficara dispensada da exigéncia prevista no inciso | deste Artigo;

[[l- Plano de Estagio elaborado em conjunto pelo estudante e pelo
Supervisor, com a participagdo da concedente, por seu representante
legal e Orientador no Campo de estagio.

§2° O Plano de Estagio somente sera valido se houver a descricao de todas as
atividades a serem desempenhadas pelo estudante, observado o disposto no

Artigo 5° deste Regulamento.

§ 3° A concedente atestara no Termo de Compromisso que as atividades do
estudante ficardo circunscritas as descritas no paragrafo anterior.

TiTULO NI
ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO
CAPIiTULO |

PROCEDIM‘ENTOS INICIAIS

Art. 12. Antes do inicio do Estagio Curricular Nao Obrigatorio, o estudante devera:

[- buscar entidade concedente de estagio conveniada com a Universidade
Estadual de Londrina e um Supervisor de Estagio;

|| - preencher o Termo de Compromisso e o Plano de Estagio Curricular Nao
Obrigatdrio e as respectivas assinaturas por parte da concedente;

[l - protocolizar o Plano de Estagio, acompanhado do Termo de
Compromisso, encaminhando-os para aprovacao pelo Coordenador de
Estagios e homologagdo pela Comissdo Executiva do Colegiado de
Curso;

[V - apdés homologagdo pela Comissdo Executiva, o Plano de Estagio sera
encaminhado a PROGRAD, para a assinatura como interveniente;

V- trés (3) dias apds encaminhamento do processo a PROGRAD, retirar no
Setor de Atendimento da PROGRAD, o Termo de Compromisso assinado
pela interveniente para ser entregue a concedente por ocasido do inicio

do estagio.
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Art. 13. O descumprimento do Artigo 12 deste Regulamento implica no indeferimento
~automatico a solicitagdo de-estagio, mesmo que este esteja protocolizado na

Instituicao.
CAPITULO Il |
CARGA HORARIA E DURAGAO DO ESTAGIO

Art. 14. As atividades a serem desenvolvidas pelo estudante, bem como a carga
horaria semanal, devem constar do Plano de Estagio, elaborado pelo estudante
e seu Supervisor de Estagio, com a participagdo do Orientador de Campo.

Art. 15. A carga horéaria do Estagio Curricular Ndo Obrigatério devera ser de até 20
(vinte) horas semanais.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, mediante justificativa com a aprovagédo pela
Comissdo Executiva do Colegiado de Curso de Fisica, podera a jornada do
Estagio Nao Obrigatério ser estendida até o maximo de 30 (trinta) horas
semanais.

Art. 16. O periodo do Estagio Curricular Nao Obrigatério, em um mesmo campo de
estagio, sera de até 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo,
desde que ndo exceda dois anos contados do inicio do estagio.

Paragrafo Unico. O pedido de prorrogacdo sera feito por meio de Termo Aditivo ao
Termo de Compromisso, firmado antes do final da vigéncia do estagio,
instruido com Plano de Estagio relativo ao novo periodo.

CAPITULO III

DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 17. S&o deveres do estagiario:
|- elaborar o Plano de Estagio juntamente com o Supervisor de Estagio e

Orientador de Campo;

[|- observar o regulamento de estagio, assim como as normas
complementares estabelecidas;

[Il - firmar Termo de Compromisso;

IV - permanecer no local de estagio até o final do tempo regulamentado,
comparecendo e retirando-se sempre nos horarios previstos;

V - cumprir o Plano de Estagio;

VI - desempenhar com interesse, solicitude e senso profissional as atividades
de estagio programadas; . _

V|| - elaborar relatérios, sempre que solicitado pelo Supervisor de Estagio ou

Orientador de Campo;
VIl - manter, em todas as atividades desenvolvidas durante o estagio, uma

atitude ética conveniente ao desempenho profissional.
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Art. 18.

§1°

§2°

§3°

§ 4°

§5°

§ 6°

§7°

§8°

CAPITULO IV
CRITERIOS E METODOLOGIA DE AVALIAGAO

No Estagio Curricular Ndo Obrigatorio deve ser preenchido Relatério Final de
Estagio, em modelo préoprio fornecido pela UEL, devendo ser assinado pelo
estagiario, Supervisor de Estagio e Orientador de Campo, devendo constar as
atividades desenvolvidas pelo estudante, de acordo com o previsto no Plano de

Estagio.

Cabe ao Supervisor do Estagio a atribuicdo da nota e carga horaria total a ser
langada no Relatério Final, tendo em vista a execugdo das atividades
programadas, o desempenho do estagiario e as condi¢gdes de desenvolvimento
das atividades a ele pertinentes, podendo para tanto, contar com subsidios do

Orientador de Campo.

Na avaliagdo do desenvolvimento do Estagio Curricular Nao Obrigatério,
devera ser considerado: assiduidade, pontualidade, responsabilidade,
criatividade, iniciativa e desempenho técnico.

Apos preenchidos esses dados, o Relatério Final devera ser encaminhado ao
Coordenador de Estagio para analise e aprovacéo, e este devera encaminhar o
mesmo para homologacao pela Comissdo Executiva do Colegiado do Curso.

Depois de aprovado pelo Coordenador de Estagio e homologado pela
Comissdo Executiva do Colegiado do Curso, o relatério devera ser
encaminhado @ PROGRAD para as devidas providéncias.

O estudante podera requerer o aproveitamento de carga horaria cumprida em
Estagio Curricular N&o Obrigatério como Atividade Académico-Cientifico-
Cultural AACC, conforme previsto no Projeto Pedagogico do Curso de Fisica.

Compete ao Colegiado do Curso, aprovar a carga horaria a ser aproveitada
como AACC, em conformidade com a legislag&o vigente.

Apos os registros de carga horaria do Estagio Curricular N&o Obrigatério pela
PROGRAD, o estudante podera requerer, junto ao Setor de Atendimento da
PROGRAD, a emissao de certificado de participacado, relativo a carga horaria
ndo computada como AACC, mediante requerimento e recolhimento de taxa

correspondente.

Através da analise da Comissédo Executiva do Colegiado do Curso de Fisica, o
Estagio Curricular N&o Obrigatorio podera ser aceito como Atividade
Académico-Cientifico-Cultural, desde que o Relatdrio Final de Estagio tenha
nota igual ou superior a 6,0 (seis).
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TiTULO IV
ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA
CAPITULO |
ORGANIZAQAO ADMINISTRATIVA

Art. 19. Da organizagdo administrativa dos estagios participam:
| - Pro-Reitoria de Graduacéo;

[| - Departamentos.

Art. 20. Compete a Pro-Reitoria de Graduacgéo:

| - formalizar e firmar convénios, mediante delegacao, entre a Universidade
e entidades concedentes de estagio, visando estabelecer campos de

estagio para estudantes da Universidade;

|l - manter cadastro das entidades que constituam campos de estagio a partir
de convénios celebrados com a Universidade, na forma exigida pela

legislacao vigente;

[l - estabelecer controle de vigéncia dos convénios, analisando-os

periodicamente e verificando a necessidade ou ndo de sua renovagao;

[V- manter servico de assessoria aos estagios, cuja organizagao
administrativa e didatico-pedagogica deve atender as necessidades

emergentes do Curso de Fisica;

V- encaminhar as questdes de organizagdo dos estdgios as instancias

universitarias competentes;
V| - participar, quando necessario, de reunido de avaliacdo dos estagios;

V]| - promover o intercambio entre os Coordenadores de Estagio, visando a

solucionar problemas e a uniformizar procedimentos;

VIl - promover, juntamente com os Coordenadores de Estagio, intercambio

com outras instituigoes;

[X - dar assessoria aos Coordenadores de Estagio na elaboragdo, tramitagédo

e divulgacao dos regulamentos especificos dos estagios;

X - emitir certificado de Estagio Curricular N&o Obrigatério, mediante
requerimento do estudante, cuja carga horaria ndo foi computada como

Atividade Académica Complementar;
X| - assinar os certificados de Estagio Curricular Nao Obrigatdrio;

Xl - assinar, pela Universidade, mediante delegagdo, os Termos de
Compromisso a ser firmados entre estudantes e concedentes de

estagios;

Xlll - manter cadastro atualizado de todos os estudantes que estejam

realizando Estagio Curricular Nao Obrigatorio;

XIV - receber os relatérios circunstanciados e tomar as providéncias cabiveis

quanto as possiveis irregularidades. -

Art. 21. Compete aos Departamentos, prover apoio logistico e recursos humanos para

a formalizacao e realizagao dos estagios.
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Art. 22.

Art. 23.

Art. 24.

Art. 25.

CAPIiTULO Il

ORGANIZACAO DIDATICA

Da organizagdo didatica dos estagios participam:

Colegiado de Curso;
Comissdo Executiva do Colegiado de Curso;
Coordenacgao de Estagio.

Compete ao Colegiado de Curso:

estabelecer e definir diretrizes para os Estagios Curriculares N&o

Obrigatorios;
definir o Regulamento do Estagio e encaminhé-lo a Cémara de

Graduagéo para apreciagao.

Compete a Comissdo Executiva dos Colegiado de Curso:

[ -
Il -

homologar os Planos e Relatdrios dos Estagios Curriculares N&o
Obrigatorios encaminhados pelo Coordenador de Estagios;
zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas para os estagios.

Compete ao Coordenador de Estagio:

B
Il -
I -

V-
V-

VI -
VIl -

VI -

propor & Comissdo Executiva do Colegiado de Curso o sistema de
organizacéo e desenvolvimento dos estagios;

elaborar o Regulamento de Estagio, com assessoria da PROGRAD,
encaminhando-o ao Colegiado de Curso;

definir, em conjunto com a PROGRAD, as diferentes possibilidades de
campos de estagio, a fim de que sejam formalizados os convénios para o
desenvolvimento de estagios, mantendo um banco de dados atualizados;
identificar os campos de estagio e providenciar a insergdo dos estudantes
nos mesmos;

coordenar o planejamento, a execugdo e a avaliagdo das atividades
pertinentes aos estagios, em conjunto com os demais Supervisores de
Estagio; ’
orientar os estudantes na escolha da area e campo de estagio;

convocar, sempre que necessario, os Supervisores de Estagio para
discutir questoes relativas ao planejamento, organizagéo, funcionamento,
avaliagdo e controle das atividades de estagio e analise de critérios,
métodos e instrumentos necessarios ao seu desenvolvimento;
encaminhar & Comissao Executiva do Colegiado de Curso a programagao
dos Estagios Curriculares Nao Obrigatorios, conforme previsto no Artigo
17 deste Regulamento;

avaliar os relatérios circunstanciados com noticia de indicio de
desvirtuamento do estagio emitidos pelos Supervisores de Estagio e
encaminhar- @ PROGRAD, apos andlise da Comissdo Executiva do
Colegiado.
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Art. 26.

§1°
§2°

§ 3°

§ 4°

§ 5°

Art. 27.

O Curso de Fisica tem um Coordenador de Estagio e um Vice-Coordenador,
eleitos pelos membros do Colegiado do Curso dentre os docentes do curso.

O docente escolhido como Coordenador de Estagio e seu Vice serdo
nomeados por Portaria do Reitor para um periodo de 02 (dois) anos.

O Coordenador de Estagio e seu Vice devem, preferencialmente, atuar como
Supervisores de Estagio, durante sua gestéo.

A carga horaria para a Coordenacdo de Estagio sera estabelecida pelo
Colegiado do Curso, ouvido o Departamento, de conformidade com a

legislacao vigente.

O Coordenador de Estagio deve ser membro nato da Comisséo Executiva do
Colegiado do Curso de Fisica.

O Vice-Coordenador deve colaborar com o Coordenador de Estagio, substitui-
lo em suas eventuais auséncias e, em caso de vacancia do cargo, assumir as
funcdes respectivas até que se realizem novas eleigoes.

CAPITULO Il
SUPERVISAO DO ESTAGIO
A supervisdo.de estagio compreende a orientagdo e o acompanhamento do

estudante no decorrer de suas atividades de estagio, de forma a permitir o
melhor desempenho de agdes pertinentes a realidade da profisséo.

Paragrafo Unico. Somente podem ser Supervisores de Estagio no Curso de Fisica os

Art. 28.

docentes da UEL, respeitadas a area de formacgao, experiéncia profissional e
peculiaridades do campo de trabalho.

A supervisdo do estagio pode ser desenvolvida por meio das seguintes

modalidades:

|- Supervisdo Direta: orientacdo e acompanhamento do estudante pelo
Supervisor de Estagio, por meio de observagdo continua e direta das
atividades desenvolvidas nos campos de estagio ao longo de todo o
processo, podendo se complementar com entrevistas, reunides e

~ seminarios; v

Il - Supervisdo Semidireta: orientagdo e acompanhamento do estudante por
meio de visitas sistematicas ao campo de estagio, a fim de manter contato
com o Orientador de Campo, além de entrevistas e reunides periddicas

com os estudantes;
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Il -

Supervisdo Indireta: acompanhamento do estagio por meio de contatos
esporadicos com o estagiario e com o Orientador de Campo, relatorios e,
sempre que possivel, visitas ao campo de estagio.

Art. 29. Compete aos Supervisores de Estagio:

[ -
Il-
I -
IV -

V-

VI -
VIl -

elaborar o Plano de Estagio em conjunto com o Orientador de Campo e o
estudante;

estabelecer o sistema de acompanhamento com o Orientador de Campo;
participar das atividades pertinentes ao estagio, de reunides convocadas
pelo Coordenador de Estagio para a elaboragdo do Regulamento de
Estagio;

supervisionar o estagio, através do acompanhamento das atividades
programadas no plano de estagio, podendo ser complementadas com

entrevistas e reunioes;
avaliar, juntamente com o Orientador de Campo, o desenvolvimento do

estagio, mediante apresentacdo do relatério final, elaborado pelo
estagiario, encaminhando-o a Coordenagdo de Estagio para as
providéncias necessarias;

proceder a visita ao local de estagio;

emitir relatério circunstanciado quando houver indicio de desvirtuamento
do estagio e encaminha-lo ao Coordenador de Estagio.

CAPITULO IV

ORIENTACAO DO ESTAGIO

Art. 30. Entende-se por orientagdo de estagio o acompanhamento dado ao estudante
no decorrer de sua pratica profissional de forma a proporcionar o pleno

~

desempenho de agbes, os principios e os valores inerentes a realidade da
profissdo em que se processa a vivéncia pratica no campo de estagio interno
ou externo ao Departamento de Fisica.

Paragrafo unico. Podem ser Orientadores de Campo do Estagio Curricular Nao
Obrigatério os profissionais da area, onde ocorre 0 estagio.

Art. 31. S&o atribuigdes do Orientador de Campo:

| -

Il -
-
IV -

V-

participar da programacao das atividades pertinentes ao estagio;

elaborar o Plano de Estagio em conjunto com o supervisor e o estudante;
orientar o estagiario e acompanhar o desenvolvimento do estagio;
observar a assiduidade e o cumprimento dos horarios das atividades do
estagio;

apreciar, juntamente com o Supervisor de Estagio, o relatorio final de
estagio, elaborado pelo estagidrio e encaminha-lo a Coordenacdo de
Estagio para as providéncias necessarias. '
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Paragrafo unico. As atribuigdes do Orientador de Campo devem constar no Instrumento
Juridico firmado entre as partes, desde que haja concordancia por parte da
concedente de estagio.

TITULO V
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 32. Durante o periodo de estagio, o estudante sera incluido em apolice de seguro
de acidentes pessoais, a ser contratado pela concedente de estagio ou pelo
estudante, cujo nimero devera constar no Termo de Compromisso.

Art. 33. Os casos omissos do presente Regulamento de Estagio Curricular Nao
Obrigatério serdo resolvidos pela Coordenagao de Estagio em conjunto com a
Comissdo Executiva do Colegiado e pelo Colegiado do Curso de Fisica e,
quando solicitado, pelas demais instancias competentes da Universidade
Estadual de Londrina.
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