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INGLÊS PARA SECRETARIADO EXECUTIVO I
LÍNGUA PORTUGUESA
CONTABILIDADE GERAL
MATEMÁTICA FINANCEIRA PARA SECRETARIADO EXECUTIVO
TÉCNICAS SECRETARIAIS
ADMINISTRAÇÃO I
PSICOLOGIA SOCIAL E INSTITUCIONAL
ÉTICA E RESPONSABILIDADE SOCIAL

INGLÊS PARA SECRETARIADO EXECUTIVO II
LÍNGUA ESPANHOLA I
TÉCNICAS DE REDAÇÃO COMERCIAL E OFICIAL
GESTÃO DE EVENTOS
METODOLOGIA DA PESQUISA CIENTÍFICA
ADMINISTRAÇÃO II

CONSULTORIA ORGANIZACIONAL
ESTÁGIO SUPERVISIONADO (ADM)
INGLÊS PARA SECRETARIADO EXECUTIVO III
LÍNGUA ESPANHOLA II
GESTÃO SECRETARIAL
EMPREENDEDORISMO
GESTÃO DE PESSOAS

LÍNGUA ESPANHOLA III
TECNOLOGIA E INOVAÇÃO
DIREITO EMPRESARIAL
COMÉRCIO INTERNACIONAL
TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO (ADM)
GESTÃO DA INFORMAÇÃO EM ARQUIVOS
ECONOMIA GERAL
COMUNICAÇÃO ORGANIZACIONAL
GESTÃO SOCIOAMBIENTAL E SUSTENTABILIDADE
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TURNO: NOTURNO 
DURAÇÃO: MÉDIA 4 ANOS - MÁXIMA 8 ANOS 
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SISTEMA ACADÊMICO: MATRÍCULA POR SÉRIE

a) Além das disciplinas constantes da seriação deverão ser cumpridas: 
- 180 horas de AEX Indicadas;
- 90 horas de AEX Livres;
- 90 horas em Atividades  Acadêmicas Complementares (Monitoria Acadêmica, Projetos de Pesquisa em Ensino, Projetos de
Pesquisa,  Projetos de Extensão, Projetos Integrados, Programas de Extensão, Programa de Formação Complementar, Cursos de
Extensão, Eventos, Estágios Curriculares não Obrigatórios, Disciplinas Eletivas e outras, a critério do Colegiado do Curso),
resultando em uma carga horária total para o curso de 2.700.
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TURNO: NOTURNO 

b) As Atividades Acadêmicas Complementares - AACs, serão desenvolvidas parcialmente no turno do curso e terão regulamentação
própria, com os critérios e procedimentos para realização aprovados pelo Colegiado de Curso e pelo Conselho de Departamento.

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO, PROMOÇÃO E RETENÇÃO

A matrícula será retida na série quando ocorrer:
a) reprovação simultânea por nota e insuficiência de frequência;
b) reprovação em mais de 2 (duas) atividades acadêmicas por nota ou insuficiência de frequência;
c) reprovação, por nota ou insuficiência de frequência, em disciplina cursada em regime de dependência pela segunda vez.

Critérios de  Retenção

É promovido para a série subsequente o estudante:
- Aprovado em todas as atividades acadêmicas da série;
- Reprovado, por nota ou por falta, em até 2 (duas) atividades acadêmicas da série, dentre as que permitem o regime de
dependência.

Critérios de Promoção

Considerar-se-á aprovado na atividade acadêmica o estudante que obtiver média final igual ou superior a 6,0 (seis) e frequência
de, no mínimo, 75% (setenta e cinco por cento).

O estudante de graduação, que obtiver média parcial na disciplina igual ou superior a três (3,0) e inferior a seis (6,0), e frequência
mínima de 75%, poderá fazer exame final. É vedado a realização do exame final ao estudante que obtiver menos de 75% de
frequência, independente da nota obtida.

As atividades acadêmicas de natureza obrigatórias especial - Estágio devem atender aos objetivos do Projeto Pedagógico do
Curso, e tem sistema de avaliação e controle de frequência definido em regulamento próprio, aprovado pela Câmara de
Graduação.

Sistema de Avaliação

Informações Adicionais

Renovação de Matrícula: ANUAL

SISTEMA DE MATRÍCULA POR SÉRIE.


