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SECRETARIADO EXECUTIVO
TURNO: NOTURNO

12 Série
Carga Horéria
Cédigo Nome Oferta Teor. T./Prat. Prat. Total
6SEC001 ADMINISTRACAO DAS ORGANIZACOES PARA 1S 68 0 0 68
SECRETARIADO
6CONO01 CONTABILIDADE GERAL 1S 68 0 0 68
6LEMO01 LINGUA INGLESA | A 0 0 136 136
6LET003 LINGUA PORTUGUESA A 136 0 0 136
6ADM034 METODOS E SISTEMAS ORGANIZACIONAIS 2S 68 0 0 68
6SEC002 METODOS E TECNICAS DE PESQUISA EM SECRETARIADO  2S 68 0 0 68
6CINO04 PLANEJAMENTO DE SISTEMAS DE INFORMAC}AO 2S 34 0 34 68
6SEC003 TECNICAS SECRETARIAIS 1S 68 0 0 68
Total 510 0 170 680
22 Série
Carga Horéria
Cadigo Nome Oferta Teor. T./Prat. Prat. Total
6NICO06 COMUNICACAO ORGANIZACIONAL 1S 68 0 0 68
6LEM004 LINGUA ESPANHOLA | A 0 0 136 136
6LEM002 LINGUA INGLESA Il A 0 0 136 136
6MAT045 MATEMATICA COMERCIAL E FINANCEIRA A 1S 34 0 34 68
6PSI002 PSICOLOGIA DAS RELACOES HUMANAS NO TRABALHO 2S 68 0 0 68
6ADMO035 SISTEMAS DE ADMINISTRAC}AO 2S 68 0 0 68
6LETO04 TECNICAS DE REDACAO COMERCIAL A 68 0 68 136
Total 306 0 374 680
32 Série
Carga Horéria
Cadigo Nome Oferta Teor. T./Prat. Prat. Total
6COP004 AUTOMACAO DE ESCRITORIOS 2S 34 0 34 68
6ADMO036 GESTAO DE PESSOAS 2S 68 0 0 68
6SEC004 GESTAO SECRETARIAL 2S 68 0 0 68
6LEMO05 LINGUA ESPANHOLA II A 0 0 136 136
6LEMO03 LINGUA INGLESA IlI A 0 0 136 136
6NIC007 ORGANIZAQAO DE EVENTOS 1S 68 0 0 68
6ADMO038 SISTEMA DE INFORMACOES GERENCIAIS 1S 68 0 0 68
Total 306 0 306 612
42 Série
Carga Horéria
Cadigo Nome Oferta Teor. T./Prat. Prat. Total
6ADM037 COMERCIO INTERNACIONAL 1S 68 0 0 68
6PRI0C02 DIREITO EMPRESARIAL 1S 68 0 0 68
6ECO003 ECONOMIA GERAL 2S 68 0 0 68
6EST401 ESTAGIO EM SECRETARIADO EXECUTIVO (ADM) A 34 0 200 234
6CINO05 GERENCIAMENTO DE SISTEMAS DE INFORMACAO 1S 68 0 0 68
6LEM006 LINGUA ESPANHOLA lII A 0 0 136 136
6SEC005 ETICA EMPRESARIAL E RESPONSABILIDADE SOCIAL 2S 68 0 0 68
PARA SECRETARIADO EXECUTIVO
Total 374 0 336 710
OBSERVACOES:

a) Além das disciplinas constantes da seriacdo deverdo ser cumpridas 120 horas em Atividades Académicas
Complementares (Monitoria Académica, Projetos de Ensino, Projetos de Pesquisa, Projetos de Extensdo e
Integrados, Programas de Extenséo e de formag¢é@o complementar no ensino de graduagao, Disciplinas Especiais,
Cursos de Extensédo, Eventos, Estagios Voluntéarios e Disciplinas Eletivas), resultando em uma carga horéaria total
para o curso de 2802 horas.



