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Código

Código

Código

Código

ADMINISTRAÇÃO DAS ORGANIZAÇÕES PARA
SECRETARIADO
CONTABILIDADE GERAL
LÍNGUA INGLESA I
LÍNGUA PORTUGUESA
MÉTODOS E SISTEMAS ORGANIZACIONAIS
MÉTODOS E TÉCNICAS DE PESQUISA EM SECRETARIADO
PLANEJAMENTO DE SISTEMAS DE INFORMAÇÃO
TÉCNICAS SECRETARIAIS

COMUNICAÇÃO ORGANIZACIONAL
LÍNGUA ESPANHOLA I
LÍNGUA INGLESA II
MATEMÁTICA COMERCIAL E FINANCEIRA A
PSICOLOGIA DAS RELAÇÕES HUMANAS NO TRABALHO
SISTEMAS DE ADMINISTRAÇÃO
TÉCNICAS DE REDAÇÃO COMERCIAL

AUTOMAÇÃO DE ESCRITÓRIOS
GESTÃO DE PESSOAS
GESTÃO SECRETARIAL
LÍNGUA ESPANHOLA II
LÍNGUA INGLESA III
ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS
SISTEMA DE INFORMAÇÕES GERENCIAIS

COMÉRCIO INTERNACIONAL
DIREITO EMPRESARIAL
ECONOMIA GERAL
ESTÁGIO EM SECRETARIADO EXECUTIVO (ADM)
GERENCIAMENTO DE SISTEMAS DE INFORMAÇÃO
LÍNGUA ESPANHOLA III
ÉTICA EMPRESARIAL E RESPONSABILIDADE SOCIAL
PARA SECRETARIADO EXECUTIVO
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TURNO: NOTURNO 

Carga Horária

Carga Horária

Carga Horária

Carga Horária

a) Além das disciplinas constantes da seriação deverão ser cumpridas 120 horas em Atividades Acadêmicas
Complementares (Monitoria Acadêmica, Projetos de Ensino, Projetos de Pesquisa, Projetos de Extensão e
Integrados, Programas de Extensão e de formação complementar no ensino de graduação, Disciplinas Especiais,
Cursos de Extensão, Eventos, Estágios Voluntários e Disciplinas Eletivas), resultando em uma carga horária total
para o curso de 2802 horas.
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