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AQUISIÇÃO DE PASSAGENS AÉREAS PARA PALESTRANTES E CONVIDADOS(AS)

Prezado(a) Professor(a) Coordenador(a),
 
Para aquisição das passagens para o(a) convidado(a), solicita-se que sejam tomadas as seguintes providências, conforme normas para compra e prestação de contas das passagens aéreas da Universidade Estadual de Londrina, de acordo com os dispositivos contidos nas OF. CIRC. PROAF Nº 004/2019 e Instrução de Serviço PROAF n.º 03/2012, a saber:

1) Verificar os melhores horários com seus convidados;
2) Optar dentre os vôos o de menor valor para o percurso. Caso o menor valor não atender as exigências dos(as) convidados(as) ou circunstância que impeça tal opção será necessário justificar na Requisição de Passagens a seleção de passagem com valor maior;
3) Encaminhar para o e-mail: proex.administrativo@uel.br as informações a seguir para que seja emitida a requisição das passagens de acordo com as normas vigentes na UEL.

	ATENÇÃO: TODOS OS DADOS DEVEM ESTAR PREENCHIDOS PARA O CADASTRO DO(A) CONVIDADO(A) E COMPRA DAS PASSAGENS AÉREAS.



	DADOS DO PASSAGEIRO (PARA CADASTRO DO CONVIDADO)

	Nome Completo
	

	Data de Nascimento
	

	Sexo
	

	CPF
	

	Passaporte*
	

	Endereço
	

	CEP
	

	Cidade
	

	Telefone fixo
	

	Celular
	

	E-mail
	

	Número do RG
	

	Órgão Expedidor
	

	UF órgão expedidor
	

	Data de expedição
	

	PIS/PASEP/NIT**
	

	* apenas se palestrante é estrangeiro ou para viagens internacionais, mandar cópia do documento digital

	** ou Inscrição INSS (é necessário pelo menos um dos dados indicados para cadastro)











	DADOS DO VOO (PARA A COMPRA DAS PASSAGENS AÉREAS)

	Trajeto IDA*
	

	Dia
	

	Horário
	

	Número do voo
	

	Empresa/CIA aérea
	

	Trajeto VOLTA*
	

	Dia
	

	Horário
	

	Número do voo
	

	Empresa/CIA aérea
	

	Despacho de bagagem**
	
	SIM
	
	NÃO

	* ex: Londrina-Curitiba/Curitiba-Londrina (informar também se há ponte aérea e nº do voo da ponte aérea se possível)

	** 1 volume de 23 Kg (valor adicional cobrado)

	OBS.: OS DADOS INFORMADOS SÃO UTILIZADOS SOMENTE PARA EMISSÃO DAS PASSAGENS E SÃO DE RESPONSABILIDADE DO CONVIDADO E DO(A) COORDENADOR(A) DO CURSO/EVENTO.


FINALIDADE/MOTIVO DA VIAGEM:
(justificar que o convidado vem para participar do evento como: palestrante, ministrante de curso, mesa redonda, oficina etc. Mencionar o título da palestra, curso, mesa redonda, oficina, debate e outros)




JUSTIFICATIVA PARA AQUISIÇÃO DA PASSAGEM, QUANDO A OPÇÃO NÃO FOR O MENOR VALOR
(A passagem deverá ser comprada devido ao horário da palestra, necessidades pessoais do palestrante etc.)
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