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INSTRUCAO DE SERVICO PROEX — 002/2018

CONSIDERANDO os pronunciamentos e
recomendacdes formulados pela Assessoria de Auditoria Interna e pela Procuradoria Juridica
contidos nos processos n2 6307.2018.76 e n2 11354.2018.84;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar
os relatdrios técnicos finais dos Cursos de Extensdo exigidos pela Resolucdo CEPE/CA
160/2005;

CONSIDERANDO a discussdo e aprovagdo da
presente Instrugcdo de Servico pela CAMARA DE EXTENSAO, CULTURA E SOCIEDADE em
reunido realizada em 24 de julho de 2018;

O Pro-Reitor de Extensdo, Cultura e Sociedade,

no uso de suas atribuicdes legais,

INSTRUI

Art 12 Os relatérios técnicos finais dos Cursos de Extensdo, exigidos no inciso V, Art. 82 da
Resolucdo CEPE/CA n. 160/2005, serdo constituidos de: 1) relatdrio de atividades

académicas e 2) relatdrio financeiro.

Paragrafo Unico. Compete ao Coordenador do Curso de Extensdo apresentar a Pro-Reitoria
de Extensdo, Cultura e Sociedade (PROEX), os relatorios técnicos finais, académico e
financeiro, em formularios préprios, no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds o

encerramento do curso, conforme estabelecido no Art. 22 desta Instrugdo.

Art 22 O relatério de atividades académicas devera ser carregado on-line por meio do

Sistema de Gest3o de Eventos e Cursos — SIGEC e o relatério financeiro protocolado
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Art 32

Art 42

Art 5@

& 12

§ 20
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junto a Divisdo de Protocolo e Comunicagdo — SAUEL, salvo o descrito no Art. 32 da

presente Instrugdo.

E de responsabilidade da PROEX, por meio do SIGEC, a elaboragdo do relatério
financeiro dos Cursos de Extensdo desenvolvidos sem a parceria com FundagGes,
Institutos e outros organismos como intervenientes, na forma de Convénios, Termos

Aditivos ou Termos de Compromisso.

O relatério financeiro dos Cursos de Extensdao desenvolvidos em parceria com
Fundacdes, Institutos e outros organismos como intervenientes, na forma de
Convénios, Termos Aditivos ou Termos de Compromisso, devera ser acompanhado de
planilha demonstrativa de arrecadagdo — incluindo detalhamento nominal de
inscricBes e demais receitas — e consequente execugao financeira relativa as despesas,
com cépia de notas fiscais e demais documentos comprobatdrios dos gastos
realizados, além de termo de comodato relacionado a aquisicdo de equipamentos,

quando for o caso.

Os relatérios técnicos finais, académico e financeiro, serdo apreciados pelas mesmas
instancias que aprovaram e autorizaram a execugdo do Curso de Extensdo, podendo,
a critério da PROEX, serem encaminhados a Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN)

e/ou a Pré-Reitoria de Administracdo e Finangas (PROAF), quando for o caso.

E facultado as instancias avaliadoras solicitar ao coordenador informagdes ou
complementacdes sobre o relatério técnico final, concedendo ao responsavel prazo

de 10 (dez) dias para responder a solicitacdo.

Os relatdrios técnicos finais, académico e financeiro, serdo aprovados, em ultima

instancia, pela Camara de Extensdo, Cultura e Sociedade.

E de responsabilidade da PROEX comunicar ao Coordenador e/ou organismo

interveniente o parecer final emitido pelas instancias avaliadoras sobre o relatério
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§ 40

Art 62

Art 72

Art 82

técnico final, académico e financeiro, em até 15 (quinze) dias apds aprovagao ou ndo

aprovac¢do do mesmo.

Na hipotese da ndo aprovacdo do relatdrio técnico, académico e/ou financeiro,
apresentado, cabera a Camara de Extensdo, Cultura e Sociedade deliberar sobre o
célculo do Superavit do Curso de Extensdo, previsto no inciso |l no Art. 10 da Resolugdo

CEPE/CA n. 160/2005.

A auséncia do relatorio técnico final, académico e financeiro, fora do prazo estipulado
pelo § tnico do Art. 12, ou a ndo aprovagdo pelas instancias avaliadoras, ou o nao
cumprimento do prazo fixado no § 12 do Art. 52 desta Instrugdo, impedira, até que
ocorra regularizagdo, a tramitacdo de novas propostas de Cursos de Extensdo que
tenha o coordenador na fungdo de responsavel pelo relatério técnico final ou que
caracterizem continuidade do Curso de Extensdo em questdo, independentemente de

serem desenvolvidos em parceria com organismos intervenientes ou n3do.

Caberd a PROEX, em até 15 (quinze) dias apos aprovagdo do relatorio técnico final,
académico e financeiro, informar a PROAF e a PROPLAN sobre o superavit do Curso de
Extensdo, assim como a destinagdo do seu fracionamento, em cumprimento ao

previsto no inciso VIl do Art. 92 da Resolugdo CEPE/CA n. 160/2005.

Os organismos intervenientes deverdo, no prazo 15 (quinze) dias contados a partir da
informacdo prestada pela PROEX quanto a aprovacdo do relatério técnico final,
académico e financeiro, efetuar o repasse a PROAF do superdvit dos Cursos de

Extensdo desenvolvidos em parceria com 0s mesmos.

Paragrafo Unico. A auséncia do repasse do superdvit 8 PROAF pelo organismo interveniente

no prazo estipulado pelo Art. 82 desta Instrugdo podera resultar no impedimento, até
que ocorra regularizagdo, da celebragdo de novas parcerias na forma de Convénios,
Termos Aditivos ou Termos de Compromisso, cuja decisdo caberd a Camara de

Extensdo, Cultura e Sociedade e ao Conselho de Administracdo.
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Art 92 Os Cursos de Extensdo deverdao obedecer a programagdo financeira previamente

aprovada pelas instancias avaliadoras.

§1° E facultado aos Coordenadores solicitarem alteracio/adequacdo da previsio de
programacdo financeira inicialmente aprovada, mediante preenchimento de

formulario préprio protocolado junto a Divisdo de Protocolo e Comunicagdo — SAUEL.

§22 Assolicitacdes de alteracdo/adequagdo serdo apreciadas, em primeira instancia, pela

PROEX que, a seu critério, poderd encaminhd-la outros 6rgdos e unidades.
Art 102 Fica vedada a transferéncia de recursos financeiros entre Cursos de Extensdo.

Art 112 Os casos omissos serdo analisados pela Camara de Extensao, Cultura e Sociedade e

Conselho de Administragdo, no ambito de suas competéncias.

Art 122 A presente Instrugdo de Servigo entrard em vigor na data de sua publicagdo, com

efeito em todos os Cursos de Extensdo que estejam em tramita¢ao ou em andamento,

revogadas as disposi¢des em contrario.

Pardgrafo Gnico. Compete a PROEX elaborar levantamento sgbre os repasses de superavit dos
Cursos de Extensdo dos ultimos 5 anos para apregiacdo da Camara de Extensdo,

Cultura e Sociedade.

Em Exercicio



