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PRO-REITORIA dE EXTENSAO

PRO-REITORIA DE EXTENSAO
INSTRUCAO DE SERVICO PROEX - 002/2015

Considerando os artigos 21 e 27 das Resolugdoes CEPE no. 274/2005
e 070/2012 que tratam do Capitulo — Alteracbes em projetos;

Considerando que o § 59. dos artigos 21 e 27 das Resolugdes CEPE
n. 274/2005 e 070/2012 estabelecem a adogao de diferentes procedimentos
para os mesmos tipos de alteracoes;

Considerando que a redacdo do § 5°. do artigo 21 da Resolugao
CEPE n. 274/2005 estabelece procedimento desburocratizado e simplificado para
os tipos de alteragoes nele relacionados;

Considerando a necessidade de normatizar e padronizar algumas
alteracOes previstas no § 5°. dos artigos 21 e 27 das Resolugdes CEPE n.
274/2005 e 070/2012, com o objetivo desburocratizar e simplificar o fluxo e o
procedimento de alteragdes em projetos e programas de extensao;

Considerando apreciagdo e aprovacao da presente Instrugdo pela
Camara de Extensdo do CEPE em reuniao realizada no dia 27/10/2015;

O Pré-Reitor de Extensdo, no uso de suas atribuicdes legais,

INSTRUI:

I- As alteragbes a serem processadas em projetos e/ou programas de
extensdo regularmente cadastrados na Pro-Reitoria de Extensdao serao
registradas pela PROEX, desde que, se enquadrem nos tipos de alteragao e
procedimentos a seguir:

TIPO DE ALTERAGAO PROCEDIMENTO DE SOLICITACAO

1. reinicio de projeto/programa | Oficio emitido pela coordenagdo, com
interrompido, por até 12 (doze) | justificativa, nUmero do projeto/programa e
meses o “de acordo” da Coordenacdo da Comissao
de Extensao de Departamento e da Chefia
de Departamento.
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2. Inclusao de docentes com carga
horaria, cuja somatdria esteja
entre os 5 (cinco) docentes ativos.

Coordenador preenche e protocola o
Formulario de Inclusdao de docente como
Coordenador ou Colaborador. Pedido de
inclusao devera estar entre os 5 (cinco)
docentes ativos no projeto/programa
(coordenador + Colaborador), com tramite
junto as Comissdes, Conselhos e posterior
informe a Camara de Extensao, conforme
decisdo da Camara de Extensdao de
23/06/2009 (processo no. 17.220/2009).

3. inclusdo de docente - na fungdo | Coordenador preenche e protocola o

de Consultor. Formuldrio de Inclusao de Consultor,
assinado pelo coordenador e docente
interessado.

4. exclusdo - aposentadoria, | Oficio dirigido a PROEX ou e-mail emitido

rescisao ou falecimento. pela coordenacdao para o0 enderego
proex.alteracao@uel.br, com justificativa,
data de alteracdo e numero do
projeto/programa.

5. substituicado de docente -
mesmo plano de trabalho e
mesma carga hordria ou carga
horaria menor do  docente
substituido.

Coordenador preenche o Formulario de
Substituicdo, com a ciéncia do docente
substituto e substituido e o “de acordo” da
Chefia de Departamento do docente
substituto.

6. afastamento - licenca (tempo
integral ou parcial) e/ou exclusao
de docente em atividade.

Oficio emitido pela coordenagdo com a
ciéncia do interessado ou pelo interessado
com a ciéncia da coordenacao, justificativa,
tipo e data de alteragcdo (licenga ou
exclusao) e numero do projeto/programa.

7. diminuicdo/reducao de carga
horaria.

Coordenador preenche e protocola
Formulario de Aumento/Redugdo de carga
horaria, com o “de acordo” da Chefia de
Departamento do docente interessado.

8. alteracao de fungao - mudanca
na coordenacgdao - por docente que
integre a equipe do
projeto/programa, sem alteragao
da carga hordria dos docentes
envolvidos.

Oficio emitido pela coordenacdo, com
justificativa, niumero do projeto/programa e
ciéncia do coordenador substituto.
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9. alteracdo de fungdo - | Oficio emitido pelo interessado, com a

Colaborador para Consultor. ciéncia da coordenagao ou pela
coordenacdao com ciéncia do interessado,
justificativa e namero do
projeto/programa.

10. permanéncia de docente na
equipe do projeto/programa -
guando houver alteragao
contratual na condicao  de
temporario ou de temporario para
efetivo, sem lapso de tempo entre
a data de rescisao e contratacgao,
com o mesmo plano de trabalho,
lotacdo e carga horaria.

Oficio emitido pela coordenagcdo com a
ciéncia do interessado ou pelo interessado
com a ciéncia da coordenacdo, justificativa,
niamero do projeto/programa, chapa
funcional antiga e data de encerramento,
chapa funcional nova e data de inicio de
contrato e o “de acordo” da Chefia
Departamental do docente interessado.

As alteragOes descritas no inciso “I” desta Instrucao serao registradas pela

PROEX com base na data de recebimento da comunicacao, exceto aquelas
gue se enquadrarem no tipo 4 - exclusao nos casos de Licenca, rescisao

Caberd a Pré-Reitoria de Extensdo, por meio da Divisdo de Projetos,

observar o cumprimento dos procedimentos de solicitacao descritos nesta

Os Formularios de Inclusdo, Substituicdo de docentes, Inclusdo de Docente

Consultor e de Aumento/Reducdo de Carga Horaria estdao disponiveis na

II-
ou falecimento.
IV-
Instrucao de Servigo.
ITI-
pagina da PROEX (www.uel.br/proex), MENU - FORMULARIOS.
III- Os casos omissos serdo analisados pela Camara de Extensdao do CEPE.
IV-

A presente Instrucao de Servigo entra em vigor na data de sua publicacao,

revogadas as disposicdes em contrario.

Universidade Estadual de Londrina, 25 de novembro de 2015.

Prof. Dr. Sergio de Mello Arruda
Pré-Reitor de Extensao
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