INSTRUCAO DE SERVICO PROEX N¢ 002/2020

Estabelece procedimentos para Projetos de
Extensdao e Programas de Extensdao, durante o
periodo de Regime Especial de Atividades

Considerando o periodo do regime especial de atividades, instituido para a
preven¢do da pandemia pelo Novo Corona virus (COVID-19), conforme Ato Executivo
22/2020, alterado pelo Ato Executivo 27/2020, a vigorar até 03/05/2020; ou enquanto

perdurar o isolamento social;

Considerando a necessidade de agilizar os procedimentos para tramites de

. Projetos e Programas de Extens&o; ; ! ~

A Cidmara de Extensdo, Cultura e Sociedade, reunida em 28 de abril de 2020,
analisou e aprovou a presente Instrugdo e a Pro-Reitora de Extensdo, Cultura e

Sociedade, no uso de suas atribuigdes,

INSTRUI:

Art. 12 A inclusdo de docentes ou aumento de carga horaria em projetos sera realizada

por meio de tramitagdo por e-mail respeitando as instancias de aprovagao.

§ 12 As aprovacdes nas instancias poder3o ser feitas“ad referendum” ou,
¢] o P

guando possivel, por meio de reunides ndo presenciais.

§ 22 A tramitagdo devera seguir os seguintes procedimentos:

| — Coordenador do projeto ou programa de extensdo preenche o “Formulario
de Inclusdo Docente”, disponivel no site da PROEX, com justificativa, plano de
trabalho e envia ao chefe do Departamento ao qual o docente esta vinculado,
com cépia a proex.projeto@uel.br;




Il — O Chefe de Departamento envia o formulario a Comissdo de Extensdo do
seu Departamento;

lIl - A Comissdo de Extensdo do Departamento faz a avaliagdo e devolve com
parecer ao Chefe do Departamento;

IV — ApGs avaliagdo do Departamento, o formuldrio sera enviado a Comissdo de
Extensdo do Centro; \

V — Com aprovagdo da Comissdo de Extensdo do Centro, o formuldrio é enviado
a Dire¢do de Centro para andlise;

VI — Apds aprovagao do Centro, o formuldrio serd enviado a Proex, via e-mail
proex.projeto@uel.br, para as providéncias quanto ao registro de inclusdo
docente no sistema.

VIl — Todas as inclusdes de docentes, posteriormente, serdao encaminhadas em
um relatério para conhecimento da Camara de Extensdo, Cultura e Sociedade e
registro de atividades docentes durante o periodo de Regime Especial de
Atividades.

Art. 22 Excepcionalmente, projetos ou programas poderdo ter o nimero de docentes
superior a 5 (cinco) sem a aprovagdo pela Camara de Extensdo, Cultura e Sociedade,
desde que apresentem plano de trabalho e inclusdo de discentes compativeis com as

acdes propostas.

Art. 32 Ainclusdo de estudantes de graduagdo e pdés-graduagdo, bolsistas e voluntérios,
seguira 0s tramites normais de envio dos documentos,

disponiveis no site da PROEX, ao e-mail proex.estudante@uel.br. A PROEX

procedera a inclusdo no sistema e orientara os procedimentos relativos ao seguro UEL.

Art. 42 Para a inclusdo de colaboradores externos, os professores responsaveis pela
supervisao enviardo o formulario, disponivel no site da PROEX, fotografado

ou digitalizado, ao e-mail proex.projeto@uel.br.

§ 12 O formulario deve estar preenchido e assinado, quando for entregue na
forma fisica, pelo colaborador externo.



§ 22 0 documento ficara sob a responsabilidade do Supervisor em arquivo

fisico, para posterior envio a Proex e arquivo permanente

§ 32 Cabera a PROEX proceder a inclusdo no sistema.

Art. 52 As medidas aqui adotadas estdo sujeitas a reavaliagdo, a qualquer momento,

conforme evolugdo da situacdo da pandemia da COVID-19.

Art. 6° - Ficam convalidadas as inclusdes dos projetos e dos programas, desde que ndo

conflitem com esta Instrugdo de Servico e demais normas legais.

Art. 7° - Os casos omissos serdo dirimidos pela Pré-Reitora de Extensdo, Cultura e

Sociedade, de acordo com suas competéncias.

Art. 82, Esta Instrugdo de Servigo entra em vigor na data da sua assinatura.

Londrina, 28 de abril de 2020.
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