RESOLUÇÃO CA NO  339/2005

Estabelece e normatiza os eventos de extensão na Universidade Estadual de Londrina.

O CONSELHO DE ADMINISTRAÇÃO aprovou e eu, Reitora, sanciono a seguinte Resolução:

Art. 1o

Ficam estabelecidos os eventos de extensão na Universidade Estadual de Londrina.

I. CONCEITO E OBJETIVOS

Art. 2o

Evento de extensão é o conjunto de atividades de caráter técnico, científico ou cultural, presenciais ou a distância, desenvolvidas sob a forma de seminários, congressos, encontros, jornadas, ciclos de palestras e outras modalidades similares.

Parágrafo único – Os eventos poderão ser dirigidos a um público específico ou geral, desenvolvendo-se no âmbito universitário ou não, de acordo com a finalidade prevista.

Art. 3o

Os eventos têm como objetivo:

I - Possibilitar o acesso da sociedade a conhecimentos das diferentes áreas;

II - Promover a interação e o intercâmbio entre os diferentes segmentos da Universidade;

III - Contribuir para o desenvolvimento da sociedade pelo aperfeiçoamento de seus profissionais e debates sobre questões sociais relevantes;

IV - Subsidiar e promover a articulação do ensino, da pesquisa e da extensão com as demandas da sociedade.

II. PLANEJAMENTO, APROVAÇÃO E PRAZOS

Art. 4o

Os eventos deverão ser planejados pelo órgão/unidade proponente, sob a responsabilidade de um coordenador.

§ 1o

A proposta deverá ser apresentada em formulário específico, fornecido pela Pró-Reitoria de Extensão.

§ 2o

Para encaminhamento a órgãos financiadores deverão ser elaborados projetos de eventos conforme normas específicas dos órgãos.

Art. 5º 
Os Eventos de Extensão desenvolvidos em parceria com Fundações, Institutos e outros Organismos como intervenientes, na forma de Convênios ou Termos Aditivos, deverão atender os dispositivos gerais desta resolução excluindo-se as disposições do capítulo IV, artºs 15 e 16 e também as resoluções vigentes, conforme o caso.

Parágrafo único – Eventos com carga horária máxima de 16 (dezesseis) horas poderão ser executados através de Termo de Compromisso.

Art. 6o

Os eventos deverão ser aprovados pelas diferentes instâncias competentes de acordo com o órgão/unidade proponente, com previsão orçamentária detalhada.   

I – Proponente:

a) Órgãos Suplementares – pelo Diretor do Órgão;

b) Órgão de Apoio – pelo Diretor do Órgão e Reitor;

c)
Centros de Estudos – pelo Diretor do Centro;

d)
Departamentos – pelo Chefe de Departamento e Diretor do Centro;

f)
Entidades que representam a comunidade universitária – pelo Diretor-Presidente e Pró-Reitor de Extensão;

g)
Colegiados de Cursos – pelo Coordenador do Colegiado e Diretor de Centro

h)
Órgãos da Reitoria – pelo dirigente do Órgão e Reitor.

Parágrafo único – Todos os Eventos de Extensão promovidos pela Universidade Estadual de Londrina deverão ser cadastrados na Pró-Reitoria de Extensão.

Art. 7o

As propostas de eventos, formuladas pelos órgãos/unidades proponentes e aprovadas pelas instâncias competentes, deverão ser protocolizadas na Divisão de Comunicação e Arquivo; nos seguintes prazos:

I - Com antecedência mínima de 30 (trinta) dias do início do evento, quando houver solicitação de apoio administrativo ou infra-estrutura (som, palco, faixas, transporte e outros);

II – Com antecedência mínima de 60 (sessenta) dias do início do evento, quando necessitar de Termo de Convênio ou Termo Aditivo;

III – Com antecedência mínima de 07 (sete) dias do início do evento, para as demais propostas.

Art. 8o

Os eventos que façam parte de Programas ou Projetos de Pesquisa em Ensino de Graduação, de Pesquisa, de Extensão e Integrados já aprovados, ou ainda aqueles que tenham abrangência institucional, terão prioridade no apoio de infraestrutura.

Art. 9o

Poderão ser realizados eventos em co-promoção com entidades da sociedade, desde que tenham natureza e personalidade jurídica, devendo constar da proposta de evento às responsabilidades de cada entidade promotora, inclusive quanto à previsão orçamentária, e ser acompanhada de instrumento jurídico ou similar a ser aprovado pelas Instâncias competentes.

III. COMPETÊNCIAS

Art. 10

Compete ao Coordenador do evento:

I – Elaborar a proposta de evento de extensão e outros documentos solicitados e encaminhar para as aprovações devidas;

II – Comunicar à Pró-Reitoria de Extensão toda e qualquer alteração ocorrida na proposta;

                     III – Buscar recursos junto às agências de financiamento;

                     IV – Gerenciar os recursos financeiros do evento em conjunto com a Divisão de Eventos, conforme normas estabelecidas pelos Conselhos Superiores da Universidade Estadual de Londrina;

                     V – Elaborar juntamente com a Pró-Reitoria de Extensão a prestação de contas do evento;

                     VI – Encaminhar à Pró-Reitoria de Extensão relatório do evento até 30 (trinta) dias após o seu encerramento.

Parágrafo único - O não cumprimento do inciso VI do Art. 10 sujeitará o Coordenador do evento às penalidades previstas no Regimento Geral.

Art. 11

Compete à Pró-Reitoria de Extensão:

                     I – Cadastrar, coordenar e controlar no âmbito institucional os eventos de extensão;

                     II – Apoiar o planejamento e a execução dos eventos;

III – Promover a divulgação dos eventos através dos órgãos competentes;

IV – Articular-se com os demais setores da Universidade Estadual de Londrina na viabilização dos eventos;

V – Articular-se com o Coordenador do evento na busca de recursos financeiros e materiais, com vistas à viabilização deste;

VI – Providenciar a(s) guia(s) referente(s) as receitas dos eventos  processando o recolhimento junto à Pró-Reitoria de Administração e Finanças ou no banco autorizado;

VII – Gerenciar as despesas referentes ao evento em conformidade com plano de aplicação e a legislação vigente;

VIII – Expedir e registrar certificados a quem de direito;

IX - Elaborar a prestação de contas do evento juntamente com o Coordenador do mesmo;

                     X – Manter registro dos eventos promovidos pela Universidade.

Art. 12

Compete à Pró-Reitoria de Administração e Finanças:

I – Receber a prestação de contas referente ao adiantamento;

II – Expedir recibos referentes a contribuições para eventos a partir de contatos com a Pró-Reitoria de Extensão.

Art. 13

Compete à Pró-Reitoria de Planejamento:

I – Liberar a verba necessária para a realização dos eventos, dentro dos limites orçamentários e obedecidas às normas vigentes;

II – Repassar o superávit do evento à Unidade/Órgão proponente;

III – No caso de saldo negativo, o proponente deverá compensar com recursos orçamentários da Unidade/Órgão junto à PROPLAN.

IV. RECURSOS FINANCEIROS

Art. 14

Os eventos deverão obedecer à programação financeira previamente aprovada pelos órgãos ou unidades competentes.

Art. 15

Todas as receitas e as despesas deverão ser necessariamente previstas na proposta de evento.

§ 1o

Todas as receitas oriundas de eventos deverão ser depositadas para a Universidade, conforme o Regimento Geral, através da Pró-Reitoria de Administração e Finanças.

§ 2o

É vedado aos organizadores de eventos o recebimento de contribuições em nome da Universidade sem os respectivos depósitos junto à tesouraria da Pró-Reitoria de Administração e Finanças ou banco autorizado, bem como a emissão de guias.

§ 3o
As guias referentes às contribuições serão providenciadas pela Pró-Reitoria de Extensão junto à Pró-Reitoria de Administração e Finanças.

§ 4o

Os recursos necessários para a realização do evento poderão ser antecipados pela Pró-Reitoria de Extensão aos organizadores.

Art. 16

A taxa de inscrição para os eventos de extensão deverá ser, no mínimo, no valor correspondente ao certificado, conforme estabelecido em Resolução específica. 

Parágrafo único - Os participantes de eventos na modalidade prevista no inciso II do Art. 18 poderão ser dispensados da taxa de certificado até o limite de 10% (dez) de número de inscritos, por decisão da Pró-Reitoria de Extensão, ouvido o coordenador do evento.

Art. 17

O pagamento, a título de pró-labore, a docentes e servidores técnico-administrativos da Universidade Estadual de Londrina, que participem de eventos promovidos por esta, serão efetuados de acordo com a legislação vigente e definidos na proposta de extensão.

V. CERTIFICADOS

Art. 18

A todos os eventos serão expedidos certificados pela Pró-Reitoria de Extensão, de acordo com os critérios estabelecidos nas propostas, nas seguintes modalidades de participação:

I – Coordenadores do evento;

II – Membro da comissão organizadora e colaborador, mediante pagamento de taxa de certificado;

III – Ministrante, palestrante, conferencista e similares;

IV – Presidente de mesa, moderador, coordenador de sessão e similares;

V – Apresentador de trabalho, mediante inscrição;

VI – Participante, mediante inscrição.

Parágrafo único - Fica vetada a emissão de certificados a servidores que exerçam atividades de apoio ao evento, no cumprimento de suas tarefas rotineiras ou em razão de atribuições de cargos ocupados.

Art. 19

Os certificados de eventos serão confeccionados em modelo padrão da Universidade, facultando-se aos eventos a utilização de modelo próprio, com autorização da Pró-Reitoria de Extensão.

Parágrafo único - Fica vetada a emissão de certificados de Eventos de Extensão por outras Unidades/Órgãos da Universidade Estadual de Londrina, sujeitando-se o coordenador do evento às penalidades previstas no Regimento Geral.

Art. 20

Os certificados serão assinados obrigatoriamente pela Pró-Reitoria de Extensão, facultando-se a assinatura do Diretor de Centro ou Titular de outros órgãos/unidades proponentes, coordenador do evento e responsável pela entidade co-promotora.

Art. 21

Deverá constar no certificado a súmula do programa cumprido sob a responsabilidade do proponente, bem como a averbação de registro na Pró-Reitoria de Extensão.

Art. 22

A presente Resolução entra em vigor na data de sua publicação, revogadas as disposições em contrário e especificamente a Resolução no 2800/95.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA,  07 de dezembro de 2005.

PROFA. LYGIA LUMINA PUPATTO

Reitora






