Caro(a) Prof(a)
 

Conforme novas normas para compra e prestação de contas das passagens aéreas, diante dos dispositivos contidos na Instrução de Serviço Proaf n.º 03/2012, solicitamos que para aquisição das passagens sejam tomadas as seguintes providências:

1) Após verificar os melhores horários com seus convidados;

2) Optar dentre os vôos o de menor valor para o percurso, quando o menor valor não atender as exigências dos convidados e se houver circunstância que impeça tal opção, situação esta que deverá ser justificada na Requisição de Passagens;

 

3) Encaminhar para o e-mail: proex.eventos@uel.br  as seguintes informações para que possa emitir as requisições dentro das normas vigentes na UEL:

Para cadastro do convidado:

CPF:

Passaporte (quando estrangeiro):

Nome:
Data de Nascimento:

Sexo:
Endereço:

Rua: 

CEP:

Cidade:

Fone:

Celular

e-mail:

RG: 
PIS:
Obs. TODOS os dados devem estar preenchidos para cadastro do convidado e compra das passagens aéreas.

Para a compra das passagens aéreas (dados do vôo):

Empresa/Cia. Aérea: 
Trajeto: 

Saída: 
Dia:


 Horário:


Vôos:  
Retorno:
Dia:


 Horário: 


Vôos: 
Finalidade/Motivo da viagem:
Exemplo:

Justificar que o convidado vem para participar do evento:

Como: palestrante, ministrante de curso, mesa redonda, oficina, debatedor, e outros.

Mencionar o nome da palestra, curso, mesa redonda, oficina, debate e outros

Justificativa para aquisição da passagem, quando a opção não for o menor valor: 
Exemplo: A passagem deverá ser comprada devido ao horário da palestra, necessidades pessoais do palestrante, etc. 
