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INSTRUGCAO DE SERVIGO PROAF N° 02/2025

A Secretaria de Estado da Fazenda, por meio da Resolugcdo n.° 935, de 16 de
outubro de 2025, estipulou prazos para emissdo e liquidacdo de empenhos, e envio de
listagem de empenhos que serdo inscritos em restos a pagar para o exercicio de 2026,
conforme Anexo | da presente Instrucao.

Os processos de e-Protocolos abertos para solicitar Adesao a Atas de Registros
de Precos de outros 6rgaos deverdo ser protocolados e encaminhados a Diretoria de
Material e/ou a Divisao de Material/HU até o dia 24/11/2025.

Especificamente sobre os Pedidos de Empenho, devera ser entregue, na Diretoria
de Material e/ou na Divisdo de Material/lHU, uma via devidamente assinada pelo
responsavel da unidade até o dia 05/12/2025, para emissdo de empenho no SIAFIC,
sendo que, apos esta data nao serao mais recebidos.

As requisicdes de Contratos e de Atas de Registro de Precos deverdo ser emitidas
e autorizadas no sistema SICOR até o dia 05/12/2025, impreterivelmente.

Diante do prazo limite para liquidagdo de empenhos, informamos que as Notas
Fiscais decorrentes de Ordens de Contratagdo deverao ser entregues na Diretoria de
Material até o dia 05/12/2025, até as 17h00, para verificagdo e emissao do Aviso de
Recebimento no SICOR. No HU, as Notas Fiscais e o Aviso de Recebimento deverao ser
entregues no setor de pendéncia até o dia 05/12/2025, até as 17h00.

No caso de Pedido de Empenho, as Notas Fiscais deverao ser entregues na
Diretoria Financeira/Divisao de Pagamento até o dia 18/12/2025. No HU, as Notas
Fiscais e o Aviso de Recebimento deverao ser entregues no setor de pendéncia até o
dia 11/12/2025, até as 17h00.

Lembramos que a falta de pagamento dos fornecedores dentro do exercicio
financeiro de 2025 podera gerar multa e corregdo monetaria sobre o valor devido,
causando danos ao erario publico.

Universidade Estadual de Londrina, 29 de outubro de 2025.

Flavio Maranho de Lima Soraia Martinez da Silva Carmo
Diretor Financeiro Diretora de Material

Prof. Azenil Staviski
Pro-Reitor de Administragéao e Finangas
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ANEXO | - INSTRUGAO DE SERVIGO PROAF N° 02/2025

DATA SUMULA

24/11/2025 | Limite maximo para pedidos de adesao (carona) de atas de registro de
precos de outros 6rgéos.

28/11/2025 | Limite maximo para homologacao de certame para emissdo de empenho
em 2025.

05/12/2025 | Limite maximo para entrega na Diretoria de Material de Pedidos de
Empenho para emissao de empenho no sistema SIAF.

05/12/2025 | Limite maximo para emitir e autorizar requisicdo de Contratos
Administrativos e Atas de Registro de Precos no sistema SICOR.

05/12/2025 | Limite maximo para entrega na Diretoria de Material de Notas Fiscais
decorrentes de Ordens de Contratacao.

12/12/2025 | Limite maximo de liquidagéo no sistema SIAFIC

18/12/2025 | Limite maximo para entrega na Diretoria Financeira de Notas Fiscais
decorrentes de Pedidos de Empenho para pagamento.
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Documento: Inst.deServ.022025Prazosdefinaldeano2025_.pdf.

Assinatura Avancada realizada por: Flavio Maranho de Lima (XXX.931.169-XX) em 29/10/2025 15:16 Local: UEL/PROAF/DF, Soraia Martinez da
Silva Carmo (XXX.689.269-XX) em 29/10/2025 15:25 Local: UEL/PROAF/DM.

Assinatura Simples realizada por: Azenil Staviski (XXX.828.019-XX) em 29/10/2025 15:36 Local: UEL/PROAF.

Inserido ao protocolo 24.902.581-0 por: Valdeir Alberto dos Santos em: 29/10/2025 15:08.

Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021.

A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cddigo:
be053c0086dd8394428f9a320603hbc23.




