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Etapas para a contratacao

— 1 - Cadastro
FASE 2 - Requisicao
INTERNA 3 . ETP
4 -TR
__ 5 - Pesquisa de Precos
L FASE | 6 - Parecer de aceitabilidade
_ 7 - Recebimento do produto
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>

Principios orientadores do
cadastro de produtos

Vinculacao ao Edital
Julgamento objetivo
Competitividade

Economicidade
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Consultar o produto

SIM NAO

x PRE-
SIM NAO CADASTRO

REQUISITAR | | ALTERACAO

| '

1° Valor referencial 1° Nome do produto
2° GMS 2° Especificacao técnica
3° CATMAT/CATSER 3° Resumo (até 100 caracteres)

4° Descritivo 4° GMS (Grupo/Classe/Especificacdo)

5° CATMAT/CATSER

6° Fornecedor (ao menos 1)

7° Valor unitario referencial (provisério)
Cadastro DM

<cadastrodm@uel.br> Cadastro DM <cadastrodm@uel.br>
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BB SICOR - SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS E ORGAMENTO
Movimentagdo Cadastros Consultas Relatério Atalho GMS SEICED PCA-UEL Window

Almoxarifado > e,

Fornecedor >
Subgrupo de Material
Grupo de Compra

Pré-Cadastro (Novos Materiais) > Emissdo >

Autorizagdo

Unidade Padréo
Material x Unidade Padrdo

Consultas

Conversdo de Unidade Padrio fichatorg

Conversdo de Unidade Padrdo SICOR -> SEICED

Tabelas Auxiliares >
Regido de Licitagdo

Portaria de Comissde Licitagdo

Processo Liberagdo Licitagdo

Alterar Fornecedor da Modalidade Dispensavel
Local de Compra por Usuario

Responsavel pelo Documento

Exclusivo p/ Controle de Reg Preco

HU - Geragio de Arquivos Temporrios TEMA de GERENCIAMENTO
Liberagdo
HU - Cadastros Especificos para (HU)

HU - Correspondéncia

de Compras

HU - Parecer Técnico

Guia de Correspondéncia

Equipamentos de Protecdo Individual (EPI)
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ﬂ UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA - SISTEMA DE COMPRAS - [CPMTNO01] — (m)
Window

= S S N

Pré-Cadastro de Novos Materiais
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1° Passo: Elaborar o descritivo

Poténcia: 23HP

Cilindrada: 750cc

Capacidade do Tanque: 24 Lts

Altura Corte: 15 posicées

Largura Corte: 1700 MM

Sistema de protecao de tombamento
Produtividade média de 14.000 m2/h
Manual de instrucdées. Garantia.

Poténcia: 26HP

Cilindrada: 720cc

Capacidade do Tanque: 22 Lts

Altura Corte: 15 posicoes

Largura Corte: 1700 MM

Sistema de protecao de tombamento
Produtividade média de 15.000 m2/h
Manual de instrucées. Garantia.

Poténcia: 28HP

Cilindrada: 890cc

Capacidade do Tanque: 20 Lts

Altura Corte: 13 posicoes

Largura Corte: 1500 MM

Sistema de protecao de tombamento
Produtividade média de 16.000 m2/h
Manual de instrugdes. Garantia.
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Cod.GMS: 3704.79167
Cod. CATMAT: 482202
TRATOR JARDIM "GIRO ZERO",
CORTADOR DE GRAMA PROFISSIONAL *

Trator Jardim Tipo Ignicao, NOVO -
Poténcia Minima 23HP

Cilindrada: Minimo 720cc

Capacidade do Tanque: Minimo 20 Lts
Altura Corte: Minimo de 13 posicoes
Largura Corte: Minimo 1500 MM

Sistema de protecao de tombamento
Produtividade média acima de 14.000 m2/h
Manual de instrucoes. Garantia.

ECONOMICIDADE
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Recomendado:
« Maximo e minimo
 Entre x atéy

Evite:

* Peso

« Tamanho

. Aproximadamente (taxa de variacéo)

Excecao:
« INEX
« Pesquisa cientifica

Somente mediante motivacao: ECONOMICIDADE
(Necessidade + Finalidade = atendimento ao interesse publico)

* Marca

* Modelo

« Tamanho especifico

« INEX e pesquisa cientifica
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2° Passo: ldentificar Codigo GMS

Catalogo de Itens de Materiais e Servigos

Nimerodoitem: |  |ou
Descrigio doitem: | l
* Para realizar a pesquisa pela Descrigio do Item, digite palavra(s) inteira(s).
Nome Genérico do ftem: | |
Classe Inicial: Selecione v
Classe Final: (Selecione v
TipodeMaterial: | Todos v
Padronizagéo: (Todos v

e | e | ot

ATENCAO: N3o se pode copiar e colar o descritivo do GMS (solicitar cadastro ao GMS)
A fonte de referéncia € o SICOR (sera contratado o que for descrito no SICOR)
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3° Passo: Identificar Codigo
CATMAT/CATSER

@ compms.ngr Orgaos do Governc  Legislagéo  Acessibilidade

Catalogo

Busque aqui bens e servicos e crie sua lista para utilizagao nas contratacées publicas

‘ Digite aqui 0 material ou servigo a ser pesquisado Q \

ATENCAO Utilizar um cédigo idéntico ou similar (ndo é possivel pedir cadastro ao Compras.gov.br)
A fonte de referéncia € o SICOR (sera contratado o que for descrito no SICOR)
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4° Passo: Apresentar 1 fornecedor e
valor referencial

5° Passo: Pedir autorizacao e encaminhar
orcamento para o setor de cadastro

Cadastro DM <cadastrodm@uel.br>
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Etapa 2 Universidade

e o o Estadual de Londrina
Requisicao \
[l PROAF

Administracéo e Finangas

&
Diretloria de

Material
PROAFE
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Solicitacao de
liberacao
orcamentaria

ﬂ SICOR - SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS E ORCAMENTO
Cadastros Consultas Relatérios Atalho Window

Patrimdnio | Solicitagdo de Distribuicio Or¢amentdria
Autorizagdo de Distribuigdo Orgamentaria

f _.'L\_S.Z. 2 T

Desautorizagao de Distribuigdo Orgamentaria

Convénio . Receita
v Aprovagdo de Distribuicdo Orgamentaria

Aprovagdo de Distr. Orgamentaria sem Contrapartida

Alteragdo do Tipo de Distribuigdo Orgamentaria

Alteragdo da Sit. do Remanejamento

Cancelamento da Aprovagao de Distr.Orgamentaria

Carga Mensal de Valores

Usudrio Automatico

Material | Reprografia

Alteracdo do Subelemento de Despesa

I Qrgamento | Tesouraria
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B SICOR-SISTEMA INTEGRADO COMPRAS E ORGAMENTO : SUBSISTEMA DE GERENCIAMENTO DE COMPRAS
Movimentacdo Cadastros Consultas Relatério Atalho GMS SEICED PCA-UEL Window

Pedidos de: > Emissdo >
Pesquisa de Pregos > Autorizacdo > rvico
Desautorizagdo >
frmiagic > Cancelamento >
s v 2 Aeragdo ? Previsdo Compra (Contrato)
Licitagdo Eletronica > Impressdo >
Tratamento Diferenciado e Favorecido > Emissdo Requisicdo e Autorizacdo
Contratos > Estudo Técnico Preliminar (ETP)
Registro de Pregos > Termo de Referéncia (Novo)

D Verba para aquisicao imediata

D Verba para emissao de contratos




Requisicdo de Materiais
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LISTA SUBUNIDADES REQUISITANTE

Find

SSESSORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS BLE 04

SSESSORIA DE AUDITORIA INTERNA A 07

SSESSORIA DE RELAGCOES INTERNACIONAIS ARI 08

SSESSORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAQD ATI 63
BIBLIOTECA CENTRAL BC 60 —
CAMPUS AVANCADO DE COLORADO CAC 12
CASA DE CULTURA cC
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS CCA 45
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS CCB 41
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE CCS 47
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS CCE 42
CENTRO DE EDUCACAD FiSICAE ESPORTES CEFE 48
CENTRO DE EDUCACAD, COMUNICACAO E ARTES CECA 43
CENTRO DE ESTUDOS SOCIAIS APLICADDS CESA 46
CENTRO DE LETRAS CIENCIAS HUMANAS CCH 40
CENTRO DE TECNOLOGIA E URBANISMO cTu 44 =
rl ICA NE ESPECIALINANES INEAMTIC (RERE CLIRICAY CFEl [

4
ll Cancel

Lista de Classificagdes Orgamentérias com Saldo (Compra Direta / Almox)

LISTA DE CENTROS DE CUSTOS ORIGEM

DIVISAQ DE CADASTRO DE PATRIMONIO
DIVISAD DE CONTABILIDADE

DIVISAQ DE CONTROLE FINANCEIRD DE ALUNOS
DIVISAD DE CONTROLE ORC.E DE CONVENIOS
DI\-i‘IFiAﬂ DF FISCAl IZACAN DF PATRIMONIN
4

.3 MATERIAL DE CONSUMOD
20.49.6001 - 3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO 73345.259
20.50.1001 - 3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMOD 178,068
20.50.1018 - 3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO 364,38
20.50.1013 - 3.2.30.20.00 MATERIAL DE CONSUMO 356,152
»
Find Concel |
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LISTA DOS MATERIAIS DA DESPESA ESCOLHIDA

S50 FINA

L COM EQUIPAMENTO DE FACOEMULSIFICACAO. 055540 D
E ASPIRACAO COMPATIVEL COM EQUIPAMENTO DE FACOEMULSIFICACAD. 055541 D
CANETA DERMOGRAFICA, ANTIALERGICA, NA COR AZUL, PONTA GROSSA, QUE NAO EVAPORE, RESISTENTE A ALCOOL, SANGUE E POLVIDINE. 044326 D 182411
CANETA DERMOGRAFICA, ANTIALERGICA, NA COR PRETA, PONTA E ESCRITA EXTRA FINA, QUE NAD EVAPORE, RESISTENTE 4 ALCOOL, SANGUE 044325 D 182410
CANETA ELETROCIRURGICA MONOPOLAR, DESCARTAVEL, ESTERIL, EMBALAGEM INDIVIDUAL, DE COMANDO MANUAL, COM ELETRODO AGO INC - 055794 D
CANETA ELETROCIRURGICA, REUTILIZAVEL, COM CONTROLE MANUAL, COM ELETRODO TIPO FACA DE 70MM, COMPATIVEL COM BISTURIELETR 043905 D
CAMETA ESFEROGRAFICA DE ESCRITA FINA, COR DA TINTA AZUL, 000313 E
CANETA ESFEROGRAFICA DE ESCRITA FINA, COR DA TINTA PRETA, 000314 E
CANETA ESFEROGRAFICA DE ESCRITA FINA, COR DA TINTA VERMELHA, 000315 E
CANETA ESFEROGRAFICA DE ESCRITA MEDIA, COR DA TINTA AZUL, 000310 E N7
CANETA ESFEROGRAFICA DE ESCRITA MEDIA, COR DA TINTA PRETA, 000311 E
I"Al\IFTA FSFFRNGRAFINS DF FAMRITA MFDIA MR DA TINTAVFRDF N25R75 D
4

()

015570

_Fnd_|

—

S - Servico

[ 0-oObra
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[ D - Material Direto ]

_
—

Solicita e recebe
ou retira no AC

Passo a passo
completo




Sem estoque
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Local de entrega

Incluir Autorizar
Mey orio  Atalho GMS SEICED PCA-UEL Window

Pedidos de: > Emissdg >

Pesquisa de Pregos 5 Autorizagdo > Material
Desautorizagao > SETvIgoS

-1 Avaliagdo > Cancelamento > Obras
Licitagdo N Alteracdo > Pedido Empenho Individual
Licitagdo Eletrénica 5 Impresséo > Pedido Empenho por Lote

Emissdo Requisigdo e Autorizagdo

v

Tratamento Diferenciado e Favorecido Previsio Compra (Contrato)
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D - Material Direto

digc |m. Descricio do Material Detalhar

25675 [CANETA DE FACO COMPATIVEL COM EQUIPAMENTODE1 | [co | | UN

EEE—— [ s

Local de entrega

_BmMco? ald

D: d Almox Jata Hel Jata He
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Incluir Autorizar (SOMENTE DEPOIS DO ETP E TR)

Local de entrega

Moyi rio  Atalho GMS SEICED PCA-UEL Window
Pedidos de: > Emissig

E Pesquisa de Pregos >
- N Avaliagio >
Licitagdo >
Licitagdo Eletrénica >

v

Tratamento Diferenciado e Favorecido

>
Autorizagdo > i Material
I I > TS
Cancelamento > Obras
Alteragdo > Pedido Empenho Individual
Impresséo > Pedido Empenho por Lote

Emissdo Requisigdo e Autorizagdo
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Previsdo Compra (Contrato)



Etapa 3
Estudo (T
Técnico o o o TR

Preliminar iy - PROAF
/!JQH/' Pro-Reitoria de \

Administracéo e Finanga

-
Al
Diretoria de

Material
PROAFE
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Estudo Técnico Preliminar (ETP)

O Estudo Técnico Preliminar é o

documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacao
que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucao e da base
ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados
caso se conclua pela viabilidade da contratacao (Brasil, 2021, p. 4).

E 0 documento que materializa a fase de planejamento para a
contratacao publica.
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Quais as principais funcdes de um
Estudo Técnico Preliminar (ETP)?

1) Garantir a viabilidade de uma contratacao que possa gerar o resultado mais 3
vantajoso para a Administracao Publica; \

2) Justificar a necessidade da contratacao, detalhando o problema identificado \
e a solucao mais adequada para a Administracao Publica;

3) Materializar a etapa de planejamento da contratacao publica;

4) Embasar a tomada de decisao do gestor, prevenindo aplicacao de sansoes aos
agentes publicos por parte dos 6rgaos de controle.
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Passos do ETP

Descricao da Necessidade da Contratacao

Previsao da Contratacao no PCA (Plano de Contratacoes Anual)
Requisitos da Contratacao

Estimativa de Consumo

Estimativa do Valor

Levantamento de Mercado

Descricao da Solucao

Justificativa para o Parcelamento ou nao da Contratacao
Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

Providéncias anteriores a Contratacao

Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes
Possiveis Impactos Ambientais

Antecipacao de Pagamento

Posicionamento quanto a adequacao da Contratacao
Analise de Riscos
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Passo 1
Descricao da

Necessidade de
Contratacao

(art. 15, §1°, inciso | do Decreto Estadual n. 10.086/2021)

\
\

Indicar a necessidade da contratagao,
considerando o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico \

TRES PALAVRAS JUSTIFICATIVA PRECISA E SUFICIENTE -
DEVEM .
APARECER NO TEXTO: VEDADA JUSTIFICATIVAS GENERICAS

1) necessidade
2) problema (a ser resolvido)
3) interesse publico
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Descricao da Necessidade da Contratacao
para tender aos eventos / cursos /

Descricao da Necessidade da Contratacao

EQUIPAMENTOS PARA APRIMORAR ESTRUTURA ACADEMICA E ADMINISTRATIVA DO
CENTRO

Descricao da Necessidade da Contratagao

Aquisicdo de aparelho para atender as necessidades do Setor de Informatcado = O
equipamento em questdo visa facilitar o trabalho do técnico de informatica, considerando que ele
ajuda a garantir um bom desempenho da rede de internet.

Sua funcéo ¢ identificar qualquer problema existente nos cabos, como falhas na conexdo ou
problemas de continuidade.

Descricao da Necessidade da Contratagao

Para julgamento sera adotado o critério de MENOR PRECO, observadas as especificaces
técnicas.

Sera considerada arrematante do lote a empresa que apresentar o menor preco considerando o
seguinte:
Para servigos, o menor valor hora/servigo.

Para o fornecimento/aquisicdo de pecas/acessorios/materiais, 0 maior percentual de desconto

sobre o valor especificado na tabela do fabricante, por exemplo: Cilia, Tempario, Audatex ou
similares.
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Passo 2
Previsao da
Contratacao no PCA

(art. 15, inciso | do Decreto Estadual n.
10.086/2021)

PCA
/N
} }

AUTOMATICO jOLICITAR
PROPLAN
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Passo 3

Requisitos da

Requisitos da Contratacao
Contratagao (art. 15, inciso Il do Decreto

/ \ Estadual n. 10.086/2021)

Produto Fornecedor

} }

Descritivo do Condicées === Técnica (ACT)
SICOR necessarias e
suficientes que 0« Juridica
forraecec}ogl d(c)i objeto
esejado deve : :
s atender. Tem relacsio - Fiscal/trabalhista

com a habilitagado do A . .
fornecedor. «===jp ECONOmMica/financeira
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Passo 4
Estimativa de Consumo

(art. 15, inciso IV do Decreto Estadual n. 10.086/2021).

PERGUNTAS NORTEADORAS

Como vocé chegou ao
quantitativo requisitado?

Foi baseado no consumo dos
ultimos anos?

Houve aumento ou
diminuicao do consumo?

Por qual motivo?
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Exemplo:

Requisitado em 2021: 30 unidades
Requisitado em 2022: 42 unidades
Requisitado em 2023: 27 unidades
Requisitado em 2024: 65 unidades

Requisitado em 2025: 452 unidades \

Justificativa:
Baseado no consumo dos ultimos
anos

000



Estimativa de Consumo:

Ano - 2021 Qtde .: 83
Ano .- 2022 Qtde .: 61

Ano - 2023 Qtde - 77

Qtde Requisitada: 3227
CONSUMO DE 100%

Estimativa de Consumo:

Qtde Requisitada: 80
PARA ATENDER AOS CURSOS / EVENTOS

Estimativa de Consumo:

Qtde Requisitada: 1
Para atender as necessidades do setor de informatica.
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Passo 5
Estimativa de
Valor

(art. 15, inciso VI do Decreto
Estadual n. 10.086/2021)

PRIMEIRA 1 ORCAMENTQ

o CONTRATAQAO ,
Estimativa (PRE-CADASTRO)
preliminar
da Contratacao PRODUTO JA VALOR DA ULTIMA 4
ADQUIRIDO  — CONTRATAGAO +
ATUALIZACAO

(automatico)
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Passo 6
Levantamento
de Mercado

(art. 15, inciso V do Decreto
Estadual n. 10.086/2021)

PERGUNTAS NORTEADORAS

Quais as solucoes disponiveis no mercado para o
atendimento da minha necessidade?

Existe exclusividade de fornecedor?
Quais as vantagens da solucao? Quais as desvantagens da

solucao?
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Levantamento de Mercado

APOS PESQUISA REALIZADA NO MERCADO OPTAMOS PELO MODELO DE AQUISICAO
SENDO O MAIS VIAVEL PELA DURABILIDADE DE UTILIZACAO DOS ITENS E SEU USO
CONSTANTES

Levantamento de Mercado
PNCP

Levantamento de Mercado
pesquisa de mercado 12024.

Levantamento de Mercado

A Universidade Estadual de Londrina ndo possui instalagdes com ferramental (oficina propria), e
nem pessoal qualificado para a realizacdo dos servicos de manutengao

Seria inviavel para a instituicdo, termos um fornecedor que nos entregasse as pecgas e outro que
realizasse apenas 0s servigcos, ja que o levantamento das pecas necessarias para o orgamento

@ 0 0 0
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Passo 7

Definicao, S0
indicacdo e Descricao da
jUStificagao da (art. 15S,SC!Sl;IVg“?OODeCI”etO
solugéo Estadual n. 10.086/2021)
escolhida

Exemplo:

) Aquisicao

Il) Fornecimento

lll) Fornecimento com comodato
V) Locacao

V) Servicos

VI) Servicos terceirizados
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Descrigao da Solucao
PARA ATENDER AOS CURSOS / EVENTOS

Descrigcao da Solucao
CONTRATAQF\O DE EMPRESA PARA PESTAQAO DE SERVICOS.

Descrigcao da Solucao
A opgéo é por aquisi¢do por se tratar de equipamento permanente.
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Passo 8
Justificativa para o
Parcelamento ou nao
da Contratacao

(art. 15, inciso VIl do Decreto Estadual n. 10.086/2021) Justificar.
Compatibilidade
SIM = técnica \
\
\\‘
Os produtos e/ou ‘-\

precisam estar x

no mesmo lote? Economia de escala

REGRA GERAL:
NAO
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Passo 9

s Demonstrativo dos
Texto genérico PerSt:Egiddo;S

(art. 15, inciso IX do Decreto Estadual n.
10.086/2021)

PERGUNTAS NORTEADORAS
Quais resultados vocé espera atingir com essa contratacao?

Quais problemas espera resolver ou demanda espera
atender?

Quais os impactos positivos e/ou negativos dessa
contratacao?
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Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

PRETENDEMOS COM ESSAS AQUISICOES MELHORAR A ESTRUTURA ACADEMICA E
ADMINISTRATIVA [

Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

A contratacdo faz-se necessaria para manter em perfeito estado de conservacao,
prolongando a vida util destes, o que garante a redugdo das despesas adicionais relativas a
manutencdo corretiva, bem como o pleno funcionamento de forma segura e disponivel para o
atendimento durante o desenvolvimento das atividades

servigo Servico de manutencao
incluindo pecas e mao de obra.

Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

Identificagdo dos eventos. As camisetas usualmente sdo utilizadas pela comissd@o organizadora
do evento.
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Passo 10
Providéncias
anteriores a
Contratacao

(art. 15, inciso X do Decreto Estadual n.
10.086/2021)

Existem Indicar o tipo de
providéncias a SIM =% providéncia e o .‘
seres adotadas detalhamento
antes d? x Exemplo:
Contratacao e
que sao Compra de equipamento, treinamento ¢
necessarias para Regra geral:  de pessoal, realizacio de outro

viabiliza-la? NAO processo licita:céricl),.instalagéo
eletrica, instalacao logica, obten
de licenca, adaptacao do ambie

~.
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Passo 11

- Contratacoes
X'Stem. Correlatas e/ou
eventuais Interdependentes
Contratagoes (art. 15, inciso XI do Decreto Estadual n.

que possuem 10.086/2021)

relagao com o Indi 3
; ndicar a contracao
SIM — ’

obJetp ? ou demonstrara

pretendido? necessidade de

‘ - 9¢ realizacdo de outra
necessario

. em decorréncia
realizar outra dessa

contratacao em Regra geral:
decorréncia NAO
dessa?
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Passo 12

;o A IMENSA MAIORIA DAS
Posﬂm;? e'mg?scms CONTRATACOES GERAM
(art. 15, inciso Xll do Decreto Estadual n. ALGUM TIPO DE
10-086/2021) IMPACTO AMBIENTAL!
PERGUNTAS NORTEADORAS s
Quais os possiveis impactos Texto genérico
ambientais que a Contratacao
podera gerar?

Quais as possiveis medidas para
evita-los e/ou mitiga-los?
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Possiveis Impactos Ambientais
NAO HA

Possiveis Impactos Ambientais

DEVIDO AO PERIODO PROLONGADO DE UTILIZAGAO DOS ITENS DESSA REQUISICAO
NAO IDENTIFICAMOS POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Possiveis Impactos Ambientais
ndo ha
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Passo 13
Antecipacao
de pagamento

SIM , Justificar os motivos |

Existe a
necessidade de (Importacao)
realizar o ’

pagamento X
antecipado?
REGRA GERAL:
NAO
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Passo 14
Posicionamento
quanto a adequacao
da Contratacao

(art. 15, inciso XIIl do Decreto Estadual n.
10.086/2021)

MANIFESTACAO EXPRESSA

ApoOs a realizacao do Estudo Tecnico
Preliminar, € obrigatorio indicar o
posicionamento conclusivo sobre a
adequacao da contratacao para o
atendimento da necessidade a que

se destina.
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ELEMENTOS

Passo 15
Analise de
risco

Risco

Causas
Dano/Consequéncia
Probabilidade
Impacto

Acao Preventiva
Acao Contingencia

VVVVVVYV

Ao menos 2 riscos de cada tipo

Fases de
RISCO DE —p planejamento e
PROCESSO realizacao da
contratacao
Fases de celebracao
RISCO DE e vigéncia/do
Y contrato e/ou
EXECUCAO entrega do produto
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Etapa 4
Termo de kol

Estadual de Londrina

Referencia . ‘\
/Uﬂﬂ/ PROAF |

| Iy Administracéo e Finanga

&
Diretloria de

Material
PROAFE

i
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Passo 1 Indicar se o

produto possui

SUStentabi lidade logistica reversa!

Sim ou Nao

INDICACAO DOS CRITERIOS

Eventuais praticas de
sustentabilidade que deverao ser
observadas pelo fornecedor do

produto!
Observar o
- art. 362 do
Sustentabilidade ) Fornecedor Decreto

Estadual n.
Impactos ambientais === Produto 10.086/2022
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Passo 2
Justificativa do Fornecimento
Parcelado

Exi§te a SIM — Justificar os
necessidade de motivos que

exigir que o
gir g fundamentama

f;:gfggg (;r S decisao de
entrega ) receber o produto

parcelada do NAO parceladamente,
produto? em entregas

distintas.
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Justificativa para o x Justificativa do

Parcelamento ou nao

3 Fornecimento
da Contratacao Parcelado
Os produtos Os produtos
devem estar no devem ser
mesmo lote no entregues de
momento da forma
Contratacao parcelada, em
por razoes ocasioes
técnicas ou de distintas?

economia?
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Passo 3
Local e Prazo de Entrega e dos
Critérios de Aceitacao do Objeto

Indicar o prazo Indicar o prazo
de validade, a para o
contar da data ‘ recebirpento
da entrega. provisorio e
definitivo.
Dias/Meses/Anos ‘

Comum: 12 meses,
salvo produtos
especificos.

Observar as regras de recebimento
de produtos dispostas na Instrucao
de Servico PROAF/DM n. 03/2024

Ex: reagente, medicamento
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Passo 4
Obrigacées do Contratado e
Contratante

_r> Contratado

OBRIGAC()ES
_|-> Contratante

O sistema apresenta obrigacoes
| genéricas, E PRECISO
visualzarobigases | |« COMPLEMENTAR, caso seja
necessario, a depender do
objeto da Contratacao
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Passo 5

Subcontratacao
| , Indicar o percentual
Existe a >IM de subcontratacdo
possibilidade de permitido, limitado
subcontratacao? x a 90%; \‘

Justificar os
REGRA‘_GERAL: motivos;

NAO

Estabelecer os
condicionantes.
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Passo 6
Garantia de Execucao

Casos de obras ou
fornecimentos e
aquisicoes de grande |
vulto;

\
\
\

\

Existe a SIM - =+ Indicar o percentual
necessidade de que sera exigido
exigir garantia (1% - 5%); \

de execucao? x Justificar os motivos
da exigéncia;
REGRA GERAL:
NAO Indicar o tipo de

garantia.

Ex.: Caucao, seguro.
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Passo 7

Amostras
Indicar os itens
Existe a SIM =  paraos quais \
necessidade de pOd.teaO Ser
exigir amostra? 9¢ solicitadas \
amostras;
NAO Indicar os critérios

técnicos e as
regras especificas
a serem avaliadcg
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Etapa 5
Pes q u i Sa d e Universidade

Estadual de Londrina

Precos . \
Min~ PROAF

| Iy Administracéo e Finanga

&
Diretloria de

Material
PROAFE

i
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5 Principais
funcdes da
Pesquisa de

Precos
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1) Divulgar o preco estimado e
justo que a Administracao Publica
pretende pagar pelo produto;

2) Determinar e provisionar o
recurso necessario a licitacao;

3) Fundamentar a motivacao de
precos para a contratacao direta
(dispensa e inexigibilidade);

4) Dar ao servidor maior seguranca na averiguacao
de exequibilidade da proposta e/ou itens de
propostas, evitando-se contratacao acima dos
precos praticados no mercado;

5) Prevenir aplicacao de sansoes aos agentes
publicos por parte dos 6rgaos de controle.
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\

\

A composicao
da cesta de
precos
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Apesquisa de

Precos nao se

reduz a realizagao
de 3 orcamentos
com fornecedores
distintos. E mais
abrangente que
isso, trata-se da
composicao de uma
cesta de precos,
uma cesta
composta, sempre
que possivel, por 6
parametros
distintos.

Parametro 4

Parametro 6

":"é »- o -‘ b s - ’ =
\\ e saaas

Parametro 1

' Parametro 3

»

CESTA DE PRECOS
PESQUISA DE PRECOS
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ART. 5° DA INSTRUCAO DE SERVICO PROAF/DM n. 01/2024

“Art. 5° A pesquisa de precos para fins de
determinacao do preco estimado em
processo licitatério para a aquisicao de
bens e contratacao de servicos em geral
sera realizada mediante a utilizacao dos
seguintes parametros, empregados de
forma combinada, sempre que possivel:”
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QUAIS SAO 0S PARAMETROS QUE IRAO COMPOR A
CESTA DE PRECOS?

1 - Bases de Precos

2 - Contratacdes similares

3 - Plataformas digitais

4 - Orcamentos com fornecedores
5 - Notas fiscais

6 - Tabelas oficiais
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ANTES DEPOIS

da Lei Federal n. - da Lei Federal n.
14.133/2021 . 14.133/2021
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Orientacoes
gerais
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CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

E necessario realizar pesquisa
de precos nos casos de
contratacdes diretas (dispensa
e inexigibilidade) de bens e
servicos comuns.

(Art. 368 e Art. 372 do Decreto Estadual n. 10.086/2022)
(Art. 23, 81° e 84° e Art. 72, inciso Il da Lei Federal n. 14.133/2021).
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DICA: PARAMETRO MINIMO

“Art. 6° Serdo utilizados
como métodos para
obtencao do preco

estimado, a média, a
mediana ou o menor dos
valores obtidos na
pesquisa de precos,
desde que o calculo
incida sobre um
conjunto de trés ou mais

precos, oriundos de um
ou mais dos parametros
de que tratao art. 5°,
desconsiderados os
valores inexequiveis,
inconsistentes e os
excessivamente
elevados.”
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Isso significa que é possivel a determinacao do preco
referencial a partir de, NO MINIMO, 3 precos, cuja origem
seja um ou mais parametros.

Entdo, pode existir uma pesquisa de precos que tenha apenas 3
precos, obtidos em um Unico parametro?

Sim. A norma estabelece um PARAMETRO MINIMO para definicdo
do preco estimado. Inclusive, pode até ser definido com menos
de 3 precos, desde que justificado pelo emitente e autorizado

pela chefia imediata.
(Art. 6°, §5° da Instrucdo de Servico PROAF/DM n. 01/2024).

Porém, é preciso passar por cada um dos 6 parametros que
compdem a cesta de precos e, na impossibilidade de identificar
precos por causa da especificidade do produto, é preciso \
JUSTIFICAR DEVIDAMENTE (utilizar o modelo disponivel no link:
MODELO DE JUSTIFICATIVAS DA PESQUISA DE PRECOS).




IMPORTANCIA DO JUIZO CRITICO

O emitente deve avaliar criticamente os precos
obtidos junto ao mercado. Portanto, a pesquisa de
precos nao é uma atividade mecanica e automatica.

“Os precos coletados devem ser analisados de forma
critica, em especial, quando houver grande variacao
entre os valores apresentados” .. s, s a wstrucso de servico prOAF/OM n. 0172024,

O parametro para consideracao dos precos inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados sao os
proprios valores encontrados na pesquisa de precos.
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DICA: DIFERENCAS ENTRE PESQUISA DE PRECOS E
LEVANTAMENTO DE MERCADO

Pesquisa de precos

Levantamento de mercado

- Composicao da cesta de pregos, considerando
os diversos PARAMETROS apresentados no art.
5° da Instrucao de Servico PROAF/DM n.
01/2024.

- E 0o momento de identificar os precos da
alternativa que foi escolhida na etapa de
levantamento de mercado.

- Esta relacionado a valores dos produtos
(insumos, equipamento e servico).

Ex.: Consulta do produto nas Bases de Precos,
contratacdes similares, plataformas digitais,
orcamentos com fornecedores, notas fiscais,

tabelas oficiais.

- Analise das alternativas possiveis de
contratacao disponiveis no mercado e capazes
de satisfazer a necessidade da Administracao.

- Etapa realizada durante o preenchimento e
elaboracao do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

- Esta relacionado a alternativas viaveis
(art. 18, §1°, inciso V da
Lei Federal n. 14.133/2021).

Ex.: Qual & minha necessidade? Quais sao as
possiveis solucdes que o mercado apresenta? E
possivel alugar, adquirir ou celebrar comodato?

Qual alternativa que melhor atende minha
necessidade? (nao é, necessariamente, a de
menor valor).
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Etapa 6
Parecer de IILTlll
Aceitabilidade o iveidade
da Proposta © *\

Tl PROAF

Administracéo e Finangas

Py
Al
Diretoria de

Material
PROAFE
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A finalidade é avaliar a aceitabilidade da proposta, considerando
sua adequacao ao objeto definido no edital e a compatibilidade do |
valor proposto com o preco estimado da contratacao “~

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1 OBJETO:

1.1 F i de Geé Alimenti D (g geleias, entre outros) para
atender o Restaurante Universitario-UEL e Hospital Universitario de Londrina.

Céd. . " . Valor | Valor
Lote SICOR Descrigao do Objeto Quantidade Unit. | Total Tipo

COd.GMS: 8907.1825  Cod. CATMAT: 0462635 O COM SABOR COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA.
1 | 40643 | , Unid. Padréo: LATA 36 [12.44| 44784 [ErCUSH .
ABACAXI EM CALDA, EM FATIAS. EMBALAGEM 8 B ME ABO RUA: ROD. BR 158, N* 12174, BAIRRO: PLANALTO, SALA 01
PESO MINIMO DRENADO 400 GRAMAS. [ o Y CEP: 85.502-970, PATO BRANCO - PR

C6d.GMS: 8906.73933  Cod. CATMAT: 466074

Unid. Padrao: UNIDADE | COMSABOR COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA. \
CREME TIPO CHANTILLY PARA CONFEITARIA, \
mB'::.eAErEmoE;E i Il-fld?ﬂoEISIgﬁTmEescmﬂh; :radl')‘.c:; UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA \
Vop s csalzanies, mustaris . HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA

proteina lactea, aromat e, corante, demais ) o \
2 | 37098 | ipstancias permitida. CARAGTERISTICAS B0 1T 25710017 e Pregsa Eletronico N° 90118/2004(SRF) \
ADICIONAIS: Isento de sujidades e substéncias a) Precos:
estranhas a sua ido a0 de ) Pragon:
tratamento térmico UHT, conservagéo em
relrigeragdo em lemperalura de 4° a 8°. - ‘Valor | Valor | Valor
IilE?:BALM‘:EM: Caixa longa vida. - PESO LIQUIDO: 1 ) Dm]gggnmmg o Q1o Unitario| Total Unitério| Valor Total
Co6d.GMS: 8911.36387  Cod. CATMAT: 0462705 - ) IcMs )
Unid. Padrao: KILO . ABACAXI EM CALDA, EM FATIAS.

3 |31214 |GELATINA COMUM EM PO, SABOR ABACAXI, COM| 874  [14,14(12.358.36 E"c’:‘;"”‘ 1 EMBALAGEM PESOMINIMO | 2@
DILUICAO MINIMA DE 1: 6. EMBALAGEM COM DRENADO 400 GRAMAS | 400G
1KG GELATINA EM PO, SEM SABOR, ‘mbal,|

Bl ICA. i
Cod.GMS: 8911.36386  Cod. CATMAT: 0462713 RATAGE o T atanas | 120 | | 9 || BR24n| BaaRnSs| RS 103

Unid. Padréo: KILO Exclusiva RS 635,04 (SEISCENTOS E TRINTA E CINCO REAIS E QUATRO CENTAVOS.)
4 |31215 |GELATINA COMUM EM PO, SABOR LIMAO,COM 280 14,14| 3.959,20 ME

DILUICAO MINIMA DE 1: 6. EMBALAGEM COM 1

Mariza | 36 | RS 1545 | RS 556,32 |RS 12,44] RS 447,84

RS 187,20

|

C6d.GMS: 8911.77161  Cod. CATMAT: 0462715
Unid. Padrio: KILO Bk

5 | 34434 [GELATINA COMUM EM PO, SABOR 1180 [14,14|16.68520 N:‘;""

MARACUJA,COM DILUICAO MINIMA DE 1: 6.

EMBALAGEM COM 1 KG.

Co6d.GMS: 8911.36389 Cod. CATMAT: 0462717
Unid. Padréo: KILO Exelusi

6 | 31216 |[GELATINA COMUM EM PO, SABOR MORANGO, 816 14,14(11.538,24 ME

COM DILUICAO MINIMA DE 1: 6. EMBALAGEM

COM 1 KG
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E necessario verificar, entre outros aspectos, os seguintes elementos:

> Caracteristicas técnicas do produto;
» Marca e o modelo (pesquisa na internet - fabricante);

» Quantidade ofertada;

> Valor ofertado dentro do estimado.
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Parecer de aceitabilidade

Y TR

SIM INCONCLUSIVO NAO

/ | \

Solici Caso entenda que o
OIICIta[' outros produto ofertado
M . esc .arzclmentos, ndo atende ao
anifestar o aceite envio de amostra solicitado, justificar
expresso (g.rev’ls.ao com exatidéo e
editalicia), clareza o(s)
catalogo, entre motivo(s) da
outros. desclassificag&o.
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Exemplos
( a C ei t e ) Segue abaixo o parecer técnico dos itens licitados abaixo:

ltem - 01- BARRA MAGNETICA MODELO LISADE 7 X 20MNM
Atende - Fornecedor: QUALY COMERCIAL LTDA;

O item, dleo de imersao, requisicdo n® 21315/2024, cotado pelo fornecedor DS Diag Solution Artigos Médicos, marca Renylab no valor de R$ 15,80;
atende as necessidades do setor e o preco unitario esta condizente ao preco praticado no mercado, portanto pode ser adquirido.

Prezado Pregoeiro.

Em andlise a proposta apresentada para os Lotes 1 e 2, a mesma foi aprovada e deve ser classificada pelo motivo de atender as especificacdes solicitadas no Anexo | do Termo de Referéncia.

E o parecer, atenciosamente

Diretoria de Material / Pro-Reitoria de Administracao e Financas / Universidade Estadual de Londrina




Andlise de Inexequibilidade do Preco e Conformidade
Técnica - Item 56587 (MacBook Air) - Thads Servicos
LTDA

Introdugao
omhwomwoa de de

M3 Alr, Termo de (TR) n®
39912024, AmmmaaummsszmlcmLmnsmum
CNPJ sob n® 27.120.037/0001-00.

Andliso da Proposta:

A THADS SERVICOS LTDA apreseniou a proposta para o fornecimenio de 5 unidades do
Notebook Macbook M3 Air, pelo valor unitario de RS 13.420,00, lolalizando RS 67.100,00,
mantendo os cusios de tributos, fretes, mcmnmmmm«n

disso, © arquivo pdf” para com o do
produto, contendo marcagdes realizadas pela empresa -qull estd
relacionada a proposta.

1. Inconsisténcias Técnicas

a) Config: de oria RAM e

« Exigéncia do TR: 24 GB de RAM e SSD 512 GB de fabrica.
« Proposta do o d Py ltemd pdf Indica as

especificagbes cometas com 24 GB RAM e 512 GB SSD, no entanto o documento
“Macbook pdf” aponta © modelo base com 16 GB RAM e 256 GB SSD, com
'mwmuwllww para 24 GB/512GB,

* Diverg M: pdf aponta indicios de configuragdes
wmum.

2. Anilise de Preco
a) Discrepancia em Relagio ao TR

« Valor Unitério Proposto: RS 13.420,00

* Cotacdo média do TR: RS 17.034.00

s Risco de Inexequibilidade: O valor unitario proposto estd 24% abaixo da cotagdo
média do TR e estd abaixo até mesmo da cotagdo presente no documento de
Womummmmummmmnsummm-
refere a uma conf no edital, o que pode indicar o uso
ummmammwaam

1) Na proposta da AGC SOLUGOES:

3. Recomendacgbes Técnicas

a) Comprovagao de Exequibilidade
Solicitar documentagao comprobatoria:

e Notas Fiscais de vendas recentes do mesmo modelo com especificagdes do TR;
s Contratos com Fabricantes que comprovem custos de aquisi¢ao;
« Detalhamento de Custos Logisticos (frete, impostos, garantia).

b) Regulariza¢ao Técnica
Exigir termo complementar confirmando:

e Configuracio 24 GB RAM/512 GB SSD de fabrica.
Conclusio:

A proposta apresenta risco de inviabilidade técnica e econdmica, com possibilidade de
descumprimento contratual. Recomenda-se a solicitagdo de novas informagdes a THADS
SERVICOS LTDA que comprovem a exequibilidade da proposta e que a especificagao
atende aos requisitos do edital.

Exemplo
(inconclusivo)

1.1) A proposta esta direcionada para a "UNIVERSIDADE ESTADUAL DO OESTE DO PARANA — UNIOESTE". Pede-se a corregdo do destinatario.
1.2) A "Especificagao" esta de acordo com o constante no TR, mas tem um erro de digitagao da palavra "com", que esta "co", pede-se a corregao;

1.3) Depreende-se da proposta, que o proponente ira fabricar "totalmente sobre as especificagoes técnicas exigidas no termo de referéncia”. A especificagdo constante no
quadro esta em conformidade com o TR. Entretanto, solicitamos que seja mencionado explicitamente na proposta que "1 (uma) das plataformas atende a especificagao técnica
complementar 1.2.2.1 quanto a conter “cabine com portas opostas”.
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Exemplos
(desclassificacao)

Bom dia, Tiroli, espero que esteja bem.

Arequisicao 15.676/2024 - PE. 371/2024, possui os lotes:

Lote 26 - Cod. SICOR 18479 - "FRASCO DE VIDRO REAGENTE, AUTOCLAVAVEL E GRADUADO, CAPACIDADE DE 100ML, COM TAMPA DE ROSCA E DISPOSITIVO ANTIGOTA";
Lote 27 - Cod. SICOR 18481 - "FRASCO DE VIDRO REAGENTE, AUTOCLAVAVEL E GRADUADO, CAPACIDADE DE 500ML, COM TAMPA DE ROSCA E DISPOSITIVO ANTIGOTA™,;

28 ROPIPE] 2 DB ¥

No caso, os itens apresentados para os lotes 26 e 27, atendem as especificacdes constantes no Termo de Referéncia do edital.
Ja o item apresentado para o Lote 38 esta fora das especificacbes em razdo da quantidade de 100 unidades por pacote, ao invés das 200 unidades requisitadas, e deve ser desclassificado.

£oparecer
Atenciosamente,

Apés andlise do equipamento apresentado, emitimos a seguinte analise:
Item 01 - Empresa Schmitz Maquinas - 2° Colocada

A proposta fornecida pela Empresa Schmitiz Maquinas ndo esta de acordo com as especificactes solicitadas no edital, tendo sido identificada as seguintes inconformidades do equipamento ofertas com as especificacdes solicitadas:

1 - O equipamento ofertado nao atende as especificagbes de largura de corte (Solicitado 1500 mm / Equip
2 - Capacidade de tanque de combustivel (Solicitade minimo de 20 1/ Equipamento apresentado 13.25 1)
3 - Produtividade média acima de 14.000 m2/h (Equipamento apresentado produtividade pode chegar a 10.000 m2/h)
4 - Sistema de protecdo de tombamento exigido em edital (Equipamento ndo descreve e néo apresenta tal dispositivo)

p do 1371.6 mm)
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Etapa 7 L
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Quadro sintético

\
\
\
\
\
\
\
\

Consumo Almoxarifado Almoxarifado Almoxarifado
padronizado Central Central Central
Consumo nao Requisitante (setor) Almoxarifado Almoxarifado

padronizado Central ou no Setor Central
(A definir pelo AC ou Previsto na OC)

Permanente  Requisitante (setor) Almoxarifado Patrimonio

Central ou no Setor
(A definir pelo AC ou Previsto na OC)
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A finalidade é verificar a compatibilidade entre a
Nota Fiscal (NF) e a Ordem de Contratacao (OC).
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1° Passo: CONFERENCIA FISCAL

E necessario verificar, entre outros aspectos, os seguintes elementos:

> Destinatario (Universidade Estadual de Londrina - UEL);
> Numero da Ordem de Contratacao (deve estar na NF);
> Descricao do material (caracteristicas técnicas do produto);

» Marca e o modelo;

» Quantidade;

» Valor do produto.
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2° Passo: CONFERENCIA FiSICA

E necessario verificar, entre outros aspectos, os seguintes elementos:

> Descricao do material (caracteristicas técnicas do produto);
» Marca e o modelo;
» Quantidade;

> Verificar possiveis avarias.

Apoés conferéncia fiscal e fisica, assinar o canhoto da Nota Fiscal (NF)
e/ou Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas (CTRC)

[Ictiulono:uruco\-v'rtuummmvo‘wumCOITmulmuou!ncutummnhom e
N 2TTR
DATA DE RECEDNMENTC| IDENTINICACAD [ ASSNATURA DO RECERDOR
25022028 SEmE 1
u--u-_-_u_::a_oooo_ac_c_o_olc_anoooooloolooooo.ooool-ouc.aoocoloooo-..l|oolotoof’:olto-_-o:-oowwmn

Entregar para o transportador
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3° Passo: CONFERENCIA DA AUTENTICIDADE E ENCAMINHAMENTOS

Como proceder?

) Conferir a autenticidade da Nota Fiscal;

g, pR, 25

/,23‘-—!‘/’3;“' f,ﬁ"f;‘(‘

2239 6215 7428 CCO0 9100 3530 300 077 19T AW

“ﬂ“llﬂlllﬂﬂllll!}

II) Certificar o recebimento do produto;

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA
CERTIFICO que os materials ou servigos

nesta nota foram entregues ou
prestados integralmente atendendo as

e L : 25

W.wmﬂm—.

Chapa R\

l1I) Enviar o documento fiscal ao setor responsavel (AC ou Patrimonio)
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