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LISTA DE VERIFICAGAO
CONTRATAGAO DIRETA

DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA
(AQUISIGAO DE BENS E PRESTACAO DE SERVIGOS)

Objeto:

Processo n.:

Dispensa Eletronica n.:

* LISTA 1 — Preenchida em todas as contratacdes diretas por Dispensa de
Licitagao Eletronica;

* LISTA 2A — Preenchida para aquisigdes;
* LISTA 2B — Preenchida para servigos;

* LISTA 3 — Preenchida nos casos de emissido de contrato.

PRODUTO TIPO DE LISTAS A SEREM
CONTRATACAO PREENCHIDAS
Dispensa Eletrénica para LISTA1 + LISTA 2A
INSUMOS E aquisicao

EQUIPAMENTOS | Dispensa Eletrénica para LISTA1 + LISTA2A + LISTA 3
fornecimento

Dispensa Eletrénica para LISTA1 + LISTA 2B
SERVICOS servigcos imediatos
Dispensa Eletrénica para | LISTA1 + LISTA2B + LISTA3

servicos continuados

Notas explicativas

A presente lista de verificagdo foi elaborada com base na disciplina conferida
pela Lei Federal n. 14.133/21, Decreto Estadual n. 10.086/22, Resolugao SEAP
n. 3468/23 e Instrucdo Normativa PJU-UEL n. 01/2024, destinando-se as
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Dispensas Eletrénicas para aquisicdo de bens e prestacéo de servicos.

A presente lista pressupde a utilizacdo dos modelos elaborados pela UEL e/ou
PGE/PR (documentos da fase preparatoria, aviso de Dispensa Eletrénica,
contratos, dentre outros), uma vez que tais modelos cumprem os requisitos
legais essenciais, dispensando sua verificagao especifica.

A lista deve ser preenchida pelos servidores responsaveis por cada etapa do
processo de contratacdo, servindo como instrumento de transparéncia e
eficiéncia durante a fase de instrugdo do processo para permitir a conferéncia
das exigéncias minimas nela contidas, devendo ser juntada ao processo, em sua
versao final, antes da remessa para adjudicagdo do objeto e homologac¢édo do
procedimento.

Foram elaboradas 4 (quatro) listas distintas.

A primeira traz os elementos comuns que devem constar em todos os
procedimentos de contratacao direta por dispensa de licitacédo eletrénica.

A segunda lista traz elementos especificos. O servidor devera preencher
obrigatoriamente uma das duas listas seguintes, conforme se trate de dispensa
de licitagao eletrénica para aquisicdo de bens ou prestacédo de servigos (2A ou
2B).

7

A terceira lista € aplicavel nos casos de fornecimento ou servigo continuo,
situagcdes em que a contratacio direta resultara na emissao de um contrato.

As secdes e/ou listas especificas que ndo forem aplicaveis ao presente caso
deverao ser removidas.

A coluna “Atende plenamente a exigéncia?” devera ser preenchida apenas com
as respostas pre-definidas no formulario, sendo:

Sim: atende plenamente a exigéncia;
Nao: ndo atende plenamente a exigéncia;
Nao se aplica: a exigéncia ndo é feita para o caso analisado.

Na utilizacdo das listas deverdo ser analisadas as consequéncias para cada
negativa, se pode ser suprida mediante justificativa ou enquadramentos
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especificos ou se deve haver complementagéo da instrugao.

Eventuais sugestdes de alteragao de texto desta lista poderdo ser encaminhadas

ao e-mail: dm.recepcao@uel.br.

LISTA DE VERIFICACAO 1 Atende Indicagao do
plenamente local do
VERIFICAGAO COMUM A TODAS AS HSUIEY | PIEEEEE O
DISPENSAS ELETRONICAS que foi
atendida a
exigéncia (doc.
/fls.)
Houve abertura de processo administrativo pelo Sistema | Resposta
Integrado de Documentos — e-ProtocoIo1?
Houve a juntada do Parecer Referencial PJU n.| Resposta
007/20247
Consta a solicitagcao/requisicao do objeto, elaborada pelo | Resposta
setor competente?
O objeto requisitado esta contemplado no Plano de | Resposta
Contratacdes Anual (PCA)Z?
Consta Documento de Formalizacéo de Demanda’, com | Resposta
a justificativa da necessidade da contratacao?
Ha Estudo Técnico Preliminar (ETP) elaborado pelo| Resposta
setor requisitante? i
O Estudo Técnico Preliminar contempla, ao menos, a Resposta

descricdo da necessidade, a estimativa do quantitativo, a
estimativa do wvalor, a manifestacdo sobre o
parcelamento e a manifestacao sobre a viabilidade da

_ 5
contratagéo?

" Decreto Estadual n. 7.304/2021
2Art. 15, Il do Decreto Estadual n. 10.086/2022.

’ O DFD é documento obrigatério que deve constar em qualquer processo de contratagao,

conforme art. 12, VIl e art. 72, | da Lei Federal n. 14.133/2021

4Art. 18, §1°, art. 72, 1 da Lei n® 14.133/2021 e art. 148 do Decreto Estadual n. 10.086/2022.
5Art. 18, §§1° e 2° da Lei n. 14.133/2021 e art. 148 do Decreto Estadual n. 10.086/2022.
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. . . 6
Ha Analise de Riscos?

Resposta

Consta justificativa para a auséncia dos itens nao
obrigatérios dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP)?7

Resposta

Ha Termo de Referéncia (TR) elaborado pelos setores
competentes?8

Resposta

Foi realizada ampla pesquisa de pregos praticados pelo
mercado do ramo do objeto a ser contratado baseada
em critérios aceitaveis, observando-se o contido na Lei
Federal n. 14.133/2021, no Decreto Estadual n.
10.086/2022 e Instrucao de Servico PROAF-DM n.

01/2024?°

Resposta

A metodologia de obtencdo do pregco de referéncia foi
esclarecida e devidamente justificada?

Resposta

Caso a pesquisa nao seja concluida conforme
parametros do art. 23 da Lei n. 14.133/2021, o servidor
podera certificar que a estimativa ocorrera
concomitantemente com a sele¢ao da proposta mais
vantajosa, conforme previsto § 1° do art. 16 da
Instrucdao Normativa PJU/UEL 01/2024. Foi adotada
esta hipotese?

Resposta

Ha mapa de formagao de precos, relatério da pesquisa
de precgos e relatério de justificativas, com a indicagéo e
assinatura do(s) servidor(es) responsavel(eis) pela
pesquisa de precos?

Resposta

Ha Declaracgao de Disponibilidade Orgamentaria (DDO)?

Resposta

Consta a aprovacdo motivada do Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia (TR) pela
autoridade competente, nos termos do § 3.°do art. 19 e
paragrafo uUnico do art. 334 do Decreto Estadual n.
10.086/20227?

Resposta

Nas contratagdes de pronta-entrega o “Termo de
Contrato” sera  substituido pela Ordem de

Resposta

° Art. 72, | da Lei Federal n. 14.133/2021 e art. 148 do Decreto Estadual n. 10.086/2022. A
analise de riscos ndo se confunde com a matriz de alocagdo de riscos, ja que aquela é ato
interno de planejamento da contratagdo, enquanto esta é clausula contratual de pactuagao de

riscos com o contratado;
7Art. 18, §2° da Lei Federal 14.133/2021.

8Art. 72, |1 da Lei Federal n. 14.133/2021 e art. 148 do Decreto Estadual n. 10.086/2022

° Pesquisa de Preco detalhada no Manual de Orientagdo para Pesquisa de Precos.




. . . W
Universidade Estadual de Londrina =

III- JII Pro-Reitoria de Administragao e Financas @
il i _ _ D|.retor|a de MaterlaI-PROAF/DM o PARANA
-l Rodovia Celso Garcia Cid (PR 445), km 380 - Caixa Postal 10.011 - Campus Universitario - —GOVERNO
CEP: 86057-970 - CNPJ/MF: 78.640.489/0001-53 - Inscrigdo Estadual: Isenta DO ESTADO

U E L Fone: (43) 3371-4384/ 4743 - suprimentos@uel.br
[ LISTAS DE VERIFICAGCAO 4gina 5 de 8)

Contratacao/Nota de Empenho. Nas contratagcdes com
entregas parceladas e futuras foi adotada a minuta

padrdo da UEL de Contrato Administrativo?10

Sendo adotado modelo padronizado de contrato, foram | Resposta
justificadas e destacadas visualmente, no processo,
eventuais alteracdes?

Os responsaveis pela elaboragédo da minuta do contrato e | Resposta
dos anexos foram devidamente identificados no processo?

Houve a indicacdo do dispositivo legal (artigo e inciso) | Resposta
aplicavel ao caso da presente dispensa de licitacao?

A contratacao foi precedida de divulgagdo de aviso em | Resposta
sitio eletrénico, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis,
para busca da proposta mais vantajosa?

Houve a juntada da Portaria de designacdo e | Resposta
certificados do Agente de Contratacdo?

Houve a juntada de pedidos de esclarecimento e | Resposta
impugnacao e suas respectivas respostas/decisdes?

Ha Ata de Sessdo - Disputa, e relatéorio de| Resposta
classificacdo?

Foi juntada a documentacédo habilitatéria do fornecedor | Resposta
vencedor?

Ha proposta readequada/atualizada do fornecedor | Resposta
vencedor?

Houve a juntada do Parecer Teécnico do setor| Resposta
requisitante a respeito da aceitabilidade da proposta
encaminhada pelo fornecedor vencedor?

Foi realizada consulta prévia da relagéo dos fornecedores | Resposta
suspensos ou impedidos de licitar ou contratar com a
Administracéo Publica do Estado do Parana?

Foram anexadas as declaracdes exigidas na Lei Federal n. | Resposta
14.133/2021, no Decreto n. 10.086/2022 ou em
regulamentos especificos editados pela Administragcao
Publica do Estado do Parana? (Exemplo de ndo emprego
de mao de obra de menores, nepotismo, LGPD)?

Houve a juntada do Mapa de Pregos (SICOR)? Resposta

Foi realizada a adjudicagcdo do objeto e homologacdo do | Resposta
procedimento pela autoridade competente nos sistemas
eletrénicos?

Houve a juntada do Autorizo (autorizagdo da autoridade | Resposta

competente/ordenador de despesa)?11

10 f ~
A resposta é exigida somente para as contratagbes com entregas parceladas e futuras, as

quais resultam na emissao de contrato administrativo.
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Foi realizada a publicacdo do ato que autoriza a| Resposta
contratagcao no sitio eletrénico oficial (UEL), Diario Oficial
do Estado (DIOE) e Portal Nacional de Contratagbes
Publicas?
LISTA DE VERIFICACAO 2A Atende | Indicagéo do
plenamente local do
VERIFICACAO ESPECIFICA PARA AQUISICOES a processo em
POR DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA exigéncia? que foi
atendida a
exigéncia (doc.
/fls.)
Ha manifestacdo sobre o atendimento do principio da | Resposta
padronizagao?'3
Caso haja indicacdo de marca ou modelo, consta| Resposta
justificativa para a indicagéo?'*
Havendo vedacao de determinada marca ou produto, foi | Resposta
indicada a existéncia de processo administrativo em que
esteja comprovado que nao atendem as necessidades
da Administracdo?®
Ha certificacdo de que a opcado pela aquisicdo € mais | Resposta
vantajosa do que eventuais alternativas, como a locagéo
de bens no levantamento de mercado constante no
Estudo Técnico Preliminar (ETP)?16

R Art. 72, VIl da Lei Federal n. 14.133/2021 e Art. 148, |l do Decreto Estadual n. 10.086/2022.

" Art. 72, paragrafo Gnico da Lei Federal n. 14.133/2021.
" Art. 40, V, “a” da Lei Federal n. 14.133/2021.

" Art. 41, 1 da Lei Federal n. 14.133/2021.

" Art. 41, 11l da Lei Federal n. 14.133/2021.

"® Art. 44 da Lei n. 14.133/2021.
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LISTA DE VER|F|CAQAO 2B Atende plenamente | Indicagdo do
a exigéncia? local do
VERIFICAGAO ESPECIFICA PARA processo em
CONTRATACAO DE SERVICOS EM GERAL que foi
POR DISPENSA DE LICITAGAO atendida a
ELETRON'CA exigéncia (doc.
/fls.)
Houve manifestacdo quanto a observancia do Resposta
principio da padronizacéo?'’
Caso a Administracao pretenda contratar mais de Resposta
uma empresa para a execugdo do objeto, esta
atestado nos autos que (i) ndo ha perda de
economia de escala, (ii) é possivel e conveniente
a execugdo simultdnea e (iii) ha controle
individualizado para a execugdao de cada
contratado?®
LISTA DE VERIFICACAO 3 Atende Indicagao do
plenamente local do
VERIFICAGAO ESPECIFICA PARA a exigéncia? | processo em
CONTRATACAO DE SERVICOS CONTINUADOS que_f0|
ou FORN~ECIMENTQ POR DISPENSA DE atendida a
LICITACAO ELETRONICA (CONTRATO) exigéncia (doc.
/fls.)
Consta a assinatura do contrato? Resposta
Foi realizada a publicagdo do extrato do contrato no sitio | Resposta
eletrénico oficial (UEL), Diario Oficial do Estado (DIOE) e
Portal Nacional de Contratagbes PL’Jincas19
Foi realizada a divulgacdo no Portal Nacional de | Resposta

Contratagdes Publicas, no prazo de 10 (dez) dias da
assinatura do contrato ou dos seus aditamentos?20

" Art. 47, | da Lei Federal n. 14.133/2021.

"® Art. 49 da Lei Federal n. 14.133/2021.

" Art. 72, paragrafo tnico da Lei Federal n. 14.133/2021.
% Art. 153 do Decreto Estadual n. 10.086/2022.
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Observagoes:
(P 0.0.0.0.0.000000000000000000000000000006000000000000000000004

Assinatura do servidor competente:

Nome:

Assinatura:




