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Apresentacao

22 Edigao

O sistema ETP Digital foi desenvolvido com o objetivo de padronizar o
documento “Estudo Técnico Preliminar” nos processos de Licitacdo, de
Dispensa de Licitacdo e de Inexigibilidade de Licitagdo realizados pela
Universidade Estadual de Londrina, em especial para a contratacao de bens
€ servigos comuns.

Por esse motivo, orienta-se que o preenchimento do ETP Digital ocorra
somente apds a sua formulacgdo pela drea requisitante e/ou equipe técnica.

Ademais, com este manual, pretende-se demonstrar todos os tépicos que
deverdo ser preenchidos dentro do ETP Digital, bem como as informacdes
que deverao constar em cada campo existente.

E lembre-se! Por enquanto, ETP Digital devera ser utilizado apenas nas
contratacbes de bens e servicos comuns. No caso de estudo técnico
preliminar para obras e servicos de engenharia ou para servicos de
tecnologia da informacdo e comunicacdo, ndo deverdo ser utilizadas as
informacdes constantes deste manual, haja vista a especificidade dos
estudos a serem realizados para estas contratacdes.
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1. Localizagao do ETP Digital no Sicor

O Estudo Técnico Preliminar devera ser preenchido dentro do Sistema Sicor.

Para tanto, o servidor devera acessar o Sistema UEL > Sicor > Material e selecionar a
opg¢do Movimentagdo > Pedidos de: > Estudo Técnico Preliminar (ETP), conforme indicado
abaixo:

@ SICOR - SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS E ORCAMENTD
Cadastros  Consultas  Relatério  Atalhe GMS  SEICED PCA-UEL  Window

Pedidos de: b Emissdo » o
izacs L Sar
Pesquisa de Pregos H Autorizacdo . | : '
Desautorizagdo »
laca ¥
Avaliaso Cancelamento »
Licitagdo ) Alteragio >
Comissdo Licitagdo E Impressio >
Pregdo Eletrénico » Emissido Requisicdo e Autorizagdo
Pregdo Presencial 4 Termo de Referéncia
Tratamento Diferenciade e Favorecido ¥ Estudo Teécnico Preliminar (ETP)
Contratos N Termo de Referéncia (Movo)
Registro de Pregos b
Ordem Contratagdc »
-
Calculo de Retengoes - Prestagdo de Servigo > . . gl
V' i '.a.l ’
Aviso Recebimento > B 7o f;ﬁ - G o
. Ecnologia deInformacao
Entrega Material » =
Reposicdo Estoque ¥
Devolugdo Material »
Transferéncia Material b
Variagio Estoque 5 Subsistema de GerenciamenTo
Fechamento Mensal (Almoxarifadao) CIE COMPR‘\S
Conciliagdo SIAF >
Arquivar Processo
SEl- Sistemna Estadual de Informagdes
Novo SIAF »

2. Preenchimento do Estudo Técnico Preliminar no ETP Digital - Sicor

Antes de preencher seu Estudo Técnico Preliminar no sistema ETP Digital, é
importante que vocé tenha cumprido os seguintes passos:

- elaborar seu estudo técnico preliminar, cumprindo todos os requisitos técnicos e
legais exigidos no Decreto Estadual n2 10.086/2022 e na Lei Federal n2 14.133/2021;
- emitir a requisicao dos itens que seu objeto do seu estudo.

Importante! A autorizacdo da requisicdo sé poderd ocorrer apds o preenchimento
completo do Estudo Técnico Preliminar, da Andlise de Risco e do Termo de Referéncia. O
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sistema bloqueara a autorizagdo da requisicdo caso haja algum campo sem preenchimento
no Sicor.

Ao acessar o ETP Digital, o sistema apresentara a tela abaixo, que contém 4 grupos
de preenchimento de informagdes:

Limpa Salva Fecha

Estudo Técnico Preliminar
R

I Grupo 01 | Grupo 02 | Grupo 03 | Grupo 04 ] Andlise de Risco | Histérico | Verificar Campos

Identificando a Requisigéo

Local:| 04 [HOSPITAL UNIVERSITARIO MORTE DO PARANA B GED (FieeE i

Requisigéo: }l 2024

Descricio da Necessidade da Contratagéo

Requisitos da Contratagéo

Descritivo do SICOR deva ser compl ado 7, Descrever o requisito complementar

" 8im " Néo

Estimativa de Consumo
Seq. Cadigo e Descricéio do Material Qtde Histarico de Consumo Justificativa

Estimativa de Valor

A tela também indicara a data da ultima atualizacdo do ETP e o nome do servidor
responsavel pela atualizagdo. Todos aqueles que realizarem qualquer tipo de alteracdo
dentro do ETP serdo indicados pelo sistema como Autor do Estudo.

Conforme previsdo legal (art. 18, §22 da Lei n2 14.133/2021), somente os elementos
‘descricdo da necessidade da contratagdo’, ‘estimativa de consumo’, ‘estimativa de valor’,
‘justificativa para o parcelamento ou ndo da contrata¢cdo’ e o ‘posicionamento sobre a
adequacgdo da contrata¢do’ sdo de elaboragdo obrigatéria.

Contudo, os demais elementos, caso ndao sejam objeto de estudo, deverao conter
justificativa para tanto, ndo devendo ser a utilizada a expressdo “ndo se aplica”, sem que
seja devidamente explicado o motivo pelo qual nao se aplica o preenchimento do item.

Caso seja necessario sair da tela de preenchimento do ETP Digital, salve as
informacgdes que vocé preencheu até o momento. Ao retornar, basta digitar o nimero da
sua requisi¢ao e prosseguir com o preenchimento do seu estudo.

N3o é necessario o preenchimento das informa¢bes na ordem contida no ETP
Digital.
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Importante! Caso a sua requisicdo seja de itens objeto de “Pesquisa de Interesse”,
ndo deixe de preencher as informacdes referentes a sua requisicdo no ETP Digital dentro
do prazo estipulado no e-mail (em regra, 8 dias Uteis). Decorrido o prazo ali informado,
ndo sera possivel requisitar os itens indicados e a sua necessidade ndo esta contemplada
pela licitacdo a ser realizada.

2.1. Nudmero da Requisicao

Ao acessar a pagina do ETP Digital, a primeira informacdo a ser preenchida é o
numero da requisicdo objeto do seu estudo.

Para preencher o ETP Digital, sua requisicdo ja deve ter sido emitida. Sé é possivel o
preenchimento do estudo técnico preliminar referente a uma Unica requisicdo de
compra/servigo.

2 H
Limpa Irnp. Salva Fecha
Estudo Técnico Preliminar
Grupo 01 | Grupao 02 | Grupo 03 | Grupo 04 | Analise de Risco | Histérica | Verificar Campos
Identificando a Requisico
Local:| 04 [HOSPITAL UNIVERSITARIO NORTE DO PARANA Campositiaolhreenchidos
lRequisiqﬁu:} 71 2024
Descrigéio da Necessidade da Contratagéo
Requisitos da Contratagéo
Descritivo do SICOR deva ser compl ado ? Descrever o requisito complementar
" Sim " Ndéo
Estimativa de Consumo
Seq. Codigo e Descrigiio do Material Qtde Histarico de Consumo Justificativa
[ \ | } } =
F [ [ | \ \
] [ | \ \ - |
Estimativa de Valor

Além disso, apenas o emitente da requisicdo e os servidores que constarem como
contribuintes do ETP (Grupo 04) conseguirdo preencher o estudo técnico preliminar que a
embasou. Apds a finalizacdo do ETP, o autorizador também conseguird visualiza-lo.

Lembre-se! A requisicdo e o ETP deverdo ser emitidos/preenchidos por servidor
efetivo. Servidores contratados através de chamamento publico, processo seletivo
simplificado, cargo em comissao, entre outros, poderdo auxiliar na elaboracdo do estudo
técnico preliminar, mas nao devem ser o principal responsavel pelo mesmo.

Caso vocé tente preencher o estudo técnico preliminar de requisicdo emitida por
outro servidor, o sistema apresentara a mensagem abaixo:



(7). Hu PARANA T

=02 Estadual de Londrina UEL - Londrina GOVERNO DO ESTADO

| 4 Hospital Universitario
Limpa Irnp. ‘ Salva Fecha
Estudo Técnico Preliminar
Grupo 01 | Grupo 02 | Grupo 03 | Grupo 04 | Anélise de Risco | Histérico | Verificar Campos

Identificando a Requisic&o
Campos NAO Preenchidos

Local:| 04 [HOSPITAL UNIVERSITARIO NORTE DO PARAMNA

Requisigiio: 4| 2024

Descrigéo da Necessidade da Contratagdo

Requisitos da Contratagdo
F
Descritivo do SICOR deva ser complementado ? ki N
" Sim " Néo |@\ Somente o requisitante ou os membros da equipe de
Sl colaboragdo terdo acesso ETP.
|

Estimativa de Consumo 1
Seq. Codigo e Descricéio do Material |_ Justificativa

[ I | - |
[ | \ | |

[ ] | [ | |

[ I [ \ |

[ | \ \ | =

Estimativa de Valor

A/

2.2. Descricao da Necessidade da Contratacao

Neste campo, o(s) requisitante(s) deverd(ao) indicar qual a necessidade da sua
contratacao, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico (art. 15, §19, inciso |, do Decreto Estadual n? 10.086/2021).

Conforme nota explicativa emitida pela PGE-PR', “a justificativa ha de ser clara,
precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de
forma cabal a necessidade da Administracdo. (...) A justificativa, em regra, deve ser
apresentada pelo setor requisitante. Quando o objeto possuir caracteristicas técnicas
especializadas, deve o érgdo requisitante solicitar a unidade técnica competente a defini¢ao
das suas especificagdes...”.

E extremamente importante que a descri¢do da necessidade da contratacdo seja escrita
de maneira a permitir que qualquer interessado — servidores da instituicdo, fornecedores,
auditores, entre outros — consigam entender qual o objeto da contratagao e o motivo pelo
qual se faz necessaria.

Para preencher este campo no ETP Digital, basta clicar sobre o mesmo, momento em
gue uma janela para preenchimento abrird automaticamente. Finalizado o preenchimento,
cligue em “ok” para salvar o texto.

! Conforme ‘Termo de Referéncia’ constante da minuta padronizada de aquisi¢ao, disponivel em:
<https://www.pge.pr.gov.br/Pagina/Minutas-Padronizadas>
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¥ 2 H
Limpa Imp. Salva Fecha
Estudo Técnico Preliminar
Grupo 01 | Grupo 02 Grupo 03 | Grupo 04 | Analise de Risco | Histérica | Verificar Campos

Identificando a Requisico

— o NEO D hidne |

X
=i
=3

Search Cancel

Estimativa de Valor

Descricao da Necessidade da Contratacio: Justificativa da necessidade de contracao pela Instituiciio, que deveri ser clara precisa e suficiente, sendo
vedadas justificativas genéricas.

Ao clicar sobre o campo a ser preenchido, o sistema trard também um breve resumo das
informacgdes necessdrias, de modo a auxiliar os requisitantes.

Importante! O sistema apenas salvard automaticamente as informacgdes
preenchidas depois que o servidor clicar em “ok”. Também é possivel a edicdo do texto ja
salvo.

2.3. Requisitos da Contratagao

No campo de requisitos da contratacdo, o requisitante devera indicar todos os
requisitos que devem ser cumpridos, tanto pelo fornecedor quanto pela administragado,
para atingir o objetivo da contratacao.

S30 os requisitos indispensaveis de que o objeto a adquirir/contratar deve dispor
para atender a demanda, incluindo padrdes minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e
seguranca, conforme legislacdo vigente, de forma a permitir a selecdo da proposta mais
vantajosa.

Importante! Lembre-se de verificar se o descritivo constante para o item no Sicor
encontra-se completo. Eventual necessidade de complementacdo de requisitos devera ser
indicada neste campo, para complementacao através do ‘Termo de Referéncia’.

Caso o descritivo do Sicor encontre-se completo, ndo é necessario qualquer
preenchimento neste campo, devendo apenas ser selecionada a op¢do ‘ndo’, constante
do Sistema.
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Lembre-se! A especificacdo do produto deverd ser preferencialmente conforme
catdlogo eletrbénico de padronizagdo (GMS).

2

Imp.

Limpa Salva Fecha

Estudo Técnico Preliminar

Grupo 01 | Grupo 02 | Grupo 03 | Grupo 04 | Analise de Risco | Historico | Werificar Campos

Identificando a Requisigéo
Campos NAO Preenchidos

Local:| 04 [HOSPITAL UNIVERSITARIO NORTE DO PARANA

Requisigiio: ;1 2024

Descricio da Necessidade da Contratac@o

equisitos da Contratagéio

Descritive do SICOR deva ser complementado ? Descrever o requisito complementar

" 8im " Nao

Estimativa de Consumo
Cod.Sicor CatMat Descrigdo do Material Qtde Histérico de Consumo Justificativa

[l | -

Estimativa de Yalor

2.4. Estimativa de Consumo

No elemento de estimativa de consumo, o sistema trard automaticamente as
informacdes referentes ao quantitativo solicitado para cada item da requisi¢cdo, bem como
o histdrico de consumo real dos ultimos anos.

Lembre-se! A estimativa de consumo é informacdo obrigatdria e deve, na medida do
possivel, estar o mais préximo possivel da necessidade da instituicao.

Nesse tépico, o requisitante devera justificar o quantitativo requisitado para cada
um dos itens, no local indicado (“Justifique:”). Todos os itens devem possuir justificativa
para que o ETP possa ser autorizado.

Importante! O histérico de consumo serve apenas como apoio pra o requisitante,
ndo sendo obrigatdria a sua observacdo. Sua justificativa deve ter relacdo com a sua atual
necessidade, mesmo que existam divergéncias com o histdrico de consumo dos ultimos
anos.

Caso sua justificativa cite algum documento (p. ex.: documento enviado pela area
técnica contendo o quantitativo a ser solicitado), entre em contato com a Divisdo de
Material ou Diretoria de Material para encaminhar o documento a ser anexado ao e-
protocolo.
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3 2
Limpa Imp. Salva Fecha
Estudo Técnico Preliminar
Grupo 01 | Grupo 02 | Grupo 03 | Grupo 04 | Analise de Risco | Histérico | Werificar Campos

Identificando a Requisigéo
Campos NAO Preenchidos

Local:| 04 [HOSPITAL UNIVERSITARIO NORTE DO PARANA

Requisigiio: ;1 2024

Descricio da Necessidade da Contratac@o

Requisitos da Contratagéio

Descritivo do SICOR deva ser complementado 7 D@screver o requisito complementar

" 8im 7" Nao

Estimativa de Consumo
Cod.Sicor CatMat Descrigdo do Material Qtde Histérico de Consumo Justificativa

[ | =

Estimativa de Yalor

2.5. Estimativa de Valor

A estimativa de valor sera formada pela Pesquisa de Precos. Por esse motivo, ndo
serd necessdrio o preenchimento deste campo, que contard com texto padronizado em
todos os estudos técnicos preliminares a serem preenchidos.

2.6. Levantamento de Mercado

O Levantamento de Mercado, apesar de ndo ser obrigatério, € um dos itens mais
importantes no Estudo Técnico Preliminar, especialmente nas contratacdes que possuem
opcao de comodato, locacdo e aquisicao.

Isso porque é este levantamento que ird demonstrar a vantajosidade da modalidade
de contratacao escolhida pelo requisitante e equipe de apoio, devendo ser realizada da
maneira mais ampla e completa possivel.

Conforme art. 15, inciso V, do Decreto Estadual n2 10.086/2022, o levantamento de
mercado consiste na andlise das alternativas possiveis para a contratacao e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras
opcOes considerar contratacdes similares feitas por outros érgaos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovag¢des que
melhor atendam as necessidades da administracao, bem como realizar consulta, audiéncia
publica ou didlogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuicdes.
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Assim, seu levantamento de mercado ndo deverd considerar apenas a pesquisa de
mercado realizada diretamente com fornecedores do bem ou servico a ser contratado,
mas utilizar-se também de comparativos realizados através de contratacdes realizadas por
outras instituicdes publicas.

Serd também no momento do levantamento de mercado que devera ser indicada
eventual exclusividade de empresa para o fornecimento do bem e/ou prestacdo do
servico, de modo a justificar a viabilidade da Inexigibilidade de Licitacao.

Este elemento do estudo técnico preliminar é de extrema importancia, considerando
que um levantamento de mercado bem realizado pode evitar questionamentos por
empresas e também por érgdos de controle interno e externo quanto as escolhas para a
contratagao pretendida.

Importante! Se, apds realizado seu levantamento de mercado, vocé verificar que a
modalidade de contratacdo utilizada em contratos administrativos anteriores ndo é mais
vantajosa, solicite o cadastro de um novo cddigo Sicor, para a emissdo de sua requisi¢ao.

Caso vocé tenha documentos que precise constar no processo, referente ao seu
levantamento de mercado (p. ex.: cotacdo de precos encaminhada por empresas
consultadas, cépia de contratos administrativos realizados por outras instituicOes,
declaracdo de exclusividade, entre outros), entre em contato com a Divisdo de Material ou
Diretoria de Material para encaminhar o documento a ser anexado ao e-protocolo.

= H
Limpa Imp. Sakva Fecha
Estudo Técnico Preliminar

Grupo 01 | Grupo 02 | Grupo 03 | Grupo 04 | Anélise de Risco | Histérico | Verificar Campos
Levantamento de Mercado _Ler Instrug3o de Servico

A solugBo mais adquada é:

Os itens seréio adquiridos na modalidade de:

" Aquisigdo " Fornecimento © Fornecimento com Comodato " Fornecimento com Locagéo " Locagdo ¢ Servigos ¢ Outros

Justificativa para Parcelamento ou néio da Contratacéio
Existe algum item que deva ser comprado em um tnico Lote ?

" Sim ~ N&o

Possiveis Impactos Ambientais

Lembre-se! No levantamento de mercado vocé apenas reunirda as informagdes
referentes as op¢des de contratacao disponiveis no mercado, mas ainda nao fard qualquer
escolha sobre qual opcdo é mais vantajosa e atende melhor as suas necessidades.

11
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2.7. Descrigao da Solugdo

E no momento da descricdo da solugdo que, com base nas informacdes coletadas no
levantamento de mercado, vocé ira decidir qual solucdo atende melhor a sua necessidade
(p.ex.: fornecimento ou aquisi¢do, locacdo ou comodato, etc.).

Vocé deverd também descrever quais elementos embasaram a sua escolha, tais
como caracteristicas técnicas, custos envolvidos, manutenc¢des, beneficios atrelados a uma
determinada modalidade, entre outros.

Feita a sua escolha, vocé devera indicar qual a modalidade elegida para a sua
contratacao, bem como descrever suas decisdes no campo indicado no ETP Digital.

Limpa Salva Fecha

Estudo Técnico Preliminar

Grupa 01 | Grupo 02 | Grupo 03 | Grupo 04 | Andlise de Risco | Histérico | Verificar Campos

Levantamento de Mercado _Ler Instrucdo de Servigo

A solugao mais adquada e:
Os itens serdo adquiridos na modalidade de:

~ Agquisigéio " Fornecimento  Fornecimento com Comodato " Formnecimento com Locacéo " Locagio " Servigps  QOutros

Justificativa para Parcelamento ou néo da Contratagdo
Existe algum item que deva ser comprado em um tnico Lote ?

" Sim " Néo

Possiveis Impactos Ambientais

2.8. ustificativa ou ndo do Parcelamento da Contratacao

Neste item, vocé deve indicar se ha a necessidade de incluir mais de um item
(produto ou servico) em um Unico lote no processo de licitagdo, de modo que um unico
fornecedor seja o responsavel pelo fornecimento de todos os bens e/ou prestacdo de
todos os servigos que forem reunidos.

Em regra, os itens ndo devem ser agrupados. Cada item deve corresponder a um

lote dentro da licitagdo, aumentando assim a competitividade e a possibilidade de
participacdao de um maior nimero de empresas.

12
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Contudo, por razbes técnicas e/ou de economia de escala, vocé pode justificar o
agrupamento de diversos itens em um lote Unico.

Lembre-se! A sua justificativa constara do Edital da Licitacdo, entdo devera ser
formulada de maneira clara e precisa, de modo a evitar questionamentos quanto a
eventual cerceamento a participacdo de empresas no certame licitatorio.

Se vocé optar pelo ndo parcelamento — regra nos processo — basta escolher a op¢ao
‘nado’, abaixo da pergunta “Existe algum item que deva ser comprado em um Unico Lote?”.
Ao escolher essa op¢ao, ndo é necessario o preenchimento de justificativa. A justificativa
serd obrigatdria apenas se vocé optar pelo ‘sim’.

¥ 2 H
Limpa Imp. Salva Fecha
Estudo Técnico Preliminar

Grupo 01 | Grupo 02 Grupo 03 | Grupo 04 | Analise de Risco | Histérica | Verificar Campos
Levantamento de Mercado  Ler Instrucio de Servico |

A solugdo mais adquada é:

0s itens serfio adquiridos na modalidade de:

" Aquisicio " Fornecimento ¢ Fornecimento com Comodato " Fornecimento com Locacéo " Locagiio ¢ Servicos © Outros

Justificativa para Parcelamento ou nfio da Contratacio
Existe algum item que deva ser comprado em um tdnico Lote ?

" Sim  Néo

Possiveis Impactos Ambientais

2.9. Possiveis Impactos Ambientais

Neste elemento, devem ser indicados todos os possiveis impactos ambientais que
podem advir da contratacdo a ser realizada, bem como as medidas necessarias para
mitigar estes riscos.

Vocé deverad indicar neste campo também eventual necessidade de cumprimento de
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como a necessidade de
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

Caso os possiveis impactos ambientais ja tenham medidas mitigadoras adotadas
pela Instituicdo, vocé poderd indicar esta ocorréncia (p. ex.: destinacdo de material
contaminado conforme politica da instituicdo, em observancia as normas da Anvisa).
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2.10. Previsao da Contratagdo no PCA

Neste tépico, o sistema identificara, automaticamente o ‘nimero de ordem’ do item
no PCA 2024 da Instituicdo, ndo sendo necessario buscar esta informacao.

Contudo, nos casos de itens que ndo foram previstos no Plano de Contratacdo
Anual, devera ser apresentada a justificativa da sua ndo inclusdo, no campo especifico
indicado no ETP Digital.

Limpa Imp. Salva Fecha

Estudo Técnico Preliminar

Grupo 01 | Grupo 02 Grupo 03 | Grupo 04 | Andlise de Risco | Histdrico | Werificar Campos

Lista dos itens Previstos no PCA

Previs#io de Contratac&io no PCA
Cadigo Material/Servico Previsto no PCA. nt ordem Justifique. caso n&o previsto no PCA

-

\ I
[ \ |
[ | |
[ ] | |
[ ] [ |

Uemunsfrahvu aDS RESI.I !ﬂaDS FIB!BHEIUDS

Providéncias anteriores a Aquisic@o/Contratacéo

Contratacgies Correlatas

Antecipacio de Pagamento

Néo se aplica

2.11. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos
Neste elemento, deverdo ser indicados quais os resultados sdo pretendidos com a
contratacdo a ser realizada, inclusive em termos de economicidade e de melhor

aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

A analise deve reforcar a importancia da contratacdo em termos de gestdo e seus
impactos nos resultados dos servigos prestados pelos érgaos da UEL.
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2.12. Providéncias anteriores a Contratagao

Caso, antes da formalizacdo da contratacao objeto do seu estudo técnico preliminar
seja necessario que a instituicdo tome providéncias, tais como, capacitar e/ou contratar
funciondrios, esta informacao devera ser indicada neste elemento.

Em caso positivo, tais providéncias deverao ser justificadas. Em caso negativo, basta
informar que nao existem providéncias anteriores a contratacdo pretendida.

2.13. Contratacoes Correlatas

Neste elemento, devera ser indicado se existe a eventual necessidade de realizacao
de outra contratacdo em decorréncia da contratacdo objeto do seu estudo técnico
preliminar.

A titulo de exemplo, caso seu estudo técnico preliminar tenha como objetivo a
compra de um determinado equipamento e, em razdo desta aquisicdo seja necessaria a
realizacdo de um novo processo licitatdrio para a contratacdo de manutencao preventiva
e/ou corretiva, esta nova contratagdo deve ser indicada como ‘contratacgdo correlata’.

Caso ndo vislumbre a existéncia de contratacdo correlata e/ou interdependente,
basta indicar essa informacdo.

2.14. Antecipac¢ao de Pagamento

Este elemento, originalmente, ndo faz parte do Estudo Técnico Preliminar. Porém,
por indicacdo do Decreto Estadual n? 10.086/2022, caso seja necessaria a antecipa¢do do
pagamento em uma contratacdo, este item deve ser objeto de estudo técnico preliminar,
motivo pelo qual optou-se pela sua inclusdao neste momento.

Em regra, as contratacdes a serem realizadas n3ao admitem o pagamento
antecipado, devendo este ocorrer apenas apds o recebimento do bem ou servico.

Por esse motivo, o campo estard bloqueado para a maioria dos requisitantes, sendo
gue, apenas nos casos de importacdo, haverd a possibilidade de prever a Antecipacdo de
Pagamento, devidamente justificada.

2.15. Posicionamento quanto a adequacdo da Contratac¢ao
Por fim, o ultimo elemento obrigatdrio do Estudo Técnico Preliminar diz respeito a

indicacdo do posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.
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Neste ponto, a indicacdo é de que sempre seja selecionada a opg¢do que indica a
adequacao da contratacao ao atendimento das necessidades da instituicdo. Isso porque,
caso vocé opte pela opg¢dao de ndo atendimento das necessidades, o seu estudo técnico
preliminar ndo gerard um processo licitatério, sendo necessdria a realizacdo de novo
estudo para verificar uma solugdo mais adequada para atender a sua contratacgao.

Para tanto, basta escolher entre as opgdes disponiveis no ETP Digital, conforme
indicado abaixo:

Limpa Salva Fecha

Estudo Técnico Preliminar

Grupo 01 | Grupo 02 Grupo 03 | Grupo 04 Anélise de Risco | Histdrico | verificar Campos

i Escolha uma das opgiies

 ATENDERA as necessidades deste drgio

~ NAO ATENDERA as necessidades deste drgio

Local de Entrega

Fiscal do Instrumento Contratual Gestor do Instrumento Contratual
CPF:| [ Tipo:|  cpr

CPF:| [ Tipo: l_ cPF:| [

CPF:| | Tipo: ,7 CPF:| [

CPF:| | Tipo:| CPF:| [

CPF:| [ Tipa:[  |cPF [

Caso necessite, inclua informacdes complementares referente ao Fiscal e Gestor

Contribuem para a elaborac@o do Estudo Técnico Preliminar

Chapa Funcional Funcionario
| \
| \
| \

E J

2.16. Informag6es Complementares

Apesar de ndo serem informacGes objeto de Estudo Técnico Preliminar, por
guestdes administrativas, foi acrescido ao ETP Digital a obrigatoriedade de indicacdo do
Local de Entrega dos bens e/ou da prestacdo do servico, os nomes dos Fiscais e Gestores
do Contrato Administrativo, bem como o nome de servidores que contribuiram para a
elaboracdo do estudo técnico preliminar.

Desse modo, devera ser indicado no campo ‘Local de Entrega’ o local em que devera
ser entregue os bens a serem contratados ou o local a ser prestado o servigo objeto do seu
Contrato.

Importante! Para evitar eventuais entregas em locais incorretos, seja o mais
especifico possivel (p. ex.: Almoxarifado do HU, localizado a Av. Robert Koch, n2 90,

Londrina/PR).
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No campo referente a indicacdo de ‘Fiscal do Instrumento Contratual’ e ‘Gestor do
Instrumento Contratual’, é obrigatéria a nomeacdo de, ao menos, um fiscal e um gestor,
com a devida escolha do tipo de fiscalizacdo que o servidor serd responsdvel (técnica,
administrativa, entre outros).

A indicacdo de multiplos fiscais e gestores ficard a cargo do requisitante e da equipe
de apoio.

Lembre-se! Deverdo ser indicados como Fiscal e Gestor apenas servidores efetivos
da UEL.

Por fim, o requisitante deverd indicar o nome dos servidores que o auxiliaram na
elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar. Tal indicacdo é de grande importancia, caso seja
necessario consultar todos os envolvidos na elaboracao do ETP.

=2 H
Limpa Imp. Salva Fecha
Estudo Técnico Preliminar
Grupo 01 | Grupo 02 Grupo 03 | Grupo 04 Andlise de Risco | Histérico | Verificar Campos
Escolha uma das opgiies
" ATENDERA as necessidades deste 6rgéo
" NAD ATENDERA as necessidades deste orgéo
Local de Entrega
Fiscal do Instrumento Contratual Gestor do Instrumento Contratual
CPF:| | Tipo: CPF:l |
cpPF:| [ Tipo: cPF: [
cPF| | Tipo: cPF:| [
CPF: | | Tipo: ’_ CPF:| |
CPF:| [ Tipo: cPF:| [

Caso necessite, inclua informagdes complementares referente ao Fiscal e Gestor

Contribuem para a elaborag&o do Estudo Técnico Preliminar

Chapa Funcional Funcionéario
| \
| \
[ \

E J

2.17 Andlise de Risco
O campo Analise de Risco sofreu alteracdo, se comparado com o seu /ayout inicial,
em abril de 2023. Isso porque a Instituicdo passou a adotar o modelo de Andlise de Risco

utilizado por algumas Secretarias do Estado.

Este topico também passou a ter campo préprio de preenchimento dentro do ETP
Digital, conforme indicado abaixo:
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Limpa Imp. Salva Fecha

Estudo Técnico Preliminar

Grupo 01 | Grupo 02 | Grupo 03 | Grupo 04 l Anilise de Risco I Histérico | werificar Campos |

Analise de Risco de Processo e Execucéo

. : _ . L . Ac#io Agdio .
Seq. Risco Tipo de Risco Causas DanofConsequéncia Probabilidade Impacto Classif. preyentiva  Contigéncia Exclui
[ | | | | =l =l | I v
[ ] | =l | | | = | | L
[ ] | 55| | | | | | | r
[ ] | =l [ | | | | | r
[ | Il [ | =l | I | r

=== £ gbrigatorio incluir ao menos 1 risco do tipo EXECUGAO e 1 risco do tipo PROCESSO ===

muo avo 5 [ waEnio | I I I B

Matriz de Risco

|
M . .
C . _ .
T Baixo 2 [INBARCIIN MEDIO MEDIO MEDIO
1 2 3 4 5
Raro Pouco Provavel Muito Praticamente
Provavel Provavel Certo

PROBABILIDADE

Atualmente, o sistema exige o preenchimento de, ao menos, dois Riscos, sendo um
do tipo de ‘Risco do Processo’ e um do tipo ‘Risco de Execucdo’.

Importante! Lembramos que, apesar da possibilidade de utilizar modelos de Analise
de Risco, bem como se basear no documento elaborado por outras instituicdes publicas,
orientamos que seja realizada a Andlise de Risco para cada processo, levando em
consideracdo o histérico de compra do item, bem como as suas peculiaridades e
particularidades dos processos de contrata¢ao realizados pela UEL.

No campo ‘Risco’, deverd ser indicado o risco que sera previsto para a contratacdo e
objeto de analise (p. ex.: Risco — resultado deserto no processo).

No campo ‘Causas’, devera(do) ser indicada(s) a(s) possivel(is) causa(s) para a
ocorréncia do risco previsto (p.ex.: falta do produto no mercado).

No campo ‘Dano/Consequéncia’, deverd(3o) ser indicada(s) a(s) possivell(is)
consequéncias caso o0 risco previsto se concretize (p.ex.: desabastecimento do produto,
prejudicando a prestacdo de servico a populagdo).

No campo ‘Probabilidade’, devera ser indicada qual a probabilidade do risco ocorrer,
dentre as cinco disponibilizadas no sistema: raro, pouco provavel, provavel, muito
provavel e praticamente certo.

No campo ‘Impacto’, deverd ser indicado qual o impacto no processo e/ou na
execucdo do contrato que a concretizagdo do risco trard a instituicdo, dentre as cinco
disponibilizadas no sistema: muito baixo, baixo, médio, alto e muito alto.
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No campo ‘Ac¢do Preventiva’, devera(do) ser indicada(s) eventual(is) medida(s) que
os envolvidos na contratacdo podem tomar para evitar a ocorréncia do risco sob andlise.

E, por fim, no campo ‘Acdo Contigéncia’, deverd(3ao) ser indicada(s) eventual(is)
medida(s) que serdo tomadas caso o risco previsto se concretize.

Manual elaborado com base na Lei n2 14.133/2021, no Decreto Estadual n? 10.086/2022 e
nas Minutas Padronizadas disponibilizadas pela Procuradoria Geral do Estado do Parana.
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