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INSTRUGAO DE SERVICO PROAF/DM N° 01/2024

Regulamenta o procedimento
administrativo para pesquisa de
precos e definicio do valor
estimado para aquisicao de bens e
contratacoes de servicos em geral,
conforme disposto na Lei Federal
14.133/21 e Decreto Estadual n°
10.086/22, para aplicacao no
ambito da Universidade Estadual
de Londrina - UEL.

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo de Servi¢o regulamenta o procedimento para pesquisa de
precos e definicdo do valor estimado para aquisicdo de bens e contratacdes de
servigos em geral, conforme disposto na Lei Federal 14.133/21 e Decreto Estadual
n°® 10.086/22, para aplicagdo no ambito da Universidade Estadual de Londrina —

UEL.

§1° O disposto nesta Instrucdo Normativa nao se aplica as contrata¢es de obras

e servigos de engenharia.
Art. 2° Para fins do disposto nesta Instru¢ao de Servigo, considera-se:

| - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em
série de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacao, os valores
inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados; e

Il - sobrepreco: preco orcado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1
(um) item, se a licitagdo ou a contratagao for por precos unitarios de servico, seja

Campus Universitirio: Rodovia Celso Garcia Cid (PR 445), Km 380 - Caixa Postal 10.011 - CEP 86057-970 - Internet http://www.uel.br
LONDRINA - PARANA - BRASIL

Form. Cédigo 11.764 - Formato A4 (210x297)



_In Universidade PARANA L}

=l FEstadual de Londrina SOVERNO DO ESTADO

do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagdo for por tarefa,

empreitada por preco global ou empreitada integral.

CAPITULO Il
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO

Art. 3° A pesquisa de precos serd materializada em documento que conterd, no
minimo:
| - Descricdo do objeto a ser contratado;

Il - Identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso,

da equipe de planejamento;

lll - Caracterizacao das fontes consultadas;

IV - Série de pregos coletados;

V - Método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideracdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente

elevados, se aplicavel;
VIl - Mapa de formagéo de Precos e documentos que lhe dao suporte;

VIII - Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que

dispde o inciso IV do art. 5°.

Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condicdes comerciais praticadas, incluindo prazos, locais de entrega, instalacao e
- montagem do bem ou execucdo do servico, quantidade contratada, formas e
prazos de pagamento, garantias exigidas, marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucao do objeto, considerando a entrega nas dependéncias da UEL-Campus
Universitario, Hospital Universitario e demais unidades institucionais extra

campus.

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinagdo do preco estimado em
processo licitatério para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral
sera realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de

forma combinada, sempre que possivel:
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| - Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos, nos bancos de Pregos do GMS
ou no banco de pregos em saude no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), observado o indice de atualizacao de precos correspondente;

Il - Contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizacao de precos correspondente;

[l - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Estadual ou Federal e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contendo a data e a

hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacao
formal de cotacao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores;

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas ou no aplicativo Notas

Parang; e
VI - Precos de tabelas oficiais.

§ 1° A utilizacao, ou nao, de quaisquer dos parametros constantes dos incisos | a
VI do caput deste artigo devera ser devidamente justificada pela autoridade

competente.

§ 2° Nos casos dos incisos |, Ill, IV, V e VI do caput deste artigo somente serao
admitidos os pregos cujas datas nao ultrapassem 6 (seis) meses da data da

_ divulgacao do edital.

§ 3° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do

inciso |1V, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado, o qual nao sera inferior a 5 (cinco) dias uteis;

Il - obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitario e total para entrega nas dependéncias da
UEL;
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b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissao; e
e) nome completo e identificagdo do responsavel.

Il - informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no
art. 4°, com vistas a melhor caracterizacdo das condi¢cdes comerciais praticadas

para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratacao correspondente, da relagao
de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta
a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 4° Nao serao admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de

intermediacao de vendas.

Art. 6° Serao utilizados, como métodos para obtencao do preco estimado, a
média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde
que o célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um
ou mais dos parametros de que trata o art. 5°, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° A UEL continuard adotando a mediana como método referencial para
obtencdo do preco estimado, salvo se outro método for mais adequado

conforme disposto no § 3°.

§ 2° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e

descritos no processo administrativo.

§ 3° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade

competente.

§ 4° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
— quando houver grande variagado entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a obtencdo do valor estimado da
contratagdo prevista no § 3° deste artigo com base em menos de trés precos,
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desde que devidamente justificada nos autos pelo servidor responsavel e
aprovada pela autoridade competente.

CAPITULO IlI
REGRAS ESPECIFICAS PARA CONTRATACAO DIRETA

Art. 7° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo,
aplica-se o disposto no art. 5°.

§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no
art. 5°, a justificativa de pregos sera dada com base em valores de contrata¢des
de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela

Administracao, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior
podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto

pretendido.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos
_ e das demais informagdes necessarias para a elaboracado das propostas, salvo na
hipotese de licitacdo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 9° Esta Instrucdo de Servico entra em vigor na data de sua publicacao.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA, 07 de marco de 2024.

Azenil Staviski
Pro-Reitor de Administragé@o e Financas
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