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INSTRUGAO DE SERVIGO PROAF N° 01/2015

Estabelece o0s procedimentos visando
disciplinar o encaminhamento de processo

de devolugéo de taxas de inscriges.

CONSIDERANDO que, quando da oferta de cursos de Extensdo e Pods-
Graduacao ndo atinjam o numero minimo de inscritos para sua realizagdo e se faga

necessario a devolugdo do pagamento da taxa do prego publico,

A PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, no uso de suas

atribuicdes legais,
INSTRUI:

1. O oficio da coordenagdo com o pedido de restituicdo, devera ser
protocolizado pela Secretaria do Curso de Pds-Graduagdo ou o Orgédo de Extensdo a
PROAF, nominando os inscritos com direito a restituicdo e justificando a nao realizagcéo

do curso;

2. A Secretaria na composigado do processo, devera anexar todos os boletos

recolhidos, ou a relagédo de boletos quitados emitida pelo SICOR;

3. Constituirdo o processo o oficio da coordenacdo do curso, a relacdo dos
inscritos que efetuaram o pagamento, o relatério dos boletos pagos pelo SICOR ou os
boletos recolhidos, a relagdo nominal contendo o Banco a ser creditado, o numero da
agéncia e o da conta corrente do titular. Caso ndo possua conta, a restituicdo ficara em
forma de ordemr de pagamento disponivel somente na agéncia da Caixa Econdémica
3076 (Campus);
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4. Os processos de devolugao contendo inscrigées efetuadas no ano corrente e
em ano anterior, deverdo ser desmembrados, pois, em exercicio anterior, faz-se

necessario o empenho da despesa;

5. Nos processos de devolugdo de ano anterior, além dos dados do item 03,

deverao constar os enderegos completos dos inscritos;
6. Nao serdo aceitos pedidos protocolizados diretamente pelo aluno;

7. A Pré-Reitoria de Administragdo e Finangas prestara todas as orientagdes

necessarias ao fiel cumprimento desta Instrugéo de Servico;

8. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo,

revogando-se disposigdes em contrario.

Londrina, 23 de abril de 2015.

Luis Fernando Pinto Dias

Pro-Reitor de Administragéo e Finangas

Publicado no site da UEL

http://www.uel.br/proaf/index.php?content=informacoes/atosnormativos.html

Em 25 /04 /2015

o de Araujo
lv‘v::carretéria Executiva
gL/PROAF
G\\apé‘;J Funcional 0805185

Campus Universitdrio: Rodovia Celso Garcia Cid (PR 445), Km 380 - Fone (43) 3371-4000 - PABX - Fax 3328-4440 - Caixa Postal 10.011 - CEP 86057-970 - Internet http:/www.uel.br
LONDRINA - PARANA - BRASIL

Form. Cédigo 11.764 - Formato A4 (210x297)




