INSTRUCAO DE SERVICO PROAF N.° 001/2006

Assunto: Aviso de Recebimento de Servigos
Prestados, aquisicdo de material de
consumo, equipamentos, material
permanente  para  manutencdo e
conservacgdo de bens moéveis e iméveis.

Considerando os poderes delegados dos Centros de Estudo, Prefeitura
do Campus Universitario, Pro-Reitorias e Orgdos Suplementares, relativas & ordenacéo de
despesas, até o limite de que trata o artigo 24, inciso Il da Lei Federal 8666/93, para
aquisicdo de bens e/ou contratagdo de servicos de terceiros, visando a manutencdo e
conservacgao de bens moéveis e imdveis;

Considerando a necessidade de melhoria na disponibilizacdo das
informacgdes sobre os fatos administrativos e as informagfes gerenciais;

O Pré-Reitor de Administracdo e Financas em exercicio, no uso de suas
atribuicdes legais,

INSTRUI:

Art. 1° - As despesas efetuadas pelas unidades através de Processo Administrativo por
Dispensa de Licitacdo, somente serdo pagas pela Divisdo de Liquidacdo e Processamento
de Despesa, da Diretoria de Financas/PROAF, se o documento de pagamento vier
acompanhado com uma via impressa do Aviso de Recebimento de Materiais e Servicos
(AR).

§ 1° - Para a emissdo do documento AR, o servidor responséavel deverd acessar o SICOR,
mdédulo Financeiro/Material, no menu Movimentagao, no item Aviso Recebimento.

§ 2° - Fica excluido da obrigatoriedade de encaminhar o AR o Hospital Universitario
Regional do Norte do Parana.

Art. 2° - Salientamos a observancia do Art. 4° da Instrucdo de Servico PROAF n° 009/2005,
guanto a autuacgdo, numeracgao e o envio do processo administrativo para guarda da Divisédo
de Liquidag&o e Processamento de Despesa da Diretoria de Financas.

Art. 3° - As duvidas em relagdo as normas contidas nesta Instrugdo de Servigo poderdo ser
sanadas pela Divisdo de Contabilidade, no ramal 4434 e pela Divisdo de Manutengéo de
Sistemas/Andlise e Programacao Financeira, da ATI, no ramal 4626.

Art. 4° — Esta Instrugao de Servigo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposicbes em contrario.
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