INSTRUCAO DE SERVICO CAF N.° 008/01

Considerando que os pedidos de empenhos devem
ser regulamentados, na dotacdo de servicos de terceiros — pessoa fisica e juridica —
para os detentores de delegacao expedida pelo Reitor;

Considerando, também, que os pedidos de
empenhos que ndo possuem delegacdo, expressa pelo Reitor, devem ser
regulamentadas:

O Coordenador de Administragdo e Finangas, no
uso de suas atribuicoes,

INSTRUI:

1. Os pedidos de empenhos, com delegacédo do Reitor, deverdo ser impressos na
Unidade de origem e devera conter a assinatura do emitente, do autorizador e do
ordenador e posterior envio a Diretoria de Material para as devidas providéncias
quanto a emisséao do referido empenho pelo SIAF;

2. Os pedidos de empenhos, sem delega¢céo do Reitor, deverao ser impressos na
Unidade de origem, devidamente instruido, e devera conter a assinatura do
emitente, do autorizador e posterior envio a Secretaria da CAF, para a
autorizacdo do Coordenador de Administracdo e Financas.

ApOs a autorizacao pelo Coordenador da CAF, o documento sera encaminhado a
Diretoria de Material para as devidas providéncias quanto a emissao do referido
empenho pelo SIAF.

A presente Instrucdo de Servico entra em vigor na
data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.
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