Universidade GOVERNO DO
Estadual de Londrina PARANA

ATO EXECUTIVO N° 13072008

O Reitor da Universidade Estadual de Londrina, no uso de suas

atribuicles legais, tendo em vista a necessidade de se reduzir gastos com servigos de telefonia
nesta Universidade,
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DETERMINA:

Os ramais wrestritos sfo utilizados para efetvar e receber ligagdes locais e

_ interurbanas (via senha). Os semi-restritos s6 recebem ligacles externas e

permitem a comunicac@o interna. Os ramais restritos permitem, exclusivamente, a
comunicagdo dentro do Campus Universitario.

As instalagdes de novos ramais, quer sejam: irrestritos, restritos, semi-restritos
serdo executadas mediante estudo de viabilidade técnica, econdmica e financeira,
realizado pela Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN) e apreciado pela Pré-
Reitoria de Administragio e Finangas (PROAF) e Prefeitura do Campus
Universitario (PCU).

Os interessados em instalagdes de novos ramais deverfio solicitar este estudo de
viabilidade, através de Processo Administrativo, dirigido a Prd-Reitoria de
Planejamento (PROPLAN),

As solicitagGes que se refere o pardgrafo anterior, devem ser encaminhadas
airavés de formuldrioc proprio, disponibilizado no endereco eletrbnico:
http://www.uel.br/proplan/Req Ramal Novo.doc, devidamente fundamentadas,
inclusive indicando o niimero de beneficidrios pelo ramal.

Fica proibida a instalacdo de centrais ou mini centrais telefonicas independentes,
no Campus Universitério.

As linhas diretas de telefones serfo concedidas para o Reitor, Vice-Reitor, Chefe
de Gabiﬁete e para os Orgfios Suplementares / Unidades que estfio instalados fora
do Ca;rhpus Universitario. As linhas diretas existentes dentro do Campus, com
excecio das citadas, serfo substituidas, gradativamente, por ramais na categoria
de irrestrito.

Os pedidos de linhas diretas citadas no caput, também serfo executadas mediante

- estudo de viabilidade técnica, econdmica e financeira, realizado pela Pro-Reitoria

de Planejamento (PROPLAN) e apreciado pela Pro-Reitoria de Administracio e
_ Finangas (PROAF) e Prefeitura do Campus Universitario (PCU).

O Reitor, Vice-Reitor, Chefe de Gabinete, Pro-Reitores, Assessores, Prefeito,
Coordenadores, Diretores, Vice-Diretores e Secretirias de Centros de Estudo,
Chefes de Departamento, Diretores de Orgfios Suplementares, Diretores de Orgfio
‘de Apoio, Diretores Administrativos, Secretario Geral dos Orgos Colegiados
Superiores ¢ Coordenadores de Colegiados terfio direito a serha, via ramal, para
ligacGes interurbanas, para telefone celular e para transmissio de fax.
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ATO EXECUTIVO N° 130/2008

Os titulares séo responséveis pelos telefonemas realizados de sua senha.

A fim de preservar o sigilo e para a seguranca do préprio usuario, o codigo de
acesso e as senhas para ligagGes interurbanas serfio alteradas nos seguintes casos:

a) A cada seis meses, a partir de sua implantag8o;

b) Quando da substituigdo/afastamento do servidor relacionado no caput deste
Artigo;

¢) Ficara a carge da PROAF/DA/DAA a criacio das senhas, ¢ a PCU/DE sua
implantacdo,

A autorizagio de senha para os demais niveis hierdrquicos nfo descritos no capur

deste Artigo serd concedida em caso excepcional, em cardter {empordrio e

devidamente justificado, através de Processo Administrativo, com aprovagdo da
Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN) e apreciado pela Pro-Reitoria de
Administracio e Finangas (PROAF).

Ligaches particulares, tanto para celular local como interurbanas (fixo e/ou
celular) nacionais (DDD — Discagem Direta a Distincia) e/ou internacionais (DDI
— Discagem Direta Internacional), ficam proibidas.

Os responsaveis por senhas e por linhas diretas deverfio registrar as ligacBes
interurbanas (fixo e celular): nacionais e/ou internacionais em formulario proprio
para esta finalidade (formulario Cddigo 7028), também a disposi¢io no site
www.uel.br/proaf. :

O formulério deverd ser mantido no préprio Orgfo/Unidade para eventual
consulta posterior, a critério da Assessoria de Auditoria Interna (AAT).

Os relatorios serfio emitidos pela PROAF, pelo critério amostral, enviados as
Unidades para conferéneia, com copia para a Assessoria de Auditoria Interna
(AAI).

Apo6s a consulta da Assessoria de Auditoria Interna (AAI), necessitando novos

procedimentos, os mesmos serfo encaminhados a PROAF/DA/DAA ou PCU/DE,

para as providéncias cabiveis.

Ficard a cargo da PROAF e PROPLAN informar, através de Instrugio de Servico,
a operadora a ser utilizada para as ligagBes interurbanas: mnacionais ¢
internacionais.

A Universidade nfo se responsabilizard por ligacBes feitas por operadoras néo
indicadas na Instruco de Servico, cabendo a unidade executora sua quitagio.
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ATO EXECUTIVO N° 130/2008

As ligagdes internacionais serfio realizadas somente com a autorizagio do
Gabinete da Reitoria.

Excetua-se deste procedimento a Casa de Cultura (CC) e Assessoria de RelagGes
Intemacionais (ARI).

Para despesa considerada excessiva decorrente de ligagSes locais, interurbanas:
nacionais e/ou internacionais, serd emitido o extrato da conta correspondente e
enviado ao responsével da Unidade, para justificativa e demais providéncias.

A PROAF/DA/DAA fica responsével por definir os critérios de ligacdes abusivas.

A PROAF/DA/DAA fica responsavel por localizar/rastrear as ligagSes
consideradas abusivas/indevidas, notificar e pedir o ressarcimento ao usumério,
mediante boleto bancério emitido no valor.

Nio serfo aceitas ligagGes telefonicas para servigos especiais tarifados de
qualquer natureza, tais como: Auxilio 4 Lista, Telegrama-Fonado, Disque-
Amizade, Bate-Papo e outros similares.

No caso de necessidade de consulta a Auxilio 4 Lista e outros servigos tarifados,
devera ser realizado via internet.

Néo serfio aceitas ligagdes entrantes a cobrar através da Central Telefénica da
UEL, bem como nas linhas dirctas de telefones dos OrgHos Suplementares /
Unidades fora do Campus Universii4rio.

- As disposi¢Ges deste Ato Executivo se aplicam a todos os Orgfos e Unidades da
UEL, excetuando, apenas, o Hospital Universitario.

O presente Ato Executivo entra em vigor na data de sua publicagfo, revogadas as
disposigies em contrario, especialmente o Ato Executivo n° 028/97 e a Instruciio
de Servigo CAF n°® 003/01.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA, 04 de dezembro de 2008.

Prof. Dr. Wilm Sachetm Mar(;al
Reitor.
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