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Apresentacao

O sistema TR Digital foi desenvolvido com o objetivo de padronizar o
documento “Termo de Referéncia” nos processos de Licitacdo, de Dispensa
de Licitagdo e de Inexigibilidade de Licitagao realizados pela Universidade
Estadual de Londrina.

O presente Manual deverd ser utilizado apenas para o preenchimento de
termo de referéncia para a contratacdo de bens comuns, através de
processo de aquisicdo e fornecimento, ndo devendo ser utilizado para
outros processos.

Ademais, com este manual, pretende-se demonstrar todos os tépicos que
deverdo ser preenchidos dentro do TR Digital, bem como as informacgdes
gue deverdo constar em cada campo existente.

Por fim, o Termo de Referéncia descrito neste Manual — e que sera
utilizado, sempre que possivel, para as contratacbes de bens comuns
realizadas pela UEL — trata-se de minuta padronizada elaborada pela
Procuradoria Geral do Estado do Parand e complementada, dentro de suas
possibilidades, por esta Instituicao.

Assim, destaca-se que as ‘Notas Explicativas’ contidas neste Manual foram
retiradas da Minuta Padronizada para aquisicdo de bens sem objeto
definido — Lei Federal n.2 14.133, de 2021 — Decreto Estadual n.2 10.086, de
2022. Atualizagcdo: Setembro/2022%, elaborada pela PGE-PR, devendo ser
observadas na integra.

Equipe de Material — Campus e HU

! https://www.pge.pr.gov.br/Pagina/Minutas-Padronizadas
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1. Localizagdao do TR Digital no Sicor

As informacdes para a elaboracdao do Termo de Referéncia deverao ser preenchidas
dentro do Sistema Sicor.

Para tanto, o servidor devera acessar o Sistema UEL > Sicor > Material e selecionar a
opc¢do Movimentacdo > Pedidos de: > Termo de Referéncia, conforme indicado abaixo:

SICOR - SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS E ORCAMENTO
Movimentagdo Cadastros Consultas Relatério Atalho GMS SEICED PCA-UEL Window

Pedidos de: > Emissdo > m x
i7aca Sair
Pesquisa de Pregos > ALLOrizacdo g -
Desautorizagao >
laca >
pyalacac Cancelamento >
Licitagdo 4 Alteracdo >
Comissdo Licitagdo > Impressdo >
Pregdo Eletrénico > Emissdo Requisi¢do e Autorizagdo
Pregdo Presencial 4 Termo de Referéncia
Tratamento Diferenciado e Favorecido > Estudo Técnico Preliminar (ETP)
Contratos 5 Termo de Referéncia (Novo)
Registro de Pregos >
Ordem Contratagao >
Célculo de Retengbes - Prestagdo de Servigo >
Aviso Recebimento >
Entradas Especiais >
Entrega Material >
Reposigdo Estoque >
Devolugdo Material >
Transferéncia Material >
Variagéo Estoque > SUbSlSTEMA dE GERENC'AMENTO

Fechamento Mensal (Almoxarifado) dE COMPRAS

Conciliagao SIAF >

Arquivar Processo

SEl- Sistema Estadual de Informagdes

2. Preenchimento do Termo de Referéncia no TR Digital - Sicor

Antes de preencher seu Termo de Referéncia no sistema TR Digital, é importante
gue vocé tenha cumprido os seguintes passos:

- elaborar seu estudo técnico preliminar e realizado o preenchimento do mesmo no
ETP Digital.

Importante! A autorizacdo da requisicdo sé poderd ocorrer apds o preenchimento
completo do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia. O sistema bloqueara a
autorizacdo da requisicdo caso haja algum campo obrigatério sem preenchimento, tanto
no ETP Digital quanto no TR Digital.
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Ao acessar o TR Digital, o sistema apresentara a tela abaixo, que contém 3 grupos de
preenchimento de informacdes:

>

Liﬁpa Salva Fecha

Termo de Referéncia

Grupo 01 I Grupo 02 | Amostras

Identﬁcando a Requisicdo
Local:[ 04 HOSPITAL UNIVERSITARIO NORTE DO PARANA
=« Requisigao: 7] 2023

Complemente as EspecificagGes. caso necessite

=ESustentabilidade

= Justifique o Fornecimento Parcelado

A entrega devera ser realizada de maneira parcelada em razéo de

= Local e prazo de entrega e dos Critérios de Aceitagéio do Objeto

. 0 prazo de validade na data da entrega nédo podera ser inferior Y,

duts

No caso de p

Os bens serdo recebidos no prazo de dias. pelo(a) p avel pelo panh e fiscalizag@o do contrato, para
efeito de posterior verificag@io de sua conformidade com as especificagies constante neste Termo de Referéncia e na proposta.

( )

Os campos de preenchimento obrigatério no TR Digital possuem o indicativo de um
asterisco vermelho (*), ao lado do nome do campo a ser preenchido, conforme destacado
acima.

Importante! Em razdo da existéncia de elementos obrigatdrios, o sistema apenas
liberara a autorizacdo da requisicdo apds o preenchimento de todos os campos existentes
no TR Digital (bem como do ETP Digital, que devera ter sido preenchido em sua
integralidade antes do Termo de Referéncia).

Caso seja necessario sair da tela de preenchimento do TR Digital, salve as
informacdes que vocé preencheu até o momento. Ao retornar, basta digitar o numero da

sua requisicdo e prosseguir com o preenchimento do seu termo de referéncia.

Ndo é necessario o preenchimento das informacdes na ordem contida no TR Digital.

2.1. Nudmero da Requisi¢ao

Ao acessar a pagina do TR Digital, a primeira informacdo a ser preenchida é o
nuimero da requisicdo que sera objeto do seu Termo de Referéncia.
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Para preencher o TR Digital, sua requisicdo ja deve ter sido emitida, bem como seu
Estudo Técnico Preliminar ja deverd estar preenchido no ETP Digital. S6 é possivel o
preenchimento do termo de referéncia de uma Unica requisicdo de compra/servigo.

Limpa Imp. Salva Fecha

Estudo Técnico Preliminar

Grupo 01 | Grupao 02 | Grupo 03 | Grupo 04 |
Identificando a Requisiciio

-[04 TARIO NORTE DO PARANA Data da Ultima atualizaglio: [

Requisigio: [ ! [ 2023 Responséavel pela atualizagdo: |

Descrigio da Necessidade da Contratagéo

Requisitos da Contratag@o

Cod. Material Descricéo do Material Estimativa de Consumo
Estimativa de Yalor
A composigio de pregos e documentos que a embasam, encontra-se em ANEXO do presente processo.
Estimativa de Consumo: Justificar os quantitativos requisitados, com base no consumo dos 1ltimos anos e proje¢des para os anos seguintes. As
informacdes devem ser comprovadas.

Além disso, apenas o emitente da requisicdo e os servidores que constarem como
contribuintes do ETP (Grupo 04) conseguirdo preencher o Termo de Referéncia

Lembre-se! A requisicdo, o ETP e o TR deverdo ser emitidos/preenchidos por
servidor efetivo. Servidores contratados através de chamamento publico, processo
seletivo simplificado, cargo em comissdo, entre outros, poderdo auxiliar na elaboracdo
destes documentos, mas ndo devem ser responsaveis pelo mesmo.

Caso vocé tente preencher o termo de referéncia de requisicio emitida por outro
servidor e da qual vocé ndo conste como colaborador, o sistema apresentard uma
mensagem informando a impossibilidade de vocé acessar o TR.

2.2. Complemento das Especificacoes Técnicas

Neste campo, o requisitante devera indicar eventuais especificagbes técnicas do
bem, que ndo constem no descritivo do mesmo no Sicor.

Atencao! Esta informacdo é de grande importancia especialmente nos casos de
comodato em que, geralmente, o descritivo do equipamento a ser cedido nao consta no
descritivo dos produtos no Sicor.
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Também deve ser obrigatoriamente informado neste campo eventual prazo de garantia
dos bens. Lembre-se apenas de verificar se o descritivo Sicor consta prazo de validade. Em
caso positivo, o mesmo prazo devera ser replicado neste campo.

Quando imprescindivel a aquisicdo de bem de marca especifica — em especial nos
casos de Inexigibilidade de Licitagdo e para aquisicdo e/ou fornecimento de item
compativel com materiais/equipamentos utilizados pela UEL —, devera constar justificativa
expressa neste topico, amparada em Parecer Técnico do 6rgdo competente, a ser juntado
no procedimento.

Para preencher os campos no TR Digital, basta clicar sobre os mesmos, momento em
gue uma janela para preenchimento abrird automaticamente. Finalizado o preenchimento,
clique em “ok” para salvar o texto.

)
Limpa Salva Fecha

Termo de Referéncia

Grupo 01 I Grupo 02 [ Amostras I

Identificando a Requisigéo

X
* Re
1 g S
Complg
* Sust =
= Justi
A enti =
Search | Cancel |
= Loca

d

No caso de p . 0 prazo de validade na data da entrega n&o podera ser inferior >

Os bens serdo recebidos no prazo de dias. pelo(a) P avel pelo panh e fiscalizac@o do contrato. para
efeito de posterior verificagéo de sua conformidade com as especificagies constante neste Termo de Referéncia e na proposta.

Caso seja necessario complementar as especificacoes constantes do descritivo do item no SICOR. Também deveri ser utilizado para indicar eventual

prazo de garantia dos produtos

Ao clicar sobre o campo a ser preenchido, o sistema trard também um breve resumo das
informagdes necessarias, de modo a auxiliar os requisitantes.

Importante! O sistema apenas salvard automaticamente as informacdes
preenchidas depois que o servidor clicar em “ok”. Também é possivel a edicdo do texto ja
salvo.

As informacgdes apresentadas neste campo serdo descritas no item 1.2 do Termo de
Referéncia.



(7). Hu PARANA T

=N= Esiadual de Londrina HoBer. Londrina GOVERNO DO ESTADO

2.3. Sustentabilidade
No campo Sustentabilidade, deverdo ser indicadas eventuais praticas de

sustentabilidade que devem ser observadas pela(s) contratada(s) e a qual(is) item(ns)
estas praticas se aplicam.

¥

Li;npa Salva Fecha

Termo de Referéncia

Grupo 01 | Grupo 02 | Amostras |
Identificando a Requisicéo

Local:[ 04 |HOSPITAL UNIVERSITARIO NORTE DO PARANA
*= Requisigéo: 7l 2023

Complemente as EspecificagGes. caso necessite

-
* Sustentabilidade

= Justifique o Fornecimento Parcelado

A ga di a ser realizada de ira p lada em razéo de

= Local e prazo de entrega e dos Critérios de Aceitagé@o do Objeto

. 0 prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior ol

No caso de p

Os bens serdo recebidos no prazo de dias. pelo(a) p avel pelo acompanh ) e fiscalizac@o do contrato. para
efeito de posterior verificagéio de sua conformidade com as especificagies constante neste Termo de Referéncia e na proposta.

[ )

As praticas de sustentabilidade que dizem respeito a este campo do Termo de
Referéncia sdo apenas aquelas descritas no artigo 362 do Decreto Estadual n2
10.086/2022, abaixo transcrito:

Art. 362. No caso de aquisicGo de bens a Administracdo deverd prever
que o contratado adotard as seguintes prdticas de sustentabilidade,
quando couber:
| - que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material
reciclado, atdxico, biodegraddvel, conforme normas especificas da
ABNT;
Il - que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de
certificagdo do Instituto Nacional de Metrologia, NormalizagGo e
Qualidade Industrial - INMETRO, como produtos sustentdveis ou de
menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;
Il - que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que
utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a mdxima protegcdo
durante o transporte e o armazenamento;
IV - que os bens nédo contenham substdncias perigosas em concentragéio
acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain
Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
8
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hexavalente (Cr(Vl)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres
difenil-polibromados (PBDEs).

$ 12 A comprovacgdo do disposto neste artigo poderd ser feita mediante
apresentac¢do de certificagdo emitida por instituicdo publica oficial ou
instituicdo credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste
que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do edital.

§ 29 O edital poderd estabelecer que, selecionada a proposta, antes da
assinatura do contrato, em caso de inexisténcia de certificacGo que
ateste a adequagdo, o orgdo ou entidade contratante poderd realizar
diligéncias para verificar a adequacgdo do produto as exigéncias do ato
convocatorio, correndo as despesas por conta da licitante selecionada.

§ 39 O edital ainda deve prever que, caso ndo se confirme a adequagéo
do produto, a proposta selecionada serd desclassificada.

Importante! Lembre-se de verificar se o descritivo constante para o item no Sicor
indica a obrigatoriedade de alguma pratica de sustentabilidade. Em caso positivo, devera
ser indicada, neste item do TR, a necessidade de observancia desta pratica.

Nota explicativa 33:

O campo devera indicar as praticas de sustentabilidade aplicaveis ao objeto, conforme o art.
362 do Decreto n.° 10.086, de 2022.

Obs. Ao preencher este topico do Termo de Referéncia nao utilizar a expressdo “no que
couber”, uma vez que a definicdo devera ser prévia.

Sendo verificada que ndo ha a necessidade da exigéncia de observancia de critérios
de sustentabilidade, devera ser informado no campo indicado ‘nao se aplica’.

As informacGes apresentadas neste campo serdo descritas no item 6 do Termo de
Referéncia.

2.4. Justificativa do Fornecimento Parcelado

Neste tépico, deverdo ser apresentados os motivos que embasam o fornecimento
parcelado dos produtos, ou seja, os motivos pelo qual o setor solicitard que a empresa
proceda a entrega em diversas oportunidades durante o periodo de vigéncia do Contrato
Administrativo.

Importante! Este tdpico ndao deve ser confundido com a ‘lustificativa para
Parcelamento ou ndo da Contratacdo’, existente no Grupo 02 do Estudo Técnico
Preliminar.
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Para preenchimento do item, o Sicor apresentard um inicio de frase padrao, que é
aquele constante do Termo de Referéncia. Portanto, seu texto devera garantir a coesao
textual com o trecho apresentado.

% =

Lifr|pa Salva Fecha

Termo de Referéncia

Grupo 01 | Grupo 02 | Amostras |
Identificando a Requisic&o

Local:| 04 [HOSPITAL UNIVERSITARIO NORTE DO PARANA
* Requisigéo: 1l 2023

Complemente as Especificagfes. caso necessite

* Sustentabilidade

= Justifique o Fornecimento Parcelado

A ga di a ser realizada de ira parcelada em razéo de

= Local e prazo de entrega e dos Critérios de Aceitacéio do Objeto

No caso de prodi o prazo de validade na data da entrega néio podera ser inferior 54

h

Os bens ser#io recebidos no prazo de dias. pelo(a) p avel pelo p e fiscalizagé@o do contrato, para
efeito de posterior verificag@o de sua conformidade com as especificagies constante neste Termo de Referéncia e na proposta.

[ Indicar as priticas de sustentabilidade apliciveis ao objeto, conforme o art. 362 do Decreto nr. 10.086/2022-Pr ]

As informacgbes apresentadas neste campo serdo descritas no item 1.4 do Termo de
Referéncia.

2.5. Local e Prazo de Entrega e dos Critérios de Aceitagdo do Objeto

No primeiro campo, deverd ser indicado o prazo de validade dos produtos, que
poderd ser em dia, meses ou anos, caso os itens objeto do Termo de Referéncia exijam
esta informacao.

Por se tratar de um campo obrigatério de preenchimento, caso o objeto do seu
Termo de Referéncia ndo exija prazo de validade, preencha o mesmo com 0 (zero). Desse
modo, ao conferir o TR, o Material conseguira identificar a necessidade de excluir as
disposicdes que dizem respeito a validade.

Quanto ao segundo campo, devera ser indicado o prazo para recebimento provisorio
e definitivo dos bens. Cada etapa de recebimento tem seu prdprio prazo, ou seja, caso seja
indicado o prazo de 5 (cinco) dias para recebimento, o fiscal tera 5 (cinco) dias para
proceder ao recebimento provisorio e o gestor terd, em seguida, 5 (cinco) dias para o
recebimento definitivo.

10
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Orientamos que o prazo indicado neste campo ndo seja infimo, mas também nao
seja muito longo, de modo a nao atrasar os demais procedimentos que deverdo ocorrer
apds o recebimento dos bens, como por exemplo, o pagamento dos mesmos.

)
Limpa Salva Fecha

Termo de Referéncia

Grupo 01 | Grupo 02 | Amostras I
Identificando a Requisicéo

Local:| 04 |HOSPITAL UNIVERSITARIO NORTE DO PARANA
*= Requisig@o: 71 2023

Complemente as Especificagies. caso necessite

* Sustentabilidade

= Justifique o Fornecimento Parcelado

A entregad a ser da de ira p lada em razéo de

= Local e prazo de entrega e dos Critérios de Aceitagé@o do Objeto

No caso de prod o prazo de validade na data da entrega néo podera ser inferior >

h

Os bens serdo recebidos no prazo de dias. pelo(a) p avel pelo acomp e fiscalizagé@o do contrato, para

efeito de posterior verificacé@o de sua conformidade com as especificagies constante neste Termo de Referéncia e na proposta.

[ )

Nota explicativa 38:

Nos termos do art. 359 do Decreto n.° 10.086, de 2022, podera ser dispensado o recebimento
provisério nos casos de géneros pereciveis e alimentacéo preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situacao que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e
outros bens publicos ou particulares, e ainda, nas compras até o valor previsto no inciso Il do
art. 75, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, desde que ndo se componham de aparelhos,
equipamentos e instalagdes sujeitos a verificacdo de funcionamento e produtividade.

Nota explicativa 39:
Cabera ao gestor definir, em funcdo da complexidade e/ou do vulto do objeto, se o
recebimento sera feito por servidor ou comissao designada.

2.6. Obrigacoes do Contratado e Contratante

O Termo de Referéncia Padronizado traz em seu texto apenas obriga¢des genéricas,
tanto para o contratado (empresa) quanto para a contratante (UEL).

Para facilitar a consulta dos requisitantes e area de apoio quanto as obrigagdes ja
inseridas no Termo de Referéncia, o TR Digital possui a funcionalidade “Visualizar

11
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Obrigacdes”. Assim, vocé poderd conferir, antes do preenchimento deste campo, quais
obrigacdes ja estdo padronizadas no documento.

¥

Lifnpa Salva Fecha

Termo de Referéncia

Grupo 01 | Grupo 02 | Amostras |

Ci | as Obrigagtes do C do, caso

Contratado/Contratante

Complemente as Obrigagdes do Contratante, caso necessario Visualizar Obrigacdes

* Critérios de Selegé@o do Fornecedor e Requisitos da Contratagéo
Prova de Atendi to aos Ri isito Informe a Lei Prevista

q

Subcontratagéo
Justificativa da Subcontratacéo

" Sim " N&o

P de Sub &

T

Garantia de Execugéo
Existe Garantia? Justifique

" Sim " N#o

Percentual da Garantia

|

Desse modo, todas as obrigacGes que devem ser cumpridas pelas partes durante
toda a execucgdo contratual e ndo fazem parte do texto padrdo do Termo de Referéncia
devem ser acrescidas nestes topicos.

Nota explicativa 43:

O setor competente podera incluir no referido item novas obrigacdes, de acordo com as
especificacdes do objeto a ser contratado.

Se forem acrescidas novas obrigacdes estas devem ser reproduzidas na minuta do contrato.

Importante! Ao preencher esse campo, é importante tentar reproduzir a ordem
numérica e objetividade apresentada Termo de Referéncia. Ademais, este campo nado é de
preenchimento obrigatdrio, devendo ser utilizado apenas se o objeto da sua contratacdo
assim necessitar.

2.7. Critérios de Selecdo do Fornecedor e Requisitos da Contratacdo

Caso o objeto da sua licitacdo exija o cumprimento de requisitos de habilitacao
técnica especificos, deverdo ser indicados neste item, bem como a legislagdo que o
justifique.

Eventual exigéncia de atestado de capacidade técnica também deverd ser indicado
neste campo, bem como o percentual a ser exigido das empresas, limitado a 50%.

12
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Os documentos de habilitacdo exigidos em todos os processos sdo os abaixo
descritos:

Documentos de habilitacdo juridica: Cédula de Identidade, no caso de
pessoa fisica. Registro comercial, no caso de empresa individual. Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢céo de seus
administradores. Inscri¢céo do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada de ato formal de designacdo de diretoria em
exercicio. Decreto de autorizacio, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais. Procuragcdo do
representante do licitante no pregdo, se for o caso.

Documentos de habilitacdo fiscal, social e trabalhista: Prova de
inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ); Prova de inscricdo no cadastro de
contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual; Certificado de regularidade do FGTS, emitido
pela Caixa Econémica Federal; CertidGes de regularidade com a Fazenda
Federal (Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e Certiddo relativa a ContribuicGes
Previdencidrias); Fazenda Estadual (inclusive do Estado do Parand paro
licitantes sediados em outro Estado da Federacdo); e Fazenda Municipal;
e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei
Federal n.2 12.440/2011; Declaracdo do cumprimento do disposto no
inciso XXXIIl do art. 72 da Constitui¢do Federal.

Documentos de habilitacdo econémico-financeira:

O fornecedor deverd encaminhar: balango patrimonial, demonstragdo de
resultado de exercicio e demais demonstragées contdbeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacGo da
proposta;

(...).

Declaragéio de inexisténcia de fato impeditivo, ndo utilizagdo de mdo
de obra de menores, declara¢do de atendimento a logistica reversa dos
produtos e declaragdo de reserva de cargos (Anexo V).

Comprovante da condicdo de ME ou EPP, se for o caso: Certiddo
Simplificada original da Junta Comercial da sede do licitante ou
documento equivalente, além de Declaracdo escrita sob as penas da lei,
de que cumpre os requisitos legais de qualificagdo da condi¢do de
microempresa, de empresa de pequeno porte ou microempreendedor
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individual, estando apto a usufruir dos beneficios previstos nos art. 42 a
art. 49 da Lei Complementar Federal n.2 123, de 2006 (ANEXO VIII), bem
como o Demonstrativo de Resultado do Exercicio — DRE, a que se refere a
Resolugdio n.2 1.418, de 2012, de Conselho Federal de Contabilidade —
CFC, ou outra norma que vier a substituir (art. 12, pardgrafo unico, do
Decreto Estadual n.2 2.474, de 2015).

(...)

Caso ndo haja a obrigatoriedade de apresentacdo de documentacdo de habilitacdo
além das descritas acima, o requisitante e/ou area de apoio podera indicar, neste campo,
que ‘ndo se aplica’, considerando que este item é de cunho obrigatério.

Nota explicativa 46:

Devem ser estabelecidos parametros objetivos para andlise da comprovagéo (atestados de
capacidade técnico-operacional) de que o licitante ja tenha fornecido bens pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratacdo. Nesse
sentido, é consignado no Acérdéo n.° 914/2019-Plenario do Tribunal de Contas da Uni&o:
“9.3.2. Estabeleca no edital da nova licitacdo, de forma clara e objetiva, os requisitos de
qualificacdo técnica que deverdo ser demonstrados pelos licitantes, os quais deverdo estar
baseados em estudos técnicos os quais evidenciem que as exigéncias constituem o minimo
necessario a garantia da regular execucgéo contratual, ponderados seus impactos em relacdo a
competitividade do certame;”

Nota explicativa 47:

Havendo legislacao especial incidente sobre a matéria, que preveja requisitos de habilitacao
técnica especificos, estes podem ser mencionados neste item. E obrigatério o estabelecimento
de parametros objetivos para andlise da comprovacao (atestados de capacidade técnico-
operacional) de que o licitante ja tenha fornecido bens compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitac&o.

A Administracdo Publica deve indicar especificamente os pardmetros, ndo sendo suficiente a
mera reprodu¢ao noa versao definitiva do Termo de Referéncia de “exigéncia de atestado de
capacidade técnica compativel com caracteristicas, quantidades e prazos do objeto da
licitagao”.

O edital podera prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificagdo técnica seja
demonstrada por meio de atestados relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte
e cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipétese em que mais de um licitante podera
apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado, conforme previsédo contida no
8 9.°do art. 67 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Conforme estabelece o artigo 67, 88 1° e 2°, da Lei n® 14.133, de 2021

§ 1° A exigéncia de atestados serd restrita as parcelas de maior relevancia ou valor
significativo do objeto da licitagdo, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou
superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratacéo.

§ 2° Observado o disposto no caput e no § 1° deste artigo, sera admitida a exigéncia de
atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que
trata o referido paragrafo, vedadas limitacdes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados.

A Administracdo, a depender do caso concreto, podera estabelecer, para 0 consorcio, um
acréscimo de 10% (dez por cento) até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos para o
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licitante individual, para efeitos de qualificagcdo técnica e de qualificacdo econémico-financeira,
inexigivel este acréscimo para os consorcios compostos, em sua totalidade, por micros e
pequenas empresas, assim definidas em Lei. Nesse caso, deverdo ser inseridas disposicdes
expressas neste tépico.

2.8. Subcontratacao

O Termo de Referéncia deverd estabelecer, também, a possibilidade ou ndo de
subcontratacdo parcial do objeto, considerando as suas peculiaridades.

Por essa razao, este campo é de objeto obrigatério. Caso o requisitante e a drea de
apoio entendam pela impossibilidade de subcontratacao, deverd selecionar a op¢do ‘nao’,
nao sendo necessario o preenchimento dos demais campos.

Em caso de optar pela possibilidade de subcontratacdo parcial, deverd preencher
‘sim’, indicar o percentual de subcontrata¢do permitido — limitado a 90% -, bem como
justificar os motivos pelo qual a mesma sera permitida e suas condicionantes.

% =

)
Limpa Salva Fecha

Termo de Referéncia

Grupo 01 | Grupo 02 l Amostras I

Complemente as Obrigages do C do, caso ario

Contratado/Contratante

Complemente as Obrigactes do Contratante, caso necessario Visualizar Obrigagdes

* Critérios de Selecéio do Fornecedor e Requisitos da Contratagéo
Prova de Atendi aos Requisi Informe a Lei Prevista

Subcontratagéo
Justificativa da Subcontratacéo

C Sim  Néo

P de Subcc &

9 &

5]

Garantia de Execugéo
Existe Garantia? Justifique
" Sim " N&éo

Percentual da Garantia

[ )

Nota explicativa 50:

O setor competente deve, previamente, definir se serd ou ndo admitida a subcontratagdo
parcial do objeto em fungéo de suas peculiaridades.

Se admitida a subcontratacédo parcial do objeto, deve ser estipulado qual € o limite percentual
e as condicionantes.

A subcontratacao depende de autorizac&o prévia do contratante, a quem incumbe avaliar se a
subcontratada cumpre os requisitos de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao.

Quando a qualificacdo técnica da empresa for fator preponderante para sua contratacao, e a
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subcontratagdo for admitida, € imprescindivel que se exija 0 cumprimento dos mesmos
requisitos por parte da subcontratada.

Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenacéo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigagGes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacéo.

Antes do preenchimento deste campo, sugere-se também a leitura do art. 380 e
seguintes do Decreto Estadual n2 10.086/2022.

2.9. Garantia de Execucgdo

Assim como na Subcontratacdo, a Garantia de Execugdo é campo de preenchimento
obrigatério, devendo a drea requisitante, em conjunto com a drea técnica, decidir se ira
exigir ou ndo a apresentacgao de garantia de execugdo por parte das contratadas.

Esta exigéncia pode existir apenas nos casos de contratacbes de obras, servicos e
fornecimentos, ou seja, caso a sua contratacdo seja na modalidade de aquisicdo, devera
ser indicado que a garantia de execugdo ‘ndo se aplica’ ao seu Termo de Referéncia.

Nos demais casos, tanto a opgao pela garantia de execug¢ao quanto a sua dispensa
deverdo ser justificados no TR Digital.

* =

Limpa Salva Fecha

Termo de Referéncia

Grupo 01 | Grupo 02 l Amostras I

Complemente as Obrigactes do Contratado, caso necessario

Contratado/Contratante

I ey o
Comp as Obrigag do Contratante. caso necessario Visualizar Obrigagtes

* Critérios de Seleg#o do Fc dore R isitos da C 1
Prova de Atendi aos Requisi Informe a Lei Prevista

Subcontratagéo
Justificativa da Subcontratacéo

" Sim " Nao

P de Subcc &

Garantia de Execugéo
Existe Garantia? Justifique

" Sim " N&o

Percentual da Garantia

16




(7). Hu PARANA T

=N= Esiadual de Londrina HoBer. Londrina GOVERNO DO ESTADO

Desse modo, caso haja a opg¢do desta exigéncia, devera ser escolhida a opgao ‘sim’,
indicado o percentual de garantia a ser exigido da contratada — limitado a 5% do valor do
contrato — e justificado os motivos para tanto.

Caso a apresentacdo de garantia seja dispensada, devera ser escolhida a op¢do ‘ndo’
e indicados os motivos que levaram a sua inaplicabilidade.

Orienta-se que a opc¢do pela exigéncia ou ndo da garantia de execucdo seja
previamente analisada pela drea requisitante e drea técnica considerando a complexidade
do objeto a ser contratado, o valor total do mesmo, bem como a capacidade das provaveis
licitantes de apresentarem caucgao, seguro garantia ou fianga bancaria.

Antes do preenchimento deste campo, sugere-se também a leitura do art. 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/2021.

2.10. Amostras

O modo de solicitagao e de avaliagdo das amostras apresentadas pelas licitantes
sofreu algumas alteracdes na nova Lei de Licitacdes.

Ao preencher o Termo de Referéncia, a drea técnica devera indicar se pretende ou
ndo analisar amostras dos itens que compdem o seu processo de compra e/ou contragéo,
garantindo que os interessados tenham conhecimento, previamente, quanto a
possibilidade de solicitacdo de amostras dos produtos.

Além disso, também deverao ser disponibilizados no Edital quais os critérios técnicos
e regras especificas serdo avaliados nas eventuais amostras a serem apresentadas pelas
licitantes.

Por esse motivo, o sistema TR Digital trard todos os itens que compdem a requisicao
a qual o Termo de Referéncia estara sendo preenchido, de modo a permitir a drea técnica
gue indique, item a item, quais os critérios e regras serdo observados durante a andlise
das amostras.

Caso a area opte pela ndo exigéncia de andlise de amostras, basta ndo preencher os
campos indicados na aba ‘Amostras’. Desse modo, todo o item previsto no TR quanto a
analise de amostras sera excluido do documento.

Atencdo! Caso ndo haja a previsdo de andlise de amostras no Edital e no Termo de
Referéncia, a area técnica ndo poderd, posteriormente, exigir o envio de amostras pelos
licitantes. Contudo, apesar desta impossibilidade, a analise de amostras deve ser vista
como uma excec¢do no processo de licitagdo, sendo exigida somente em casos em que se
faz imprescindivel.
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*

Limpa Salva Fecha

Termo de Referéncia

Grupo 01 | Grupo 02 I Amostras |

Amostras

** Cligue em cima descricdo do material para
apaecer na paite inferior. para facilitar a leitura

Localize o item: ]

Cod.
Material Descrigéio do Material *Especificagéo Justificativa

I

|
|
[
[
|
|
|
|
|

[
[
[
I
[
[
|
|
[
|
[
[
[
|
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Nota explicativa 28:

Previamente, a Administracéo, levando em consideracéo as caracteristicas do objeto, avaliara
a exigéncia de amostras por parte do arrematante. Caso conclua pela desnecessidade, devera
excluir o item 1.5 do Termo de Referéncia.

Obs.: A Administracdo ndo esta impedida de incluir outras especificagfes quanto a amostra,
desde que o objeto da licitacao exija.

A descricdo correta e detalhada do material a ser adquirido, na maior parte dos casos,
garantira a qualidade da contratacdo, sem necessidade de se exigir a apresentacao de
amostra, a qual deve ser reservada para situacdes excepcionais. Todavia, a Lei n.° 14.133, de
2021 (8 3° do art. 17 e inciso Il do art. 41) prevé que Administracdo podera, nos termos do
edital de licitacdo, oferecer protétipo do objeto pretendido e exigir, na fase de julgamento das
propostas, amostras do licitante provisoriamente vencedor, para atender a diligéncia ou, apés o
julgamento, como condi¢do para firmar contrato.

Caso a amostra seja exigida, havera a necessidade de avaliagdo por critérios técnicos e de

regras especificas para a apresentacdo e andlise do material, com registro no processo de
licitagc&o.
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Manual elaborado com base na Lei n2 14.133/2021, no Decreto Estadual n? 10.086/2022 e
nas Minutas Padronizadas disponibilizadas pela Procuradoria Geral do Estado do Parana.
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