PARANA

Universidade FARANA
GOVERNO DO ESTADO

%TF Esiadual de Londrina

ATO EXECUTIVON® 11/2012

A Reitora da Universidade Estadual de Londrina, no use de suas atribuictes
legais, considerando o disposto nho artigo 70 do Regulamento de Pessoal da
Universidade e o contido no processo n° 23763/2011-65:

RESOLVE:

Art. 1° Determinar que as solicitagbes de licencas/viagens ao exterior sejam

instruidas conforme formulario e fluxograma anexos.

Art. 2° O presente Ato Executivo entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se especificamente o Ato Executivo N° 055 de 01/09/2000.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA, 14 de marco de 2012.

— 7

. Dra-Nadina-Aparecida Moreno,

Reitora.
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ANEXO DO ATO EXECUTIVON® 11/2012
) Univensidade
’ Estadual de Londrina
SOLICITACAO DE LICENGA PARA VIAGEM AO EXTERIOR - Artigo 70 do RPU

{Até 45 dias no ano para participagfio.em congressos e outras atividades de natureza cientifica, cultural e técnica)
(Pagina 1 de 3)

A (ao)

Unidade:

Sub-unidade:

1.REQUERENTE (Preencher com letra legivel. Verificar o contetido da pagina n® 3 deste formulario):

Nome:

E-mail: N de telefone{s) para contato:

Cargo: Nivel:
Desianacéo: Chapa Funcional:

[ Servidor Efetivado [ Servidor em Estagio Probatéric [ {*) Servidor Temporario (Somente apresentago de trabaltho em Congresso)

2. OBJETIVO DA VIAGEM:

Evento/Atividade:

Entidade Promotora:

Pais / Cidade:

Periodo de realizagdo do evenfo/atividade De: { / a / !
Identificagdo da natureza da atividade: [ Cientifica [ Cultural [ Académica [ Técnica

3. SOLICITACAO DE LICENCA:

Periodo de afastamento necessario para a viagem: De: ! ) a ! /

* Obs.: O Servidor devera apresentar justificativa caso o periodo solicitado para a viagem exceda deis (2) dias antes e/ou dois (2) dias
depois do perfodo de realizag8io do evento/atividade.

3.a) Anexar justificativa, devidamente fundamentada, para a participagéo no evento/atividade.

4. (**) INFORMAGOES DAS 04 ULTIMAS SAIDAS/AFASTAMENTOS AO EXTERIOR:

Evento Més/Ano N° de dias Pais/Cidade Patrocinador
1. !
2. !
3. !
A, !
5. (*) |NFORMAQ()ES DE RECURSOS FINANCEIROS:
[ Cursos de Pos-Graduagio: R$ [ Fontes Extarnas {especificar Orgéio/Agéncia de Fomento):
[] Centros de Estudos: R$
[] Recursos Proprios: RS R$

Declaro conhecer o inteiro teor do Artigo 70 do RPU da UEL, através do qual estou solicitando a presente
licenga, inclusive das obrigagdes decorrentes da aprovagio da mesma, bem como, que as informagbes acima

sdo verdadeiras.
Declaro ainda estar ciente que dependendo das informagdes funcionais, as mesmas poderdo inviabilizar a

referida licenca.

Em / I e g e e — — —

Assinatura do(a) Requerente

tﬁ,‘
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6. PARA USO DO ORGAO/DEPARTAMENTO (Preencher com letra legivel. Verificar o contetdo da pagina n° 3):

Caso a sdlicifagdo seja aprovada, o Orgao/Departamento devera deixar expresso em seu parecer o perfodo da
licenga e, também, que assume as atividades do{a) requersnte, sem necessidade de contratagdo de substituto, ou seja,
sem &nus adicional para a Instifuicdo;

Em / I ______

Assinatura da Chefia Imediata / Chefia de Departamento (scbre carimbo)

7. PARA USO DA DIRE(}AO DO ORGAO/CENTRO {Preencher com lstra legivel. Verificar o contetido da pagina n°® 3):

Parecer;

De acordo:

Em ! f L ______

Assinatura do Titular do Org#o / Diregéio de Gentro (sobre carimbo)

8. PARA USO DA PRORH:

Informagao funcicnal do{a) requerente anexa as fls. n° __deste processo.

Apos andlise, encaminhamos ao Gabinete da Reitoria para homologacio e autorizagao, se for o caso.

Em, / /

Servidor {assinatura e carimbo)

9. PARA USO DA REITORIA:

1 Autorizado [1 Nao Autorizado

Encaminhe-se 8 PRORH, para os registros necessarios e posterior arquivamento do processo.

Em, / /

Reitor(a)
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A saber:

1} Documento (comprovante) a ser anexado;:

1. Plano de trabalho ou trabalho cientifico inscrito e aceito para realizagéo efou apresentagbo no
destino/evento.

1) Informagdes adicionais:

1. (*} Liberagdo para Servidor com contrato tempordrio poderd ser concedida somente para
apresentagdo de trabalhos em Congressos (aprovado pelo Conselho de Administragio em reuni&o no dia
06/07/2011);

2. (**) Os itens 4 e 5 s&0 informativos para registro e acompanhamento e n&o para aprovagéo;

3. O servidor devera estar livre de pendéncias com a instituigdo e/ou com apresentagéo de relatérios e
demais compromissos referentes a viagem anterior; e

4, O periodo de afastamento solicitado devera estar circunscrito & realizag&o do evento e ao tempo
necessario para a viagem.

I} Observagbes importantes:

1. O Protocolo desta solicitagdo, junto & Divisdo de Comunicagdo e Arquivo/SAUEL/Reitoria, devera
ser no minimo 30 {trinta} dias antes da viagem,;

2. O(a) requerente devera aguardar autorizagdo do(a) Senhor(a) Reitor(a) para realizagéo da viagem
solicitada;

3. A solicitagdo de recursos da pds-graduagfo devera ser feita diretamente aos cursos e programas; €
4. A liberag@o de recursos sera efetivada somente apos a liberago da licenga.

Ofa) requerente esta ciente dos itens constantes desta pagina n® 3, considerando serem
informacdes adicionais as contidas no formulario de solicitagédo de licenca (paginas 1 e 2).

Assinatura do(a) Requerente

Chefia Imediata e Titular do Orgao:

1. Ciente(s) dos itens constantes desta pagina n® 3, considerando serem informagGes adicionais as
contidas no formulério de solicitagdo de licenca (paginas 1 e 2); e

2. Ciente(s) e de acordo com a justificativa apresentada pelo(a) requerente para participagdo no
evento (anexo do item 3.a — pagina 1):

Assinatura da Chefia imediata / Chefe de Departamento (sobre Assinatura do Titular do Orgéo / Diretor(a) do Centro
carimbo} {sobre carimbo)

Pré-Reitoria de Recursos Humanos f Diretoria de Selegio e Aperfeigoamento / Divisdo de Capacitagio Docente e Técnica

Telefoneframal; (43} 3371-4106 -  hitp:/iwww.uel br/prorh



FLUXOGRAMA - PEDIDO DE LICENCA ARTIGO 70 - LICENGA EXTERIOR

PROPLAN/DPDA/DOM

ANEXO ATO EXECUTIVO N°

C Inlcio D
v

Professor preenche
Pedide de licenga -
yterin

Professor Pratecola Junto ao
SAUEL

!
T

SAUEL encaminha ao
Centro/Departamento

Centro/Drepartamant
© recebe pedido

Departamnento autoriza pedido de
licenga e encaminha paia diregéio
de Centro

Diregéio de Centro
Recebe processe

Diregéio de Cenfro autoriza licenga
o encaminha a PRORH

PRORH
(Recebe)

PRORH {analisa e faz os regisiros
referenta a licenga) e encamiha
para GR

GR-Recebe
processa de Licenga

h 4

GR (Homologagao & autorizagio
do (a) Reltor{a), & devolugéo a
PRORH

PRORH
{Recebe)

4

PRCRH ( faz os reglstros
necessdrios, @ arquiva processo}
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