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ORDEM DE SERVIGO
COLEGIO DE APLICAGAO/PCU/DIVISAO DE SEGURANGA DA UEL N° 001/2011

Considerando a necessidade de regulamentar os
procedimentos de seguranga, nos horarios de entrada e saida, no Colégio de
Aplicag&o de alunos, servidores, visitantes, estagiarios e demais pessoas;

Considerando que o perfil profissiogréfico da fungéo de
agente de seguranga interno da UEL reza ‘que o mesmo deve, dentre outras
atividades, exercer as fungdes de control ‘de entrada e saida de pessoas das
unidades e sub-unidades; s

Cons:derando que ha UM grande nimero de pessoas
estranhas ao ambiente: do Coleglo que ficam circulando- pelo pétio durante os
horarios de aulas, prejudlcando 0 bom andamento das atividades académicas;

A Dlretora Geral do Coleglo de Aplicagéo, no uso de
suas atribuicdes, que Ihes sS40 confendas pelo Regimento Geral da Universidade
Estadual de Londrina, A i

DETERMINA:

Que a partir de 28 de margo de 2011, os servidores/
segurancas que atuam nos portbes de acesso ao Colégio de Aplicagdo deverdo
obedecer as regras estabelecidas pela Diregdo, visando total seguranca da
comunidade dentro do estabelecimento de ensino. Para tanto o0s servidores/
segurangas que atuam no Coléegio, observaréo os seguintes procedimentos:

Nos horarios de entrada e saida dos alunos
regularmente matriculados, as catracas deverdo estar liberadas para acesso dos
alunos ao Colégio. Somente entrardo alunos portando carteirinha de estudante.
Alunos gue ndo estiverem com ¢ documento ndo poderdo entrar, exceto com
autorizagdo da coordenagéo ou da diregéo do Colégio. Esse procedimento devera ser
observado na entrada e saida dos 3 turnos de aula;
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Os alunos dos cursos técnicos de enfermagem e
cuidados com a pessoa idosa deverdo apresentar cracha ou carteirinha de estudante
para entrada no Colégio de Aplicagéo;

Os alunos do CELEM, que estiverem devidamente
matriculados, deverdo identificar-se na entrada do Colégio de Aplicacéo e receberéo
autorizag8o para acesso;

O portdo do estacionamento permanecera fechado e
sera aberto somente nos momentos de entrada e saida de veiculos de professores e
servidores do Colégio de Aplica¢ao, que contera no para-brisa do veiculo, um adesivo
de Estacionamento padréao da UEL;

Nenhum velculo estara autorizado a permanecer no
estacionamento do Colégio, salvo os velculos de professores e servidores do Colégio
de Aphcagao devidamente ldentn"lcadosi ou velculos oficiais a servigos da UEL e
outros o6rgéos do Estado; el

O portao de acesso ficar‘a fechado Os visitantes,
estagidrios e demais pessoas (ue desejarem adentrar ao Colégio, obrigatoriamente,
deverdo identificar-se no momento de entrada e sera preenchlda uma ficha contendo
0 nome e o numero de um documento de |dentidade Em seguida sera entregue um
cartdo (cracha) de visitante ao mteressado que devera ser devolvido no momento da
saida do mesmo do recinto; 1 -

Nenhuma pessoa ~poder4 entrar no Colégio sem
autorizagéio. Para tanto ficam vedados os acessos de ambulantes ou vendedores de
qualquer material, no patio do estabelecimento de ensino. Caso o servidor ou
professor tenha alguma relagdo com o ambulante ou vendedor, o profissional devera
aguardar fora do estabelecimento de ensino até que o solicitado compareca ao local;

O seguranga n&o podera permitir que alunos saiam do
Colegio de Aplicagéo, sem antes apresentar documento de autorizagéo de saida,
expedido pela coordenagio ou diregéo do Colégio;

O seguranga ndo poderd ausentar-se do local de
trabalho, leia~se guarita, sem antes comunicar a sua auséncia e solicitar que outra
pessoa devidamente autorizada para isso, atenta os portdbes e as catracas. A
auséncia do seguranca, ndo podera comprometer o andamento normal das
atividades dos demais servidores;
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O seguranga ndo podera permitir que alunos, servidores
ou demais pessoas utilizem o telefone da guarita ou que permanegam nesse
ambiente de trabalho, salvo em casos de emergéncia ou autorizados pela Diregéo do
Colégio;

O seguranca devera estabelecer uma relagéo
profissional e cordial com a comunidade do Colégio de Aplicagéo, jamais permitindo
atitudes que possam comprometer o desenvolvimento de sua fungo;

De acordo com a lei Estadual n® 16.239, de 28/09/2009,
ficam impedidos de fumar dentro da guarlta, no estabelecimento de ensino e nas
suas proximidades, 0s seus, profeSsores ou dema:s pessoas do Colegio de
Aplicagéo;

O segur‘a (;a de\/era comunicar a dire¢do do Colegio
qualquer fato que resulte em anormahdade elaborando se preciso for, relatério para
diviséo de seguranga. i .

" Londrina, 12 de abril de 2011,

Professora [outora Adjfana de Jesus
Diretora Geral do Colégio de Aplicacao




