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PREFEITURA DO CAMPUS UNIVERSITARIO
INSTRUCAO DE SERVICO n° 04 /2011

O Prefeito do Campus da Universidade Estadual de Londrina, no uso de suas
atribuigbes, que lhes sfio conferidas pelo Regimento Geral da Universidade Estadual de
Londrina.

Constiderando as dificuldades encontradas na mensuragio da quantidade
de horas/didrias, que sfo efetivamente trabalhadas e realizadas em viagens, pelos
motoristas da Divis@io de Transportes da PCU; :

Considerando que o recebimento dos Ser\?igzos de transportes tém ocorrido
dias depois da realizagdo das viagens, ocasionando acréscimos de horas ao banco de

horas, bem como despesas indevidas com didrias; -
Considerando a necessidade de regulamentar o recebimento dos servigos de transportes

pelos usudrios,
INSTRUT:

l. Os usudrios dos servigos de transportes dar Universidade Estadual de Londrina
(Docentes ¢ Funciondrios) deverfio, imediatamente ao término da viagem (chegada
na Universidade/Londrina), receber o servigo, através da assinatura no documento
de solicitagdo de transporte;

. O motorista deverd ter em mos o documento de solicitagfio de transportes.

M. A anota¢fio de data e hora de chegada, além do programado, deve ser justificada
pelo usudrio do servico de transporte e pelo motorista, com explicitacio e
comprovago dos motivos que levaram ao atraso no retorno.

V. Os usuarios dos servigos de transportes responderdo, juntamente com os motoristas,
no caso de incompatibilidade entre o registro da data ¢ hora do recebimento do
servico em relagiio ao real término da viagem, que gerar direito indevido a
acréscimo no banco de horas, recebimento de adicional de horas extras e didrias.

V. Esta Instrucéio de Servico entrard em vigor na data de sua publicagfio, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Londrina, 6 de outybro de 2011
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