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UNIDADE: REITORIA
PREFEITURA DO CAMPUS UNIVERSITARIO
INSTRUCAO DE SERVICO n2 003/2013

O Prefeito do Campus da Universidade Estadual de Londrina, no usc de suas
atribuicBes, que lhes sdo conferidas pelo Regimento Geral da Universidade Estadual de
Londrina.

Considerande a recomendagdo apresentada pela Procuradoria Juridica desta
Universidade no processo 24069/2007, para regulamentar por instrumento legal, sistema de
lacre ou método similar para controle de substituicdo e/ou manutengdo de bens méveis nas
dependéncias da Universidade Estadual de Londrina,

INSTRUIL

I Todo servico de manutengao/conserto ém hardware de microcomputadores deve
ser encaminhado a Diretcria de Equamentos através da emissdo de solicitagdo
de servico; ' :

Il Em m:crocomputador com cadastro il'léle‘""'pétri'hﬁ”c“)hio a abertura para
manutencdo/conserto em. hardware somente podera ser realizada por servidor
autorizado pela’ Dlretorla de Equamentos

1. Apds realizar a manutengao/conserto 0 tecmco reSponséveI devera aplicar lacre
adesivo numerado, disponibf!_izédé _pe{_é Diretoria de Equipamentos, contendo a
data da lacragio, o nimero da solicitagdo de servico, a chapa e visto do técnico;

V. O técnico responsavel devera registrar ho Sistema de SolicitagBes de Servigo;

a. Adescrigdo do servigo realizado;
h. Toda e qualguer alteragdo de configuracdo realizada no equipamento;
c. Toda e gqualquer ocorréncia observada quanto ao rompimento de lacre;

V. Esta Instrugdo de Servigo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢Bes em contrario.

Londrina, 16 de setembro de 2013
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