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GOVERNO DO ESTADQ

| Univensidade
Esiadual de Londrina

ATO EXECUTIVO N*® 117/2017

| de suas atribuigdes legais, considerando o disposto no artigo 74 do Regimento
da Reitoria

RESOLVE:

Art. 12 Transferir o Setor de Zeladoria da Divisfio de Zeladoria da Diretoria
de Servigos da PCU, para o Gabinete da Reitoria com a

nomenclatura de Segéo de Copa e Limpeza.

Art. 2°  Compete a Segédo de Copa e Limpeza:

f Manusear e preparar alimentos {(café), arrumar bandejas para servir
| visitantes em agenda do Reitor(a); i
Il Recolher utensilios e equipamentos utilizados, promovendo sua

limpeza, higienizagéo e conservagao;

i Manter a organizagéo e a higiene do ambiente, dos utensilios e dos

alimentos;

v Executar e conservar a limpeza da copa e da cozinha;
vV Recolher todo lixo e encaminhamento ao local de armazenamento
proprio;

Vi No desempenho de suas atividades, dar cumprimento a todas as

normas institucionais elaboradas e publicadas pelas instancias |
superiores da Universidade;

VI Supervisionar os trabathos de servidores da Seco;

VIl Desempenhar as atividades ligadas a area de competéncia da

Segéo, organizadas em Instrugdo de Servico especifica: i
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_IX_ Assessorar a Chefia de Gabinete em sua area de competéncia.

X Assessorar a COI\/[ eo Gabmete da Reltona em suas a’uwdades de

colag&o de grau e demais solenidades oficiais.
Art. 3° A estrutura organizacional do Gabinete da Reitoria sera representada
conforme ¢ organograma anexo.

Art. 4° O presente Ato Executivo entra em vigor na data de sua publicagao,

revogadas as disposigGes em contrario.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA, 21 de dezembro de 2017.
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