AMBIENTE VIRTUAL MOODLE UEL

“LTJ.I' L i c@ LABTED | NE A@




AMBIENTE VIRTUAL MOODLE UEL




REITORA
Berenice Quinzani Jorddo

VICE-REITOR
Ludoviko Carnasciali dos Santos

PRO-RETORIAS

Graduacao: Angela Maria de Sousa Lima

Pesquisa e Pés-Graduacdo: Amauri Alcindo Alfieri
Extens&o: Sérgio de Mello Arruda

Administracdo e Financas: Luiz Fernando Pinto Dias
Recursos Humanos: Leandro Ricardo Altimari
Planejamento: Nadina Aparecida Moreno

DIRETOR DO NEAD
Pedro Paulo da Silva Ayrosa

COORDENADOR DA UAB
Pedro Paulo da Silva Ayrosa

ADMINISTRATIVO
Maristela Cristina Martins

EDICAO
Claudinea Angélica dos Santos

EQUIPE MOODLE

Alexandre Otaviano Pereira da Silva
Camila Vasconcelhos de Mattos
Elaine Cristina Mateus

Giacomo Pietro Rebequi

PROJETO GRAFICOE DIAGRAMACAO
Gabriel Dias Hiera Sampaio
Rafaela Boletti Durdes Leite

CAPA
Rafaela Boletti Durdes Leite

NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA [NEAD]
Londrina, 2014
Esta obra esta sob a licenca Creative Commons Atribuicdo 2.5 (CC-BY).

Vocé pode copiar, distribuir, transmitir e remixar
BY este guia, ou partes dele, desde que cite a fonte.



Clique sobre o ntimero
de pdgina do Sumdrio
e do Rodapé da pdgina.




SUMARIO

APRESENTACAO |
MoobLE: O QUE E? |

ALGUMAS CONSIDERACOES DE ACESSO NO MoobLe UEL |
Links de acesso |
Recuperar senha |
Problemas com provedores de e-mail |
Suporte para usuarios Moodle |

ACESSO INICIAL NO MOODLE |
Acessando a disciplina e autoinscricdo

CONFIGURACOES DE PERFIL |
Modficar perfil |
Inserir imagem no perfil |

Mudar senha |
MENSAGENS |
COMO ENVIAR TAREFAS |
COMO RESPONDER UM FORUM |
COMO RESPONDER UM QUESTIONARIO |
GLOSSARIO: COMO ADICIONAR ITENS |

WIKI: PARTICIPAR E COLABORAR |
Visualizar |
Editar |
Comentarios |
Histdrico |
Mapa |
Arquivos |

COMO LER OU IMPRIMIR UM ARQUIVO |
NAVEGACAO: BLOCOS
PARTICIPANTES: VISUALIZAR OUTROS USUARIOS

BIBLIOGRAFIA



Prezado (a) Cursista:

Este tutorial foi elaborado pela equipe de Administracao do Moodle da Universidade Estadual
de Londrina - UEL, ele é destinado para aqueles que participam, ou participardo dos cursos
ofertados no ambiente Moodle-UEL. Tem como objetivo demonstrar e orientar os recursos
basicos de acesso e operacao do ambiente virtual de aprendizagem, no caso o Moodle.

Através deste guia temos a intencao de orientar vocés no primeiro contato com a plataforma
de aprendizagem, o acesso a disciplina, a participacao nos recursos de tarefas que sao dis-
ponibilizados pelos professores, os recursos de interacdo com os demais participantes dos
cursos, dentre outros.

As funcionalidades do Moodle sdo autoexplicativas e intuitivas, sendo que apds explorarem
algumas vezes o ambiente, provavelmente recorrerdo a este manual poucas vezes.

Bons Estudos!
Equipe Adm Moodle UEL
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"Os ambientes virtuais de aprendizagem (AVA) favorecem a possibilidade de colocar
em pratica uma rede de informacdes que sdo interligadas, na qual os sujeitos pode-
rédo descobrir diversificadas midias simultaneamente, podendo assim integra-las numa
mesma atividade. Alguns ambientes oferecem condicGes adequadas para o desenrolar
das experiéncias interativas quanto as relacées com a tecnologia, e cooperativas, quanto
as relacdes interpessoais. [...]

O Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) é um ambiente
de aprendizagem a distancia que foi desenvolvido pelo australiano Martin Dougiamas
em 1999,

O Moodle é considerado um software livre e gratuito, podendo ser baixado, utilizado e/
ou modificado por qualquer individuo em todo o mundo. Assim, este ambiente vem sen-
do utilizado por diversas instituicoées, possuindo uma grande comunidade cujos mem-
bros estdo envolvidos em atividades. [...]

O ambiente virtual Moodle é mais do que um simples espaco de publicacdo de materiais,
permeado por interacdes pré-definidas, mas como um local onde o professor espelhe as
necessidades de interacdo e comunicacdo que cada contexto educacional Ihe apresente
em diferentes momentos e situacées.” (TORRES e SILVA. 2008)
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ALGUMAS CONSIDERACOES DE ACESSO NO MOODLE - UEL

3.1 LINKS DE ACESSO

A Universidade Estadual de Londrina, na modalidade do Ensino a Distancia (EAD) funciona
através de trés “Moodle”, cada um destinado a um perfil de participante diferente, conforme

podemos observar no quadro abaixo:

MOODLE DA GRADUACAO

Link para acesso:

Publico - alvo:
Aluno, como realizar primeiro acesso?

Professor, como realizar primeiro acesso?

MOODLE DA POS-GRADUACAO

Link para acesso:

Publico - alvo:

Aluno, como realizar primeiro acesso?

Professor, como realizar primeiro acesso?

Professor convidado

MOODLE DE EXTENSAO

Link para acesso:

Publico - alvo:
Aluno: como realizar primeiro acesso?

Professor: como realizar primeiro acesso?

Alunos e professores dos cursos de
graduacdo da UEL.

Login: numero de matricula
Senha: numero do CPF
Login: Chapa funcional
Senha: nimero do CPF

Alunos e professores dos cursos de
especializacdo (lato sensu e stricto
sensu) da UEL.

Login: nimero de matricula

Senha: nimero do CPF

Login: Chapa funcional

Senha: nimero do CPF

O professor é convidado para ministrar
aulas no curo de pds-graduacao, e
assimrecebera da coordenacao seu
login para acesso ao Moodle.

Alunos, professores da UEL,
Comunidade externa e funcionarios

Login: nimero de matricula
Senha: nimero do CPF
Login: Chapa funcional
Senha: nimero do CPF
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Devera ser realizado o autocadastro
conforme orientacdes que constam na
pagina inicial.

Comunidade Externa: como realizar primeiro
acesso?

. ) o Login: Chapa funcional
Funcionarios: como realizar primeiro acesso? )
Senha: nimero do CPF

3.2 RECUPERAR SENHA

A opcao de recuperar senha é utilizada para aqueles usudrios que esqueceram sua senha de
acesso ao Moodle, e assim, pretendem recupera-la.

€< > C A [ moodlecuelbr

£ Aplicatives % Come configuraru.. T Moodle: Acesso a0 5. [0 Tutorial Moodle (Ep .. <% Suzukilntruder - Mo.. @ Veduca - Curso - Sis.. [0 Moodle 2.0 (Admini... (DB Receita deJuicyLuc.. @ Radio DParted | DW... [ Escapamento Duplo.. Este produto € capa..
T P ‘Voc# ainda ndo se identificou (Acesso
. . i Portugués - Brasil (pt_or) ¥
["_TJII Universidade 5{5
=I= Esiadual de Londrina }
Acesso /i Primeiro acessa? Clique aqui: GUIA DO USUARIO Calendar
Nome de usudrio « Julho 2014 »
Categorias de Cursos Dom Seg Ter GQua Qui Sex Sab
Senha t|2|s|a|s
o 7|8 9 0 m 2
i - CCHYy 12 14 18 16 17 18 19
embrar usuério LABLIN (1 5 EI S l==
Acesso ¥ = mw
= LABTED (27)
Cadastramento de usuarios
Perdeu a senha? PETSAUDE2013 (3) PP ——
Menu Principal SEJU (Piloto) (1) (timos S minutos
o TOP 2016 (8) Bruna Eloisa Benis
Panaro
- CECA(1) teste manual manual
Navegagéo GIACOMO PIETRO
P PDE () REBEQUI
Pagina inicial
Novidades NEAA(2)
Cursos CEFE (6)
CCE(3)
ccs()
CCB(2)
SEED (1)

PROJETO PILOTO (1)
PACC - Programa Anual de Capacitagéo Continuada - 2013/2014 (3)

Buscar cursos: Wai

VoS ainda nao se identficou (Acesso)

Na tela inicial, conforme pode ser visualizado acima ( ), no Bloco Acesso
pode ser identificada a opcao: “Perdeu a senha?”.
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Acesso =

Mome de usudrio

Senha

I#! | ambrar usudrio

Acesso
Cadastramento de usuarios

2 o
Perdeu a senha’ ﬂ;&;@

Cligue mo link “Perdeu a senha?".

Apds este procedimento, aparecera a tela de Recuperacdo de Senha abaixo:

Woc ainda ndo se identificou (Acesso’
Universidade (Acess0)
Estadual de Londrina
Navegacéo Elal Para redefinir sua senha. preencha seu usudrio ou seu email abaixo. Se sua conta for encontrada no banco de dados, um email serd emiado para seu endereco de email. com as
) instrugdes sobre como restabelacer seu acesso
Pagina inicial

2 Novidades
Buscar por usuario
» Cursos g

Nome de usudrio
Buscar|

Buscar pelo enderego de email

Endersgo de email

|Buscar|

Vocé ainda no se identificou (Acesso)

Entre com o seu “Nome de usudario” ou “Endereco de e-mail”. Neste caso, basta inserir uma
das duas opc¢des. Caso seja preenchida as duas havera erro.

Apds este procedimento, serd possivel visualizar a tela abaixo, confirmando o envio do e-mail
para redefinir senha.

m Univensidade Vocs ainda nia se identiicou (Acesso)
Esiadual de Londrina

Navegagao ofal Se 0 usuério & o email estiveram corretos um email deve ter sido emiado a vocé

Pagina inicial Este email contém faceis instrugées para confirmar & completar a alteracéo de senha. Em caso de dificuldades, contate o administrador do site.

" Novidades

b Cursos

Continuar

Vacé ainda nic se identificou (Acesso)

Tnoodle

E muito importante que as informacdes preenchidas nos campos anteriores estejam corretas.
(ATENCAO: CASO NAO RECEBA O EMAIL, VERIFIQUE NA LIXEIRA OU SPAM).
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Escrever Enderecos Pastas Opcles Procurar  Ajuda

teste manual,

Alguém (provevelmente vocé] pediu para mder a senha da sus conta em
'Universidade Estadual de Londrina - Moodlee

Para confirmsr este pedido & receber a mova senha via Email, vé ao sequinte
endereco web:

Bttp://mood] 1 br/login/forgot zd .phpIp=7iRATH 1

Na maicria do programas de Email este & um link azul gue vocd pode ativar

Se 1sto nfn funcionar, vack pode copiar este link na barra de enderecos do
seu navegador.

Se vocé precisar de ajuda, por favor contate o administrador do site,

Admin Usex
neadeuel br

Esta é uma imagem idéntica da mensagem que serd enviada para o seu e-mail. Clique no link
para confirmar a autenticidade da sua solicitacao.

ofmodls ? Voc# ainda n3o se identificou (Acessa)

Navegagéo =]al Um Email com a sua nova senha foi enviada ao seguinte enderego: Enderego de e-mail
Pégina inicial A nova senha foi criada automaticamente. Se vocé quiser, & possivel mudar a senha.
I Novidades

P Cursos

Vocé ainda nio se identificou (Acesso)

Aparecerd a tela contendo o texto confirmando o “Seu E-mail” e o aviso de que foi enviada
uma nova senha para o seu email. Mude sua senha se desejar.

B & ©

Escrever Enderecos Pastas Opgdes Procurar  Ajuda

ta em 'Universidade Estadual de Londrina — Moodlas® foi
receben uma senha provisdria:

para login sfo agora:
nome de usudrio: testemanual

Por favor visite a sequinte pAgina para modificar sua semha:
http: £/mood] 1br/1 enge zd

Na maior parte dos programas de
azul que vocd pode clicar.
= barza de endereges do seu

parece como um link
ie o enderego para

Saz de aa trador do * Estaduzl de Londrins - Moodlee',

Admin User
nesduel br

Esta é uma imagem idéntica da mensagem que sera enviada para o seu e-mail.
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3.3 PROBLEMAS COM PROVEDORES DE E-MAIL

Alguns usudrios do Moodle que tem cadastrado os e-mails do e e
esqueceram a senha - podem ter problemas para receber mensagens do servidor do Moodle
- assim, devem seguir os procedimentos indicados abaixo para o recebimento de uma nova
senha.

O Hotmail bloqueia os e-mails da UEL, impedindo assim que o usudrio recupere sua senha
no Moodle.

Efetue o procedimento descrito abaixo:

ATI - Assessoria de Tecnologia de Informacdo

Dificuldades no recebimento de email da UEL no Hotmail

1 - Abra o seu Hotmail /Outlook
2- Clicar no icone ﬁ (roda dentada):
3 - Clicar em Mais configuractes de e-mail (More mail settings).

4 - Clicar em Impedindo lixo eletrénico (Preventing junk email) / remetente confiaveis e
bloqueados (safe and blocked senders).

5 - Clicar em remetente confiaveis (Safe senders).

6 - No campo Remetente ou dominio a ser marcado como confiavel (Sender or domain to
mark as safe) digitar @uel.br.

7 - Clicar em Adicionar a lista (Add to list)

Posteriormente, tente acessar o Moodle novamente, clicando em “esqueceu seu usuario ou
senha?". Logo a seguir vocé receberd um e-mail com instrucdes para a recuperacao da senha
do Moodle.

Caso ocorra o nao recebimento da nova senha, deverd entrar em contato com o suporte
Moodle, conforme descrito no préximo item.

3.4 SUPORTE PARA USUARIOS MOODLE

Todos os usuarios do Moodle (docente, tutores, estudantes e participantes) podem entrar em
contato com a equipe de suporte caso tenham duvidas, sugestdes, ou problemas de acesso.
Todo o atendimento é feito exclusivamente através do e-mail - onde o
prazo para o atendimento da solicitacdo é no maximo de 3 (trés) dias Uteis.
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n ACESSO INICIAL NO MOODLE

O acesso ao Moodle UEL é feito através de um dos enderecos eletronicos:

- para cursos de Graduacao.
- para cursos de Pés-Graduacdo.
- para Extensao.

Ou, através do site da universidade
onde o usuario encontra informacdes atualizadas para o acesso.

=]

JII Universidade ,f;

=I= Esiadual de Londrina |

Acesso Categorias de Cursos
MNome de usuario
| CCB 2
Senha CCE (3)
CCH (13)
Acesso CCS(3)
Perdeu a senha? CECA (13)
Navegacdo CEFE (4)
Pagina inicial CESA (19)
Cursos CTU (4

O usudrio é identificado pelo seu nimero de matricula. A primeira senha é o nimero do CPF,
sem ponto e traco. Logo apds o primeiro acesso, é solicitado ao usuario o registro de uma
nova senha.

Em caso de esquecimento da senha de acesso, o usuario pode usar o préprio sistema para
reenvio de uma nova senha. Para isso, basta verificar o tépico “Recuperar Senha".

4.1 ACESSANDO A DISCIPLINA E AUTOINSCRICAO

Ao acessar o Moodle, na pagina inicial, é possivel visualizar as categorias de cursos disponi-
veis, as quais representam os centros que pertencem os cursos. Selecione a categoria dese-
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jada ou pesquise o curso desejado no campo de busca.

Categorias de Cursos

CCH 3)

LABLIN (1)
LABTED (29)
PETSAUDE2013 (3)
SEJU (Piloto) (1)
TOP 2016 (8)

CECA (1)

PDE (5)

NEAA (2)

CEFE (5)

CCE3)

CCS (1)

CCB(2)

SEED (1)
PROJETO PILOTO (1)

PACC - Programa Anual de Capacitagdo Continuada - 2013/2014 (4)

Apds clicar na categoria do curso ou pesquisa-lo no campo de busca, clique sobre ele.

Emwnme, !

Dacenie: AWTONID SANTOS

Complladares - 3COPIA3 *
Cacende: PAULD EILWA

Ecucache Matemitica @ Tecnologias de Ensine - IMATIGT
Ciacende JOAMA ALVES ASEVEDD

Trabalho da Conchusko de Curso - SCOPRE]
Docenie: ANA PAULA AMARAL

Busscar cursan W

Caepgories de Carsos: | CUE _-']

Banco da Dados A - SCOPDS2 Disciphiea 23 3 série do LU0 de Bachaeiads e Cinca 48 Sompsag o

Posteriormente, apds visualizar a disciplina a qual vocé deseja acesar, clique sobre ela. Sera
solicitada uma “Chave de inscricdo” para que seja efetuada a inscricdo no curso, esta sera
informada previamente pelo docente responsavel pelo curso.
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N -
avegagio Opgdes de inscrigio

Péigna inicia
Minha pagina irdcial
Pégmnas do site = Doceme JOANA ALVES ASEVEDO

Meu pert

Cursd atual

ZMATOIT

| Autninscrigao (Estudante)

hawe de nscncde Al
MBS CLrS0s e 32 5 " L ar

Configuracbes Rl

Admemnsiragao o Curso
Faga a minha

inscrigdo neste curso

Menhag configuracies de
s

Apds inserir a chave de inscricdo, vocé ja estard inscrito no curso e ndo precisara realizar
novamente este procedimento.

CONFIGURACOES DE PERFIL

A alteracdo do perfil do usuério participante é interessante e importante para a conectividade
e interacdo com outros usuarios, e muito simples de ser realizado.

Na pagina inicial, apds efetuar o login, clique em “Minhas configuracdes de perfil".

j [ . Vocé acessou como Teste Labted (Sair)
H H Al ¢ Porugués - Brasil (pt_br) |~
I||_ JI' Universidade %
L L
= =
L

Esiadual de Londrina

Mensagens Navegacédo

P
(] 0 Publica: 1°
Néc ha mensagens pendentes Bos.em,Cestio Pibica 1 acesko Pagina inicial

Minha pagina inicial

Mensagens Categorias de Cursos
Paginas do site
Configuragoes Meu perfil
Pés em Gestéo Publica (2)
Winhas configuracdes de Meus cursos
perfil CCE(1)
Modificar perfi CCH 2 Usuarios Online
Mudar a senha @ ==
Mensageria ccs = “““‘L"":t' ‘:"”“”
= Teste Labte
Calendério Residéncia em Enfermagem (4) ou\ig:‘g:\ms JOSE DE
« abril 2013 > CECA

Ao clicar em “Modificar perfil”, aparecera a seguinte tela onde o usuario podera alterar seus
dados, como e-mail, idioma preferido, e até mesmo colocar uma breve descricdo sobre suas
atividades profissionais, académicas e os objetivos com determinado curso que estd atuando.
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Paginas do site Nome

Meu perfil

Sobrenome
Meus cursos

Endereco de email®

Configuragoes
9 < Maostrar endereco de email

Minhas configuracdes de
perfil
Medificar perfil

Formato de email
Tipo de compilagdo de email

Mudar & senha Assinatura automatica

Mensacena Manitoramento do férum
Ao editar o texto

Cidade/Municipio®

Selecione um pais™

Zona de fuso horario

Teste

Labted

michelle_klaiber? @hotmail com

Apenas os participantes do curso podem ver o meu endereco de email | v
Formate HTIWL | v

Sem compilagdo (um email para cada nova mensagem do farum) v
Sim. quando eu envio mensagens a um fdrum, sou automaticamente assinante |«
M&o, ndo marque as mensagens que eu ja li v

Usar editor HTML | v

Londrina

Brasil v

América/Sd0_Paulo

Idioma preferida

Portugués - Brasil (pt_br} | v

Descrigdo Famiia da font || Tamanho da fc v || Paragrafo =]
F 2 i@ G| A L2 |
EEESE % A8 Q|-
Caminho: p
Imagem do usuario
Imanem atyal

5.2

INSERIR IMAGEM NO PERFIL

Na mesma tela do passo anterior, rolando a pagina mais para baixo, o usudrio tem a opcdo de
alterar a imagem do perfil.

Imagem do usudrio

Imagem atual =]
TESTE
=
Excliir [
Mova imagem Tamanho maximo para novos arquives: 10Mb, maximo de anexos: 1

+ Adicionar.

I Arguivos

Descricdo da imagem

Ao terminar de preencher suas informacdes, e inserir sua imagem, clique em
fil" no rodapé da pagina.

“Atualizar per-

5.3

MUDAR SENHA

Na mesma tela de configuracdes utilizada, clique em “Mudar a senha” para alterar a sua
senha atual.
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Configuragoes =

w Minhas configuracdes de
perfil

= Modificar perfil

" Mensageria

Primeiramente insira sua “senha atual”, depois digite a “nova senha” que deve conter 8 ca-
racteres no minimo.

Confirme a “nova senha” e clique em “Salvar mudancas".

@ ;julu Jle Viocé acessou coma Teste Labted (Sair)
Esacual de Londnrina
Navegacio = Mudar a senha
;F'a'gma inicial Nome de usuario  teste
® Minha pégina inicial A senha deve ter ao menos 8 caracteres
P Paginas do site Senha atual®
kM fil
e Mava senha®
P Meus cursos ——————
i Mova senha (novamente)*
Configuracoes =
w Minhas configuracdes de Salvar mudanias ancelar
perfil Este formulario contém campos ebrigatdrios marcados com *
= Modificar perfil
¥ Mudar a senha
= _Mensageria

O recurso de mensagens permite a comunicacdo do participante com outros usuarios (co-
ordenacdo dos cursos, professores, tutores, participantes e outros).

Ao entrar na pagina inicial do curso, no canto superior esquerdo da tela clique em:

Mensagens B &
Mdo hd mensaogens pendentes

Mensagens

Configuragoes =&

Selecione entre seus contatos o destinatdrio da mensagem:
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ii‘l:?ﬁ:';]b 3 :
NI
m Es de Londrina ?

' Navegacio =@ Navegacdo da mensagem: | | R

' | Meus contatos v

Pagina inicial

® Minha pagina inicial Contatos on-line (1)

b Paginas do site Camila Vasconcelos de X

* Meu perfil Mattos =
= Ver perfi Contatos desconectados (2)
b Mensagens do farum

CLAUDINEA SANTOS X @

" Mensagens L]
" Meus arguivos privados GIACOMO PIETRD xXe
= Anctacées REBEQUI W=
b Dolasiel A

Se a pessoa a quem deseja enviar mensagem nao estiver entre seus contatos, utilize a barra
de pesquisa localizada ao lado efetuando a busca pelo nome do usuario.

MNavegacdo da mensagem:
| Meus contatos v |

IlEIaine Fernandes | |F’esquisar pessoas e mensagenslAvangadu

Contatos on-line (1) 1 usuarios encontrados

Camila Wasconcelos de X @ ELAINE FERMAMDES MATEUS + [~ ] =
Mattos =

Contatos d ctados (2
ok e i T Mensagens encontradas: 0

CLAUDINEA SANTOS x..@'
iy

i GIACOMO PIETRO xXQ
REBEQUI =

Apds selecionar o destinatario, escreva a mensagem no campo destinado e clique em “Enviar
mensagem”.
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Mensagem | Bom dial Gostaria de manter contato para aprofundarmos a discussédo sobre o assunto da (ltima

Alexandre Otaviano Pereira da MATEUS
Silva Acrescentar Contato)| Bloguear

comtato Acresce

nte o destinatario como

ey
el

Todas as mensagens | Mensagens recentes  {5cilme

(Mo foram encontradas mensagens)

aulal.

Enviar mensagem

Alexandre Otaviano Pereira da ELAINE FERNANDES MATEUS
Silva Acrescentar Contato | Blogquear
contato

Todas as mensagens | Mensagens recentes

terga, 19 agosto 2014

32 3om dial Gostaria de manter contato para aprofundarmos a

do sobre o assunto da dltima aulal.

Mensagem

Enwviar mensagem

As “Tarefas” é um dos varios recursos que permitem aos professores especificar um trabalho
a ser feito online ou presencial que, entdo, pode ser avaliado.

Na visualizacdo da tarefa que sera desenvolvida role a pagina até o final, e clique em “Adicio-
nar apresentacao”.
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Status de envio

Status de envio MNada foi enviado para esta tarefa
Status da avaliacdo Ndo ha notas

Data de entrega quarta, 27 marco 2013, 23:55
Tempo restante 1 dia 13 horas

/‘1

Adicionar apresentacéo 6: -
i ]

Se o professor assim tiver configurado, a tarefa podera ser enviada através de um texto on
line.

Faca a atividade na janela mostrada abaixo e clique em “Salvar mudancas”.

Texto online

Familia da font = | Tamanho da fc - || Paragrafo = éﬁA:r =
B 7 U smx x| EEE jl@@év@_}vWﬂu
== = iE % AR Q-

Caminho: p

Salvar mudancas Cancelarn

O professor pode também configurar a tarefa para envio de arquivos, neste caso, ao abrir
a tela para envio de arquivos, clique em “Adicionar” para selecionar em seu computador o
arquivo que deseja enviar.

Envio de arquivos

Tamanho maximo para noves arguives: SMb, maximo de anexos: 2
e

(//";d_ "
{ + Adiienar.. ) 4 Criar diretrio
L

» (& Arquivos

9

Vocé pode arrastar e soltar arguives agqui para adiciona-los.

Salvar mudancas| Cancelar

Ou clique e arraste o arquivo desejado do seu computador a tela do Moodle e clique em “Sal-
var mudancas”:
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Envio de arquivos

Tamanho maxime para novos arguives: SMb, maxime de anexos: 2

4+ Adicionar.. sl Criar diretorio

» [l Arguivos

Salvar mudangas) (Cancelar

Certifique-se de que o arquivo enviado estd correto, caso queira fazer alteracdes clique em
“Editar documento enviado” ou, se estiver tudo certo, clique em “Enviar tarefa”.

Status de envio

Status de envio Rascunhe (ndo enviado)
Status da avaliagdo  MN&o ha notas

Diata de entrega quarta, 27 marco 2013, 23:55
Tempo restante 1 dia 13 horas

Ultima modificacdn  terca, 26 margao 2013, 1046

Envio de arguivos L W tarefa.docx

Editar o documento enviado

Enviar tarefa

Uma vez gue a tarefa for enviada vocé ndo podera mais alterar nada.

Em seguida, aparecera a seguinte tela confirmando o status do envio e o nome do arquivo
enviado.

Status de envio

Status de envio Enviado para avaliacdo
Status da avaliacdo Mao ha notas

Cata de entrega sexta, 1 agosto 2014, 00:00
Tempo restante E dias 15 horas

Ultima medificacdo sexta, 25 julho 2014, 08:24
Envio de arguivos W-: teste - arguivo.doc
Comentarios ao envio b Comentarios (0)
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Caso deseje substituir o arquivo enviado (para aquelas tarefas em que o professor assim con-
figurar), clique em “Editar envio”

Editar envic

Fazer alteracdes em seu envio

Clique em cima do arquivo e depois clique na opcao “Excluir”

Editar teste - arquivo.doc

Dowe nload | Excluir

Heme : teste - arguive.doc

Autor @ | ELAINE CRISTINA MATEUS
Ezcelherlicenca @ | Todos os direitos reservados ¥
Caminho: |/ ¥

| Atualizar | | Cancelar |

Uttima atualizacdoe: 25 julho 2014, 08:24
Criade: 25 julhe 2014, 08:22

Tamanhe: 23.5Kb

T

|x

Cliqgue em "OK" e o arquivo sera excluido.

=
L}
[y}
4T
—
e}
=
]
(4}
=
el
=4
[s4]

3
=
46}

3

Ller excluir este arguiva?

| ]9 | Cancelar |

ATENCAO:

(1) Apds enviar a tarefa vocé ndo podera mais fazer alteracdes no arquivo enviado!

(2) Algumas tarefas podem permitir o envio de mais de um arquivo, verifique com o professor.

(3) Se tiver problemas com o envio do arquivo, verifique com o professor o tamanho de arqui-
vo permitido para envio, ele pode variar de uma tarefa para outra.

Moodle UEL: Guia do Estudante| v.2.0 21



O férum é um dos recursos mais utilizados em Ambientes Virtuais de Aprendizagem. Pois
permite a comunicacdo sem a necessidade de que todos estejam, no mesmo momento, co-
nectados ao ambiente. Trata-se, portanto, de um recurso assincrono onde cada participante
poderd acessa-lo no momento que desejar

Na pagina do curso, clique no férum em que deseja participar:

B Informacdes sobre a agua
Forum

- Avaliacio 01

Apds este passo, cliqgue em “Acrescentar um novo tépico de discussdo”. Ou ainda, caso ja
existam tdpicos, podera participar diretamente neles.

ol s

Caros alunos,

Este espaco é destinado ao esclarecimento de dividas referentes a disciplina sobre a agua.
Sintam-se & vontade para participarem!

Atenciosamente.

Camila Vasconcelos

| ‘Acrescentar um novo tépico de d|scuss§o| |

{Ainda nao ha nenhum topico de discussao neste forum)

Em sequencia é possivel visualizar a seguinte tela:

Novo tépico de discussao

1 Assunto* |‘ ‘I
|
Mensagem® | | Famila da font - || Tamanho da i~ | Pardgrafo |- || AR =D

B Irpex d|Es=d2EmdEA -2
[i= = = = |[ea s B e -

7

L
CaTmii:

Z

Assinatura ® ‘Néo quero receber cdpias das mensagens deste férum via email v |

Anexa (%)

Tamanho maximo para novos arguivos: S00Kb, maximo de anexos: 9

+ Adicionar.

==

» [ Arguives

o "

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciond-os

Enviar email em seguida
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Preencha os campos obrigatérios: “Assunto”(1) e “Mensagem”(2).

Se desejar, no campo (3) envie também um arquivo pertinente a discussao.

Enviar mensagem ao forum

Finalize clicando em “Enviar mensagem ao férum”.

Apds concluir o envio, vocé podera editar/excluir sua resposta somente nos préximos 30
minutos, depois disso a edicdo ndo estara mais disponivel.

Aprendendo a usa o Moodle

por Alexandre Oteviano Pereira da Silva - tergs, 18 agosto 2014, 11:13

Wi recursos moodle.docx

A ferramente de ensino & muito importante. Compartilho com os colegas o arquivo em anexo.

Editar | Excluir | Responder

O questionario, que consiste em avaliar o aluno de uma forma rdpida, através de questdes
como, por exemplo, multipla escolha, V ou F, entre outras.

Na visualizacdo da Atividade clique em “Tentar responder o questionario agora™

Tentativa permitida: 1
Este questiondrio sera aberto em guarta, 3 abril 2013, 16:50

O guestionario sera fechade guarta, 10 abrl 2013, 23:55

Tentar responder o questionario agora

Faca a leitura do questionario e selecione uma alternativa como resposta para cada questao:

Questio 1

Ainds ndo
respandids

Vale 2 ponto(s).

¥ Marcer questiio
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Ao terminar, clique em “Préximo” no rodapé da pagina.

Vale 2 pontofs). O

¥ Marcar questio O

Vocé acessou como Teste Labted (Sair)

Caso queira alterar a resposta de alguma questao, acesse o questionario novamente clicando
em “Retornar a tentativa”.

Ao terminar, clique em “Enviar tudo e terminar”.

3 Resposta salva
4 Resposta salva
5 Resposta salva

Retornar a tentativa

Esta tentativa precisa ser enviada até quarta, 10 abril 2013, 23:55.

Enviar tudo e terminar

Aparecera entao a seguinte tela com a nota obtida na atividade.

Estado Nota / 10 Revisao

Finalizadas 0
Enviada(s) quinta, 4 abril 2013, 11:29

Néo sao permitidas outras tentativas

A sua nota final neste questionario é 0/10.

MNéo sdo permitidas outras tentativas

Vottar ao curso

A atividade Glossario é muito utilizada nas disciplinas como glossario colaborativo, no qual
os alunos podem inserir novos termos, compartilhando conhecimento com a turma e com
professor.

Para que vocé possa acrescentar e visualizar termos inseridos no glossario colaborativo, cli-
que sobre a atividade na area de trabalho da disciplina.
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$ Topico 4

ﬁu '

% Glossario Moodle Teste

0 ©

2rIPRBMMXOL

=+ Adicionar uma atividade ou recurso

Ao acessa-lo, conforme mostra a figura abaixo, vocé ira visualizar 4 abas, as quais possuem
as seguintes funcionalidades para visualizacdo dos termos disponiveis no glossario:

Glosséario Moodle Teste

Buscar ¥| Buscar em todo o texto

\Inserir nova item

| Por ordem alfabética Por categoria | por data de insercao | Por autor

Navegar usando este indice

Especial [A|B|C|D|E|F|G[H|I|J|K|LIM|N|JO|P|Q|R|S|T|U|V|W]|X]|Y|Z] Todos

Nenhum item disponivel nesta secio

Por ordem alfabética: vocé podera visualizar os termos por ordem alfabética clicando sobre a
letra inicial do termo que deseja visualizar.

Por categoria: vocé podera visualizar os termos do glossario por categorias.

Por data de insercao: vocé poderd visualizar os termos do glossario pela data em que os
termos foram inseridos, podendo optar ainda pela ordem crescente (por data de criacdo) ou
decrescente (por ordem de atualizac&o).

Por Autor: vocé podera visualizar os termos pelo autor que os indicou.

Para inserir um novo item ao glossario, clique sobre botao indicado: “Inserir novo item”.
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Glossario Moodle Teste

Buscar ¥ Buscar em todo o texto

\Inserir nova item)|

| Por ordem alfabética Por categoria | por data de insercao | Por autor

Navegar usando este indice

Especial |[A|B|C|D|E|F|G|H[I|JIKILIMIN|OIP|QIR|SITIUIV|IW]|X]|Y]|Z] Todos

Nenhum item disponivel nesta secéo

Na pagina seguinte, preencha preferencialmente os seguintes campos:
Conceito: indicar o termo a ser inserido no glossario;
Definicao: indicar a definicdo do termo inserido, bem como a sua fonte;

Outras palavras gue serdo linkadas ao mesmo item: cada item do glossario pode ser as-
sociado a uma lista de palavras-chave (escrever cada palavra em uma nova linha, sem separar
com virgulas).
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Glossario Moodle Teste

Geral

IConceit{J‘ | | I

Definigéo* Familia da fon ® | Tamanho da fi = | Paragrafo ”

BJUmx x EEE| So@A

CEIT!II'I ED: P A

Outras palavras que serdo linkadas ao

mesmo item (7)
Anexo ® Tamanho méximo para novos arquives:

+_| Adicionar...

* [l Arquivos

~

Vooé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adicioné-los.

Auto-link

Link automatico (3 O
Item sensivel 4 distincdo entre maidsculas e
minusculas @
Criar links apenas a partir de palavras
inteiras (7)

alvar mudancas Cancela

Finalizado este procedimento, clique no botédo “Salvar mudancas”.

O WIKI é um recurso assincrono colaborativo (professor e alunos ndo estdo em aula ao mes-
mo tempo) que possibilita a construcao coletiva de diferentes tipos de textos, por varios au-
tores. A Wiki do Moodle permite que os participantes de um curso trabalhem juntos, acres-
centando ou alterando seu contelddo. Podem ser inseridas novas paginas ou novos hiperlinks.

Para realizar a atividade proposta com a ferramenta Wiki, clique sobre o link da atividade na
area de trabalho da disciplina.
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Topico 4
¢ Glossario Moodle Teste

%—E— Wiki Teste

Em sequencia, vocé visualizara a tela abaixo, clique em “Criar pagina”:

Criar pagina
Novo titulo da pagina®  |Wiki Teste
Formato
* Formato HTML
Formato Creole

Formato NWiki

Criar pagina

Este formuldrio contém campos obrigatarios marcados com

Vocé visualizara na imagem abaixo, a descricao da atividade e as seguintes abas: Visualizar,
Editar, Comentérios, Histérico, Mapa e Arquivos.

Visualizar [ Editar | Comentirios | Historico | Mapa | Arquivos | Administracao

Wiki Teste

Editando esta pagina "Wiki Teste’

Formato HTML

Caminho: p

Ao clicar nesta aba vocé verificara o contetido da Wiki no seu formato atual na pagina, sem
a opcao de edita-la.

Visualizar | |Editar Comentarios Historico Map

Wiki Teste
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Vocé podera desenvolver um texto colaborativo, fazendo as alteracdes e inclusdes no conte-

udo da Wiki.

Ao final da pagina, ha trés botdes, que possuem as seguintes finalidades:

salva as alteracdes realizadas no documento;

vocé visualiza previamente, acima da caixa de texto, o contetdo existente na

Wiki;

se nao desejar fazer alteracdes no documento, vocé pode cancelar o procedimento.

Visualizar

Editando esta pagina "Wiki Teste’

Formato HTML

Tags
Tags

Editar Comeniarios Histarico Mapa Arquivos Administragao
Wiki Teste
Familia da fon = | Tamanho da fi = | Paragrafo  ° : R

Jo@mbm A& o
A& 2 )

o

B 7 U 4% x

Esta pagina esta senchb inserida para demonstracao.

Caminho: p » span

Tags oficiais (Gerenciar tags oficiais)

Outros tags (insira tags separados por virgulas)

Salvar Visualizacao Cancelar

1. Redija o texto diretamente na area de edicao da Wiki, evitando copiar e colar de um editor
de texto, pois essa acdo pode ocasionar problemas na formatacdo do texto e na configuracao

da Wiki;

2. Sempre que vocé acessar a aba de edicdo da Wiki, e realizar alguma alteracdo, para salva

-la, clique no botado “Salvar”.
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Permite que os usudrios comentem a respeito do texto da Wiki através do link “Adicionar
comentario”.

Visualizar Editar Comentarios Histarico Mapa Arquivos Administracao
Wiki Teste

Adicionar comentario

N&o existem comentarios

HisToriCcO

Nesta aba é possivel obter um relatério das alteracdes realizadas pelos participantes do grupo
na Wiki, contendo as seguintes informacdes, conforme mostra a figura abaixo:

n.4

Viki Teste
Visualizar | Editar | Comentarios || Historico )| Mapa | Arguivos | Administracdo
Wiki Teste
Grado: quarna, 23 julho 2074, 09:47 por Alexandre Ofaviang Persia da Silva
Versdo Usudrio Modificado
1 10:14 23 julho 2014

Alexandre Otaviano Pereira da Silva

: mostra o nimero de versdes do documento. Clicando nesse nimero, é possivel

na ultima versédo do documento; , no qual é possivel visualizar determinada
versao e recupera-la (formato original) na pédgina de edicao ao clicar no link Restaurar esta
VEersao;

identifica o autor da verséo;

data em que determinada versao da Wiki foi alterada.
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O menu identificado como Mapa no qual sdo listadas as paginas criadas na Wiki através de
links no texto principal, possibilitando a navegacao entre elas. No menu pode-se escolher
entre as formas de visualizacdo abaixo:

Wiki Tesie

Visualizar Editar Comentarios Histarico Mapa Arquivos Administrag3o
Wiki Teste
Menu de mapas}| Escolher... v

Lista de paginas
lista as paginas que o usuario editou na Wiki.
lista os links criados no texto principal da Wiki.
lista as paginas que nao tem ligacdo com outras paginas da Wiki.
lista as paginas por ordem de ocorréncia no texto.
lista as paginas por ordem alfabética.

lista as paginas da Wiki recentemente atualizadas.

ne

Os arquivos de imagem, textos e outros inseridos no texto da Wiki pelo professor e/ou alunos
sdo visualizados nesta relacdo de arquivos e podem ser acessados por todos os usuarios.

Visualizar | Editar | Comentarios | Historico | Mapa || Arquivos

We teste wiki.docx

Editar arquivos wik
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O recurso Livro permite que professores criem um recurso com diversas paginas em formato
de livro, com capitulos e sub-capitulos. Os livros podem conter arquivos de midia bem como
textos e sdo Uteis para exibir grande quantidade de informacao que pode ficar organizada em
secoes. Observa-se que o Livro é editado somente pelo professor.

ELABORACAO DE PESQUISA DE MERCADO

A Pesquisa de Mercado € uma ferramenta importante para que vocé obtenha informacdes valiosas sobre 0 mercado em que atua ou pretende atuar. Quanto maior o seu conhecimento
sobre o mercado. clientes, fornecedores. concorrentes. melhor serd o desempenho do seu negdcio. Atualmente. ela estd ao alcance das peguenas empresas e pode ser realizada a partir
de institutos de pesquisas contratados. empresas juniores compostas por estudantes universitarios ou, realizadas pelo prdprio empresdrio e seus colaboradores. Dependendo da
complexidade da pesquisa. é fundamental que se contrate uma instituicdo capacitada.

|ﬁ Apostila: Como elaborar uma pesquisa de mercado 1.8Mb Documento POF

IMPORTANCIA DA PESQUISA DE MERCADO

Breves consideracdes sobre a importancia da pesquisa de mercado, em forma de "Livro™.

<=l TAREFA TESTE

&/ QUESTIONARIO DO DIA 07 042014

Para a mudanca de paginas deve seguir clicando nas setas no canto superior direito:

=02

Almportancia da Pesquisa
Aimportancia da realizacéio de uma pesquisa mercadoldgica antes do inicio de qualquer negéeio & muito pouco discutida entre os . parém

Antes de se iniciar um nova empreendimento & preciso pesquisar, conhecer a fundo o mercado no qual ele estard inserido. Conhecer os L os & o publ . quem sdo os . quais s os seus
habitos & necessidades

P i quebram ne primeiro ano de funcionamento por falta de

Os is e ja hecidos fi lirios fazem pante da primeira etapa desta importante pesquisa. Afinal,
conhecimento do negdcio. do mercado em que atua e ndo por falta de crédito, como muites acreditam.

p que indmeros

O empreendedor precisa ter consciéncia de que a funcéa da pesquisa de mercado é justamente diminuir as margens de ermo e oferecer mais garantias, mostrando se o negécio esté ou ndo na caminha certo

Mas como direcionar os formularios para obter as solugdes coretas?

O primeiro passo & definir 0 mercado que seré pesg no inicio (pdkl Ivo, . ) e os objetivos da pesquisa a ser realizada. Na seqiiéncia € preciso identificar o tipo de informagéo que serd precisa para
compor sua pesquisa. E na sequéncia é preciso elaborar as perguntas basicas de acordo com os tipos de informacdes relevantes.

Uma solugéo para evitar dividas ou possiveis emos seria a contratagdo de uma empresa especializada em pesguisas, até mesmo porque existem vérias possibilidades para se realizar uma pesquisa de mercado.

Por isso, uma empresa especializada estard apta para apontar qual o melhor caminho para o seu tipo de negécio.

Afinal, 8 pesquisa Sgica & uma vel para a %0 e a conguista do sucesso dos naves negécios!

Fonte: http:/fwww sebrae cam briuf grosso-d da-da-pesg

Vocé também poderd imprimir somente um capitulo, ou o livro inteiro. Observe o bloco abai-
XO:

Configuragoes =M

* Administracdo de livros
E Imprimir o livro todo
L= Imprimir este capitulo

Assim, vocé tem a opcao de imprimir o livro todo, ou apenas o capitulo que esteja visualizan-
do na tela. Para isso, basta clicar na opcao correta.
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Nas colunas laterais do curso, temos os “blocos” que possuem diversas funcionalidades, de-
pendendo do tipo do “bloco”. Dentre as variedades de “blocos” existentes, os mais utilizados
sjo: PARTICIPANTES, CALENDARIO, PROXIMOS EVENTOS, MENSAGENS e USUARIOS
ONLINE. Para esconder/mostrar um bloco, basta clicar nos seguintes botdes que ficam no

canto superior direito, como mostrado abaixo:

Pesquisarnos [ &
Foruns

| vai

Pesquisa Avancada ()

Ultimas noticias = =
Acrescentar um novo topico..

(Menhuma noticia publicada)

Proximos =lal
evenios

N&o ha nenhum evento
proximo

Calendario. ..
MNovo evento. .

Atividade =&
recente
Afividade desde ferca, 22 julho
2014, 22:15

Relatorio completo da atividade
recente

Atualizagdes do

= []

Para esconder um bloco basta clicar no icone
conforme indicado acima.

o

localizado no canto superior de cada bloco,

Para desativar esta funcao é preciso clicar no icone “+" , no canto superior do bloco escondi-

do, conforme indicado acima.

A opcao “Mover para o Dock” permite que o bloco ndo seja exibido na tela inicial, e sim, na
barra lateral esquerda da tela do participante, conforme figura abaixo:
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8

L Participantes I Mensagens l Atividade recente J Ultimas noticias tesqulsarnosFérurs I

Através do bloco “Participantes” e possivel acessar a lista com todos os alunos e professores
que fazem parte do curso. Através da listagem do nome dos participantes do curso (lista de
alunos) os alunos tém acesso ao perfil de todos os participantes da sua turma, bastando, para
isso, clicar sobre o nome da pessoa ou sobre sua fotografia:

Participantes = [

% Participantes
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Meus cursos | Alexandre v Lista de usuarios  Resumo ¥

Papel atual
Todos os participantes ¥

Todos os participantes:1

Nome : TodosABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Sobrenome : TodosABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Foto do usuario Nome / Sobrenome Enderego de email Cidade/Municipio Pais Ultimo acesso Selecion;i

Alexandre
Otaviano Pereira a.otaviano@uel br  Londrina Brasil 41 segundos
da Silva

Desta forma, conforme se observa na figura acima, na aba Participantes visualiza-se a lista
completa de participantes. As demais opcdes apresentadas em menus de lista sdo: Meus
cursos - local onde é possivel visualizar todos os participantes selecionando por curso. Para
que outras opcdes aparecam, é necessario vocé estar inscrito em outros cursos. Lista de usu-
arios - aqui é possivel escolher o modo de exibicdo das informacdes sobre os participantes,
com menos ou mais detalhes. Pela ordem alfabética (letras do alfabeto) é possivel selecio-
nar o nome e sobrenome que correspondem a respectiva letra selecionada. Para desativar o
modo de visualizacdo pela ordem alfabética é sé clicar sobre “Todos", que estd no comeco da
seqliéncia de letras do filtro.
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