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PROCESSO SELETIVO - FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA
ATUACAO TEMPORARIA JUNTO AOS CURSOS EAD
UAB/CAPES

Edital Nead n° 009/2022
O Coordenador da UAB/UEL, no uso de suas atribuicGes, torna publica a abertura das

inscricbes e as normas que regerdo o0 processo seletivo para a formacdo de cadastro de
reserva para atuacao junto aos cursos na modalidade a distancia da Universidade Estadual de

Londrina.

1. DAS FUNCOES:

Tabela 1
Cédigo |, ) Valor
da Vaga Area de atuacdo| mensal
Bruto* Descricao (Requisitos)
ATIVIDADES E RESPONSABILIDADES
- Efetuar cotacfes, compras e controle de estoque;
- Responsavel por pagamentos de pessoa fisica €
juridica;
- Responsavel por elaboracdo de empenho e ordem de
pagamento;
- Atender as coordenagbes encaminhando suas
Administrativo demandas as instancias competentes;
Financeiro - Saber lidar com pessoas, cuidar e respeitar o espacgo
Carga horaria comum, respeitar horarios, trabalhar bem em equipe,
) ser proativo, e ter comprometimento para com O
ADMFI hofgsﬂzgat:(?a 4 |R$ 2.300,00rabalho.
9 Conhecimento e experiéncia com sistema Sicor
sexta-feira das
08 as 12h e das FORMAGAO ACADEMICA NECESSARIA
14 as 18 horas) Graduacdo completa: Ciéncias Econdmicas ou
Contébeis
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
- Conhecimento do sistema Siafi
- experiéncia com setor de compras e controle de|
estoque.
DEINSTR Designer R$ 2.300,00 ATIVIDADES E RESPONSABILIDADES
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instrucional
Carga horéria

semanal: 40

horas

(segunda a
sexta-feira das
08 as 12 e das
14 as 18 horas)

- Desenvolvimento e planejamento de cursos EaD junto
a professores, participando da transposicdo do|
contetido do curso para o modelo de EaD, contribuindo
no desenvolvimento dos contetidos e do planejamento
do curso.

- Diagramacdo de livros, apostilas, guias e outros
materiais relacionados aos cursos, quando necessario.

- Elaboracédo de storyboard/roteiro

- Saber lidar com pessoas, cuidar e respeitar 0 espaco
comum, respeitar horarios, trabalhar bem em equipe,
ser proativo, e ter comprometimento para com O
trabalho.

FORMACAO ACADEMICA NECESSARIA

Graduacao em Design Gréfico

Diferencial: pds-graduacao em Design Instrucional e
inglés intermediario.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
- area de design instrucional voltado a EaD.

Diferencial: HABILIDADES DE SOFTWARE
- Adobe: lllustrator | InDesign | Acrobat | Premiere |
Photoshop

- Office: Power Point | Word
- LMS: Moodle - Ambiente Virtual de Aprendizagem

DEGRAF

Designer
Grafico
Carga horéria
semanal: 40
horas (de
segunda a sexta-
feira das 08 as
12h e das 14 as
18 horas)

R$ 2.300,00

ATIVIDADES E RESPONSABILIDADES

- Desenvolvimento de materiais e pecgas graficas
voltadas a divulgacdo dos cursos.

- Diagramacgéo de livros, apostilas, guias e outros|
materiais relacionados aos cursos.

- Criacao de identidades visuais voltadas para 0s cursos
de extenséo e graduacao.

- Saber cuidar e respeitar o espaco comum, respeitar,
horérios, trabalhar bem em equipe, ser proativo, e ter
comprometimento para com o trabalho.

FORMACAO ACADEMICA NECESSARIA

- Necessita de graduacdo em Design Gréfico, Artes
Visuais ou Desenho Industrial.

- Diferenciais: p06s-graduacao nas areas de design
digital e design instrucional; inglés intermediario.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

- Dominio da plataforma Adobe (lllustrator, InDesign e
Photoshop).

- Preferéncia por ao menos 1 ano de experiéncia na
area de design voltado a EaD.

MOODLEA40

Técnico de
Ambiente
Virtual de
Aprendizagem
Carga horéaria
semanal: 40
horas (de
segunda a sexta-
feira das 08 as
12h e das 14 as

R$ 2.300,00

FORMACAO ACADEMICA NECESSARIA
Curso Superior Completo em qualquer area.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Experiéncia comprovada em administragdo de Moodle
de no minimo 01 ano.

» Sera aplicado teste pratico com aplicabilidade de
abertura de salas, insercdo de materiais, troca

sexta-feira das
08 as 12hs)

18 horas) de senha, entre outros.

Técnico de FORMAGCAO ACADEMICA NECESSARIA

Ambiente Curso Superior Completo em qualquer area.

Virtual de CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Aprendizagem Anei e x

h Experiéncia comprovada em administragdo de Moodle
MOODLEZ20 20 oras R$ 1.850,00 de no minimo 01 ano.
semanais —
(segunda a > Serd aplicado teste pratico com aplicabilidade de

abertura de salas, insercdo de materiais, troca
de senha, entre outros.

SEC

Secretaria
Académica
Carga horaria: 40
horas semanais
(Presencialmente
de segunda a
sexta das 08 as
12 e das 14 as
18 horas)

R$ 2.300,00

ATIVIDADES E RESPONSABILIDADES

- Manter acesso ao ambiente virtual moodle dos cursos|
de graduacado e especializacdo EaD para atendimento
as duvidas dos alunos e docentes.

- Manter contato com as pré-reitoras para dirimir
dlvidas e proceder encaminhamentos e tramites
relativos aos alunos;

- Efetuar lancamento de dados dos alunos dos cursos
EaD;

- Atender as coordenacdes de curso encaminhando
suas demandas as instancias competentes;

- Saber lidar com pessoas, cuidar e respeitar 0 espaco
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comum, respeitar horarios, trabalhar bem em equipe,
ser proativo e ter comprometimento para com O
trabalho;

- Ter conhecimento e experiéncia com sistema Moodle.

FORMACAO ACADEMICA NECESSARIA
Graduacdo completa em Secretariado.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

- Conhecimento basico de informatica (edicao de texto,
planilha, Windows, internet)- Comprovar

- Experiéncia com atividades relativas a secretaria
académical/escolar. Desejavel.

MULTIM

Designer de
Multimidia
Carga horaria: 40
horas semanais
(Presencialmente
de segunda a
sexta das 08 as
12 e das 14 as
18 horas)

R$ 2.300,00

ATIVIDADES E RESPONSABILIDADES

- Operar equipamentos audiovisuais, mesas de
controle, cameras e outros, captando, transmitindo,
gravando, editando e realizando outros procedimentos.

- Responsabilizar-se pela transmissao de programas de
audio e video de acordo com o roteiro, assegurando a
qualidade técnica.

- Efetuar o relatério de gravacdo, registrando as
ocorréncias verificadas durante a transmissao.

- Instalar, operar e providenciar a manutencdo de
equipamentos de audio e video em estudio ou em local
pré-determinado.

- Realizar transferéncias de sons ao vivo ou gravados
em midias diversas.

- Realizar estudos, redacdo e producdo de programas
especificos da é&rea cultural, ou reformulacdo de
programas antigos.

- Planejar e realizar os trabalhos de obtengdo de|
matérias, sob supervisao.

- Controlar a qualidade técnica dos programas
realizados, auxiliando na andlise do nivel cultural da|
programacao.

- Participar de programa de treinamento, quando
convocado.

- Trabalhar segundo normas de qualidade,
produtividade, seguranca e higiene.

- Zelar pela manutencdo, limpeza, conservacao, guarda
e controle de todo o material, aparelhos, equipamentos
e de seu local de trabalho.

FORMAGCAO ACADEMICA NECESSARIA
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Graduacao completa em qualquer area
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
- Experiéncia de 01 ano na funcéo
ATIVIDADES E RESPONSABILIDADES
- Coletar os assuntos a serem elaborados;
- escrever materiais especiais, comentérios sobre 0
fatos e suas causas, resultados e possiveis
consequéncias.
- Selecionar, revisar, preparar e distribuir materiais paral
publicacéo.
- Fotografar e gravar imagens jornalisticas. - Editar
publicacBes impressas e eletrdnicas.
- Selecionar, divulgar e arquivar a comunicacéo feita a
respeito das atividades relacionadas ao convénio nos
meios impressos e eletrdnicos.
- Manter contato com a imprensa externa fornecendo
dados, materiais, marcando entrevistas.
- Implantar acdes de relacbes publicas e assessoria de
imprensa.
Comunicador - Organizar eventos internos e externos (exposicoes,
Social gon_cursos, progr;:\mas de visitas, recepcdes, coletivas
e imprensa, etc).
COMSOL 20 hora§ R$2.300.00] Preparar, organizar, coordenar e realizar o cerimonial.
semanais - Planejar, elaborar, orientar série de programas ou
(segunda a programas isolados para radio e televisao.
sexta-feira) - Elaborar roteiros a partir de sinopse definindo o texto

final a ser narrado, sugerindo imagens e ambientes.

- Coordenar os trabalhos da equipe técnica quanto a
imagem, som, efeitos, gravacdes e outros.

- Desempenhar tarefas administrativas inerentes 3
funcgéo.

- Participar de programa de treinamento, quando
convocado.

- Executar tarefas pertinentes a area de atuacao,
utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica.

- Executar outras tarefas compativeis com as
exigéncias para o exercicio da fungéo.

FORMACAO ACADEMICA NECESSARIA
Graduacao: Comunicacéo Social (Relagc6es Publicas ou
Jornalismo)

* SOBRE O VALOR BRUTO MENSAL INCIDIRAO DESCONTOS COMO INSS, ISS E IRRF.
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1.1. Local de atuacao: Universidade Estadual de Londrina.

2. DOS REQUISITOS

2.1. Para participacdo no processo seletivo, o candidato devera comprovar que possui 0S
requisitos descritos na tabela no item 1, bem como a formacdo académica indicada para cada
funcao e apresentar a seguinte documentacao:

a) Ficha de inscri¢cdo devidamente preenchida (ANEXO I);

b) Cépia de RG e CPF;

c) Cépia de documento comprobatério de conclusdo de curso de graduacéo (licenciatura ou
bacharelado) conforme exigido na vaga, ou comprovante de conclusdo do ensino médio,
guando exigido na vaga; ou comprovagao de “cursando” graduagdo, quando exigido na vaga;
d) Declaracédo de que dispbe de carga horaria compativel com o exercicio da funcdo (ANEXO
1))

e) Para as vagas de Designer instrucional, Designer Grafico e Rela¢des Publicas apresentar
portfélio e Curriculum Lattes (ou Vitae), para as demais vagas apresentar Curriculum Lattes (ou
Vitae);

2.1.1 Para o atendimento ao item 2.1, o (a) candidato (a) devera encaminhar toda a

documentacéo digitalizada em e-mail Unico, constando obrigatoriamente no assunto de e-mail:

nome completo, cédigo da vaga a que esta se candidatando. Exemplo: Nome do (a)
candidato (a) — codigo da vaga. (impreterivelmente até o dia 24/04/2022) para o e-malil

processoseletivonead@gmail.com de carater eliminatorio.

2.2. Nao poderéo se candidatar:

a) Servidor Publico Federal, Estadual e/ou Municipal;

b) Candidato com carga horéria e turnos incompativeis com o exigido no Edital,

2.3. No caso de aprovacédo de candidatos que estejam participando de estagio remunerado ou

programa com bolsa, estes deverdo solicitar o cancelamento da atividade de estagio

remunerado ou programa de bolsa no ato da assinatura do aceite das atividades deste edital.
Universidade Estadual de Londrina / Universidade Aberta do Brasil

Rodovia Celso Garcia Cid — PR 445 — Km 380 — Campus Universitario — CEP: 86051-980 — Londrina/PR
Fone: (43) 3371-4508 — www.uel.br/nead — e-mail: processoseletivonead@gmail.com



mailto:processoseletivonead@gmail.com
mailto:processoseletivonead@gmail.com

|||_ Jll Universidade "@ LABTED N EA@ DE

‘ ’ ESIAdUAl dE LONdRiNA Nicleo de Educagio a Distancia BERTA DO BRASIL

3. DA REMUNERACAO

3.1 A remuneracao para cada funcao esta descrita no item 1.

3.1.1 Sobre o valor destacado no item 1, incidirdo descontos referentes a: INSS, ISS E IRRF.
3.1.2. Por tratar-se de selecdo mediante recurso de convénio, sobre os recebimentos ndo ha
incidéncia e/ou pagamento de: férias, 13° salério, abonos e afins.

3.1.3. A atuacdo do candidato em qualquer uma das atividades descritas, ndo representa

nenhum vinculo empregaticio com qualquer area/esfera da administracao publica.

4. DA INSCRICAO
4.1. As inscri¢cdes serao realizadas no periodo de 04 a 24/04/2022.
4.2. Para se inscrever o candidato devera:

4.2.1 Encaminhar toda a documentacdo digitalizada em arquivo Unico, dentro do periodo

descrito no edital para o e-mail processoseletivonead@gmail.com com toda a documentagao

relacionada no item 2.1, impreterivelmente até o dia 24/04/2022.

4.2.1.1 Os arquivos enviados apés de 24/04/2022 ndo serdo aceitas;

4.2.1.2. Arquivos enviados faltando coépia de algum dos documentos e/ou anexos (conforme
relacdo constante no item 2.1) serdo excluidos do processo de selecao.

4.3. Na ficha de inscricdo deve ser indicado o CODIGO DA VAGA (listados na Tabela do item
1);

4.3.1 Somente sera permitida a inscricdo em uma vaga.

5. DA SELECAO

5.1 O processo de selecdo serd conduzido por uma Comissdo Avaliadora, indicada pela
Nead/UEL, sendo realizado em ateé trés (3) etapas.

5.1.1 — Etapas do processo de selecéo:

5.1.1.1 Andlise de documentacao, todas as vagas:
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5.1.1.2. Entrevista, que sera realizada somente na Universidade Estadual de Londrina em local,

datas e horarios que serdo divulgados no endereco eletrébnico www.labted.net/editais para

todas as vagas.
5.1.2 Aplicacdo de teste pratico. (para as vagas de Técnico de Ambiente Virtual de
Aprendizagem)

6.DA CLASSIFICACAO FINAL

6.1. Os candidatos serao classificados por ordem decrescente.

6.2. Os candidatos serdo desclassificados caso ndo entreguem toda a documentacao exigida
ou ainda ndo comparecam a uma das etapas no(s) dia(s) e horario(s) previamente informado(s)

no endereco eletrénico: www.labted.net/editais.

7. DO PROCESSO SELETIVO

7.1. O cronograma para a realizacdo das etapas do processo de selecdo consta na Tabela 2.
Considerando-se o numero de candidatos inscritos e conforme a necessidade da Instituicéo,
podera haver alteracdo das datas constantes do presente cronograma do processo seletivo,
devendo ser devidamente divulgada as alteracbes no endereco eletronico

www.labted.net/editais , com 24 horas de antecedéncia.

Tabela 2

Etapa Periodo
Inscricdes 04 a 24/04/2022
Homologacéao das inscricbes 29/04/2022
Praz_o _para Recurso da Homologacédo das 02 e 03/05/2022
inscricdes
Resultados dos recursos interpostos com
relacdo a Homologacéao das inscricbes 06/05/2022

e
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Resultado parcial (entrevista — classificagao)

Data (s) da Entrevista e teste prético. 09 a 13/05/2022

Resultado Final 17/05/2022

8. DOS RECURSOS

8.1. Cabera recurso por razdes de ilegalidade e de mérito.

8.1.1. O recurso deve ser interposto ao Nead (presencialmente), exclusivamente pelo
candidato ou seu procurador, no prazo de 48 horas a contar da publicacdo dos resultados de
cada etapa contendo:

a) o nome e o numero do CPF do candidato;

b) ser fundamentados.

8.2. Os recursos que nao estiverem de acordo com o disposto no item 8.1 e 8.1.1 ou que forem

apresentados fora do prazo estabelecido serdo indeferidos.

9. DA CONVOCACAO E CONTRATACAO
9.1 A convocacdo serd feita exclusivamente por edital divulgado no endereco eletrénico:

www.labted.net/editais

9.2. A convocacédo e contratacdo dos candidatos selecionados esta condicionada a liberacéo
de recursos financeiros pela CAPES.

9.3. Havendo a liberagdo de recursos financeiros pela CAPES, e a convocagado, 0S
selecionados assinardo contrato temporario por periodo de até 12 (doze) meses, prorrogavel

conforme necessidade dos referidos cursos e disponibilidade orcamentéria.

10. CONSIDERAQOES FINAIS
10.1. As informacdes prestadas em qualquer fase da selecdo sédo de inteira responsabilidade
do candidato. O NEAD/LABTED/UEL reserva-se ao direito de excluir do processo seletivo o
candidato que prestar informagdes incorretas ou inveridicas, mesmo que constatado
posteriormente.
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10.2. O resultado final com os dados dos aprovados, apés homologacéo, serd publicado em
ordem decrescente de classificagcdo, exclusivamente, no endereco eletrdnico

www.labted.net/editais.

10.3. A classificacdo do candidato ndo assegura o ingresso automatico na funcdo para a qual
se habilitou, mas apenas a expectativa de nela ser inserido. O NEAD/LABTED/UEL reserva-se
o direito de chamar os habilitados, conforme ordem de classificacdo, na medida do surgimento
das demandas nos cursos e da liberacao de recursos financeiros pela CAPES.

10.4. O NEAD/LABTED/UEL reserva-se o direito de dispensar ou substituir o contratado
quando houver necessidade, em especial quando a atuacdo deles estiver em descompasso
com as orientacdes, bem como, quando, e se ocorrer reducdo de recursos, corte de verbas e
demais situacGes que se demandar tal acao.

13.6. Ainda que classificado, o candidato que nao possuir disponibilidade de horario necessario
para a execucao da atividade, ndo podera assumir a vaga.

13.7. Todas as informacdes sobre o resultado das etapas e possiveis alteracdes serao

publicadas no endereco eletrdnico www.labted.net/editais, sendo responsabilidade do

candidato o acesso a estas as informacdes.

Londrina, 04 de abril de 2022.

Prof. Dr. Pedro Paulo da Silva Ayrosa
Diretor do Laboratério de Tecnologia Educacional - LABTED/NEAD-UEL
Coordenador UAB-UEL
Universidade Estadual Londrina

O original encontra-se devidamente assinado e arquivado na NEAD.
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