
TUTORIAL PARA ARQUIVAR PROCESSOS NO SAUEL 
 
 

1. Inserir despacho no volume do processo solicitando o arquivamento. 
 
A - Inserir Despacho solicitando o arquivamento do processo, conforme 
imagem;  
B - Salvar Arquivo; 
C - Assinar; 
D - Atualizar Volume para o despacho entrar no processo. 
 

 
 
2. Encaminhamento do processo:  
 
*Órgão Para: UEL – UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA 
*Local Para: UEL/ARQ – SAUEL – SISTEMA DE ARQUIVOS DA UEL  
Motivo da Tramitação: 50 – PARA ARQUIVAMENTO  
Parecer de Andamento: Inserir o mesmo Motivo de tramitação 
 

 
 
Após o preenchimento, clicar em Concluir e Encaminhar. 


