TUTORIAL PARA ARQUIVAR PROCESSOS NO SAUEL

1. Inserir despacho no volume do processo solicitando o arquivamento.

A - Inserir Despacho solicitando o arquivamento do processo, conforme
imagem;

B - Salvar Arquivo;

C - Assinar;

D - Atualizar Volume para o despacho entrar no processo.

Incluir Petigao, Documento, Informagao ou Despacho

Incluir ho maximo MB.
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2. Encaminhamento do processo:

*Orgao Para: UEL — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA
*Local Para: UEL/ARQ — SAUEL - SISTEMA DE ARQUIVOS DA UEL
Motivo da Tramitagédo: 50 — PARA ARQUIVAMENTO

Parecer de Andamento: Inserir o mesmo Motivo de tramitagao

Analisar Protocolo 24.861.242-8 indice ~

=) Encaminhar Processo

Todos os tramites de processos entre a Assembleia Legislativa do Parané e 0s orgios do Poder Executivo devem ser encaminhados para o local CC/PTG para andamento.

* Orgao Para: UEL - UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA X v
* Local Para: UEL/ARQ - SAUEL - SISTEMA DE ARQUIVOS DA UEL X v
Destinatario:  Selecione uma opéo v
* Motivo de tramitacao: 50 - PARA ARQUIVAMENTO X v
PARA ARQUIVAMENTO

Parecer de Andamento:

Prazo do processo: ) |

Prazo da pendéncia: o

Monitorar este Protocolo

Finalizar Pendéncia

L

Concluir e Encaminhar { Sobrestar/Arquivo Corrente ][ Arquivar ]

Conclui a pendéncia e encaminha o protocolo

Voltar para Tela Inicial

Apos o preenchimento, clicar em Concluir e Encaminhar.



