
GESTÃO DE PRAZOS



O Módulo de gestão de prazos consiste em uma listagem de prazos de processos em aberto que serão
listados enquanto não forem finalizados.



Ao entrar no prazo pendente, o docente pode preencher a data de vencimento, caso esteja ciente de que
ela está correta, poderá confirmar o vencimento clicando no campo vencimento confirmado, isto faz
com que o discente não possa mais alterar a data de vencimento pelo portal do estudante. Terminado o
processo, clicar em Salvar.

Clicar em 
vencimento 
confirmado

Após 
concluir o 
processo, 
clicar em 
Salvar



Após concluído o processo de confirmação de vencimento de prazo, os prazos com vencimento 
confirmado serão listados conforme a listagem abaixo.

Prazos com 
vencimento 
confirmado estão 
marcados no 
campo confirmado



Quando o prazo for cumprido, o docente deve clicar no campo PRAZO CUMPRIDO, informando o que foi 
feito no campo de providência, logo após terminar o processo clicar em Salvar.

Informar as 
providências 
adotadas

Clicar em 
prazo 
cumprido

Após 
concluir o 
processo, 
clicar em 
Salvar



Caso o prazo esteja cumprido e a pasta deve ser encerrada, clicar em PRAZO CUMPRIDO, informar as 
providências e clicar em ENCERRAR A PASTA, logo após terminado o processo clicar em SALVAR.

Informar as 
providências 
adotadas

Clicar em 
prazo 
cumprido

Após 
concluir o 
processo, 
clicar em 
Salvar

Clicar em 
Encerrar a 
Pasta
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