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ORDEM DE SERVIGO COU N° 001/2019

Estabelece normas e procedimentos para andlise téenico administrativa
relacionada & realizaclo de abvidades académicas vinculadas a
projetes de Ensing, Pesquisa e Extensdo; Programas de Ensino ou de
Extensdo e Cursos no dmbito da Clinica Odontoldgica Universitaria —
COU da Universidade Estadual de Londrina

Considerando a necessidade de regulamentar os pedidos de realizacio
de atwvidades académicas no dmbito da Clinica Odontolégica Universitaria — COU da
Universidade Estadual de Londrina;

Considerando a necessidade de adequar os projetos, programas e
cursos de Ensino, Pesquisa ou Extensdo vinculados a area de odontologia com a estrutura
organizacional e de apoio logistico da Clinica Odontolégica Universitaria;

Considerando a necessidade de definir uma seguéncia logica,
ctimizada e legal de procedimentos, com o objetive de nortear a execugdo dos pedidos de
realizagdo de alividades académicas no ambito da COU, sem prejuizo das atribuicBes fins
contratualizadas junto ao SUS;

Considerando que todos os atos administratives  devem
obrigatoriamente possuir fundamentos de fato e de direito objetivando garantir a sua legalidade
perante a entidade publica UEL,

O Conselho Diretor aprovou & o Diretor da Clinica Odontolagica
Universitana no uso de suas atnbuigdes legais e regimentais

RESOLVE

At 1% A realizacdo de atividades académicas no ambitc da Clinica Odontologica
Unversitaria — COU wvinculadas a projelos de Ensino, Pesquisa ou Extensio:
Programas de Ensino ou de Extensdo; Cursos; entre outras atividades académicas,
esta condicionada a avaliagio e emissdo de parecer técnico e administrativo pelo
Conselho Diretor da COU sobre a viabilidade de sua execucdo no ambite da Clinica
Odontoldgica Universitaria.



Usivensiclals CQU

Estacdual de Losdriva SRR DO DLSON!

§ 10

Art. 20

Ar. 3¢

A Folha de Rosto (Anexo 1) é o documento que subsidia a avaliacio e emissdo de
parecer tecnico e administrativo pele Conselho Diretor da COU sobre a viabilidade de
execugao de atividades académicas propostas para serem realizadas no dmbito da
COU e devera ser elaborada e disponibilizada pela Direcdo da COU para esta
finalidade.

A coordenacdo da atividade académica proposta para realizacio no dmbito da COLU
devera preencher e protocolar a Folha de Rosto e respectivos anexos junto a Divisdo
de Protocolo e Comunicagdo/SAUEL, da Reitoria ou do HU, ao inicio de tramite
académico ou apds o parecer da primeira instincia de apreciacic académica da
atwvidade académica proposta, conforme disposto no Art. 4°. desta Ordem de Servico,
regulamentada por Resolugio especifica pelas respectivas Pro - Reitorias.

A Folha de Rosto que identifica a atividade académica a ser realizada no Ambito da
COU devera conter, entre oulras, as seguinies especificacies:
|. em quais ambientes (ambulatérios, laboratdrios e salas de aula) serio
desenvolvidas as acBes da atividade académica proposta, com registro das
respectivas atividades;
Il identificacdo das pessoas ndo pertencentes ac quadro da UEL - colaboradores
externos, que compoem a equipe de execugdo da ativdade académica proposta;

I, paricipacao docente, comprovacio de que nio havera:

a) coincidéncia entre os dias @ horarios estabelecidos para execugio da
atividade académica proposta e das atividades académicas regulares;

bl superposicio dos dias e horarnos estabelecidos para execucio da atividade
académica proposta e do cumprimento de jornada de trabalho decorrente de
plantdo da COU;

IV. paricipagdo discente - compatibilidade entre os hordrios das atividades
curriculares académicas e a execucdo da atividade académica proposta com as
atividades previstas no Plano de Trabalho do aluno de acordo com anofcurso do
M2Smo;

V. participagio de técnicos administrativos da COU: dias e horarios dos servidores
para dar suporte clinico as atividades académicas propostas. para apreciacio e
aprovacio junto aos encarregados de cada setor:
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VL. recursos financeiros (forle interna) — especificar os recursos e a guantidade de
materiais (equipamentos, maleriais de consumo e instrumentais) a serem
utilizados por intermédio da COU:

VIl. deagbes de materiais ou instrumentais por agentes externos, que devera ocorrer
de acorde com o § 3° Ar. 8% desta Ordem de Servico:

VIll. a assungao de responsabilidade pela guarda, manutenclo, quebraldefeito.

ransporte ou armazenamento de material cu equipamente de bem de
propriedade particular ou de terceiros ulilizado nas dependéncias da COU para
desenvelvimento da atividade académica proposta no ambito da COU (Anexo 11}

IX. manifestacao formal de todos os participantes (Anexo 11} quanto ao cumprimento
das normas e regulamentos internos e de todos os protocolos de atendimento
clinico vigentes na COLJ;

X. cronograma (dias e hordrios) da atividade académica proposta compativel com o
horario de funcionamento da COU, respeitado o calendario académico;

O Conselho Diretor da COU tera o prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias contados
da data de protecole da atividade académica proposta para apreciar e emifir parecer
sobre a viabilidade de execugio técnmico administrativa da atividade académica
proposta para ser realizada no dambito da COU.

Havendo necessidade de complementacio de informacBes solicitadas pelo Conselho
Diretor da COU, o processo serd remetido pela Secretaria da COU & coordenacio da
atividade académica proposta, a qual terd o prazo de até 15 (quinze) dias, contados a

partir do recebimento do processo, para atendimento e devolucdo do processo a
Cou.

Caso a coordenagdo da atividade académica proposta ndo retorne o processo no
praze estabelecido no pardgrafo anterior, sem apresentagio de justificativa, o
Conselho Diretor da COU podera deliberar pelo cancelamento do tramite e o envio,
por meio da Direcao da COU, de comunicagdo 4 coordenacdo e a respectiva Prd -
Feitoria,

Cabera a Dire¢ao da COU, por meio de sua Secretaria, encaminhar ao interessado o
parecer final emitido pelo Conselho Diretor da COU.
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§ 50

Art, 49

A execucio da alividade académica proposta para ser realizada no Ambito da Clinica
Odontoldgica sera autorizada, somente apds aprovagio das seguintes instancias:
|. Conselho Diretor da COU:
Il. Instancias de avaliagdo regulamentadas por Resclugdes especificas
estabelecidas no Art. 42,

O parecer final emitide pelo Conselhe Diretor da COU devera ser anexado efou
entregue pela coordenacao da atividade académica proposta, de acordo com o tipo de
abwvidade académica, junto a5 seguintes instancias de apreciacdo regulamentadas por
Resolugdes especificas:
I. Projetos de Pesquisa (PROPPG) ou Projeto/Programa de Extensdo (PROEX):
Comissdo de Pesquisa ou Extensio de Departamento ou de Centro;
Il. Projetos ou Programas de Ensine (PROGRAD): Colegiado de Curso (ou
equivalente) ou Conselho de Departamento;
lll. Curse devidamente cadastrado na Prd - Reitoria de Extensdo, Cultura e
Sociedade — PROEX: Conselho de Departamento ou de Centro.

Paragrafo Unico — A Direcdo da COU comunicara formalmente a coordenagio da atividade

Arl, 50

Art. G2

académica proposta e a respectiva Pro - Reitoria, quando ocorrer parecer final técnico
& administrativo que conclua pela ndo aprovacio da proposta académica protocolada
Junto a COU,

E expressamente vedado aos docentes participantes das atividades académicas
propostas, a realizagio de sobreposicio dos dias e hordrios destinados a atividade
académica proposta e o cumprimento dos dias e horarios de jornada de trabalho

decorrente de escala de plantio da COU, bem como a realizacdo de atividades
académicas regularas.

A verificacao da conveniéncia ou ndo de participagio discente na atividade proposta,
ficara a cargo da coordenagio da atividade académica proposta, exceto quando o lipo
de atividade académica estabelecer a obrigatoriedade de participacdo discente em
resolucdes aspecificas vinculadas as Prd - Reitorias.
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Art. B
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A compatibilidade de horanos das atividades curriculares académicas e a execugio
das atividades previstas no Plano de Trabalho do discente constante da atividade
académica proposta, em relagio ao anolcurso e o nivel de aptidio destes discentes

ficara a cargo da coordenagio da atividade académica, salve o descrito no § 2° deste
artigo.

O Conselho Deliberativo podera, a seu critério, encaminhar ao respectivo Colegiado
de Curso, para analise e parecer, sobre o descrito no § 1° deste artigo.

Cabera a Diregdo da COU verificar junto ao encarregado de cada setor, a
disponibilidade e a aprovagéo da utilizacio dos recursos humanos - servidor técnico-
administrativo das areas de apoio clinico, manutencio, laboratdrios, zeladoria, etc.,
para dar o supore clinico quando necessdrio e nos casos de paricipacio destes
servidores técnico-administrativos como Colaboradores na execugdo da atividade
académica proposta.

Para realizacio da atividade académica proposta no ambito da COU, a coordenacio
da atividade devera especificar na Folha de Rosto (Anexo |) a fonte interna sobre os
recursos & a quantidade de materiais (equipamentos, materigis de consumo e
instrumentais) a serem ulilizados por intermédio da COU.

A deliberacdo da COU sobre a iberagio destes recursos (fonte interna) ficara sujeita
a disponibilidade & quantidade de materiais a serem utilizados.

Nao sera permitida utilizagdo de material que exija aguisicio externa ou de terceiros
por pane do paciente, exceto as proteses dentarias, desde que encaminhadas aos
laboraténos credenciados pela COU, vedando-se a cobranca e o recebimento destes
procedimentos no dmbito da SO,

Doacbes de materiais ou instrumentais por agentes externos deverdo ser submetidas

a andlise pela administragdo da COU quante a conveniéncia ou ndo do aceite.
Quando aceitas serdo recebidas dentro dos tramites legais que regem este tipo de
procedimeanto no ambito da UEL.
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Todos os participantes da atividade académica proposta deverio se manifestar
formalmente, por meio de formulario especifico (Anexo 11l) disponibilizade pela Direcio
da COU, o qual devera ser entregue no ato do protocolo da atividade académica
proposta ou durante o periodo de execucdo quando tratar-se de inclusdo de
participante da mesma, junto a Divisdo de Protocolo e
Comunicacao/SAUEL/REITORIA ou HU, no qual devera constar que:

. quando em atividades nos ambulatérios/laboratérios seguirdc as normas e
regulamentos internos, bem como, todos os protocolos de atendimento clinico
vigentes na COU;

Il. a coordenacio e a equipe executora da atividade académica proposta ficarao
responsaveis por quaisquer ocorréncias ou reclamagdes por parte do paciente,
bem como com o compromisso de se necessario refazer o procedimento em
casos de insucesso, mesmao apds o encerramento da atividade.

A aprovagao da atividade académica proposta pelo Conselho Diretor ficara sujeita a
analise dos seguintes requisitos: da disponibiidade dos espacos solicitados
(ambulatorios, laboratorios, salas de aula da COWCCS. PSO, entre ocutros), de
materiais; de equipamentos. de recursos humanos t&cnico administrativos; e se a
caracterizacdo e finalidade estio relacionadas com as atividades fins da COU e seu
interesse institucional,

Paragrafo Gnico — E imperativo que o cronograma das atividades académicas propostas (dias e

Art, 112

horarios) deva estar de acordo com o horério de funcionamento da COU e o periodo
de vigéncia propesic para a atividade académica, respeitando sempre o calendario
académico,

A coordenagdo da atividade académica proposta devera, durante o periodo de
@xecugao no ambito da COU, comunicar imediata e formaimente a Diregdo da COU
sobre qualquer alteragio de ordem técnica e administrativa na atividade académica
submetida e aprovada pele Conselho Diretor da COU, inclusive aguelas relacionadas
a apreciagao académica pelas instancias de avaliagio, que envolvam a alteragéo na
equipe deocente e discente, colaboradores externos, promrogacio. interrupcao,
cancelamento ou conclusao da atividade junto as respectivas Pro -Reitorias.

i
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Art. 122 E de responsabilidade exclusiva e solitdria da coordenacdo da atividade académica
proposta para ser realizada no ambito da COU, quando se tratar de bem particular de
propriedade de qualquer participante da afividade ou de terceiros, pela guarda,
manuten¢do, instalagdo, quebral/defeito, transporie, furlo, roubo de material ou
equipamentc  uliizado ou armazenado nas dependéncias da COU para
desenvolvimento da atividade proposta, desde que, previamente autorizade pela
Diregao da COU.

Paragrafo Gnico - A autorizacio da utilizagio de bem particular ou de terceiros no dmbito da
COU, sera concedida somente se a coordenagdo da atividade académica proposta
anexar Termo de Isencio de Responsabilidade elaborado pela Direcio da COU
(Anexo IV), no ato da submissdo da atividade proposta ou, quando for o caso,
protocolar o referido Termo & Diregdo da COU e aguardar parecer quanto a
autorizacao para esta finalidade se a atividade académica estiver em execucao.

Art. 132 As normas e procedimentos estabelecidos nesta Ordem de Servico se aplicam
também as atividades académicas aprovadas e em vigéncia no ambito da COU.

Paragrafo nico - Cabera & Direcdo da COU adotar as medidas necessarias para a adequacao
das alividades académicas aprovadas e que estejam em vigéncia no ambito da COU
as normas e procedimentos estabelecidos nesta Ordem de Servico.,

Art. 147 A coordenacdo da alividade académica deverd encaminhar, na fase intermediaria e
final de execugdo da atividade, Formuldrio de Acompanhamento (Anexo V) elaborado
e disponibilizado pela Diregdo da COU, sobre o desenvolvimento técnico e
administrative da atividade académica desenvolvida no Ambito da COU.

§1° O acompanhamento técnico e administrativo da atividade académica ocorrera
mediante agdo conjunta entre a Direcdo e o Conselho Deliberative da COU,

§2° A auséncia do Formulario de Acompanhamento (Anexo V), na fase intermediaria ou
final de execucdo da atividade, impedira o tramite de novas propostas em nome do
coordenador da atividade académica, no Ambito técnico administrativo, até que ocorra
regularizagao
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Art. 152 Os casos omisses serdo resolvidos em primeira instancia pelo Conselho Deliberativo,

que a seu critério, podera encaminhar para apreciacio do Conselho de
Administragdo.

Art. 16® A presente Ordem de Servigo, entrard em vigor na data de sua publicacio, revogadas
as disposicdes em contrério, especialmente a Ordem de Servico COU N 001/2012

Londrina, PR, 03 de setembro de 2.019,
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Pmﬁﬁﬂﬂﬂ LEAO LINO JUNIOR

Diretor da COU



