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RESERVA PARA SALA DE EXPOSICAO do CLCH

Titulo da Exposicao:

2.1 Responsavel pela Reserva: CPF:

2.2 Centro/Departamento/Entidade:

2.3 E-mail:

2.4 Celular para contato:

2.5 Sinopse com breve descricdo do projeto:

2.6 Breve biografia(s) do(s) participante(s): (No maximo 1500 caracteres ou entregar em suporte digital)
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2.7 Mostra vinculada a projeto de:

( ) Ensino ( ) Extensdo ( ) Pesquisa ( )Integrado N2 do projeto

Se ndo, a qual atividade a mostra estd vinculada?

2.8 A mostra terd entidades apoiantes, patrocinadores e parceiros? Quais? (CASO RESPONDA "SIM",
SOLICITAMOS O ENVIO DO(S) LOGOTIPO(S) EM SUPORTE DIGITAL)

2.9 Imagens para divulgacdo (entregar em suporte digital).

2.10 Periodo para realizagdo:

2.11 Publico-alvo:

Li o Termo de Uso da Sala de Exposicdo do CLCH (em anexo) e estou ciente das condicdes explicitadas.

()Sim.

Londrina, de de

Assinatura do solicitante
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SOLICITACAO

() DEFERIDA ( ) INDEFERIDA

3.1 Motivo(s) do indeferimento:

Solicitacdo fora do prazo

Espaco indisponivel no periodo solicitado

Evento sem vinculo a atividades inerentes a instituicao

Outro:

()
()
()
()

Data: / /

Assinatura do servidor(a) responsavel

Este formulario devera ser enviado para o e-mail salaexpoclch@uel.br com no minimo 20 (vinte) dias de

antecedéncia do evento. Apds os tramites, o/a solicitante recebera um e-mail com a resposta. O prazo para o
envio da resposta é de 5 (cinco) dias Uteis. Outras temporalidades poderao ser discutidas diretamente com

a Comissao Gestora da Sala de Exposi¢dao do CLCH.


mailto:salaexpoclch@uel.br

Universidade —N

ESTAdUA[ dE I_ONdRiNA CENTRO DE LETRAS E CIENCIAS HUMANAS

{

Termo de Uso da Sala de Exposicao do CLCH

1. DAESTRUTURA

1.1 Este Termo de Uso regulamenta a utilizagdo do espaco da Sala de Exposicdo, situado no CLCH/UEL,
como Espaco Académico conforme decisdo do Conselho de Centro do CLCH do dia 05/09/2023.

1.2 As atividades a serem realizadas devem ser de natureza académica e/ou cultural e ter como
objetivo a promocdo do acesso as producgdes académicas/culturais nas mais variadas
modalidades. Em caso de agenda vaga, também podem pleitear o espaco atividades em
consonancia com o perfil cultural, académico e formativo de discentes e de agentes universitarios,
tais como apresentacGes musicais, de filmes e outras atividades de docentes. Ndo serdo
permitidas atividades de natureza religiosa ou politica no espaco.

1.3 A reserva ndo inclui os servicos da Secretaria Geral do CLCH.

1.4 A Sala de Exposicdo ndo possui qualquer outro espaco de apoio para os eventos a serem realizados
no local.

1.5 N3o sera permitida atividade de comércio no espaco, salvo quando se tratar de venda de produtos
relacionados a eventos autorizados.

1.6 A capacidade de publico é de 40 pessoas em pé.

1.7 N3o é permitido fumar, fazer uso de velas ou de material de combust3o.

1.8 N3ao é permitido o uso de equipamento que produza sobrecarga de energia no sistema elétrico.

1.9 Os interessados que tiverem suas solicitagdes autorizadas deverdao concordar com as regras de
funcionamento do espago mediante a assinatura dos Termos de Autoriza¢do de Uso de Imagem e

o Termo de Compromisso (Anexos | e Il).

2. DO ACESSO AS ATIVIDADES

2.1 As atividades realizadas na Sala de Exposi¢do do CLCH estardo disponiveis para livre visitagdo e
participacdo do publico dentro dos horarios de funcionamento da Secretaria Geral do CLCH, a
saber: no periodo letivo, de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h, das 13h30 as 18h e das 18h30 as
22h, permanecendo fechada durante os finais de semana, feriados, recessos e as férias

académicas.
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2.2 Qualquer pessoa pode ter acesso as atividades de acordo com os critérios estabelecidos pela
curadoria da exposicao, podendo ser entrada livre ou havendo recomendacdes de faixa etdria ou
controle por inscricdes gratuitas ou ingressos gratuitos.

2.3 A solicitagdo do agendamento deve ser feita com 20 (vinte) dias Uteis de antecedéncia através do

e-mail salaexpoclch@uel.br. Cabe a Comissdao Gestora julgar eventuais pedidos de dispensa

desse prazo.

2.4 O prazo para obter resposta a solicitagdo é de 5 (cinco) dias uteis.

3. SERVICOS DE APOIO, ORIENTAGAO E ACOMPANHAMENTO
3.1 O interessado devera solicitar autorizacdo de uso do espaco via preenchimento de formulario

disponivel no link: https://sites.uel.br/clch/reserva-de-espacos/ e envio para salaexpoclch@uel.br

4. USO DO ESPACO DA SALA DE EXPOSICAO

4.1 Nao podera haver alteracdo ou interferéncia na fachada da Sala de Exposicdo, exceto a colocacao
de banner ou outro dispositivo mdvel. Também nao poderd haver qualquer alteracdo no aspecto
fisico original do espaco da Sala de Exposicdo (pinturas, recortes, furos, adaptacdes dos painéis
entre outros, salvo com autoriza¢ao expressa da Comissdo Gestora e retorno ao ambiente original
logo apds o término da exposicdo).

4.2 E necessario manter o controle sonoro durante a realizagdo dos eventos devido a proximidade das
salas de aula.

4.3 N3o sera permitida a entrada na Sala de Exposi¢cdo com animais (exceto cdo guia).

4.4 A Sala de Exposicdo dispde de uma televisdo e de trilhos nas paredes laterais para que possam ser

penduradas obras e/ou objetos.

5. REALIZAGAO DE EVENTOS CULTURAIS E LANCAMENTOS DE LIVROS

5.1 Fica o proponente responsavel pelas despesas decorrentes da confecgdao de qualquer impresso
que fuja aos compromissos da administracdo da Sala de Exposicdo, fazendo nele constar as
logomarcas institucionais a serem fornecidas na ocasidgo. No caso de confec¢cdo de catdlogos e
impressos, fazer constar a equipe participante da Universidade responsavel pela organiza¢do do
espaco.

5.2 O proponente deve retirar o material utilizado pela atividade no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds

0 seu término.


mailto:salaexpoclch@uel.br
https://sites.uel.br/clch/reserva-de-espacos/
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53 No caso de descumprimento das normas de conduta, serdo aplicadas as seguintes penalidades:
I- Danos ao mobilidrio, ao material expositivo e as instalacdes dos espacos: reposicdao dos bens
e equipamentos e arcar com as despesas referentes aos consertos;
II- Comportamento inadequado: conforme a gravidade da conduta sera feita desde a orientacao
do comportamento adequado até a retirada do local, se for necessario;
Ill- Ndo cumprimento das normas de utilizacdo dos espacos cedidos: suspensdo de novas
autoriza¢des de uso ao responsavel pelo periodo de 1 (um) ano;

5.4 Os atos e as falas realizados durante o evento sdo de inteira responsabilidade do

autor/manifestante.

6. DA REALIZAGAO DAS ATIVIDADES
6.1 Caberd ao Centro de Letras e Ciéncias Humanas, por meio da Comissdao Gestora da Sala de

Exposicdo do CLCH:

A) Disponibilizar o espago adequado, limpo, com os equipamentos descritos no item 4;

B) Coordenar a agenda de exposicdes e eventos;

C) Promover ag¢des educativas junto a rede de ensino de Londrina e regido, atendendo e

estimulando o conhecimento de criangas, jovens e adultos de forma integrada as atividades do

CLCH;

D) Divulgar as exposicdes, os eventos e as demais atividades nos meios de comunica¢do do CLCH

e da UEL a partir de release e informagdes fornecidas pelo/a proponente;

6.2 Caberd ao/ a proponente responsavel pela exposi¢do ou pelo evento:

a) Fornecer a Comissdo Gestora da Sala de Exposi¢cdo do CLCH imagens de divulgacao incluindo
referéncia ao fotdografo e a fonte através de meio digital para divulgacdo eletronica com no
minimo 10 (dez) dias antes da abertura da exposicdo ou do evento;

b) Organizar o transporte das pecas e a montagem da exposicdo prevista com no maximo 03
(trés) dias Uteis antes de sua abertura dentro do seguinte horario: das 8h as 12h e das 13h30
as 18h (caso ndo haja atividades agendadas para antes da exposi¢ao, o prazo para a montagem
pode ser ampliado, em acordo com a Comissdo Gestora da Sala de Exposi¢do do CLCH);

c) Providenciar os materiais/ equipamentos necessarios para montagem/ desmontagem da

exposicdo e/ ou do evento;
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d) Realizar a desmontagem até 2 (dois) dias Uteis apds o término da exposicdo (caso ndo haja
atividades agendadas para depois da exposicdo, o prazo para a desmontagem pode ser
ampliado, em acordo com a Comissdo Gestora da Sala de Exposi¢do do CLCH);

e) Assinar os termos de Autorizacdo de uso de Imagem e de Compromisso (Anexos | e l);

f) Participar, caso achar necessario, de visitas agendadas previamente com a Comissdo Gestora
da Sala de Exposicdo do CLCH, para didlogo e esclarecimento sobre a proposta a ser
desenvolvida;

g) Fica a critério do solicitante realizar cerimonia de abertura com coquetel e intervengdes
artisticas, sob responsabilidade e custeio do responsavel;

h) Fica a critério do solicitante providenciar e preparar monitores para a exposi¢ao e visitacao,
bem como organizar a agenda de visitas;

i) Fica a critério do solicitante preparar um video explicativo e ou de boas-vindas a atividade,
guando essa possibilidade estiver em vigéncia, em formato compativel com os equipamentos

disponiveis na sala.

7. DISPOSICOES FINAIS
7.1 Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela Comissdo Gestora da Sala de Exposi¢ao

do CLCH, podendo esta solicitar auxilio a Dire¢do do CLCH, caso julgue necessario.
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ANEXO |

TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGENS

Eu, , portador/a do RG de numero e do CPF de
numero , autorizo ao Centro de Letras e Ciéncias Humanas da Universidade Estadual de
Londrina o uso de textos e imagens referentes a atividade académico-cultural constante na solicitacdo de
agendamento da Sala de Exposicdo do CLCH, intitulada

, para veiculacdo nas midias impressa e

eletronica com fins de divulgag¢do ao publico.

Londrina, de de

Assinatura
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ANEXO Il
TERMO DE COMPROMISSO

Eu, , declaro para os devidos fins que, em caso de aprovacdao de

agendamento de atividades na Sala de Exposicdo do CLCH, concordo com as regras estabelecidas no Termo
de Uso da Sala de Exposicdo do CLCH e assumo o compromisso de atender as regras e instrucOes para a

utilizacdo daquele espaco.

Londrina, de de

Assinatura



