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CENTRO DE ESTUDOS SOCIAIS APLICADOS

NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA UTILIZAÇÃO DO ANFITEATRO DO CESA
I – DESCRIÇÃO DA ESTRUTURA
Poltronas: 225
Mesa de palestrantes/autoridades: 10 lugares
Datashow

Microfones (2 com fio – 2 sem fio)
WC (Masculino/Feminino)
Cozinha

Área de Coffee Break

Salão de Inverno

Ar Condicionado

II – DA RESERVA
A reserva do Anfiteatro deverá ser feita com _____ dias de antecedência, através do encaminhamento do Formulário para Reserva do Anfiteatro do CESA para o e-mail cesasec@uel.br
Por razões de segurança o Anfiteatro não será reservado em domingos, feriados e recessos, salvo justificativa apresentada à Direção do CESA e aceita por esta.

O solicitante deverá aguardar retorno da Secretaria Geral do CESA, que estará informando, através de e-mail enviado ao solicitante se sua solicitação foi deferida ou não. 
O cancelamento da reserva deve ser feito através de e-mail a ser enviado para cesasec@uel.br
III – DA UTILIZAÇÃO
O solicitante do Anfiteatro deverá realizar uma verificação prévia das instalações do Anfiteatro assim como de seus equipamentos.

O solicitante fica responsável pela integridade do Anfiteatro e dos equipamentos nele existentes, devendo devolvê-los em plenas condições de uso.

As chaves do Anfiteatro somente serão liberadas ao solicitante responsável ou ao seu indicado no momento da reserva.

O usuário responsável deverá informar quaisquer irregularidades encontradas na verificação prévia para evitar sua responsabilização por eventuais danos.

Após o uso as luzes e os equipamentos devem ser desligados e a devolução das chaves deverá ser feita imediatamente na Secretaria Geral do CESA.
IV – DA LIMPEZA
A limpeza do Anfiteatro é de responsabilidade do solicitante.
V – DISPOSIÇÕES FINAIS
Situações omissas nas presentes normas e procedimentos serão dirimidas junto à Direção do CESA.

Secretaria Geral do CESA

Fone: (43) 3371-4225

E-mail: cesasec@uel.br
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