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1 INFORMAGOES INICIAIS

O Repositério Institucional da Universidade Estadual de Londrina (RIUEL)

utiliza o software DSpace, e pode ser acessado no link https://repositorio.uel.br.

O fluxo de autoarquivamento conta com os seguintes papéis:

Figura 1 - Atribuicao de papéis no RIUEL.

Aprovador

Equipe RIVEL:
gerencia 0s grupos
Aprovador e Usudrio

Coordenador/
Orientador/ Professor/
Secretariol Autor:
depositantes
autorizados fazer
submissdes/auto
depdsito

Equipe RIUEL:
confere os metadados,
publica ou devolve ao
Usudrio para correcdo

Autor/ Aluno:
responsavel pelo
contetido intelectual da
obra

Coordenador/
Orientador etc.
(designada pelo
Programa/Curso):
pessoaaptaa aprovar/
reprovar/ devolver a
submisso ao Usudrio

Administrador \ y

Esses papéis tém fungdes distintas, sendo que cada etapa depende da

conclusao da etapa anterior.

Figura 2 - Fluxo de trabalho.

Define os Aprovadores e Usuarios de respectivas colecoes;
Orienta os Aprovadores e Usuarios a se cadastrarem no RIUEL;
Envia para riuel@uel.br alista com os nomes e e-mails dos Aprovadores e Usuarios.

£

Programa/
Curso

Administrador Autoriza/ cancela o acesso dos Usuarios e Aprovadores nas respectivas colecoes.

AL

Usuario Faz o depdsito da producdo académica na respectiva colecéo.

<4

Verifica se os metadados e arquivos estdo de acordo com as normas do RIUEL:
Aprovador Reprovado: devolve ao autor;
Aprovado: envia para revisao.

R

Conferéncia final:
Revisor Com pendéncia: devolve ao Usuario para correcao;
Em ordem: finaliza o depdsito para disponibilizacdo ao publico.
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A estrutura do RIUEL é organizada de forma hierarquica, comegando pelas
comunidades, que se subdividem em colegbes, cada colegdo contém itens, e cada
item tem seus respectivos bitstreams associados.

Figura 3 — Estrutura do RIUEL.

Comunidades

Colecoes
CENTROS DE ESTUDOS
+ CCA CURSOS DE GRADUAGAO i
-+ CCB EPés-GRADUAci\g Bitstreams
s 825 . 01 -Doutorado REGISTROS/ CADASTROS
. CECA - 02 -Mestrado DOS TRABALHOS
- CEFE + 03 -Especializaco HORIE. ARQUIVOS DIGITAIS
- CESA - 04-Graduacdo . Metadados + Arglivos ASSOCIADOS A UM ITEM
. CLCH NO RIUEL
. CTu
- Documento principal (tese,
dissertacdo, monografia, TCC)

- Termo de autorizacdo
« Outros




Tutorial para Autoarquivamento no Repositério Institucional da Universidade Estadual de Londrina — RIUEL / set. 2025 4

2 RESPONSABILIDADES DO ADMINISTRADOR

O Administrador da Colegcdo é designado a Equipe RIUEL, sendo
responsavel pelo gerenciamento dos perfis de acesso. Sua fungao inclui adicionar e
excluir os Usuarios e Aprovadores nos respectivos grupos, conforme o calendario

pré-definido pelo Programa/Curso.

3 RESPONSABILIDADES DO PROGRAMA/CURSO

e Designar os responsaveis pela fungdo de Aprovador (ex.: Coordenador,
Orientador, entre outros);

e Designar os responsaveis pela fungédo de Usuario (ex.: Autor, Coordenador,
Orientador, Professor, Secretario);

¢ Instruir seus respectivos Aprovadores e Usuarios a se cadastrarem no
RIUEL utilizando o e-mail institucional (@uel.br);

e Enviar, por e-mail, a lista com os nomes e e-mails dos Aprovadores e
Usuarios do Programa/Curso para riuel@uel.br, para que sejam dadas as

permissdes de acesso necessarias.

ATENCAO:

Recomenda-se que o e-mail oficial do Programa/Curso seja
cadastrado como Aprovador, a fim de facilitar eventuais
transigoes administrativas, como mudang¢as na coordenacao.

Figura 4 — Tela inicial do RIUEL.
@ an!ry EL Sobre o RIUEL ~ Orientagcbes ¥ Comunidades e Colegdes Busca no Repositério ¥ Estatisticas Q @ Entrar ¥ -

E-mail de acesso

Senha

Repositonio institucional = see

Novo usuério? Clique aqui para
cadastrar.

Esqueceu sua senha?




Tutorial para Autoarquivamento no Repositério Institucional da Universidade Estadual de Londrina — RIUEL / set. 2025 5

4 RESPONSABILIDADES DO APROVADOR

O Aprovador é a pessoa designada pelo Programa/Curso (ex.: coordenador,
orientador, entre outros), responsavel por verificar se as submissbes estdo em
conformidade com as normas do proprio Programa/Curso e com as diretrizes
estabelecidas nas “Normas para Depdésito no RIUEL” (ver se¢éo 6).

Ap0ds essa analise, o Aprovador podera:

e Aprovar a submissio, encaminhando-a para o RIUEL finalizar a publicacao;

¢ Rejeitar a submissao, devolvendo-a ao Autor para as devidas corregdes.

Em caso de rejeicdo, o Autor devera realizar os ajustes solicitados e submeter

novamente o trabalho para analise.

4.1 Tarefas do Workflow do Aprovador

Sempre que um trabalho é submetido em uma coleg¢do, os respectivos

Aprovadores recebem um e-mail de notificagao.

Figura 5 — E-mail de notificagdo de nova tarefa.

Repositorio Institucional da UEL: Vocé tem uma nova tarefa

2] rivel@uel.br
RIVEL para pereira
Um novo item foi enviado:

Titulo: Terminologias emergentes em Ciéncia de Dados na perspectiva da ...
Colecdo; 01 - Doutorado - Ciéncia da Informacao
Enviado por: Programa de Pds-Graduaco em Ciéncia da Informacdo PPGCI

Para assumir esta tarefa, visite sua Area de Trabalho em DSpace
pagina: hitps://repositorio.uel. br/mydspace

Muito obrigadol

A equipe do Repositorio Institucional da UEL

Apods fazer login no RIUEL, o Aprovador deve acessar a “Minha area de
trabalho” e verificar as “Tarefas de fluxo de trabalho” que estdo pendentes. Clique em
“Assumir tarefa” para dar prosseguimento. Nas colegdes com mais de um Aprovador,
€ necessario verificar se o trabalho depositado esta sob sua responsabilidade ou se
pertence a outro Aprovador.

Se a mesma pessoa atuar como o Aprovador e Usuario, € necessario que ela
realize primeiro o depdsito e, em seguida, acesse a opg¢ao “Minha area de trabalho”

para fazer a aprovar o trabalho.
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Figura 6 — Minha area de trabalho: tarefas de fluxo de trabalho.

R I U E L Sobre o RIVEL ~ Orientacdes ~ Comunidades & Colecoes  Busca no Repositorio ™ Q@ oe-
| oot
EaRiaciana - L
Patricla Ofélia Pereira de Almeida (-
Inicio = Minha rea de trabalho pereira@uel.br

Perfil

Assinaturas

m | Todo o Reposits...
Mastrar
Tarefas do Workflow

Pesquise no repositsrio |

Minhas Submissoes V| n
Agoraexibindo 1-8ded

Minhas Submissdes

itens supervisionados e
 Validacao

Tarefas de fluxo de trabalho [ 5o |

Estado ® Nenhuma Terminologias emergentes em Ciéncia de Dados na perspectiva da

’“_““i"“'“ Organizacao Social do Conhecimento: uma analise curricular de
Tipo + g cursos de graduagio no Brasil
2025-03-27) Arias, Miguel lvan Magarzo: Cervantes, Brigida Maria
Data + A Ciéncia de Dados como um campao cientifico emergente demanda a troc
“ Mostrar mais
"D Limpar filtros EREEEEEE Prosrama de Pés-Graduagio om Cidncia da Informagso PPGC]

Colecao: 01 - Doutorado - Ciéncia da Informacao

=)

4.2 Processo de Aprovagao

O Aprovador pode visualizar e editar os metadados, além de visualizar o
arquivo. Apos sua analise criteriosa, ele pode aprovar ou rejeitar a submissdo. Caso
o trabalho seja aprovado, ele sera encaminhado ao RIUEL para prosseguir com a
publicagao. Se rejeitado, a submissao sera devolvida ao Autor para corregdes. O Autor

deve realizar os ajustes solicitados e fazer um novo depdésito do arquivo.

Figura 7 — Minha area de trabalho: analise.

Tarefas do Workflow

Agoraexibindo 1-8de 8

Nenhuma Terminologias emergentes em Ciéncia de Dados na perspectiva da
Miniatura Organizagao Social do Conhecimento: uma analise curricular de
disponivel

cursos de graduacao no Brasil.

(2025-03-27) Arias, Miguel lvan Magarzo; Cervantes, Brigida Maria N
A Ciéncia de Dados como um campo cientifico emergente demanda a tro

Vv Mostrar mais

P OIL o i Graduocao e Cienci dainformacio PPGCI

Colecao: 01 - Doutorado - Ciéncia da Informacéo

Aprova W Rejeitar & Editar 'O Retornar para o conjunto

Caso o Aprovador tenha assumido a tarefa por engano, podera clicar em
‘Retornar para o conjunto”, e a tarefa estara disponivel para os demais aprovadores
da colecao.
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5 RESPONSABILIDADES DO USUARIO

O Usuario é a pessoa responsavel pelo autoarquivamento dos trabalhos no
RIUEL (ex.: Autor, Coordenador, Orientador, Professor, Secretario), designado pelo

seu respectivo Programa/Curso.

Para iniciar o processo de autoarquivamento, o Usuario deve acessar o menu

“Novo” e escolher a opcao “ltem”.

Figura 8 — Iniciar autoarquivamento.

@ Administracio " BIUEL

sitsrio
Institucional - UEL

+ Novo

Comunidade

Colecéo

ltem

Processo

Ao acessar o formulario, o Usuario deve selecionar a Colegao em que esta

autorizado a fazer a submissao e preencher os campos com os dados da produgao.

Figura 9 — Preencher o formulario.

(@250 04 - Graduac3o - Biblioteconomia ~

Descre

CECA - CENTRO DE EDUCAGAO, COMUNICAGCAO E ARTES )

Tipo dé 01 - Doutorado - Ciéncia da Informacao

CECA - CENTRO DE EDUCAGAQ, COMUNICAGAO E ARTES )
02 - Mestrado - Ciéncia da Informacdo

Descrever
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5.1 Verificagao do Arquivo

Antes de anexar os documentos, € necessario verificar se o arquivo esta de
acordo com as Normas para depdésito no RIUEL (ver segao 6). O Usuario pode optar
por “Salvar para continuar depois” ou concluir clicando em “Depositar’. E
imprescindivel concordar com os Termos da licenga.

Por questdes de patentes e publicacdes pendentes, entre outras, os arquivos
(bitstreams) podem ficar embargados por até 24 meses, aguardando publicagéo.
Durante este periodo, apenas os metadados ficarao disponiveis ao publico no RIUEL.

5.2 Embargo e Acesso Restrito

Para os arquivos (bitstreams) que ficardao embargados, o Usuario deve
escolher a opcao “embargo” e preencher o campo “Acesso permitido a partir de” com
a data em que o sistema podera publica-lo automaticamente. Para documentos que
contenham assinaturas ou dados sensiveis, como o Termo de Autorizacdo, deve-se
utilizar a opgao Acesso para Administradores, restringindo o acesso ao arquivo.

Itens (teses, dissertagbes, monografias e TCCs) retrospectivos podem ser
submetidos por uma pessoa designada pelo Programa/Curso, mas,
necessariamente, deverado conter o Termo de Autorizagao (disponivel na pagina do
RIUEL), devidamente assinado pelas partes. Quando houver mais de um Autor, o
Termo de Autorizacao deve conter a assinatura de todos os autores. Por conter
dados sensiveis e assinaturas, o arquivo do Termo de Autorizacado deve ser restrito

ao Administrador, conforme descrito nas instrugdes para autoarquivamento.

Figura 10 — Editar os tipos de condigdes de acesso dos arquivos (bitstreams).

Aqui voce encontra todos os arquivos que estio atualmente no item. Vocé pode atualizar os metadados do arguive e condigbes de acesso ou enviar arguivos adicionais <
apenas arrastando os arquivos em qualquer lugar da pigina

Tese.pdf (119.72 KB) & 0
Tese.pdf
Formato de bitstream: Adobe PDF
Checksum MD5: f7a84920d65eb7b3576a1563c22c3a5e

. . ) Sempre optar por -
Termo_Autorizacao.pdf (119.72 KB) Acesso para Administradores .-.Ln []

Termo_Autorizacao.pdf
Formato de bitstream: Adobe PDF
Checksum MD5: f7a84920d65eb7b3576a1563c22c3a5e

mp
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Figura 11 — Tipos de condi¢des de acesso dos arquivos (bitstreams).

Editar bitstream X

Title ™

Termo_Autorizacao.pdf

Enter the name of the file.
Description
Description

“Acesso aberto definitivo”
Arquivo do TCC/ Tese/ Dissertagdao
que ndo tem restricdo de prazo para liberacdo

Enter a description for the file

=+ Adicionar mais

Tipo de condicado de acesso

Accesso para Administradore

<

Z - “Embargado por até 24 meses” | —
Acesso aberto definitivo Arquivo do TCC/ Tese/ Dissertagao
s que n&o pode ser liberado por questdes como
| Aberto por até 6 meses patente, publicagéo de livros, entre outros
Embargado por até 24 meses
Accesso para Administradores (\CES
Selecione a data a partir da qual a condicao de acesso “Acesso para Administradores” lsorelacionada é

Arquivo do Termo de compromisso

relacionada é aplicada (quando houver)

Ap0ds o Usuario finalizar a submissao, esta passara pela analise do Aprovador
e pela verificagdo dos metadados pelo Revisor (Equipe RIUEL). Somente apds essas
etapas o trabalho estara disponivel no RIUEL.

IMPORTANTE:

As condigoes de acesso sinalizadas na Figura 10 referem-se
aos arquivos (bitstreams).

As condigoes de acesso ao item (cadastro) devem ser sempre
Acesso aberto definitivo.
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6 NORMAS PARA DEPOSITO NO RIUEL

IMPORTANTE:

O conteudo e apresentacao do arquivo eletrénico sdo de
inteira responsabilidade do Autor e de seu Orientador.

e Deve ser depositada a versao final do texto completo, com as corregdes
indicadas pela Banca Avaliadora, e homologada pelo Orientador;

e O(s) arquivo(s) de texto completo devem estar em formato PDF/A’
pesquisavel;

e As submissbes podem ser realizadas por terceiros, designados pelo
Programa/Curso, mas, é imprescindivel incluir o Termo de Autorizagao
(devidamente preenchido) com a assinatura do(s) Autor(es) e do(s)
Orientador(es);

e O trabalho deve conter os elementos obrigatorios das paginas pré-
textuais?:
= Capa;
= Folha de rosto;

» Ficha catalografica3;

= Folha de aprovacao com a identificagcao de todos os membros da Banca
Examinadora;

= Sumario: a numeragao das folhas do conteudo deve coincidir com o
descrito no sumario do trabalho. Caso contrario, o Autor sera contatado
para reestruturar;

= Referéncia bibliografica em lingua vernacula, precedendo o resumo* e
palavras-chave;

= Referéncia bibliografica em lingua inglesa, precedendo o abstract e
keywords.

1 O PDF/A é um formato para arquivamento de longo prazo de documentos eletronicos. Existem sites
que oferecem a conversao gratuitamente, como o https://www.freepdfconvert.com/pt/pdf-para-pdfa.

2 Modelos Padrao UEL disponivel em: https://sites.uel.br/bibliotecas/modelo-padrao-uel.

8 A ficha catalografica pode ser elaborada pelo proprio aluno, sem custo, em
https://sites.uel.br/bibliotecas/geracao-automatica-de-ficha-catalografica.

4 Observagdo: para os programas de pés-graduagdo que recomendam como requisito a apresentagéo
de mais de 1 (um) artigo cientifico, apresentar o resumo e o abstract do trabalho como um todo.
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e Normalizagdo de referéncia e citagao estabelecidas pelo programa de pos-
graduacdo (ABNT, APA, VANCOUVER, IEEE e outras)>;

e Recomenda-se o uso de fontes usuais, como Arial ou Times New Roman,
considerando a facilidade de acesso e leitura;

e N&o devem conter chaves que restrinjam o acesso ao conteudo, em virtude
da leitura por aplicativos (indexagao, acessibilidade etc.);

e Figuras, todos os apéndices, todos os anexos digitalizados, entre outros,
deverao fazer parte do arquivo (bitstream) depositado.

e Lista de referéncias ao final do trabalho.

Os casos omissos serao resolvidos pela Equipe RIUEL.

5Regras basicas das normas da APA, ABNT e Vancouver disponiveis em
https://sites.uel.br/bibliotecas/apostilas-para-normalizacao.
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Figura 12 — Etapas do autoarquivamento no RIUEL.

* Recomenda-se que o e-mail oficial do Programa/Curso seja cadastrado como Aprovador, a fim de facilitar eventuais transicbes
administrativas, como mudancgas na coordenacao.



