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APRESENTACAO

A Politica de Desenvolvimento de Cole¢bes (PDC) do Sistema de
Bibliotecas da Universidade Estadual de Londrina (SB/UEL) € o instrumento
norteador que orienta as atividades de selecdo, aquisicdo, desbaste, descarte e
avaliacdo dos materiais informacionais que constituem o seu acervo.

A aquisicdo bibliografica € um dos processos mais complexos nas rotinas
da gestdo de unidades de informag&o. Assim, essa nova versdo de atualizacao
2018, se tornou uma ferramenta indispensavel e tem como objetivo auxiliar na
tomada de decisdo, bem como assegurar o crescimento racional e equilibrado do
acervo, possibilitando que a cole¢do cresgca de forma consistente, qualitativa e
quantitativamente.

Com a existéncia das novas tecnologias de informacdo, o processo de
desenvolvimento de cole¢des, neste novo cendrio, exige novas habilidades,
compreendendo um conjunto de ac¢bes no sentido de otimizar o processo de
aquisicdo, com vistas a contemplar novas modalidades de documentos para novos
perfis de usuarios.

E importante ressaltar que a PDC numa biblioteca consiste num elemento
basico para qualquer tomada de decisdo, tomando por base disciplinas ou areas
especificas do conhecimento, em busca da constante adequacdo do acervo ao
interesse e objetivos dos usuarios, critérios da biblioteca e da instituicdo a qual ela
serve.

Espera-se que essa Politica contribua para a eficacia dos servigos
prestados, capaz de atender aos programas de ensino, pesquisa e extensao,
obedecendo aos critérios estabelecidos no Instrumento de Avaliagdo de Cursos de
Graduacdo Licenciatura, Bacharelado e Tecndlogo, Presencial e EAD da Secretaria
da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior do Parana (SETI/PR), assegurando a
construcao racional do acervo do SB/UEL.

Maria Aparecida dos Santos Letrari
Diretora do Sistema de Bibliotecas da UEL






1 INTRODUCAO

A Biblioteca Universitaria constitui suporte basico para que a instituicao
possa atingir seus objetivos: ensino, pesquisa e extensao. Assim, deve estar em
consonancia com a politica da instituicdo na qual esta inserida.

A PDC é um documento oficial que nortea as decisbes da biblioteca
guanto ao desenvolvimento de colecdes. Ela registrara os critérios para a selecao de
materiais e orientara a aquisicdo, a avaliagdo e atualizacdo do acervo, além de
indicar o material que deve ser descartado ou remanejado, possibilitando a formagao
de cole¢cBes de acordo com os objetivos da instituicdo, bem como a sua utilizacdo de
modo eficaz e dinamico.

Para o desenvolvimento de suas cole¢des, o SB/UEL tomara por base o
objetivo acima discriminado, e procurara efetuar a manutencdo e atualizacdo das
colecbes, de acordo com as disponibilidades orcamentarias e do mercado livreiro,

nas diversas areas de estudos da UEL.
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2 POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES

A PDC do SB/UEL define os critérios a serem adotados para a
composicdo do acervo fisico, eletrénico e/ou digital e promove o desenvolvimento
das colecdes de maneira consistente, estabelecendo diretrizes a serem seguidas por
todas as bibliotecas do sistema, no processo de selecdo, aquisicdo e desbaste dos
materiais de informacdo que compdem seus acervos.

Todo o processo de aquisicdo segue critérios pré-estabelecidos na PDC
do SB/UEL, de forma que atendam aos interesses e necessidades da comunidade
universitaria, formada pelos alunos de graduacdo, poOs-graduacdo, residentes,
estagiérios, docentes e funcionarios da UEL. O SB/UEL também disponibiliza seu
acervo para consulta, ao publico em geral.

As ocorréncias nao previstas nesse documento serdo avaliadas pela

biblioteca, juntamente com a Comissao de Biblioteca do SB/UEL.

2.1 OBJETIVOS

A PDC do SB/UEL tem como finalidade permitir o crescimento racional e
equilibrado do acervo em todas as areas do conhecimento, norteando todos os
procedimentos de desenvolvimento de colecdes, visando a incorporacdo de
materiais relevantes ao Ensino, Pesquisa e Extensdo, e as atividades técnico-
administrativas executadas pelas diferentes unidades.

Apresenta como objetivos especificos:

a) identificar os materiais de informacdo adequados a formacdo e
desenvolvimento da colecéo;

b) direcionar o uso racional dos recursos financeiros;

c) estabelecer os critérios para a selecdo dos materiais;

d) apresentar os procedimentos para aquisicdo por compra, estabelecidos
em legislagao vigente;

e) estabelecer prioridades de aquisicdo de material de informacéo;

f) atualizar permanentemente o acervo nas areas de atuacdo da
instituicao;

g) determinar critérios para recebimento de doacdes;

h) definir as diretrizes para avaliacdo das colecoes;

i) definir critérios para o desbaste e descarte das colecdes;

j) incrementar 0s programas cooperativos.
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2.2 FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO

O SB/UEL, de acordo com 0s recursos or¢camentarios liberados, com a
participacdo em programas cooperativos e com a captagcado de recursos externos via
projetos, devera adquirir diferentes tipos de materiais de informacao independente
do suporte fisico (impresso, eletrbnico e/ou digital).

O acervo é formado por publicagdes monogréficas e peridédicos gerais e
especializados impressos e virtuais distribuidos entre as principais areas dos cursos
correntes na instituicdo, adquiridos de acordo com a necessidade apresentada na
grade curricular ou demanda expressa pela comunidade.

Os titulos solicitados sdo aqueles indicados nas ementas das disciplinas
dos cursos como bibliografia basica e/ou complementar, em quantidades de acordo
com o Instrumento de Avaliacdo de Cursos de Graduacéo Licenciatura, Bacharelado
e Técnico, Presencial e EAD (doravante denominado apenas como “Instrumento”),
elaborado pela Secretaria da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior do Parana
(SETI/PR) (PARANA, 2017), bem como outros titulos para uso em laboratorios,
pesquisa e extensao, atendendo as seguintes finalidades:

a) suprir os programas de ensino dos cursos de graduagdo e pos-
graduacéo (lato e stricto sensu) da UEL,;

b) dar apoio aos programas de pesquisa e extensédo da UEL,;

c) formar acervo para atender novos cursos;

d) atender programas cooperativos com outras bibliotecas ou instituicoes
de ensino e pesquisa,;

e) disponibilizar materiais de informacdo publicados pela prépria
instituicao;

f) apoiar as unidades técnico-administrativas no cumprimento de suas
atividades.

Para o crescimento racional e equilibrado do acervo, bem como o éxito
nas avaliacfes dos cursos, é estritamente necessario que:

a) as bibliografias basicas e complementares das ementas das
disciplinas dos cursos estejam acessiveis, integradas e atualizadas ao
banco de dados institucional;

b) as bibliografias basicas e complementares das ementas das
disciplinas dos Cursos sejam atualizadas pelos
professores/coordenadores;

c) o SB/UEL seja informado e participe dos processos de avaliacdo de
novos cursos e dos existentes (INEP/MEC, CAPES, entre outros).
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Em contrapartida, a DFDC poderd encaminhar aos coordenadores de
colegiado dos cursos um relatério dos pedidos de compra solicitados pelo
departamento. A partir desse relatério, o solicitante podera avaliar os titulos e
confirmar o interesse das publicagbes que estdo aguardando a aquisicdo, bem como
solicitar a substituicdo ou cancelamento dos titulos que ndo contemplam mais as

necessidades informacionais do curso/departamento.

2.3 FONTES DE SELECAO

Selecdo é o processo de escolha do material de informacédo que fara
parte da colecdo. No SB/UEL a selecdo do material ocorre em dois diferentes
momentos, considerando-se a qualidade (selecdo qualitativa) e a quantidade
(selecao quantitativa). Como instrumentos de apoio, diversas fontes de informacao
sdo utilizadas na selecdo do material que far4 parte do acervo, dentre as quais
destacamos:

a) lista basica de publicacdes recomendada pelo MEC/INEP;

b) listas de novas aquisicdes e boletins bibliograficos;

c) base de dados;

d) diretérios de periédicos;

e) bibliografias gerais e especializadas;

f) resenhas;

g) catalogos, listas e propagandas diversas de editores e livreiros;

h) guias de literatura gerais e especializados;

i) sugestdo dos usuarios registradas no site do SB/UEL;

j) informacdes coletadas em sites de editoras, livrarias e de outras
bibliotecas;

k) listas de intercambio entre bibliotecas (duplicatas);

l) informacgdes estatisticas do empréstimo automatizado.
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3 SELECAO DO MATERIAL DE INFORMACAO

O processo de selecdo consiste em aplicar um conjunto de critérios e
procedimentos que orientam a tomada de decisdo nas ac¢des de incorporagao de
materiais ao acervo em formacéo, desenvolvimento e atualizacdo. E uma operacéo
intelectual que se faz presente na rotina diaria da unidade de desenvolvimento de
colecéo das bibliotecas.

A selecao do material de informacéo que ird compor o acervo do SB/UEL
devera ser realizada pela equipe de bibliotecarios da Divisdo de Formacdo e
Desenvolvimento da Colecdo (DFDC) juntamente com o corpo docente, em
colaboracdo com os discentes e das divisbes do SB/UEL. A definicdo das
bibliografias basicas e complementares sao de responsabilidade do corpo docente
dos cursos de graduacéo e pés-graduacdo da UEL. Apds a selecédo, os pedidos sao

registrados para aquisicdo conforme disponibilidade orcamentaria.

3.1 CRITERIOS ADOTADOS PARA A SELECAO

Todo material de informacao recebido pelo SB/UEL sera submetido ao
processo de selecdo, exceto as teses, dissertacbes e TCCs, pois estes sao
avaliados pelas respectivas bancas examinadoras dos colegiados de curso dos
centros/departamentos. Os materiais deverdo ser selecionados observando-se 0s
seguintes critérios:

a) adequacdo do material aos objetivos e nivel educacional da
instituicao;

b) adequacao ao curriculo académico e as linhas de pesquisa:

- obras da bibliografia basica e complementar dos cursos de
graduacdo e pos-graduacdo novos e/ou em fase de
reconhecimento;

- obras para atualizacdo de bibliografias basica e complementar dos
cursos de graduacgao reconhecidos.

c) autoridade do autor e/ou editor (comité editorial);

d) atualidade: em algumas areas ocorrem modificacbes constantes e
bastante significativas, sendo essencial a observacdo do ano de
publicacdo. As areas mais propensas a essas mudancas sao Ciéncias
da Saude, Exatas, Juridicas e Bioldgicas;

e) qualidade técnica;
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f) originalidade: ndo € permitida a incorporagdo ao acervo de cépias de
qualquer tipo de material, com excecdo daqueles que possam ser
reproduzidos legalmente conforme dispde o Art. 29 da Lei n.° 9.610
de 19 de fevereiro de 1998 a qual altera, atualiza e consolida a
legislacdo sobre direitos autorais (BRASIL, 1998). As excec¢les
devem ser analisadas cuidadosamente pela equipe de selecédo da
biblioteca,;

g) escassez de material sobre 0 assunto na colecdo do SB/UEL;

h) custo justificAvel: o custo do material a ser adquirido deve ser
compativel com a expectativa de uso e corresponder aos valores
praticados no mercado para documentos similares;

i) idioma acessivel: a aquisi¢cdo da bibliografia basica em outro idioma
sera efetuada quando néo existir material adequado com traducdo em
portugués, ou em caso de classicos exigidos no plano de ensino;

j) numero de usuarios potenciais que poderao utilizar o material;

k) condicbes fisicas do material: ndo serdo aceitos materiais em mau
estado de conservacédo, deteriorados e/ou infectados, pois poderéo
contaminar o acervo da biblioteca;

[) disponibilizacdo dos materiais em formato eletr6nico e/ou digital,
priorizando aqueles com acesso perpétuo, ilimitados e armazenados
na plataforma de pesquisa do editor;

- garantia de acesso ininterrupto pelos usuarios.

m) relevancia e cobertura do titulo;

n) citacdo do titulo em bibliografias e indices;

0) indexacdao do titulo em base de dados da area, indices, abstracts;

p) conveniéncia do formato e compatibilizacdo dos equipamentos
necessarios para acesso ao conteudo;

q) formatos acessiveis as pessoas com deficiéncia.

3.2 SELEGCAO QUALITATIVA

A selecao qualitativa do material tem por objetivo garantir qualidade ao
processo de selec¢éo, ficando a cargo:

a) do corpo docente: considerando-o conhecedor da literatura nas suas
respectivas areas do conhecimento. Portanto, espera-se que ele
contribua para a formacdo de colecdes de qualidade, indicando as
obras que compdem as bibliografias basicas e complementares dos
programas das disciplinas dos cursos e atualizando-as
periodicamente;

b) do corpo discente: por meio de sugestdes que serdo apreciadas pelo
coordenador do colegiado ou pelas divisbes de atendimento aos
usuarios. O aluno convive no seu cotidiano com as deficiéncias da
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biblioteca no atendimento de suas demandas de informagéao; portanto,
pode ser um colaborador nesse processo;

c) das divisbes do SB/UEL: auxiliando os docentes na selecao dos
materiais, indicando as novidades editoriais, observando a demanda
e/ou deficiéncia de um assunto, bem como consultando os
instrumentos de avaliacao.

3.3 SELEGAO QUANTITATIVA

A aquisicdo das bibliografias, nos seus diferentes suportes (impresso,
eletrébnico e/ou digital), sera efetuada de acordo com a relagdo exemplar/aluno -
baseada no numero de vagas autorizadas em cada Unidade Curricular (UC),
conforme os padrbes de qualidade recomendados pelos o6rgdos oficiais de
educacao, ou conforme a demanda de uso.

E importante destacar que se os recursos financeiros disponiveis forem
insuficientes para adquirir todo o material necessario, opta-se por adquirir um maior
namero de titulos em quantidade menor de exemplares, visando disponibilizar ao
usuario uma maior diversidade de informacdo. Vale lembrar que os recursos
financeiros devem ser distribuidos entre todos os departamentos, visando atender
necessidades informacionais de todos 0s cursos.

Cabe ao SB/UEL consultar o Instrumento de Avaliacdo da SETI/PR, na
intencdo de implantar ou reestruturar o acervo, produtos e servi¢os, visando atingir
pontuacdo satisfatéria. O SB/UEL, por meio da DFDC, executara a selecdo

quantitativa quanto ao tipo de material, baseada nos critérios estabelecidos a seguir.

3.3.1 Livros

A selecdo dos livros se orientara principalmente pelos Programas e
Ementas das Disciplinas dos Cursos. Poderdo ainda ser inseridos no acervo, titulos
que nao fagam parte das bibliografias dos cursos, como por exemplo livros para uso
em laboratérios, pesquisa e extensdo, desde que atendam aos critérios
estabelecidos no item 3.1. Tais casos serédo analisados pela equipe da DFDC e/ou
corpo docente, sendo adquiridos até 02 (dois) exemplares de cada titulo, exceto nos
casos em que haja demanda, ou por solicitacdo expressa efetuada pelo coordenador

do colegiado do curso que justifique a aquisicao.
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Os docentes interessados em solicitar novos livros podem enviar seus
pedidos a qualquer momento para o e-mail comprabc@uel.br, preenchendo o
formulario disponibilizado no site da biblioteca ou enviar um oficio ao SB/UEL -
DFDC, informando:

a) nome do solicitante;

b) referéncia bibliografica dos titulos solicitados (autor, titulo, edicao,
local, editora, data, volume etc.);

c) ISBN;

d) se o titulo pertence a bibliografia basica ou bibliografia complementar;

e) codigo da disciplina e numero de vagas autorizadas por UC, para que
a biblioteca avalie a quantidade a ser adquirida.

Os pedidos sdo atendidos a medida que os recursos orcamentéarios forem
sendo disponibilizados. Ndo ha periodo especifico para o envio dos pedidos, que
pode ser feito em qualquer época do ano, mas, como motivacdo, deverao ser

enviados lembretes para as coordenacdes dos colegiados dos cursos.

3.3.1.1 Bibliografia basica

Material de informacdo indispensavel para o desenvolvimento e
atendimento dos objetivos centrais das disciplinas e considerado de leitura
obrigatéria.

a) Livro Nacional: serdao adquiridos 03 (trés) titulos por UC. A quantidade
de exemplares sera calculada de acordo com numero de vagas
autorizadas por UC na proporcao de 01 (um) exemplar para cada 08
(oito) alunos®. O nimero de vagas devera ser informado pelo docente
guando da solicitacdo de material de informacéo;

b) Livro Importado: a bibliografia basica importada néo sera adquirida na
mesma propor¢do da bibliografia basica nacional. Tal restricao faz-se
necessaria em virtude do alto custo do material e da barreira
linguistica®. Portanto, sera adquirido somente 01 (um) exemplar para
cada titulo. As areas com caracteristicas especificas serdo tratadas
de maneira diferenciada;

c) Livro Eletrénico (E-book): as editoras que fornecem os e-books séo
representadas por agéncias/fornecedores exclusivos autorizados a

! Conceito 5: Quando o acervo da bibliografia basica esté disponivel na proporcdo média de 08 (oito)
discentes por exemplar fisico de cada uma das UCs, de todos os cursos que efetivamente utilizam o
acervo (PARANA, 2017).

% A barreira linguistica aqui se refere ao conhecimento especifico da lingua, como por exemplo: Latim,
Speranto, Mandarim, Chinés, Japonés, entre outros.



17

comercializar os titulos publicados por elas, inclusive com direito
autoral. Na compra, € avaliado a quantidade de usuarios que fardao
uso, o tipo de acesso (ilimitado, mono ou multiusuario, entre outros
critérios). As publicacBes ficam alojadas no proprio servidor do editor
ou do fornecedor representante. Ao adquirir os e-books, deverao ser
observados:

acesso sem limites de usuarios, downloads ou coépias;

acesso on-line feito localmente via IP e, remoto via referrer URL;

edicdes com autores competentes e de renome;

auséncia da taxa de manutengéao;

modelo de negdcio: acesso perpétuo ou aquisi¢ao;

modelo de negdcio: assinatura. Nesse caso, observar:

v’ custos para manutenc¢do dos titulos assinados no catalogo;

v’ atualizacdo ou adicdo de novos titulos, editores ou autores a
cada renovacao;

v titulos pertencentes as bibliografias basica e complementar.

entrega de HD Salvaguarda com os livros comprados, para ser

usado em caso de emergéncia;

DRMs?;

acesso on-line aos titulos através da plataforma da editora ou

outra por ela designada;

possibilidade de selecéo titulo a titulo;

possibilidade de selecdo por colecdo completa ou partes da

colecéo;

disponibilizacdo do Registro MARC 21 e de estatisticas de

consulta;

verificar se o acesso a conteudos digitais requer qualquer

software proprietério;

adquirir preferencialmente os titulos nacionais.

Os casos especiais serdo analisados, apos as justificativas apresentadas

pelos coordenadores dos colegiados de cursos de graduacdo ou pos-graduacéo,

chefias de departamento ou mesmo pelo docente responsavel pela disciplina. Um

exemplo sdo os cursos do Departamento de Letras Estrangeiras e Modernas (LEM),

do Centro de Letras e Ciéncias Humanas (CLCH), nos quais ha disciplinas em que a

bibliografia basica pode estar publicada integralmente em linguas estrangeiras,

como o inglés, francés e espanhol.

® O Digital Right Management (Gerenciamento de Direitos Digitais) é um conjunto de tecnologias
utilizado em contetdos digitais para controlar a criacdo de copias ndo autorizadas e coibir a pirataria
digital (IANZEN; PINTO; WILDAUER, 2013).
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Vale ressaltar que o Instrumento recomenda que se algum titulo da
bibliografia basica atender a outro (s) curso (s), € necessario dividir o total de vagas
do(s) outro(s) curso(s) pelo total de exemplares do titulo e recalcular a média
considerando esses valores.

As indicacbes de capitulo de livro, artigo de periddico, bem como
dissertacdo ou tese, deverdo ser evitadas como item da bibliografia basica. Caso
sejam relevantes para o0 curso, indicar preferencialmente como bibliografia
complementar. Os sites ou arquivos disponiveis na internet ndo deverdo ser
indicados como bibliografias, pois além da universidade n&o disponibilizar recursos
para armazenar tais conteudos, o Instrumento exige que nos casos dos titulos
virtuais devera haver garantia de acesso e oferta ininterrupta via internet.

O acervo devera estar informatizado e tombado ao patrimbnio da
Instituicdo de Educacao Superior (IES) em que o curso é ofertado, seguindo os
procedimentos para célculo:

a) Iidentificar as UC (disciplinas) do curso;

b) identificar os titulos (livros) em cada UC;

c) localizar o quantitativo (nimero de exemplares) de cada titulo
relacionado;

d) dividir o somatério de exemplares em cada UC pelo nimero de vagas;

e) calcular a média dos resultados das divisbes anteriores.

3.3.1.2 Bibliografia complementar e/ou atualizacao

Sao livros nacionais ou importados necessarios a complementacédo e
atualizacdo de pesquisa, extensdo e/ou conteludo programatico das disciplinas, nas
diversas areas do conhecimento, bem como para o desenvolvimento de atividades
administrativas.

Serao considerados 05 (cinco) titulos por UC, sendo adquiridos 02 (dois)
exemplares de cada titulo?, exceto nos casos em que haja demanda, ou por
solicitacdo expressa efetuada pelo coordenador do colegiado do curso que justifique
a necessidade de duplicacdo. Esta quantidade podera ser substituida por aqueles

titulos que possuirem acesso virtual.

* Conceito 5: Quando o acervo da bibliografia complementar, possui pelo menos, 05 (cinco) titulos por
unidade curricular, com 02 (dois) exemplares de cada titulo ou com acesso virtual (PARANA, 2017).
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3.3.2 Periddicos

A colecdo de periodicos € composta por jornais de carater informativo e
periodicos gerais e especializados. Conforme Instrumento, o acervo dos periédicos
especializados devera possuir de 15 a 20 titulos distribuidos entre as principais
areas do curso, em sua maioria com acervo atualizado em relagdo aos ultimos 3
anos”.

Os periédicos nacionais e importados selecionados pelos docentes e/ou
cursos/departamentos da UEL poderdo ser adquiridos por compra, doacdo ou
permuta. Os titulos adquiridos por compra fardo parte da Lista Basica de Periédicos
Nacionais e Importados. O docente e/ou coordenador de colegiado do curso devera
encaminhar sua solicitacdo ao SB/UEL da seguinte forma:

a) nome do solicitante;
b) oficio ou e-mail, constando o titulo do periddico desejado e a
justificativa de compra.

Apos a solicitacdo, os pedidos serao registrados para aquisicdo conforme
disponibilidade orcamentaria. Todos os titulos indicados para compra serdo
renovados automaticamente até a proxima avaliagdo dos periodicos, desde que a
biblioteca receba recursos financeiros suficientes. Em caso de restricbes
or¢camentarias, serdo renovados aqueles titulos que apresentarem maior estatistica
de uso, levando-se sempre em consideracdo as prioridades estabelecidas pelos
departamentos, especializacdes e/ou mestrados.

As estatisticas de uso serdo obtidas no SB/UEL, ou seja, na Biblioteca
Central (BC)/ Divisao de Circulagéo; na Biblioteca Setorial de Ciéncias Humanas
(BS/CH); na Biblioteca Setorial da Clinica Odontolégica Universitaria (BS/COU); na
Biblioteca Setorial do Escritorio de Assuntos Juridicos (BS/EAAJ) e na Biblioteca
Setorial do Centro de Ciéncias da Saude (BS/CCS).

Na selecdo de periodicos serdo considerados 0s seguintes critérios:

a) quantidade: sera adquirida apenas 01 (uma) assinatura de cada titulo,
sendo inserido 01 (um) exemplar de cada fasciculo;

b) caracteristica: deverd estar dentro dos padrées de uma publicacédo
técnico cientifica, ou seja, possuir ISSN, ficha catalografica, indexagao

®> Conceito 4: Quando ha assinatura/acesso de periddicos especializados, indexados e correntes, sob a
forma impressa ou virtual, maior ou igual a 15 e menor que 20 titulos distribuidos entre as principais
areas do curso, a maioria deles com acervo atualizado em relagdo aos Ultimos 03 anos (PARANA,
2017).
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em bases de dados e avaliagdio Qualis Periddicos®

(preferencialmente):

- as assinaturas de periédicos com caracteristica ‘cientifica’ serdo
feitas com base nas indicacbes dos cursos pertencentes aos
centros/departamentos da UEL, de acordo com suas
necessidades;

- os titulos de periddicos com caracteristicas de ‘generalidades’
poderdo ser solicitados a partir das demandas do SB/UEL,
cujo colecionamento sera feito somente quando assinados
pela BC.

c) periodicidade: devera ser publicagdo corrente, levando-se em
consideracao os 05 (cinco) ultimos anos;

d) suporte: preferencialmente serdo adquiridas publicacées impressas,
podendo ou néo incluir o acesso on-line:

- efetuar a aquisicdo das publicagcbes que também oferecem o
acesso on-line, desde que haja recursos financeiros;

- as publicacbes disponiveis somente com acesso on-line, deverao
ser observadas a facilidade de acesso simultaneo,
preferencialmente o acesso por faixa de IP, a possibilidade de
backup ap6s o término da assinatura e a cobertura da
assinatura.

e) disponibilidade de acesso on-line: titulos de periddicos que se
encontram disponibilizados em Open Access’, no Portal de Periédicos

da CAPES® SciELO®, Portais de Periédicos de Instituicdes e

Associacoes.

Os titulos que estiverem disponiveis no Portal de Peridédicos da CAPES,
SciELO, Portais de Periddicos de Instituicbes e Associa¢cbes poderdo ser indicados
pelos Cursos/Departamentos para fazer parte da Lista Béasica de Titulos de
Periodicos; entretanto, ndo serdo assinados pela biblioteca porque o0 seu acesso ja

esta garantido.

® Qualis é o conjunto de procedimentos utilizados pela CAPES para estratificacdo da qualidade da
producéo intelectual dos programas de pés-graduacéo (CAPES, 2018b).

" Acesso aberto, do inglés Open Access, é “a livre disponibilizacdo na Internet de literatura de
caracter cientifico, permitindo a qualquer utilizador pesquisar, consultar, descarregar, imprimir,
copiar e distribuir o texto integral de artigos e outras fontes de informacao cientifica”, sendo o limite
para a reproducéo e distribuicdo o direito do autor sobre a integridade e crédito de sua obra, assim
como sua citacéo adequada (BVS, 2018).

8 Portal de Periédicos da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) é
um portal que retne e disponibiliza a instituicdes de ensino e pesquisa no Brasil boa parte da
producdo cientifica nacional e internacional. Por meio do Portal de Periédicos CAPES tem-se o
acesso ao site de periddicos gratuitos e com assinatura (CAPES, 2018a).

° Base de dados que indexa periddicos da América Latina e Caribe. Estabelece critérios para selecéo
dos periédicos, indexa todos os artigos de cada periédico e disponibiliza o texto completo
diretamente em sua base de dados (SCIELO, 2018).
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Os Cursos de Especializacbes (Lato Sensu) poderédo solicitar a biblioteca

efetuar assinaturas de periddicos nacionais ou importados, desde que mantenham o

compromisso de renovagao anual das mesmas, utilizando-se dos recursos alocados

na Pro-Reitoria de Pesquisa e Pdés-Graduacdo (PROPPG) ou fundacdes
convenentes (FAUEL/ITEDES/HUTEC).

A cada 04 (quatro) anos, a DFDC realizara a avaliacdo da colecao de

periédicos correntes por compra, com 0 objetivo de colher subsidios para tomada

de decisbes na continuidade da aquisicdo dos mesmos. Para isto, a listagem dos

titulos adquiridos sera enviada aos coordenadores dos colegiados de cursos de

graduacao e pos-graduacao para serem analisados pelos docentes, no sentido de

se realizar:

a) cancelamento: os titulos que ja ndo atendam as suas necessidades,
poderdo ser cancelados da Lista Basica de Titulos de Periédicos
Nacionais ou Importados. Para essa andlise, deverdo ser observados
0S seguintes critérios:

guando um novo titulo € mais abrangente do que o j& existente no
acervo do SB/UEL,;

guando ndo mais existir interesse no titulo pelo curso;

falta de uso compativel com a clientela potencial e custo do
material;

exclusao de linhas de pesquisa.

b) inclusdo: poderdo ser solicitados novos titulos necessarios para o
desenvolvimento do conteudo programético e/ou atualizacdo de
disciplinas e/ou linhas de pesquisa dos departamentos. Para essa
analise, deverao ser observados 0s seguintes critérios:

titulo publicado na area e sem que haja equivalente disponivel no
SB/UEL;

quando houver necessidade de novo titulo em decorréncia de
alteracéo de curriculo;

guando houver a implantacdo de novos cursos;

titulos necessarios ao desenvolvimento de novas linhas pesquisa.

c) manutencdo: confirmar o interesse e a renovacdo dos titulos ja
adquiridos.

Durante 0 quadriénio existe a possibilidade de inclusdo e/ou

cancelamento de titulos, desde que se enquadrem nos critérios jA mencionados

anteriormente. No caso de inclusdo é necessario que seja estabelecida ordem de

prioridade.
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3.3.3 Colecéo de Referéncia

A Colecdo de Referéncia (impressa ou eletrénica) é composta de
publicaces com informacdes especificas e factuais, de consulta rapida, que
responde a uma necessidade particular. Constitui um instrumento de pesquisa
gue fornece a informacado propriamente dita e/ou indica onde a mesma pode ser
encontrada. Embora as obras de referéncia continuem sendo publicadas em
edicbes impressas, a tendéncia crescente é de sua publicacdo em suporte
eletrbnico e/ou digital. Fazem parte desta colecédo: enciclopédias, dicionarios
gerais e especializados, estatisticas, atlas, diretérios, bibliografias, catalogos,
guias, indices, manuais, relatérios, anuérios, boletins, publicacbes oficiais,
mapas, normas técnicas, entre outros, 0s quais deverdo ser atualizados com
frequéncia em funcdo das caracteristicas proprias do material. Também possui
outros tipos de materiais como: CDs, DVDs, (material audiovisual), colecdo

Bralille.

A Divisdo de Referéncia e as divisbes das bibliotecas setoriais dardo
subsidios para a tomada de decisdo, ap0s consultar, quando necessario, 0S
especialistas no assunto/area, e ainda poderdo indicar titulos para a aquisicao.
Serdo adquiridos 01 (um) exemplar de cada titulo, onde as &reas com caracteristicas
especificas serdo tratadas de maneira diferenciada, observando o0s seguintes
critérios:

a) relatérios, anuarios, boletins, entre outros, produzidos por 6rgdos
governamentais que estiverem disponiveis na internet com acesso
aberto n&do serdo incluidos no acervo;

b) enciclopédias impressas e similares somente serdo inseridas no
acervo se forem necessarias para complementar a colecdo ja
existente ou para substituicdo em caso de desgaste fisico;

c) obras de autoria do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE) seréo inseridas no acervo, considerando que a BC/UEL é
biblioteca depositéria, e visa a atualizacdo e conservacao fisica da
colecéo;

d) obras com periodicidade anual ou que recebem atualizacdes
constantes como Cdédigos de Direito e Legislacdo, Dicionarios

Especializados Terapéuticos e Farmacéuticos, entre outros, deverao
ser substituidas a cada nova edicao.
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3.3.4 Bases de Dados

Base de dados bibliografica sédo conjuntos de dados que se
relacionam entre si, organizados de forma a permitir a recuperacdo da
informacdo em meios eletrébnicos e acessados local ou remotamente a
literaturas cientificas publicadas em revistas académicas, proceedings de
conferéncias, relatorios, publicagdes governamentais e legais, patentes, livros,
entre outros.

A solicitacdo devera ser encaminhada a DFDC pelo responsavel pela
unidade/érgdo, sendo adquirida apenas 01 (uma) assinatura no formato on-line. A
aquisicdo e/ou renovacdo dependera de recursos orgcamentarios/demanda e
somente serd adquirida caso ndo esteja disponivel gratuitamente, ou haja base

similar disponivel no Portal da CAPES.

3.3.5 Multimeios

Os Multimeios sao suportes de informacdo constituidos de varios
materiais ndo convencionais, tais como: CD-ROM, DVD-ROM, discos, fitas e
videocassetes, mapas, atlas, globos, disquetes, entre outros. Serdo adquiridos de
acordo com os seguintes critérios:

a) existéncia de versdes nos suportes convencionais e de facil acesso
pelo publico;
b) necessidade de completar uma cole¢éo ja existente no acervo.

As obras com particularidades, como as obras raras, serdo regidas por

politicas préprias.

3.3.6 Colecbes Particulares

A aquisicdo desse tipo de colecdo sera realizada Unica e exclusivamente
por intermédio do SB/UEL. Sera nomeada uma Comissdo com um especialista na
area da colecao oferecida, um representante do SB/UEL e outro da Pro-Reitoria de

Administracéo e Financas (PROAF), no caso de aquisicdo por compra.
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Serdo considerados para selecdo das cole¢cBes particulares, os seguintes

critérios:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

valor intrinseco do material, de acordo com o parecer emitido por
professores especialistas no assunto;

existéncia ou ndo de itens da colecao ofertada no acervo do SB/UEL,;
possibilidade de se adquirir parte da cole¢do, evitando duplicacbes
desnecessarias;

custo da colecao em relacao ao preco do mercado;

disponibilidade orcamentéria para se proceder a aquisi¢do, de modo a
nao prejudicar outros cursos da UEL para os quais a cole¢céo ofertada
nao seja de utilidade;

condicBes fisicas. Havendo necessidade, submeter a apreciacdo do
especialista da area para um futuro laudo.

No caso de doacdo de colecBes particulares, a selecdo dos titulos

ocorrera conforme descrito no item 3. O SB/UEL se reserva ao direito de alocar os

materiais de informacéo recebidos em suas respectivas posi¢cdes de classificacdo no

acervo, impedindo localizacao especial e/ou uso restrito.



25

4 PROCESSO DE AQUISICAO DE MATERIAL DE INFORMACAO

A DFDC é responséavel pela aquisicdo de todo material de informacéao que
compbe o acervo do SB/UEL. A aquisicdo desse material pode ser feita pelos

processos de Compra, Doacado e Permuta.

4.1 COMPRA

A Secdo de Compra é responsavel pelo gerenciamento de varias etapas
do processo, desde a solicitacdo encaminhada pelos docentes, o contato com os
fornecedores, o inicio do processo de licitacdo e encaminhamento da documentacéo
a PROAF, o recebimento e a conferéncia do material e registro patrimonial no
catalogo do SB/UEL. A aquisicdo por compra serd submetida aos critérios de
selecéo apontados no item 3 e a disponibilidade de recursos orcamentarios.

Como instituicdo publica de ensino superior, todo processo de compra do
SB/UEL deve atender a Lei de LicitagBes do Estado do Parana — Lei n° 15.608 de 16
de Agosto de 2007, que estabelece normas sobre licitagbes, contratos
administrativos e convénios no ambito dos Poderes do Estado do Parana (PARANA,
2007). Segundo a legislacdo, as aquisicbes de livros impressos podem ser
efetuadas nas seguintes modalidades:

a) dispensa de licitacdo: ou compra direta, para aquisicbes até R$
8.000,00;

b) carta convite: para aquisi¢ces até R$ 176.000,00;

c) tomada de precos: para aquisi¢cdes até R$ 1.430.000,00;

d) concorréncia: para aquisi¢cdes acima de R$ 1.430.000,00;

e) pregao (presencial ou eletronico): qualquer valor;

f) registro de preco: qualquer valor, desde que né&o ultrapasse valor
maximo de aquisicao.

Atendendo a legislacdo, a modalidade de aquisicdo dos periédicos
nacionais e importados e dos e-books, € compra direta por inexigibilidade de
licitacdo, uma vez que a compra € efetuada diretamente de seu editor de origem,
ndo havendo viabilidade de competicdo. O processo sera instruido com a
documentacéo necessaria: invoice/proposta, pedido de compra,

justificativa/motivacao e carta de exclusividade do fornecedor.
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Os recursos financeiros para a aquisicdo e manutencdo do acervo sao

provenientes do orcamento da instituicAo mantenedora, bem como projetos

aprovados por 6rgdos de fomento a pesquisa e gerenciados pela UEL, sendo as

fontes principais:

a)
b)
c)
d)

recursos proprios: oriundo da receita da prépria instituicao;
recursos do tesouro: oriundo do governo estadual ou federal;
repasse dos cursos de pés-graduacao;

recursos do convénio biblioteca/FAUEL.

A compra serd efetuada atendendo as solicitacbes procedentes dos

professores/coordenadores de cursos da UEL e das solicitagbes do SB/UEL,

podendo ainda serem consultadas as listas de bibliografias basica e complementar
cadastradas na Pré-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD) no Sistema SICOR. A
divisdo ira acompanhar o processo de compra, de acordo com 0s seguintes passos:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

9)
h)

receber as solicitacdes dos professores/coordenadores dos cursos;
realizar levantamentos dos titulos, verificando a existéncia no acervo
e a disponibilidade no mercado livreiro;

efetuar o pedido dos materiais, gerando a requisicdo de compras no
SICOR,;

encaminhar os titulos selecionados a PROAF/Divisdo de Material
(DM) para efetivacdo da compra;

receber os documentos de legalizacdo do processo de aquisicao
constituidos pela ordem de compra e nota fiscal,

receber o material adquirido, mediante conferéncia com as notas
fiscais emitidas, formalizando, se for o caso, possiveis falhas, e/ou
declarando o recebimento, no verso das notas fiscais, mediante data
e assinatura;

remeter ao setor responsavel as notas fiscais recebidas e conferidas;
acompanhar, sistematicamente e de forma continua, o recebimento
dos fasciculos das publicacdes periodicas;

encaminhar ao processamento técnico.

Orienta-se aos docentes e demais interessados de que ndo ha periodo

especifico para o envio dos pedidos, os quais podem ser efetuados em qualquer

época do ano.
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4.1.1 Recursos de Convénios

A BC/UEL mantém um convénio/projeto com a FAUEL, denominado
“Programa de Prestacdo de Servico de Informacdo a Comunidade”, o qual
possibilita, entre outros beneficios, o repasse de 30% da arrecadacao liquida, para a
compra de livros e periddicos, para constituir acervo bibliografico. Os recursos sao
investidos de forma direta e a aquisicdo € efetivada com a pesquisa de mercado,
tornando as aquisicdes mais rapidas, dindmicas e possibilitando que o material
esteja disponivel para os usuarios rapidamente.

Outra fonte de recurso, embora néo seja gerida pela biblioteca, refere-se
aos 3% do valor arrecadado pelos cursos de pés-graduacédo lato sensu realizados
diretamente pela UEL ou por meio de convénios firmados com Fundagdes, Institutos
(FAUEL, ITEDES, HUTEC), conforme Resolucdo CA N° 032/2013. Esse valor
devera ser destinado a aquisicdo de materiais de informacé&o e enviado a biblioteca
para registro, processamento técnico e inser¢do no acervo do SB/UEL. Os
coordenadores encaminham para a biblioteca a relacdo dos materiais que
pretendem adquirir. A biblioteca, por sua vez, devera efetuar a selecdo quantitativa
do material e reencaminhar para o coordenador solicitar a efetivacdo da compra via
instituto convenente.

Anualmente, devera ser encaminhado um oficio aos coordenadores dos
cursos de pos-graduacéo lato sensu, solicitando a atencdo dos mesmaos, quanto aos
trAmites para a compra de material de informacédo adquirido pelos programas de
pés-graduacdo conveniados ou ndo conveniados. A tentativa € evitar a duplicagdo
dos materiais que a biblioteca ja possui em quantidade suficiente, possibilitando o

investimento do recurso em outros materiais necessarios.

4.2 DOAGAO

O recebimento de material de informacdo por doacdo € a forma mais
usual adotada pelas bibliotecas para formacdo de seus acervos. Toda e qualquer
doacao incorporada ao acervo, ndo mais podera ser devolvida.

A selecdo dos materiais sera realizada pelos bibliotecarios, que irdo
verificar quais titulos serédo incluidos no acervo. Em caso de duvida, solicitardo

auxilio aos docentes especialistas de cada area. Os titulos selecionados sao
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inseridos no sistema e cada volume fisico recebera um cddigo de barras, que
possibilitara seu empréstimo. Os materiais adquiridos pelos programas de poés-
graduacéo latu sensu e stricto sensu e projetos de pesquisas, sdo incorporados ao
acervo como doagao.

As doacbes recebidas pelo SB/UEL podem acontecer de forma

espontanea ou solicitada.

4.2.1 Doag0es Solicitadas

A DFDC/Secdo de Doacdo solicitardA a editoras, instituicbes
governamentais e privadas, entidades cientificas e culturais, pessoas fisicas, entre
outras, doacdo de materiais de informacdo de interesse para a comunidade

universitaria. Neste tipo de doacéo a selecdo do material acontece previamente.

4.2.2 Doacgdes Espontaneas

As doacOes espontaneas acontecem sem que a biblioteca manifeste seu
interesse em receber gratuitamente o0s materiais de particulares, instituicoes
governamentais e editoras comerciais, e serdo submetidos aos critérios de selecdo
especificados no item 4.2.3. Nao serdo adicionados novos titulos e/ou volumes ao
acervo somente porque foram recebidos de forma gratuita.

Inicialmente, serd realizada uma entrevista com o doador e solicitado o
envio da listagem do material a ser doado contendo os seguintes dados: autor, titulo,
editora e ano. Serdo observadas também as caracteristicas do material: area do
conteudo, data de publicacéo e estado fisico do material.

No ato do recebimento, o doador preenchera e assinard o Termo de
Doacéo, que € o documento que formaliza a doagéo e deixa o doador ciente de que
0 SB/UEL, ap0s analise, poderd tratar o material da seguinte maneira:

a) incorpora-lo ao acervo;

b) doa-lo e/ou permuté-lo com outras instituicdes;
c) descarta-lo;

d) devolvé-lo ao doador.

Se o0 material oferecido por doacdo espontanea fizer parte das

bibliografias dos cursos, poderédo ser aceitos quantos exemplares forem necessarios
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para atender a demanda. Caso contrario, poderdo ser aceitos até 02 (dois)
exemplares de cada titulo. Os casos especificos serdo estudados pela divisdo

responséavel pelo servico de sele¢céo e aquisi¢ao.

4.2.3 Critérios para Recebimento de Doacao

Ha critérios de selecdo pré-estabelecidos a serem observados na
aquisicdo por doacdo, que envolve principalmente: se pertencem as bibliografias
basicas ou complementares dos cursos, o uso do material ofertado, sua atualizagéao
e o0 estado fisico (materiais deteriorados por fungo, broca, umidade, depredados
etc.). Os materiais danificados requerem um investimento em restauracdo que
muitas vezes € mais oneroso que a compra de um exemplar novo do mesmo, no
caso de existir no mercado livreiro.

O material devera ser entregue na BC ou a uma das bibliotecas setoriais.
O doador devera enviar uma lista contendo as referéncias do material a ser doado:

a) livro: autor, titulo, edicdo, editora e ano;
b) periddico: titulo, volume, nimero, més e ano.

Para selecdo das obras recebidas por doacdo, serdo obedecidos o0s

critérios elencados a seguir:

4.2.3.1 Livros

a) relevancia do contetdo para a comunidade universitéria;
b) opinido do especialista no assunto;

c) condicdes fisicas do material;

d) atualizacéao;

e) autoridade do autor, editor e tradutor, se for o caso;

f) indicacdo do titulo em bibliografias e fontes de informacao.

4.2.3.2 Periédicos

a) serda inserido apenas 01 (um) fasciculo de cada titulo no acervo do
SB/UEL;
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b) no caso da existéncia do titulo no acervo, serdo aceitos fasciculos
correspondentes aos ultimos 10 (dez) anos para completar falhas da
coleg&o ou substituir fasciculos danificados ou extraviados;

C) no caso da ndo existéncia do titulo no acervo, serdo aceitos somente
aqueles cujo contetdo seja adequado aos interesses da comunidade
universitaria e que o doador se comprometa na continuidade da
doacéo;

d) indexacao do titulo em indices, abstracts e bases de dados;

e) citacdo do titulo em bibliografias.

4.2.3.3 Trabalho de conclus&o de curso e monografias

A DFDC receberad das secretarias dos departamentos dos centros de
estudos, 01 (um) exemplar impresso e/ou 01 (uma) copia na verséao digital em CD-
ROM ou DVD-ROM dos TCCs e monografias, desde que o regimento do curso
considere como requisito obrigatério a entrega da coOpia a biblioteca para a
finalizacédo do trabalho de concluséo do curso.

Serdo aceitos os TCCs e monografias que obtiverem média igual ou
superior a 9,0 (nove), exceto se houver algum trabalho importante que, pela sua
especificidade, seja recomendado pela banca examinadora. O exemplar a ser
encaminhado a BC devera ser encadernado com capa dura, e gravacao dos dados
de autoria na lombada da obra.

A recomendacdo da BC é que esses trabalhos figuem armazenados no
departamento a que pertencem, e que possam fazer parte, oportunamente, de um

Repositorio Académico do Departamento.

4.2.3.4 Teses e dissertacdes

A DFDC recebera das secretarias de pesquisa e pés-graduacao 01 (um)
exemplar no formato digital em CD-ROM ou DVD-ROM e 01 (um) exemplar
impresso’® da verséo definitiva da tese/dissertacéo. Juntamente com os exemplares,
0 autor devera entregar o Termo de Autorizacdo para Publicacdo da Teses e/ou
Dissertacdes Eletronicas na Biblioteca Digital de Teses e Dissertacées (BDTD) do

SB/UEL, devidamente preenchido e assinado pelo autor e orientador.

% Quando o regimento do programa de pés-graduacdo considerar um requisito obrigatério a entrega
da copia impressa a biblioteca para a finalizagdo do trabalho académico.
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Deverdo ser obedecidos os procedimentos para a publicacdo das
dissertacGes e/ou teses, em meio eletrbnico, produzidas na instituicdo e que serao
disponibilizados em texto completo na BDTD do SB/UEL, caso contrario, a divisao
responsavel entrard& em contato com o autor para que ele realize as devidas
correcdes e/ou reestruturacoes:

a) o arquivo da dissertacéo/tese deve estar em formato .doc ou .rtf e pdf,
em arquivo unico, sem a utilizacdo de senha, com tamanho inferior a
20MB. Nao serédo aceitos outros tipos de formatos, cabendo ao autor
a conversdo dos documentos que ndo estejam nos formatos
estabelecidos;

b) fonte: se a fonte (tipo de letra) ndo for usual do editor de texto
utilizado, o autor deve enviar junto com o arquivo da dissertacdo e/ou
tese uma coépia do arquivo da fonte;

c) conteudo: se na dissertacdo e/ou tese impressa constar figuras,
apéndices, anexos, entre outros, esses conteudos deverao fazer parte
do arquivo eletrénico entregue para publicacdo na BDTD;

d) identificacdo: os arquivos eletrénicos em CD-ROM ou DVD contendo
o conteudo das dissertacdes e/ou teses deverdo estar identificados
externamente com o nome do autor (por extenso), o titulo e subtitulo
(completo) e o grau, unidade e data de defesa.

4.2.3.5 Jornais de carater informativo

A PROAF fara aquisi¢cdo de jornais de informacao geral (locais, estaduais

e nacionais) e enviara para a BC para insercao no acervo de periddicos.

4.2.3.6 Multimeios

Para incorporacdo ao acervo serdo obedecidos 0os mesmos critérios da

aquisicao deste tipo de material por compra.

4.2.4 CondigOes para 0 nao Recebimento de Doagdes

O SB/UEL reserva-se o direito de ndo receber materiais nas seguintes
condicbes:

a) obras em mau estado de conservacado que contenham: tracas, cupins,
fungos, brocas, mofos, umidade, folha e capa danificadas, folhas
acidas, riscadas, costura fragilizada ou qualquer outro tipo de dano
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)
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gue represente risco de contaminacdo ou deterioragdo aos outros
materiais;

cépias reprograficas (xerox): ndo serdo aceitas as copias de qualquer
tipo de material, com excecdo daqueles que possam ser reproduzidos
legalmente conforme dispde o Art. 29 da Lei n.° 9.610 de 19 de
fevereiro de 1998 a qual altera, atualiza e consolida a legislacdo sobre
direitos autorais (BRASIL, 1998). As excecdes devem ser analisadas
cuidadosamente pela equipe de selecdo da biblioteca;

apostilas ou obras de finalidade comercial;

materiais desatualizados, que ndo possuam carater histérico e que
possam interferir negativamente no desenvolvimento do conteddo
programatico;

material cuja doacdo é acompanhada de exigéncia, como por
exemplo, localizacdo especial e/ou de uso restrito;

materiais em formatos obsoletos (fitas e videocassetes, disquetes,
entre outros) e para os quais o SB/UEL ndo possua equipamentos
adequados para acesso ao conteudo e de dificil acesso pelo publico;
fasciculos de colecBes de perioddicos ja existentes no acervo e que
nao seja necessario substitui-los;

colecdes de periodicos que ndo constam do acervo e que nao tenha
assegurada a continuidade de recebimento;

fasciculos de colecbes de periodicos cujo publicacéo foi encerrada e
gue estejam disponiveis on-line;

documentos arquivisticos, memorandos, oficios, cartas circulares,
agendas, relatorios, planos de trabalho, entre outros.

Os casos especificos serdo estudados pela divisdo responsavel pelo

servigo de selecéo e aquisigao.

4.2.5 Doacao do Material de Informacéo do SB/UEL para outras Instituicées

O SB/UEL podera efetuar a doagdo dos seguintes tipos de materiais de

informacéo:

a)

b)

material recebido por doacdo cujo conteddo ndo interesse a
comunidade universitaria;

material retirado do acervo ativo e substituido por outro exemplar em
melhores condicdes;

material inserido no acervo ativo ou acervo paralelo que passou por
processo de descarte, desde que apresente condicOes fisicas
adequadas e néo ofereca prejuizo informacional aos usuarios;
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d) volumes de livros e fasciculos de periddicos recebidos em duplicidade e
ndo incorporados ao acervo, quando nao for possivel fazer a pré-selecao.

Em todos os casos, 0s materiais serdo enviados para a Secao de Doacéao

e Permuta e constituirdo acervo de duplicatas.

4.3 PERMUTA

A UEL com seus varios Centros de Estudos publica periédicos de varias
areas, os quais eram enviados, pela DFDC/Secdo de Doacdo e Permuta, a
instituicbes do pais e do exterior mantendo intercambio com publicacdes
congéneres. A partir de 2016, todas as publicacbes da UEL estdo disponibilizadas
somente na versao on-line, podendo ser acessadas gratuitamente através do Portal
de Periddicos Cientificos da UEL <http://www.uel.br/revistas/uel/>.

A Secédo de Doacédo e Permuta ainda promove a doacédo dos volumes de
livros e fasciculos de periédicos, de acordo com o0s critérios estabelecidos no item
4.2.5. Os materiais sao registrados, armazenados e oferecidos as entidades publicas
e filantropicas cadastradas através da lista de duplicatas de livros e periédicos.
Essas atividades séo realizadas tendo como base a Resolucdo CA N° 062/2015 de
16 de Setembro de 2015, a qual dispbe sobre a doagdo de material de informacgao
inservivel no SB/UEL (UEL, 2015).

Os fasciculos de periddicos também poderdo ser oferecidos através de
consulta ao Catalogo Coletivo Nacional de Publicacdes (CCN), identificando qual
biblioteca possui falha de determinado fasciculo que a BC dispde em duplicata.

As listas de duplicatas recebidas de bibliotecas de outras instituicdes,
deverdo ser analisadas para a verificacdo quanto sua adequac¢do ao acervo do

SB/UEL, de acordo com os critérios do item 3.1.
4.3.1 Processo de Doagédo do Material de Informacéo Inservivel
A entidade interessada devera protocolizar oficio no Sistema de Arquivo

da UEL (SAUEL), enderecado a Direcdo do SB/UEL. O oficio devera ser assinado
pelo diretor da instituicdo ou pelo bibliotecario responsavel.
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Apoés a insercdo da listagem do material a ser doado, o processo sera
submetido a apreciacdo da Comissdo de Avaliacdo de Materiais Inserviveis do
SB/UEL para andlise da conveniéncia e deliberacdo, mediante emissédo de Laudo de
Avaliacao para Doacéo assinado pelo Presidente da Comisséao.

Apb6s a homologacdo da Reitora, ou a quem ela delegar, a BC/UEL
procedera a emissédo do Contrato de Doacdo dos Materiais Inserviveis, a coleta de
assinatura das partes envolvidas e o contato com a entidade interessada para a
retirada do material. Concluidas essas etapas, 0 processo serd encaminhado a

Assessoria de Auditoria Interna (AAl) para verificacdo e arquivamento.
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5 PRIORIDADES DE AQUISICAO

Devido as restricbes orgamentarias e a grande quantidade de documentos

produzidos nas diversas areas do conhecimento, torna-se impossivel para qualquer

biblioteca universitaria adquirir todo material de informacao disponivel no mercado

editorial. Dessa forma, independentemente do suporte do material (impresso,

eletronico e/ou digital), ficam estabelecidas as seguintes prioridades para aquisi¢ao:

Obras impressas, eletronica e/ou digital que facam parte da bibliografia
basica dos cursos de graduacéao:

a) cursos incluidos na avaliacdo do MEC/INEP;

b) cursos em implantacdo e/ou em fase de reconhecimento,
disciplinas novas e/ou alteracdes em curriculos;

C) atualizacdo de edicéo da literatura basica dos cursos;

d) demais solicitacbes dos colegiados dos cursos e/ou
departamentos.

. Obras impressas, eletronica e/ou digital que facam parte da bibliografia

complementar dos cursos de graduagéo.

Colecdes eletronicas:

a) obras com maior demanda pelos usuarios;

b) obras solicitadas por varios cursos, em acervos de diferentes
bibliotecas;

C) colecBes em areas especificas, para fortalecimento do acervo que
atende a demanda dos cursos.

Obras indicadas pelos colegiados dos cursos de pés-graduacao:

a) lato sensu;
b) stricto sensu.

Periédicos nacionais cujos titulos ja facam parte da lista basica,
conforme indicacdo dos docentes, por meio dos colegiados dos cursos

e/ou departamentos.
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VI. Periodicos importados cujos titulos ja facam parte da lista basica,
conforme indicacdo dos docentes, por meio dos colegiados dos cursos
e/ou departamentos.

V

I. Material destinado a atender as linhas de pesquisa dos departamentos.

VIIl. Reposicdo de material desaparecido e/ou danificado.

IX. Colegbes particulares.

Vale lembrar que a aquisicdo de materiais de pés-graduacéo (lato sensu),
sempre que possivel, deverd ser custeada pelos proprios cursos, bem como a
definicdo dos critérios e prioridades deverao ser atribuicdes dos coordenadores dos
mesmos.

Os casos nao previstos serdo submetidos a andlise da equipe da DFDC,

€ se necessario, a apreciagdo da Comissao de Biblioteca.
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6 REPOSICAO DE MATERIAL

Trata-se da reposicéo/substituicdo do material de informagéo da colegao
dos acervos do SB/UEL. Poderdo ser efetuadas pela biblioteca e usuério, nos
seguintes casos:

a) material que foi identificado como desaparecido nos inventarios;
b) material danificado pelo uso ao longo dos anos;
c) material emprestado que foi perdido ou danificado pelos usuarios.

Nos dois primeiros casos, a reposicao/substituicdo das obras efetuadas
pela biblioteca ndo serd automatica e devera ser baseada observando-se os
critérios:

a) demanda do titulo;

b) numero de exemplares existentes;

c) importancia e valor intrinseco do titulo;

d) cobertura do assunto por outros titulos;
e) possibilidade de adquirir outro titulo similar atualizado.

No terceiro caso 0 usuario devera regularizar a pendéncia com a
biblioteca. O material perdido ou danificado devera ser reposto por outro exemplar
do mesmo titulo e edicdo (ou edicdo mais atualizada). Caso o titulo esteja
indisponivel/esgotado no mercado livreiro, a DFDC indicara outro titulo similar
atualizado.

O prazo para entrega podera ser negociado e o ndo cumprimento
acarretard bloqueio do cadastro do usuério no SB/UEL, impedindo o usuario de

realizar novos empréstimos de materiais bibliograficos.
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7 REPARO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

O SB/UEL possui uma Secao de Encadernagdo especializada em
encadernar, consertar, e reencadernar materiais danificados devido ao uso. Assim,
as bibliotecas que possuirem em seus acervos obras danificadas como capas
rasgadas e/ou descoladas, folhas soltas e outros problemas decorrentes do uso,
deverdo separar o material e encaminha-lo para a Divisdo de Circulacdo/Secao de
Encadernacéo.

A referida secdo efetuara os consertos nos materiais bibliograficos
conforme a necessidade ou demanda das divisbes do SB/UEL ou do usuario,
podendo abranger uma encadernacao completa ou pequenos reparos.

Quando houver disponibilidade de recursos financeiros, o SB/UEL podera
contratar os servicos de encadernacdo da empresa ganhadora da licitacdo da
instituicao.

Deverd ser observada a cota mensal pré-estabelecida para cada
biblioteca, garantindo-se, assim, um atendimento equilibrado para todo o sistema.
Outro fator importante a ser observado é o quando o custo da encadernacéo for
superior ao valor de compra do material bibliografico. Os materiais danificados
requerem um investimento em restauracdo que muitas vezes é mais oneroso do que

a compra de um exemplar novo no mercado livreiro.
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8 DESBASTE DE MATERIAL DE INFORMACAO

Desbaste é o processo pelo qual é retirado do acervo ativo, exemplares
ou parte de colecdes, quer para remanejamento ou para descarte. Respaldado pela
literatura cientifica, devera ser um processo continuo e sistematico, para manter a
qualidade da colecdo, além de otimizar a utilizacdo do espaco disponivel na
biblioteca.

Sempre que necessario 0 processo de desbaste devera contar com a
colaboracédo do corpo docente e especialistas da area, principalmente aquelas obras
em que o conteudo intelectual ndo se desatualiza com o passar do tempo, como por
exemplo, as areas de Ciéncias Sociais e Aplicadas, Humanas, Linguistica, Letras e
Artes.

8.1 REMANEJAMENTO

E a armazenagem em acervo paralelo do material de informac&o retirado
do acervo ativo, com o objetivo de melhorar a qualidade e adequar os espacos para
novos materiais. Esse material ficara organizado e a disposicdo da comunidade,

guando solicitado.

8.1.1 Critérios para Remanejamento de Livros, Folhetos e Materiais de Referéncia

a) circulacdo: os exemplares de livros ndo utilizados durante os ultimos
10 (dez) anos, deverdo permanecer no acervo pelo menos 01 (um)
exemplar de cada titulo:

- se 0 material pertencer a bibliografia basica ou bibliografia
complementar dos cursos, a DFDC indicard a quantidade de
exemplares de acordo com o Instrumento de Avaliacdo da
SETI/PR. O numero excedente devera ser enviado para o
desbaste;

- se o titulo estiver disponivel em formato eletrénico e pertencer a
bibliografia basica dos cursos, a DFDC indicara a quantidade de
exemplares impressos. O numero excedente devera ser enviado
para o desbaste;

- se o titulo estiver disponivel em formato eletrénico e pertencer a
bibliografia complementar dos cursos, devera ser enviado para
desbaste.
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b) atualizacdo: desatualizagdo da informacéo veiculada, livros antigos
nao considerados classicos, livros reimpressos, folhetos contendo
informacdes desatualizadas, dissertagfes ou teses defendidas ha
mais de 10 (dez) anos:

- quando houver edi¢cbes mais atualizadas, sera mantido apenas 01
(um) exemplar no acervo, a menos que este ofereca prejuizo
informacional aos usuarios. Nesse caso, sera consultado o
especialista da area;

- gquando o titulo é exemplar Unico (ndo possui outras edicbes do
mesmo titulo), o mesmo serd mantido no acervo, salvo casos em
gue o especialista da area retirar do acervo por oferecer prejuizo
informacional ao wusuario. Mesmo desatualizado, existe a
possibilidade desse material possuir um determinado interesse
histérico.

c) estado fisico: as obras em condic¢des fisicas irrecuperaveis, volumes
gastos, com paginas quebradicas e/ou faltando paginas;

d) depdsito: as obras de autoria do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE) nado utilizadas durante os ultimos 10 (dez) anos,
serdo armazenadas em acervo paralelo por prazo indefinido e por se
tratar de obras em que a BC/UEL € depositaria, ndo serao
descartadas.

Sempre quando necessario, 0s materiais desbastados poderdo ser
reincorporados a colecéao de uso frequente. Em relacdo aos numeros excedentes da
Bibliografia Basica e Complementar, sempre considerar o estado fisico e a
estatistica de uso dos materiais, antes de envia-los para o acervo paralelo ou para
descarte.

8.1.2 Critérios para Remanejamento de Periddicos (Jornais e Revistas)

a) fasciculos da colecéo de periodicos anteriores aos ultimos 05 (cinco)
anos e/ou que passaram a ser disponibilizados em Open Access, no
Portal de Periodicos da CAPES, SciELO, Portais de Periddicos de
InstituicGes e Associagdes, entre outros;

b) cole¢Bes de periddicos que foram encerradas e ndo utilizadas durante
os ultimos 05 (cinco) anos, salvo 0s casos em que 0 especialista da
area determinar seu valor histérico:

- se o titulo estiver disponibilizado em Open Access, no Portal de
Periddicos da CAPES, SciELO, Portais de Peridédicos de
InstituicGes e Associacdes, entre outros, podera ser enviado para
desbaste.
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colecbes de periddicos ndo correntes e que nao apresentem
demanda durante os ultimos 05 (cinco) anos;

colecdo de peridédicos com caracteristicas de ‘generalidades’ (por
exemplo as revistas Isto E, Epoca, Veja) serdo mantidos em
circulacdo os ultimos 03 (trés) anos e, apdés este periodo, serdo
enviados para o depdsito no Centro Administrativo Reinaldo Ramon;
jornais diarios (locais, estaduais e nacionais): serdo mantidos em
circulacdo os fasciculos do més atual e anterior. Os fasciculos dos
meses anteriores serdo enviados para o acervo paralelo de periédicos.

Os fasciculos de periodicos, por fazerem parte de uma cole¢édo, somente

serdo descartados em situacdes especiais, de acordo com o0s critérios descritos em

8.2.2.

8.1.3 Critérios para Remanejamento de Trabalhos Académicos

a)

b)

0os TCCs e monografias defendidos ha mais de 10 (dez) de anos
serdo armazenados em acervo paralelo por prazo indefinido e néo
serdo descartados, salvo em condi¢cdes especiais descritos no item
8.2.3;

as versdes impressas das teses e dissertacdes defendidas ha mais de
10 (dez) anos e que estéo depositadas na BDTD, serdo armazenadas
em acervo paralelo por prazo indefinido e ndo serdo descartadas,
salvo em condicfes especiais descritos no item 8.2.3;

as versodes impressas das teses e dissertacoes defendidas ha mais de
10 (dez) anos em outras IES, serdo armazenadas em acervo paralelo
por prazo indefinido e poderdo ser descartadas, de acordo com as
especificacdes descritas no item 8.2.3.

8.1.4 Critérios para Remanejamento de Multimeios

Os Multimeios sao suportes de informacdo constituidos de varios

materiais ndo convencionais, tais como: CD-ROM, DVD-ROM, discos, fitas e

videocassetes, mapas, atlas, globos, disquetes, entre outros.

Os suportes em que as obras estao registradas serdo armazenados em

acervo paralelo por prazo indefinido. Seu descarte ou doacdo serdo avaliados a

partir da obsolescéncia dos meios necessarios para acesso ao seu contetudo e do

estado de deterioragc&o do suporte.
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8.2 DESCARTE DOS MATERIAIS ACERVADOS

Descarte € 0 processo mediante o qual o material de informacado, apds
ser avaliado, é retirado definitivamente do acervo ativo ou do acervo paralelo, seja
para ser doado a outras instituicbes ou ainda eliminado do acervo, possibilitando a
economia de espaco.

Atestada a inservibilidade do material para o SB/UEL, sera enviado para a
Secédo de Doacado/Permuta - Acervo de Duplicatas, para ser oferecido as entidades
publicas e filantrépicas, desde que apresente condi¢des fisicas adequadas e nao
ofereca prejuizo informacional aos usuarios. Antes de enviar o material para o
Acervo de Duplicatas, sera observado:

a) desatualizacdo: obras cujos conteudos foram superados por novas
edicbes ou os especialistas consideraram que contém prejuizos
informacionais aos usuarios;

b) condi¢Bes fisicas (obras sujas, infectadas, deterioradas ou rasgadas).
Quando houver possibilidade de substituicdo e o seu custo for inferior
ao da recuperacdo do material, sera feita a aquisi¢cdo e o material sera
descartado.

Ndo havendo instituicdo interessada na doacdo, o material sera

disponibilizado para descarte.

Definido pelo descarte, a Direcdo do SB/UEL emitira um oficio protocolado
a Comissdo de Materiais Inserviveis do SB/UEL, anexando o Laudo Técnico para
Descarte emitido pelo docente especialista da area e/ou especialista em
preservacao e conservagao de documentos da UEL, atestando a inservibilidade e/ou
obsolescéncia do material, bem como a listagem dos materiais passiveis de descarte.

Aprovado nessas instancias, o processo seguira para a homologacédo da
Reitora, ou a quem ela delegar, retornando para a BC. Ciente da homologacgao pela
Reitoria, 0 processo sera encaminhado para a Prefeitura do Campus, que dard o
destino adequado ao material, retornando o processo para a BC para os
procedimentos finais. Nesse momento, serd solicitado a Divisdo de Processos
Técnicos (DPT) a devida baixa nos registros.

Concluidas essas etapas, 0 processo sera encaminhado ao SAUEL para

arquivamento.
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8.2.1 Critérios para Descarte de Livros, Folhetos e Materiais de Referéncia

a)

b)

d)

inadequacdo: obras que foram remanejadas do acervo e se

encontram em acervo paralelo e que ndo apresentaram indice de uso

em um periodo de 10 (dez) anos;

- apos esse periodo, se ficar constatado o ndo uso do material, sera
avaliado o seu valor histdrico e informativo e, em caso de parecer
negativo, a biblioteca podera descarta-los ou doa-los.

desatualizacdo: obras cujos conteudos foram superados por novas

edicdes. Entretanto, para aplicacdo do mesmo, deve-se levar em
consideracdo, principalmente, a area de conhecimento a que se
refere a obra;

condicOes fisicas (obras sujas, infectadas, deterioradas ou rasgadas).

Apoés andlise do conteudo e relevancia da obra, esta devera ser

recuperada se for considerada de valor e ndo disponivel no mercado

livreiro para substituicdo. Quando houver possibilidade de substituicao

e 0 seu custo for inferior ao da recuperacdo do material, sera feita a

aquisicdo e o material sera descartado;

duplicatas: nUmero excessivo de copias de um mesmo titulo, que se

encontra em acervo paralelo e que ndo houve demanda no periodo

de 10 (dez) anos.

8.2.2 Critérios para Descarte de Periodicos (Jornais e Revistas)

a)

b)

fasciculos ou colecdes de periddicos que ndo apresentem demanda
durante os dultimos 05 (cinco) anos e/ou que se encontram
disponibilizados em Open Access, no Portal de Periddicos da CAPES,
SciELO, Portais de Periddicos de Instituicbes e Associacbes, entre
outros;

colecdes de periodicos que foram encerradas e ndo apresentaram
demanda durante os ultimos 05 (cinco) anos, e/ou que se encontram
disponibilizados em Open Access, no Portal de Periddicos da CAPES,
SciELO, Portais de Periodicos de Instituicdes e Associacdes, entre
outros;

colecbes de periddicos ndo correntes e que nao apresentem
demanda durante os ultimos 05 (cinco) anos;

colecdo de periddicos com caracteristicas de ‘generalidades’ (por
exemplo as revistas Isto E, Epoca, Veja), anteriores aos Ultimos 05
(cinco) anos, as quais estdo armazenadas no depdsito Centro
Administrativo Reinaldo Ramon;

jornais diarios (locais, estaduais e nacionais) publicados h4 mais de
05 (cinco) anos;
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f) condicbes fisicas irrecuperaveis; volumes gastos, com paginas
quebradicas e/ou faltando péginas e que representem risco de
deterioragdo aos outros materiais.

Os titulos de periodicos que ndo se encontram disponibilizados em Open

Access, no Portal de Periodicos da CAPES, SciELO, Portais de Periddicos de

Instituicbes e Associacdes poderéo ser descartados ou doados.

8.2.3 Critérios para Descarte de Trabalhos Académicos

Os exemplares impressos de teses, dissertacdes e TCCs defendidos a
mais de 10 (dez) anos na UEL, poderao ser descartados nas seguintes condi¢des:

a) nao apresentarem estatistica de consulta em um periodo de 10 (dez)
anos;

b) em caso de parecer negativo quanto ao seu valor historico e
informativo e que possam interferir negativamente no
desenvolvimento do contetdo programatico;

c) condicdes fisicas irrecuperaveis e que representem risco de
deterioragdo aos outros materiais.

Os exemplares impressos de teses, dissertagdes e TCCs defendidos a mais
de 10 (dez) anos em outras IES, poderéo ser descartados nas seguintes condicdes:

a) estarem disponibilizados nas bibliotecas digitais/repositérios das
instituicdes de origem;

b) n&o apresentarem estatistica de consulta em um periodo de 10 (dez)
anos;

c) em caso de parecer negativo quanto ao seu valor historico e
informativo e que possam interferir negativamente no
desenvolvimento do contetdo programatico;

d) condicbes fisicas irrecuperaveis e que representem risco de
deterioracdo aos outros materiais.

8.2.4 Critérios para Descarte de Multimeios

Sera avaliada a integridade fisica dos multimeios, sendo descartados
somente 0s que estiverem danificados ou possuirem formato/suporte obsoletos e

nao seja possivel a migracdo para um novo formato para acesso ao seu conteudo.
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8.3 DESCARTE DOS MATERIAIS NAO ACERVADOS

As doacg0Oes de volumes de livros e fasciculos de periddicos recebidas em
duplicidade e as quais ndo foi possivel efetuar a pré-selecao/avaliacédo pelo SB/UEL,
serdo enviadas para a Secdo de Doacdo/Permuta e constituirdo acervo de
duplicatas. Deverdo ser oferecidas para as entidades publicas e filantrépicas
cadastradas através da lista de duplicatas e também através de consulta ao
Catalogo Coletivo Nacional de Publicagfes Periodicas (CCN).

N&o havendo nenhuma instituicdo interessada na doacao dos volumes e
fasciculos oferecidos, a direcdo do SB/UEL emitira um oficio protocolado a
Comissdo de Materiais Inserviveis do SB/UEL, anexando o Laudo Técnico para
Descarte, atestando a inservibilidade e/ou obsolescéncia do material, bem como a
comprovacao do oferecimento as entidades publicas e filantrépicas e a listagem dos
materiais passiveis de descarte.

Aprovado nessas instancias, o processo seguira para a homologacao da
Reitora, ou a quem ela delegar, retornando para a BC. Ciente da homologacgéo pela
Reitoria, o processo sera encaminhado para a Prefeitura do Campus, que dara o
destino adequado ao material, retornando o processo para a BC para o0s
procedimentos finais.

Concluidas essas etapas, 0 processo sera encaminhado ao SAUEL para

arquivamento.
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9 MATERIAL DE EXPOSICAO E DIVULGACAO

9.1 MATERIAL DE DIVULGACAO

Fazem parte dessa colecdo os materiais recebidos e que ndo sao
inseridos no acervo, tais como obras de finalidade comercial, catalogos,
propagandas diversas de editores e livreiros, entre outros. Esses materiais serao
enviados para exposi¢éo e divulgagéo na Divisdo de Circulagéo/Acervo de Livros e
Periodicos e ficardo expostos para a comunidade universitaria num periodo de até

01 (um) més. Apos este periodo, serdo descartados.

9.2 RECENTES AQUISICOES (LIVROS E PERIODICOS)

Os materiais de informacdo recém adquiridos por compra, doacdo ou
permuta, serdo enviados para a Exposicdo de Novas Aquisi¢cdes na Divisao de
Circulagcdo/Acervo de Livros e Periodicos, visando a divulgacdo a comunidade
universitaria. Apos o periodo de 01 (um) més, serdo enviados para seus respectivos
acervos e classes.

Ficardo em exposicdo apenas 01 (um) exemplar cada titulo de livro.

Quanto aos periddicos, ficara em exposi¢cao o ultimo fasciculo adquirido do titulo.
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10 INVENTARIO

O inventario constitui-se na conferéncia dos itens que compdem 0 acervo
da biblioteca, possibilitando constatar materiais extraviados, ordenar o acervo e
identificar materiais que necessitam de pequenos reparos. Segundo Chiavenato
(2005, p.133) o inventario “[...] permite detectar as falhas e verificar quais itens nao
estdo de acordo com a indicacdo do catalogo.”

O inventario do acervo bibliografico do SB/UEL é uma atividade realizada
a cada cinco anos, sempre ap0s a troca da direcao da biblioteca. Devera ficar sob a
coordenacdo da DPT, da Divisdo de Circulacdo, da Gerente do Software e das
bibliotecas setoriais, responsaveis também por toda a sistematizacdo e normas de
procedimentos.
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11 BAIXA DO MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Processo de baixa de material bibliografico é a exclusdo do material de
informacgé@o do acervo ativo ou paralelo do SB/UEL ou dos materiais armazenados
no Centro Administrativo Reynaldo Ramon, excluindo-os definitivamente dos
registros da biblioteca.

A baixa patrimonial poderd ocorrer nas situacdes de extravio, furto e
materiais inserviveis (dano fisico, desatualizacdo), cabendo a DPT a efetivacdo da
baixa definitiva no Sistema VIRTUA e no Mapa Estatistico.

As baixas realizadas mediante extravios e furtos, acontecem apos a
realizagcdo do inventario de acervo, as quais, a principio, permanecerdo como “falta”,
e apbs o proximo inventario, constatada a auséncia do material, 0 mesmo podera
ser baixado.

As autorizacBes de baixas de materiais inserviveis sdo solicitadas aos
orgdos competentes da UEL, mediante processo elaborado pela Divisdo de
Circulagdo elou pela biblioteca setorial depositaria do material. A DPT podera
proceder a exclusdo do(s) item(s) somente apds receber parecer favoravel ao
descarte.

A DPT também devera efetuar os procedimentos no controle estatistico,
anotando o total de exemplares baixados por classe, bem como encaminhar os

cbdigos de barras dos materiais baixados para reutilizacdo na DFDC.
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12 AVALIACAO DA COLECAO

A avaliacdo da colecao é o processo utilizado para determinar o valor e a

hY

adequacdo da colecdo, possibilitando tracar diretrizes quanto a aquisicao,
acessibilidade e descarte. Devera ser realizada periodicamente, a fim de melhorar a
qualidade das colecdes inseridas no acervo da biblioteca, atender as necessidades
de informagdo dos usuarios, bem como otimizar os servicos prestados pela
biblioteca. O critério norteador para a avaliacdo devera ser baseado nos objetivos da
instituicdo, possuindo carater sistematico, flexivel e dinamico.

O SB/UEL devera proceder a avaliagdo do seu acervo sempre que
necessario, empregando métodos quantitativos e qualitativos, cujos resultados serao
comparados e analisados, observando os seguintes critérios:

a) distribuicdo do percentual do acervo: atendendo aos critérios dos
instrumentos de avaliagcéo estabelecidos pelo MEC/INEP:

- bibliografia basica e complementar atualizada dos cursos;
- 0 SB/UEL é depositario do material;
- é representativo para a area do conhecimento.

b) distribuicdo do percentual por area: estabelecimento de percentuais
de materiais existentes em cada area do conhecimento, permitindo
identificar areas de maior crescimento do acervo e areas mais
desprovidas;

c) aspectos quantitativos das obras: exemplares duplicados,
desnecessarios ou excedentes;

d) aspectos fisicos das obras: materiais danificados ou desgastados pelo
uso, Nao recuperaveis através de encadernacao ou outras técnicas;

e) consulta aos docentes especialistas da area: sempre que necessario
o processo de avaliacdo devera contar com a colaboracao
especialista da area, principalmente aquelas obras em que o
conteudo intelectual ndo se desatualiza com o passar do tempo, como
exemplo as areas de Ciéncias Sociais e Aplicadas, Humanas,
Linguistica, Letras e Artes;

f) estatistica de uso de materiais: permite verificar, por meio do niumero
de consultas e empréstimos, os materiais que necessitam de
duplicacao e aqueles que séo pouco utilizados;

g) sugestbes de usuarios: a manifestacdo dos usuarios orienta quanto
as suas expectativas em relacdo ao acervo e determina o nivel de
informacé&o necessaria para desenvolvimento de seus trabalhos.
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A avaliacdo da colecdo revelard quais materiais ndo sdo utilizados ou
tornaram-se obsoletos, ou ainda, quais campos do saber estdo carentes de material

informacional, e por isso torna-se necessario expandir suas colec¢des.
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13 REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENETO DE COLECOES

Com a finalidade de garantir sua adequacéo aos objetivos da instituicéo,
do SB/UEL e aos da comunidade universitaria, a PDC do SB/UEL devera ser
revisada e atualizada por uma comissdo nomeada para esse fim, sempre que o
contexto académico, editorial e tecnoldgico assim requerer. A revisdo se dara a cada
05 (cinco) anos ou quando for necessario.

Esta Politica entra em vigor a partir de sua aprovagédo pela Comissao de
Biblioteca do SB/UEL.
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